UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péc lap - Tu do - Hanh phiic
$6:60/2024/QP-UBND Pha Yén, ngay 14 thang 11 nam 2024
QUYET PINH

Quy dinh viéc ph(”'gi hop giai quyét h(‘A)’ so' dang ky,’cf’lp Giay chirng nhin quyén
str dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat trén dia ban tinh Pha Yén

UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can cir Ludt Té chite chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt sua doz bé sung mot sé diéu cia Ludt To chike chinh phii va
Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 22 thdng 11 niam 2019;

Can cw Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam
2015;

Can cir Ludt sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Ludt Ban hanh van ban quy
pham phap luat ngay 18 thang 6 nam 2020,

Can cir Ludt Pat dai ngay 18 thang 01 nam 2024;

Can cir Ludt siwa doi, b6 sung mét so diéu cia Ludt Pdt dai so
31/2024/QH15, Ludt Nha ¢ s6 27/2023/QH1S5, Ludt Kinh doanh bat déng sin s6
29/2023/QH15 va Ludt Céc t6 chirc tin dung sé6 32/2024/QHI15 ngay 29 thing 6
nam 2024;

Can cit Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy
pham phap luat,;

Can cir Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thing 12 nam 2020 cua
Chinh phii sita d6i, bé sung mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 14
thang 5 nam 2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét so diéu va bién phdp thi
hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt;

Can cir Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 05 nam 2024 ciia Chinh
phii sika d6i, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt
Ban hanh van ban quy pham phdp ludt da dwoc sira @i, b6 sung mét s6 diéu theo
Nghi dinh s6 154/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii;

Can citr Nghj dinh s6 101/2024/ND-CP ngdy 29 thing 7 nam 2024 cia Chinh
phii quy dinh vé diéu tra co ban ddt dai; ding ky, cap Gidy chimg nhdn quyén siz
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat va Hé thong théng tin dat dai;

Can cir Nghj dinh so 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nam 2024 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s¢ diéu cua Ludt Pdt dai;

Theo dé nghi cia Sé Tai nguyén va Moi truong tai To trinh s6 502/TTr-
STNMT ngay 30 thang 10 nam 2024.



QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh viéc phdi hop giai quyet
ho so dang ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén s¢ hitu tai san gin
lién v&i dat trén dia ban tinh Phu Yén.

Diéu 2. Hiéu lyc thi hanh:

1. Quyét dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay 28 thang 11nam 2024.

2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sd 23/2019/Qb-UBND ngay 25 thang
6 nam 2019 cua Uy ban nhan dén tinh Phi Yén vé ban hanh quy dinh thoi gian,
trinh tu thyc hién dang ky, cap Glay chting nhan quyén sir dung dat quyén s& hitu
nha & va tai san khac gan lién v6i dat va phdi hop thuc hién mot sé nhiém vu lién
quan dén linh vyc dét dai giita cac co quan co lién quan va Vin phong dang ky dat
dai tinh Phu Yén.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén déan tinh, Giam ddc cac so: Tai
nguyén va Mai truong, Tai chinh, Xy dung, Nong nghiép va Phat trién nong thon,
No61 vy, Tu phap; Cuc truong Cuc Thué tinh; Giam déc Kho bac Nha nuéc tinh:
Thu truong cac so, ban, nganh lién quan; Chu tich ij ban nhan dan cac huyén, thi
x4, thanh phé; Chi cuc Truong Chi cuc Thué cac huyén, thi x3, thanh phd; Giam
dbc Van phong dang ky dat dai thuoc So Tai nguyén va Mai truong; Trudng phong
Tai nguyén va Mbi trudong; cac co quan, don vi va to chirc, ca nhan lién quan chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Ho Thi Nguyén Thio



UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PHU YEN Doc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH
Viée phdi hop gidi quyét ho so diing ky, cAp Gidy chimg nhan quyén sir dung dat,
quyén sé hitu tai san gin lién v6i dat trén dia ban tinh Phi Yén
(Kém theo Quyét dinh s6:60/2024/0P-UBND ngay 14 thang 11 nam 2024
ciia Uy ban nhén dan tinh Pha Yén)

Chwong |
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh viéc phdi hop giai quyet hé so ding ky, cap Gidy chimg
nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat trén dia ban tinh Phti Yén
theo quy dinh tai diém d Khoan 3 Diéu 20, Khoan 6 Diéu 21, Khoan 12 Diéu 22 cua
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 cﬁa Chinh phu va Khoan
6 Piéu 13 ciia Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nim 2024 cta Chinh
phu.

Picu 2. Péi twong ap dung

1. Co quan nha nudc thue hién chic ning, nhiém vu quan 1y nha nude vé dat
dai, Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai va cac co
quan, don vi khac cd lién quan.

2. Nguoi str dung dét, to chire, ca nhan khac c6 lién quan.

Piéu 3. Nguyén tic phdi hop

1. Bao dam cong khai, minh bach, thuc hién déng b0, chat ché, kip thoi va
dung quy dinh phap luat nhim gop phan day nhanh viéc giai quyét thu tuc hanh
chinh vé dat dai.

2. Xac dinh rd trach nhiém, nhiém vu, quyén han cia timg co quan, don vi
trong viéc phéi hop thuc hién cac ndi dung theo quy dinh.

3. Quan hé phdi hop duoc thuc hién trén co s chirc nang, nhiém vu, dam
bao hi€u qua theo co ché mot cira, mot cira lién thong va giai quyét tha tuc dang ky
dat dai, tai san gan lién voi dat, cac nhiém vu khac trong linh vuc quan 1y dat dai
dam bao thoi gian, trinh ty, thu tuc, cac diéu kién theo quy dinh phap luat.

4, CaC co quan, don vi ¢6 lién quan phai chu dong phéi hop giai quyét cac
vuéng méc, phat sinh trong qua trinh giai quyét ho s0; truong hop c6 vudng mac
ma cac bén khong thng nhat duoc cach giai quyét thi co quan tryc tiép thuc hién
thi tuc hanh chinh bao cdo cip c6 tham quyén xem x¢t, quyet dinh.

Piéu 4. Trach nhiém cda co quan tlep nhan hd so va giai quyét thua tuc
ding ky dat dai, tai san gin lién véi dat

1. Co quan tiép nhan, tra két qua giai quyet thil tuc cta ngudi sir dung dat
theo Quyét dinh ciia UBND tinh vé viéc cong b6 Danh muyc thu tuc hanh chinh
trong linh vuc quan ly dat dai thugce tham quyén giai quyét cua S¢ Tai nguyén va
Moi trudong, Uy ban nhan déan cap huyén va Uy ban nhan dan cap xa.



2. Trach nhiém cua Bo phan tiép nhan va tra két qua cap x4 huyén hoic
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Phl Yén (sau diy goi 1a Co quan tiép
nhan ho so):

a) Kiém tra tinh diy du cta thanh phan hd so, tinh théng nhat vé& nodi dung
thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du ctia noi dung ké khai va cap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua theo miu quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh phu quy dinh
vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét tha tuc hanh
chinh.

b) Khéng yéu cau ndp thém gidy td, ké khai thém thong tin ma Nghi dinh s
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu khéng quy dinh. Tat ca
hé so di tiép nhan hop 18 phai dugc cip nhat, sé hoa hd so va tra két qua giai quyét
lén Hé théng thong tin giai quyét Thi tuc hanh chinh tinh tai dia chi
http://dichvucong.phuyen.gov.vn.

C) Truong hop cham tra két qua giai quyét hd so theo quy dinh thi co quan
tiép nhan hd so gui thong bao bing van ban hodc hodc qua phuong tién dién tur
hoic qua tin nhan SMS cho ngudi yéu cau dang ky, trong d6 néu 13 1y do.

d) Co quan tiép nhan hd so cé trach nhiém tiép nhan va hen tra két qua theo
quy dinh co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh,
Piéu 19 ciia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ctia Chinh
phu va quy dinh phap luit.

3. Trach nhiém cua cic co quan giai quyét thu tuc dang ky dat dai, tai san
gan lién voi dat:

a) Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh va co quan phéi hop theo
Quyét dinh ctia UBND tinh vé viéc cong b Danh muyc thu tyc hanh chinh trong
linh vyc quan Iy dat dai thudce tham quyén giai quyét cua So Tai nguyén va Moi
truong, Uy ban nhan dan cip huyén va Uy ban nhan dan cap xa.

b) Trudng hop co quan phéi hop cham giai quyét hd so so voi thoi gian theo
quy dinh phai thong bao bang vin ban cho cc co quan, don vi ¢ lién quan, ngudi
sit dung dat, trong d6 ghi r6 1y do qua han va hen lai ngdy hoan thanh cong viéc
thudc trach nhiém cua co quan phdi hop.

¢) Truong hop cham tra két qua giai quyét ho so cho ngudi str dung dat so
v0i thoi gian theo quy dinh; trong thoi han cham nhat 01 ngay trudc ngay hét han,
co quan, don vi co tham quyén giai quyét hd so phai thong bao bang vin ban cho
co quan tiép nhan hd so va gui vin ban xin 16i theo mau quy dinh gui ngudi sir
dung dat, trong d6 ghi rd 1y do quéa han va hen lai ngay tra két qua theo quy dinh
phap luét.

d) Céc co quan giai quyét thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat co
trach nhiém giai quyét ho so dang thAm quyén, thoi gian, quy dinh cta phap luat;
khong chiu trach nhiém vé thoi gian va nhimg ndi dung trong cac van ban, gidy to
c6 trong hd so dd dugc co quan, nguoi co tham quyén khac chap thuan, thAm dinh,
phé duyét hodc giai quyét trude do.

d) Co trach nhiém giai quyét tha tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 2,
Khoan 3, Khoan 4 Piéu 19 ctia Nghi dinh s 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7
nam 2024 cua Chinh phu va quy dinh phép luat.


http://dichvucong.phuyen.gov.vn/

Piéu 5. V& tham quyén cip Giiy chimg nhin quyén sir dung dat, quyén
s& hiru tai sin gin lién voi dat

1. Tham quyen cap Glay chtrmg nhan quyén st dung dét, quyen sO hiru tai
san gan lién v6i dat lan dau d6i véi cac truong hop dang ky lan dau ma ¢6 nhu cau
cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat va
truong hop quy dinh tai diém b khoan 7 Diéu 219 cua Luét Dit dai nam 2024 duoc
quy dinh nhu sau:

a) Uy ban nhan dan cap tinh cdp Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyen
so hitu tai san gan lién v6i dat cho ngudi sir dung dat, chu so hiru tai san gan lién
véi dat quy dinh tai cac khoan 1, 2, 5,6 va 7 Piéu 4 ctia Luat DAt dai nam 2024.

Uy ban nhan dan cap tlnh uy quyen cho S¢ Tai nguyén va Moi truong cap
Gidy ching nhén quyén str dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién vOi dat.

b) Uy ban nhan dan cap huyén cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat
quyen s& hiru tai san gan lién vé6i dat cho nguoi su dung dat, cha so hitu tai san gan
lién voi dat quy dinh tai khoan 3 va khoan 4 Diéu 4 cua Luat Pat dai nam 2024.

2. Tham quyen cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyen s hiru tai
san gan lién voi dat, xac nhan thay d6i dbi véi truong hop dang ky bién dong duoc
quy dinh nhu sau:

a) Van phong Dang ky dat dai thuc hién cho ngudi su dung dat, chu so hitu
tai san gan lién voi dat 1a to chuc trong nude, to chirc ton giao, t6 chure ton gido truc
thudc, t0 chirc nudc ngoai ¢ chirc nang ngoai giao, t6 chure kinh té c6 von dau tu
nudc ngoal cap Gidy chung nhan quyén su dung dat quyén so hiru tai san gin lién
v6i dat cho chu sé hiru tai san gan lién véi dét 1a t6 chirc nudc ngoai, ca nhan nude
ngoai.

b) Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thyc hién cho nguoi st dung dat,
cht s¢ hitu tai san gin lién voi dat 1a ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gdc Viét
Nam dinh cu ¢ nude ngoai.

Piéu 6. Thoi glan giai quyet hd so ddi véi mot sb truong hop cu the

1. Thoi gian giai quyét hd so nhiéu thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat dong thoi:

a) Tong thot gian thuc hién h6 so nhiéu thi tuc dang ky dat dai, tai san gan
lién v&i dat dong thoi 1a tong thoi gian thyc hién timg thu tuc. Péi véi cac xa mién
nui, hai dao, ving sau, vung xa, vung cé diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, vung
c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién dugc ting
thém 10 ngay lam vigc.

b) Téng thoi gian, trach nhiém thuc hién cac budc cong viée cua ho so nhiéu
thi tuc ding ky dat dai, tai san gan lién voi dat dong thoi 1a tong thoi gian thyuc hién
cac cong vi¢c cua tung thu tuc va dugc thuc hién déng thoi.

2. Thoi gian Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai, Van phong dang ky dat
dai thuc hién kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh hodc thuc hién trich
do ban d6 dia chinh khong qua 05 ngay lam viéc.

3. Pdi véi cac tha tuc diang ky bién dong dat dai c6 yéu cau vé sy phu hop
quy hoach: Sau khi nhan vin ban, hd so dé nghi c6 y kién vé sy phu hop quy
hoach; Co quan c6 chic nang quan 1y vé quy hoach sir dung dat hodc xay dung



hoic UBND cép xa trong thoi gian 04 ngdy 1am viéc, kiém tra theo quy dinh va c6
trach nhiém:

Truong hop ho so chua du co s thuc hién, can bd sung hd so theo quy dinh
phap luat thi ban hanh van ban c6 y kién néu r5 1y do theo quy dinh phap luat, gui
co quan tiép nhan hd so va cac co quan tham gia giai quyét hd so, nguoi st dung
dat biét.

Truong hop hd so di theo quy dinh phéap luat thi co ¥ kién bang vin ban vé
su pht hop voi quy hoach st dung dat hoic quy hoach chung hodc quy hoach phan
khu hodc quy hoach xay dung hodc quy hoach nong théon da dugc phé duyét theo
tham quyén, quy dinh phap luat.

4. Thoi gian giai quyét hd so cua Co quan thué:

a) Trong thoi gian khéng qua 03 1am viéc ké tir ngdy nhan Phiéu chuyén
thong tin, kiém tra theo quy dinh:

Truong hop ho so chua da co sé thuc hién, can bd sung hd so theo quy dinh
phap luat thi ban hanh vin ban c6 ¥ kién néu 1 1y do theo quy dinh phap luat, gui
co quan giai quyét hd so, ngudi sir dung dét biét.

Truong hop hd so da theo quy dinh phéap luat thi c6 trach nhiém ban hanh
thong bao thu nghia vy tai chinh cho ngudi sir dung dat, cha s hitu tai san gan lién
v6i dat theo quy dinh.

b) Sau khi nguoi str dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh, trong thoi gian
01 ngay lam viéc ban hanh Thong bao vé viéc ngudi st dung dat da hoan thanh
nghia vu tai chinh.

Chuong II
THOI GIAN, TRACH NHIEM GIAI QUYET THU TUC PANG KY PAT
PAIL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Piéu 7. bang ky dat dai, tai san gan lién voi dat, cap Gidy ching nhén
quyén sir dung dat, quyen s6' hiru 1an dau doi véi to chire dang sir dung dat

1. Co quan tiép nhan ho so trong thoi gian khong qué 0,5 ngay lam viéc co
trach nhiém:

a) Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so, tinh théng nhat vé noi dung
thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du cua nodi dung ké khai va cap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qué theo mau quy dinh vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh. Truong hop hd so khong dung quy
dinh thi khong tiép nhén va tra hé so cho ngudi yéu céu dang ky.

b) Trudng hop tiép nhan ho so thi cép nhat, s6 hoa ho so 1én Hé théng thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh, chuyén hd so dén S¢ Tai nguyen va Moi truong.

2. S& Tai nguyén va Moi truong trong thoi gian khdng qua 18 ngay lam viéc
c0 trach nhiém:

a) Kiém tra thuc té sir dung dit cua td churc, xac dinh ranh gidi cu thé cua
thira dat theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 142 va khoan 2 Piéu 145 cua Luat Dét dai.

b) Truong hop hd so chua du diéu kién, can bod sung hd so theo quy dinh
phap luat thi ban hanh vin ban c¢o ¥ kién néu rd 1y do theo quy dinh phép luat, giri
co quan tiép nhan ho so, nguoi st dung dat.



¢) Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh, 1ap va ky To trinh theo Mau
s6 10/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim
2024 cua Chinh phu xac dinh hinh thirc st dung dat cua t6 chic nhu truong hop
duoc Nha nude giao dat hodc cho thué dat theo Mau sé 14/DK ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu.

d) Béi voi truong hop nguoi su dung dat phai nop tién str dung dt, tién thué
dat thi xac dinh gia dat va gui Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dit dai theo Mau quy dinh giri &én co quan thué dé xac dinh va théng bao
thu nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat.

3. Co quan thué co trach nhiém thyc hién cac ndi dung quy dinh tai Khoan 4
Piéu 6 ctia quy dinh nay (khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh).

4. S¢ Tai nguyén va Moi truong trong thoi gian khong qua 03 ngay lam vige
O trach nhiém:

a) Sau khi nhan duoc thong bao cia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh, trir trudng hop duoc Nha nude cho thué dat thu tién thué dat hang
nam; co trach nhiém:

Truong hop ho so du diéu kién theo quy dinh (néu c0): Ky hop dong thué dat
dbi voi truong hop thué dat; ky Gidy ching nhan; chuyen Gidy ching nhén, hop
dong thué dat d6i vai truong hop thué dat cho co quan tiép nhan ho so dé trao cho
nguoi str dung dat, chi so hitu tai san gan lién voi dat.

b) Chuyen h6 so kém theo ban sao Gidy chung nhan da cap dén Vin phong
dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co sé dit liéu dat dai.

5. Van phong ding ky dét dai trong thoi gian khong qué 1,5 ngay lam viée co
trach nhiém sao luu Gidy chung nhan duoc sao hodc quét Gidy chimg nhan, cap
nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s dit liéu dat dai.

6. Tong thoi gian thuc hién khong qua 23 ngay 1am viéc.

7. Dbi v6i cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - x3 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét khé khan thi
thoi gian thuc hién khong qua 33 ngay lam vi¢e, trong d6 thoi gian thuc hién cia
cac co quan nhu sau: Co quan tiép nhan ho so thuc hién céc cong viéc theo quy
dinh tai Khoan 1 Piéu nay khong qua 01 ngay lam viéc; S& Tai nguyén va Moi
truong thuc hién cac cong viée theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu nay khéng qué 25
ngay lam viéc; S¢ Tai nguyén va Moi truong thyc hién cac cong viée theo quy dinh
tai Khoan 4 Piéu nay khong qua 05 ngay 1am viéc, Vian phong diang ky dat dai thuc
hién cac cong viéc theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu nay khdng quéa 02 ngay lam
viéc.

Picu 8. bang ky dat dai, tai san gan lién voi dat, cap Glay chirng nhin
quyen str dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat 1an dau ddi véi nguoi
goc Viét Nam dinh cw ¢ nudc ngoai

1. Truong hop diang ky dat dai, tai san gan lién voi dét lan dau.

a) Co quan tiép nhan hd so trong thoi gian khdng qua 0,5 ngay 1am viée co
trach nhiém:

Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so, tinh thong nhit vé ndi dung
thong tin giita cac gidy to, tinh day du cua nodi dung ké khai va cap Gidy tiép nhan



hd so va hen tra két qua theo mau quy dinh vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh. Truong hop hd so khong ding quy
dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho nguoi yéu cau diang ky.

Truong hop tiép nhan ho so thi cip nhat, s6 hoa hd so 1én Hé thdng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh, chuyén ho so dén Vian phong ding ky dat dai.

b) Van phong dang ky dat dai trong thoi gian khong qua 0,5 ngay 1am viéc co
trach nhiém guri lay ¥ kién cua Uy ban nhan dan cap xa dé thyc hién cac cong viéc
quy dinh tai Piéu 33 cua Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim
2024 cua Chinh phu.

¢) UBND cap x4 trong thoi gian khong qua 07 ngay 1am viéc, kiém tra theo
quy dinh va c6 trach nhi¢m:

Truong hop ho so chua du co s thuc hién, can bd sung hd so theo quy dinh
phap luat thi ban hanh van ban c6 ¥ kién néu 1 1y do theo quy dinh phap luat, gui
Vin phong dang ky dat dai, ngudi st dung dat.

Truong hop hd so dat yéu cau theo quy dinh, co trach nhiém thuc hién cac
cong viéc theo quy dinh tai Piéu 33 cua Nghi dinh sd 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 nam 2024 cua Chinh phi; sau d6 UBND cip xa chuyén hd so cho Vian
phong dang ky dat dai.

d) Vin phong dang ky dat dai trong thoi gian khong qua 02 ngay lam viéc
kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop ho so chua du co sé thuc hién, can bd sung hd so theo quy dinh
phap luét thi ban hanh van ban coy kién néu 15 1y do theo quy dinh phép luat, gtri
co quan tiép nhan hd so, UBND cap x4, ngudi st dung dat biét.

Truong hop hd so dat yéu cau theo quy dinh:

Trich luc ban dd dia chinh ddi véi noi da c¢6 ban dd dia chinh.

Dbi voi noi chua co ban db dia chinh va trong hé so dang ky, cap Giay chimg
nhan d4 c6 manh trich do ban dd dia chinh thi klem tra, ky duyét manh trich do ban do
dia chinh. Truong hop trong hé so dang ky, cip Glay chirng nhén chua c6 manh
trich do ban d6 dia chinh thi thuc hién trich do ban d6 dja chinh (khéng tinh vao
thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh).

Truong hop ching nhan quyén so hitu nha &, cong trinh xay dung ma khong
¢ gidy xac nhan vé du diéu kién ton tai nha ¢, cong trinh xdy dung d6 theo quy
dinh cua phéap luat vé xay dung dbi véi truong hop phai xin phép xay dung quy
dinh tai khoan 3 Diéu 148, khoan 3 Dleu 149 cua Luat Dit dai thi giri van ban lay y
kién dén Phong Quan 1y d6 thi (Kinh té ha tang) cap huyén.

d) Phong Quan ly d6 thi (Kinh té ha tang) cap huyén trong thoi han khong
qua 03 ngay 1am viéc kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop hd so chua du co s& thue hién, can bd sung hd so theo quy dinh
phap luat thi ban hanh vin ban c6 ¥ kién néu 13 1y do theo quy dinh phéap luat, giri
Vin phong dang ky dat dai, nguoi str dung dat.

Truong hop hd so di co s thuc hién theo quy dinh, ¢ trach nhiém tra 1oi
bang vin ban gui Vin phong dang ky dat dai vé diéu kién ton tai nha &, cong trinh
xay dung d6 theo quy dinh cua phép luat vé xdy dung d6i véi truong hop phai xin
phép xay dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 148, khoan 3 Diéu 149 cua Luat Dt dai.



e) Vin phong dang ky dét dai trong thoi gian khong qua 07 ngay 1am viéc ¢6
trach nhiém:

Xac nhan, chuyen Thong bao xac nhén két qua dang ky dat dai theo Mau quy
dinh dén co quan tiép nhan ho so dé tra cho nguoi yéu cau dang ky; cap nhat thong
tin ding ky dat dai, tai san gin lién voi dat vao ho so dia chinh, co sé dir liéu dat
dai.

g) Tong thoi gian thuc hién khong qua 20 ngay lam viéc.

h) DPdi v6i cac x3 mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung cé diéu kién
kinh té - x3 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét khé khan thi
thoi gian thuc hién khong qua 30 ngay lam vi¢c, trong d6 thoi gian thuc hi¢n cua
cac co quan nhu sau: Co quan tiép nhan hd so thuc hién cong viéc quy dinh tai
diém a Khoan 1 Piéu nay khong qua 01 ngdy 1am viéc; Van phong ding ky dat dai
thue hién cac cong viée quy dinh tai diém b Khoan 1 Piéu nay khong qua 01 ngay
lam viéc; UBND cap xa thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém ¢ Khoan 1 Piéu
nay khong qua 10 ngay lam viéc; Van phong ding ky dat dai thuc hién cac cong
viéc quy dinh tai diém d Khoan 1 Diéu nay khong qua 04 ngay lam viéc; Phong
Quan 1y d6 thi (Kinh té ha ting) cp huyén thyc hién cac cong viéc quy dinh tai
diém d Khoan 1 Diéu nay khong qua 03 ngay lam viéc; Vin phong diang ky dat dai
thue hién cac cong viée quy dinh tai diém e Khoan 1 Diéu nay khong qua 11 ngay
lam viéc.

2. Truong hop dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy chtng nhan
quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gin lién voi dat 1an dau.

a) Co quan tiép nhan hd so trong thoi gian khéng qua 0,5 ngay 1am viée co
trach nhiém thuc hién cac cong viéc nhu diém a Khoan 1 Diéu nay; chuyén hd so
dén Vian phong dang ky dat dai.

b) Van phong dang ky dat dai trong thoi glan khong qua 0,5 ngay lam viéc co
trach nhiém guri liy ¥ kién cua Uy ban nhan déan cap xa dé thyuc hién cac cong viéc
quy dinh tai Piéu 33 cla Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024
cua Chinh phu.

¢) UBND cép x4 trong thoi gian khong qua 07 ngay lam viéc kiém tra theo
quy dinh, co6 trach nhiém:

Truong hop ho so chua du co sé thuc hién, can bo sung ho so theo quy dinh
phap luat thi ban hanh vin ban ¢ ¥ kién néu rd 1y do theo quy dinh phép luat, giri
Vin phong dang ky dat dai, nguoi stir dung dat.

Truong hop hd so di theo quy dinh phap luat thi ¢6 trach nhiém thuc hién
cac cong viée theo quy dinh tai Diéu 33 ctia Nghi dinh sb 101/2024/ND-CP ngay
29 thang 7 ndm 2024 cta Chinh phu; sau d6 UBND cdp xa chuyén hd so cho Vin
phong dang ky dat dai.

d) Vin phong dang ky dit dai trong thoi gian khong qua 02 ngay lam viéc
kiém tra theo quy dinh, c6 trach nhiém:

Truong hop hd so chua da co sé thuc hién, can bd sung hd so theo quy dinh
phap luét thi ban hanh van ban c6 y kién néu 16 1y do theo quy dinh phap luat, gui
co quan tiép nhan ho so, UBND cap X3, nguoi st dung dat biét.

Truong hop hd so dat yéu cau theo quy dinh:



Trich luc ban dd dia chinh doi véi noi da cé ban do dia chinh.

Déi voi noi chua co ban do dia chinh va trong ho so dang ky, cap Giay chimg
nhan d4 c6 manh trich do ban dd dia chinh thi klem tra, ky duyét manh trich do ban do
dia chinh. Truong hop trong hoé so ding ky, cip Glay ching nhin chua c6 manh
trich do ban d6 dia chinh thi thuc hién trich do ban dd dja chinh (khéng tinh vao
thoi gian giai quyét th tuc hanh chinh).

Truong hop chung nhén quyén s& hitu nha o, _cong trinh xay dung ma khong
co glay xac nhan cua Phong Quan 1y d6 thi (Kinh té ha tang) cap huyén vé du diéu
kién t6n tai nha &, cong trinh x4y dung d6 theo quy dinh cua phép luat vé xay dung
dbi v6i truong hop phai xin phép xay dung quy dinh tai khoan 3 Piéu 148, khoan 3
Piéu 149 cua Luat Dat dai thi giri van ban 1ay y kién vé du diéu kién ton tai nha o,
cong trinh xay dung do.

d) Phong Quén 1y d6 thi (Kinh té ha tang) cap huyén trong thoi han khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan van ban 13y y kién; kiém tra theo quy dinh va
c0 trach nhiém:

Truong hop ho so chua da co sé thuc hién, can bd sung hd so theo quy dinh
phép luat thi ban hanh vin ban c6 ¥ kién néu rd 1y do theo quy dinh phap luét, giri
Vin phong dang ky dat dai, ngudi sir dung dat biét.

Truong hop ho so dat yéu cau theo quy dinh; c6 trach nhiém tra loi bang van
ban guri Vian phong dang ky dat dai vé diéu kién ton tai nha &, cong trinh xdy dung
d6 theo quy dinh ciia phap luat vé xay dung ddi voi truong hop phai xin phép xay
dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 148, khoan 3 Piéu 149 ctia Luat it dai.

e) Vin phong ding ky dét dai trong thoi gian khéng qua 05 ngay 1am viéc co
trach nhi¢m:

Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cap Gidy ching
nhén theo quy dinh cua phap luat vé dat dai (101 voi truong hop nguoi st dung dat,
chu so hitu tai san gin lién v6i dat c6 nhu cau cap Gidy chimg nhan.

Xac nhan, chuyén Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai theo Mau quy
dinh dén noi nop ho so dé tra cho nguoi yéu cau dang ky d01 voi truong hop khong
du diéu kién cip Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyen sO hitu tai san gin lién
v6i dat; 1ap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat vao ho so
dia chinh, co s¢ dit liéu dat dal

Truong hop c¢6 nhu cau va du diéu kién cép Glay chtmg nhan quyén st dung
dat, quyén s hitu tai san gan lién véi dat thi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan thué dé xac dinh va thong béo thu
nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dét, chu so hitu tai san gan lién véi dat.

g) Co quan thué c6 trach nhiém thyuc hién cac cong viéc quy dinh tai Khoan 4
Piéu 6 clia quy dinh nay (khong tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh).

h) Vin phong ding ky dat dai trong thoi gian khong qua 02 ngay lam viéc c6
trach nhiém:

Sau khi nhan duoc thong bao ctia Co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh (truong hop c6 thuc hién nghia vu tai chinh); trudng hop ho so di theo
quy dinh phép luat thi in Gidy chimg nhan trinh co quan c6 thim quyén ky Giay
ching nhén.



1) S& Tai nguyén va Moi truong trong thoi gian khong qua 02 ngay lam viéce
co trach nhiém:

Ky Gidy ching nhan, chuyén Gidy chimg nhan di ky, hd so dén Vian phong
dang ky dat dai.

k) Vin phong dang ky dét dai trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viée c6
trach nhiém:

Sao luu Gidy chting nhén hodc quet tur ban gbc Gidy ching nhan trude khi
trao cho ngudi sir dung dat. Chuyen Gidy ching nhan da ky dén co quan tiép nhan
hd so dé trao cho nguoi st ‘dung dat, chi so hiru tai san gan lién voi dat.

Cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

) Tong thot gian thyc hién khong qué 23 ngay lam viéc.

m) Déi voi cac x4 mién nui, hai dao, ving sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - x& hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién khong qua 33 ngay lam vi€c, trong do thoi gian thyc hién cua
cac co quan nhu sau: Co quan tiép nhan ho so thyc hién coéng viéc quy dinh tai
diém a Khoan 2 Piéu nay khong qua 01 ngay 1am viéc; Van phong dang ky dat dai
thue hién céc cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 2 Piéu nay khdng qua 01 ngay
lam viéc; UBND cap xa thyuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém ¢ Khoan 2 Piéu
nay khong qua 10 ngay lam viéc; Vin phong dang ky dat dai thuc hién cac cong
viéc quy dinh tai diém d Khoan 2 Diéu nay khong qua 04 ngay lam viéc; Phong
Quan ly db thi (Kinh té ha ting) thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém d Khoan
2 Piéu nay khdng qua 03 ngay lam viéc; Vian phong diang ky dat dai thuc hién cac
cong viéc quy dinh tai diém e Khoan 2 Diéu nay khong qua 07 ngay lam viéc; Vin
phong dang ky dat dai thuc hién cic cong viéc quy dinh tai diém h Khoan 2 Piéu
nay khong qua 03 ngay lam viéc, S& Tai nguyén va Moi truong thuc hién cac cong
viéc quy dinh tai diém i Khoan 2 Diéu nay khong qua 02 ngay 1am viéc, Van phong
dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém k Khoan 2 Piéu nay
khong qua 02 ngay lam viéc.

Piéu 9. Dang ky dat dai lan dau do6i véi truong hgp dugc Nha nudce giao
dat dé quan ly

1. Co quan tiép nhan ho so trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc co
trach nhiém:

a) Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so, tinh théng nhat vé noi dung
thong tin giita cac gidy to, tinh day du cua ndi dung ké khai va cap Gidy tiép nhan
ho6 so va hen tra két qua theo mau quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh phu quy dinh
vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét tha tuc hanh
chinh. Truong hop ho so khéng thudc tham quyén tiép nhan hodc hod so khong day
du thanh phan hodc khong dam bao tinh thong nhat ndéi dung thong tin giira cac
gidy to hoic ké khai noi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra hd so cho nguoi yéu cau dang ky.

b) Trudng hop tiép nhan hd so thi cap nhat, sé hoa hd so 1én Hé thdng thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh, chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai
truomg hop khong phai cong dong dan cu, chuyen hé so dén UBND cap xa dé thuc
hién cac ndi dung quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay d6i voi cong dong dan cu.



2. Péi v6i cong dong dan cu, Uy ban nhan dan cép xa trong thoi gian khong
qua 15 ngay 1am viéc kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

a) Truong hop hd so chwa du co sé thuce hién, can bd sung hd so theo quy dinh
phap luat thi ban hanh van ban c6 y kién néu 15 1y do theo quy dinh phap luat, gui
Co quan tiép nhan hd so, Vin phong dang ky dat dai, nguoi st dung dat biét.

b) Trudng hop hd so di theo quy dinh phap luat thi ¢ trach nhiém:

Xac nhan hién trang st dung dat c6 hay khong c6 nha &, cong trinh xay dung;
tinh trang tranh chip dat dai, tai san gan lién véi dat.

Ngoai ndi dung xac nhan néu trén, cin ctr vao truong hop cu thé, Uy ban nhan
dan cip xa xac nhan cac ndi dung sau:

Trudng hop c6 gidy td vé quyén sir dung dat quy dinh tai khoan 7 Diéu 137 cta
Luét D4t dai thi xac nhan dat st dung 6n dinh theo quy dinh tai khoan 38 Piéu 3 cua
Luat Dat dai va khoan 3 Diéu 34 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7
nam 2024 cua Chinh phu.

Truong hop khong co gidy to vé quyen st dung dat theo quy dinh tai Diéu 137
ctiia Luat Dat dai thi xac nhan nguon gdc st dung dat; xac nhan viéc sir dung dat on
dinh theo quy dinh tai khoan 38 Diéu 3 cua Luat Dat dai va khoan 4, khoan 5 Diéu
34 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ctia Chinh phu.

Sau d6, UBND cap xa chuyén ho so cho Vin phong diang ky dat dai.

Truong hop ho so khong phai cong dong dan cu thi thoi gian thuc hién cong
viéc cia UBND cép x4 tai quy dinh nay duoc tinh cho Vin phong Pang ky dat dai
tai Khoan 3 Diéu nay.

3. Van phong dang ky dat dai trong thoi gian khong qua 04 ngay lam viéc thuc
hién cép nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s¢ dit lidu dat dai.

4, Tong thot gian thyc hién khong qua 20 ngay lam viée.

5. P6i voi cac x3 mién nui, hai dao, ving sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - x3 hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thyc hién khong qua 30 ngay lam viéc, trong do6 thoi gian thuc hién cua cac co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan hod so thyc hién cong viéc quy dinh tai Khoan 1
Piéu nay khong qua 01 ngay lam viéc; UBND cap x4 thyc hién cac cong viéc quy
dinh tai Khoan 2 DPiéu nay khong qua 20 ngay lam viéc, Van phong ding ky dat dai
thue hién cac cong viéc quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay khdng quéa 09 ngay lam
viéc.

Piéu 10. Xéa dang ky cho thue, cho thué lai quyén st dung dat trong dw
an xay dung kinh doanh két cau ha tang

1. Béi voi ¢4 nhan, cong dong dan cu, nguoi g Viét Nam dinh cu ¢ nude
ngoai

a) Co quan tiép nhan hd so trong thoi gian khéng qua 0,5 ngay 1am viée co
trach nhiém:

Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan hd so, tinh thng nhat vé ndi dung
thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du cua ndi dung ké khai va cip Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua theo mau quy dinh vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh. Truong hop ho so khong dung quy
dinh thi khong tiép nhan va tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky.



Truong hop tiép nhan ho so thi cip nhat, s6 hoa ho so 1én Hé thdng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh, chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai.

b) Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai trong thoi gian khong qua 2,5 ngay
lam viéc, kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop hd so chua du diéu kién theo quy dinh (néu c6), co van ban tra
161 néu 1 1y do.

Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh (néu c6) thi ¢6 trach nhiém:

Xac nhan xo6a cho thué, cho thué lai vao Giéy chimg nhan da cép cta chu dau
tu dy an. Thu hdi Gidy chirng nhan da cip cua bén thué, bén thué lai dat.

Sao luu Gidy chimg nhan duoc sao hodc quét tir ban gdc Gidy ching nhan
trude khi trao cho ngudi sit dung dat. Chuyén Gidy chimg nhan da xac nhan dén co
quan tiép nhan ho so dé trao cho chu dau tu du 4n.

Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s dit lidu dét dai.

¢) Tong thoi gian thuc hién khong qua 03 ngay lam viéc.

d) Pbi voi cac xa mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, viung c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién khdng qua 13 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian thuc hién cua
cac co quan nhu sau: Co quan tiép nhan hd so thuc hién cong viéc quy dinh tai
diém a Khoan 1 Diéu nay khdng quéa 01 ngay lam viéc; Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 1 Piéu nay khong
qua 12 ngay lam viéc.

2. Boi voi td chire trong nudc, td chirc ton giao, td chirc ton gido truc thudc,
t6 chirc nudc ngodi co chirc ning ngoai giao, t6 chuc kinh té co von dau tu nudc
ngoai, t6 chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai

a) Co quan tiép nhan ho so trong thoi gian khdng qua 0,5 ngay lam viéc c6
trach nhiém thuc hién cac cong viéc nhu diém a Khoan 1 Piéu nay; chuyén hd so
dén Vin phong dang ky dat dai.

b) Vin phong ding ky dat dai trong thoi gian khong qué 2,5 ngay lam viéc,
kiém tra h6 so theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop ho so chua du diéu kién theo quy dinh (néu c6) thi c6 van ban
tra 101 néu 0 ly do.

Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh (néu c6) c6 trach nhiém:

Xac nhan x6a cho thué, cho thué lai vao Gidy chimg nhan di cap cta chi dau
tu dy an. Thu hoi Gidy chirng nhan da cip cua bén thué, bén thué lai dat.

Sao luu Gidy ching nhan hodc quét tir ban gbc Gidy chimg nhén trudc khi
trao cho ngudi sir dung dat. Chuyén Gidy chimg nhan d3 xac nhan dén co quan tiép
nhén ho so dé trao cho chu dau tu du an.

Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s dit liéu dat dai.

¢) Tong thoi gian thuc hién khong qua 03 ngay lam viéc.

d) DPdi v6i cac x3 mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thyc hién khong qua 13 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian thyc hién cta
cac co quan nhu sau: Co quan tiép nhan hd so thuc hién cong viéc quy dinh tai



diém a Khoan 2 Piéu nay khong qua 01 ngay 1am viéc; Van phong diang ky dat dai
thue hién cac cong viée quy dinh tai diém b Khoan 2 Diéu nay khéng qua 12 ngay
lam vigc.

Piéu 11 Pang ky bién dong déi voi trueong hO’p déi tén hoac thay doi
thong tin vé ngum st dung dat chu s6 hiru tai san gan lién voi dat thay doi
han ché quyen str dung dat quyen s6 hiru tai san gan lién véi dat hoac c6 thay
doi quyen dbi voi thira dat lién ké; giam dién tich thira dit do sat 16 tw nhién

1. Pang ky d6i tén hoic thay d6i thong tin vé& ngudi str dung dat, chu sé hitu
tai san gan lién v6i dat

a) Doi véi ca nhan, cong dong dan cu, nguoi gée Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai.

Co quan tiép nhan hd so trong thoi gian khéng quéa 0,5 ngay 1am viéc co
trach nhi¢m:

Kiém tra tinh day da cua thanh phan ho so, tinh thong nhat vé ndi dung
thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cua no1 dung ké khai va cap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua theo mau quy dinh vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh. Truong hop ho so khong dung quy
dinh thi khong tiép nhén va tra ho so cho ngudi yéu cau dang ky.

Truong hop tiép nhan ho so thi cap nhat, s6 hoa ho so 1én Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh, chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong dang ky
dat dai.

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai trong thoi gian khong qué 4,5 ngay
lam viéc, kiém tra theo quy dinh va co trach nhiém:

Thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai diém b Khoan 3 Piéu 37 cua Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ctia Chinh phi.

Truong hop hd so chua du diéu kién theo quy dinh (néu c6) thi c¢6 vin ban
trd 101 néu 0 ly do.

Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh thyc hién cac cong viéc sau:

Ky Giay chirg nhan hoic x4c nhan thay doi trén Gidy ching nhan di cap doi
v6i truong hop khong phai thuc hién nghia vy tai chinh; chinh 1y, cap nhat bién dong
vao ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai. D6i v6i trudng hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh thi Chi nhanh Van phong ding ky dét dai thyuc hién cac cong viéc quy
dinh tai diém nay sau khi nhan duoc thong bao cua co quan thué vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh.

Sao luu Gidy ching nhan hodc quét tir ban goc Gidy chung nhan trudc khi
trao Gidy ching nhan va giri Gidy chimg nhan dén co quan tiép nhan hd so dé trao
cho ngudi duoc cap.

Téng thoi gian thuc hién quy dinh tai diém a Khoan 1 Diéu nay khong qua
05 ngay lam vigc.

Péi voi cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - x3 hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qué 15 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian thuc hién cta cac co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan hd so thuc hién cong viéc quy dinh tai diém a
Khoan 1 Diéu nay khéng qua 01 ngay lam viéc; Chi nhanh Vin phong ding ky dat



dai thuc hién cic cong viéc quy dinh tai diém a Khoan 1 Piéu nay khdng qua 14
ngay lam viéc.

b) Ddi vai t6 chirc trong nudc, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc,
t6 chic nudc ngoai co chic ning ngoai giao, t6 chirc kinh té c6 von dau tu nude
ngoai, t chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

Co quan tiép nhan hd so trong thoi gian khong qué 0,5 ngay lam viéc co
trach nhiém thuc hién cac cong viéc nhu diém a Khoan 1 Diéu nay; chuyén hd so
dén Vin phong dang ky dat dai.

Vin phong diang ky dat dai trong thoi gian khong qua 4,5 ngay lam viéc,
kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Thyc hi¢n cac cong viéc theo quy dinh tai diém b Khoan 3 Piéu 37 cua Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ctia Chinh phil.

Truong hop hd so chua dii diéu kién theo quy dinh (néu c6) thi ¢6 vian ban
trd 101 néu o ly do.

Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh thuc hién cac cong viéc sau:

Ky Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay d6i trén Gidy chimg nhan da cap dbi
v6i truong hop khong phai thuc hién nghia vy tai chinh; chinh 1y, cap nhat bién dong
vao ho so dia chinh, co s dir liéu dat dai. Poi voi truong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh thi Van phong ding ky dat dai thyc hién cac cong viéc quy dinh tai
diém nay sau khi nhan duoc thong béo ciia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh.

Sao luu Gidy chimg nhan hodc quét tir ban goc Gidy chimg nhan trudc khi
trao Gidy ching nhan va giri Gidy chimg nhan dén co quan tiép nhan hd so dé trao
cho nguoi dugc cap.

Tong thoi gian thyc hién khong qua 05 ngay lam vige.

Pbi v6i cac xa mién nii, hai dao, ving sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - x3 hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét khé khan thi thoi
gian thuc hién khéng qua 15 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian thuc hién cua cac co
quan nhu sau: Co quan tiép nhéan ho so thuc hién cong viéc quy dinh tai diém b
Khoan 1 Diéu nay khong quéa 01 ngay 1am viéc; Vin phong dang ky dat dai thyc
hién cac cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 1 DPiéu nay khéng quéa 14 ngay lam
viéc.

2. bang ky thay do6i han ché quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién
v6i dat hodc c6 thay d6i quyén ddi véi thira dat lién ké

a) Doi véi ca nhan, cong dong dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai.

Co quan tiép nhan ho so trong thoi gian khdng qua 0,5 ngay lam viée co
trach nhi¢m thuc hién cac cong viéc nhu diém a Khoan 1 Diéu nay, chuyén hd so
dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai trong thoi gian khong qué 6,5 ngay
lam viéc, kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop ho so chua du diéu kién theo quy dinh (néu c6) thi c6 van ban
trd 161 néu 10 1y do.



Thyc hi¢n cac cong viéc theo quy dinh tai diém b Khoan 3 Piéu 37 cua Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ctia Chinh phil.

Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh (néu co), thuc hién cac cong
viéc sau:

Ky Gidy ching nhan hodc xac nhan thay ddi trén Gidy chimg nhan da cap dbi
v6i truong hop khong phai thue hién nghia vy tai chinh; chinh 1y, cip nhat bién dong
vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai. Di voi truong hop phai thyc hién nghia
vu tai chinh thi Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc quy
dinh tai diém nay sau khi nhan dugc thong bao cua co quan thué vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh.

Sao luu Gidy chimg nhan hoic quét tir ban gdc Gidy ching nhan truge khi
trao Gidy chung nhén va gui Gidy chtng nhan dén co quan tiép nhan ho so dé trao
cho nguoi duoc cap.

Toéng thoi gian thuc hién quy dinh tai diém a Khoan 2 Diéu nay khong qua
07 ngay lam viéc.

Dbi v6i cac x4 mién nai, hai dao, ving sdu, ving xa, ving ¢ diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khdng qua 17 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian thuc hién cua cac co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan hd so thuc hién cong viéc quy dinh tai diém a
Khoan 2 Diéu nay khdng qua 01 ngay lam viéc; Chi nhanh Vian phong ding ky dat
dai thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém a Khoan 2 Diéu nay khdng qua 16
ngay lam vigc.

b) Béi véi to chirc trong nude, to chic t6n gido, to chirc t6n gido truc thudc,
t6 chirc nudc ngodi co chirc ning ngoai giao, t6 chuc kinh té ¢6 vén dau tu nude
ngoai, t6 chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

Co quan tiép nhan hd so trong thoi gian khéng quéa 0,5 ngay lam viéc co
trach nhi¢m thuc hién cac cong viéc nhu diém a Khoan 1 Diéu nay; chuyén hd so
dén Vin phong dang ky dat dai.

Vin phong ding ky dat dai trong thoi gian khong qué 6,5 ngay lam viéc,
kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Trudng hop hd so chua du diéu kién theo quy dinh (néu co) thi c6 vin ban
tra 101 néu 0 ly do.

Thuc hién cac cong viée theo quy dinh tai diém b Khoan 3 Piéu 37 ctia Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ctia Chinh phu.

Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh (néu c6) thuc hién cac cong
viéc sau:

Ky Giay chirmg nhan hoic x4c nhan thay doi trén Gidy chimg nhan di cap ddi
voi truong hop khong phai thuc hi¢n nghia vu tai chinh; chinh 1y, cap nhat bién dong
vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai. PSi voi truong hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh thi Van phong ding ky dat dai thyc hién cac cong viéc quy dinh tai
diém nay sau khi nhan duoc théng béo cia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh.

Sao luu Gidy chung nhan hodc quét tir ban goc Gidy chung nhan trude khi
trao Gidy chimg nhéan va giri Gidy chimg nhan dén co quan tiép nhan ho so dé trao



cho nguoi duoc cap.

Téng thoi gian thyc hién quy dinh tai diém b Khoan 2 Diéu nay khong qué
07 ngay lam viéc.

Dbi v6i cac xa mién nui, hai déo, ving sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - x4 hoi khé khan, Vung c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khin thi thoi
gian thuc hién khéng qua 17 ngay lam vi€c, trong do thoi gian thue hién cua cac co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan hd so thuc hién cong viéc quy dinh tai diém b
Khoan 2 Piéu nay khdng qua 01 ngay lam viéc; Vin phong diang ky dat dai thyc
hién cac cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 2 Diéu nay khéng qué 16 ngay lam
viéc.

3. bang ky truong hop giam dién tich thira dat do sat 16 tu nhién

a) Doi véi ca nhan, cong dong dan cu, nguoi gée Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai.

Co quan tiép nhan hd so trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc cO
trach nhiém thuc hién cac cong viéc nhu dlem a Khoan 1 Piéu ndy, chuyén ho so
dén UBND cap x4 dé xac nhan bang vin ban vé tinh trang sat 16 tu nhién.

UBND cép x4 trong thoi gian khong qua 02 ngay lam viéc, kiém tra theo quy
dinh va co trach nhiém: Xac nhan bang vin ban vé tinh trang sat 1¢ tu nhién dé
chuyén cho Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai va nguoi sir dung dat.

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai trong thoi gian khong quéa 7,5 ngay
lam viéc, kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop ho so chua du diéu kién theo quy dinh (néu c6) thi c¢6 vin ban
trd 101 néu 0 ly do.

Po dac, x4c dinh lai dién tich thira dat bang kinh _phi cua Nha nudc.

Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh (neu c0), o trach nhiém:

Ky Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén sO hitu tai san gan lién voi
dat hodc xac nhéan thay di trén Gidy chimg nhan da cap dbi véi truong hop khong
phai thyc hién nghia vu tai chinh; chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh,
co so dit liéu dat dai. Poi voi truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh thi Chi
nhanh Vian phong dang ky dat dai thyc hién céc cong viéc quy dinh tai diém nay
sau khi nhan duoc thong bao cuia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vy tai
chinh.

Sao luu Gidy ching nhan hodc quét tir ban goc Gidy ching nhan trude khi
trao Gidy chimg nhan va gui Giay ching nhan dén co quan tiép nhan hd so dé trao
cho ngudi duoc cap.

Téng thoi gian thuc hién quy dinh tai diém a Khoan 3 Piéu nay khong qué
10 ngay lam viéc.

Déi voi cac xd mién ndi, hai dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qua 20 ngay lam vige, trong d6 thoi gian thue hién cua céc co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan ho so thuc hién cong viéc quy dinh tai diém a
Khoan 3 Piéu nay khong qua 01 ngay lam viéc; UBND cap xa thyuc hién cac cong
viéc quy dinh tai diém a Khoan 3 Diéu nay khong qué 03 ngay lam viéc; Chi nhanh



Vin phong dang ky dat dai thuc hién cic cong viéc quy dinh tai diém a Khoan 3
Piéu nay trong khong quéa 16 ngay lam viéc.

b) Ddi vai t6 chirc trong nudc, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc,
t6 chirc nudc ngodi co chirc ning ngoai giao, t6 chic kinh té ¢6 vén dau tu nude
ngoai, t chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

Co quan tiép nhan hd so trong thoi gian khong qué 0,5 ngay lam vi¢c cod
trach nhiém thue hién cac cong viéc nhu d1em a Khoan 1 Diéu ndy; chuyén ho so
dén UBND cip X dé x4c nhan bang vin ban vé tinh trang sat 16 ty nhién.

UBND cip x3 trong thoi gian khong qua 02 ngay lam viéc kiém tra theo quy
dinh va c6 trach nhiém: Xac nhan bang van ban vé tinh trang sat 1o tu nhién de
chuyén cho Vin phong dang ky dat dai va nguoi sir dung dat.

Vin phong diang ky dat dai trong thoi gian khong qué 7,5 ngay lam viéc,
kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Do dac, x4c dinh lai dién tich thira dat bang kinh phi cia Nha nudc.

Truong hop ho so chua du diéu kién theo quy dinh (néu c6) thi c6 vian ban
trd 101 néu 0 ly do.

Trudng hop ho so du diéu kién theo quy dinh (néu co), thuc hién cac cong
viéc sau:

Ky Gidy chimg nhin quyen str dung dat, quyen so hitu tai san gan lién véi
dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan da cap dbi voi truong hop khong
phai thuc hién nghia vu tai chinh; chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh,
co so dit liéu dat dai. Di voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi Van
phong ding ky dat dai thue hién cac cong viéc quy dinh tai diém nay sau khi nhan
duoc thong bao cia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh.

Sao luu Gidy chimg nhan hodc quét tir ban gc Gidy ching nhan trude khi
trao Gidy chung nhan va gui Gidy chtng nhan dén co quan tiép nhan ho so dé trao
cho nguoi duoc cap.

Téng thoi gian thyc hién quy dinh tai diém b Khoan 3 Diéu nay khong qué
10 ngay lam viéc.

Pbi v6i cac x4 mién nui, hai ddo, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thue hién khdng qua 20 ngay 1am viéc, trong do thoi gian thyc hién cta céc co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan hd so thuc hién cong viéc quy dinh tai diém b
Khoan 3 Piéu nay khong qua 01 ngay lam viéc; UBND cap xa thyc hién cac cong
viéc quy dinh tai diém b Khoan 3 Diéu nay khdng qua 03 ngay lam viéc; Vin
ph(‘)ng dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 3 Diéu
nay khong qua 16 ngay lam viéc.

Piéu 12. Tach thira hoic hop thira dat

1. B6i voi ¢ nhan, cong dong dan cu, ngudi gée Viét Nam dinh cu ¢ nudce
ngoai

a) Co quan tiép nhan hd so trong thoi gian khéng qua 0,5 ngay 1am viée co
trach nhiém:

Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so, tinh thong nhit vé ndi dung
thong tin giita cac gidy to, tinh day du cua nodi dung ké khai va cap Gidy tiép nhan



hd so va hen tra két qua theo mau quy dinh vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh. Truong hop hd so khong dung quy
dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho nguoi yéu ciu diang ky.

Truong hop tiép nhan ho so thi cip nhat, s6 hoa hd so 1én Hé thdng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh, chuyén hd so d&én Chi nhanh Vian phong dang ky
dat dai.

b) Chi nhanh Vén phong déang ky dat dai trong thoi gian khong qua 03 ngay
1am viéc ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh, kiém tra hd so, kiém tra dleu kién
tach thura dat, hop thira dat theo quy dinh phap luat; kiém tra cic thong tin vé ngudi
st dung dét, ranh gidi, dién tich, loai dét cua cac thira dat trén ho so luu trit, hod so do
nguoi stir dung dat nop.

Truong hop phai ¢6 y kién lién quan dén quy hoach, xac dinh thira dat nong
nghiép trong khu dan cu theo quy dinh cia UBND tinh Pha Yén ban hanh quy dinh
vé diéu kién va dién tich tdi thiéu tach thira dat, hop thira dat d6i v6i timg loai dét
trén dia ban tinh Phu Yén thi Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai co trach nhiém
lay ¥ kién ctia co quan quan 1y vé quy hoach va dia phuong.

c) Co quan quan ly quy hoach va dia phuong trong thoi gian 04 ngay lam
viéc (khong tinh vao thoi gian giai quyét thil tuc hanh chinh), kiém tra theo quy
dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop ho so chua da co sé thuc hién, can bo sung ho so theo quy dinh
phép luat thi ban hanh vin ban c6 ¥ kién néu 13 1y do theo quy dinh phap luat, gui
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai, nguoi sir dung dat biét.

Truong hop hd so di theo quy dinh phép luat thi c6 ¥ kién bang vin ban vé
su phu hop gui Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

d) Chi nhanh Van phong dang ky dat dai trong thoi gian khong qua 11,5
ngay lam viéc kiém tra diéu kién tach thira dat, hop thira dat theo quy dinh phép luat
va c0 trach nhiém:

Trudng hop hd so khong du diéu kién tach thira dat, hop thura dat theo quy
dinh phap luat thi Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai tra ho so cho ngudi sir dung
dat va thong bao 6 1y do.

Truong hop ho so du diéu kién tach thira dat, hop thira dat nhung Gidy ching
nhan da cap khong co so do thira dit hodc co so d6 thira dat nhung thiéu kich thudc
cac canh hodc dién tich va kich thudc cac canh khong thdng nhat thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai tra hd so va thong bao rd ly do cho nguoi s dung dat dé
thuc hién dang ky bién dong dat dai.

Trudng hop hd so du diéu kién tach thira dat, hop thira dat theo quy dinh phép
luat thi Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai c6 trach nhiém:

Xac nhan du diéu kién tach thira dat, hop thira dat kém cac thong tin thira dat
vao Pon dé nghi tach thira dat, hop thtra dat, déng tho1 xac nhan vao Ban v€ tach thira
dat, hop thira dat dé hoan thién thu tuc dang ky, cip Gidy chirng nhan ddi voi cac thira
dat sau tach thira, hop thira, trir trudng hop Ban vé tach thira dat, hop thira dat do Vin
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thyc hién.

Truong hop tach thira dat, hop thira dat ma khong thay d6i nguoi str dung dat
thi thuc hién; in, ky Gidy chimg nhan cho cac thira dat sau khi tach thira dat, hop



thira dét; chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai va
sao luu Gidy ching nhan hodc quet tir ban gbe Giéy ching nhén truge khi trao cho
nguoi sir dung dat; chuyén Gidy ching nhén dén co quan tiép nhan ho so dé trao
Gidy chtng nhan cho ngudi dugc cap.

Trudng hop tach thira dat, hop thira dat ma cé thay d6i ngudi sir dung dét thi
sau khi x4c nhan du diéu kién tach thira dit, hop thira dit vao Pon dé nghj tach thia
dat, hop thira dat va Ban vé tach thira dat, hop thira dat thi chuyén cho ngudi sir dung
dat dé thuc hién ky két hop dong, vin ban giao dich vé quyén st dung d6i voi thira
dat sau khi tach, hop thira dé thyuc hién thu tuc dang ky bién dong dit dai, tai san gin
lién voi dat theo quy dinh.

d) Tong thot gian thyuc hién khong qua 15 ngay lam vige.

e) Péi voi cac xa mién nui, hai dao, ving sdu, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - x3 hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi
thoi gian thuc hién khéng qua 25 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian thuc hién cua
cac co quan nhu sau: Co quan tiép nhan hd so thuc hién cong vi¢c quy dinh tai
diém a Khoan 1 Diéu nay khéng qua 01 ngay lam viéc; Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 1 Piéu nay khong
qua 05 ngay lam viéc, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thuc hién cac cong
viéc quy dinh tai dlem d Khoan 1 Piéu nay khong qua 19 ngay lam viéc.

2. Dbi véi to chire trong nudc, t6 chire ton gido, t6 chure ton gido truc thudc,
t6 chirc nudc ngodi co chirc ning ngoai giao, t6 chuc kinh té ¢6 von dau tu nudc
ngoai, t6 chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai

a) Co quan tiép nhan hd so trong thoi gian khéng qua 0,5 ngay 1am viée co
trach nhiém thuc hién cac cong viéc nhu diém a Khoan 1 DPiéu nay; chuyén hd so
dén Vin phong dang ky dat dai.

b) Van phong dang ky dat dai trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc ké
tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh, kiém tra hd so, cac dleu kién tach thira dat,
hop thtra dét theo quy dinh phap luit; kiém tra cac thong tin vé ngudi st dung dat,
ranh gidi, dién tich, loai dat ciia cac thira dat trén ho so luu trit, hd so do nguoi sir
dung dat nop.

Truong hop phai c6 ¥ kién lién quan dén quy hoach, xac dinh thira dat nong
nghiép trong khu déan cu theo quy dinh cuia UBND tinh Phu Yén ban hanh quy dinh
vé diéu kién va dién tich tdi thiéu tach thua dat, hop thira dat doi vai timg loai dat
trén dia ban tinh Pha Yén thi Van phong dang ky dat dai c6 trach nhiém lay y kién
clia co quan quan 1y vé quy hoach va dja phuong.

c¢) Co quan quan ly quy hoach va dia phuong trong thoi gian 04 ngay lam
viéc (khong tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh), kiém tra theo quy
dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop hd so chua da co sé thuc hién, can bd sung hd so theo quy dinh
phap luat thi ban hanh vin ban ¢ ¥ kién néu rd ly do theo quy dinh phap luat, gui
Vin phong dang ky dat dai, nguoi sir dung dat biét.

Truong hop ho so di theo quy dinh phéap luat thi c6 ¥ kién bang vin ban vé
su phil hop gtri Van phong dang ky dat dai, nguoi sir dung dat.



d) Van phong dang ky dat dai trong thoi gian khéng qua 11,5 ngay lam viéc
kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop ho so du diéu kién tach thira dat, hop thira dat nhung Gidy chimg
nhan da cip khong c6 so dd thira dit hodc co so d6 thira dat nhung thiéu kich thudc
cac canh hogc dién tich va kich thudc cac canh khong thdng nhét thi Van phong ding
ky dat dai tra ho so, thong bao 15 1y do va hudng din dé ngudi stir dung dét thuc hién
trich luc ban d6 dja chinh hodc thué don vi do dac ¢6 Gié\y phép vé hoat dong do dac,
thanh 14p ban d6 dia chinh thuc hién do dac chinh Iy thira dat hodc trich do ban dd dia
chinh d@é thyc hién ding ky bién dong dit dai.

Trudng hop hod so khong du diéu kién tach thira dat, hop thua dat theo quy
dinh phap luat thi Van phong dang ky dét dai tra ho so cho ngudi sir dung dat va
thong bao rd ly do.

Trudng hop hd so du diéu kién tach thira dat, hop thira dat theo quy dinh phap
luat thi Van phong dang ky dat dai c6 trach nhiém:

Xac nhan du diéu kién tach thira dat, hop thira dat kém cac thong tin thira dat
vao Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dét, dong thoi xac nhan vao Ban vé tach thira
dat, hop thira dat dé hoan thién thu tuc dang ky, cap Gidy chimg nhan ddi voi cac thira
dat sau tach thira, hop thira, trir truong hop Ban vé tach thira dat, hop thira dat do Vian
phong dang ky dat dai thuc hién.

Truong hop tach thira dat, hop thira dat ma khong thay doi nguoi sir dung dat
thi thuc hién in, cdp Gidy chting nhan cho céac thira dat sau khi tach thira dat, hop
thira dat; chinh 1y, cip nhat bién dong vao ho so dia chinh, co sé dit liéu dat dai va
sao luu Gidy ching nhén hodc quét tir ban gbc Giéy ching nhén trude khi trao cho
nguoi st dung dat; chuyén Gidy ching nhan dén co quan tiép nhan ho so dé trao
Gidy chtg nhan cho ngudi dugc cap.

Trudng hop tach thira dat, hop thira dat ma c6 thay doi nguoi st dung dét thi
sau khi x4c nhan du diéu kién tach thira dat, hop thira dat vao Pon dé nghj tach thia
dat, hop thira dat va Ban vé tach thira dat, hop thira dat thi chuyén cho ngudi sir dung
dat dé thuc hién ky két hop dong, van ban giao dich vé quyén st dung d6i voi thira
dat sau khi tach, hop thira dé thyc hién thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan
lién véi dat theo quy dinh.

d) Tong thoi gian thyc hién khong qua 15 ngay lam viéc.

e) P6i voi cac xd mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, vang c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thyc hién khong qua 25 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian thyc hién cta
cac co quan nhu sau: Co quan tiép nhan hd so thuc hién cong viéc quy dinh tai
diém a Khoan 2 Piéu nay khong qué 01 ngay 1am viéc; Vin phong dang ky dat dai
thie hién cac cong viée quy dinh tai diém b Khoan 2 Diéu nay khong qua 05 ngay
lam viéc, Van phong dang ky dat dai thyc hién cac cong viée quy dinh tai diém d
Khoan 2 Piéu nay khong qua 19 ngay lam viéc.

Dleu 13. Cap ddi Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai
san gin lién voi dat

1. Péi véi ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nude
ngoai



a) Co quan tiép nhan ho so trong thoi gian khéng qua 0,5 ngay 1am viée ¢o
trach nhiém:

Kiém tra tinh ddy du coa thanh phan ho so, tinh thong nhat vé ndi dung
thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du ciia noi dung ké khai va cip Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua theo mau quy dinh vé thuc hién co ché mot cira, mot cia
lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh. Truong hop hd so khong ding quy
dinh thi khong tiép nhén va tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

Truong hop tiép nhan hd so thi cap nhat, s6 hoa hd so 1én Hé théng thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh, chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai.

b) Chi nhanh Van phong dang ky dat dai trong thoi gian khong qua 5,5 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so, kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Trudng hop hod so chua dii diéu kién theo quy dinh (néu c6) thi ¢6 vin ban
trd 101 néu o ly do.

Khai thac, st dung thong tin Vé tinh trang hon nhan trong Co so dir liéu quéc
gia vé dan cu dbi véi trudong hop quyen sur dung dat, quyén so htru tai san gin lién
vGi dat 1a tai san chung cua vo va chong ma Glay chung nhén da cap chi ghi ho, tén
ctia vo hodc ciia chong, nay ¢ yéu cau cap doi Gidy ching nhan quyén str dung dét,
quyén s& hitu tai san gén lién véi dat dé ghi cd ho, tén vog va ho, tén chéng.

Truong hop khong khai thac duoc thong tin vé tinh trang hon nhan thi nguoi
sir dung dat, cha s¢ hitu tai san gan lién véi dat ndp ban sao gidy diang ky két hon
hoic gidy to khac vé tinh trang hon nhén.

Truong hop thay dbi dia chi cta thira dat da duoc cap Gidy chung nhan quy
dinh tai diém h khoan 1 Dicu 38 ciia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang
7 nam 2024 cua Chinh phu thi co quan giai quyét thi tuc stir dung thong tin tir van
ban cua co quan nha nudc ¢ tham quyén vé viéc thay d6i de giai quyét thu tuc.

Truong hop vi tri thura dat trén Glay chimg nhén da cap khong chinh xac so voi
vi tri thuc té sir dung dat tai thoi diém cép Glay chung nhéan dé cap thi thue hién kiém
tra thuc dia va dbi chiéu v6i hd so dang ky, cap Gidy chimg nhan d3 cap dé xac dinh
dung vi tri thira dat.

Truong hop Gidy chimg nhan di cap chua sir dung ban do dia chinh hoic
trich do ban dd dia chinh thtra dat thi thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai
diém b Khoan 3 Piéu 37 ctuia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim
2024 cua Chinh phu (thoi gian trich do dia chinh thira dat khong tinh vao thoi gian
giai quyét thu tuc hanh chinh).

Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh (néu c6) va phai thuc hién
nghia vu tai chinh, c6 trach nhiém: Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé& dat dai theo Mau s6 12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 ndm 2024 ctia Chinh phu dén co quan thué dé xac
dinh va thong bao nghia vu tai chinh.

¢) Co quan thué c6 trach nhiém thyc hién cac cong viéc quy dinh tai Khoan 4
Piéu 6 clia quy dinh nay (khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh).

d) Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai trong thoi gian khong qua 04 ngay
lam viéc, kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhi¢m:



Truong hop hd so da theo quy dinh phép luat; sau khi nhan dugc thong bao
clia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh (trudng hop phai thyc hi¢n
nghia vu tai chinh) thi in, ky G1ay chting nhan va chinh 1y, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai; sao luu Gidy ching nhan hoic quét tir ban
gbe Glay ching nhén trude khi trao cho ngudi sur dung dat; chuyén Glay ching
nhan d&én co quan tlep nhan hd so dé trao Gidy chung nhan cho nguoi duge cap.

Truong hop cap d6i Giay ching nhén dé cap do do dac lap ban d6 dia chinh
ma bén nhan thé chip dang gitr Gidy ching nhan di cap thi Chi nhanh Van phong
dang ky dét dai thong bao danh sach cac trudng hop lam thu tuc cip Gidy ching
nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat cho bén nhén thé
chap, xac nhén viéc dang ky thé chap Vao Glay chtng nhan quyén st dung dat
quyén s¢ hitu tai san gan lién vai dat dugc cap. Viéc trao Gidy chung nhén quyén
su dung dat, quyén so hiru tai san gin lién voi dat duge thyc hién dong thot gitra ba
bén gém Chi nhanh Van phong dang ky dat dai, nguoi sir dung dat, chu so hitu tai
san gan lién voi dat va bén nhan thé chip; nguoi st dung dat, chu so hitu tai san
gan lién v6i dat ky, nhan Gidy chimg nhan moi tir Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai dé trao cho bén nhan thé chip; bén nhan thé chap c6 trach nhiém nop Gidy
chtng nhan cii dang thé chap cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé quan 1y.

d) Tong thoi gian thyc hién khong qua 10 ngay lam viéc dbi véi trudng hop
quy dinh tai diém i khoan 1 Diéu 38 cua Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 nam 2024 cua Chinh phu.

Pbi véi cac xa mién ndi, hai dao, viing sau, ving xa, viing c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qua 20 ngay lam, trong do thoi gian cta cac co quan nhu sau:
Co quan tiép nhan ho so thyuc hién cong viéc quy dinh tai diém a Khoan 1 Piéu nay
khong qua 01 ngay lam viéc, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc hién cong
viéc quy dinh tai diém b Khoan 1 Piéu nay khong qua 13 ngay lam viéc, Chi nhanh
Vin phong diang ky dat dai thuc hién cong viéc quy dinh tai diém d Khoan 1 Diéu
nay khong qua 06 ngay lam viée.

e) Tong thoi gian thuc hién khéng qua 05 ngay 1am viéc ddi voi trudng hop
quy dinh tai diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu 38 Nghi dinh s
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 ndm 2024 ctia Chinh phu, trong dé thoi gian
thuc hién cua cac co quan nhu sau: Co quan tiép nhan hé so thuc hién cong viéc
quy dinh tai diém a Khoan 1 Piéu nay khong qua 0,5 ngay lam viéc; Chi nhanh
Van phong déng ky dét dai thuc hién cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 1 Diéu
nay khéng qué 3,5 ngay 1am viéc, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai thyc hién
cong viéc quy dinh tai dlem d Khoan 1 Piéu nay khong qua 01 ngay lam viéc.

Pbi v6i cac xa mién nui, hai dao, ving sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - xd hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét khé khan thi thoi
gian thyc hién khéng qua 15 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian thyuc hién cia cac co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan hd so thyc hién cong viéc quy dinh tai diém a
Khoan 1 Diéu nay trong thdi gian khdng qua 01 ngay lam viéc; Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai thuc hién cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 1 Diéu nay
trong thoi gian khong quéa 11 ngay lam viéc, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai



thuc hi¢n cong viéc quy dinh tai diém d Khoan 1 Diéu nay trong thoi gian khong
qué 03 ngay lam vigc.

2. Bbi voi td chire trong nuoc, t6 chirc ton giao, t6 chirc ton giao truc thudc,
t6 chirc nudc ngodi co chirc ning ngoai giao, té chuc kinh té ¢6 vén dau tu nude
ngoai, to chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai

a) Co quan tiép nhan ho so trong thoi gian khdng qua 0,5 ngay lam viéc cd
trach nhiém thue hién cac cong viéc nhu diém a Khoan 1 Diéu ndy; chuyén hd so
dén Vin phong dang ky dat dai.

b) Vin phong dang ky dit dai trong thoi gian khong qua 5,5 ngay 1am viéc ké
tir ngay nhan di ho so, kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop hd so chua dil diéu kién theo quy dinh (néu c6) thi ¢6 vian ban
trd 101 néu 16 1y do.

Truong hop thay doi dia chi cua thira dat da dugc cap Gidy chl'mg nhan quy
dinh tai diém h khoan 1 Biéu 38 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang
7 nam 2024 cua Chinh phu thi co quan giai quyét thi tuc st dung thong tin tir van
ban cua co quan nha nudc cd tham quyén vé viéc thay d6i de giai quyét thu tuc.

Truong hop vi tri thura dat trén Glay chimg nhén da cap khong chinh xac so voi
vi tri thuc té sir dung dat tai thoi diém cap Glay chung nhén da cap thi thuc hién kiém
tra thuc dia va dbi chiéu voi ho so dang ky, cip Gidy chimg nhan da cip dé xac dinh
dung vi tri thira dat.

Truong hop Gidy ching nhan da cap chua sir dung ban do dia chinh hoic
trich do ban dd dia chinh thtra dat thi thuc hién cac cong vi¢c theo quy dinh tai
diém b Khoan 3 Diéu 37 ciia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim
2024 cta Chinh phu (thoi gian trich do dia chinh thira dt khong tinh vao thoi gian
giai quyét thi tuc hanh chinh).

Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh (néu c6) va phai thuc hién
nghia vu tai chinh thi ¢6 trach nhiém: Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 12/DK ban hanh kém theo Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 ndam 2024 cua Chinh phu dén co quan thué dé xac
dinh va thong bao nghia vu tai chinh.

¢) Co quan thué c6 trach nhiém thuc hién cac cong viéc quy dinh tai Khoan 4
Piéu 6 ctia quy dinh nay (khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh).

d) Vian phong ding ky dat dai trong thoi gian khong qua 04 ngay lam viéc,
kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop ho so di theo quy dinh phép luat; sau khi nhan dugc thong bao
ctia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh (trudng hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh) thi in, ky Gidy chimg nhan ddi véi truong hop khong phai thyc
hién nghia vy tai chinh; chinh Iy, cap nhat bién dong vao hod so dia chinh, co so dur
liéu dat dai va sao luu Gidy chimg nhan hodc quét tu ban gbe Glay ching nhén
trude khi trao cho nguoi su dung dat; chuyén Gidy ching nhan dén co quan tiép
nhan hd so dé trao Glay ching nhan cho nguoi dugce cap.

Truong hop cap d6i Gidy chimg nhan da cap do do dac 1ap ban db dia chinh
ma bén nhan thé chap dang giit Gidy chung nhan da cap thi Van phong dang ky dat
dai thong bao danh sach cac truong hop lam thu tuc cdp Gidy ching nhan quyén st



dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat cho bén nhén thé chép, xac nhan
viéc dang ky thé chap vao Glay chtng nhan quyén str dung dat quyén so hiru tai
san gan lién véi dat dugc cap. Viéc trao Gidy ching nhan quyén sir dung dat quyén
s& hitu tai san gan lién v6i dat duge thuc hién dong thoi gitta ba bén gém Vin
phong dang ky dat dai, nguoi st dung dat, chu so hitu tai san gan lién voi dat va
bén nhan thé chap; ngudi str dung dat, cha sé hiru tai san gin lién v6i dat ky, nhan
Gidy chimg nhan méi tir Van phong dang ky dat dai dé trao cho bén nhan thé chép;
bén nhén thé chap ¢6 trach nhiém ndp Gidy chimg nhan cii dang thé chip cho Vian
phong ding ky dat dai dé quan 1y.

d) Tong thoi gian thuc hién khong quéa 10 ngay lam viéc dbi vé6i truong hop
quy dinh tai diém i khoan 1 Diéu 38 cua Nghi dinh sd 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 nam 2024 cta Chinh phu.

Pbi v6i cac x4 mién nidi, hai dao, viing sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qua 20 ngay lam viéc, trong do thoi gian cua cac co quan nhu
sau: Co quan tiép nhan hd so thuc hién cic cong viéc quy dinh tai diém a Khoan 2
Piéu nay khong qua 01 ngay lam viéc; Vin phong dang ky dat dai thyc hién cac
cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 2 Diéu nay khdng quéa 13 ngay lam viéc, Van
phong ding ky dat dai thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém d Khoan 2 Diéu
nay khong qua 06 ngay lam viéc.

e) Tong thoi gian thyuc hién khdng quéa 05 ngay 1am viéc doi véi truong hop quy
dinh tai diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Piéu 38 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP
ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu, trong do6 thoi gian thuc hién cua cac co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan ho so thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém a
Khoan 2 Piéu nay khéng quéa 0,5 ngay 1am viéc; Van phong dang ky dat dai thuc
hién cac cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 2 Diéu nay khéng quéa 3,5 ngay lam
viéc, Vin phong diang ky dat dai thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém d Khoan
2 Piéu nay khong qua 01 ngay lam viéc

Pbi véi cac xa mién ndi, hai ddo, ving sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - xa hoi kho khan, v vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan thi thoi
gian thuc hién khdng qué 15 ngay lam viéc, trong do6 thoi gian thuc hién cia cac co
quan nhu sau: Co quan tiép nhéan hé so thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém a
Khoan 2 Diéu nay khong quéa 01 ngay lam viéc; Vin phong dang ky dat dai thyc
hién cac cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 2 Piéu nay khong quéa 11 ngay lam
viéc, Van phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém d Khoan
2 Piéu nay khong qua 03 ngay lam viéc.

Piéu 14. Pinh chinh Gidy ching nhin da cap

1. Trudong hop Gidy ching nhan da cap khi thyc hién ding ky bién dong cia
ca nhan, cOng déng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nudce ngoai.

a) Co quan tiép nhan hd so trong thoi gian khéng qua 0,5 ngay 1am viée co
trach nhiém:

Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan hd so, tinh thong nhat vé ndi dung
thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du cua ndi dung ké khai va cap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qué theo mau quy dinh vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra



lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh. Truong hop hé so khong ding quy
dinh thi khong tiép nhén va tra ho so cho ngudi yéu cau dang ky.

Truong hop tiép nhan ho so thi cap nhat, s0 hoa hd so 1én Hé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh, chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai.

b) Chi nhanh Van phong déng ky dat dai trong thoi gian khong qua 9,5 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so, klem tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Kiém tra, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot.

Xac nhan noi dung dinh chinh trén Gidy chung nhan da cap hodc cap moi
Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién véi dat.

Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai; sao
lwu Gidy chimg nhan hoic quét tir ban gbc Glay ching nhan trude khi trao cho
nguoi st dung dat; chuyén Gidy ching nhan dén co quan tiép nhan ho so dé trao
Gidy chtng nhéan cho nguoi dugc cap.

¢) Tong thoi gian thuc hién khong qua 10 ngay lam viéc.

d) Pbi véi cac xa mién nui, hai ddo, ving sau, ving xa, ving co diéu kién
kinh té - x4 hoi kho khin, ving ¢ diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thyc hién khong qua 20 ngay lam viéc, trong do6 thoi gian clia cac co quan
nhu sau: Co quan tiép nhan hd so thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém a
Khoan 1 Diéu nay khdng qua 01 ngay lam viéc; Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai thuc hién cic cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 1 Piéu nay khdng qué 19
ngay lam vigc.

2. Boi voi t chire trong nudc, td chirc ton giao, td chirc ton giao truc thudc,
t6 chirc nudc ngodi co chirc ning ngoai giao, té chuc kinh té ¢6 vén dau tu nude
ngoai, t6 chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai.

a) Co quan tiép nhan ho so trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc c0
trach nhiém thyc hién cac cong viéc nhu diém a Khoan 1 Piéu nay; truong hop Giay
chimg nhan da cap khi thuc hién thi tuc ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi
dat c6 sai s6t chuyén hd so dén Van phong dang ky dat dai.

Truong hop nguoi duge cap Gidy ching nhén phat hién Gidy chimg nhan
cap lan dau co sai sot, Co quan tiép nhan ho so chuyén ho so dén So Tai nguyén va
Moi truong.

b) Truong hop Gidy chimg nhéan cap lan dau c6 sai sot:

S¢ Tai nguyén va Moi truong trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viée
c6 trach nhiém: Thong bao cho Van phong dang ky dat dai cung cap ho so da cap
Gidy chimg nhan.

Van phong dang ky dat dai trong thoi gian khong qua 02 ngay lam viéc co
trach nhiém: Cung cip ho so di cip Gidy chimg nhan giri S& Tai nguyén va Mbi
truong.

S¢ Tai nguyén va Moéi truong trong thoi gian khong qué 06 ngay lam viéc
kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Kiém tra, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot.

Xac nhan ndi dung dinh chinh trén Giéy ching nhan da cép hoac cép moi
Gidy chtng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat.



Chuyén hd so dén Vian phong ding ky dat dai dé chinh 1y, cap nhat bién
dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai; sao luu Giéy chirng nhan hoac quét
tir ban gbc Gidy chimg nhan trude khi trao cho nguoi st dung dét; chuyén Gidy
ching nhan dén co quan tiép nhan hd so dé trao Gidy chting nhan cho nguoi duoc
cap.

Vin phong ding ky dat dai trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc c6
trach nhiém chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

¢) Truong hop Gidy chimg nhén da cap khi thyc hién thi tuc dang ky bién dong
dat dai, tai san gan lién voi dat c6 sai sot thi Van phong ding ky dat dai trong thoi gian
khéng qué 9,5 ngay lam viéc kiém tra theo quy dinh va 6 trach nhiém:

Kiém tra, 13p bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhéan sai sot.

Xac nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy ching nhén da cap hodc cip moi
Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyen s¢ hitu tai san gin lién véi dat.

Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai; sao
lwu Gidy ching nhan hoic quét tu ban gbc Glay ching nhén trude khi trao cho
nguoi st dung dat; chuyén Gidy ching nhan dén co quan tiép nhan ho so dé trao
Gidy ching nhan cho nguoi duge cap.

d) Tong thoi gian thyc hién khong qua 10 ngay lam viéc.

d) DPdi v6i cic x3 mién ndi, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khian thi
thoi gian thyc hién khong qua 20 ngay lam viéc, trong do6 thoi gian clia cac co quan
nhu sau:

Trudng hop Gidy chimg nhéan cap 1an dau c6 sai sot theo quy dinh tai diém a,
b Khoan 2 Piéu nay: Co quan tiép nhan ho so thuc hién cac cong viéc quy dinh tai
diém a Khoan 2 Piéu nay khong qua 01 ngay lam viéc; S& Tai nguyén va Moi
truong thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 2 Diéu nay khdng qua
01 ngay lam viéc; Van phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc quy dinh tai
diém b Khoan 2 Piéu nay khoéng quéa 03 ngay lam viéc; S& Tai nguyén va Mbi
truong thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 2 Piéu nay trong thoi
gian khong qua 13 ngay lam viéc; Van phong dang ky dét dai thuc hién cac cong
viéc quy dinh tai diém b Khoan 2 Diéu nay trong thoi gian khong qua 02 ngay lam
viéc.

Truong hop Giay chimg nhan da cap khi thyc hién thi tyc dang ky bién dong dat
dal, tai san gan lién voi dat co sai sot theo quy dinh tai diém a, ¢ Khoan 2 Piéu nay:
Co quan tiép nhan hd so thyuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém a Khoan 2 Diéu
nay khong qua 01 ngay lam viéc; Van phong dang ky dat dai thyc hién cic cong
viéc quy dinh tai diém ¢ Khoan 2 Diéu nay khong qua 19 ngay lam viéc.

Piéu 15. Thu hoi Glay ching nhan da cap khong dung quy dinh cua
phap luat dat dal do ngu’m str dung dit, chii s¢ hiru tai san gan lién véi dat
phat hién va cap lai Glay chirng nhén sau khi thu hoi

1. Truong hop Gidy chtng nhan da cap khi thuc hién ding ky bién dong cia
ca nhan, cOng dong dan cu, nguoi Vi¢t Nam dinh cu ¢ nude ngoai.

a) Co quan tiép nhan ho so trong thoi gian khdng qua 0,5 ngay 1am viée ¢o
trach nhiém:



Kiém tra tinh ddy du coa thanh phan ho so, tinh thong nhat vé nodi dung
thong tin gilta cac gidy to, tinh ddy du cua ndi dung ké khai va cap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua theo mau quy dinh vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra
lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh. Truong hop hd so khong ding quy
dinh thi khong tiép nhén va tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

Truong hop tiép nhan ho so thi cap nhat, s6 hoa hd so 1én Hé théng thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh, chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai.

b) Chi nhanh Vén phong déng ky dat dai trong thoi gian khong qua 24,5
ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so, kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Kiém tra, xem xét, quyét dinh thu hoi gidy chimg nhén da cap khong ding
quy dinh cua phap luat dat dai (trur truong hop nguoi duge cap gidy chung nhan da
thue hién tha tuc chuyén quyén st dung dat, quyén sO hitu tai san gan lién voi dat
theo quy dinh ctua phap luat). Thyc hién viéc thu hoi G1ay chiing nhan da cap, cap
nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai, chuyén Quyét dinh thu hoi
Gidy chimg nhan dén co quan tiép nhan ho so dé trao cho nguoi sir dung dat.

Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai co trach nhiém quan 1y Gidy ching
nhan trong trudng hop thu hoi Gidy ching nhan quy dinh tai khoan 2 va khoan 5
Diéu 152 cua Luét Dat dai.

Pbi véi truong hop c6 nhiéu thira dat cap chung 01 Gidy ching nhan ma co
mot hodc mot s thira dat thudc mot trong cac truong hop thu hoi Gidy chimg nhan
quy dinh tai cac diém d, d, e khoan 2 va khoan 5 Piéu 152 cua Luat Dat dai thi thyc
hién thu hdi Gidy ching nhén da cép, cdp Gidy chimg nhan quyén s dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién v&i dét theo dung quy dinh cta phap luat dbi véi cac
thira dat nay; cap d6i Gidy ching nhan quyén su dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién voi dat dbi voi cac thira dat da duge cap Gidy ching nhan theo dung quy dinh
cua phap luat.

C) Cép Giéy chiing nhan sau khi thu hoi Giéy chiing nhan dugc thuc hi¢n
nhu sau:

Kiém tra ho so da cap Gidy chimg nhan dé xac dinh lai thong tin quy dinh tai
diém d khoan 2 Diéu 152 cta Luat Pat dai theo dung quy dinh cta phéap luat dat dai
tai thoi diém cdp Gidy chung nhén; thyuc hién viéc cip Gidy ching nhan theo tham
quyén quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 136 cua Luat Dat dai; chinh 1y ho so dia
chinh, co so dir liéu dat dai; sao luu Gidy chiig nhan hodc quét tir ban goc Gidy
ching nhén trude khi trao cho ngudi sir dung dat va chuyén co quan tiép nhan ho
so dé trao cho ngudi dugc cap.

Pbi voi Gidy chimg nhan di cip khong dung quy dinh ctia phap luat do 15i
clia co quan c6 tham quyén cip Gidy chimg nhan thi nghia vu tai chinh duoc xac
dinh theo chinh sach thu tién st dung dat, tién thué dat tai thoi diém cdp Gidy
chtng nhan trudc day; dbi voi trudng hop do 16i cia nguoi st dung dat thi nghia vu
tai chinh dugc xac dinh theo chinh sach thu tién sir dung dat, tién thué dat tai thoi
di,ém cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi
dat.

d) Tong thoi gian thyc hién cong viée tai diém a, diém b Khoan 1 Piéu nay



khong qua 25 ngay lam vigc.

Tong thoi gian thuc hién cong viée tai diém ¢ Khoan 1 Piéu nay theo quy dinh
d6i voi ting truong hop dang ky bién dong theo quy dinh tai cac khoan 2, 3, 4, 5, 6,
7 va 8 Piéu 22 ciia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua
Chinh phu.

d) DPdi v6i cac x3 mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung cé diéu kién
kinh té - x3 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién cong viée tai diém a, diém b Khoan 1 Diéu nay khong qua 35
ngay lam viéc, trong d6 thoi gian cia cac co quan nhu sau: Co quan tiép nhan hd so
thue hién cac céng viée quy dinh tai diém a Khoan 1 Piéu nay khong qua 01 ngay
lam viéc; Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién cac coéng viéc quy dinh
tai diém b Khoan 1 Piéu nay khéng qua 34 ngay lam viéc.

Tong thoi gian thuc hién cong viée tai diém ¢ Khoan 1 Diéu nay duoc ting
thém 10 ngay lam viéc theo quy dinh ddi véi timg trudng hop ding ky bién dong
theo quy dinh tai cac khoan 2, 3, 4, 5, 6, 7 va 8 Diéu 22 cua Nghi dinh so
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu.

2. Déi véi to chuc trong nudc, to chic ton gido, t6 churc ton gido truc thudc,
t6 chirc nudc ngodi co chiic ning ngoai giao, t6 chuc kinh té c6 von dau tu nude
ngoai, t6 chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai

a) Co quan tiép nhan ho so trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc c0
trach nhiém thyc hién cac cong viéc nhu diém a Khoan 1 Piéu nay; truong hop Giay
chimg nhén da cap khi thuc hién thi tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi
dat quy dinh tai diém a Khoan 2 Piéu 136 cua Luat Pat dai chuyen hd so dén Van
phong dang ky dat dai.

Truong hop Glay ching nhén da cap l1an dau quy dinh tai diém a Khoan 1
Piéu 136 cua Luat Dat dai, Co quan tiép nhan hd so chuyén hd so dén co quan c6
chtrc nang quan 1y dat dai cip tinh.

b) Trudng hop Gidy ching nhan di cp 1an dau quy dinh tai diém a Khoan 1
Diéu 136 ctia Luat Dat dai:

S& Tai nguyén va Moi truong trong thoi gian khong qué 23,5 ngay lam viéc
kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Kiém tra, trinh co quan c6 thAm quyén quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 136
ciia Luat Pat dai xem xét, ky quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan da cap khong
dang quy dinh cua phap luat dat dai hodc xem xét, ky quyét dinh thu hoi Gidy
ching nhén da cap khong dung quy dinh cta phap luat dat dai theo quyét dinh ty
quyén cua UBND tinh (trr truong hop nguoi dugc cap gidy ching nhén da thyc
hién thu tuc chuyén quyén str dung dat quyén so htru tai san gan lién vé6i dat theo
quy dinh cua phap luat). Chuyen quyét dinh dén Vin phong ding ky dat dai.

Vin phong diang ky dat dai trong thoi gian 01 ngay lam viéc co trach nhiém:

Thuc hién viéc thu hdi Gidy chung nhén da cap; cap nhat, chinh Iy hd so dia
chinh, co so dir liéu dat dai; chuyén Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan dén co
quan tiép nhan ho so dé trao cho nguoi st dung dat; quan 1y Gidy chting nhan trong
truong hop thu hoi Gidy chung nhan quy dinh tai khoan 2 va khoan 5 Diéu 152 cua
Luat Dat dai.



¢) Truong hop Gidy chimg nhan da cap khi thuc hién thu tuc dang ky bién dong
dat dai, tai san gan lién v6i dat quy dinh tai diém a Khoan 2 Piéu 136 ctia Luat Dét dai,
Vin phong ding ky dat dai trong thoi gian khéng quéa 24,5 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan du hd so; kiém tra theo quy dinh va co trach nhiém:

Kiém tra, xem xét, quyét dinh thu hoi gidy chimg nhén da cap khong ding
quy dinh cua phap luat dat dai (trtr truong hop nguoi duoc cap gidy ching nhan da
thue hién tha tuc chuyén quyén st dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién vOi dat
theo quy dinh cta phap luat). Thuc hién viéc thu hdi Gidy chimg nhan da cap, cap
nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s dir liéu dat dai. Chuyén Quyét dinh thu hoi
Gidy chimg nhan dén co quan tiép nhan ho so dé trao cho nguoi sir dung dat.

Co6 trach nhiém quan 1y Gidy chimg nhéan trong truong hop thu hoéi Gidy
ching nhan quy dinh tai khoan 2 va khoan 5 Diéu 152 cta Luat Dat dai.

d) Cap Gidy ching nhan sau khi thu hdi Gidy chting nhan duoc thyuc hién
nhu sau:

Truong hop Gidy ching nhan bj thu hoi 13 Gidy chimg nhan cap 1an dau thi
S& Tai nguyén va Moi truong kiém tra hd so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai
diém d khoan 2 Piéu 152 cia Luat Pat dai theo ding quy dinh cua phap luat dét dai
tai thoi diém cap Gidy ching nhan; chuan bi ho so de O quan co thAm quyen quy
dinh tai diém a khoan 1 Piéu 136 cua Luat Dit dai cap Glay ching nhén quyén su
dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat; chuyén ho so di giai quyet dén Vin
phong dang ky dat dai dé chinh ly ho so dia chinh, co s dir liéu dat dai; sao luu
Gidy ching nhén hodc quét tu ban gbe Glay ching nhén trude khi trao cho nguoi
st dung dat va chuyen co quan tiép nhan hd so dé trao cho ngudi duogc cap.

Truong hop G1ay chtng nhan bi thu hoi la G1ay ching nhan duoc cép trong
truong hop dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat thi Van phong diang
ky dat dai kiém tra ho so da cap Gidy ching nhan dé xac dinh lai thong tin quy dinh
tai diém d khoan 2 Dleu 152 cua Luat Dat dai theo ding quy dinh cua phap luét dat
dai tai thoi diém cap Gidy chung nhén; thue hién viée cap Glay ching nhan quyén
sit dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat theo thim quyén quy dinh tai
diém a khoan 2 Piéu 136 cua Ludt Dat dai va chinh 1y ho so dia chinh, co so dit
liu dat dai; sao luu Gidy ching nhan hodc quét tir ban géc Gidy chting nhéan trudc
khi trao cho nguoi sir dung dat va chuyén co quan tiép nhan ho so dé trao cho
nguoi duoc cap.

Pbi voi Gidy ching nhan di cap khong dung quy dinh ciia phap luat do 15i
clia co quan c6 thim quyén cap Gidy ching nhén thi nghia vu tai chinh duoc xéac
dinh theo chinh sach thu tién st dung dat, tién thué dat tai thoi diém cdp Gidy
chtng nhan trudc day; dbi véi trudng hop do 16i cua nguoi st dung dét thi nghia vu
tai chinh dugc xac dinh theo chinh sach thu tién sir dung dat, tién thué dat tai thoi
di,ém cap Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi
dat.

d) Tong thoi gian thyc hién cong viéc tai diém a, diém b Khoan 2 Diéu nay
khong qué 25 ngay lam viéc. Thoi gian thyc hién cong viée tai diém d Khoan 2
Piéu nay d6i voi truong hop dang ky, cap lai Gidy chimg nhan lan dau khong qué
23 ngay lam vigc.



Pbi v6i cac xa mién nii, hai dao, ving sau, ving xa, viing ¢ diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién cong viéc tai diém a, diém b Khoan 2 Diéu nay khong qué 35 ngay
lam viéc, trong d6 thoi gian cua cic co quan nhu sau: Co quan tiép nhan hd so thuc
hién cong viéc quy dinh tai diém a, Khoan 2 Diéu nay khong qua 01 ngay 1am viéc;
S Tai nguyén va Moi trudng thyc hién cong viée quy dinh tai diém b, Khoan 2
Diéu nay khéng qua 32 ngay lam viéc, Van phong déng ky dat dai thuc hién cong
viéc quy dinh tai diém b, Khoan 2 Diéu nay khong qua 02 ngay lam viéc. Thoi gian
thue hién cong viée tai diém d Khoan 2 Diéu nay ddi véi trudng hop dang ky, cip
lai Gidy chtng nhan 1an dau khong qua 33 ngay lam viéc.

e) Tong thoi gian thuc hién cong viée tai diém a, diém ¢ Khoan 2 Diéu nay
khong qua 25 ngay lam viéc.

Thoi gian thyc hién cong viéc tai diém d Khoan 2 Diéu nay d6i voi timg
truong hop dang ky bién dong theo quy dinh tai cac khoan 2, 3, 4, 5, 6, 7 va 8 Diéu
22 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 cta Chinh phu.

Pbi v6i cac x mién ndi, hai dao, viing sau, ving xa, ving ¢ diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién cong viéc tai diém a, diém ¢ Khoan 2 Diéu nay khong qua 35 ngay
lam viéc, trong d6 thoi gian cua cic co quan nhu sau: Co quan tiép nhan ho so thuc
hién cong viéc quy dinh tai diém a, Khoan 2 Piéu nay khong qua 01 ngay lam viéc,
Vin phong dang ky dét dai thyc hién cong viéc quy dinh tai diém c, Khoan 2 Diéu
nay khong qua 34 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc hién cong viée tai diém d Khoan 2 Diéu nay dugc ting thém
10 ngay 1am viéc d6i véi timg truong hop dang ky bién dong theo quy dinh tai cac
khoan 2, 3, 4, 5, 6, 7 va 8 Diéu 22 cua Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 nam 2024 cua Chinh phu.

Piéu 16. Ping ky tai san gin lién voi thira dat da dwoc cap Giay chirng
nhén hodc ding ky thay doi vé tai san gin lién véi dit so véi ndi dung da diing
ky

1. B6i v6i ca nhan, cong déng dan cu, ngudi géc Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai

a) Co quan tiép nhan ho so trong thoi gian khong qua 0,5 ngay 1am viée ¢o
trach nhiém:

Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so, tinh thong nhit vé ndi dung
thong tin giita cac gidy to, tinh day du cua ndi dung ké khai va cip Giay tiép nhan
hd so va hen tra két qua theo mau quy dinh vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra
lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh. Truong hop hd so khong ding quy
dinh thi khong tiép nhan va tra hé so cho ngudi yéu cau dang ky.

Truong hop tiép nhan ho so thi cap nhat, s6 hoa hd so 1én Hé théng thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh, chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai.

b) Chi nhanh Vian phong diang ky dat dai trong thoi gian khong qua 05 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan du ho so, kiém tra theo quy dinh va ¢ trach nhiém:



Thyc hi¢n cac cong viéc theo quy dinh tai diém b Khoan 3 Piéu 37 cua Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ctia Chinh phu.

Truong hop hd so chua dil diéu kién theo quy dinh (néu c6) thi c6 van ban
tra 101 néu 0 ly do.

Trudng hop hd so du diéu kién theo quy dinh (néu c6), c6 trach nhiém: Gui
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s
12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim
2024 ctia Chinh phit d&én co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vy tai
chinh d6i vé6i trudong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phép
luat.

¢) Co quan thué c6 trach nhiém thyc hién cac cong viéc quy dinh tai Khoan 4
Piéu 6 ctia quy dinh nay (khong tinh vao thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh).

d) Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai trong thoi gian khong qua 4,5 ngay
lam viéc, kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop hd so di theo quy dinh phéap luat; sau khi nhan dugc thong bao
ctia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh (trudng hop c6 thuc hién
nghia vu tai chinh); ky Giay ching nhan hodc xac nhén thay doi trén Gidy ching
nhan da cap, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai;
sao luu Gidy chimg nhan dugc sao hodc quét tir ban goc Gidy chimg nhan trudc khi
trao cho nguoi su dung dat. Chuyén Glay chtimg nhan di xac nhan dén co quan tiép
nhan ho so dé trao cho ngudi dugc cp.

Truong hop dang ky bién dong do gia han thoi han s hitu nha & cia t6 chirc
nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai theo quy dinh ctia phap luat vé nha ¢ thi Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai chi thuc hién cong viée Ky méi Gidy chimg nhan hoic
xéac nhan thay doi trén Gidy ching nhan da cap ddi véi truong hop khong phai thuc
hién nghia vu tai chinh; chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir
lidu dat dai; sao luu Gidy ching nhan hodc quét tur ban gbc Gidy ching nhén trude
khi trao cho nguoi str dung dat. Chuyén Glay chtng nhan d3 xac nhan dén co quan
tiép nhan ho so dé trao cho ngudi duge cp.

d) Tong thot gian thyc hién khong qua 10 ngay lam viéc dbi véi trudong hop
dang ky quyen so hiru tai san gan lién v6i thira dat da cap Giay chimg nhan.

Pbi véi cac xa mién ndi, hai ddo, ving sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - xd hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qué 20 ngay lam viéc, trong do thoi gian thye hién cua cac co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan ho so thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai
diém a Khoan 1 Diéu nay khong quéa 01 ngay lam viéc; Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai diém b Khoan 1 Diéu nay
khong qué 11 ngay lam viéc; Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thyc hién cac
cong viéc theo quy dinh tai diém d Khoan 1 Diéu nay khong qua 08 ngay lam viéc.

e) Tong thoi gian thyc hién khong qua 07 ngay lam viéc dbi véi truong hop
dang ky thay doi vé tai san gin lién voi dat so v6i ndi dung dé dang ky, trong do
thoi gian thyc hién cia cac co quan nhu sau: Co quan tlep nhan hd so thuc hién cac
cong viéc theo quy dinh tai diém a Khoan 1 Diéu nay khéng quéa 0,5 ngay lam viéc;
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai



diém b Khoan 1 Piéu nay khdng qua 04 ngay lam viéc; Chi nhanh Vian phong dang
ky dat dai thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai diém d Khoan 1 Diéu nay
khong qua 2,5 ngay lam viéc.

Dbi v6i cac x3 mién ndi, hai dao, ving sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thyc hién khong qua 17 ngay lam viéc, trong do thoi gian thyc hién cua cac co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan hd so thuc hién cac cong viée theo quy dinh tai
diém a Khoan 1 Diéu nay khéng quéa 01 ngay lam viéc; Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai diém b Khoan 1 Diéu nay
khong qué 09 ngay lam viéc; Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién cac
cong vige theo quy dinh tai diém d Khoan 1 Piéu nay khong qua 07 ngay lam viéc.

2. Pbi véi to chirc trong nude, to chirc ton gido, t6 chue ton giao truc thude,
t6 chirc nudc ngodi co chirc ning ngoai giao, t6 chuc kinh té ¢6 vén dau tu nude
ngoai, t6 chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai

a) Co quan tiép nhan ho so trong thoi glan khéng qué 0,5 ngay lam viéc c0
trach nhiém thwe hién cac cong viéc nhu tai diém a Khoan 1 Piéu nay, chuyén hd
so dén Vin phong dang ky dat dai.

b) Vin phong dang ky dat dai trong thoi gian khong quéa 05 ngay 1am viéc ké
tir ngay nhan du ho so, kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai diém b Khoan 3 Diéu 37 cuia Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ctia Chinh phu.

Truong hop ho so chua du diéu kién theo quy dinh (néu c6) thi c6 van ban
trd 101 néu 0 ly do.

Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh (néu c6) thuc hién cac cong
viéc sau: Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau sé 12/DK ban hanh kém theo Nghi dinh sb 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7
nam 2024 cua Chinh phu dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh ddi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta
phap luat.

¢) Co quan thué c6 trach nhiém thuc hién cac cong viéc quy dinh tai Khoan 4
Piéu 6 ctia quy dinh nay (khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh).

d) Vin phong dang ky dat dai trong thoi gian khong qua 4,5 ngay lam viéc,
kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop ho so di theo quy dinh phéap luat; sau khi nhan dugc thong bao
cua co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh (truong hop c6 thuc hién
nghia vu tai chinh); ky Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay ddi trén Gidy chimng
nhan da cp dbi v6i truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh; chinh 1y,
cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; sao luu Giéy ching
nhan dugc sao hodc quét tir ban géc Gidy chimg nhan trude khi trao cho ngudi st
dung dat. Chuyén Gidy chimg nhan di xac nhan dén co quan tiép nhan ho so dé
trao cho ngudi dugc cap.

Tru’O’ng hop dang ky bién dong do gia han tho1 han s¢ hitu nha ¢ cua t6 chirc
nudc ngoai, ci nhan nudc ngoai theo quy dinh ctia phap luat vé nha ¢ thi Vin
phong dang ky dat dai chi thuc hién cong viéc Ky Gidy chimg nhan hodc xac nhan



thay doi trén Gidy ching nhin da cip doi véi truong hop khong phai thyc hién
nghia vu tai chinh; chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir lidu
dat dai; sao luu Gidy ching nhan dugc sao hoic quet tir ban gbc Gidy chimg nhan
trudc khi trao cho ngudi st dung dat. Chuyén G1ay chtng nhan d3 x4c nhan dén co
quan tiép nhan ho so dé trao cho ngudi duge cap.

d) Tong thoi gian thyc hién khong qua 10 ngay lam viéc dbi vé6i truong hop
dang ky quyén s¢ hiru tai san gan lién voi thira dat da cip Gidy ching nhan.

Dbi v6i cac x3 mién ndi, hai dao, ving sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, vung cé diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qué 20 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian thye hién cua cac co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan ho so thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai
diém a Khoan 2 Piéu nay khong qua 01 ngay lam viéc; Van phong diang ky dat dai
thue hién cac cong viée theo quy dinh tai diém b Khoan 2 Piéu nay khéng qué 11
ngay 1am viéc; Vian phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viée theo quy dinh tai
diém d Khoan 2 Diéu nay khéng qua 08 ngay lam viéc.

e) Tong thoi gian thue hién khong qua 07 ngay lam viéc dbi véi truong hop
dang ky thay doi vé tai san gin lién voi dat so véi ndi dung da dang ky, trong do
thot gian thuc hién cua cac co quan nhu sau: Co quan tlep nhan ho so thuc hién céc
cong viéc theo quy dinh tai diém a Khoan 2 Piéu nay khong qua 0,5 ngay 1am viéc;
Vin phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai diém b Khoan
2 Piéu nay khdng qua 04 ngdy lam vi¢c; Van phong dang ky dat dai thuc hién cac
cong vige theo quy dinh tai diém d Khoan 2 Piéu nay khéng qua 2,5 ngay lam viéc.

Pbi v6i cac x4 mién nuii, hai dao, ving sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - xd hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét khé khan thi thoi
gian thuc hién khéng qua 17 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian thuc hién cua cac co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan ho so thyc hién cac cong viéc theo quy dinh tai
diém a Khoan 2 Piéu nay khong qué 01 ngay 1am viéc; Vin phong dang ky dat dai
thue hién cac cong viée theo quy dinh tai diém b Khoan 2 Diéu nay khéng qué 09
ngay lam viéc; Van phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai
diém d Khoan 2 Piéu nay khong qua 07 ngay lam viéc.

Diéu 17. Ding ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sén
gan lien véi dat trong cac truong hop chuyen doi quyen str dung dat nong
nghiép ma khong theo phuong an don dién, doi thira, chuyen nhwong, thira ke,
tang cho quyén sir dung dat, quyen s6' hiru tai san gan lién voi dat, gop von
bang quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru tai san gin lién voi dat; cho thué, cho
thué lai quyén sir dung dit trong cic dw an xdy dung kinh doanh két ciu ha
tang

1. B6i v6i ca nhan, cong déng dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai

a) Co quan tiép nhan hd so trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc co
trach nhiém:

Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so, tinh thong nhit vé ndi dung
thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du cua ndi dung ké khai va cap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qué theo mau quy dinh vé thuc hién co ché mot cira, mot cua



lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh. Truong hop hé so khong ding quy
dinh thi khong tiép nhén va tra ho so cho ngudi yéu cau dang ky.

Truong hop tiép nhan ho so thi cap nhat, s0 hoa hd so 1én Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh, chuyén hd so d&én Chi nhanh Vian phong dang ky
dat dai.

b) Chi nhanh Vén phong déang ky dat dai trong thoi gian khong qua 06 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so, kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Kiém tra cac diéu kién thyc hién quyén theo quy dinh cua Luét Dit dai dol
véi truong hop thyuc hién quyén cua ngudi st dung dat, cua chu s¢ hiru tai san gan
lien véi dat; truong hop khong du diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat
Pit dai thi Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thong bao ly do va tra hd so cho
ngudi yeu cau dang ky.

Thyc hién cac cong viée theo quy dinh tai diém b Khoan 3 Piéu 37 cta Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ctia Chinh phu.

Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh (néu c6) thuc hién cac cOng
viéc sau: Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai theo
Mau s6 12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7
nam 2024 cua Chinh phu dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phap luat.

¢) Co quan thué c6 trach nhiém thuc hién cac cong viéc quy dinh tai Khoan 4
Piéu 6 ctia quy dinh nay (khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh).

d) Chi nhanh Vin phong diang ky dét dai trong thoi gian khong qua 3,5 ngay
lam viéc kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop hd so di theo quy dinh phéap luat; sau khi nhan dugc thong bao
clia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh (truong hop co thuc hién
nghia vy tai chinh); ky Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay d6i trén Gidy ching
nhan da cap, chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai;
sao luu Gidy chimg nhan dugc sao hodc quét tir ban gbc Gidy chimg nhan trudc khi
trao cho nguoi su dung dat. Chuyén Glay chtig nhan di xac nhan dén co quan tiép
nhén ho so dé trao cho ngudi duoc cap.

Truong hop cho thué, cho thué lai quyén su dung dét trong dy an xay dung
kinh doanh két cau ha tﬁng thi thuc hién ky Giay chang nhan cho bén thué, bén
thué lai va xac nhan cho thué, cho thué lai vao gidy chiing nhan da cap cua cha dau
tu du an.

d) Téng thot gian thyc hién khong qua 10 ngay lam viée dbi véi truong hop
chuyén dbi quyén sir dung dat néng nghiép ma khong theo phuong an don dién, d01
thtra hodc truong hop chuyen nhuong, thua ké, tang cho quyén sur dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién v6i dat, gop von bang quyén sir dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién v4i dat.

Pbi v6i cac x4 mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c¢6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qué 20 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian thye hién cua cac co
quan nhu sau: Co quan tiép nhéan hé so thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém a



Khoan 1 DPiéu nay khong qua 01 ngay lam viéc; Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai thuc hién céc cong viée quy dinh tai diém b Khoan 1 Piéu nay khdng qué 12
ngay lam viéc; Chi nhanh Vian phong ding ky dét dai thuc hién cac cong viéc quy
dinh tai diém d Khoan 1 Diéu ndy khdng qué 07 ngay lam viéc.

e) Tong thoi gian thuc hién khong qué 05 ngay lam viéc d6i véi trudng hop
cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong dy 4n xay dung kinh doanh két cau
ha tang, trong d6 thoi gian thuc hién ciia cac co quan nhu sau: Co quan tiép nhin
hd so thuc hién cac cong viée quy dinh tai diém a Khoan 1 Piéu nay khdng qué 0,5
ngay lam viéc; Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thuc hién cac cong viéc quy
dinh tai diém b Khoan 1 DPiéu nay khong qua 02 ngay lam viéc; Chi nhanh Vin
phc‘)ng dang k}'f dat dai thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém d Khoan 1 Diéu
nay khong qua 2,5 ngay lam vigc.

Pbi v6i cac xa mién nii, hai dao, ving sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - x3 hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét khé khan thi thoi
gian thyc hién khong qua 15 ngay lam viéc, trong do6 thoi gian thuc hién cua cac co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan ho so thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém a
Khoan 1 Piéu nay khdng qua 01 ngay lam viéc; Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai thuc hién cic cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 1 Piéu nay khdng qué 08
ngay lam viéc; Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai thuc hién cac cong viéc quy
dinh tai diém d Khoan 1 Diéu nay khong qua 06 ngay lam viéc.

2. Pbi véi T6 chire trong nudc, t6 chirc ton gido, t6 chuc ton giao truc thudc,
t6 chirc nudc ngodi co chic ning ngoai giao, t6 chic kinh té c6 von dau tu nude
ngoai, t6 chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai

a) Co quan tiép nhan ho so trong thoi gian khdng qua 0,5 ngay lam viéc c6
trach nhiém thuc hién cac cong viéc nhu diém a Khoan 1 Piéu ndy; chuyén hd so
dén Vin phong dang ky dat dai.

b) Vin phong dang ky dat dai trong thoi gian khong qua 06 ngay 1am viéc ké
tir ngay nhan du hd so, kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cta Luat DBat dai doi
véi truong hop thuc hién quyén cia nguoi sir dung dat, ctia chu so hitu tai san gan
lien véi dat; truong hop khong du diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat
Pit dai thi Van phong dang ky dat dai thong béo Iy do va tra hd so cho nguoi yéu
cau dang ky.

Thyc hi¢n cac cong viéc theo quy dinh tai diém b Khoan 3 Diéu 37 cua Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ctia Chinh phu.

Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh (néu c6) thuc hién cac cong
viéc sau: Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai theo
Mau s6 12/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s§ 101/2024/NP-CP ngay 29 thang 7
nam 2024 cua Chinh phu dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phap luat.

¢) Co quan thué c6 trach nhiém thuc hién cac cong vi¢c quy dinh tai Khoan 4
Piéu 6 clia quy dinh nay (khong tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh).



d) Van phong dang ky dat dai trong thoi gian khong qua 3,5 ngay lam viéc,
kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop hd so di theo quy dinh phéap luat; sau khi nhan dugc thong bao
ctia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh (truong hop c6 thuc hién
nghia vu tai chinh); ky Gidy ching nhén hodc xac nhén thay d6i trén Gidy chung
nhan da cap, chinh 1y, cap nhét bién dong vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai;
sao luu Gidy chimg nhan duoc sao hodc quét tir ban gbe Gidy chimg nhan trudc khi
trao cho nguoi su dung dat. Chuyén Glay chtng nhan di xac nhan d&én co quan tiép
nhan hd so dé trao cho ngudi dugc cp.

Truong hop cho thué, cho thué lai quyén su dung dat trong du &n xay dung
kinh doanh két cau ha tang thi thuc hién cap méi Glay chang nhéan cho bén thué,
bén thué lai va x4c nhan cho thué, cho thué lai vao gidy ching nhan da cap cua chu
dau tur du an.

d) Tong thot gian thyc hién khong qua 10 ngay lam viée dbi vai truong hop
chuyén d6i quyén sir dung dat néng nghiép ma khong theo phuong an don dién, 601
thtra hoac truong hop chuyen nhuong, thira ké, tang cho quyén sir dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién v6i dat, gop von bang quyén sir dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién voi dat.

Pbi v6i cac xa mién ndi, hai ddo, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x& hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thyc hién khong qua 20 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian thyc hién cia céac co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan hd so thuc hién cic cong viéc quy dinh tai diém a
Khoan 2 Diéu nay khong qua 01 ngay lam viéc; Van phong dang ky dat dai thuc
hién cac cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 2 Piéu nay khéng qué 12 ngay 1am
viéc; Vin phong diang ky dat dai thuc hién cac cong viée quy dinh tai diém d Khoan
2 Piéu nay khong qua 07 ngay lam vigc.

e) Tong thoi gian thue hién khong qua 05 ngay lam viéc dbi véi truong hop
cho thué, cho thué lai quyén st dung dit trong dy 4n xay dung kinh doanh két cau
ha tang, trong d6 thoi gian thuc hién cua cac co quan nhu sau: Co quan tiép nhan
ho so thuc hién cac cong viée quy dinh tai diém a Khoan 2 Diéu nay khdng qué 0,5
ngay lam viéc; Van phong ding ky dat dai thuc hién cac cong viéc quy dinh tai
diém b Khoan 2 Diéu nay khdng quéa 02 ngay lam viéc; Vian phong dang ky dat dai
thue hién cac cong viéc quy dinh tai diém d Khoan 2 Diéu nay khong qua 2,5 ngay
lam viéc.

Péi v6i cac xa mién nidi, hai dao, viing sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thyc hién khong qué 15 ngay lam viéc, trong do thoi gian thyc hién cia céac co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan hd so thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém a
Khoan 2 Piéu nay khong quéa 01 ngay lam viéc; Van phong dang ky dat dai thyc
hién cac cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 2 DPiéu nay khong qua 08 ngay 1am
viéc; Vin phong ding ky dat dai thuc hién cac cong viée quy dinh tai diém d Khoan
2 Piéu nay khong qua 06 ngay lam viéc.



Piéu 18. Ban hoic gop von bang tai san gan lién véi dat thué cia Nha
nuéc theo hinh thire thué dit tra tién hang nim

1. Béi v6i ca nhan, cong dong dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cu ¢ nude
ngoai

a) Co quan tiép nhan hd so trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viée co
trach nhiém:

Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan hd so, tinh thong nhit vé ndi dung
thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du ciia ndi dung ké khai va cip Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua theo mau quy dinh vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra
lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh. Truong hop hd so khong ding quy
dinh thi khong tiép nhén va tra hé so cho ngudi yéu cau dang ky.

Truong hop tiép nhan ho so thi cap nhat, s0 hoa hd so 1én Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh, chuyén hd so d&én Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai.

b) Chi nhanh Van phong déng ky dat dai trong thoi gian khong qua 6,5 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan du hé so, kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat Pat dai dbi
v6i truong hop thuc hién quyén ctia ngudi str dung dat, cua chu so hitu tai san gin
lién voi dat; trudng hop khong da diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh ctia Luat
Pit dai thi Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thong bao 1y do va tra hd so cho
nguoi yéu cau dang ky.

Thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai diém b Khoan 3 Diéu 37 cua Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ctia Chinh phi.

Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh (néu c6) thi trinh hd so dén
Phong Tai nguyén va Mbi trudng dé xac dinh gia dat, ky hop dong thué dat theo
quy dinh,

c) Phong Tai nguyén va Moi trudng trong thoi gian khong qua 04 ngay lam
viéc (khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh), kiém tra theo quy
dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop ho so chua du co sé thyc hién, can bo sung hd so theo quy dinh
phap luat thi ban hanh vin ban ¢6 ¥ kién néu 6 1y do theo quy dinh phap luat, gui
cac co quan ¢ lién quan, nguoi str dung dat.

Truong hop hé so di theo quy dinh phap luét thi xac dinh gia dat, ky hop
dong thué dat doi véi bén mua, bén nhén gop von bang tai san gan lién véi dat thué
ma khéng phai ban hanh lai quyét dinh cho thué dat; thong bao bang vin ban cho
co quan thué vé viéc hét hiéu luc cua hop dong thué dat d6i v6i bén ban, bén gop
v6n bang tai san; chuyén hop dong thué dat dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat
dai.

d) Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai trong thoi gian khéng qua 1,5 ngay 1am
viéc ¢6 trach nhiém kiém tra theo quy dinh:

Truong hop hd so da diéu kién theo quy dinh (néu c6): Guri Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 12/DK ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ctia Chinh phi



dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh déi voi trudng
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luét.

d) Co quan thué co trach nhiém thuc hién cac cong viéc quy dinh tai Khoan 4
Diéu 6 cua quy dinh nay (khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh).

e) Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai trong thoi gian khéng qua 1,5 ngay 1am
viéc ¢o trach nhiém:

Truong hop hd so di theo quy dinh phap luat; sau khi nhan dugc thong bao
ctia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh (trudng hop c6 thuc hién
nghia vu tai chinh); ky Gidy ching nhan hodc xac nhan thay d6i trén Gidy ching
nhén da cap, chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir lidu dat dai;
sao luu Gidy chimg nhan dugc sao hodc quét tir ban gbc Gidy chimg nhan trudc khi
trao cho nguoi s dung dat. Chuyén Glay chting nhan di xac nhan dén co quan tiép
nhan hd so dé trao cho nguoi duoc cp.

9) Tong thoi gian thyc hién khdng qua 10 ngay lam viéc.

h) Pbi voi cac xd mién nidi, hai ddo, ving sdu, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - x3 hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khan thi
thoi gian thuc hién khong qua 20 ngay lam vi¢e, trong do thoi gian thyc hién cua
cac co quan nhu sau: Co quan tiép nhan hd so thuc hién cong viéc quy dinh tai
diém a Khoan 1 Piéu nay khong qua 01 ngay 1am viéc; Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai thuc hién cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 1 Biéu nay khong qué 15
ngay 1am viéc, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thuc hién cong viéc quy dinh
tai diém d Khoan 1 Piéu nay khong qua 02 ngay lam viéc, Chi nhanh Vin phong
dang ky dét dai thyc hién cong viée quy dinh tai diém e Khoan 1 Piéu nay khong
qua 02 ngay lam viéc.

2. Pbi véi td chic trong nudc, td chirc ton giao, td chirc ton gido truc thudc,
t6 chirc nudc ngodi co chirc ning ngoai giao, té chuc kinh té ¢6 vén dau tu nude
ngoai, t6 chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai

a) Co quan tiép nhan ho so trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc c6
trach nhiém thue hién cac cong viéc nhu diém a Khoan 1 Diéu nay; chuyén ho so
dén Vin phong dang ky dat dai.

b) Vian phong diang ky dat dai trong thoi gian khong qué 6,5 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan du ho so, kiém tra theo quy dinh va cd trach nhiém:

Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh ctia Luat Dat dai d6i
v6i trudng hop thuc hién quyén cua nguoi sir dung dat, cua chi s hitu tai san gan
lién voi dat; trudng hop khong du diéu kién thyuc hién quyén theo quy dinh ctia Luét
Pat dai thi Van phong dang ky dat dai thong bao 1y do va tra hd so cho ngudi yéu
cau dang ky.

Thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai diém b Khoan 3 Piéu 37 cua Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ctia Chinh phi.

Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh (néu c6), trinh hd so dén S&
Tai nguyén va Moi trudng dé xac dinh gia dét, ky hop dong thué dét theo quy dinh.

c) So Tai nguyén va Mai truong trong thoi gian khong qua 04 ngay lam viéc
(khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh) kiém tra theo quy dinh, c6
trach nhiém:



Truong hop ho so chua du co s thuc hién, can bd sung hd so theo quy dinh
phap luat thi ban hanh vin ban c6 ¥ kién néu 18 1y do theo quy dinh phap luat, gui
cac co quan c6 lién quan, nguoi sir dung dat.

Truong hop hd so di theo quy dinh phap luét thi xac dinh gia dat, ky hop
ddng thué dat dbi véi bén mua, bén nhan gop von bang tai san gan lién v6i dat thué
ma khong phai ban hanh lai quyét dinh cho thué dat; thong bao bang vin ban cho
co quan thué v& viéc hét hiéu luc cua hop dong thué dit ddi voi bén ban, bén gop
vbn bang tai san; chuyén hop dong thué dat dén Vin phong diang ky dat dai.

d) Van phong ding ky dét dai trong thoi gian khéng qua 1,5 ngay lam viée c¢6
trach nhiém:

Truong hop hé so du diéu kién theo quy dinh (néu co) Guri Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh ‘nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 12/PK ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu
dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh déi voi trudng
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

d) Co quan thué co trach nhiém thuc hién cac cong viéc quy dinh tai Khoan 4
Piéu 6 ciia quy dinh nay (khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh).

e) Vin phong dang ky dat dai trong thoi gian khoéng qua 1,5 ngay lam viéc c¢6
trach nhiém:

Truong hop ho so da theo quy dinh phap luat; sau khi nhan dugc thong bao
clia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh (trudng hop c6 thuc hién
nghia vu tai chinh); ky Giay chiing nhan hoic xac nhan thay doi trén Giay chang
nhan da cap; chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai;
sao luu Gidy chimg nhan dugc sao hogc quét tir ban goc Giay chiing nhan trugc khi
trao cho ngudi st dung dat. Chuyén Glay chting nhan da xac nhan dén co quan tiép
nhan hd so dé trao cho ngudi dugc cap.

9) Tong thot gian thyc hién khong qua 10 ngay lam viée.

h) Dbi voi cac xd mién nidi, hai déo, ving sdu, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan thi
thot gian thue hién khong qua 20 ngay lam viée, trong do thoi gian thyuc hién cua
cac co quan nhu sau: Co quan tiép nhan hd so thuc hién cong viéc quy dinh tai
diém a Khoan 2 Piéu nay khong qua 01 ngay 1am viéc; Van phong diang ky dat dai
thue hién cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 2 Diéu nay khong qua 15 ngay lam
viéc, Van phong dang ky dat dai thuc hién cong viéc quy dinh tai diém d Khoan 2
Piéu nay khong qua 02 ngay lam vi¢c, Van phong dang ky dat dai thyc hién cong
viéc quy dinh tai diém e Khoan 2 Diéu nay khong qua 02 ngay lam viéc.

Dleu 19. DPang ky bién dong thay doi quyen st dung dat, quyen SO hiru
tai san gan llen v6i dat do chia, tach, hop nhit, sap nhap to chirc hoac chuyen
d6i mé hinh to chirc

1. Co quan tiép nhan hd so trong thdi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc c6
trach nhiém:

Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho so, tinh thong nhit vé ndi dung
thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du cua ndi dung ké khai va cap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qué theo mau quy dinh vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira



lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh. Truong hop hé so khong ding quy
dinh thi khong tiép nhén va tra hé so cho ngudi yéu cau dang ky.

Truong hop tiép nhan ho so thi cap nhat, s6 hoa ho so 1én Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh, chuyén ho so dén Vin phong dang ky dit dai.

2. Van phong ding ky dét dai trong thoi gian khong qué 3,5 ngay lam viée ké
tir ngay nhan du hd so, kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai diém b Khoan 3 Diéu 37 cua Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 ndm 2024 ctia Chinh phu.

Truong hop hd so chwa du diéu kién, c6 vin ban tra 101 néu 15 1y do.

Truong hop ho so du diéu kién theo quy dinh (néu c6) thi trinh hd so cho S&
Tai nguyén va Mai truong dé xéc dinh gia dat, ky lai hop dong thué dat theo quy
dinh ddi vé6i truong hop thué dat tra tién hang nam.

3. S¢ Tai nguyén va Mo6i truong trong thoi gian 04 ngay lam viée (khong
tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh), kiém tra theo quy dinh va c6 tréch
nhiém:

Truong hop hd so chua du co sé thuc hién, can b sung hd so theo quy dinh
phap luat thi ban hanh vin ban c6 ¥ kién néu rd 1y do theo quy dinh phép luat, giri
cac co quan c6 lién quan, nguoi st dung dat.

Truong hop hd so da theo quy dinh phap luat thi xac dinh gia dat, ky hop
dong thué dat véi to chirc 1a phap nhan mdi ma khong phai ban hanh lai quyét dinh
cho thué dat va chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai.

4. Van phong dang ky dét dai trong thoi gian khong qua 01 ngay 1am viéc c6
trach nhiém:

Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh (néu c6): Guri Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau quy dinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi véi trudng hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat.

5. Co quan thué c6 trach nhiém thuc hién cic cong viéc quy dinh tai Khoan 4
Piéu 6 ctia quy dinh nay (khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh).

6. Van phong dang ky dat dai trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc
kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop h6 so da theo quy dinh phap luat; sau khi nhan dugc thong bao
clia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh (truong hop c6 thuc hién
nghia vu tai chinh); ky Gidy ching nhan hodc xac nhén thay doi trén Giay ching
nhan da cap, chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai;
sao luu Gidy chimg nhan dugc sao hodc quét tir ban gbe Gidy chimg nhan trudc khi
trao cho nguoi su dung dat. Chuyén Glay chtng nhan d xac nhan dén co quan tiép
nhan hd so dé trao cho nguoi dugc cép.

1. Tong thoi gian thyc hién khong qua 08 ngay lam viéc.

8. Déi véi cac x3 mién ndi, hai dao, ving sdu, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - x3 hoi khé khan, vung co diéu kién kinh té - x3 hoi dac biét kho khan thi
thoi gian thuc hién khong qué 18 ngay lam viéc, trong do thoi gian thuc hién cua
cac co quan nhu sau: Co quan tiép nhan hd so thuc hién cong viéc quy dinh tai
Khoan 1 Piéu nay khong qua 01 ngay lam viéc; Vin phong dang ky dat dai thuc



hién cong viéc quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay khong qua 09 ngay lam viéc, Vin
phong ding ky dat dai thuc hién cong viéc quy dinh tai Khoan 4 Diéu nay khdng
qua 02 ngay lam viéc; Van phong dang ky dat dai thuc hién cong viéc quy dinh tai
Khoan 6 Diéu nay khong qua 06 ngay lam viéc.

Piéu 20. Cap lai Gidy ching nhén do bi mét

1. Dbi v6i ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nude
ngoai

a) Co quan tiép nhan ho so trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc co
trach nhiém:

Kiém tra tinh déy du cua thanh phan ho so, tinh théng nhét vé noi dung
thong tin gilta cac gidy to, tinh day du cua ni dung ké khai va cap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua theo mau quy dinh vé thuc hién co ché mot cira, mot cta
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh. Truong hop hd so khong ding quy
dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

Truong hop tiép nhan ho so thi cap nhat, s hoa hd so 1én Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh, chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong diang
ky dat dai.

b) Chi nhanh Van phong dang ky dat dai trong thoi gian khong quéa 5,5 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so, kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop ho so chua du diéu kién theo quy dinh (néu c6) thi c6 vin ban
tra 101 néu 0 ly do.

Kiém tra thong tin vé Gidy chiing nhan di cip ma ngudi st dung dat, cha s
htru tai san g:fm lién v&i dat khai bao bi mat trong hd so dia chinh, co s& dit liéu dat
dai.

Truong hop Giéy chirng nhan da cép chua st dung ban dd dia chinh hodc
trich do ban do dija chinh thtra dit thi thyc hién nhu sau:

Chi nhanh Van phong dang ky d4t dai thuc hién viée trich luc ban d6 dja chinh
hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat (khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc
hanh chinh) d6i véi noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi ¢ ban d6 dia chinh dang
gidy di rach nat, hu hong khong thé khoi phuc va khong thé sir dung dé sé hoa theo
quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 4 ciia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 ndm 2024 ctia Chinh phii dé thé hién so do cta thira dat trén Gidy chung
nhan quyén str dung dét, quyén so hitu tai san gan lién véi dat.

Nguoi st dung dat duoc cong nhan theo két qua trich luc ban do dia chinh
hoic trich do ban do dia chinh va phai tra chi phi theo quy dinh; truong hop do dac
lai ma dién tich thira dat 16n hon dién tich trén Glay ching nhan da cap, ranh gioi
thira dat khong thay d6i so voi ranh gidi thira dat tai thoi dlem cap Gidy ching
nhan thi nguoi st dung dat phai thuc hién nghia vu tai chinh vé tién sur dung dat dbi
v6i phan dién tich dat ¢ ting thém nim ngoai han muc dét &, tién thué dat déi vai
phan dién tich tang thém theo quy dinh cta phap lut tai thoi diém cdp Gidy chimg
nhan trudc day.

Truong hop phat hién thura dat, tai san gén lién véi dat duoc caip Gidy chung
nhan da duoc chuyén quyen sir dung dat, ‘quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dat hodc
dang thé chap tai cac to chirc tin dung, t6 chirc kinh té khac hodc c4 nhan theo quy



dinh cua phap luat thi thong bao, tra lai ho so cho nguoi su dung dat, chu s hitu tai
san gan lién véi dat.

Truong hop khong phat hién thira dat, tai san gan lién voi dat dugc cap Gidy
ching nhan da dugc chuyen quyen str dung dit, quyén so hiru tai san gin lién véi
dat hodc dang thé chap tai cac td chire tin dung, td chirc kinh té khac hodc cé nhan
theo quy dinh ctia phap luat, dbi voi ho gia dinh, c4 nhan, Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai chuyén thong tin dén Uy ban nhan dan cdp xi noi c6 dat dé thuc
hién cac cong doan tiép theo.

Péi voi nguoi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai thuc hién ding tin 03 lan
trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong trong thoi glan 15 ngay vé viéc
mat Gidy chimg nhan di cap (khong tinh vao thoi gian giai quyet thu tuc hanh
chinh), chi phi dang tin do ngudi sir dung dét, chi so hitu tai san gin lién véi dat
chi tra.

¢) UBND cép x4 noi c6 dat trong thoi gian 20 ngay (khong tinh vao thoi gian
giai quyét thi tyc hanh chinh) c6 trach nhiém:

Thong bao niém yét cong khai vé viéc mat Glay chtrng nhan di cép tai tru so
Uy ban nhan dan cap xa va diém dan cu noi co dat trong thoi gian 15 ngay; dong
thoi tiép nhén phan anh trong thoi gian niém yét cong khai vé viéc mat Gidy chimg
nhan da cap.

Ké tir ngay két thuc thoi gian niém yét, Uy ban nhan dan cdp x4 c6 trach
nhiém 14ap bién ban két thiic niém yét va giri dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai.

d) Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai trong thoi gian khong qua 04 ngay
lam viéc kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Thue hién viéc huy Gidy chimg nhan da cap; cap lai Gidy ching nhan cho
nguoi duoc cép; cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai; sao luu
Gidy chtng nhan dugc sao hodc quét tir ban gdc Gidy chtng nhan trude khi trao
cho ngudi sir dung dat. Chuyén Gidy chimg nhan dén co quan tiép nhan ho so dé
trao cho nguoi dugc cap.

Truong hop Trang bo sung cta Gidy ching nhan da cap theo quy dinh cia
phap luat dat dai truéc ngay Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim
2024 cua Chinh pht ¢ hiéu luc thi hanh bi mat thi ngudi st dung dat, chi so hitu
tai san gan lién voi dat ndp Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
theo Mau s6 11/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 nam 2024 cia Chinh phu va ban gbc Gidy chuing nhan da cap. Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai kiém tra thong tin cua Trang bd sung trong ho so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat dai; thuc hién cap lai Gidy chimg nhan quyén str dung dat,
quyén so hiru tai san gin lién v6i dat v6i cac thong tin cip nhat ctia Gidy ching
nhan da cép va thong tin trén Trang bo sung.

d) Tong thoi gian thyc hién khong qua 10 ngay lam viée.

e) Bdi v6i cac x3 mién nii, hai déo, ving sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - xd hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét khé khan thi thoi
gian thuc hién khong qué 20 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian thue hién cua cac co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan hé so thuc hién cong viéc quy dinh tai diém a



Khoan 1 DPiéu nay khong qua 01 ngay lam viéc; Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai thyc hién coéng viéc quy dinh tai diém b Khoan 1 Piéu nay khdng qua 11 ngay
lam viéc, Chi nhénh Vian phong dang ky dat dai thuc hién cong viéc quy dinh tai
diém d Khoan 1 chu nay khong qua 08 ngay lam vigc.

2. Dbi véi td chire trong nude, td chire ton gido, t6 chure ton gido truc thudc,
t6 chic nudc ngoai co chic ning ngoai giao, to chirc kinh té c6 vén dau tu nude
ngoai, t6 chtrc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai

a) Co quan tiép nhan ho so trong thoi gian khéng qua 0,5 ngay lam viéc cd
trach nhiém thue hién cac cong viéc nhu diém a Khoan 1 DPiéu ndy; chuyén hd so
dén Van phong dang ky dat dai.

b) Vin phong dang ky dat dai trong thoi gian khong qua 9,5 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan di hd so, kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop ho so chua da diéu kién theo quy dinh (néu c6) thi ¢6 van ban
trd 101 néu 0 ly do.

Kiém tra théng tin vé Gidy chimg nhan di cip ma nguoi st dung dét, chu s
hiru tai san gin lién v6i déat khai bao bi mat trong hd so dia chinh, co so dir liéu dat
dai.

Truong hop Gidy chimg nhan di cap chua str dung ban do dia chinh hoic
trich do ban d6 dia chinh thira dat thi thuc hién nhu sau:

Vin phong dang ky dat dai thuc hién viéc trich Iyc ban do dia chinh hodc trich
do ban d6 dia chinh thira dat (khong tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh)
d6i voi noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong khong thé khoi phuc va khong thé str dung dé sd hoa theo quy dinh tai
diém b khoan 2 Piéu 4 ctua Nghi dinh s 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam
2024 dé thé hién so d6 cua thira dat trén Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat.

Nguoi st dung dat duoc cong nhan theo két qua trich luc ban do dia chinh
hoic trich do ban dd dia chinh va phai tra chi phi theo quy dinh; truong hop do dac
lai ma dién tich thira dat 16n hon dién tich trén Giay ching nhén da cap, ranh giGi
thira dat khong thay d6i so v6i ranh gi6i thira dat tai thoi dlem cap Gidy ching
nhén thi nguoi sir dung dat phai thuc hién nghia vu tai chinh vé tlen st dung dat d6i
v6i phan dién tich dat ¢ ting thém nam ngoai han muc dat o, tién thué dat d6i vai
phan dién tich tang thém theo quy dinh cta phap lut tai thoi diém cap Gidy chimg
nhan trudc day.

Truong hop phat hién thira dat, tai san gan lién véi dat dugc cap Gidy chimg
nhan di dugc chuyén quycn str dung dat, ‘quyén so hitu tai san gan lién voi dat hodc
dang thé chép tai cac to chuc tin dung, td chirc kinh té khac hodc ca nhan theo quy
dinh cta phap luat thi thong bao, tra lai hd so cho nguoi st dung dat, chu s& hitu tai
san gan lién voi dat.

Truong hop khong phat hi¢n thira dat, tai san gan lién véi dat dugc cap Gidy
ching nhan da dugc chuycn quyen str dung dat, quyén so htru tai san gin lién véi
dét hodc dang thé chap tai cac to chuc tin dung, t6 chirc kinh té khac hodc ca nhan
theo quy dinh ctia phap luat thi thuc hién dang tin 03 1an trén phuong tién thong tin
dai chung ¢ dia phuong trong thoi gian 15 ngay vé viéc mat Gidy chimg nhan da



cap (khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh), chi phi ding tin do
nguoi sir dung dat, chii sé hitu tai san gan lién voi dét chi tra.

Thue hién viéc huy Gidy ching nhan da cap; cap lai Gidy ching nhan cho
nguoi dugc cép; cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ di liéu dat dai; sao luu
Gidy chimg nhan dugc sao hoidc quét tir ban gbc Gidy chimg nhan trude khi trao
cho nguoi sir dung dat. Chuyén Gidy ching nhan dén co quan tiép nhan hd so dé
trao cho ngudi duoc cip.

Truong hop Trang b sung ctia Gidy chimg nhan di cap theo quy dinh cia
phap luat dat dai truéc ngay Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim
2024 ctia Chinh phu c6 hiéu luc thi hanh bi mat thi nguoi sir dung dét, chi so hitu
tai san gan lién voi dat ndp Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién v6i dat
theo Mau s6 11/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 nim 2024 cua Chinh phu va ban gbc Giéy chtng nhan di cdp. Vin phong
dang ky dat dai kiém tra thong tin cua Trang bd sung trong ho so dia chinh, co so
dir licu dat dai; thuc hién cap lai Gidy ching nhan quyén sir dung dt, quyén sO hiru
tai san gan lién voi dat véi cac thong tin cdp nhat ciia Gidy chimg nhan di cip va
thong tin trén Trang bo sung.

¢) Tong thoi gian thuc hién khong qua 10 ngay lam viéc.

d) Poi v6i cac xd mién ndi, hai ddo, ving siu, ving xa, viung c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi kho khin, ving ¢ diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién khong qua 20 ngay lam viéc, trong do thoi gian thyc hién cua
cac co quan nhu sau: Co quan tiép nhan ho so thuc hién céc cong viéc quy dinh tai
diém a Khoan 2 Piéu nay khong qua 01 ngay 1am viéc; Vin phong dang ky dat dai
thie hién cac cong viée quy dinh tai diém b Khoan 2 Diéu nay khéng qua 19 ngay
lam viéc.

Piéu 21. Piang ky chuyén muc dich sir dung dit khong phai xin phép co
quan nha nuéc cé tham quyén

1. B6i v6i ca nhan, cong déng dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai

a) Co quan tiép nhan ho so trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc c6
trach nhiém:

Kiém tra tinh day du cia thanh phan ho so, tinh thong nhat vé nodi dung
thong tin gilta cac gidy to, tinh day du cua ndi dung ké khai va cap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua theo mau quy dinh vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra
lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh. Truong hop hé so khong ding quy
dinh thi khong tiép nhan va tra hé so cho ngudi yéu cau dang ky.

Truong hop tiép nhan hd so thi cap nhat, s6 hoa hd so 1én Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh, chuyén ho so d&én Chi nhanh Vian phong diang
ky dat dai.

b) Chi nhanh Van phong dang ky dat dai trong thoi glan khong qua 06 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so, kiém tra theo quy dinh va c0 trach nhiém:

Thyc hi¢n cac cong viéc theo quy dinh tai diém b Khoan 3 Diéu 37 ctua Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ctia Chinh phu.



Truong hop hd so chua du diéu kién theo quy dinh (néu c6), c6 vin ban tra
161 néu 1o ly do.

Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh (néu ¢6), c6 trach nhiém:

Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai theo
Mau sé 12/DK ban hanh kém theo Nghi dinh sb 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7
niam 2024 ctia Chinh phii dén co quan thué dé xac dinh va thong béo thu nghia vu
tai chinh di véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta
phap luét.

¢) Co quan thué c6 trach nhiém thuc hién céc cong viéc quy dinh tai Khoan 4
Diéu 6 ctia quy dinh nay (khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh).

d) Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai trong thoi gian khong qué 3,5 ngay
lam viéc, kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop ho so da theo quy dinh phap luat; sau khi nhan dugc thong bao
ctia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh (truong hop co thue hién
nghia vu tai chinh); ky Gidy ching nhén hodc xac nhan thay d6i trén Gidy ching
nhan da cap, chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai;
sao luu Gidy chimg nhan dugc sao hodc quét tir ban gbc Gidy ching nhan trudc khi
trao cho nguoi su dung dat. Chuyén Glay chtmg nhan di xac nhan dén co quan tiép
nhan ho so dé trao cho ngudi dugc cp.

d) Tong thoi gian thyc hién khong qua 10 ngay lam viéc.

e) P6i voi cac xa mién nui, hai ddo, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi kho khin, ving ¢ diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khian thi
thoi gian thuc hién khong qué 20 ngay lam viéc, trong do6 thoi gian thuc hién cua
cac co quan nhu sau: Co quan tiép nhan ho so thuc hién cac cong viée quy dinh tai
diém a Khoan 1 Diéu nay khong quéa 01 ngay lam viéc; Chi nhanh Vin phong diang
ky dat dai thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 1 Diéu nay khong
qua 12 ngay lam viéc; Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai thuc hién cac cong
viéc quy dinh tai dlem d Khoan 1 Piéu nay khong qua 07 ngay lam viéc.

2. Dbi véi to chire trong nudc, t6 chire ton gido, t6 chure ton gido truc thudc,
t6 chirc nudc ngodi co chirc ning ngoai giao, t6 chuc kinh té ¢6 von dau tu nude
ngoai, to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai

a) Co quan tiép nhan ho so trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc c6
trach nhiém thue hién cac cong viéc nhu diém a Khoan 1 Diéu nay; chuyén ho so
dén Van phong dang ky dat dai.

b) Vin phong dang ky dat dai trong thoi gian khong qua 06 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan du hd so, kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai diém b Khoan 3 Piéu 37 cua Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ctia Chinh phu.

Truong hop hd so chua du diéu kién theo quy dinh (néu cd), ¢ vin ban tra
161 néu 1 1y do.

Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh (néu cd) c6 trach nhiém: Gui
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6
12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim
2024 ciia Chinh phil dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vy tai



chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ciia phap
luat.

¢) Co quan thué c6 trach nhiém thuc hién cic cong viéc quy dinh tai Khoan 4
Diéu 6 cua quy dinh nay (khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh).

d) Vin phong ding ky dat dai trong thoi gian khong qua 3,5 ngay 1am viéc,
kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop hd so di theo quy dinh phéap luat; sau khi nhan dugc thong bao
ctia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh (trudng hop c6 thuc hién
nghia vu tai chinh); ky Gidy ching nhén hodc xac nhan thay d6i trén Gidy ching
nhén da cap, chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai;
sao luu Gidy chimg nhan dugc sao hodc quét tir ban gbc Gidy chimg nhan trudc khi
trao cho nguoi s dung dat. Chuyén Glay chting nhan di xac nhan dén co quan tiép
nhan hd so dé trao cho nguoi duoc cp.

d) Tong thot gian thue hién khong qua 10 ngay lam viéc.

e) Pbi voi cac x3 mién nui, hai dao, ving sdu, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - x3 hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khan thi
thoi gian thuc hién khong qua 20 ngay lam viéc, trong do thoi gian thyc hién cua
cac co quan nhu sau: Co quan tiép nhan ho so thuc hién cac cong viéc quy dinh tai
diém a Khoan 2 Piéu nay khong qua 01 ngay lam viéc; Van phong dang ky dat dai
thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 2 Piéu nay khong qua 12 ngay
lam viéc; Van phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém d
Khoan 2 Diéu nay khong qua 07 ngay lam viéc.

Piéu 22. Xac nhén tiép tuc sitr dung dat nong nghiép ciia ca nhan khi hét
han sir dung dit

1. Co quan tiép nhan ho so trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc co
trach nhiém:

Kiém tra tinh déy da cua thanh phan ho so, tinh thong nhét vé noi dung
thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cua nd1 dung ké khai va cap Gidy tiép nhan
ho6 so va hen tra két qua theo mau quy dinh vé thuc hién co ché mot cira, mot cta
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh. Truong hop ho so khong dung quy
dinh thi khong tiép nhén va tra ho so cho ngudi yéu cau dang ky.

Truong hop tiép nhan ho so thi cip nhat, s6 hoa ho so 1én Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh, chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong dang ky
dat dai.

2. Chi nhanh Vin phong déang ky dat dai trong thoi gian khong quéa 6,5 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so, kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop hd so chua du diéu kién theo quy dinh (néu co), c6 vin ban tra
161 néu 1 1y do.

Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh (néu c6) thuc hién cac cong
viéc sau:

Xac nhan tho1 han duoc tiép tuc st dung dét theo thoi han quy dinh tai khoan
1 biéu 172 Luat Pat dai vao gidy ching nhan di cap hoic ky Gidy chimg nhan néu
nguoi su dung dat c¢6 nhu cau; cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia
chinh; sao luu Gidy chimg nhan dugc sao hodc quét tir ban goc Gidy chung nhan



truoc khi trao cho nguoi st dung dat Chuyén Gidy chtng nhan dén co quan tiép
nhan hd so dé trao cho nguoi duoc cp.

3. Tong thot gian thyc hién khong qua 07 ngay lam viée.

4. Dbi voi cac xd mién ndi, hai dao, ving sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - x3 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét khé khan thi
thoi gian thue hién khong qua 17 ngay lam viée, trong do thoi gian thyuc hién cua
cac co quan nhu sau: Co quan tiép nhan hd so thyc hién cic cong viéc theo quy
dinh tai Khoan 1 Diéu nay khéng qua 01 ngay lam viéc; Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai thuc hién cac cong viée theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay khong
qua 16 ngay lam vigc.

Dleu 23. Pang ky blen dong d6i véi trwong hop thay doi quyén sir dung
dit, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat theo théa thuan cua cac thanh vién
ho gia dinh hodc cia vg va chong, quyén sir dung dat Xay dung cong trinh tren
mit dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam, quyen
s6' hitu cong trinh ngam, ban tai san, diéu chuyén, chuyen nhwgng quyeén sir
dung dit 1a tai san cong theo quy dinh cia phap luat ve quan ly, sir dung tai
san cong; nhan quyen st dung dat, quyen so‘ hiru tal san gan lién voi dat theo
két qua giai quyet tranh chap, khleu nal, to cdo vé dat dai; nhin quyen Sur
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat do xir 1y tai sin the chap la
quyén sir dung dat tal san gan lién v0’1 dat da duogc dang ky, bao gom ca xw ly
khoan n¢ co nguon goc tu khoan n¢ Xau ciia to chirc tin dung, chi nhanh ngin
hang nuwdc ngoai

1. B6i v6i ca nhan, cong déng dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai

a) Co quan tiép nhan ho so trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc ¢6
trach nhiém:

Kiém tra tinh déy da cua thanh phan ho so, tinh thong nhét vé noi dung
thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cua nd1 dung ké khai va cap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua theo mau quy dinh vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh. Truong hop ho so khong dung quy
dinh thi khong tiép nhén va tra ho so cho ngudi yéu cau dang ky.

Truong hop tiép nhan ho so thi cap nhat, s6 hoa ho so 1én Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh, chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai.

b) Chi nhanh Vén phong dang ky dat dai trong thoi glan khong qua 05 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so, kiém tra theo quy dinh va co trach nhiém:

Thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai diém b Khoan 3 Piéu 37 cua Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ctia Chinh phi.

Truong hop ho so chua du diéu kién theo quy dinh (néu c6), co van ban tra
161 néu 1 1y do.

Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh (néu c6) c6 trach nhiém:

Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai theo
Mau s6 12/DK ban hanh kém theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7
nam 2024 cta Chinh phu dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu



tai chinh d6i véi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phép luat.

¢) Co quan thué c6 trach nhiém thuc hién cic cong viéc quy dinh tai Khoan 4
Diéu 6 cua quy dinh nay (khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh).

d) Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai trong thoi gian khong qua 2,5 ngay
lam viéc, kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop hd so di theo quy dinh phéap luat; sau khi nhan dugc thong bao
ctia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh (trudng hop c6 thuc hién
nghia vu tai chinh); ky Gidy ching nhén hodc xac nhan thay d6i trén Gidy ching
nhén da cap, chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai;
sao luu Gidy chimg nhan dugc sao hodc quét tir ban gbc Gidy chimg nhan trudc khi
trao cho nguoi s dung dat. Chuyén Glay chting nhan di xac nhan dén co quan tiép
nhan hd so dé trao cho nguoi duoc cp.

d) Tong thot gian thyc hién khong qua 08 ngay lam viéc dbi véi truong hop
thay d6i quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat do sy thoa thuan
cua cac thanh vién ho gia dinh hodc cua vo va chong, nhan quyen sir dung dat, quyen
sO hitu tai san gan lién vé6i dat theo két qua hoa giai thanh v tranh chap dat dai, khiéu
nai, t6 cao vé dét dai, nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat
do xur 1y tai san thé chap

Pbi véi cac xa mién ndi, hai ddo, ving sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qua 18 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian thyc hién cta cac co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan ho so thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai
diém a Khoan 1 Diéu nay khong qua 01 ngay lam viéc, Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai diém b Khoan 1 Diéu nay
khong qué 13 ngay lam viéc, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién cac
cong viée theo quy dinh tai diém d Khoan 1 Piéu nay khong qua 04 ngay lam viéc.

e) Tong thot gian thyc hién khong qua 15 ngay lam viée dbi véi truong hop
thay doi vé quyén str dung dat xdy dyng cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc
van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam, quyén so hiru ~cong trinh ngam, trong
do thoi gian thyc hién cua cac co quan nhu sau: Co quan tiép nhan ho so thuc hién
cac cong viéce theo quy dinh tai diém a Khoan 1 Piéu nay khong qué 0,5 ngay lam
viéc, Chi nhanh Van phong déng ky dat dai thyuc hién cac cong viéc theo quy dinh
tai diém b Khoan 1 Piéu ndy trong thoi gian khong qua 10 ngay lam viéc; Chi
nhanh Van phong déng ky dat dai thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai diém d
Khoan 1 Diéu nay trong thoi gian khong qua 4,5 ngay lam viéc.

Pbi v6i cac xa mién nui, hai dao, ving sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thyc hién khong qua 25 ngay lam vi€c, trong do thoi gian thuc hién cua cac co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan ho so thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai
diém a Khoan 1 Diéu nay khong qua 01 ngay lam viéc, Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai diém b Khoan 1 Piéu nay
khong qua 18 ngay lam viéc; Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thyc hién cac



cong viéc theo quy dinh tai diém d Khoan 1 Diéu nay trong thoi gian khong qué 06
ngay lam vigc.

9) Tong thot gian thyc hién khong qua 10 ngay lam viée dbi véi truong hop
ban tai san, diéu chuyen chuyén nhuong quyén st dung dat 13 tai san cong theo quy
dinh cua phap luat vé quan 1y, stir dung tai san cong, trong do thoi gian thuc hién cua
cac co quan nhu sau: Co quan tiép nhan hd so thyc hién cic cong viéc theo quy
dinh tai diém a Khoan 1 Piéu nay khéng quéa 0,5 ngay lam viéc, Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai diém b Khoan 1
Piéu nay khong qué 06 ngay lam viéc, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc
hién céc cong viéc theo quy dinh tai diém d Khoan 1 Diéu nay trong thoi gian
khong qua 3,5 ngay lam viéc.

Péi v6i cac x4 mién nii, hai dao, ving sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - x& hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét khé khan thi thoi
gian thuc hién khong qué 20 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian thue hién cua cac co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan ho so thuc hién cac cong viée theo quy dinh tai
diém a Khoan 1 Diéu nay khéng qua 01 ngay lam viéc, Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai diém b Khoan 1 Diéu nay
khong qua 13 ngay lam viéc, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc hién cac
cong viéc theo quy dinh tai diém d Khoan 1 Piéu nay trong thoi gian khdng quéa 06
ngay lam viéc.

2. Bbi véi to chire trong nudc, t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc,
t6 chirc nudc ngodi co chiic ning ngoai giao, t6 chuc kinh té c6 von dau tu nude
ngoai, t6 chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai

a) Co quan tiép nhan ho so trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc ¢6
trach nhiém thuc hién cac cong viéc nhu diém a Khoan 1 Diéu nay; chuyén hd so
dén Vin phong dang ky dat dai.

b) Vin phong dang ky dat dai trong thoi gian khong qua 05 ngay 1am viéc ké
tir ngay nhan du ho so, kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai diém b Khoan 3 Diéu 37 cua Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 ndm 2024 ctia Chinh phu.

Truong hop ho so chua du diéu kién theo quy dinh (néu cd), ¢ vin ban tra
161 néu 14 1y do.

Trudng hop ho so du diéu kién theo quy dinh (néu ¢6) co trach nhiém:

Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai theo
Mau s6 12/DK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7
nam 2024 cua Chinh pha dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh déi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta
phap luat.

¢) Co quan thué c6 trach nhiém thuc hién cac cong viéc quy dinh tai Khoan 4
Piéu 6 clia quy dinh nay (khong tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh).

d) Vian phong ding ky dat dai trong thoi gian khong qua 2,5 ngay lam viée
kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop ho so da theo quy dinh phap luat; sau khi nhan dugc thong bao
ctia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh (trudng hop c6 thuc hién



nghia vu tai chinh); ky Giay chirng nhan hoic xac nhan thay doi trén Gidy chang
nhan da cap; chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai;
sao luu Gidy chimg nhan dugc sao hoac quét tir ban goc Giay chiing nhan trugc khi
trao cho ngudi st dung dat. Chuyén Glay chting nhan da xac nhan dén co quan tiép
nhan hd so dé trao cho ngudi dugc cap.

d) Tong thoi gian thuc hién khong qua 08 ngay lam viéc dbi véi truong hop
thay ddi quyén str dung dat, quyén s& hitu tai san gin lién véi dat do sy thoa thuan
cua cac thanh vién ho gia dinh hodc cua vo va chdng, nhan quyen sir dung dat, quyen
sO hitu tai san gan lién vé6i dat theo két qua hoa giai thanh vé tranh chap dat dai, khiéu
nai, t cao vé dét dai, nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat
do xir Iy tai san thé chap

Péi v6i cac x4 mién nui, hai dao, ving sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thyc hién khong qua 18 ngay lam vi€c, trong d6 thoi gian thue hién cua cac co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan ho so thuc hién cac cong viée theo quy dinh tai
diém a Khoan 2 Piéu nay khong qua 01 ngay 1am viéc, Van phong dang ky dét dai
thue hién cac cong viéc theo quy dinh tai diém b Khoan 2 Diéu khéng qué 13 ngay
lam viéc, Van phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai
diém d Khoan 2 Piéu khong qua 04 ngay lam viéc.

€) Tong thoi gian thue hién khdng qua 15 ngay lam viéc dbi véi truong hop
thay doi vé quyén str dung dat xdy dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viée
van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam, quyén so hitu céng trinh ngam, trong
d6 thoi gian thuc hién ciia cic co quan nhu sau: Co quan tiép nhan ho so thuc hién
cac cong viéce theo quy dinh tai diém a Khoan 2 Piéu nay khong qua 0,5 ngay lam
viéc, Van phong dang ky dat dai thuc hién céc cong viéc theo quy dinh tai diém b
Khoan 2 Diéu nay khong qué 10 ngdy lam viéc, Van phong dang ky dat dai thuc
hién cac cong viéc theo quy dinh tai diém d Khoan 2 Diéu nay khong qua 4,5 ngay
lam viéc.

Pbi véi cac xa mién ndi, hai ddo, ving sau, ving xa, ving c diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thyc hién khong qua 25 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian thyc hién cia céac co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan ho so thuc hién céac cong viéc theo quy dinh tai
diém a Khoan 2 Piéu nay khong qua 01 ngay lam viéc, Van phong dang ky dat dai
thue hién céc cong viéc theo quy dinh tai diém b Khoan 2 Diéu khdng qué 18 ngay
lam viéc, Van phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai
diém d Khoan 2 Diéu nay khéng qua 06 ngay lam viéc.

) Tong thot gian thyc hién khong qua 10 ngay lam viéc d6i voi trudng hop
ban tai san, diéu chuyen chuyén nhuong quyén st dung dat 1a tai san cong theo quy
dinh cua phap luat vé quan 1y, sir dung tai san cong, trong do thoi gian thuc hién cua
cac co quan nhu sau: Co quan tiép nhan hod so thuc hién cac coéng viéc theo quy
dinh tai diém a Khoan 2 Diéu nay khong qué 0,5 ngay lam viéc, Vin phong dang
ky dat dai thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai diém b Khoan 2 Piéu nay
khoéng quéa 06 ngay lam viéc, Vian phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc
theo quy dinh tai diém d Khoan 2 Piéu nay khéng qua 3,5 ngay lam viéc.



Pbi v6i cac xa mién nii, hai dao, viing sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, viing ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thoi gian
thuc hién khong qua 20 ngay lam viéc, trong do thoi gian thyc hién cua cac co quan
nhu sau: Co quan tiép nhan ho so thyc hién cac cong viéc theo quy dinh tai diém a
Khoan 2 Diéu nay khong qua 01 ngay 1am viéc, Van phong dang ky dat dai thuc
hién cac cong viéc theo quy dinh tai diém b Khoan 2 Diéu nay khong qua 13 ngay
lam viée, Van phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai
diém d Khoan 2 Diéu nay khong qua 06 ngay lam viéc.

Diéu 24. Pang ky bién dong dbi voi trwong hgp thanh vién cia ho gia
dinh hoic c4 nhin dang sir dung dat thanh lap doanh nghiép tw nhin va sir
dung dit vao hoat ddng san xuit kinh doanh ciia doanh nghiép

1. Co quan tiép nhan hd so trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc c6
trach nhiém:

Kiém tra tinh day da cua thanh phan ho so, tinh thong nhat vé noi dung
thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cua no1 dung ké khai va cap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua theo mau quy dinh vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh. Truong hop ho so khong dung quy
dinh thi khong tiép nhén va tra ho so cho nguoi yéu cau dang ky.

Truong hop tiép nhan ho so thi cap nhat, s6 hoa ho so 1én Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh, chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai .

2. Van phong dang ky dét dai trong thoi gian cac khéng qué 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du ho so, kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Thuc hién cac cong vié¢c theo quy dinh tai diém b Khoan 3 Piéu 37 cua Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ctia Chinh phi.

Truong hop hd so chua du diéu kién theo quy dinh (néu c6), c¢6 van ban tra
161 néu rd 1y do.

Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh (néu c6), c6 trach nhiém: Gui
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai d6i véi trudng hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat.

3. Co quan thué c6 trach nhiém thuc hién cac cong viéc quy dinh tai Khoan 4
Piéu 6 ctia quy dinh nay (khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh).

4. Van phong dang ky dat dai trong thoi gian cac khong qua 4,5 ngay lam
viéc kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop ho so di theo quy dinh phap luat; sau khi nhan dugc thong bao
ctia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh (trudng hop c6 thuc hién
nghia vu tai chinh); ky Giay chitng nhan hoic xac nhan thay di trén Gidy chang
nhan di cap; chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s dit liéu dat dai;
sao luu Gidy chimg nhan dugc sao hoac quét tir ban goc Gidy ching nhan trugc khi
trao cho ngudi st dung dat. Chuyén Glay chtng nhan da xac nhan dén co quan tiép
nhan hd so dé trao cho ngudi dugc cap.

Trudng hop doanh nghiép tu nhan chdm dut hoat dong ma quyén str dung dat
khong bi xtr Iy theo quy dinh cua phap luat thi Van phong dang ky dat dai thuc hién
ky Gidy chtng nhan quyen sir dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién voi dat hoic
xac nhan thay do6i trén Gidy chimg nhan da cap; chinh 1y, cap nhat bién dong vao



hd s0 dia chinh, co s6 dir liéu dat dai; trao Gidy chimg nhén quyen s dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién véi dat hodc giri co quan tiép nhan hd so dé trao cho
ngudi duge cap.

5. Téng tho1 gian thuc hién khong quéa 10 ngay lam viéc.

6. Pdi voi cdc x3 mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - x3 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét khé khan thi
thot gian thuc hién khong qua 20 ngay lam viéc, trong dé thoi gian thuc hién ctuia
cac co quan nhu sau: Co quan tiép nhan hd so thyc hién cic cong viéc theo quy
dinh tai Khoan 1 Diéu nay khong qua 01 ngay lam viéc, Van phong ding ky dat dai
thure hién cac cong viée theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay khéng qué 10 ngay l1am
viéc, Vin phong ding ky dat dai thuc hién céc cong viéc theo quy dinh tai Khoan 4
Piéu nay khong qua 09 ngay lam viéc.

Piéu 25. Dang ky bién dong ddi voi trwong hop diéu chinh quy hoach
xay dung chi tiét; cap Glay chirng nhan cho tirng thira dit theo quy hoach xay
dung chi tiét cho chit diu tu du an c6 nhu ciu

1. Co quan tiép nhan hd so trong thoi gian khong qua 0,5 ngay 1am viéc c6
trach nhiém:

Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan hd so, tinh thong nhat vé ndi dung
thong tin gilta cac gidy to, tinh day du cua ndi dung ké khai va cap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua theo mau quy dinh vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thoéng trong giai quyét thu tuc hanh chinh. Truong hop hd so khong dung quy
dinh thi khong tiép nhan va tra ho so cho ngudi yéu cau ding ky.

Truong hop tiép nhan ho so thi cip nhat, s6 hoa ho so 1én Hé thdng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh, chuyén ho so dén Vian phong ding ky dat dai.

2. Vian phong dang ky dat dai trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc ké
tor ngay nhan du hd so, kiém tra theo quy dinh, c6 trach nhiém:

Thuc hién cac cong vié¢c theo quy dinh tai diém b Khoan 3 Piéu 37 cua Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ctia Chinh phi.

Truong hop ho so chua du diéu kién theo quy dinh (néu c6), c6 van ban tra
161 néu 14 1y do.

Trudng hop ho so du diéu kién theo quy dinh (néu co), co trach nhiém: Gui
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s
12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim
2024 ciia Chinh phil dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vy tai
chinh d6i v6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap
luat.

3. Co quan thué c6 trach nhiém thuc hién cic cong viéc quy dinh tai Khoan 4
Piéu 6 clia quy dinh nay (khong tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh).

4. Van phong ding ky dat dai trong thoi gian khong qua 1,5 ngay lam viéc,
kiém tra theo quy dinh, c6 trach nhi¢m:

Truong hop hd so di theo quy dinh phép luat; sau khi nhan dugc thong bao
clia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh (truong hop c6 thue hién
nghia vu tai chinh); ky Gidy ching nhan hodc xac nhén thay d6i trén Giay ching
nhan da cap; chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai;



sao luu Gidy chimg nhan dugc sao hodc quét tir ban gbc Gidy chimg nhan trudc khi
trao cho nguoi su dung dat. Chuyén Glay chting nhan di xac nhan dén co quan tiép
nhan hd so dé trao cho nguoi dugc cp.

5. Tong thoi gian thyuc hién khong qua 05 ngay lam viéc.

6. Pbi voi cac x3 mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - x3 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét khé khan thi
thoi gian thuc hién khéng qua 15 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian thuc hién cua
cac co quan nhu sau: Co quan tiép nhan hd so thyc hién cic cong viée theo quy
dinh tai Khoan 1 Diéu nay khong qua 01 ngay lam viéc, Van phong ding ky dit dai
thue hién cac cong viée theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay khéng qué 08 ngay lam
viéc, Vin phong ding ky dat dai thuc hién céc cong viéc theo quy dinh tai Khoan 4
Piéu nay khong qua 06 ngay lam viéc.

Piéu 26. X6a ghi no tién sir dung dit, 1é phi trudc ba

1. Co quan tiép nhan hd so trong thoi gian khdng qua 0,25 ngay lam viéc co
trach nhiém:

Kiém tra tinh déy da cua thanh phan ho so, tinh thong nhét vé noi dung
thong tin gilra cac giay to, tinh day du cua ndi dung ké khai va cap Gidy tiép nhan
ho6 so va hen tra két qua theo mau quy dinh vé thuc hién co ché mdt ctra, mot cira
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh. Truong hop ho so khong dung quy
dinh thi khong tiép nhén va tra ho so cho ngudi yéu cau dang ky.

Truong hop tiép nhan hd so thi cap nhat, s6 héa ho so 1én Hé théng thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh, chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong dang
ky dat dai.

2. Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai trong thoi gian khong qua 0,75 ngay
lam viéc ké tir khi nhan duoc du hd so xéa ng; kiém tra theo quy dinh va co trach
nhiém:

Truong hop hd so chua du diéu kién theo quy dinh (néu c0O), ¢6 van ban tra
161 néu rd 1y do.

Truong hop ho so du diéu kién theo quy dinh (neu c0), 6 trach nhi¢m:

Ky Gidy chimg nhan quyén su dung dat, quyén sO' hiru tai san gan lién voi
dat hodc xac nhan thay do6i trén Gidy chung nhan da cap; chinh 1y, cap nhat bién
dong vao ho so dia chinh, co sé dit liéu dat dai; sao luu Giéy chimg nhan duoc sao
hodc quét tir ban gdc Gidy chung nhan trudc khi trao cho nguoi sir dung dat.
Chuyén Gidy chiimg nhan dén co quan tiép nhan ho so dé trao cho ngudi duoc cap.

3. Tong thoi gian thyc hién khong qua 01 ngay lam viéc.

4. Bdi v6i cac xa mién nhi, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - x3 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét khé khan thi
thoi gian thuc hién khong qua 11 ngay lam viée, trong d6 thoi gian thyc hién cta
cac co quan nhu sau: Co quan tiép nhan ho so thuc hién cac cong viée theo quy
dinh tai Khoan 1 Diéu nay khong qua 01 ngay lam viée, Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai thuc hién cac cong viée theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay khong
qua 10 ngay lam viéc.

Piéu 27. Piing ky dat dai, tai san gin lién véi dat ddi véi trwomg hop ho
gia dinh, c4 nhan dang sir dung dat khong ding muc dich da dwoc Nha nwéc



giao dat, cho thué dat, cong nhian quyén sir dung dat truwéc ngay 01 thang 07
nam 2014

1. Co quan tiép nhan hd so trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc c6
trach nhiém:

Kiém tra tinh déy du cua thanh phan hd so, tinh théng nhét vé noi dung
thong tin gilra cac gidy to, tinh day du cua ndi dung ké khai va cap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua theo mau quy dinh vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra
lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh. Truong hop hd so khong ding quy
dinh thi khong tiép nhén va tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

Truong hop tiép nhan hd so thi cip nhat, s6 hoa hd so 1én Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong diang
ky dat dai.

2. Déi v6i trudong hop da duoc cip Gidy ching nhan; Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai trong thoi gian khdng quéa 08 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd
s0, kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai diém b Khoan 3 Piéu 37 cua Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 ndm 2024 ctia Chinh phu.

Truong hop ho so chua du co sé thuc hién, can bo sung ho so theo quy dinh
phap luat thi ban hanh van ban ¢6 ¥ kién néu rd 1y do theo quy dinh phép luat, giri
co quan tiép nhan ho so, nguoi su dung dat biét.

Gui van ban lay ¥ kién co quan ¢ chtrc nang quan ly vé quy hoach sir dung
dat va xay dung cap huyén cho y kién vé su pht hop v6i quy hoach sir dung dat
hodac quy hoach chung hodc quy hoach phan khu hodc quy hoach xay dung hoac
quy hoach ndng thén d duogc co quan c6 tham quyén phé duyét.

3. Co quan c6 thAm quyén quan 1y quy hoach st dung dit hodc xay dung
cap huyén trong thoi gian 04 ngay 1am viéc (khong tinh vao thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh), kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop hd so chua du co sé thuc hién, can b sung hd so theo quy dinh
phép luat thi ban hanh vin ban c6 ¥ kién néu 13 1y do theo quy dinh phap luat, gui
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai, nguoi sir dung dat biét.

Truong hop ho so da theo quy dinh phép luat thi ¢ ¥ kién bang vin ban vé
su phtt hop véi quy hoach str dung dat cap huyén hoic quy hoach chung hoic quy
hoach phan khu hodc quy hoach xay dung hoac quy hoach néng thon da dugc co
quan c6 tham quyén phé duyét giri Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai.

4. Chi nhanh Van phong diang ky dat dai trong thoi gian khong qua 06 ngay
lam viéc, kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop ho so chua du diéu kién theo quy dinh (néu c6), co van ban tra
161 néu 1 1y do.

Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh (néu ¢6), c6 trach nhiém:

Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau s6 12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7
nam 2024 cta Chinh phu dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh ddi véi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta
phap luat.



5. Co quan thué c6 trach nhiém thuc hién cic cong viéc quy dinh tai Khoan 4
Piéu 6 ctia quy dinh nay (khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh).

6. Chi nhanh Van phong dang ky dat dai trong thoi gian khong qua 5,5 ngay
lam viéc, kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop hd so di theo quy dinh phéap luat; sau khi nhan duoc théng bao
ctia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh (néu c6 thuc hién nghia vu tai
chinh), ky Gidy chimg nhén hodc xac nhén thay doi trén Gidy ching nhén da cap,
chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir licu dat dai; sao luu Gidy
ching nhan dugc sao hodc quét tir ban géc Gidy ching nhan trude khi trao cho
nguoi sit dung dat. Chuyén Gidy chting nhan dén co quan tiép nhan ho so dé trao
cho nguoi duoc cp.

7. Tong thoi gian thuc hién khong qua 20 ngay lam viéc.

8. Pdi voi cac xa mién ndi, hai déo, ving sdu, ving xa, ving ¢ diéu kién
kinh té - x3 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét khé khan thi
thoi gian thuc hién khong qua 30 ngay lam vi¢c, trong do thoi gian thuc hién cta
cac co quan nhu sau: Co quan tiép nhan hd so thuc hién cong vi¢c quy dinh tai
Khoan 1 Diéu nay khong qua 01 ngay lam viéc, Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai thuc hién cong viéc quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay khéng qua 10 ngay lam
viéc, Chi nhanh Van phong ding ky dat dai thuc hién coéng viéc quy dinh tai Khoan
4 Piéu nay khong qua 12 ngay lam viéc, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai
thuc hién cong viéc quy dinh tai Khoan 6 Piéu nay khong qua 07 ngay lam viéc.

Piéu 28. Dang ky, cap Glay chlmg nhan doi véi thu’a dat cé dién tich
ting thém do thay déi ranh giéi so véi Gidy chirng nhén da cap

1. Co quan tiép nhan hod so trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc c6
trach nhiém:

Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan hé so, tinh thong nhat vé ndi dung
thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du cua ndi dung ké khai va cip Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua theo mau quy dinh vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra
lién thoéng trong giai quyét thu tuc hanh chinh. Truong hop hé so khong dung quy
dinh thi khong tiép nhan va tra ho so cho ngudi yéu cau ding ky.

Truong hop tiép nhan ho so thi cép nhét, s6 hoa ho so 1én Hé thong thong tin
giai quyet thu tuc hanh chinh tinh, chuyen hé so dén Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai d6i voi truong hop thira dat goc da co Giay ching nhan, phan dién tich tang
thém do nhan chuyén quyén st dung mot phan thira dat da duoc cap Gidy ching nhan;
chuyén ho so ¢én UBND cap xa doi voi truong hop thira dat goc da co Giay chang
nhan, phan dién tich dat ting thém chua duoc cap Gidy chang nhan.

2. Bdi véi trudng hop thira dat gbc da co Gidy ching nhan, phan dién tich ting
thém do nhan chuyén quyén sir dung mot phan thira dat da duoc cap Gidy chang nhéan
nhung dén trude ngdy Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024
cua Chinh phu ¢6 hi¢u lyc thi hanh chua thyc hién thu tuc chuyén quyén st dung
dat theo quy dinh cua phap luét thi thyc hién thu tuc cap Gidy chting nhan quyén str
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat cho toan bo dién tich cua thira dat
dang st dung theo quy dinh phap luat.



a) Chi nhanh Van phong dang ky dat dai trong thoi gian khdng qué 05 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so, kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Thyc hi¢n cac cong viéc theo quy dinh tai diém b Khoan 3 Piéu 37 cua Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 ndm 2024 ctia Chinh phu.

Truong hop hd so chua du diéu kién theo quy dinh (néu c6), co van ban tra
161 néu 14 1y do.

Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh (neu c0) thi co6 trach nhi¢m:
Thong bao bang vin ban cho bén chuyén quyen va niém yét tai try so Uy ban nhan
dan Cap xa noi ¢o dat vé viéc 1am thu tuc cap Gidy chang nhan cho ngudi nhéan
chuyén quyén. Truong hop khong rd dia chi ciia nguoi chuyén quyen dé théng béo
thi Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thyuc hién ding tin 03 1an trén phuong tién
thong tin dai ching ¢ dia phuong, chi phi dang tin do nguoi dé nghi cap Giay
chang nhan tra.

'b) UBND cap xa noi c6 dét c6 trach nhiém niém yét tai tru so Uy ban nhan
dan cap x& vé viéc 1am tha tuc cdp Gidy chang nhan cho ngu:ol nhan chuyén quyen
Sau thoi han 30 ngay niém yét cong khai (khong tinh vao thoi gian giai quyet tha
tuc hanh chinh), truong hop khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chap, Uy ban
nhan dan cdp xa co trach nhiém lap bién ban két thiic niém yét va giri dén Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai.

¢) Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai trong thoi gian khéng qua 02 ngay
lam viéc, kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong béo hoic ding tin lan dau tién trén
phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong (khdng tinh vao thoi gian giai quyét
thi tuc hanh chinh); truang hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai huong dan céc bén nop don dén co quan nha nuée o
tham quyen giai quyet tranh chap theo quy dinh; truong hop khong c6 don dé nghi
giai quyét tranh chap, du diéu kién theo quy dinh (néu cd) thi cé trach nhi¢m:

Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau s6 12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7
nam 2024 dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh déi véi
trrong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phéap luat.

d) Co quan thué c6 trach nhiém thyc hién cic céng viéc quy dinh tai Khoan 4
Piéu 6 ctia quy dinh nay (khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh).

d) Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai trong thoi gian khong qua 2,5 ngay
lam viéc, kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop ho so da theo quy dinh phap luat; sau khi nhan dugc thong bao
ctia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh (truong hop co thuc hién
nghia vu tai chinh); ky Gidy ching nhan hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching
nhan da cap, chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai;
sao luu Gidy chimg nhan dugc sao hodc quét tir ban gbc Gidy chimg nhan trudc khi
trao cho nguoi su dung dat. Chuyén G1ay chtrng nhén di xac nhan dén co quan tiép
nhan ho so dé trao cho nguoi duoc cap.

e) Tong thoi gian thyuc hién tai Khoan 1, 2 Piéu nay khong qua 10 ngay lam
viéc.



) P6i v6i cac xd mién ndi, hai ddo, ving siu, ving xa, vung c6 diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan thi
thot gian thyc hién khong qua 20 ngay lam vi€c, trong do thoi gian thyc hién cua
cac co quan nhu sau: Co quan tiép nhan ho so thuc hién cong viéc quy dinh tai
Khoan 1 Piéu nay khong qua 01 ngay lam viéc, Chi nhanh Vian phong dang ky dat
dai thyc hién cong viéc quy dinh tai diém a Khoan 2 Diéu nay khong qua 10 ngay
lam viéc, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai thuc hién cong viéc quy dinh tai
diém ¢ Khoan 2 Diéu nay khong qua 04 ngay lam viéc, Chi nhanh Vin phong ding
ky dét dai thyc hién cong viéc quy dinh tai diém d Khoan 2 Diéu nay khong qua 05
ngay lam vigc.

3. bdi véi truong hop thua dit gée da c6 Gidy chung nhan, phan dién tich
dat tang thém chwa duoc cap Gidy chung nhan:

a) Chi nhanh Van phong déng ky dat dai trong thoi gian khéng qua 01 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so, kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai diém b Khoan 3 Piéu 37 cua Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ctia Chinh phu.

Truong hop ho so chua du diéu kién theo quy dinh (néu c6), c6 van ban tra
161 néu rd ly do.

Truong hop hd so di diéu kién theo quy dinh (néu c6): Guri ho so dén Uy
ban nhan dan cap xa noi co dat.

b) Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat trong thoi gian khdng qué 05 ngay lam
viéc thuc hién cac cong viéc quy dinh tai Biéu 33 cua Nghi dinh s6 101/2024/ND-
CP ngay 29 thang 7 naim 2024 d6i véi phan dién tich dit ting thém.

Truong hop hd so chua da co sé thuc hién, can bo sung hd so theo quy dinh
phap luat thi ban hanh vin ban ¢6 ¥ kién néu 15 1y do theo quy dinh phap luat, gui
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai, nguoi sir dung dét biét.

Truong hop hd so dd theo quy dinh phap luét thi ¢6 trach nhiém thuc hién
cac cong viéc theo quy dinh tai Piéu 33 cua Nghi dinh s6 101/2024/NP-CP ngay
29 thang 7 nam 2024 cta Chinh phu; sau d6 UBND cap xi chuyén ho so cho Chi
nhanh Vian phong ding ky dat dai.

¢) Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai trong thoi gian khdng qua 1,5 ngay lam
viéc kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop ho so chua du diéu kién theo quy dinh (néu c6), c¢6 van ban tra
161 néu 10 1y do.

Truong hop hd so di diéu kién theo quy dinh (néu c6) thi co trach nhiém:
Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau sé
12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim
2024 cua Chinh phi dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh di véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap
luat.

d) Co quan thué c6 trach nhiém thyc hién cac cong viéc quy dinh tai Khoan 4
Piéu 6 clia quy dinh nay (khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh).

d) Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai trong thoi gian khdng qua 02 ngay 1am
viéc, kiém tra theo quy dinh va cd trach nhiém:



Trudng hop hd so di theo quy dinh phap luat; sau khi nhan duoc thong béo
ctia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh (néu ngudi str dung dét c6 thuc
hién nghia vy tai chinh), Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thyc hién ky Giay
chiing nhan hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan da cap chinh ly, cap nhat
bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; sao luu Gidy chimg nhan hoic
quét tu ban gbe Glay ching nhén trude khi trao cho nguoi su dung dat; chuyén
Gidy ching nhén dén co quan tiép nhan hd so dé trao Gidy chimg nhan cho nguoi
duogc cap.

e) Toéng thoi gian thuc hién Khoan 1, 3 Diéu nay khdng quéa 10 ngay lam
viéc.

g) D6i v6i cac xa mién ndi, hai ddo, ving siu, ving xa, vung c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thyc hién khong qua 20 ngay lam viéc, trong do thoi gian thuc hién cua
cac co quan nhu sau: Co quan tiép nhan hd so thuc hién cong vi¢c quy dinh tai
Khoan 1 Diéu nay trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viée, Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai thyuc hién cong viéc quy dinh tai diém a Khoan 3 Diéu nay
khong qua 02 ngay l1am viéc, UBND cap x4 thyuc hién cong viéc quy dinh tai diém b
Khoan 3 Piéu nay khong qua 06 ngay lam viéc, Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai thyc hién cong viéc quy dinh tai diém ¢ Khoan 3 Piéu nay khdng qua 05 ngay
lam viéc, Chi nhanh Van phong ding ky dat dai thuc hién cong viéc quy dinh tai
diém d Khoan 3 Piéu nay khong qua 06 ngay lam viéc.

Picu 29. Ping ky dat dai ddi véi truong hop chuyén nhwong dw an bat
dong san

1. Co quan tiép nhan ho so trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc cO
trach nhiém:

Kiém tra tinh ddy du coa thanh phan ho so, tinh thong nhat vé ndi dung
thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du cua ndi dung ké khai va cip Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua theo mau quy dinh vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra
lién thoéng trong giai quyét thu tuc hanh chinh. Truong hop hé so khong dung quy
dinh thi khong tiép nhan va tra ho so cho ngudi yéu cau ding ky.

Truong hop tiép nhan ho so thi cip nhat, s6 hoa ho so 1én Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh, chuyén ho so dén Vian phong dang ky dat dai.

2. Truong hop bén nhan chuyén nhugng dy an khdng phai 1a to chic kinh té
c6 von dau tu nude ngoai va dat dé thuc hién dy an da dugc cap Gidy chiing nhan:

a) Van phong déng ky dat dai trong thoi glan khong qué 03 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan di hd so, kiém tra theo quy dinh va co trach nhiém:

Kiém tra cac diéu kién thyc hién quyén theo quy dinh cua Luét Dt dai d0|
vai truong hop thyc hién quyén cua ngudi sir dung dat, cua chu s¢ hiru tai san gan
lién véi dat; truong hop khong du diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat
Pat dai thi Van phong dang ky dat dai thdng béo Iy do va tra hd so cho nguoi yéu
cau ding ky.

Thyc hi¢n cac cong viéc theo quy dinh tai diém b Khoan 3 Diéu 37 cua Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ctia Chinh phu.



Truong hop giam dién tich thira dat do sat 1¢ tw nhién thi Van phong dang ky
dat dai c6 trach nhiém do dac, xac dinh lai dién tich thira dat bang kinh phi cua Nha
nuéc (khong tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh).

Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh (néu c6), c6 trach nhiém:

Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau sé 12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7
nim 2024 cua Chinh phu dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh déi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phap luat.

b) Co quan thué cé trach nhiém thyc hién cac cong viéc quy dinh tai Khoan 4
Piéu 6 ctia quy dinh nay (khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh).

C) Van phong ding ky dat dai trong thoi gian khong qua 6,5 ngay lam viéc,
kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop hd so di theo quy dinh phéap luat; sau khi nhan dugc thong bao
ctia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh (trwong hop co thuc hién
nghia vy tai chinh); ky Gidy ching nhan hoac xac nhan thay d6i trén Gidy ching
nhan da cap, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai;
sao luu Gidy chimg nhan dugc sao hodc quét tir ban gbc Gidy chimg nhan trudc khi
trao cho nguoi su dung dat. Chuyén Glay chtmg nhan di xac nhan dén co quan tiép
nhan ho so dé trao cho ngudi dugc cp.

d) Tong thoi gian thuc hién Khoan 1, 2 Piéu nay khong qua 10 ngay lam
viéc.

d) Péi véi cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan thi
thot gian thyc hién khong qua 20 ngay lam vi€c, trong do thoi gian thyc hién cta
cac co quan nhu sau: Co quan tiép nhan ho so thuc hién cac cong viée quy dinh tai
Khoan 1 Piéu nay khong qua 01 ngay lam viéc, Van phong ding ky dat dai thuc
hién cac cong viéc quy dinh tai diém a Khoan 2 Piéu nay khong qua 06 ngay lam
viéc, Vian phong diang ky dat dai thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém ¢ Khoan
2 Piéu nay khong qua 13 ngay lam viéc.

3. Truong hop bén nhan chuyén nhuong du an khong phai la to chuc kinh té
c6 von dau tu nudc ngoai va dat dé thuc hién dy an chua dugc cap Gidy chang
nhan:

a) Vin phong dang ky dat dai trong thoi gian khong quéa 03 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan du ho so, kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop ho so chwa du diéu kién theo quy dinh (néu c6) thi c6 van ban
trd 101 néu o ly do.

Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh (néu c6), co trach nhiém: Gui
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau sb
12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim
2024 cua Chinh phit quy dinh dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh.

b) Co quan thué c6 trach nhiém thuc hién cac cong viéc quy dinh tai Khoan 4
Piéu 6 clia quy dinh nay (khong tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh).



¢) Van phong ding ky dat dai trong thoi gian khong qua 3,5 ngay lam viéc,
kiém tra theo quy dinh va ¢4 trach nhiém:

Trudng hop ho s0 da theo quy dinh phap luat thi sau khi nhan dugc thong
b&o cua co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh (truong hop c6 thyuc
hién nghia vu tai chinh), Van phong ding ky dit dai hoan thién hd so, trinh So Tai
nguyén va Moi truong.

d) S¢ Tai nguyén va Mai truong trong thoi gian khong qua 02 ngay lam viéc
cé trach nhiém: Ky Glay chang nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru tai san gan
lién véi dat va chuyén ho so dén Vian phong ding ky dat dai.

d) Van phong diang ky dat dai trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc c6
trach nhiém: Cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; sao luu Gidy
chtng nhan dugc sao hodc quét tir ban gbc Gidy chimg nhéan trude khi trao cho
nguoi st dung dat. Chuyén Gidy chting nhan dén co quan tiép nhan ho so dé trao
cho nguoi duoc cp.

e) Tong thoi gian thyc hién Khoan 1,3 Diéu nay khéng qua 10 ngay lam viéc.

g) Dbi voi cac xd mién nidi, hai déo, ving sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién khong qua 20 ngay lam viéc, trong do thoi gian thyc hién cua
cac co quan nhu sau: Co quan tiép nhan ho so thuc hién céc cong viéc quy dinh tai
Khoan 1 Piéu nay khong qua 01 ngay lam viéc, Van phong dang ky dat dai thuc
hién cac cong viéc quy dinh tai diém a Khoan 3 Piéu nay khéng quéa 06 ngay lam
viéc, Vian phong diang ky dat dai thuc hién cac cong viée quy dinh tai diém ¢ Khoan
3 Piéu nay khong qua 07 ngdy lam viéc, S6 Tai nguyén va Moi truong thuc hién
cac cong viéc quy dinh tai diém d Khoan 3 Diéu nay khéng qué 04 ngay lam viéc,
Van phong dang ky dat dai thyuc hién céc cong viéc quy dinh tai diém ¢ Khoan 3
Piéu nay khéng qua 02 ngay lam viéc.

Picu 30. bing ky, cap Gidy chirng nhan doi véi truwong hop da chuyen
quyén str dung dit truée ngay 01 thiang 8 nim 2014 ma bén chuyen quyen da
dugc cap Glay chirng nhan nhung chwa thwe hién tha tuc chuyen quyen theo
quy dinh

1. Co quan tiép nhan ho so trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc c6
trach nhiém:

Kiém tra tinh déy da cua thanh phan ho so, tinh thong nhét vé ndi dung
thong tin gilra cac gidy to, tinh day du cua ni dung ké khai va cap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua theo mau quy dinh vé thuc hién co ché mot cira, mot cta
lién thong trong giai quyét tht tuc hanh chinh. Truong hop hd so khong ding quy
dinh thi khong tiép nhan va tra hé so cho ngudi yéu cau dang ky.

Truong hop tiép nhan ho so thi cap nhat, s6 hoa hd so 1én Hé théng thong tin
giai quyét th tuc hanh chinh tinh, chuyén hd so d&én Chi nhanh Vin phong ding ky
dat dai.

2. Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién khong qua 05 ngay lam
viéc ké tir khi nhan duogc du ho so; kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop hd so chua du diéu kién theo quy dinh (néu c6), c¢6 van ban tra
161 néu ro 1y do.



Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh (neu cd), co trach nhi¢m:

Thdng bao bang van ban cho bén chuyén quyen va niém yét tai tru s¢ Uy
ban nhan dan cip Xd noi 6 dat vé viéc 1am thu tuc cap Gidy chang nhan cho nguoi
nhan chuyén quyén. Truong hop khong rd dia chi cua ngudi chuyén quyen dé
thong béo thi Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thuc hién dang tin 03 1an trén
phuong tién thong tin dai chiing & dia phuong, chi phi ding tin do ngudi dé nghi
cap Giay chuang nhan tra.

3. UBND Cap xd noi co dat co trach nhi¢ém: Niém yét Thong bao tai try so
Uy ban nhén dan €ap xa noi co dat Ve viéc lam thi tuc cAp Gidy chimg nhan quyen
sir dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién v6i dat cho nguoi nhén chuyén quyén
trong thoi gian 30 ngay (khong tinh vao thoi gian giai quyét tha tuc hanh chlnh)
treong hop khong c6 don dé nghi giai quyét tranh Chap thi 1ap bién ban két thic
niém yét va gtri dén Chi nhanh Van phong ding ky dét dai.

4. Chi nhanh Van phong diang ky dat dai trong thoi gian khong qua 02 ngay
lam viéc ¢0 trach nhiém:

Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong béo hoic ding tin 1an dau tién trén
phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong; trudong hop c6 don dé nghi giai
quyét tranh chap thi Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai hudng dan cac bén nop
don dén co quan nha nudc co tham quyen giai quyet tranh Chap theo quy dinh;
truong hop khong co don dé nghi giai quyét tranh chap va du diéu kién theo quy
dinh (néu c6), co trach nhiem:

Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau sé 12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7
nim 2024 cua Chinh phu dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh ddi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phap luat.

5. Co quan thué c6 trach nhiém thuc hién cic cong viéc quy dinh tai Khoan 4
Piéu 6 clia quy dinh nay (khong tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh).

6. Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai trong thoi gian khong qua 2,5 ngay
lam viéc, kiém tra theo quy dinh va c0 trach nhiém:

Truong hop hd so di theo quy dinh phéap luat; sau khi nhan dugc thong bao
clia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh (trudng hop c6 thuc hién
nghia vy tai chinh), ky Gidy ching nhan hoac x4c nhan thay doi trén Giy chimg
nhan da cap dbi vai truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh, truong
hop bén chuyén quyen khong nop Gidy ching nhén da cap thi thue hién viéc huy
Gidy chimg nhan da cap; chinh ly, cap nhét bién dong vao hd so dia chinh, co so di
licu dat dai; sao luu Gidy ching nhan hodc quét tur ban gbc Glay ching nhan trudc
khi trao cho nguoi str dung dat; chuyén Gidy «ching nhéan dén co quan tiép nhan hd
so dé trao Glay chirng nhan cho nguo1 duoc cap.

7. Tong thoi gian thuc hién khong qua 10 ngay 1am viéc.

8. Pdi v&i cac x3 mién ndi, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - x3 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién khong qua 20 ngay lam viée, trong do thoi gian thuc hién cua
céc co quan nhu sau: Co quan tiép nhan ho so thuc hién cac cong viéc quy dinh tai



Khoan 1 Diéu nay khong qua 01 ngay lam viéc, Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai thyc hién cac cong viéc quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay khong qua 10 ngay l1am
viéc; Chi nhanh Van phong diang ky dat dai thuc hién cac cong viée quy dinh tai
Khoan 4 DPiéu nay khéng qua 04 ngay lam viéc; Chi nhanh Van phong ding ky dat
dai thyc hién cac cong viée quy dinh tai Khoan 6 Diéu nay khong qua 05 ngay lam
viéc.

Piéu 31. . Pang ky, cap Gidy chirng nhén quyen sir dung dat quyén so
hiru tai san gan lién véi dit cho nguwoi nhan chuyen nhuong quyen str dung
dit, quyen s0 hiru nha 0, cong trinh xay du’ng trong du an bat dong san

1. Co quan tiép nhan ho so trong thoi gian khong qua 0,5 ngdy lam viéc c6
trach nhiém:

Kiém tra tinh ddy du coa thanh phan ho so, tinh thong nhat vé nodi dung
thong tin gilta cac gidy to, tinh ddy du cua ndi dung ké khai va cap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua theo mau quy dinh vé thyc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét tht tuc hanh chinh. Truong hop hé so khong ding quy
dinh thi khong tiép nhan va tra hé so cho ngudi yéu cau dang ky.

Truong hop tiép nhan ho so thi cap nhat, s6 hoa ho so 1én Hé thong thong tin
giai quyét tha tuc hanh chinh tinh, chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai.

2. Vin phong dang ky dat dai trong thoi gian khong qua 6,5 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan du ho so, kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan hd so theo quy dinh.

Truong hop ngudi nhan chuyén nhuong quyén st dung dét quyén so hitu
nha 0, cong trinh xay dung, hang muc cong trinh xay dung truc tlep thuc hién thu
tuc dang ky, cip Gidy ching nhan ma chu dau tu chwa ndp cac giay to theo quy
dinh va ho so do nguoi nhan chuyén nhuong ndp (Pon ding ky bién dong dét dai,
tai san gin lién voi dat theo Mau s6 11/PK ban hanh kém theo Nghi dinh so
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu do nguoi nhén chuyén
nhuong quyén st dung dat, quyén so hitu nha &, cong trinh xay dung, hang muc
cong trinh x4y dung ké khai; Hop dong chuyén nhuong quyén st dung dat, quyén
s¢ hitu nha ¢, cong trinh xay dung, hang muc cong trinh xay dung theo quy dinh
ctia phap luat va Bién ban ban giao nha, dat, cong trinh xay dung, hang muc cong
trinh xay dung) thi trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc, Van phong dang ky
dat dai thong bao cho chu dau tu cung cap cac giay to theo quy dinh.

Truong hop hd so chua di diéu kién theo quy dinh (néu cd), c¢6 van ban tra
161 néu 1o ly do.

Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh (néu c6), ¢6 trach nhiém:

Gi Phiéu chuyén thong tin dé xéac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau s6 12/PK ban hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7
nam 2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Glay
chirng nhan quyen sir dung dat, quyen sO hiru tai san gin lién v6i dat va Hé thong
thong tin dat dai dén co quan thue dé xac dinh va thong bao nghia vy tai chinh cho
nguoi nhan chuyén nhuong quyén sir dung dét, quyén so hitu nha &, cong trinh xay
dung, hang muc cong trinh xay dung.



3. Co quan thué c6 trach nhiém thuc hién cac cong viéc quy dinh tai Khoan 4
Piéu 6 ctia quy dinh nay (khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh).

4. Van phong dang ky dat dai trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc,
kiém tra theo quy dinh, ¢6 trach nhi¢m:

Truong hop h6 so da theo quy dinh phap luat; sau khi nhan dugc thong bao
ctia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh (truong hop c6 thuc hién
nghia vu tai chinh); ky Gidy chimg nhan cho nguoi nhan chuyén nhugng quyén sir
dung dit, quyén s& hitu nha &, cong trinh xay dung, hang myc cong trinh xay dung;
xac nhan thay d01 trén Gidy chimg nhan di cdp cho chii dau tu, trong d6 phan dién
tich thudc quyén st dung chung véi ngudi khac thi duge chinh 1y bién dong dé
chuyen sang hinh thiic sir dung chung; cap nhat, chinh 1y h so dia chinh, co s¢ dir
lidu dat dai; sao luu Gidy ching nhan dugc sao hoic quét tir ban gbe Glay chung
nhan trude khi trao cho ngudi st dung dat. Chuyén Gidy chimg nhan dén co quan
tiép nhan ho so dé trao theo quy dinh.

5. Tong thoi gian thyc hién khong qua 10 ngay lam viéc.

6. Dbi voi cac xa mién nii, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi kho khin, ving ¢ diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién khong qua 20 ngay lam viéc, trong do thoi gian thyc hién cua
cac co quan nhu sau: Co quan tiép nhan ho so thuc hién cic cong viéc theo quy
dinh tai Khoan 1 Piéu nay khong qua 01 ngay lam viéc, Van phong dang ky dat dai
thue hién cac cong viéc theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay khdng qua 12 ngay lam
viéc, Vian phong diang ky dat dai thuc hién cac cong viée quy dinh tai Khoan 4 Piéu
nay khong qua 07 ngay lam viéc.

Piéu 32. Dinh chinh Glay chirng nhan di cip 1an dau co sai st

1. Co quan tiép nhan ho so trong thoi gian khdng qué 0,5 ngay lam viéc co
trach nhiém:

Kiém tra tinh déy da cua thanh phan ho so, tinh thong nhét vé noi dung
thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cua nd1 dung ké khai va cap Gidy tiép nhan
ho6 so va hen tra két qua theo mau quy dinh vé thuc hién co ché mot cira, mot cta
lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh. Truong hop ho so khong dung quy
dinh thi khong tiép nhén va tra ho so cho ngudi yéu cau dang ky.

Truong hop tiép nhan ho so thi cip nhat, s6 hoa ho so 1én Hé thong thong tin
giai quyét thil tuc hanh chinh tinh, chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Moi
truong.

2. Phong Tai nguyén va Moi truong trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam
viéc c6 trach nhiém thong bao cho Chi nhanh Vin phong déang ky dat dai cung cép
hd so cip Gidy ching nhan da cap.

3. Chi nhanh Van phong déang ky dat dai trong thoi gian khong qua 02 ngay
lam viéc c6 trach nhiém cung cap ho so cip Gidy chung nhan di cip giri Phong Tai
nguyén va Moi truong.

4. Phong Tai nguyén va Moi truong trong thoi gian khong qua 3,5 ngay lam
viéc ¢6 trach nhiém:

Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé nodi dung va nguyén nhén sai sot.



Trinh co quan c6 tham quyén quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 136 cua Luat
Pt dai xac nhan noi dung dinh chinh trén Gidy ching nhén da cap hodc cap moi
Gidy chtng nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién.

5. UBND cap huyén trong thoi gian khong qua 02 ngay lam viéc c6 trach
nhiém ky xac nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy ching nhén da cap hodc ky Glay
chtng nhan quyén s dung dat, quyén s¢ hitu tai san gin lién voi dat, chuyén Gidy
chtng nhan da ky va hd so dén Phong Tai nguyén va Mai truong.

6. Phong Tai nguyén va Moi truong trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam
viéc c6 trach nhiém: Sao luu Gidy ching nhan hodac quét tir ban goc Glay ching
nhén truge khi trao cho ngudi str dung dat; chuyén Gidy chimg nhén dén co quan
tiép nhan ho so dé trao Gidy chimg nhén cho nguoi dugc cap. Chuyén ho so dén Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai.

7. Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai trong thoi gian khdng quéa 01 ngay
1am viéc ¢ trach nhiém chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir
ligu dat dai.

8. Tong thot gian thyc hién khong qua 10 ngay lam viée.

9. Pbi v6i cac x4 mién nui, hai ddo, ving sdu, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thyc hién khong qua 20 ngay lam viéc, trong do6 thoi gian clia cac co quan
nhu sau: Co quan tiép nhan hd so thuc hién cac cong viéc quy dinh tai Khoan 1
Piéu nay khong qua 01 ngay lam viéc; Phong Tai nguyén va Moi truong thuc hién
cac cong viée quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay khong qua 01 ngay lam viéc, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc quy dinh tai Khoan 3
Piéu nay khong qua 03 ngdy 1am viéc, Phong Tai nguyén va Moi truong thuc hién
cac cong viée quy dinh tai Khoan 4 Diéu nay khong qué 08 ngay lam viéc, UBND
cap huyén thuc hién cac cong viéc quy dinh tai Khoan 5 Diéu nay khéng qua 03
ngay lam vi¢c, Phong Tai nguyén va Moi truong thuc hién cac cong viéc quy dinh
tai Khoan 6 Diéu nay khong qua 02 ngay 1am viéc, Chi nhanh Vin phong ding ky
dat dai thuc hién cac cong viéc quy dinh tai Khoan 7 Piéu nay khong quéa 02 ngay
lam vigc.

Picu 33. Dang ky, cap Glay chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé
hiru tai san gan lién véi dat doi véi trweong hop tang cho quyén sir dung dat
cho Nha nudc hoac cong dong dan cu hodc mé rong dwong giao thong

1. Co quan tiép nhan hd so trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam viéc co
trach nhiém:

Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan hd so, tinh thong nhat vé ndi dung
thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du cua nodi dung ké khai va cip Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua theo mau quy dinh vé thyc hién co ché mét cira, mot cira
lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh. Truong hop hd so khong ding quy
dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

Truong hop tiép nhan ho so thi cap nhat, s6 hoa hd so 1én Hé théng thong tin
giai quyét tha tuc hanh chinh tinh; chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai
hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai theo tham quyén giai quyét ho so.



2. Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai trong
thoi gian khong qua 9,5 ngay lam viéc c6 trach nhiém kiém tra theo tham quyén,
quy dinh phéap luat va co trach nhiém:

Thuc hién do dac chinh ly ban d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh
(khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh).

Truong hop ho so chwa du diéu kién theo quy dinh (néu c6) thi c6 van ban
tra 101 néu 0 ly do.

Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh (néu cd) thuc hién cac cong
viéc sau:

X&c nhan thay d6i vao Gidy chiing nhan da cap hoic ky Gidy chung nhan
quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat ddi vai trudng hop ting
cho mot phan dién tich thira dat. Truong hop nguoi st dung dat tang cho toan bo
dién tich dat da duoc cap Gidy ching nhan thi thu hdi Giay chung nhan da cap dé
quan ly.

Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai; sao
lwu Gidy chimg nhan hoic quét tu ban gbc Giéy ching nhén trude khi trao cho
nguoi su dung dat; chuyén Gidy ching nhan dén co quan tiép nhan ho so dé trao
Gidy ching nhan cho nguoi duge cap.

3. Tong thoi gian thyc hién khong qua 10 ngay lam viée.

4. Do6i v6i cac x3 mién nui, hai dao, ving sdu, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thyc hién khong qua 20 ngay lam viéc, trong do6 thoi gian clia cac co quan
nhu sau: Co quan tiép nhan hd so thuc hién cic cong viéc quy dinh tai Khoan 1
Piéu nay khong qua 01 ngay lam vi€c; Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai thuc hién cac coéng viéc quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay
khong qua 19 ngay lam viéc.

Picu 34. bang ky dat dai, tai san gin llen voi dat, cap Glay chirng nhin
quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat 1an dau doi véi ca
nhan, cong dong dan cw, ho gia dmh dang st dung dat

1. Pang ky dat dai, tai san gan lién voi dat 1an dau

a) Co quan tiép nhan ho so trong thoi gian khong quéa 0,5 ngay 1am viée co
trach nhiém:

Kiém tra tinh déy du cua thanh phan ho so, tinh théng nhét vé noi dung
thong tin gilra cac gidy to, tinh day du cua ni dung ké khai va cap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua theo mau quy dinh vé thuc hién co ché mot cira, mot cta
lién thong trong giai quyét tht tuc hanh chinh. Truong hop hd so khong ding quy
dinh thi khong tiép nhan va tra hé so cho ngudi yéu cau dang ky.

Truong hop tiép nhan ho so thi cap nhat, s6 hoa hd so 1én HE théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh, chuyén ho so dén UBND cap xa.

b) UBND cép x3 trong thdi gian khong qua 07 ngay lam viéc kiém tra theo
quy dinh va c6 trach nhiém:

Trudng hop hd so chua di co sé thuc hién, can bo sung ho so theo quy dinh
phap luét thi ban hanh van ban c6 y kién néu 16 1y do theo quy dinh phap luat, gui
co quan tiép nhan ho so, co quan c6 lién quan, nguoi stir dung dét biét.



Truong hop hd so dd theo quy dinh phap ludt thi ¢6 trach nhiém thuc hién
cac cong vi¢c theo quy dinh tai Piéu 33 cua Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay
29 thang 7 ndm 2024 ciia Chinh phu; sau d6 UBND cap x4 chuyén hd so dén Phong
Tai nguyén va Moi truong.

c) Phong Tai nguyén va Moi trudong trong thoi gian khong qua 04 ngay lam
viéc, kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop hd so chua da co sé thuc hién, can bd sung hd so theo quy dinh
phap luat thi ban hanh van ban c6 y kién néu 13 1y do theo quy dinh phap luat, gui
co quan tiép nhan hd so, UBND cap xa, nguoi st dung dat biét.

Trich luc ban d6 dia chinh di v6i noi di c6 ban dd dia chinh.

Déi voi noi chua co ban dd dia chinh va trong hd so dang ky, cp Giay chimg
nhan d4 c6 manh trich do ban d dia chinh, dé nghi Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh. Truong hop trong hd so ding
ky, cap Giéy chtng nhén chua c6 manh trich do ban d6 dia chinh, dé& nghi Chi
nhanh Vin phong dang ky dét dai thuc hién trich do ban d6 dia chinh (khdng tinh
vao thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh).

_Truong hop chimg nhén quyén s¢ hiru nha ¢, cong trinh xay dung ma khong
c6 gidy xac nhén cua co quan c6 chirc nang quan ly vé xay dung cap huyén vé du
diéu kién ton tai nha o, cong trinh xay dung d6 theo quy dinh ctia phap luat vé xay
dung d6i véi truong hop phai xin phep xay dung quy dinh tai khoan 3 Piéu 148,
khoan 3 Biéu 149 cua Luat Dat dai thi gui van ban lay y kién cta co quan c6 chic
nang quan 1y vé xay dung cip huyén vé du diéu kién ton tai nha o, cong trinh xay
dung do.

d) Co quan c6 chtic ning quan 1y vé xdy dung cip huyén ké tir ngdy nhan
duoc dé nghi ciia Phong Tai nguyén va Méi truong trong thdi han khong qua 03 ngay
lam viéc kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop ho so chua da co sé thuc hién, can bd sung hd so theo quy dinh
phap luat thi ban hanh vin ban c6 ¥ kién néu 1 1y do theo quy dinh phap luat, g
Phong Tai nguyén va Moi trudong, nguoi sir dung dat biét.

Trudng hop hd so d3 du co s thuc hién thi ¢ trach nhiém tra 161 bang vin
ban cho Phong Tai nguyén va Mdi truong vé diéu kién ton tai nha &, cong trinh xay
dung d6 theo quy dinh cta phap luat vé xdy dung d6i voi truong hop phai xin phép
xay dung quy dinh tai khoan 3 Bleu 148, khoan 3 Piéu 149 cia Luat Dat dai.

Truong hop ho so khong can 13y ¥ kién co quan c6 chirc ning quan 1y vé xay
dung cap huyén vé du diéu kién ton tai nha o, cong trinh xay dung thi thoi gian
thuc hién cong viéc tai quy dinh nay dugc tinh cho Phong Tai nguyén va Moi
truong tai diém ¢ Khoan 1 Diéu nay.

d) Chi nhanh Vin phong diang ky dét dai ké tir ngdy nhan duoc dé nghi cua
Phong Tai nguyén va Moi truong trong thoi gian khong qua 05 ngay lam viée
(khong tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh) c6 trach nhiém: Kiém tra,
ky duyét manh trich do ban dd dia chinh hodc thuc hién trich do ban d6 dia chinh,
nguoi st dung dat phai tra chi phi theo quy dinh.

e) Phong Tai nguyén va Moi truong trong thoi gian khdng qua 4,5 ngay lam
viéc, kiém tra theo quy dinh va c0 trach nhiém:



Xac nhan, chuyén Thong bao xac nhan két qua ding ky dét dai theo Mau quy
dinh dén noi ndp ho so theo quy dinh dé tra cho nguoi yéu cau dang ky d6i voi
truong hop khong ¢ nhu cau cip Gidy chimg nhan; chuyen hé so dén Chi nhanh
Vin phong ding ky dit dai dé cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san gan lién
v6i dét vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

g) Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai trong thoi gian khong qua 01 ngay
lam viéc c6 trach nhiém cap nhat, chinh Iy h so dia chinh, co so dit liéu dat dai.

h) Tong thoi gian thyuc hién khong qua 20 ngay lam viéc.

i) Dbi v6i cac x3 mién nui, hai déo, ving sdu, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, Vung c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thyc hién khong qua 30 ngay lam viée, trong do6 thoi glan thuc hi¢n cua
cac co quan nhu sau: Co quan tiép nhan ho so thuc hién cong viéc quy dinh tai
diém a Khoan 1 DPiéu nay khong qua 01 ngay lam viéc; UBND cap xa thuc hién
cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 1 Diéu nay khong qua 10 ngay lam viéc,
Phong Tai nguyén va Moi truong thyc hién cac cong viéc quy dinh tai diém c
Khoan 1 Piéu nay trong khong qua 06 ngay lam viéc, Co quan c6 chirc nang quan
1y vé x4y dung cap huyén thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai diém d Khoan
1 Piéu nay khong qua 03 ngay lam viéc; Phong Tai nguyén va Mai truong thuc
hién cac cong viéc theo quy dinh tai Khoan e Khoan 1 Diéu nay khong qua 08 ngay
lam viéc; Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thyuc hién cac cong viéc theo quy
dinh tai diém g Khoan 1 Piéu nay khong qua 02 ngay lam viéc.

2. Dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat, cap Gidy chung nhan quyén s
dung dat, quyén so hiru tai san gin lién véi dat lan dau

a) Co quan tiép nhan hd so trong thoi gian khéng qua 0,5 ngay 1am viée co
trach nhiém:

Kiém tra tinh ddy du coa thanh phan ho so, tinh thong nhat vé ndi dung
thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du cua ndi dung ké khai va cip Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua theo mau quy dinh vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra
lien thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh. Truong hop hd so khong dung quy
dinh thi khong tiép nhan va tra ho so cho ngudi yéu cau ding ky.

Truong hop tiép nhan ho so thi cip nhat, s6 hoa ho so 1én Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh, chuyén ho so dén UBND cép xA.

b) UBND cép x4 trong thoi gian khong qua 07 ngay lam viéc ¢ trach nhiém
kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Trudng hop hd so chua di co sé thuc hién, can bo sung ho so theo quy dinh
phap luat thi ban hanh vin ban c6 ¥ kién néu 18 1y do theo quy dinh phap luat, giri
co quan tiép nhan hd so, ngudi sir dung dit biét.

Truong hop hd so di theo quy dinh phap luét thi c6 trach nhiém thuc hién
cac cong viée theo quy dinh tai Diéu 33 cua Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP ngay
29 thang 7 ndm 2024 ctia Chinh phu; sau d6 UBND cap xa chuyén hd so dén Phong
Tai nguyén va Moi trudng.

c) Phong Tai nguyén va Moi truong trong thoi gian khong qué 04 ngay lam
viéc kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:



Truong hop ho so chua du co s thuc hién, can bd sung hd so theo quy dinh
phap luét thi ban hanh van ban c6 y kién néu 16 1y do theo quy dinh phap luat, gui
co quan tiép nhan hd so, UBND cap x4, nguoi str dung dat biét.

Trich luc ban dd dia chinh d6i véi noi da c6 ban dd dia chinh.

Péi véi noi chua co ban d6 dia chinh va trong hd so dang ky, cap Gidy chimg
nhan di c6 manh trich do ban dd dia chinh, dé nghi Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai klem tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh. Truong hop trong hd so ding
ky, cap Gidy ching nhan chua c6 manh trich do ban dd dia chinh, dé nghi Chi
nhanh Vin phong diang ky dat dai thyc hién trich do ban dd dia chinh (khdng tinh
vao thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh).

_Truong hop chimg nhan quyén s¢ hiru nha ¢, cong trinh xay dyng ma khong
c6 gidy xac nhén cua co quan ¢ chirc nang quan ly vé xay dung cap huyén vé du
diéu kién ton tai nha &, cong trinh xay dung d6 theo quy dinh ctia phap lut vé xay
dung d6i véi truong hop phai xin phép xay dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 148,
khoan 3 Diéu 149 cua Luat Dat dai thi giri van ban lay ¥ kién cta co quan ¢ chiic
nang quan 1y vé xay dung cap huyén vé du diéu kién ton tai nha &, cong trinh xay
dung do.

d) Co quan c6 chic niang quan 1y vé xay dung cap huyén trong thoi han
khong quéa 03 ngay lam viéc kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop ho so chua du co sé thuc hién, can bo sung hd so theo quy dinh
phap luat thi ban hanh van ban cé y klen néu rd 1y do theo quy dinh phap luat, guri
Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap huyén, nguoi st dung dat biét.

Truong hop ho so d4 du co sé thuc hién thi ¢ trach nhiém tra 1oi bang van
ban cho Phong Tai nguyén va Moi truong vé diéu kién ton tai nha &, céng trinh xay
dung d6 theo quy dinh cta phap luat vé xdy dung d6i voi trudng hop phai xin phép
xay dung quy dinh tai khoan 3 Bleu 148, khoan 3 Piéu 149 cia Luat Dét dai.

Truong hop ho s0 khong can lay ¥ kién co quan c6 chirc ning quan 1y vé xay
dung cap huyén vé du diéu kién ton tai nha o, cong trinh xay dyng thi thoi gian
thuc hién cong viéc tai quy dinh nay dugc tinh cho Phong Tai nguyén va Moi
truong thyc hién cong viée tai diém ¢ Khoan 2 Diéu nay.

d) Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai ké tir ngdy nhan duoc dé nghi cia
Phong Tai nguyén va Moi truong trong thoi gian khong qua 05 ngay lam viée
(khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh) ¢o trach nhiém: Kiém tra,
ky duy¢t manh trich do ban dd dia chinh hodc thyc hién trich do ban d6 dia chinh,
nguoi st dung dat phai tra chi phi theo quy dinh.

e) Phong Tai nguyén va Moi truong trong thoi gian khong qua 2,5 ngay lam
viéc c6 trach nhiém:

Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cap Gidy ching
nhén theo quy dinh cua phap luat vé dat dai d01 voi truong hop nguoi sir dung dat,
chu s& hiru tai san gan lién véi dat c6 nhu cau cap Gidy chimg nhan.

Xéc nhan, chuyen Thong bao xac nhan két qua ding ky dat dai theo Mau quy
dinh dén noi nop ho so theo quy dinh dé tra cho nguoi yéu cau dang ky d6i voi
truong hop khong du diéu kién cap Gidy chimg nhan; lap, chuyén hd so dén Chi



nhanh Vian phong dang ky dat dai dé cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san gan
lién véi dat vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dét dai.

Truong hop c6 nhu cau va du diéu kién cap Glay chtng nhan quyén sir dung
dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat thi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan thué dé co quan thué xac dinh va
thong bao thu nghia vy tai chinh cho ngudi st dung dét, chu s hitu tai san gin lién
voi dat.

g) Co quan thué ¢ trach nhiém thuc hién cac céng viéc quy dinh tai Khoan 4
Diéu 6 cua quy dinh nay (khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh).

h) Phong Tai nguyén va Moi truong trong thoi gian khong qua 02 ngay lam
viéc, kiém tra theo quy dinh va ¢ trach nhiém:

Truong hop hd so di theo quy dinh phéap luat; sau khi nhan dugc thong bao
ciia Co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh (trwong hop c6 thyuc hién
nghia vy tai chinh), 1ap To trinh theo mau quy dinh, in Gidy chimg nhan trinh co
quan c6 thim quyén ky Gidy chimg nhan.

1) UBND cap huyén trong thoi gian khong qua 02 ngay lam viéc cd trach
nhiém:

Ky Gidy ching nhéan, chuyén Gidy chimg nhan da ky, ho so dén Phong Tai
nguyén va Moi truong.

K) Phong Tai nguyén va Moi truong trong thoi gian khong qua 01 ngay lam
viéc ¢6 trach nhiém: Sao luu Gidy ching nhén hodc quét tir ban goc Glay ching
nhan trude khi trao cho ngu’(n str dung dat; chuyén Gidy chung nhén dén co quan
tiép nhan ho so dé trao Gidy chimg nhan cho nguoi dugc cap. Chuyén hd so dén Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai.

) Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai trong thoi gian khong qua 01 ngay
lam viéc ¢ trach nhiém cép nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dét dai.

m) Tong thoi gian thuc hién khong qua 23 ngay lam viéc.

n) DPdi v6i cac x3 mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - x4 hoi kho khin, ving c diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khin thi
thoi gian thuc hién khong qua 33 ngay lam viéc, trong do thoi gian thyc hién cua
cac co quan nhu sau: Co quan tiép nhan hd so thuc hién cong viéc quy dinh tai
diém a Khoan 2 Diéu nay khong qua 01 ngay lam viéc; UBND cap x4 thuc hién
cong viéc quy dinh tai diém b Khoan 2 Diéu nay khong qua 10 ngay lam viéc,
Phong Tai nguyén va Mbi truong thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém c
Khoan 2 Piéu nay khong qua 06 ngay lam viéc, Co quan cé chiic niang quan 1y vé
xay dung cap huyén thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai diém d Khoan 2 Piéu
nay khong qué 03 ngay lam viéc, Phong Tai nguyén va Moi truong thuc hién cac
cong viée theo quy dinh tai diém e Khoan 2 Diéu nay khong qua 05 ngay lam viéc,
Phong Tai nguyén va Moi truong thyuc hién cdc cong viéc theo quy dinh tai diém h
Khoan 2 Piéu nay khong qua 03 ngay lam viéc, UBND cap huyén thyuc hién cac
cOng viéc theo quy dinh tai diém i Khoan 2 Piéu nay khong qua 03 ngay lam viéc,
Phong Tai nguyén va Mbi truong thuc hién cac cong viée theo quy dinh tai diém k
Khoan 2 Diéu nay khong qua 01 ngay lam viéc, Chi nhanh Vin phong dang ky dat



dai thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai diém | Khoan 2 Piéu nay trong thoi
gian 01 ngay lam viéc.

Piéu 35. Xac dinh lai dién tich dat ¢ ciia hd gia dinh, ca nhin di dwoc
cAp Gidy chirng nhin truéc ngay 01 thang 7 nim 2004

1. Co quan tiép nhan hd so trong thoi gian khong qua 0,5 ngdy lam viéc co
trach nhiém:

Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan hd so, tinh thong nhit vé ndi dung
thdng tin giita cac gidy to, tinh ddy du ciia noi dung ké khai va cip Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua theo mau quy dinh vé thuc hién co ché mét cira, mot cira
lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh. Truong hop hd so khong ding quy
dinh thi khong tiép nhén va tra hé so cho nguoi yéu cau dang ky.

Truong hop tiép nhan hod so thi cap nhat, s6 hoa hd so 1én Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh, chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va Mai
truong.

2. Phong Tai nguyén va Moi truong trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam
viéc c0 trach nhiém thong bao cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung cap
ho so cap Gidy chting nhan da cap.

3. Chi nhanh Van phong déng ky dat dai trong thoi gian khong qua 03 ngay
lam viéc co trach nhiém cung cap ho so cap Gidy ching nhan da cap giri Phong Tai
nguyén va Moi truong.

4. Phong Tai nguyén va Moi truong trong thoi gian khong qua 12 ngay lam
viéc co trach nhiém:

Kiém tra hd so cap gidy ching nhan trudc ddy, trudng hop khong du diéu
kién thi c¢6 vin ban tra 1oi cho ngudi sir dung dat theo quy dinh; trudong hop du diéu
kién x4c dinh lai dién tich dat ¢ theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 141 cua Luat Dét
dai thi trinh Uy ban nhan dan cip huyén xac dinh lai dién tich dat & va cip Gidy
chtng nhan cho nguoi st dung dat.

5. UBND cap huyén trong thoi gian khong qua 02 ngay lam viéc c6 trach
nhiém:

Ky Glay chtmg nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi
dat, chuyén Gidy ching nhan da ky va ho so dén Phong Tai nguyén va Mbi truong .

6. Phong Tai nguyén va Moi truong trong thoi gian khong qua 01 ngay lam
viéc ¢6 trach nhiém: Sao luu Gidy ching nhén hodc quét tir ban goc Glay chiing
nhan trude khi trao cho nguoi str dung dat; chuyén Giay ching nhan dén co quan
tiép nhan ho so dé trao Gidy chimg nhan cho ngudi dugc cap. Chuyén hd so dén Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai.

7. Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai trong thoi gian khong qua 01 ngay
lam viéc c6 trach nhiém chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dir
ligu dat dai.

8. Tong thoi gian thyc hién khong quéa 20 ngay lam viéc.

9. Pbi v6i cac x4 mién nui, hai dao, ving siu, ving xa, ving ¢ diéu kién kinh
té - x4 hoi khé khan, ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qué 30 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian cliia cac co quan nhu
sau: Co quan tiép nhan ho so thyc hién cac cong viéc quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay



khong qua 01 ngay lam viéc; Phong Tai nguyén va Méi truong thuc hién cac cong
viéc quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay khoéng qua 01 ngay lam viéc, Chi nhanh Vin
phong diang ky dat dai thuc hién cac cong viéc quy dinh tai Khoan 3 Piéu nay khong
qua 04 ngay lam viéc, Phong Tai nguyén va Moi truong thuc hién cac cong viéc quy
dinh tai Khoan 4 Piéu nay khong qua 17 ngay lam viéc, UBND cip huyén thuc hién
cac cong viéc quy dinh tai Khoan 5 Diéu nay khéng qua 03 ngay lam viéc, Phong
Tai nguyén va Mai trudng thuc hién cic cong viéc quy dinh tai Khoan 6 Diéu nay
khong qua 02 ngay lam viéc, Chi nhdnh Van phong dang ky dat dai thuc hién cac
cong viéc quy dinh tai Khoan 7 Diéu nay khéng qué 02 ngay lam viéc.

Piéu 36. Dang ky, cap Glay chirng nhan ddi véi trwong hop ca nhan, h
gia dinh da dwoc cap Gidy chirng nhin mét phan dién tich viao loai dat & trudc
ngay 01 thiang 7 nim 2004, phan dién tich con lai ciia thira dat chwa dwoc cap
Giay chirng nhén

1. Co quan tiép nhan ho so trong thoi gian khong qua 0,5 ngdy lam viéc c6
trach nhiém:

Kiém tra tinh déy da cua thanh phan ho so, tinh thong nhét vé noi dung
thong tin gilra cac gidy to, tinh day du cua ndi dung ké khai va cap Gidy tiép nhan
ho6 so va hen tra két qua theo mau quy dinh vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh. Truong hop ho so khong dung quy
dinh thi khong tiép nhén va tra ho so cho ngudi yéu cau dang ky.

Truong hop tiép nhan ho so thi cap nhat, s6 hoa ho so 1én Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh, chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong dang ky
dat dai.

2. Truong hop tai thot diém cap Glay ching nhan trude day nguoi sir dung
dat khong co gidy to Ve quyén st dung dat quy dinh tai Diéu 137 cta Luat Dat dai
hoic c6 gidy to ve quyén sir dung dat quy dinh tai Piéu 137 ctia Luat Dat dai nhung
khong c6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat o:

a) Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai trong thoi gian khong qua 05 ngay
lam viéc kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop ho so chua da co sé thuc hién, can bd sung hd so theo quy dinh
phap luat thi ban hanh vin ban ¢ ¥ kién néu rd 1y do theo quy dinh phép luat, giri
Co quan tiép nhan ho so, nguoi st dung dat biét.

Thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai diém b Khoan 3 Diéu 37 cua Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu.

Lay ¥ kién cua Uy ban nhan dan cap x4 noi c6 dat vé hién trang sir dung dat,
tinh trang tranh chap dat dai.

b) Uy ban nhan déan cp x4 noi co dat trong thoi gian khong qua 04 ngay lam
viéc kiém tra theo quy dinh, xac nhan vé hién trang st dung dét, tinh trang tranh
chép dét dai.

¢) Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai trong thdi gian khong qua 08 ngay
lam viéc kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop ho so chua du diéu kién theo quy dinh (néu c6) thi c6 van ban
trd 161 néu 10 1y do.



Truong hop ho so du diéu kién theo quy dinh (néu c6) va dat khong co tranh
chép thi ¢6 trach nhiém:

Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai theo
Mau sé 12/DK ban hanh kém theo Nghi dinh sb 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7
nim 2024 ctia Chinh phu dén co quan thué dé xac dinh va thong bao nghia vu tai
chinh cho ngudi sir dung dat.

d) Co quan thué ¢6 trach nhiém thuc hién cac cong viéc quy dinh tai Khoan 4
Diéu 6 cua quy dinh nay (khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh).

d) Chi nhanh Vian phong ding ky dét dai trong thoi gian khéng quéa 2,5 ngay
lam viéc, kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop ho so da theo quy dinh phap luat; sau khi nhan dugc thong bao
clia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh (truong hop co6 thuc hién
nghia vu tai chinh); ky cap Gidy ching nhan cho toan b¢ dién tich cua thira dat;
chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai; sao luu
Gidy chtng nhan dugc sao hodc quét tir ban gbc Gidy ching nhan trude khi trao
cho ngudi sir dung dat. Chuyén Gidy ching nhan dén co quan tiép nhan hd so dé
trao cho nguoi dugc cap.

3. Truong hop tai thoi diém cép Gidy ching nhan trudc day nguoi su dung
dat co gidy to vé quyén sir dung déat quy dinh tai Piéu 137 cta Luat Dat dai va ¢o
nhu cau xéac dinh lai dién tich dat & theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 141 cia Luat
Pit dai:

a) Chi nhanh Van phong dang ky dat dai trong thoi gian khong qua 5,5 ngay
lam viéc kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Kiém tra hd so cip Giéy chtrng nhan truée day; truong hop hd so chua du
dleu kién theo quy dinh (néu c0) thi co van ban tra 161 néu 16 1y do, gui Co quan
tiép nhan ho so, nguoi st dung dat biét.

Lay ¥ kién cua Uy ban nhan déan cdp x4 noi c6 dat vé hién trang sir dung dat,
tinh trang tranh chap dat dai.

Truong hop hd so du diéu kién xac dinh lai dién tich dat & thi chuyén ho so
ndp ctia nguoi str dung dat kém theo hd so cip Gidy chimg nhan trudc day dén
Phong Tai nguyén va Méi truong.

b) Uy ban nhan dan cap x4 noi c6 dat trong thoi gian khong qua 04 ngay lam
viéc kiém tra theo quy dinh, xac nhan vé hién trang s dung dat, tinh trang tranh
chap dit dai.

¢) Phong Tai nguyén va Moi truong trong thoi gian khdng qué 05 ngay lam
viéc kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop hd so chua da co sé thuc hién, can bd sung hd so theo quy dinh
phap luat thi ban hanh vin ban c6 ¥ kién néu 13 1y do theo quy dinh phap luat, g
co quan tiép nhan hd so, UBND cap x4, ngudi stt dung dat, Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai.

Xac dinh dién tich, loai dat theo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 4 va
khodn 6 Diéu 141 ctia Luat Dat dai.

Truong hop hd so dd theo quy dinh phép luat, cé trach nhiém guri Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 12/PK ban



hanh kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cta Chinh
pha dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh cho ngudi sir
dung dét.

d) Co quan thué ¢6 trach nhiém thuc hién cc cong viéc quy dinh tai Khoan 4
Diéu 6 cua quy dinh nay (khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh).

d) Phong Tai nguyén va Méi truong trong thoi gian khéng qua 01 ngay lam
viéc, kiém tra theo quy dinh va c6 trach nhiém:

Truong hop hd so di theo quy dinh phéap luat; sau khi nhan dugc thong bao
ciia Co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh (trudng hop c6 thyuc hién
nghia vu tai chinh); trinh Uy ban nhan déan cap huyén ky Gidy chtrng nhan.

e) UBND cap huyén trong thdi gian khong qua 02 ngay lam viéc c6 trach
nhiém:

Ky Gidy ching nhén, chuyén Gidy ching nhan da ky, ho so dén Phong Tai
nguyén va Moi truong.

g) Phong Tai nguyén va Mo6i truong trong thoi gian khong qua 0,5 ngay lam
viéc ¢o trach nhiém:

Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai dé chinh 1y, cap
nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai.

h) Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai trong thoi gian khong qua 1,5 ngay
lam viéc ¢ trach nhiém: Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢
dir liéu dat dai. Sao luu Gidy ching nhén hodc quét tir ban gbc Glay ching nhén
trudce khi trao cho nguoi sir dung dat; chuyén Gidy chung nhan dén co quan tiép
nhan hd so dé trao Gidy chimg nhan cho ngu0’1 duogc cap.

4. Tong thoi gian thyc hién khéng quéa 20 ngay lam viéc.

5. Pbi voi cac xa mién nui, hai déo, ving siu, viing xa, ving ¢ diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khin, vang co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thyc hién khong qua 30 ngay lam viéc, trong do:

Truong hop tai thoi diém cip Glay chtng nhén trude day ngudi sir dung dat
khong co giay to Ve quyén st dung dat quy dinh tai Piéu 137 ctia Luat Dat dai hoic
cO gidy to vé quyen str dung dat quy dinh tai Diéu 137 cta Luit Dat dai nhung
khong c6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat ¢ thi thoi gian ciia cac co quan nhu sau:
Co quan tiép nhan hd so thyc hién cac cong viéc quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay
khong qua 01 ngay lam viéc; Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién cac
cong viéc quy dinh tai diém a Khoan 2 Piéu nay khong qua 07 ngay lam viéc,
UBND cép x4 noi c6 dat thuc hién cac cong viée quy dinh tai diém b Khoan 2 Diéu
nay khong qua 07 ngay 1am viéc, Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai thuc hién
cac cong viée quy dinh tai diém ¢ Khoan 2 Diéu nay khong qué 11 ngay lam viéc,
Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém d
Khoan 2 Piéu nay khong qua 04 ngay lam viéc.

Truong hop tai thoi diém cap Gidy ching nhan trude day nguoi sir dung dat
co gidy to vé quyén sir dung dat quy dinh tai Diéu 137 cta Luat Dat dai va c6 nhu
cau xéac dinh lai dién tich dat & theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 141 cua Luat Pat dai
thi thoi gian cua cac co quan nhu sau: Co quan t1ep nhéan ho so thuc hién céc cong
viéc quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay khong qua 01 ngay lam viéc; Chi nhanh Vin



phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém a Khoan 3 Piéu nay
khong qua 08 ngay lam viéc, UBND cap x4 noi co dat thuc hién cac cong viée quy
dinh tai diém b Khoan 3 Piéu nay khong qua 06 ngay lam viéc, Phong Tai nguyén va
Moi truong thuc hién cac cong viée quy dinh tai diém ¢ Khoan 3 Diéu nay khong
qua 07 ngay lam viéc; Phong Tai nguyen va Moi truong thuc hién cac cong viée quy
dinh tai diém d Khoan 3 Diéu nay khong qua 02 ngay lam viéc; UBND cap huyen
thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém e Khoan 3 Diéu nay khong qua 03 ngay
lam viéc, Phong Tai nguyén va Moi truong thuc hién cac cong viéc quy dinh tai
diém g Khoan 3 Diéu nay khong qua 01 ngay lam viéc, Chi nhanh Vin phong dang
ky dét dai thyc hién cac cong viéc quy dinh tai diém h Khoan 3 Piéu nay khong qua
02 ngay lam viéc.

. ) Chwong 111 ' ) ) .
THOI GIAN, TRACH NH‘IEMQ GIA[ QUYET HO SOV NHIEU THU :FUC
DANG KY DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT PONG THOI

piéu 37. Thoi gian ph01 hop gidi quyét hd so nhiéu thi tuc ding ky dat
dal, tai san gan lién véi dat dong thoi cua ca nhan, cong dong dan cw, nguoi
goc Viét Nam dinh cwr ¢ nwéc ngoai

1. Tong thoi gian thuc hién: Tha tuc cap lai Gidy chiing nhan do bi mat tai
Khoan 1 Piéu 20 cua quy dinh nay dong thoi vai cac thu tuc ding ky bién dong quy
dinh tai Chuong II ciia quy dinh nay 1a tong thoi gian, trach nhiém thyc hién cac
budc cong viée cua timg thu tuc va duge thyuc hién dong thoi.

Pbi v6i cac xa mién nii, hai dao, ving sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - x3 hoi kho khan, v vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thyuc hién dugce tang thém 10 ngay lam viéc.

2. Tong thoi gian thuc hién: Thu tuc thira ké quyén st dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién voi dat theo Khoan 1 Piéu 17 cta quy dinh nay dong thoi voi
cac thu tuc ding ky bién dong quy dinh tai Chuong II ciia quy dinh nay 1a tong thoi
gian, trach nhiém thyuc hién cac budc cong viée cua ting thu tuc va dugc thuc hién
ddng thoi.

Pbi véi cac xa mién ndi, hai ddo, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay lam viéc.

3. Tong thoi gian thuc hién: Thu tuc xac nhan tiép tuc st dung dat nong
nghiép cua ca nhan khi hét han st dung dit theo Diéu 22 cua quy dinh nay dong
thoi véi thi tuc tach thira hodc hop thira dat theo Khoan 1 Piéu 12 cua quy dinh
nay khdng qua 22 ngay lam viéc.

Pbi v6i cac x4 mién nui, hai dao, ving sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - x4 hoi khé khan, Vung c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thyc hién khong qua 32 ngay lam vi¢c, trong d6 thoi gian thue hién cua céac co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan ho so thyc hién cac cong viéc quy dinh tai khoan
1 Piéu 22 va diém a khoan 1 DPiéu 12 ciia quy dinh nay khéng qua 01 ngay lam
viéc; Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thyuc hién cac cong viéc tai khoan 2



Piéu 22 va diém b, d khoan 1 Piéu 12 cta quy dinh nay khéng qua 31 ngay lam
viéc.

4. Téng thoi gian thyc hién: Thu tuc Xac nhan tiép tuc s dung dat nong
nghiép cua ca nhan khi hét han st dung dat theo Diéu 22 cua quy dinh nay dong
thO’I véi tha tuc dang ky bién dong dbi vé6i truong hop thay ddi quyén str dung dat,
quyén sé hitu tai san gin lién VoL dat do su thoa thuan cua cac thanh vién hg gia dinh
hoic ciia vo va chong; nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gin lién voi dat
theo két qua hoa giai thanh vé tranh chép dét dai, khiéu nai, t6 céo vé dat dai; nhan
quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién véi dat do xir Iy tai san thé chap
theo Khoan 1 Diéu 23 cua quy dinh nay khong qua 15 ngay lam viéc.

Péi v6i cac x4 mién nuii, hai dao, ving sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - x hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thyc hién khong qua 25 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian thue hién cua céac co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan hod so thyuc hién cac cong viéc quy dinh tai khoan
1 Piéu 22 va diém a khoan 1 Diéu 23 cta quy dinh nay khdng qua 01 ngay lam
viéc; Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai thuc hién cac cong viéc tai khoan 2
Piéu 22 va diém b,d khoan 1 Diéu 23 cia quy dinh nay khoéng qua 24 ngay lam
viéc.

5. Tong thoi gian thuc hién: Thu tuc xac nhan tiép tuc st dung dat nong
nghiép cua ca nhan khi hét han st dung dat theo Diéu 22 cia quy dinh nay dong
thoi véi thi tuc chuyén doi quyén st dung dat ndng nghiép ma khong theo phuong
an don dién, d6i thira hodc truong hop chuyen nhuong, tang cho quyen str dung dat,
quyén so htu tai san gan lién véi dat, gop von bang quyén st dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién voi dat theo Khoan 1 Pidu 17 cua quy dinh nay khong qua 17
ngay lam viéc.

Pbi v6i cac x4 mién nii, hai dao, ving sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - x3 hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khéng qua 27 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian thuc hién cua cac co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan ho so thuc hién cac cong viéc quy dinh tai khoan
1 Piéu 22 va diém a khoan 1 Diéu 17 ciia quy dinh nay khéng qua 01 ngay lam
viéc; Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai thuc hién cac cong viéc tai khoan 2
Piéu 22 va diém b,d khoan 1 Diéu 17 ctia quy dinh nay khoéng qua 26 ngay lam
viéc.

6. Tong thoi gian thyc hién: Thu tuc xac nhén tiép tuc sir dung dat noéng
nghiép ctia ca nhan khi hét han sir dung dat theo Diéu 22 cua quy dinh nay dong
thoi vai thi tuc doi tén hodc thay ddi thong tin vé nguoi st dung dét, cha sé hitu tai
san gan lién voi dat theo diém a Khoan 1 Diéu 11 cua quy dinh nay khong qua 12
ngay lam viéc.

Pbi v6i cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving co diéu kién kinh
té - x4 hoi khé khan, viing c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thyc hién khong qua 22 ngay lam vi¢c, trong d6 thoi gian thue hién cua céac co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan ho so thyc hién cac cong viéc quy dinh tai khoan
1 Piéu 22 va diém a khoan 1 DPiéu 11 cia quy dinh nay khéng qua 01 ngay lam



viéc; Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién céc cong viéc tai khoan 2
Piéu 22 va diém a khoan 1 Piéu 11 caa quy dinh nay khong qua 21 ngay lam viéc.

7. Tong thoi gian thuc hién: Thu tuc xac nhan tiép tuc st dung dat nong
nghiép cua ca nhan khi hét han st dung dat theo Diéu 22 cua quy dinh nay dong
thoi véi thu tuc thay doi han che quyén st dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién
v6i dat hodc co thay d6i quyén ddi véi thira dét lién ké theo diém a Khoan 2 Diéu
11 cua quy dinh nay khong qua 14 ngay lam viéc.

Déi véi cac x3 mién ndi, hai dao, ving sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, vung cé diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét khé khan thi thoi
gian thue hién khdng qua 24 ngay lam vigc, trong do thoi gian thuc hién cia cac co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan hod so thyc hién cac cong viéc quy dinh tai khoan
1 Piéu 22 va diém a khoan 2 Diéu 11 cta quy dinh nay khdng qua 01 ngay lam
viéc; Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién céac cong viéc tai khoan 2
Diéu 22 va diém a khoan 2 Piéu 11 caa quy dinh nay khong qua 23 ngay lam viéc.

8. Tong thoi gian thyuc hién: Thi tuc xac nhan tiép tuc sir dung dét nong
nghiép cua ca nhan khi hét han st dung dit theo Diéu 22 cua quy dinh nay dong
thoi véi thu tuc dinh chinh Giay ching nhan di cap theo Khoan 1 Biéu 14 caa quy
dinh nay khong qua 17 ngay lam viéc.

Pbi véi cac xa mién ndi, hai ddo, ving sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khin, ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thue hi¢én khdng qua 27 ngay lam viéc, trong do6 thoi gian thyc hién cua céc co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan ho so thuc hién cac cong viéc quy dinh tai khoan
1 Piéu 22 va diém a khoan 1 Diéu 14 cua quy dinh nay khdng qua 01 ngay lam
viéc; Chi nhanh Vian phong ding ky dit dai thuc hién cac cong viéce tai khoan 2
Diéu 22 va diém b khoan 1 Diéu 14 ctia quy dinh ndy khdng qué 26 ngay lam viéc.

9. Tong thoi gian thuc hién: Thu tuc tach thira hodc hop thira dét tai Khoan 1
Piéu 12 cia quy dinh nay dong thoi voi thu tuc d6i tén hodc thay dbi thong tin vé
nguoi str dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat tai diém a Khoan 1 Piéu 11
cua quy dinh nay khong qué 20 ngay lam viéc.

Pbi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, viing c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c¢6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thue hi¢én khdng qua 30 ngay lam viéc, trong do thoi gian thyc hién cua céc co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan hd so thyc hién cac cong viéc quy dinh tai diém a
khoan 1 Piéu 12 va diém a khoan 1 Diéu 11 cta quy dinh nay khéng qua 01 ngay
lam viéc; Chi nhanh Van phong dang ky . dat dai thuc hién cac cong viéc tai diém b,
d khoan 1 Piéu 12 va diém a khoan 1 Piéu 11 cta quy dinh ndy khong qua 29 ngay
lam viéc.

10. Tong thoi gian thuc hién: Tha tuc tach thira hodc hop thura dat tai Khoan
1 Piéu 12 cua quy dinh nay dong thoi voi thu tuc cap d6i Gidy chuing nhan quyen
st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat truong hop quy dinh tai cac diém
a,b,c,d,d,e, gvahkhoan 1 Diéu 38 cla Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 nam 2024 ctia Chinh phu tai Khoan 1 Diéu 13 cta quy dinh nay khong qua
20 ngay lam vigc.



Péi v6i cac x4 mién nii, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khéng qua 30 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian thuc hién cta cac co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan ho so thyc hién cic cong viée quy dinh tai diém a
khoan 1 Diéu 12 va diém a khoan 1 Diéu 13 cta quy dinh nay khéng qua 01 ngay
lam viéc; Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc tai diém b,
d khoan 1 Piéu 12 va diém b,d khoan 1 Diéu 13 cta quy dinh ndy khong qua 29
ngay lam viéc.

11. Tong thai gian thyc hién: Tha tuc tach thira hodc hop thura dat tai Khoan
1 Piéu 12 cia quy dinh nay dong thot vdi thu tuc cap d6i Gidy chting nhan quyen
sir dung dét, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat truong hop quy dinh tai diém i
khoan 1 Piéu 38 cua Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cia
Chinh phu tai Khoan 1 Piéu 13 cta quy dinh nay khong qua 25 ngay lam viéc.

Pbi v6i cac x4 mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c¢6 diéu kién kinh
t€ - xa hoi kho khan, ving o dieu kién kinh te - xa hoi ddc biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qua 35 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian thuc hién cia cac co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan hd so thyc hién cac cong viéc quy dinh tai diém a
khoan 1 Piéu 12 va diém a khoan 1 Diéu 13 cia quy dinh nay khéng quéa 01 ngay
lam viéc; Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thyuc hién cac cong viéc tai diém b,
d khoan 1 Piéu 12 va diém b,d khoan 1 Diéu 13 cta quy dinh nay khéng qua 34
ngay lam viéc.

12. Tong thoi gian thuc hién: Tha tyuc ddi tén hodc thay doi thong tin vé
nguoi str dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat tai diém a Khoan 1 Piéu 11
ctia quy dinh nay dong thoi voi thi tuc chuyén dbi quyén st dung dat nong nghiép
ma khong theo phuong an don dién, doi thira hodc truong hop chuyen nhuong, tang
cho quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat, gop von bang quyén
stt dung dat, quyén so hitu tai san gin lién v6i dat tai Khoan 1 Diéu 17 cia quy
dinh nay khong qua 15 ngay lam viéc.

Pbi véi cac xa mién ndi, hai ddo, ving sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - xd hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khéng qua 25 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian thyc hién cta cac co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan hd so thyc hién cac cong viéc quy dinh tai diém a
khoan 1 Piéu 11 va diém a khoan 1 Diéu 17 ctia quy dinh nay khéng qua 01 ngay
lam vigc; Chi nhanh Vén phong dang ky dat dai thyuc hién cac cong viéc tai diém a
khoan 1 Diéu 11 va diém b,d khoan 1 Diéu 17 cua quy dinh nay khong qua 24 ngay
lam viéc.

piéu 38. Thoi gian ph01 hop giai quyet hé so nhiéu thi tuc ding ky dat
dai, tai san gin lién véi dat dong thoi caa to chwc

1. Téng thoi gian thuc hién: Tha tuc cap lai Gidy chiing nhan do bi mat tai
Khoan 2 Diéu 20 cua quy dinh nay ddng thoi véi tha tuc d6i tén hodc thay ddi
thong tin vé ngudi st dung dat, chi so hitu tai san gan lién v6i dét tai diém b
Khoan 1 Biéu 11 khéng qua 15 ngay lam viéc.

Péi v6i cac x4 mién nui, hai dao, ving sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - xd hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi



gian thuc hién khéng qua 25 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian thuc hién cta cac co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan hd so thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém a
khoan 2 Diéu 20 va diém b khoan 1 Piéu 11 cta quy dinh nay khong qua 01 ngay
lam viéc; Van phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc tai diém b khoan 2
Diéu 20 va diém b khoan 1 Diéu 11 ctia quy dinh ndy khdng qué 24 ngay lam viéc.

2. Tong thoi gian thuc hién: Thu tuc tach thira hodc hop thira dat tai Khoan 2
Diéu 12 cua quy dinh nay dong thoi v0i thu tuc d6i tén hodc thay ddi thong tin vé
ngudi str dung dat, chu so hitu tai san gin lién voi dit tai diém b Khoan 1 Piéu 11
cua quy dinh nay khong qua 20 ngay lam viéc.

Pbi v6i cac x4 mién nidi, hai dao, ving sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - x4 hoi khé khan, Vung c¢6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khéng qua 30 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian thuc hién cia cac co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan ho so thyc hién cc cong viéc quy dinh tai diém a
khoan 2 Diéu 12 va diém b khoan 1 Piéu 11 cua quy dinh nay khong qua 01 ngay
lam viéc; Van phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc tai diém b, d khoan 2
Piéu 12 va diém b khoan 1 Diéu 11 ctia quy dinh ndy khdng qué 29 ngay lam viéc.

3. Tong thoi gian thuc hién: Thu tuc tach thira hodc hop thira dat tai Khoan 2
Piéu 12 cua quy dinh nay dong thoi voi thu tuc cap d6i Gidy chuing nhan quyen su
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat truong hop quy dinh tai cac diém a,
b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu 38 ciia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 nam 2024 ctia Chinh phu tai Khoan 2 Diéu 13 cia quy dinh nay khong qua
20 ngay lam viéc.

Pbi v6i cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c¢6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khéng qua 30 ngay lam viéc, trong d6 thoi gian thuc hién cua cac co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan hd so thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém a
khoan 2 Diéu 12 va diém a khoan 2 Diéu 13 cua quy dinh nay khdng qua 01 ngay
lam viéc; Vian phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc tai diém b, d khoan 2
Piéu 12 va diém b,d khoan 2 Diéu 13 cia quy dinh nay khoéng qua 29 ngay lam
viéc.

4. Tong thai gian thuc hién: Thu tuc tach thira hodc hop thira dat tai Khoan 2
Piéu 12 cua quy dinh nay dong thoi voi thu tuc Cap d6i Gidy chimg nhan quyen su
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat truong hop quy dinh tai diém i
khoan 1 Diéu 38 ciia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 tai
Khoan 2 Piéu 13 cua quy dinh ndy khong quéa 25 ngay lam viéc.

Pbi v6i cac x4 mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c¢6 diéu kién kinh
té - x4 hoi khé khan, viing c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qua 35 ngay lam vi¢c, trong d6 thoi gian thue hién cua céac co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan ho so thyc hién cic cong viéc quy dinh tai diém a
khoan 2 Diéu 12 va diém a khoan 2 Diéu 13 cta quy dinh nay khdng qua 01 ngay
lam viéc; Vian phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc tai diém b, d khoan 2
Piéu 12 va diém b,d khoan 2 Diéu 13 cia quy dinh nay khoéng qua 34 ngay lam
viéc.



5. Tong thoi gian thyc hién: Thi tuc doi tén hodc thay doi thong tin vé ngudi
st dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién v6i dat tai diém b Khoan 1 Diéu 11 cta quy
dinh nay déng thoi véi thi tuc chuyén d6i quyén str dung dat nong nghiép ma
khong theo phuong an don dién, d01 thtra hodc truong hop chuyén nhuong, thra ké,
tang cho quyén sur dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat, gbp von bang
quyén str dung dét, quyén so hitu tai san gin lién voi dat tai Khoan 2 Diéu 17 cua
quy dinh nay khong qua 15 ngay lam viéc.

Dbi v6i cac x3 mién ndi, hai dao, ving sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thue hién khdng qua 25 ngay lam vigc, trong do thoi glan thuc hién cua cac co
quan nhu sau: Co quan tiép nhan ho so thyuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém b
khoan 1 Piéu 11 va diém a khoan 2 Piéu 17 cta quy dinh nay khong qué 01 ngay
lam viéc; Van phong dang ky dat dai thuc hién céac cong viéc tai diém b khoan 1
Piéu 11 va diém b,d khoan 2 Diéu 17 cta quy dinh nay khéng qua 24 ngay lam
viéc.

Chwong IV
PHOI HOP THU'C HIEN CHU'C NANG, NHIEM VU CUA VAN PHONG
PANG KY PAT PAI VOI CAC CO QUAN CO LIEN QUAN
TREN PIA BAN TINH PHU YEN

Picu 39. Phoi hop chi dao diéu hanh, thwe hién nhiém vu trong céng tac
dang ky dat dai, tai san gfln lién véi dat

1. S¢ Tai nguyén va Moi truong:

a) To chuc Hoi nghi so két, tong két voi Uy ban nhan dan cap huyén va cac
co quan co lién quan linh vuc dang ky dat dai, tai san gén lién voi dat, cap Giéy
ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat, danh gia két
qua thyc hién, dé xuat, klen nghi giai phap thyc hién.

b) Xay dung quyét dinh, ké hoach thanh, kiém tra hang nim hodc dot xuat
viéc thyc hién chtrc ning, nhiém vu cta Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Van
phong ding ky dat dai va coéng tac quan 1y dat dai trén dja ban tinh.

¢) Chi dao hé thong Vin phong ding ky dat dai phéi hop véi Uy ban nhan
dan cap huyén, Uy ban nhan dan cip xa trong thuc hién cac quy dinh vé giai quyét
cac thu tyc hanh chinh vé dat dai.

d) Giai quyét cac ton tai, vuong mac lién quan dén cong tac dang ky dat dai,
tai san gan lién véi dat, cap Gidy ching nhan quyén su dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién v4i dat theo tham quyén.

d) Béo cao két qua thuc hién nhiém vu theo dinh ky hodc bao cao dot Xuét
cac chirc nang, nhiém vu da giao.

2. S& Théng tin va truyén thong phdi hop véi S¢ Tai nguyén va Moi trudng,
Uy ban nhéan dan cip huyén va cac co quan, don vi lién quan xay dung quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai phdn mém Hé thong thong tin dién tir cua
tinh theo quy dinh.

3. Co quan Thué:



a) Phéi hop, hudng din cho Phong Tai nguyén va Moi trudng, Vin phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai, UBND cap xa vé cong tac
quan 1y thué, thi tuc ké khai thué theo quy dinh phap luat.

b) Phéi hop voi Phong Tai nguyen va Moi truong, Van phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai va cac don vi co lién quan dé giai quyét
cac kho khan, vuéng mac trong qua trinh xac dinh nghia vy tai chinh.

4. Van phong déng ky dat dai:

a) Xay dung ké hoach kiém tra, giam sat dinh ky hang quy hodc dot xuit viéc
thie hién chirc ning, nhiém vu cta cac Chi nhanh Van phong ding ky dét dai.

b) Tham muu S¢ Tai nguyén va MOi trudng ra soat quy dinh phap luat, giai
quyet cac ton tai, vudng mac lién quan dén cong tac dang ky dat dai, tai san gan
lién véi dat, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién
v6i dat; khi phat hién co su mau thuan, chong chéo gitra cac van ban quy pham
phap luat hodc c6 sy chi dao chua thdng nhit giita cac co quan lién quan phai co
van ban bao cdo co quan quan 1y cap trén.

¢) Phéi hop chit ché v6i Co quan thué, Chi cuc Quan 1y dat dai, co quan, don
vi thudc Uy ban nhan dan cp huyén, Uy ban nhan dan cap xa va cic co quan co
lién quan trong qua trinh thyc hién chirc ndng, nhiém vu dugc giao.

d) Co trach nhiém theo doi, huong dan chuyén mén, nghiép vu cho Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai dé thuc hién dung theo quy dinh; tong hop cac
kho khan, vuéng mic trong qua trinh thuc hién, kip thdi bao cdo, dé xuat S¢ Tai
nguyén va Moi truong.

d) Chi dao Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai phdi hop chit ché véi Co
quan thué, Phong Tai nguyén va Moi trudng, don vi c¢6 lién quan thudc Uy ban
nhan dan cp huyén, Uy ban nhan dan cip xa va cic co quan c6 lién quan trong qua
trinh thuc hién chirc nang, nhiém vu dugc giao.

5. Uy ban nhan dan cip huyén:

a) Uy ban nhan dan cap huyén c6 trach nhiém bd tri noi tiép nhan ho so va
tra két qua ctia Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai tai noi tiép nhén ho so va tra
két qua thudc Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan din cap huyén (hodc
Van phong huyén uy, chinh quyén huyén); hd tro trang thiét bj ban dau, phan mém
dam bao dong bo, théng nhat véi co so dit liéu cia nganh tai nguyén va moi trudng.

b) Trién khai dang ky dat dai; hang nam chi dao ra soat va to chtc diang ky
dat dai d6i voi cac trudng hop chua thuc hién ding ky trén dia ban; chi dao viéc
kiém tra, xir 1y cac truong hop khong diang ky dat dai theo quy dinh tai Khoan 2
Piéu 20 cta Nghi dinh sb 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 cta Chinh
phu va quy dinh phép luit.

¢) Xay dung ké hoach thanh, kiém tra dinh ky hang quy, ndm hoic dot xuat
viéc thyc hién chirc nang, nhiém vu ctua Phong Tai nguyén va Moi truong, UBND
cap x4 va cong tac quan ly dat dai trén _pham vi dia ban quan ly.

d) Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén chiu trach nhiém trudc Chu tich Uy
ban nhan dan cap tinh vé két qua thyc hién cong tac dang ky dat dai, tai san gan
lién v6i dat, cdp Gidy chting nhén 1an dau theo thim quyén thudc dia ban quan 1y;
hang nam, ﬁy ban nhan dan cip huyén co trach nhiém lap ké hoach, chi tiéu ding



ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Glay ching nhan quyén str dung dat, quyén
so hiru tai san gin lién véi dat lan dau va to chtrc trién khai thuc hién.

d) C6 trach nhiém giai quyet cac ton tai, vuong mic lién quan dén cong tac
dang ky dat dai, tai san gan hen v6i dét, cAp Gidy chung nhan lan dau thudc tham
quyén ciia Uy ban nhan dan cap huyén.

e) Chi dao Uy ban nhan dan cap x4, Phong Tai nguyén va méi trudng, Phong
quan 1y d6 thi (Kinh té ha ting) va cc co quan c6 lién quan:

Ra soét quy dinh phap luat dé tham muu, giai quyet cac ton tai, vuéng méc
hogc nhimg cong viée co lién quan dén cong tac dang ky, cap Gidy chtng nhan; khi
phat hién c6 su mau thudn, chong chéo gitta cic vin ban quy pham phép luat hoic
c6 su chi dao chua thong nhét giita cac co quan lién quan phai c6 vin ban bao co
co quan quan 1y cap trén.

Phéi hop voi Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dét
dai khi giai quyét cac thu tuc hanh chinh vé dat dai.

g) Bao cdo két qua thuc hién nhiém vu theo dinh ky hang thang, quy, nim
hodc bao céo dot xuét cac chirc nang, nhiém vu da giao.

6. Phong Tai nguyén va Mdi truong: Tham muu UBND cap huyén thuc hién
cac cong viéc sau:

a) Trién khai dang ky dat dai; hang nam chi dao ra soat va t6 chuc dang ky
dat dai ddi vai cac truong hop chua thuc hién dang ky trén dia ban; chi dao viéc
kiém tra, xtr Iy cac trudng hop khong dang ky dat dai theo quy dinh tai Khoan 2
Piéu 20 ciia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 cta Chinh
phu va theo quy dinh phép luat.

b) Xay dung ké hoach kiém tra hang nim hodc dot xuét viéc thuc hién chuc
nang, nhi€ém vy cua UBND cép x4, nhit 12 nhiém vu dang ky dat dai, tai san ga‘in
lién voi dat, cAp Gidy chung nhan 1an dau.

¢) Co trach nhiém theo ddi, huéng dan chuyén mén, nghiép vu cong tac ding
ky dat dai, tai san gan lién vé6i dat, cdp Gidy ching nhan cho UBND cap xi dé thuc
hién diing theo quy dinh; tong hop cac khé khin, vuéng mic trong qua trinh thuc
hién, kip thoi bao céo, dé xuat UBND cip huyén.

d) Thyc hién cac chuong trinh, ké hoach, nhiém vu theo chtic ning, nhiém
vu cua Phong Tai nguyén va Mdi trudong. Bao cao két qua thuc hién nhiém vu theo
dinh ky hang thang, quy, nim hodc bao cdo dot xuat cac chic ning, nhiém vu da
giao.

7. Chi nhanh Van phong déng ky dat dai:

a) Ra soat quy dinh phap luat dé tham muu, dé xuét giai quyet cac ton tai,
vudng mac lién quan dén cong tac dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat, cp
Gidy chtng nhan quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat; khi phat
hién c6 su mau thuin, chong chéo giira cac van ban quy pham phap luat hodc cé su
chi dao chwa théng nhit giita cic co quan lién quan phai c6 vin ban bao céo co
quan quan 1y cép trén.

b) Xay dung ké hoach thuc hién chirc nang, nhi¢ém vy cua Chi nhanh Vén
phong dang ky dat dai hang nim. Trén co s¢ Ké hoach ddu nim da dé ra, hang
thang (vao ngdy 25) bao céo két qua thuc hién nhiém vy, cac khé khin, vudng mac



khi thuc hién nhiém vu giri S& Tai nguyén va Mdi truong, Vian phong dang ky dat
dai.

¢) Phdi hop chit ché véi Co quan thué, Phong Tai nguyén va Mai truong, co
quan, don vi thuéc Uy ban nhan dan cip huyén, Uy ban nhan dan cp xa va cac co
quan co lién quan trong qua trinh thuc hién chirc ndng, nhi¢ém vu dugc giao.

d) Thuc hién cac chuong trinh, ké hoach, nhiém vu do S¢ Tai nguyén va Moi
truong, Van phong ding ky dat dai, Uy ban nhan dan cap huyén, cic so, ban, nganh
phu hop véi chirc nang, nhiém vu. Bdo céo két qua thuc hién chic nang, nhi¢ém vu
da giao theo yéu cau.

8. Uy ban nhan dan cap xa:

a) Chu tich Uy ban nhan dan cip xa chiu trach nhiém trudc Cha tich Uy ban
nhan dan cap huyén trong viéc thuc hién ké hoach dang ky dat dai, chi tiéu cap
Gidy ching nhan lan dau.

b) T6 chirc viéc diang ky dat dai trén dia ban; hudng dan, tuyén truyen nguoi
st dung dat thyce hién viée dang ky dat dai theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 20 cua
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nim 2024 ctia Chinh phu; kiém tra,
xtr Iy cac trudng hop khong dang ky dat dai theo quy dinh cuia phap luat.

¢) Phéi hop véi Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vén phong déng ky
dat dai va cac co quan co lién quan trong viéc t6 chire, thuc hién cong tac dang ky
dat dai, tai san gan lién voi dat cap Gidy ching nhén ding tham quyén va quy dinh
phap luat; ph01 hop giai quyét cac vudng mac trong qua trinh thyuc hién céac thu tuc
hanh chinh dat dai.

d) Thyc hién cac chuong trinh, ké hoach, nhiém vu theo chtc ning, nhiém
vu cua Uy ban nhan dan cép xd. Bao cdo két qua thuc hién nhi¢m vu theo dinh ky
hang thang, quy, nam hodc bao céo dot xuét cac chirc nang, nhiém vy da giao.

Piéu 40. Phdi hop chi dao diéu hanh; thwe hién nhiém vu quan 1y, vin
hanh, khai thac co s& dir liéu dat dai

1. S& Tai nguyén va Moi truong:

a) Chi dao Vin phong ding ky dat dai thuc hién nghiém viéc van hanh co s
dir liéu dat dai dung theo quy dinh.

b) Chi dao cac Phong, don vi thudc S& thuc hién cac ndi dung: Cung cép cac
ho so, tai lidu phuc vu coéng tac cap nhat chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai ding theo
quy dinh.

¢) Chi dao Vin phong dang ky dat dai c6 trach nhiém quan 1y, cap nhat chinh
ly, van hanh Co s& dit liéu dat dai tat ca hd so thu tuc hanh chinh theo tham quyén
va dang theo quy dinh phap luat.

d) Xay dung ké hoach duy tri hoat dong co s& dir liéu dat dai va dam bao ha
tang k¥ thudt phuc vu cho cong tac quan 1y van hanh co s& dit liéu dat dai trén dia
ban toan tinh.

2. Uy ban nhan dan cap huyén: Chi dao Phong Tai nguyén va Moi truong,
Uy ban nhan dan cap xa va cac co quan, don vi tryc thuge Uy ban nhan dan cap
huyén ph01 hop cung cip hd so theo quy dinh giri Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai dé cap nhat chinh 1y vao phan mém Co s¢ dir liéu dat dai theo tham quyén
va quy dinh phap luat.



3. Vian phong dang ky dat dai:

a) Quan ly, cap nhat chinh ly, van hanh co s¢ dir liéu dat dai; cung cép thong
tin dat dai cho t6 chtrc, c4 nhan va thu phi, 18 phi theo quy dinh phép luét.

b) Tiép nhan hd so tir cac co quan chuyén mén thude S& Tai nguyén va Mai
truong va cap nhat chinh 1y vao co so dir liéu dat dai theo quy dinh phap luat.

d) Tham muu S& Tai nguyén va Moi trudng xay dung ké hoach duy tri hoat
dong co so dir lidu dat dai.

d) Chi dao cac Chi nhanh Van phong déng ky dat dai van hanh Co s¢ dir liéu
dat dai ddi v6i ho so thu tuc hanh chinh theo tham quyén va quy dinh phép luét.

e) Hudng dan, kiém tra viéc quan 1y, van hanh, khai thac va cap nhat chinh ly
co so dir liéu dat dai tai cac Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai.

4. Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai:

a) Van hanh Co s¢ dir liéu dat dai ddi voi tha tuc hanh chinh theo quyén va
quy dinh phap luat. Thyuc hién khai thac, cung cdp thong tin dat dai va thu phi, 18
phi dung theo quy dinh.

b) Tiép nhan hd so tir cac co quan chuyén mon thuoc UBND cip huyén va
cap nhat chinh 1y vao co s& dir liéu dat dai theo quy dinh phap luat.

Piéu 41. Phoi hop thwc hién nhiém vu thanh tra, kiém tra, giai quyét
Kkhiéu nai, to cao, tranh chap dat dai

1. Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong ding ky dét dai:

a) Cur can bo tham gia khi c6 yéu cau.

b) Cung cip thong tin, tai liéu va phdi hop vai cac co quan chuyén mon
thudc Uy ban nhan dan cap huyén khi ¢ yéu cau cta Uy ban nhan dan cép huyén,
Thanh tra, Piéu tra, Toa an, Thi hanh an theo quy dinh cta phéap luat.

c¢) Thuc hién ciac ndi dung khéc lién quan dén nhu cau trich do dia chinh va
cac ndi dung khac theo yéu cau ctia co quan thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo,
tranh chap dat dai theo quy dinh.

2. Cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cap huyén, Thanh tra,
Diéu tra, Thi hanh an, Toa 4n:

Xac dinh ndi dung, yéu cau lién quan dén linh vyuc dét dai can phai phdi hop
v6i Vin phong diang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé to churc
thuc hién theo quy dinh phép luat.

~ Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 42. Piéu khoan chuyén tiép

1. Cac nd1 dung khong quy dinh trong Quy dinh nay dugc thuc hién theo céac
van ban quy pham phap luat hién hanh va cac van ban khac c6 lién quan.

2. Trudng hop cac vin ban quy pham phap luit dugc dan chiéu dé ap dung
tai quy dinh nay duoc stra d6i, bd sung hodc thay thé bang van ban méi thi 4p dung
theo cac van ban quy pham phap luat moi do.

Piéu 43. Trach nhiém thi hanh

1. So Tai nguyén va Mbi truong cé trach nhiém phdi hop véi Sa, nganh lién
quan va ij ban nhan dan cép huyén huéng dan, kiém tra, don ddc viéc thuc hién
Quy dinh nay.



2. Van phong Uy ban nhan déan tinh c6 trach nhiém theo ddi, huéng dan,
kiém tra viéc thuc hién thu tuc hanh chinh vé diang ky dat dai, tai san gan lién véi
dat bao dam theo noi dung Quy dinh nay va quy dinh cua phap luat.

3. Uy ban nhén dan cap huyén theo thAm quyén c6 trach nhiém chu tri giai
quyét cac vuéng mic gilta cac co quan chuyén mén trén dia ban trong qua trinh
thuc hién Quy dinh nay.

4. Trong qua trinh thyc hién Quy dinh néu phat sinh vuéng méc, cac So, ban,
nganh, Uy ban nhan dan cap huyén c6 trach nhiém phan anh kip thoi vé So Tai
nguyén va Moi truong dé tong hop, trinh Uy ban nhan déan tinh xem xét sira d6i, bo
sung Quy dinh cho phu hop./.



