UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péc l1ap — Tw do — Hanh phuc
S6:1461/Qb-UBND Phu Yén, ngay 31 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh ngi bé méi ban hanh giira cac co quan
nha nwoc thugc pham vi quan ly cia Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hgi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can cir Lugt Té chirc Chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 6 nam
2015; Ludt sita déi, bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chic Chinh pha va Lugt
T6 chire chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cir Quyét dinh so 1085/QP-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cua Thi
twéng Chinh phi ban hanh Ké hoach ra sodt, don gidn héa thi tuc hanh chinh
ngi bé trong hé théng hanh chinh nha nuée giai doan 2022-2025;

Can cir Ké hoach sé 207/KH-UBND ngay 30 thing 11 nam 2022 cua
UBND tinh vé viéc ra sodt, don gian hoda thi tuc hanh chinh ngi bé trong hé
thong hanh chinh nha nwée - giai dogn 2022-2025 trén dia ban tinh Phu Yén;

Can cir Quyét dinh sé 1758/0D-LDTBXH ngdy 23 thang 10 nam 2024 cua
Bé trueng Bé Lao dong - Thwong binh va Xa héi vé cong bé thi tuc hanh chinh
noi bé mai ban hanh trong hé thong hanh chinh nha nwoc thugc pham vi chuc
nang quan ly nha nwoc cua Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hot,

Theo dé nghj ciia Gidm déc So Lao déng - Thwong binh va Xa héi tai Tor
trinh sé 118/TTr-SLDTBXH ngay 29 thing 10 ndm 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 06 tha tuc hanh chinh noi b
gitra cac co quan nha nudc thudc pham vi quan ly cua S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hai trén dia ban tinh (Phy luc kém theo).

Picu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi, Uy ban nhan dan cip huyén va cé4c té chic, ca nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Pao My



PHU LUC
THU TUC HANH CHINH NOI BO MO1 BAN HANH GIUA CAC CO QUAN
NHA NUGC THUQC PHAM VI QUAN LY CUA SO LAO PONG
- THUONG BINH VA XA HOI
(Kém theo Quyét dinh s6:1461/0D-UBND ngay 31 thang 10 nam 2024
cua Chu tich UBND tinh Phd Yén)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ
Danh muc TTHC ngi b giira cac co’ quan nha nwérc

STT | Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién

| | Thia tuc hanh chinh cép tinh

Xét thang hang vién chure tir K¥ thuat
1 | vién kiém dinh k¥ thuét an toan lao | Antoan lao dong | Uy ban nhén déan cép tinh;
dong 1én Kiém dinh vién k§y thuat an don vi su nghiép cong lap
toan lao dong

Xét thing hang vién chuc tr Kiém
2 | dinh vién k¥ thuat an toan lao dong | Antoanlao dong| Uy ban nhan dan cap tinh;
1én Kiém dinh vién chinh k¥ thuat an don vi su nghiép cong lap
toan lao dong

3 | Xét thang hang vién chtic tr Nhan Uy ban nhan dén cép tinh; don
vién cong tac xa hoi 1én Céng tadc | Bao trg x& hoi vi su nghiép cong lap
xa hoi vién

4 | Xét thang hang vién chuc tir Cong | Baotroxdhoi |Uy ban nhan déan cap tinh; don
tac xa hoi vién lén Cong tac xa hoi vi su nghiép cong lap
vién chinh

5 | Xét thing hang vién chirc tir quan [Phong, chong té nan| Uy ban nhan déan cap tinh; don
hoc vién trung cap 1én quan hoc vién xa hoi vi su nghiép cong lap

6 | Xét thing hang vién chirc tr quan [Phong, chong té nan| Uy ban nhan déan cap tinh; don
hoc vién 1én quan hoc vién chinh xa hoi vi su nghi¢p cong 1ap

PHAN I1. NOI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC NOQI BO

I. Thii tuc hanh chinh cap tinh

1. Xét thiang hang vién chirc tir Ky thuat kiém dinh ky thuat an

toan lao dong 1én Kiém dinh vién ky thuit an toan lao dong

1.1 Trinh tw thuc hién:

Buéc 1. Cir vién chirc tham dw xét thiang hang chiic danh nghé nghiép:

Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap 1ap danh sach vién chirc co du
tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, bao cao
ngudi dimg dau co quan ¢ thim quyén quan ly vién chtrc xem xét, quyét dinh
clr vién chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, giri co quan, don vi c6



tham quyén t6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo tham quyén
quy dinh.

Co quan, don vi cir vién chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép chiu
trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuin, diéu kién cta vién chtc duoc ctr xét
thing hang va luu trit, quan Iy ho so dang ky xét thing hang cta vién chic theo
quy dinh cua phap luat.

Buéc 2. To chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

(1) Phan cong, phan cap té chike xét thang hang chirc danh nghé nghiép

va tham quyén qudn 1y, si dung vién chic ciia don vi si nghiép cong ldp:

- Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong:

+ Quyét dinh chi tiéu thang hang phu hop v6i vi tri viéc lam va co cau
vién churc theo chire danh nghé nghiép da dugc phe duyét;

+ Chu tri to chire hodc phén cap, uy quyén viéc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép hang I trd xudng d6i v6i vién chtrc lam viée tai don vi su nghiép
cong lap thudc pham vi quan 1y, trir truong hop quy dinh tai diém b va diém c
khoan 2 Diéu 33 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP dugc sira doi, bo sung tai Nghi
dinh s0 85/2023/ND-CP.

- Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap quy dinh tai khoan 1 Diéu 7
Nghi dinh 115/2020/ND-CP:

+ To chue xet thang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luong loai

A3 theo phan cap, uy quyén;

+ To chuic xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luong loai
A2 va tu hang II tr¢ xudng ddi v&i vién chie lam viée tai don vi su nghiép
cong lap phu hop véi vi tri viée 1am va co cdu vién chirc theo chtrc danh nghé
nghi¢p da dugc phé duyét;

+ Quyét dinh bd nhiém chtc danh nghé nghiép, xép luong, nang bac
lwong (thuong xuyén, trude thoi han), phu cap tham nién vuot khung dbi voi
vién chirc gitt chirc danh nghé nghiép hang I trd xubng (bao gdm ca chirc danh
nghé nghiép hang I xép luong vién churc loai A3) thuge pham vi quan ly.

- Viéc phan cbng, phan cap to chic xét thing hang chic danh nghé
nghiép trong cac don vi su nghiép cbng lap cua t6 chac chinh tri, to chuc
chinh tri - xa héi thuc hién theo quy dinh cua co quan c6 tham quyén cua
bang.



(2) T6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

- Khi t6 chure xét thiang hang chirc danh nghé nghiép, co quan, don vi ¢6
tham quyén to chic xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai xay dung Dé
an t6 chirc xét thiang hang. Noi dung cia Dé an duoc quy dinh chi tiét tai
khoan 1 Biéu 37 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP.

- Co quan, don vi ¢4 tham quyeén to chure xét thang hang chtc danh nghé
nghiép vién chic thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép,
t6 chtic xét thang hang chic danh nghé nghiép theo quy dinh cua phap luat. Co
cau t6 chuc cua Hoi dong xét thang hang duoc quy dinh chi tiét tai khoan 1
Piéu 38 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP. Hoi dong xét thang hang chic danh
nghé nghiép c6 nhiém vu, quyén han nhu sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia

diém xét thang hang chire danh nghé nghiép;

+ Thanh Iap cac b phan gitp viéc: Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra,
sat hach;

+ To chire thu phi xét thang hang va str dung theo quy dinh;

+ Bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi c¢6 thAm quyén to chirc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qué trinh xét thang hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

- Khéng bé tri nhitng ngudi ¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt caa
nguoi xét thang hang hoic cua bén vo (chdng) cia nguoi xét thing hang; vo
hoac chdng, con dé hoic con nudi ciia ngudi xét thing hang hoic nhitng ngudi
dang trong thoi gian xur ly Ky luat hoic dang thi hanh quyét dinh ky luat lam
thanh vién Hoi dong xét thang hang chiic danh nghé nghiép, thanh vién céac bo
phan gidp viéc ctia Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép.

(3) Ngi dung, hinh thuzc Xét thang hang chirc danh nghe nghiép:

- Danh gia viéc dap (g cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai
Diéu 32 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP duoc stra dbi, bo sung tai Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP dbi vai vién chirc xét thing hang va Thong tu s6 30/2022/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua B¢ truéng Bo Lao dong - Thuong binh va
X& hoi quy dinh ma sé va tiéu chuan chtc danh nghé nghiép vién chic chuyén
nganh kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong.

- Hinh thac: Tham dinh ho so.

Buwéc 3. X4c dinh vién chire triing tuyén trong ky xét thing hang:

- Vién chirc tring tuyén trong ky xét thiang hang 1a ngudi dap tmg du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
dugc sta d6i, bd sung tai Nghi dinh sb 85/2023/NB-CP va Thong tu sb
30/2022/TT- BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua Bo truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi quy dinh ma s va tiéu chuan chic danh nghé nghiép
vién chac chuyén nganh kiém dinh ky thuat an toan lao dong, dugc nguoi



ding dau co quan, don vi to chic xét thing hang cong nhan két qua trdng
tuyén ky xét thing hang.

- Trudng hop co quan, don vi ¢ sb lugng vién chic du xét thing hang
nhiéu hon sb chi tiéu thing hang di duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién
chte tring tuyén xét thang hang thuc hién theo thir tu wu tién sau:

+ Vién chuc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc

cap c6 thAm quyén cong nhén;

+ Vién chuire la nit;

+ Vién chirc 12 nguoi dan toc thiéu so;

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);

+ Vién chtrc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Truong hop khong xac dinh dugc nguoi tring tuyen trong ky xét thang
hang vién chic thi nguoi ding dau co quan, don vi td chire xét thang hang cé
van ban b&o c4o véi nguoi dimg dau co quan, don vi quan Iy vién chic va
quyét dinh ngudi tring tuyén theo y kién ciia nguoi dimg dau co quan, don vi
quan ly vién chrc.

Buéc 4. Thong bao két qua xét thiang hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thang hang c6 vin ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don Vi to chic xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh séch vién chac tring
tuyen.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay cd quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhi¢ém thong bao
bang vin ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic trdng tuyén toi
co quan, don Vi ¢d vién chic du Xét thing hang; ddng thoi théng béo cong
khai trén trang thdng tin dién tir hoic Cong Thong tin dién tir ciia co quan, don
vi, to chirc xét thang hang.

Buéc 5. Bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép doi véi vién
chirc tring tuyén ky xét thiing hang chirc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dwoc danh sach vién chic
trling tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ngudi dimg dau
co quan c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan Cap, ty quyén phai thuc
hién viéc bd nhiém va xép luong & chizc danh nghé nghiép méi d6i véi vién
chuc tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop Vién chirc da tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau
do bi xem xet xu ly ky luat hodc bi ky luat hodc bi khoi t6, diéu tra, truy t6, xét
xtr thi chua ra quyét dinh b nhiém va xép luong & chic danh nghé nghiép
trang tuyén. Khi hét thoi han xir Iy ky ludt ma khong bi ky ludt hodc hét thoi
gian thi hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyet dinh cia cap c6 tham
quyén dbi v6i truong hop bi khoi t6, diéu tra, truy to, xét xtr thi cin cit vao co
cau vién chure theo chirc danh nghé nghiép da duoc phé duyet tai thoi diém xem
Xét, quyét dinh bd nhiém, cap c6 tham quyen quyét dinh vige bd nhiém va xép
lwong chire danh nghé nghiép ddi v6i vién chiic trang tuyén trong ky xét thing
hang chirc danh nghé nghiép. Thoi diém hudng lwong méi, thoi gian xét nang



bac luong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu cd) thuc hién
theo quy dinh cua phap luat.

- Viéc xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bo nhiém thuc hién theo
quy dinh cua phép luat.

1.2 Cé&ch thic thwe hién: Nop truc tiép hodc qua buu chinh cdng ich.

1.3 Thanh phan hé so va s6 lugng hd so:

a) Thanh phin hé so:

(1) Béi véi vién chirc duot cik Xét thang hang chizc danh nghé nghiép tir
Ky thugt kiém dinh ki thudt an toan lao dong 1én Kiém dinh vién kj thugdt an
toan lao déng, hé so dang ky bao gom:

- So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cing nop hd so xét thang hang chic danh nghé
nghiép, cd xac nhan cta co quan, don vi st dung vién chtc;

- Ban nhén xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap
su dung vién chirc hodc cua ngudi ding dau co quan c6 tham quyén quan ly
don vi sy nghiép cong lap vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang
chuc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chiing chi theo yéu cau caa chuc danh nghé
nghiép xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit ¢ hang churc danh nghé nghiép xét
thiang hang khong c6 su thay d6i so v6i yéu cdu ¢ hang muc chirc danh nghé
nghi¢p dang gilr thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mdt trong cac vin bang, ching chi quy dinh tai diém c
khoan 1 Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi duoc sir dung thay thé
chiig chi ngoai ngtr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép

x¢ét thang hang.

(2) Déi Véi co quan, don vi Cik Vién chite xét thang hang chirc danh nghé
nghiép tir Kj7 thudt kiém dinh ky thudt an toan lao dong 1én Kiém dinh vién kj
thudt an toan lao déng, hé so bao gom:

- Danh séch vién chire c6 du tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang
chuc danh nghé nghiép;

- Quyét dinh cur vién chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

b) Sé lireng hé so: 01 bo.

1.4 Thei han giai quyét: 35 ngay lam viéc.

1.5 Co quan thwe hién thua tuc hanh chinh:

ny ban nhan dan cép tinh, thanh phé tryc thudoc Trung wong; don vi sy
nghiép cong lap.

1.6 Poi twong thuc hién: Vién chac; Co quan, don vi cu vién chuc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép tir K thuat kiém dinh k¥ thuat an toan lao
dong Ién Kiém dinh vién k¥ thuat an toan lao dong.

1.7 Tén miu don, miu t& khai: Khong.

1.8 Phi, 1& phi: Theo Thong tu sé 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021
cua Bo truong Bo Tai chinh :

a) Thang hang chizc danh nghé nghiép vién chirc hang I:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-92-2021-tt-btc-muc-thu-nop-su-dung-phi-tuyen-dung-thi-nang-ngach-thang-hang-cong-vien-chuc-484767.aspx

- Dudi 50 thi sinh: 1.400.000 dbng/thi sinh/lan.

- Tir 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 ddng/thi sinh/lan.

- Tr 100 thi sinh tro 1&n: 1.200.000 ddng/thi sinh/lan.

b) Thing hang chtc danh nghé nghiép vién chic hang 11, hang I11, hang

V:

- Dudi 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan.

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan.

- Tur 500 tré 18n: 500.000 dong/thi sinh/lan.

¢) Phuc khao: 150.000 dng/bai thi.

1.9 Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

1.10 Y&u ciu, diéu kién thure hién thi tuc hanh chinh:

Vién chie duoc xét thang hang tir K§ thuat vién kiém dinh k¥ thuat an
toan lao dong 1én Kiém dinh vién k¥ thuat an toan lao dong dap tng cac tiéu
chuén, diéu kién sau:

(1) Puoc xép loai chat lwong ¢ mac hoan thanh tét nhiém vu tro I1én
trong ndm cong tac lién ké truéc nam dy xét thing hang chtc danh nghé
nghiép; c6 pham chat chinh tri, dao duc nghé nghiép tot; khéng trong thoi
han xtr ly ky luat; khéng trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén
ky luat theo quy dinh cua Bang va cua phap luét.

(2) béap ung yeéu cau vé vin bang, chiing chi va yéu cau khac cua tiéu
chuan chuac danh nghé nghiép xét thang hang:

a) Co6 bang tét nghiép dai hoc tro 1én thudc cac chuyén nganh ky thuat
phU hop véi pham vi thuc hién kiém dinh;

b) C6 ching chi bdi dudng chic danh nghé nghiép vién chac chuyén
nganh kiém dinh Ky thuat an toan lao déng hoic ching chi kiém dinh vién
kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong.

(3) C6 ning luc, trinh d6 chuyén mdn, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép hang cao hon lién ké hang chiic danh nghé nghiép hién giir trong
cung linh vuc nghé nghiép:

a) CO kha ning 1am viéc doc 1ap va thuc hién cac nghiép vu vé cong tac
kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong trong pham vi dugc phan céng phu hop
Vo1 chuyén nganh dao tao;

b) C6 kha nang nam bat va ap dung cac phuong phéap, cong nghé tién tién
trong qué trinh thuc hién nhiém vu dugc giao vé cong tac kiém dinh k§ thuat
an toan lao dong phu hop voi chuyén nganh dugc dao tao;

c) C6 kha nang chu tri phOI hop Véi céc t6 chirc, ca nhan trong qua trinh
thuc hién nhiém vu duoc giao vé cong tac kiém dinh k¥ thuat an toan phu hop
V61 chuyén nganh dugce dao tao;

d) C6 kha nang huéng dan nghiép vu, phd bién kinh nghiém va tham gia
nghién ciu khoa hoc phuc vy cdng tac kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong;

d) Nhan biét duoc cac nguy co su cd va thiét 1ap bién phap phong ngira
su cb trong khi thyc hi¢n nhiém vy kiém dinh;

e) C6 kha nang tng dung cdng nghé thong tin trong thuc hién cac nhiém
vu cia kiém dinh vién k§y thuat an toan lao dong va cé kha nang sir dung ngoai
ngit trong mot sé nhiém vu cy thé dugce giao.



(4) Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu doi véi vién chac xét

thang hang chtc danh Kiém dinh vién k¥ thuat an toan lao dong:

C6 thoi gian cong tac giit chirc danh K thuat vién kiém dinh k¥ thuét an
toan lao dong hodc tuong duong tir da 02 ndm trd 1€n. Truong hop co6 thoi gian
giit chirc danh nghé nghiép tuwong dwong thi phai cd it nhat 01 nim (da 12
thang) giit chitc danh K¥ thuét vién kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong tinh
dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky xét thang hang.

1.11 Can cw& phap ly cta thi tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Qudc hdi nudce
Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, b sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong chac va Luat
Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019 ctua Qudc hoi nudc Cong hoa xa hoi cha
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra doi,
b sung mét sb diéu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh mic thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung phi tuyén dung,
du thi ndng ngach, thang hang cong chuec, vién chuec.

- Théng tu s6 30/2022/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2022 cta Bo truong
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh ma sé va tiéu chuan chuc danh
nghé nghiép vién chiic chuyén nganh kiém dinh k§y thuat an toan lao dong.

2. Xét thiang hang vién chirc tir Kiém dinh vién ky thuat an toan
lao dong Ién Kiém dinh vién chinh k§ thuét an toan lao déng

2.1 Trinh tw thuc hién:

Buwéc 1. Cir vién chirc tham duwr xét thiang hang chirc danh nghé nghiép:

Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap 1ap danh sach vién chirc co du
tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, bao cao
nguoi dimg dau co quan c¢6 tham quyén quan ly vién chtrc xem xét, quyét dinh
clr vién chtrc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép, gui co quan, don vi ¢o
tham quyén to chtrc Xét thiang hang chirc danh nghé nghiép theo tham quyén
quy dinh.

Co quan, don vi ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép chiu
trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién ctia vién chirc duoc ctr xét
thang hang va luu trit, quan 1y ho so dang ky xét thang hang cta vién chirc theo
quy dinh cua phép luat.

Buéc 2. To chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

(1) Phan cong, phan cap to chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép

va tham quyén qudn 1y, si dung vién cheic ciia don vi s nghiép cong lap:

- Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong:

+ Quyét dinh chi tiéu thang hang phu hop véi vi tri viée lam va co cau
vién churc theo chire danh nghé nghiép da duogc phé duyét;

+ Chu tri t6 chtic hodc phan cap, uy quyén viéc xét thing hang chuc danh
nghé nghiép hang I tr& xudng d6i véi vién chire 1am viée tai don vi sy nghiép
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cong lap thudc pham vi quan 1y, trir trudng hop quy dinh tai diém b va diém c
khoan 2 Diéu 33 Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP dugc stra d6i, bd sung tai Nghi
dinh sb 85/2023/ND-CP.

- Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap quy dinh tai khoan 1 Biéu 7
Nghi dinh 115/2020/NDb-CP:

+ To chure x¢t thang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luong loai

A3 theo phan cap, uy quyén;

+ To chuc xét thang hang churc danh nghé ngh1ep hang I xep luong loai
A2 va tu hang II tr&6 xudng dbi v6i vién chic lam viée tai don vi su nghiép
cong lap phu hop véi vi tri viée 1am va co cdu vién chiic theo chire danh nghé
nghiép da duogc phé duyét;

+ Quyét dinh bd nhiém chtc danh nghé nghiép, xép lwong, nang bac
lwvong (thuong xuyén, trude thoi han), phy cap tham nién vuot khung doi voi
Vvién chtrc gitt churc danh nghé nghiép hang I tré xudng (bao gdm ca chirc danh
nghé nghiép hang I xép luong vién churc loai A3) thugc pham vi quan ly.

- Viéc phan cbng, phan cap to chic xét thing hang chic danh nghé
nghiép trong cac don vi su nghiép cbng lap cua t6 chac chinh tri, to chuc
chinh tri - x& héi thuc hién theo quy dinh cua co quan c6 tham quyén cua
bang.

(2) Té churc xét thing hang chize danh nghé nghiép:

- Khi té chire xét thiang hang chuc danh nghé nghiép, co quan, don vi c6
tham quyén to chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép phai xay dung Pé
an to chuc xét thang hang. N¢i dung cua Pé an dugc quy dinh chi tiét tai
khoan 1 Diéu 37 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP.

- Co quan, don vi ¢4 tham quyeén to chire xét thang hang chtc danh nghé
nghiép vién chic thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép,
t6 chtic xét thang hang chuc danh nghé nghiép theo quy dinh cua phap luat. Co
cau to chirc ctia Hoi dong xét thing hang dugc quy dinh chi tiét tai khoan 1
Diéu 38 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP. Hoi dong xét thing hang chic danh
nghé nghiép c6 nhiém vu, quyén han nhu sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia

diém xét thang hang chitc danh nghé nghiép;

+ Thanh Iap cac b phan gitip viéc: Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra,
sat hach;

+ T6 chire thu phi xét thang hang va sir dung theo quy dinh;

+ Bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi c¢6 thAm quyén to chirc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh xét thing hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

- Khéng bb tri nhimg ngudi ¢6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt cua

nguoi xét thang hang hoic cua bén vo (chéng) cia nguoi xét thang hang; vo
hodc chéng, con dé hoac con nudi ciia ngudi xét thang hang hoac nhimg nguoi



dang trong thoi gian xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam
thanh vién Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép, thanh vién cac bo
phan gilip viéc cuia Hoi dong xét thang hang chuc danh nghé nghiép.

(3) Ngi dung, hinh thizc xet thang hang chic danh nghe nghiép:

- Danh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai
Diéu 32 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP duoc stra doi, b sung tai Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP dbi véi vién chuc xét thing hang va Thong tu sb 30/2022/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua Bo truéng Bo Lao dong - Thuong binh va
X& hoi quy dinh ma sb va tiéu chuan chtc danh nghé nghiép vién chic chuyén
nganh kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong.

- Hinh thac: Tham dinh ho so.

Buwéc 3. X4c dinh vién chire triing tuyén trong ky xét thing hang:

- Vién chac tring tuyén trong ky xét thiang hang 1a ngudi dap tmg du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s§ 115/2020/ND-CP
dugc sia do6i, bd sung tai Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP va Thong tu sb
30/2022/TT- BLDTBXH ngay 28/12/2022 cta Bo truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi quy dinh ma s va tiéu chuan chic danh nghé nghiép
vién chac chuyén nganh kiém dinh ky thuat an toan lao dong, dugc nguoi
dung dau co quan, don vi t6 chiic xét thang hang coéng nhan két qua tring
tuyén ky xét thang hang.

- Trudng hop co quan, don vi 6 s6 lwong vién chic du xét thang hang
nhiéu hon sb chi tiéu thing hang da duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién
chte tring tuyén xét thang hang thuc hién theo thi ti wu tién sau:

+ Vién chuc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc

cap c6 thAm quyén cong nhén;

+ Vién chuire la ni¥;

+ Vién chirc 12 nguoi dan toc thiéu so;

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);

+ Vién chirc c0 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Trudng hop khong xac dinh duoc nguoi tring tuyén trong ky xét thang
hang vién chirc thi ngudi ding dau co quan, don vi to chiic xét thang hang c6
van ban béo c&o véi nguoi ding dau co quan, don vi quan ly vién chic va
quyét dinh nguoi tring tuyén theo y kién ciia nguoi dimg dau co quan, don vi
quan ly vién chiec.

Buwéc 4. Thong bao két qua xét thiang hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hé so xét
thiang hang va xac dinh danh séch nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thiang hang c6 vin ban bdo cio ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh séch vién chic tring
tuyen.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang cd trach nhiém thdng bao
bang vin ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén toi
co quan, don Vi ¢ vién chic du Xét thang hang; dong thoi théng béo cong
khai trén trang thdng tin dién tir hoic Cong Thong tin dién tir cua co quan, don



vi, to chirc xét thang hang.

Buwéc 5. Bo6 nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép déi véi vién
chirc tring tuyén ky xét thing hang chicc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh séch vién chic
trdng tuyén trong ky xét thiang hang chtc danh nghé nghiép, ngudi ding dau
co quan c¢6 tham quyén hodc ngudi dugc phan cap, uy quyén phai thuc
hién viéc bo

nhiém va xép luong & chic danh nghé nghiép moi d6i véi vién chirc tring
tuyén theo quy dinh.

Truong hop Vién chirc da tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau
do bi xem xét xu 1y ky lut hodc bi ky luét hodc bi khoi t6, diéu tra, truy t5, xét
xu thi chua ra quyet dinh bo nhiém va xép luong & chic danh nghé nghiép
trang tuyén. Khi het thot han xu ly ky luat ma khong bi ky luat hodac hét thoi
gian thi hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi co quyet dinh cua cip c6 thim
quyén d6i v6i truong hop bi khoi t6, diéu tra, truy t6, xét xtr thi cin ¢t vao co
cau vién chue theo chirc danh nghé nghiép da duoc phé duyét tai thoi diém xem
Xét, quyét dinh bd nhiém, cap c6 tham quyén quyét dinh viée b6 nhiém va xép
luong chitc danh nghé nghiép d6i véi vién chitc tring tuyén trong ky xét thing
hang chtc danh nghé nghiép. Thoi diém huong lwong méi, thoi gian xét nang
bac luong lan sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu co) thuc hién
theo quy dinh cua phap luét.

- Viéc xép luong & chiic danh nghé nghiép mai bo nhiém thyc hién theo

quy dinh ctua phép luat.

2.2 Céch thire thue hién: Nop truc tiép hodc qua buu chinh cong ich.

2.3 Thanh phan hé so va so lwong ho so:

a) Thanh phan hé so:

(1) Pai véi vién chire dwoc cir xét thang hang chic danh nghé nghiép tir
Kiém dinh vién ki thudt an toan lao déng I1én Kiém dinh vién chinh kyj thugt an
toan lao dong, hé so ding ky bao gom:

- So yéu Iy lich vién chice theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cing nop hod so xét thang hang chic danh nghé
nghiép, cd xac nhan cia co quan, don vi St dung vién chtc;

- Ban nhan xét, danh gid cua ngudi dung dau don vi sy nghiép cong lap
su dung vién chirc hodc cua ngu’0’1 dung dau co quan c6 tham quyén quan ly
don vi sy nghiép cong 1ap vé c4c tidu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang
chtc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cac vin bang, chung chi theo yéu cau cua chuc danh nghé
nghiép xét thang hang.

Truong hop yéu ciu vé ngoai ngit ¢ hang chuc danh nghé nghiép xét
thang hang khong c6 su thay d6i so v6i yéu cau ¢ hang muc chic danh nghé
nghiép dang gilt thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngi.

Trudng hop c¢6 mdt trong cac van bang, chiung chi quy dinh tai diém c
khoan 1 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc sir dung thay thé
chung chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép



x€ét thang hang.

(2) Déi Véi co quan, don vi Cir Vién chize xét thang hang chic danh nghé
nghiép tir Kiém dinh vién kj thudt an toan lao déng 1én Kiém dinh vién chinh
kp thudt an toan lao dong, ho so bao gom:

- Danh sach vién chicc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing
hang chac danh nghé nghiép;

- Quyét dinh cur vién chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

b) Sé lireng hé so': 01 bo.

2.4 Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc.

2.5 Co quan thyce hién thiu tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan tinh, thanh ph6 truc thudoc Trung wong; don vi su

nghiép cong lap.

2.6 Poi twong thuc hién: Vién chirc; Co quan, don vi cir vién chirc xét
thang hang chtc danh nghé nghiép tir Kiém dinh vién k§ thuat an toan lao dong
lén Kiém dinh vién chinh k§ thuat an toan lao dong.

2.7 Tén miu don, miu to khai: Khong.

2.8 Phi, 1¢ phi: Theo Théng tu sé 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021
cua B trudng Bo Tai chinh :

a) Thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chic hang I:

- Dudi 50 thi sinh: 1.400.000 dbng/thi sinh/lan.

- Ttr 50 dén duai 100 thi sinh: 1.300.000 ddng/thi sinh/lan.

- Ttr 100 thi sinh trg 18n: 1.200.000 dong/thi sinh/lan.

b) Thing hang chiic danh nghé nghiép vién chic hang 11, hang 111, hang

IV:

- Dudi 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan.

- Ttr 100 dén dudai 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan.

- Tur 500 tro 18n: 500.000 dong/thi sinh/lan.

¢) Phuc khao: 150.000 déng/bai thi.

2.9 Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

2.10 Y&u cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Vién chirc dugc xét thang hang tir Kiém dinh vién k¥ thuat an toan lao
dong 1én Kiém dinh vién chinh k¥ thuat an toan lao dong dap tng céc tiéu
chuan, diéu kién sau:

(1) Buoc xép loai chit lwong ¢ mac hoan thanh tét nhiém vu tro I1én
trong nam cong tac lién ké trudc nam du xét thing hang chic danh nghé
nghiép; c6 pham chat chinh tri, dao dtc nghé nghiép tbt; khong trong thoi
han xtr 1y ky luat; khéng trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén
ky luét theo quy dinh cua Dang va cua phap luat.

(2) bap tng yéu cau vé van bang, chiing chi va yéu cau khéc cua tiéu
chuan chirc danh nghe nghiép xét thang hang:

a) CO bang tét nghiép dai hoc tro 1én thudc cac chuyén nganh ki thuat
phU hop véi pham vi thuc hién kiém dinh;

b) C6 chung chi bdi dudng chiic danh nghé nghiép vién chac chuyén
nganh kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong hoic chang chi kiém dinh vién
kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong.
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(3) C6 ning luc, trinh d6 chuyén mdn, nghiép vu dé dam nhan chuic danh
nghé nghiép hang cao hon lién ké hang chtic danh nghé nghiép hién giir trong
cung linh vuc nghé nghiép:

a) Co nang luc chu tri to chic, trién khai cac hoat dong nghiép vu kiém
dinh k§y thuat an toan lao dong va dé xuat giai phap nang cao hiéu qua trién
khai thuc hién cac hoat dong thudc linh vyuc kiém dinh;

b) C6 ning luc t6 chic phdi hop voi cac to chic, ca nhan co lién quan
khac trong qué trinh thuc hién nhiém vu vé hoat dong kiém dinh k¥ thuat an
toan lao dong;

¢) C6 kha nang hudng dan nghiép vu vé linh vuc kiém dinh k¥ thuat an
toan lao dong phu hop véi chuyén nganh dugc dao tao;

d) Pa chu tri 01 nhiém vu khoa hoc va cdng nghé cip b, cap tinh & mirc
dat trg 1n lién quan dén linh vuc kiém dinh ky thuat an toan lao dong hoic
tham gia it nhat 02 nhiém vu khoa hoc va cong nghé cip bo, cip tinh duoc
nghiém thu & muc dat trd 1én lién quan dén linh vuc kiém dinh;

d) C6 kha nang trng dung cdng nghé thong tin trong thyc hién cac nhiém
vu cua kiém dinh vién chinh k¥ thuat an toan lao dong va c6 kha ning sir dung
ngoai ngilr trong mot s6 nhiém vu cu thé duoc giao.

(4) Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu doi véi vién chic xét
thang hang chuc danh Kiém dinh vién chinh k§ thuat an toan lao dong:

Co6 thoi gian cong tac giir chire danh Kiém dinh vién k§ thuat an toan lao
dong hodc twong duwong tir ¢ 09 nam trd 1én (khong ké thoi gian tap su, thi
viéc). Truong hop c6 thoi gian giit chirc danh nghé nghiép twong dwong thi
phai cé it nhat 01 nam (du 12 thang) giit chtrc danh Kiém dinh vién k¥ thuat an
toan lao dong tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du thi hodc xét thang
hang.

2.11 Can cw phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 caa Qudc hdi nude
Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, b sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong chic va Luat
Vién chirc ngay 25 thang 11 nim 2019 ctua Qudc hoi nudc Cong hoa xa hoi cha
nghia Vi¢t Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chuec.

-Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira ddi,
b6 sung mét sb diéu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va st dung phi tuyén dung,
du thi nAng ngach, thang hang cong chc, vién chtc.

-Thong tu sé 30/2022/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2022 ctia B trusng
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh ma sé va tiéu chuan chic danh
nghé nghiép vién chiic chuyén nganh kiém dinh k§ thuat an toan lao dong.
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3. Xét thang hang vién chic tir Nhan vién cong tac xa héi I1én Céng
tac xa hoi vién

3.1 Trinh tw thuc hién:

Bwéc 1. Cir vién chiec tham dw xét thing hang chiec danh nghé nghiép:

Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap 1ap danh sach vién chirc c6 du
tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, bao cao
ngu:cn dtng dau co quan cd thim quyén quan |y vién chirc xem xét, quyét dinh
ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghi¢p, guri co' quan, don vi ¢6
tham quyén to chtrc Xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo tham quyén
quy dinh.

Co quan, don vi ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép chiu
trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuin, diéu kién cua vién chirc duoc cir xét
thang hang va luu trit, quan 1y ho so dang ky xét thang hang ciia vién chuc theo
quy dinh cda phép luat.

Buéc 2. To chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

(1) Phan cong, phan cap té chitc xét thang hang chizc danh nghé nghiép

va tham quyén qudn 1y, si dung vién chec ciia don vi s nghiép cong lap:

- Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong:

+ Quyét dinh chi tiéu thang hang phu hop vo1 vi tri viée lam va co ciu
vién churc theo chirc danh nghé nghi¢p da duoc phé duyét;

+ Chu tri t chirc hodc phan cap, uy quyén viéc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép hang I tr¢ xubéng d6i véi vién chie 1am viée tai don vi su nghiép
cong lap thudc pham vi quan 1y, trir trudng hop quy dinh tai diém b va diém c
khoan 2 Piéu 33 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duoc sira d6i, b6 sung tai Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP.

- Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap quy dinh tai khoan 1 Biéu 7

Nghi dinh 115/2020/ND-CP:

+ To chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luong loai
A3 theo phan cap, iy quyén;

+ To chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luong loai
A2 va tir hang II tr¢ xudng ddi v&i vién chirc 1am viée tai don vi su nghiép
cong lap phu hop véi vi tri viée 1am va co cu vién chirc theo chtrc danh nghé
nghi¢p da dugc phé duyét;

+ Quyét dinh bd nhiém chtc danh nghé nghiép, xép luong, ning bac
lwong (thuong xuyén, trudc thoi han), phu cap tham nién vugt khung d6i voi
vién chirc gitr chirc danh nghé nghiép hang I trd xubng (bao gdm ca chirc danh
nghé nghiép hang I xép luong vién churc loai A3) thudc pham vi quan ly.

- Viéc phan cbng, phan cap to chic xét thiang hang chic danh nghé
nghiép trong cac don vi su nghiép cbng lap cua t6 chac chinh tri, to chuc
chinh tri - xa hoi thyc hién theo quy dinh ctia co quan c6 tham quyén cua
bang.

(2) T6 chirc Xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

- Khi to chtrc xét thang hang chitc danh nghé nghiép, co quan, don vi ¢6



tham quyén t6 chire xét thang hang chiic danh nghé nghiép phai xay du:ng bé
an t6 chirc xét thing hang. Noi dung cua Pé an duoc quy dinh chi tiét tai
khoan 1 Biéu 37 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP.

- Co quan, don vi ¢4 tham quyeén to chue xét thang hang chtc danh nghé
nghiép vién chic thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép,
t6 chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh caa phap luat. Co
cau to chirc cuia Hoi dong xét thing hang dugc quy dinh chi tiét tai khoan 1
Piéu 38 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP. Hoi dong xét thang hang chic danh
nghé nghiép c6 nhiém vu, quyén han nhu sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndéi dung va dia

diém xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh 1ap cac by phan gitp viéc: Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra,
sat hach;

+ T6 chire thu phi xét thang hang va str dung theo quy dinh;

+ Bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi c¢6 tham quyén to chuc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua xét thang hang chirc
danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh xét thang hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

- Khéng bé tri nhimg nguoi ¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em ruét caa
nguoi xét thang hang hoic cua bén vo (chdng) cua nguoi xét thing hang; vo
hodc chdng, con dé hoac con nudi ciia ngudi xét thang hang hoic nhimg ngudi
dang trong thoi gian xir Iy ky luat hoic dang thi hanh quyét dinh ky luat lam
thanh vién Hoi dong xét thang hang chiic danh nghé nghiép, thanh vién céc bo
phan gidp viéc ctia Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép.

(3) Ngi dung, hinh thuzc Xét thang hang chirc danh nghe nghiép:

- Danh gia viéc dap ting cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai
Diéu 32 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP duoc stra dbi, bo sung tai Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP dbi vai vién chuc xét thing hang va Thong tu s6 26/2022/TT-
BLDTBXH ngay 12/12/2022 cua Bo truéng Bo Lao dong - Thuong binh va
X& hoi quy dinh ma sd, tiéu chuan chac danh nghé nghiép va xép luong vién
churc chuyén nganh céng tac xa hoi.

- Hinh thac: Tham dinh ho so.

Bwéc 3. X4c dinh vién chire triing tuyén trong ky xét thing hang:

- Vién chic tring tuyén trong ky xét thiang hang 1a ngudi dap tmg du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
dugc sta d6i, bd sung tai Nghi dinh sb 85/2023/NB-CP va Thong tu sb
26/2022/TT- BLDTBXH ngay 12/12/2022 cua Bo truong Bo Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi quy dinh ma sé, tiéu chuan chac danh nghé nghiép va
xép luong vién chiic chuyén nganh cong tac xa hoi, dugc nguoi ding dau co
quan, don vi to chuc xét thang hang cong nhan két qua trdng tuyén ky xét
thang hang.

- Truong hop co quan, don vi ¢6 s6 lwong vién chac du xét thang hang



nhiéu hon sb chi tiéu thing hang da duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién
chte tring tuyén xét thang hang thuc hién theo thir tu wu tién sau:

+ Vién chuc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc
cap c6 thAm quyén cong nhén;

+ Vién chtrc la ntr;

+ Vién chirc 12 nguoi dan toc thiéu so;

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);

+ Vién chirc c6 thoi gian cdng tac nhiéu hon.

- Truong hop khong xac dinh dugc nguoi tring tuyen trong ky xét thang
hang vién chirc thi ngudi ding dau co quan, don vi to chic xét thang hang co
van ban b&o c&o véi nguoi dimg dau co quan, don vi quan ly vién chic va
quyét dinh ngudi tring tuyén theo y kién ciia nguoi dimg dau co quan, don vi
quan ly vién chirc.

Buwéc 4. Thong bao két qua xét thiang hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trdng tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thang hang c6 van ban bao céo nguoi dimg dau co quan, don Vi to chic xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc tring
tuyen.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang cd trach nhi¢ém thdng bao
bang van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic trdng tuyén toi
co quan, don Vi ¢ vién chic du Xét thing hang; ddng thoi théng béo cong
khai trén trang thdng tin dién tir hoic Cong Thong tin dién ti cua co quan, don
vi, to chirc xét thang hang.

Buéc 5. Bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép doi véi vién
chirc tring tuyén ky xét thiing hang chirc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chic
trling tuyén trong ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép, nguoi dimg dau
co quan c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan Cap, ay quyén phai thuc
hién viéc bo nhiém va xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép méi doi vai vién
chuc tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop Vién chitc di tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau
do bi xem xet xur ly ky luat hodc bi ky luat hodc bi khoi t6, diéu tra, truy td, xét
xtr thi chua ra quyét dinh b nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép
trang tuyén. Khi hét thoi han xir Iy ky ludt ma khong bi ky ludt hodc hét thoi
gian thi hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi co quyet dinh cia cap c6 thim
quyen dbi vé6i truong hop bi khoi t6, diéu tra, truy td, xét xur thi can clr vao co
cau vién chue theo chirc danh nghé nghiép da dugc phé duyét tai thoi diém xem
xét, quyét dinh bo nhiém, cap c6 tham quyen quyét dinh vige bd nhiém va xép
lwong chire danh nghé nghiép dbi v6i vién chiic trang tuyén trong ky xét thang
hang chirc danh nghé nghiép. Thoi diém huong luong mai, thoi gian xét nang
bac lwong lan sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu co) thuc hién
theo quy dinh cua phap luat.

- Viéc xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bo nhiém thuc hién theo



quy dinh cta phép luat.

3.2 Céch thire thue hién: Nop truc tiép hoic qua buu chinh cong ich.

3.3 Thanh phén hd so va s6 lwong ho so:

a) Thanh phan hé so:

(1) Déi véi vién chire dueoc cir xét thiang hang chirc danh nghé nghiép tir
Nhan vién cdng tac x& hgi 1&n Cong tac xa hai vién, ho so ding ky bao gom:

- So yéu ly lich vién chire theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 12
30 ngay trudc thoi han cudi cling nop hd so xét thing hang chic danh nghé
nghiép, cd xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chtc;

- Ban nhan xét, danh gia cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap
su dung vién chirc hodc cua ngu:(n dung dau co quan c6 tham quyén quan Iy
don vi sy nghiép cong 1ap vé c4c tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang
chtc danh nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh;

- Ban sao cac vian bang, chiing chi theo yéu cau cua chuc danh nghé
nghiép xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit ¢ hang chirc danh nghé nghiép xét
thiang hang khong c6 su thay d6i so v4i yéu cau ¢ hang muc chitc danh nghé
nghiép dang giilr thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mdt trong cic vin bang, chimg chi quy dinh tai diém c
khoan 1 Piéu 9 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP thi dugc st dung thay thé
chimg chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép

xét thang hang.

(2) Déi Véi co quan, don vi Cik Vién chire xét thang hang chizc danh nghé
nghiép tir Nhan vién cong tac x& héi 1én Cong tac xa hai vién, hé so bao gom:
- Danh sach vién chirc c6 du tiéu chuan, diéu kién diang ky xét thang

hang chac danh nghé nghiép;

- Quyét dinh cur vién chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

b) Sé lweng hé so: 01 bb.

3.4 Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc.

3.5 Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong; don vi su nghiép
cong lap.

3.6 Péi twong thuc hién: Vién chirc; Co quan, don vi cir vién chirc xét
thang hang chac danh nghé nghiép tir Nhan vién cong tac xa hoi 1én Cong tac
xa hoi vién.

3.7 Tén miu don, miu to khai: Khong.

3.8 Phi, 1¢ phi: Theo Thong tu sé 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021
cua Bo truong B Tai chinh :

a) Thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hang I:

- Dudi 50 thi sinh: 1.400.000 dbng/thi sinh/lan.

- Tir 50 dén duai 100 thi sinh: 1.300.000 dbng/thi sinh/lan.

- Tr 100 thi sinh tra 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/lan.

b) Thang hang chtc danh nghé nghiép vién chic hang 1, hang I11, hang

V:
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- Dudi 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan.

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan.

- Tur 500 tré 18n: 500.000 dong/thi sinh/lan.

¢) Phuc khao: 150.000 déng/bai thi.

3.9 Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

3.10 Y&u chu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Vién chitrc chuyén nganh cong tac xa hoi phai dap ung tiéu chuan va yéu
cau sau:

(1) Tiéu chuan chung vé dao duc nghé nghiép cua vién chac chuyén

nganh cong tac x& hoi nhu sau:

C6 pham chat chinh tri, dao dirc tot; chap hanh cha truong, chinh sach cua
Dang va phap luat cia Nha nudc; bat lgi ich cua d6i twong 1a muc tiéu quan
trong nhét trong hoat dong nghé nghiép, c6 y thirc bao v¢ loi ich lau dai va lién
tuc cho d6i tuong; ton trong doi tu, quyén tu quyét va quyén bao mat cia dbi
tugng; khuyén khich, hd tro ddi tuong thuc hién nhimg muc tiéu phu hop.
Khéng loi dung modi quan hé nghé nghiép dé vu loi ca nhan anh hudng dén cong
tac trg giup d6i tuong. Ton trong, cdi mo, doan két, dong cam va chia sé véi
cac dong nghiép trong hoat dong nghé nghiép. Thuc hién ding va day du cac
nghia vy cta ngudi vién chic trong hoat dong nghé nghiép. Thuong xuyén
hoc tap néng cao trinh do nghiép vu cong tac x& hoi.

(2) bap ung yéu cau vé vin bang, ching chi va yéu cau khac cua tiéu

chuan chac danh nghé nghiép xét thang hang:

a) T4t nghiép dai hoc tré 18n thuoc cac chuyén nganh cong tac xa hoi, xa
hoi hoc, tdm ly hoc, gido duc dac biét hoac cac chuyén nganh khoa hoc xa hoi
phu hop véi nhiém vu cong tac xa hoi.

Truong hop c6 bang t6t nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai c6 chimg
chi hodc chimg nhan dao tao, bdi dudng nghi€p vu cong tac xa hoi do co so dao
tao hodc co quan, to chirc c¢6 tham quyén cap theo chuong trinh do Bo Lao
dong
- Thuong binh va X4 hoi ban hanh hodc c6 bang tot nghiép cao dang, trung cép,
chting chi so cap nganh cong tac xa hoi;

b) C6 ching chi boi dudng tiéu chuan chiic danh nghé nghiép vién chuc

chuyén nganh cbng tac xa hoi.

(3) C6 nang luc, trinh d6 chuyén mdn, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép hang cao hon lién ké hang chtic danh nghé nghiép hién giir trong
cung linh vuc nghé nghiép:

a) CO kha nang doc lap, thuc hién thanh thao cac ky nang, nghiép vu
cbng tac xa hoi;

b) C6 kha ning nim bt cac ly thuyét va phuong phap thuc hanh trong
qué trinh thuc hién nhiém vu vé cong tac xa hai phi hop:

¢) C6 kha nang chi tri, phbi hop véi céc t6 chirc, ca nhan trong qua trinh
thuc hién nhiém vu vé cdng tac xa hoi; chiu trach nhiém ca nhan vé két qua
thuc hién nhiém vu duogc giao;

d) C6 kha nang huéng dan nghiép vu, pho bién kinh nghiém va tham gia
nghién ciu khoa hoc trong linh vuc cong tac x& hoi;



d) Nhén biét nhu cau tro giup cta ddi tuong va xac dinh cac bién phap
giai quyét.

e) Co6 ky néang su dung cong nghé thong tin co ban, st dung dwoc ngoai
nglr hodc tiéng dan toc thiéu s6 dbi véi vién chirc cong tac ¢ ving dan toc
thiéu s theo yéu cau vi tri viéc lam.

(4) Yéu cau ddi véi vién chic xét thing hang chic danh nghé nghiép tir
Nhan vién cong tac xa hoi 1én Cong tac xa hoi vién:

Vién chirc tir chire danh nghé nghiép nhéan vién cong tac xa hoi 1én chirc
danh nghé nghiép cong tac xa hoi vién phai dap Gmg tiéu chuén, diéu kién quy
dinh tai diém a khoan 1 Piéu 32 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP (Piéu 5 Thong
tu 8O 26/2022/TT-BLDTBXH):

a) Buoc xép loai chat lugng & mac hoan thanh tét nhiém vu tré 18n trong
nam céng tac lién ké trude nam du thi hodc xét thang hang chic danh nghé
nghiép; c6 pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tét; khong trong thoi han
xu ly ky luat, khdng trong thoi gian thyc hi¢n cac quy dinh lién quan dén ky
luat vién chtrc quy dinh tai Dicu 56 Luat Vién chuc dugc sta d6i, bo sung tai
khoan 8 Piéu 2 Luat sira doi, bo sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong chirc
va Luat Vién chuc.

b) C6 thoi gian cong tac giit chuc danh nghé nghiép nhan vién cong tac
x& hoi hodc tuong duong tir da 02 (hai) nam trd 1&n (khong ké thoi gian tap su,
thir viéc) ddi véi trinh d6 cao dang hoic tir da 03 (ba) niam tré 18n (khéng ké
thoi gian tap su, thir viéc) dbi véi trinh do trung cap. Truong hop co thoi gian
tuong dwong thi phai cd téi thiéu 01 nam (12 thang) dang giit chirc danh nhan
vién cong tac x& hoi tinh dén ngay hét thoi han nop hod so diang ky xét thang
hang.

3.11 Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh:

Luat Vién chtc sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cta Qudc hdi nudc

Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam.

Luat stra doi, b sung mot s6 diéu caa Luat Can bo, céng chirc va Luat
Vién chirc ngay 25 thang 11 ndm 2019 ctia Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chi
nghia Vi¢t Nam.

Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chc.

Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra doi, bo
sung maot sé diéu cua Nghi dinh s 115/2020/ND-CP.

Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cta Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché @6 thu, nop, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong chuec, vién chuc.

Thong tu s6 26/2022/TT-BLDTBXH ngay 12/12/2022 cua Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va X& hoi quy dinh ma s6 va tiéu chuan chic danh
nghé nghiép vién chiic chuyén nganh cong tac xa hoi.

4. Xét thang hang vién chirc tir COng tac xa hoi vién l1én Cong tac
xa hi vién chinh

4.1 Trinh ty thwc hién:

Buwéc 1. Cir vién chiic tham dwr xét thiing hang chiicc danh nghé nghiép
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Nguoi dung dau don vi sy nghiép cong 1ap 1ap danh sach vién chirc c6 du
tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, bao cao
ngudi dimg dau co quan ¢ thim quyén quan ly vién chtrc xem xét, quyét dinh
clr vién chtrc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, giii co quan, don vi c6
thAm quyén to chtrc Xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo thAm quyén
quy dinh.

Co quan, don vi ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép chiu
trach nhiém trudc phéap luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chirc duogc cir xét
thang hang va luu trit, quan 1y hd so dang ky xét thang hang cia vién chiic theo
quy dinh cua phép luat.

Buéc 2. Té chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép

(1) Phan cong, phan cap té chire xét thang hang chizc danh nghé nghiép
va tham quyén qudn 1y, si dung vién chic ciia don vi s nghiép cong ldp:

- Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuc Trung vong:

+ Quyét dinh chi tiéu thang hang phu hop v6i vi tri viée lam va co cau
vién churc theo chire danh nghé nghiép da dugc phé duyét;

+ Chu tri to chure hodc phan cap, uy quyén viéc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép hang I tro xudng ddi v6i vién chirc lam viée tai don vi su nghiép
cong 1ap thudc pham vi quan ly, trr truong hop quy dinh tai diém b va diém c
khoan 2 Diéu 33 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP dugc sira d6i, bd sung tai Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP.

- Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap quy dinh tai khoan 1 Diéu 7
Nghi dinh 115/2020/NDb-CP:

+ T chire x¢t thang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luong loai

A3 theo phan cap, uy quyén;

+ To chuic xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luong loai
A2 va tir hang II tr¢ xudng ddi vé&i vién chic lam viée tai don vi su nghiép
cong lap phu hop véi vi tri viée 1am va co cdu vién chirc theo chtrc danh nghé
nghiép da duoc phé duyét;

+ Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép, xép luong, nang bac
luong (thudng xuyén, trude thoi han), phu cap tham nién vuot khung d6i voi
vién chirc gitt chirc danh nghé nghiép hang I trd xubéng (bao gdm ca chirc danh
nghé nghiép hang I xép luong vién chure loai A3) thugc pham vi quan ly.

- Viéc phan cbng, phan cap to chic xét thiang hang chic danh nghé
nghiép trong cac don vi su nghiép cong lap cua té6 chac chinh tri, t6 chuc
chinh tri - x& hoi thuc hién theo quy dinh ctia co quan c6 thim quyén cua
bang.

(2) T6 chirc Xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

- Khi té chirc xét thiang hang chuc danh nghé nghiép, co quan, don vi co
tham quyén to chic xét thang hang chitc danh nghé nghiép phai xay dung Pé
an t6 chirc xét thiang hang. Noi dung cua Pé 4an duoc quy dinh chi tiét tai
khoan 1 Biéu 37 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP.

- Co quan, don vi cd tham quyeén to chirc xét thang hang chtc danh nghé
nghiép vién chic thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chuc danh nghé nghiép,
t6 chtic xét thang hang chuc danh nghé nghiép theo quy dinh cua phap luat. Co



cau t6 chuc cua Hoi dong xét thang hang duoc quy dinh chi tiét tai khoan 1
Piéu 38 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP. Hoi dong xét thang hang chic danh
nghé nghiép c6 nhiém vu, quyén han nhu sau:

+ Thong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, nd1 dung va dia
diém xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh lap cac bd phan gitp viéc: Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra,
sat hach;

+ T6 chire thu phi xét thang hang va str dung theo quy dinh;

+ Bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén to chic xét
thang hang chuc danh nghé nghiép cong nhan két qua xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qué trinh xét thang hang chitc danh
nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

- Khéng bb tri nhitng ngudoi ¢6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt caa
nguoi xét thang hang hoic cua bén vo (chong) cia nguoi xét thing hang; vo
hoac chong, con dé hoic con nudi ciia ngudi xét thing hang hoic nhitng ngudi
dang trong thoi gian xu ly Ky luat hoic dang thi hanh quyét dinh ky luat lam
thanh vién Hoi dong xét thang hang chiic danh nghé nghiép, thanh vién cac bo
phan gilp viéc ctia Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép.

(3) Ngi dung, hinh thizc xet thang hang chic danh nghe nghiép:

- Danh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai
Diéu 32 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP duoc stra ddi, b sung tai Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP dbi vai vién chirc xét thing hang va Thong tu s6 26/2022/TT-
BLDTBXH ngay 12/12/2022 cua B6 truong Bo Lao dong - Thuong binh va
X& hoi quy dinh ma sd, tiéu chuan chac danh nghé nghiép va xép luong vién
chuc chuyén nganh cong tac xa hoi.

- Hinh thac: Tham dinh ho so.

Buéc 3. Xac dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thing hang:

- Vién chic tring tuyén trong ky xét thang hang la ngudi dap tmg du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
duoc stra doi, bé sung tai Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP va Thong tu sb
26/2022/TT- BLDTBXH ngay 12/12/2022 cta B¢ truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi quy dinh ma s, tiéu chuan chac danh nghé nghiép va
xép luong vién chic chuyén nganh cong tac xa hoi, dugc nguoi ding dau co
quan, don vi to chic xét thang hang cdng nhan két qua trdng tuyén ky xét
thang hang.

- Trudng hop co quan, don vi ¢ sb lugng vién chic du Xxét thang hang
nhiéu hon sb chi tiéu thing hang di duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién
chuc tring tuyén xét thang hang thuc hién theo thi tu wu tién sau:

+ Vién chtrc ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghi¢p da duoc

cap c6 tham quyén cong nhan;

+ Vién chirc la ntr;

+ Vién chirc 12 nguoi dan toc thiéu so;



+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);

+ Vién chirc ¢ thoi gian cdng tac nhiéu hon.

- Truong hop khong xac dinh dugc nguoi tring tuyen trong ky xét thang
hang vién chirc thi ngudi dimg dau co quan, don vi td chire xét thiang hang cé
van ban b&o c4o véi nguoi dimg dau co quan, don vi quan Iy vién chic va
quyét dinh nguoi tring tuyén theo y kién cua ngudi dimg dau co quan, don vi
quan ly vién chic.

Buwéc 4. Thong bao két qua xét thing hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thiang hang va xac dinh danh séch nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thiang hang c6 vin ban bdo cio nguoi dimg dau co quan, don vi to chic xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh séch vién chac tring
tuyen.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang co trach nhiém thdng bao
bang vin ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic trdng tuyén toi
co quan, don vi ¢ vién chuc du xét thang hang; dong thoi thong bao cong
khai trén trang thong tin dién tir hoic Cong Thong tin dién tir cia co quan, don
vi, to chirc xét thang hang.

Buéc 5. Bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép déi véi vién
chire triing tuyén ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chic
trdng tuyen trong ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, nguoi dimg dau
co quan c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc
hién viéc bd nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién
chuc tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop Vién chirc di tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau
d6 bi xem xét xir 1y ky lut hodc bi ky luét hodc bi khéi t0, dicu tra, truy t0, xét
xu thi chua ra quyet dinh bd nhiém va xép luong & chitc danh nghé nghiép
trang tuyén. Khi het thot han xur Iy ky luat ma khong bi ky luat hoac hét thoi
gian thi hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyet dinh cua cip c6 tham
quyén d6i v6i truong hop bi khoi t6, diéu tra, truy t6, xét xtr thi cin ¢t vao co
cau vién chure theo chirc danh nghé nghi¢p da dugc phé duyét tai thoi diém xem
Xét, quyét dinh bd nhiém, cap c6 tham quyén quyét dinh viée bd nhiém va xép
lwong chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chire trang tuyén trong ky xét thang
hang chitc danh nghé nghiép. Thoi diém hudng lwong méi, thoi gian xét nang
bac luong lan sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu co) thuc hién
theo quy dinh cua phap luat.

- Viéc xép luong & chiic danh nghé nghiép mai bo nhiém thyc hién theo

quy dinh cta phéap luat.

4.2 Céch thirc thue hién: Nop truc tiép hoic qua buu chinh cong ich.

4.3 Thanh phan ho so va so lweng ho so:

a) Thanh phan hé so:

(1) Dai véi vién chire diroc cir xét thiang hang chizc danh nghé nghiép tir
Cong tac xa hgi vién 1én Cong tac xa héi vién chinh, hé so déing ky bao gom:



- So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cung nop hd so xét thang hang chic danh nghé
nghiép, cd xac nhan cia co quan, don vi str dung vién chiec;

- Ban nhén xét, dénh gia cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap
su dung vién chirc hodc cua ngu’(n dtng dau co quan c6 tham quyén quan ly
don vi sy nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang
chtc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cac vin bang, chung chi theo yéu cau cua chuc danh nghé
nghiép xét thang hang.

Truong hop yéu ciu vé ngoai nglr & hang chue danh nghé nghiép xét
thiang hang khong c6 su thay doi so v6i yéu cau ¢ hang muc chirc danh nghé
nghiép dang gilt thi khong phai nop ching chi ngoai ngi.

Truong hop c6 mdt trong cac vin bang, ching chi quy dinh tai diém c
khoan 1 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc st dung thay thé
ching chi ngoai ngtr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép

x¢ét thang hang.

(2) Déi Vdi co quan, don Vi Cir Vien chite xét thang hang chirc danh nghé
nghiép tir CONng tac xa héi vién 1én Cong tac xa hgi vién chinh, hé so bao gom:
- Danh séch vién chire c6 du tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing

hang chiic danh nghé nghiép;

- Quyét dinh cir vién chic xét thang hang chic danh nghé nghiép.

b) Sé lireng hé so': 01 bo.

4.4 Theoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc.

4.5 Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhén dén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong; don vi sy nghiép
cong lap.

4.6 Po6i twong thuc hién: Vién chirc; co quan, don vi cir vién chic xét
thang hang chtc danh nghé nghiép tir Cong tac xa hoi vién Ién Cong tac xa hoi
vién chinh.

4.7 Tén mau don, miu to khai: Khong.

4.8 Phi, 18 phi: Theo Théng tu sb 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021
cua Bo truong B Tai chinh :

a) Thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic hang I:

- Dudi 50 thi sinh: 1.400.000 ddng/thi sinh/lan.

- Ttr 50 dén duai 100 thi sinh: 1.300.000 ddng/thi sinh/lan.

- Ttr 100 thi sinh trg 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/lan.

b) Thang hang chiic danh nghé nghiép vién chac hang 1, hang 111, hang

V:

- Dudi 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan.

- Tir 100 dén dudai 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan.

- Tir 500 tré 18n: 500.000 dong/thi sinh/lan.

¢) Phuc khao: 150.000 déng/bai thi.

4.9 Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
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4.10 Yé&u cau, diéu kién dé thye hién thi tuc hanh chinh:

Vién chitrc chuy@n nganh céng tac x& hoi phai dap tng tiéu chudn sau:

(1) Tiéu chuan chung vé dao dtrc nghé nghiép cua vién chirc chuyén nganh
cong tac xa hoi nhu sau:

C6 pham chit chinh tri, dao dirc tot; chap hanh chu truong, chinh sach cua
Dang va phap luat cua Nha nudc; Dat lgi ich cua dbi twong 13 muc tiéu quan
trong nhit trong hoat dong nghé nghiép, ¢d y thuc bao v¢ loi ich lau dai va lién
tuc cho d6i tugng; ton trong doi tu, quyén ty quyét va quyén bao mat caa doi
tugng; khuyén khich, hd tro ddi tuong thuc hién nhimg muc tiéu phu hop.
Khong loi dung mdi quan hé nghé nghiép dé vu loi ca nhan anh hu:0’ng dén cong
tac tro gitp dbi tuong. Ton trong, coi mé, doan két, dong cam va chia sé véi
cac dong nghiép trong hoat dong nghé nghiép. Thuc hién ding va diy du cac
nghia vu cta ngudi vién chirc trong hoat dong nghé nghiép. Thuong xuyén
hoc tap nang cao trinh do nghiép vu cong tac xa hoi.

(2) bap tng yéu cau vé vin bang, chiing chi va yéu cau khac cua tiéu

chuan chiic danh nghé nghiép xét thiang hang:

a) T4t nghiép dai hoc tré 1én thuoc cac chuyén nganh cong tac xa hoi, xa
hoi hoc, tdm ly hoc, gido duc dac biét hoac cac chuyén nganh khoa hoc xa hoi
phu hgp véi nhiém vu cong tac xa hoi.

Truong hop c6 bang t6t nghi€p dai hoc chuyén nganh khac phai co ching
chi hodc chimg nhan dao tao, boi dudng nghi€p vu cong tac xa hoi do co so dao
tao hodc co quan, to chirc c¢6 tham quyén cap theo chuong trinh do B Lao
dong
- Thuong binh va X4 hoi ban hanh hoidc c6 bang t6t nghiép cao dang, trung cip,
chting chi so cdp nganh cong tac xa hoi;

b) C6 chuang chi boi dudng tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chuc

chuyén nganh cbng tac xa hoi.

(3) C6 ning luc, trinh d6 chuyén mdn, nghiép vu dé dam nhan chuc danh
nghé nghiép hang cao hon lién ké hang chtic danh nghé nghiép hién giir trong
cung linh vuc nghé nghiép:

a) C6 nang luc chu tri to chuc, chi dao va thuc hién cac hoat dong nghiép
vu cOng tac xa hoi;

b) C6 ning luc to chirc phdi hop hiéu qua véi cac co quan, don vi va ca
nhan lién quan trong qué trinh thuc hién nhiém vu vé cdng tac xa hoi;

¢) C6 ning lyc phan tich, tong hop, khai quat cac hoat dong lién quan
dén nghiép vu chuyén mén dé cé nhitng dé xuat giai phap nang cao hiéu qua
trién khai thuc hién cac hoat dong cong tac xa hoi:

d) C6 kha niang huéng dan nghiép vu cong tac xa hoi phu hop véi chuyén
nganh dugc dao tao;

d) C6 ky nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban, su dung dugc ngoai
ngtr hodc tleng dan toc thiéu s6 dbi vai vién chirc cong tac & ving déan toc thiéu
s0 theo yé€u cau vi tri viéc lam.

(4) Yéu cau ddi véi vién chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép tir

Cong tac x& hoi vién 1én Cong tac xa hai vién chinh:
a) Puoc xép loai chat lugng & mac hoan thanh tét nhiém vu tré 18n trong



nam c6ng tac lién ké trudc nam du thi hodc xét thang hang chicc danh nghé
nghiép; c6 pham chat chinh tri, dao dic nghé nghiép tét; khong trong thoi han
xu ly ky luét, khdng trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky
luat vién chtrc quy dinh tai Diéu 56 Luat Vién chuc dugc sta d6i, bo sung tai
khoan 8 Diéu 2 Lut sira ddi, bo sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong chirc
va Luat Vién chuec.

b) Co6 thoi gian cbng tac gitr chic danh cong tac xa hoi vién hoac tuong
duong tir da 09 (chin) nim trd 1én (khéng ké thoi gian tap sy, thir viéc).
Truong hop cd thoi gian twong duwong thi phai ¢6 it nhat 01 nam (du 12 thang)
dang giit chac danh nghé nghiép cong tac xa hoi vién tinh dén ngay hét thoi
han nop hd so ding ky xét thang hang.

¢) Pap ang mot trong cac diéu Kién sau day: Chu tri hodc tham gia it nhat
01 cong trinh nghién ctu vé linh vuc cong tac x& hoi hoic cac linh vuc co lién
quan nhu xay dung du &n, dé an, chuyén dé hoic dé tai, chuwong trinh nghién
ctru khoa hoc, vin ban quy pham phép luat, sang kién trong linh vuc an sinh
x& hoi tir cap co so tré 1én da dugc cap co tham quyén ban hanh, nghiém thu
hoac phé duyét; tac gia cua bai bao khoa hoc vé cong tac xa hoi da cong bd
trén tap chi khoa hoc duoc tinh diém; tham gia bién soan sach vé linh vyc
cong tac xa hoi va cac linh vuc co lién quan da duoc xuat ban; c6 Bang khen
cua Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh tré 1én hoac Bang khen caa B truong
vé thanh tich trong cong tac x4 hoi.

4.11 Can cwr phap ly cta thi tuc hanh chinh:

Luat Vién chtc sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cta Quéc hdi nudc

Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam.

Luat stra d6i, bd sung mot sé diéu caa Luat Can b, cong chic va Luat
Vién chic ngay 25 thang 11 nam 2019 ctua Québc hdi nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Vi¢t Nam.

Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chc.

Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cia Chinh phu sta doi,
b sung mét sb diéu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

Théng tu sé 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia Bo truéng Bo Tai
chinh quy dinh mic thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung phi tuyén dung,
du thi ndng ngach, thang hang cong chc, vién chc.,

Thong tu s6 26/2022/TT-BLDTBXH ngay 12/12/2022 cua Bo truéng Bo
Lao dong - Thuong binh va X& hoi quy dinh ma sb va tiéu chuan chac danh
nghé nghiép vién chiic chuyén nganh cong tac xa hoi.

5. Xét thing hang chiec danh vién chic tir quan hec vién trung cap
Ién quan hoc vién

5.1 Trinh ty thuc hién

Buwéc 1. Cir vién chiic tham dw xét thiing hang chiic danh nghé nghiép

Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap 1ap danh sach vién chirc co du
tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, bao cao
ngu’m dung dau co quan c6 tham quyén quan ly vién chirc xem xét, quyét dinh
clr vién chirc xét thing hang chitc danh nghé nghiép, gti co quan, don vi c6
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tham quyén t6 chiic xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo tham quyén
quy dinh.

Co quan, don vi ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép chiu
trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chirc duoc ctr xét
thing hang va luu trit, quan Iy ho so dang ky xét thing hang cta vién chic theo
quy dinh cua phap luat.

Buéc 2. To chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép

(1) Phan cong, phan cap t6 chike xét thang hang chirc danh nghé nghiép
va tham quyén qudn 1y, si dung vién chizc ciia don vi s nghiép cong ldp:

- Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong:

+ Quyét dinh chi tiéu thang hang phu hop v6i vi tri viéc lam va co cau

vién churc theo chire danh nghé nghiép da dugc phe duyét;

+ Chu tri t6 chirc hodc phan cap, uy quyén viéc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép hang I trd xudng ddi v6i vién chirc lam viée tai don vi su nghiép
cong 1ap thudc pham vi quan ly, trur truong hop quy dinh tai diém b va diém c
khoan 2 Diéu 33 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP dugc sira d6i, bd sung tai Nghi
dinh s0 85/2023/ND-CP.

- Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap quy dinh tai khoan 1 Biéu 7

Nghi dinh 115/2020/ND-CP:

+ To chue xet thang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luong loai
A3 theo phan cap, uy quyén;

+ To chuic xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luong loai
A2 va tu hang II tr¢ xudng ddi v&i vién chie lam viée tai don vi su nghiép
cong lap phu hop véi vi tri viée 1am va co cdu vién chirc theo chtrc danh nghé
nghié¢p da dugc phé duyét;

+ Quyét dinh b nhiém chic danh nghé nghiép, xép luong, ning bac
lwong (thudng xuyén, trude thoi han), phu cap tham nién vuot khung d6i voi
vién chirc gitt chirc danh nghé nghiép hang I trd xuéng (bao gdm ca chirc danh
nghé nghiép hang I xép luong vién churc loai A3) thuge pham vi quan ly.

- Viéc phan cbng, phan cap to chic xét thiang hang chic danh nghé
nghiép trong cac don vi su nghiép cbng lap cua t6 chac chinh tri, to chuc
chinh tri - xa héi thuc hién theo quy dinh cua co quan c6 tham quyén cua
bang.

(2) T6 chirc Xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

- Khi té chirc xét thiang hang chtc danh nghé nghiép, co quan, don vi c0
tham quyén to chic xét thang hang chitc danh nghé nghiép phai xay dung Pé
an to chuc xét thang hang. Noi dung cua Pé an dugc quy dinh chi tiét tai
khoan 1 Biéu 37 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP.

- Co quan, don vi cd tham quyeén to chue xét thang hang chtc danh nghé
nghiép vién chic thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép,
t6 chtic xét thang hang chuc danh nghé nghiép theo quy dinh cua phap luat. Co
cau t6 chuc cua Hoi dong xét thiang hang duoc quy dinh chi tiét tai khoan 1
Piéu 38 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP. Hoi dong xét thang hang chiic danh
nghé nghiép c6 nhiém vu, quyén han nhu sau:



+ Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thurc, ndi dung va dia
diém xét thang hang chitrc danh nghé nghiép;

+ Thanh lap cac b phan gitp viéc: Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra,
sat hach;

+ T6 chire thu phi xét thang hang va sir dung theo quy dinh;

+ Bao cao nguoi ding dau co quan, don vi c¢6 thAm quyén to chirc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép céng nhan két qua xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh xét thing hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

- Khéng bé tri nhimg nguoi ¢ quan hé 1a cha, me, anh, chi, em ruét cua
ngudi xét thang hang hoic cua bén vo (chdng) cia ngudi xét thing hang; vo
hoac chdng, con dé hoac con nudi ciia ngudi xét thang hang hoac nhiig nguoi
dang trong thoi gian xu 1y Ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am
thanh vién Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bo
phan gilp viéc caa Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

(3) Ngi dung, hinh thitc xét thang hang chizc danh nghé nghiép:

- Panh gia viéc dap ung cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai
Diéu 32 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP duoc stra ddi, bo sung tai Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP dbi vai vién chirc xét thing hang va Thong tu s6 29/2022/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua B truong Bo Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi huéng dan viéc thanh lap, giai thé; té chuc hoat dong, khung danh muc
vi tri viéc 1am va dinh mic sb nguoi lam viéc; noi quy, quy ché; ma sd, tiéu
chuan chirc danh nghé nghiép ddi vai vién chicc chuyén nganh quan hoc vién;
trang phuc cua vién churc, nguoi lao dong tai co so cai nghién ma tay cong lap.

- Hinh thac: Tham dinh ho so.

Buwéc 3. X4c dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thing hang:

- Vién chic tring tuyén trong ky xét thiang hang 1a ngudi dap Gmg du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
duoc stra doi, bd sung tai Nghi dinh sé 85/2023/NB-CP va Thong tu sb
29/2022/TT- BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua Bo truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huéng dan viéc thanh 1ap, giai thé; to chac hoat dong,
khung danh muc vi tri viéc lam va dinh mac sé nguoi 1am viéc; ndi quy, quy
ché; ma s, tiéu chuan chic danh nghé nghiép dbi véi vién chic chuyén nganh
quan hoc vién; trang phuc cua vién chire, nguoi lao dong tai co s¢ cai nghién
ma tay céng Iap, duoC nguoi ding dau co quan, don vi to chire xét thang hang
cong nhan két qua trdng tuyén ky xét thang hang.

- Trudng hop €6 tir 02 nguoi tra 18n bang nhau ¢ chi tiéu cudi cung thi
viéc xac dinh ngudi tring tuyén duoc thyc hién theo thi tu vu tién sau:

+ Vién chire ¢6 thanh tich khen thuong cua cap c6 tham quyén cao hon;

+ Vién chuc la ntr;

+ Vién chirc 12 nguoi dan toc thiéu so;

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);



+ Vién chtrc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Néu van khoéng xac dinh dugce ngudi tring tuyén thi ngudi ding dau co
quan, don vi t6 churc xét thang hang chic danh nghé nghiep c6 van ban trao
d6i V6i nguoi du:ng dau co quan, don vi quan ly vién chuc va quyét dinh nguoi
trdng tuyén theo y kién caa nguoi dimg dau co quan, don vi quan ly vién chic.

Buwéc 4. Thong bao két qua xét thiang hang:

- Trong thai han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thiang hang va xac dinh danh séch nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thiang hang c6 vin ban bdo cido nguoi dimg dau co quan, don vi to chic xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh séch vién chac tring
tuyen.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay cd quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhi¢ém thong bao
bang vin ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc trdng tuyén toi
co quan, don Vi ¢ vién chic du xét thang hang; dong thoi thdng béo cong
khai trén trang thdng tin dién tir hoic Cong Thong tin dién tir ciia co quan, don
vi, to chirc xét thang hang.

Buwéc 5. B6 nhiém va xép lwong chitc danh nghé nghiép ddi véi vién
chirc tring tuyén ky xét thiing hang chirc danh nghé nghiép

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chic
tring tuyén trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi dimg dau
co quan ¢6 tham quyén hodc ngudi duoc phan cap, ty quyén phai thuc
hién viéc bo nhiém va xép luong & chtic danh nghé nghiép mai dbi vai vién
chuc triing tuyén theo quy dinh.

Truong hop Vién chirc da tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau
do bi xem xet xu ly ky luat hodc bi ky luét hodc bi khoi t6, diéu tra, truy t6, xét
xtr thi chua ra quyét dinh bo nhiém va xép luong & chtc danh nghé nghiép
trang tuyén. Khi hét thoi han xir 1y ky luat ma khong bi ky luat hogic hét thoi
gian thi hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi co quyet dinh cua cip c6 tham
quyén d6i v6i truong hop bi khoi t6, diéu tra, truy to, xét xtr thi cin cit vao co
cau vién chue theo chirc danh nghé nghiép da duoc phé duyét tai thot diém xem
Xét, quyét dinh bd nhiém, cap c6 tham quyén quyét dinh viée bo nhiém va xép
lwong chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chirc tring tuyén trong ky xét thing
hang chitc danh nghé nghiép. Thoi diém hudng lwong moéi, thoi gian xét nang
bac luong lan sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu co) thuc hién
theo quy dinh cua phap luat.

- Viéc xép luong & chirc danh nghé nghiép mai bd nhiém thuc hién theo

quy dinh cta phép luat.

5.2 Cach thire thue hién: Nop truc tlep hoac qua buu chinh céng ich.

5.3 Thanh phan hd so va so lwong ho so:

a) Thanh phan hé so:

(1) Déi Véi vién chire duwoc cik Xét thing hang tir quan hoc vién trung cap
I&n quan hoc vién, hé so déing ky bao gom:

- So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhét la
30 ngay trudc thoi han cudi cing nop hod so xét thang hang chirc danh nghé



nghiép, cd xac nhan cta co quan, don vi st dung vién chtc;

- Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap
su dung vién chirc hodc cua ngu’ol dung dau co quan c6 tham quyén quan ly
don vi sy nghiép cong 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang
chtc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cac vin bang, chiing chi theo yéu cau cua chuc danh nghé
nghiép xét thang hang.

Truong hop yéu ciu vé ngoai nglt ¢ hang chirc danh nghé nghiép xét
thang hang khong c6 su thay d6i so v6i yéu cAu ¢ hang muc chitc danh nghé
nghiép dang gilt thi khong phai nop ching chi ngoai ngi.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai diém c
khoan 1 Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc sir dung thay thé
chung chi ngoai ngtr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép

x€ét thang hang.

(2)Déi Vdi co quan, don vi Cit Vién chire xét thang hang tir quan hoc vién
trung cdp 18n qudn hoc vién, hé so bao gom:

- Danh séch vién chire c6 du tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing
hang chac danh nghé nghiép;

- Quyét dinh cur vién chuc xét thang hang chic danh nghé nghiép.

b) Sé lireng hé so': 01 bo.

5.3 Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc.

5.5 Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

Uy ban nhén dén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong; don vi sy nghiép

cong lap.

5.6 Poi twong thuc hién: Vién chac; co quan, don vi ctr vién chiac
xét thang hang chac danh nghé nghiép tir quan hoc vién trung cap 1&n quan hoc
vien.

5.7 Tén miu don, miu t& khai: Khong.

5. 8 Phi, 1& phi: Theo Thong tu sé 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021
cua Bo truong Bo Tai chinh :

a) Thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hang I:

- Dudi 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lan.

- Ttr 50 dén duai 100 thi sinh: 1.300.000 ddng/thi sinh/lan.

- Ttr 100 thi sinh trg 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/lan.

b) Thing hang chiic danh nghé nghiép vién chic hang 11, hang 111, hang

V:

- Du6i 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan.

- Tir 100 dén duai 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/Ian.

- Tur 500 tré 18n: 500.000 dong/thi sinh/lan.

¢) Phuc khao: 150.000 déng/bai thi.

5.9 Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

5.10 Y&u cau, diéu kién dé thuc hién tha tuc hanh Chlnh

Vién chirc dy xét thang hang tir quan hoc vién trung cap 1én quan hoc vién
dap (mg yéu cau, diéu kién va tiéu chuan sau:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-92-2021-tt-btc-muc-thu-nop-su-dung-phi-tuyen-dung-thi-nang-ngach-thang-hang-cong-vien-chuc-484767.aspx

(1) Buoc Xep loai chat luong & mirc hoan thanh tét nhiém vu tra 18n trong
ndm cong tac lién ké trude nim dy xét thang hang chtrc danh nghé nghiép; c6
pham chat chinh tri, dao duc nghé nghiép tot; khdng trong thai han xir 1y ky
luat; khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo
quy dinh cta Bang va cua phéap luat.

(2) Tiéu chuan chung vé dao dic nghé nghiép:

a) Tam huyét véi cong viéc, ton trong, cdi mo, doan két, dong cam va
chia sé véi déng nghiép trong hoat dong nghé nghiép; luén thuc hién dung va
day du cac nghia vu cia ngudi Vién chic trong hoat dong nghé nghi¢p; bao v¢
quyén va loi ich hop phép, chinh dang ctia nguoi cai nghién, dong nghiép va

cong dong.

b) Tan tuy véi cong viée, dat viéc tu van, gido duc, gitp d& ngudi cai
nghién thay d6i hanh vi, nhan cach, cai nghién va hoa nhap cong déng 1a muc
tiéu quan trong nhat trong hoat dong nghé nghiép; ton trong, khuyén khich, hd
tro nguoi cai nghién; khéng loi dung méi quan hé nghé nghiép dé vu loi ca
nhan anh hudng dén viéc cai nghién cta nguoi cai nghién ma tdy.

¢) Thuong xuyén hoc tap nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu vé cai
nghién ma tay; thuc hién dang noi quy, quy ché caa co so cai nghién, cua
nganh.

(3) Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng:

a) Co bang tét nghiép dai hoc tro 18n véi chuyén nganh luat, kinh té, tam
ly, khoa hoc x& hoi, nhan van, su pham;

b) C6 ching chi hodc chiing nhan dao tao bdi dudng kién thic co ban vé
tu van, diéu tri, cai nghién ma tay do co quan, t6 chac cd tham quyén cap theo
khung chuong trinh do B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh.

(4) Tiéu chuan vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:

a) Co kha nang doc lap, thuc hién thanh thao cac phuong phap, nghiép vu
quan hoc vién cai nghién ma tay;

b) C6 kha ning nam bat ly thuyét va phuong phap thuc hanh trong qué
trinh thue hién nhiém vu vé cong tac quan hoc vién:

¢) C6 kha nang chu tri, phbi hop véi céc t6 chirc, ca nhan trong qua trinh
thuc hién nhiém vu vé cong tac quan hoc vién, chiu trach nhiém ca nhan vé
két qua thuc hién nhiém vu duoc giao;

d) C6 kha nang hudng dan nghiép vu, pho bién kinh nghiém va tham gia
nghién ctu khoa hoc trong linh vuc quan hoc vién.

(5) C6 thoi gian giit chizc danh nghé nghiép quan hoc vién trung cap va
tuong duong tir du 03 nim trd 18n (khéng ké thoi gian tap sy, thu viéc).
Truong hop cd thoi gian gitr ngach cdng chic hodc chic danh nghé nghiép
vién chirc tuong duong véi chirc danh nghé nghiép quan hoc vién trung cap thi
thoi gian hién gitr chize danh nghé nghiép quan hoc vién trung cap toi thiéu 01
nam (da 12 thang) tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thing
hang.

5.11 Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

Luat Vién chic sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cta Quéc hdi nudc

Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam.



Luat sira doi, b0 sung mot so dieu cua Luat Cén bo, cong chuc va Luat
Vién chire ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia Quoc hoi nude Cong hoa xa hoi cha
nghia Viét Nam.

Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc.

Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sta doi,
b sung mot sé diéu caa Nghi dinh s 115/2020/ND-CP.

Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh mic thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung phi tuyén dung,
du thi ndng ngach, thang hang cdng chuec, vién chuec.

Thong tu s6 29/2022/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2022 ctia Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan viéc thanh 1ap, giai thé; t6 chic
hoat dong, khung danh muc vi tri viéc 1am va dinh mtc sé nguoi 1am viéc; noi
quy, quy ché; ma so, tieu chuan chic danh nghé nghiép d6i véi vién chic
chuyén nganh quan hoc vién; trang phuc cua vién chire, nguoi lao dong tai co
s& cai nghién ma tdy cong lap, dugc nguoi ding dau co quan, don vi té chuc
xét thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

6.Xét thiang hang chirc danh vién chirc tir quan hoc vién 1én quan hoc
vién chinh

6.1 Trinh tw thuc hién

Bwéc 1. Cir vién chiic tham dw xét thiing hang chiec danh nghé nghiép

Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap 1ap danh sach vién chirc c6 du
tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, bao cao
ngudi dimg dau co quan ¢ thim quyén quan ly vién chtrc xem xét, quyét dinh
ctr vién chtrc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, gui co quan, don vi co
tham quyén to chtrc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép theo tham quyén
quy dinh.

Co quan, don vi cir vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép chiu
trach nhiém trudc phéap luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chirc dugc cir xét
thang hang va luu trit, quan 1y ho so dang ky xét thiang hang cua vién chirc theo
quy dinh cda phép luat.

Buéc 2. To chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép

(1) Phan cong, phan cap té chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép
va tham quyén qudn 1y, si dung vién chizc ciia don vi su nghiép cong ldp:

- Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thugc Trung wong:

+ Quyét dinh chi tiéu thang hang phu hop voi vi tri viéc lam va co ciu
vién churc theo chire danh nghé nghi¢p da dugc phé duyét;

+ Chu tri t6 chirc hodc phan cap, uy quyén viéc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép hang I tr& xudng dbi v6i vién chire 1am viée tai don vi su nghiép
cong lap thudc pham vi quan 1y, trir truong hop quy dinh tai diém b va diém c
khoan 2 Piéu 33 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duoc sira d6i, b6 sung tai Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP.

- Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap quy dinh tai khoan 1 Piéu 7

Nghi dinh 115/2020/ND-CP:
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+ T chue xet thang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luong loai
A3 theo phan cap, uy quyén;

+ T6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luong loai
A2 va tu hang II tr¢ xuong ddi v4i vién chie lam viée tai don vi sy nghiép
cong lap phu hop véi vi tri viée 1am va co cdu vién churc theo chire danh nghé
nghiép da duogc phé duyét;

+ Quyét dinh bd nhiém chtc danh nghé nghiép, xép luong, nang bic
lu’ong (thuong xuyén, trude thoi han), phu cap tham nién vuogt khung d6i voi
vién chirc gitr chirc danh nghé nghlep hang I tré xudng (bao gom ca chtrc danh
nghé nghiép hang I xep luong vién chuc loai A3) thugc pham vi quan ly.

- Viéc phan cbng, phan cap to chic xét thang hang chuc danh nghé
nghiép trong cac don vi su nghiép cbng lap cua té6 chac chinh tri, t6 chuc
chinh tri - xa hoi thuc hién theo quy dinh ctia co quan c6 thim quyén cua
bang.

(2) Té chure xét thing hang chize danh nghé nghiép:

- Khi to chtrc xét thang hang chic danh nghé nghiép, co quan, don Vi ¢6
tham quyén to chic xét thang hang chic danh nghé nghiép phai xay dung Dé
an t6 chirc xét thang hang. Noi dung cia Pé an duoc quy dinh chi tiét tai
khoan 1 Biéu 37 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP.

- Co quan, don vi cd tham quyeén to churc xét thang hang chtc danh nghé
nghiép vién chic thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chuc danh nghé nghiép,
t6 chtic xét thang hang chic danh nghé nghiép theo quy dinh cua phap luat. Co
cau to chirc ctia Hoi dong xét thing hang dugc quy dinh chi tiét tai khoan 1
Piéu 38 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP. Hoi dong xét thang hang chic danh
nghé nghiép c6 nhiém vu, quyén han nhu sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, nd1 dung va dia

diém xét thang hang chitc danh nghé nghiép;

+ Thanh Iap cac b phan gitp viéc: Ban tham dinh hé so, Ban kiém tra,
sat hach;

+ To chire thu phi xét thang hang va sir dung theo quy dinh;

+ Bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén to chic xét
thang hang chic danh nghé nghiép cong nhan két qua xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qué trinh xét thang hang chitc danh
nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

- Khéng b tri nhimg nguoi ¢6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt cia
nguoi xét thang hang hoic cua bén vo (chdng) cua nguoi xét thang hang; vo
hodc chong, con dé hoac con nudi ciia ngudi xét thang hang hoic nhiing ngudi
dang trong thoi gian xu Iy Ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam
thanh vién Hoi dong xét thang hang chiic danh nghé nghiép, thanh vién cac bo
phan gilp viéc caa Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

(3) Ngi dung, hinh thizc xét thdng hang chirc danh nghé nghiép:

- Panh gia viéc dap wng cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai



Diéu 32 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP duoc stra ddi, bo sung tai Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP dbi véi vién chic xét thing hang va Thong tu sb 29/2022/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua Bo truéng Bo Lao dong - Thuong binh va
X& hoi hudng dan viéc thanh 1ap, giai thé; té chtc hoat dong, khung danh muc
vi tri viéc lam va dinh muc sé nguoi 1am viéc: noi quy, quy ché; ma s, tiéu
chuan chic danh nghé nghiép ddi vai vién chicc chuyén nganh quan hoc vién;
trang phuc cua vién chirc, nguoi lao dong tai co s& cai nghién ma tay cong lap.

- Hinh thac: Tham dinh ho so.

Buwéc 3. X4c dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thing hang:

- Vién chic tring tuyén trong ky xét thing hang 1a ngudi dap Gmg du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
dugc sta d6i, bd sung tai Nghi dinh sé 85/2023/NB-CP va Thong tu sb
29/2022/TT- BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua Bo truéng Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huéng dan viéc thanh 14p, giai thé; to chac hoat dong,
khung danh muc vi tri viéc lam va dinh mac sé nguoi 1am viéc; noi quy, quy
ché; ma s, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chac chuyén nganh
quan hoc vién; trang phuc cua vién chire, ngudi lao dong tai co s¢ cai nghién
ma tly cong lap, duge ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang
cong nhan két qua trang tuyén ky xét thing hang.

- Truong hop ¢6 tir 02 nguoi try 18n bang nhau ¢ chi tiéu cudi cung thi
viéc xac dinh ngudi tring tuyén duoc thyuc hién theo thi tu vu tién sau:

+ Vién chire c6 thanh tich khen thuong cta cap ¢ tham quyén cao hon;

+ Vién chure la ni¥;

+ Vién chirc 12 nguoi dan toc thiéu so;

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);

+ Vién chtrc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Néu van khong xac dinh dugc ngudi tring tuyén thi ngudi ding dau co
quan, don vi t6 chtrc xét thang hang chiic danh nghé nghiép c6 van ban trao
d6i Voi ngudi ding dau co quan, don vi quan ly vién chuc va quyét dinh nguoi
trdng tuyén theo y kién cua nguoi ding dau co quan, don vi quan ly vién chic.

Buéc 4. Thong bao két qua xét thiang hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thiang hang c6 vin ban bdo cio ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh séch vién chac tring
tuyen.

- Trong thai han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay cé quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi ddng xét thang hang c6 trach nhi¢ém thdng bao
bang vin ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic trdng tuyén toi
co quan, don Vi ¢d vién chic du xét thang hang; doéng thoi thdng béo cong
khai trén trang thdng tin dién tir hoic Cong Thong tin dién tir ctia co quan, don
vi, to chirc xét thang hang.

Buéc 5. Bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép d6i véi vién
chite triing tuyén ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chic



trlng tuyén trong ky xét thang hang chac danh nghé nghiép, ngudi dimg dau
co quan co tham quyen hoac nguoi dugc phéan Cap, ay quyén phai thuc
hién viéc bd nhiém va xép luong & chac danh nghé nghiép maéi dbi véi vién
chte tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop Vién chirc di tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau
do bi xem xet xur ly ky luat hodc bi ky luat hoac bi khoi tb, diéu tra, truy td, x6t
xtr thi chua ra quyét dinh b nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép
trung tuyén. Khi hét thot han xu Iy ky luat ma khong bi ky luat hoac hét thoi
gian thi hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyet dinh cia cap c6 tham
quyen d6i v6i trudong hop bi khoi t6, diéu tra, truy t6, xét xtr thi can ¢t vao co
cau vién chure theo chirc danh nghé nghi¢p da duoc phé duyet tai thoi diém xem
xét, quyét dinh bd nhiém, cap c6 thim quyen quyét dinh vige bd nhiém va xép
lwong chire danh nghé nghiép dbi véi vién chiic trang tuyén trong ky xét thing
hang chic danh nghé nghiép. Thoi diém hudng luong méi, thoi gian xét nang
bac luong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c6) thuc hién
theo quy dinh cua phap luat.

- Viéc xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bo nhiém thuc hién theo

quy dinh cta phap luat.

6.2 Cach thirc thuwe hi¢n: Nop truc tlep hodc qua buu chinh cong ich.

6.3 Thanh phan hé so va so lwgng ho so:

a) Thanh phan hd so:

(1) Déi Véi vién chize diroc Cik xét thing hang tir qudan hoc vién 1én qudn
hoc vién chinh, hé so dang ky bao gom:

- So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cing nop hd so xét thang hang chic danh nghé
nghiép, cd xac nhan cia co quan, don vi st dung vién chtc;

- Ban nhan xét, danh gia cua ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap
st dung vién chic hoic cia nguoi ding dau co quan c6 tham quyén quan ly
don vi sy nghiép cong 1ap vé cé4c tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang
chuc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua chuc danh nghé
nghiép xét thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngir ¢ hang chic danh
nghé nghiép xét thang hang khong cé sy thay doi so véi yéu cau ¢ hang muc
chic danh nghé nghiép dang giir thi khdng phai nép chang chi ngoai ngir.
Truong hop ¢6 mét trong cac van bang, ching chi quy dinh tai diém ¢ khoan 1
Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi duoc st dung thay thé ching chi
ngoai ngir.

- C4c yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

(2) P6i Vdi co quan, don vi cir Vién chire xét thang hang tir quan hoc vién
Ién quan hoc vién chinh, hé so bao gom:

- Danh sach vién chirc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang
hang chac danh nghé nghiép;

- Quyét dinh cur vién chuc xét thang hang chic danh nghé nghiép.



b) Sé lwong hé so: 01 bo.

6.4 Thoi han giai quyét: 35 ngay 1am viéc.

6.5 Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong; don vi sy nghiép
cong lap.

6.6 DP6i twgng thuc hién: Vién chuc; co quan, don vi cir vién chic
xét thang hang chuc danh nghé nghiép tir quan hoc vién 1én quan hoc vién
chinh.

6.7 Tén miu don, miu to khai: Khong.

6.8 Phi, 1& phi: Theo Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua
Bo truong Bo Tai chinh :

a) Thang hang chizc danh nghé nghiép vién chic hang I:

- Dudi 50 thi sinh: 1.400.000 dbng/thi sinh/lan.

- Tir 50 dén duai 100 thi sinh: 1.300.000 ddng/thi sinh/lan.

- Tr 100 thi sinh tra 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/lan.

b) Thang hang chtc danh nghé nghiép vién chic hang 1, hang 111, hang

V:

- Dudi 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan.

- Tir 100 dén dudai 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan.

- Tur 500 tré 18n: 500.000 dong/thi sinh/lan.

¢) Phuc khao: 150.000 déng/bai thi.

6.9 Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

6.10 Yéu ciu, diéu kién dé thyc hién thii tuc hanh chinh:

Vién chirc dy xet thang hang tur quan hoc vién 1én quan hoc vién chinh dap tmg
yéu cau, diéu kién va tiéu chuan sau:

(1) Buoc Xep loai chat luong & mic hoan thanh tét nhiém vu trg 18n trong
nam cong tac lién ké trudc nam dy xét thang hang chtrc danh nghé nghiép; co

pham chat chinh tri, dao dtuc nghé nghiép tét; khdng trong thoi han xu 1y ky
luat; khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo
quy dinh ctia Bang va cua phép luat.

(2) Tiéu chuan chung vé dao dic nghé nghiép:

a) Tam huyét véi cong viéc, ton trong, cai mo, doan két, dong cam va
chia sé véi dong nghiép trong hoat dong nghé nghiép; ludn thuc hién dung va
day du cac nghia vu cua ngudi vién chuc trong hoat dong nghé nghiép; bao vé
quyén va loi ich hop phép, chinh dang cta ngudi cai nghién, dong nghiép va
cong dong.

b) Tan tuy véi cong viée, dat viéc tu van, gido duc, gitp d& ngudi cai
nghién thay d6i hanh vi, nhan cach, cai nghién va hoa nhap cong ddng 1a muc
tiéu quan trong nhat trong hoat dong nghé nghiép; ton trong, khuyén khich, hd
tro nguoi cai nghién; khong loi dung méi quan hé nghé nghiép dé vu loi ca
nhan anh hudng dén viéc cai nghién caa nguoi cai nghién ma tdy.

¢) Thuong xuyén hoc tap nang cao trinh d6 chuyén mdn, nghiép vu vé cai
nghién ma tay; thuc hién dang noi quy, quy ché cua co so cai nghién, cua
nganh.

(3) Tiéu chuan vé trinh do dao tao, boi dudng:
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a) C6 bang tot nghiép trung cap tré 1&n véi chuyén nganh luat, kinh té,
tam ly x& hoi, khoa hoc x& hoi, nhan van, su pham;

b) C6 chting chi hoic ching nhan dao tao bdi dudng kién thuc co ban vé
tu van, diéu tri, cai nghién ma tiy do co quan, to chtc c6 thim quyén cap theo
khung chuong trinh do B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh.

(4) Tiéu chuan vé nang luc chuyén mén, nghiép vu:

a) CoO kha nang doc lap, thuc hién thanh thao cac phuong phap, nghiép vu
quan hoc vién cai nghién ma tay;

b) C6 kha nang lam viéc theo nhom trong qué trinh thyc hién nhiém vu
vé cong tac quan hoc vién;

¢) C6 kha nang huéng dan nghiép vu, phd bién kinh nghiém trong linh
vuc quan hoc vién;

d) C6 k§ ning phdi hop véi cac t6 chirc, ca nhan trong qué trinh thuc
hién nhiém vu dugc giao vé cdng tac quan hoc vién.

(5) C6 it nhat 01 cbng trinh nghién cau vé linh vuc cai nghién ma tdy
hoic cac linh vuc c6 lién quan: chi tri xay dung dé 4n, dé tai nghién ctu khoa
hoc cap tinh trg 1én vé cong tac cai nghién ma tay dugc cap cd tham quyén
nghiém thu va danh gia dat yéu cau; tac gia caa bai bao khoa hoc vé cai nghién
ma tay da cong b trén tap chi khoa hoc dugc tinh diém; tac gia cua sang kién
vé linh vyc cai nghién ma tly ap dung c6 hiéu qua vao hoat dong cua co quan,
don vi duoc cap c6 tham quyén cdng nhan; bién soan sach vé linh vuc cai
nghién ma tiy va cac linh vuc c6 lién quan di duoc xuat ban; C6 Bing khen
cta Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh tro 18n vé thanh tich trong cong tac cai
nghién ma tay.

6.11 Cain cw phap ly caa thi tuc hanh chinh:

Luat Vién chtc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cta Quéc hdi nudc

Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam.

Luat stra d6i, bd sung mét s6 diéu cua Luat Céan b, céng chuc va Luat
Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chi
nghia Vi¢t Nam.

Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chc.

Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cia Chinh phu sta doi,
b sung mét sb diéu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

Thong tu sb 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung phi tuyén dung,
du thi ndng ngach, thang hang cong chuc, vién chc.

Thong tu s6 29/2022/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2022 cta Bo trusng B
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan viéc thanh 1ap, giai thé; té chuc
hoat dong, khung danh muc vi tri viéc 1am va dinh mutc sé nguoi 1am viéc; noi
quy, quy ché; ma sd, tiu chuan chirc danh nghé nghiép dbi vai vién chuc
chuyén nganh quan hoc vién; trang phuc cua vién chirc, ngudi lao dong tai co
so cai nghién ma tuy cong lap, duoc ngudi ding dau co quan, don vi to chac
xét thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.
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