UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:1454/Qb-UBND Phu Yén, ngay 29 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh chuin ho4
trong linh vuc thong tin va truyén thong thugc tham quyeén giai quyet
cia S& Thong tin va Truyén thong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can cir Ludt T6 chikc Chinh quyén dia phuong ngay 1916/2015; Ludt siva doi,
b6 sung mét s6 diéu ciia Ludt To chirc Chinh phii va Ludt T6 chitc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thii tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8 nam 2017
ciia Chinh phii sita doi, b6 sung mét sé diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh,

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Bo
triwong, Chii nhiém Van phong Chinh phi huwéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia
Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mot cira, mét civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 434/0D-UBND ngay 03/4/2024 vé viéc céng bé Danh
muc thii tuc hanh chinh chudn héa trong linh vie Théng tin va Truyén théng thudc
tham quyén giai quyét ciia S¢ Thong tin va Truyén théng, UBND cdp huyén;

Can cir Quyét dinh s6 572/QD-UBND ngay 28/4/2024 vé viéc céng bé Danh
muc thu tuc hanh chinh dwgc sira doi, bo sung linh vuec Xudt ban, In va Phat hanh
thudc tham quyen giai quyét cua So Thong tin va T ruyen thong,

Can cir Quyét dinh s6 1072/0D-UBND ngay 06/8/2024 vé viéc cong bo
Danh muyc thu tuc hanh chinh duoc sia doi, bé sung linh e Xudt ban, In va Phat
hanh thudc tham quyén gidi quyet cua So Thong tin va T ruyen thong

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Théng tin va Truyén thong tai To trinh sé
70/TTr-STTTT ngay 25/10/2024.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét quy trinh ndi bo giai quyet thu tyc hanh chinh chuan hoa
trong linh vyc thong tin va truyén thong thudc tham quyén giai quyét cua So Thong
tin va Truyén thong.

Piéu 2. S& Thong tin va Truyén thong co trach nhiém:

1. Thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét tht tuc hanh chinh trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh theo quy dinh.

2. Trién khai thuc hién giai quyét tha tuc hanh chinh lién quan theo hudng


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-01-2018-tt-vpcp-co-che-mot-cua-mot-cua-lien-thong-trong-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-400735.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-61-2018-nd-cp-co-che-mot-cua-mot-cua-lien-thong-trong-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-357427.aspx

dan cta Bo Thong tin va Truyén thong trén Hé thong thong tin thu tuc hanh chinh
tinh Phu Yén theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bo ndi dung
céc thii tuc hanh chinh cong bé tai Quyét dinh s6 1174/QD-UBND ngay 05/8/2019
cua Chu tich UBND tinh v€ viéc cong bb Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh thudc thdm quyén giai quyét cua So Thong tin va Truyén thong di dugc cong
b tai Quyét dinh nay.

Pi¢u 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam déc S& Thong tin va
Truyén thong, Thu trudng cac so, ban, nganh tinh va cac ca nhan, don vi ¢o6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Dao My



PHU LUC 01

DANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC THONG TIN VA TRUYEN THONG THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG
(Kem theo Quyét dinh s6:1454/QD-UBND ngay 29/10/2024 cuia Chii tich UBND tinh Phii Yén)

Tén thu tuc hanh chinh

Linh vuc

Thoi gian thwe hién

CAp gidy phép buu chinh

Stra doi, bo sung gidy phép buu chinh

Cap lai glay phép buu chinh khi hét han

Cép lai gidy phép buu chinh khi bi mét hodc
hu héng khong str dung duoc

Cép van ban xac nhan théng bao hoat dong
buu chinh

Cép lai van ban xdc nhan thong bao khi bi
mat hoac hu hong khong st dung duoc

Stra d6i, bd sung van ban xac nhan thong bao
hoat dong buu chinh

Buu chinh

20 Ngay

06 Ngay

06 Ngay

04 Ngay

06 Ngay

04 Ngay

06 Ngay

Céap Gidy chimg nhan dang ky thu tin hi¢u
truy€n hinh nudc ngoai truc ti€p tir v€ tinh

Stra doi, bo sung Gidy chimg nhan ding ky
thu tin hiéu truyén hinh nuéc ngoai tryc tiép
tir vé tinh

10.

Qép gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir
tong hop

11.

Stra doi, b0 sung gidy phép thict lap trang
thong tin dién tr tong hop

12.

Cép gia han gidy phép thiét 1ap trang thong
tin dién tir tong hop

13.

Cép lai gifiy phép thiét lap trang thong tin
dién tu tong hop

14.

Thong bao thay ddi chu s hiru, dia chi tru s¢
chinh ctia t6 chirc, doanh nghiép di duogc cap
Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir
tong hop

15.

Thong bédo thay ddi dia chi tru s& chinh, van
phong giao dich, dia chi dat hodc cho thué
may chu ctia doanh nghiép cung cip dich vu
tro choi dién tr G1 trén mang

16.

Thong béao thay ddi co cau t6 chirc ciia doanh
nghiép cung cap trd choi dién tir G1 trén
mang do chia tach, hop nhat, sap nhap,
chuyen ddi cong ty theo quy dinh cta phap
ludt v€ doanh nghiép; thay do6i phan von gop
dan dén thay 601 thanh vién gop von (hodc co
d6ng) c6 phan vén gop tir 30% von diéu 18 tro
1én cua doanh nghiép cung cdp dich vu tro
choi dién tu G1 trén mang.

17.

Thong bao thay doi phuong thie, pham vi
cung cap dich vu tro choi dién tr GI trén
mang da dugc phé duyét

18.

Thong bao thay ddi tén mién khi cung cip
dich vu tro choi dién tir trén trang thong tin

Phat thanh,
Truyén hinh va
Thong tin dién tir

Phét thanh,

12 Ngay

12 Ngay

10 Ngay

10 Ngay

10 Ngay

10 Ngay

07 Ngay

07 Ngay

07 Ngay

07 Ngay

07 Ngay




dién tr (trén internet), kénh phan phdi tro

Truyén hinh va

choi (trén mang vién thong di dong); thé loai | Thong tin dién tir
tro choi (G2, G3, G4); thay ddi dia chi tru s&
chinh cta doanh nghiép cung cip dich vu tro
choi di¢n tr G2, G3, G4 trén mang
Thong bao thay doi co ciu to chirc ciia doanh 07 Ngay
nghiép cung cép dich vu tro choi dién tir G2,
G3, G4 trén mang do chia, tach, hop nhét, sap
nhap, chuyen ddi cong ty theo quy dinh cua
19 phap luat vé doanh nghiép; thay d6i phan Von
| gop dan dén thay doi thanh vién gop Von
(hoac ¢ dong) co phan vén gop tir 30% Von
diéu 1& tré 1én cua doanh nghiép cung cap
dich vu tro choi dién tor G2, G3, G4 trén
mang
Trung bay tranh, anh va céc hinh thirc thong
20. | tin khac bén ngoai tru sé co quan dai dién 10 ngay
nude ngoai, to chirc nude ngoai.
21. | Clp gidy phép xuat ban ban tin ( dia phuong) 20 ngay
Thay doi ndi dung ghi trong giay phép xuat Béo chi \
22| ban ban tin (dia phirong) 15 ngay
93 Cho phép hop bao (trong nudc) Khéng qua 01 ngay lam
viéc
24. | Cho phep hop béo (mroc ngoai) 02 ngay
o5 Céap gidy phép xuat ban tai liu khong kinh 15 ngay
doanh
26. Cap gidy phép hoat dong in xuat ban pham 15 ngay
217. Cap lai gidy phep hoat dong in xuat ban pham 07 ngay
28, gﬁl:mdm gidy phép hoat dong in xuat ban 07 ngay
Cap gidy phép in gia cong xuat ban pham cho Xuat l?én,\ Inva X
29. ) . Phat hanh 10 ngay
nudc ngoai 7 ’ 7
Cap giay phép nhap khau xuat ban pham \
30- | \thong Kinh doanh 15 ngay
31 Cfip gi'cily phép to chtrc trién 1am, hoi chg xuat 10 Ngay
ban pham
32, Xac nhén dang ky hoat dong phat hanh xuat 07 ngay
ban pham
33. Cap giay phep hoat dong in 03 ngay
34. | Cap lai gidy phép hoat dong in 03 ngay
35. | X4c nhan dang ky poat dong co sO in Xuét ban, In va 3 ngay
36. Xéac nhan t.hay doi thong tin dang ky hoat Phat hanh 03 ngay
dong co s¢ in
37 Cép lai glay xac nhan dang ky hoat dong phat 07 ngay

hanh xuat ban phim




PHU LUC 02

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CHUAN HOA LINH VU'C
THONG TIN VA TRUYEN THONGTHUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG
(Kém theo Quyét dinh s6:1454/QD-UBND ngay 29/10/2024 ciia Chii tich UBND tinh Phii Yén)

.LINH VUC BUU CHINH

1. Thi tuc: Cip Gidy phép buu chinh ‘
- Thoi han gidi quyet: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ngi b§:

Thi tw | Trach nhiém xir ly cong Noi dung cong viéc Thoi gian thuc
codng viéc hién
viée
Budc 1 | Bo phan mot ctra tiép nhan | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd | Y% ngay lam viée
va tra két qua s0, chuyén hd so cho phong chuyén
mon
Budc 2 | Phong chuyén mén S¢ phu | Xtr Iy ho so tha tuc hanh chinh. Gom
trach giai quyét TTHC cac ndi dung:
Lanh dao phong Chuyén - Chuyén chuyén vién xur 1y % ngay lam viéc
mon
Chuyén vién - Xem xét giai quyét theo nhiém vu | 13 ngay lam viéc
duogc giao. Du thao két qua xur 1y hoac
tham muu tra, tra b sung HO so néu
khong dap tmg yéu cau thu tyc trinh
lanh dao phong.
Budce 3 | Lanh dao Phong Chuyén Kiém duyé¢t, trinh Lanh dao S¢ ky | 03 ngay lam viéc
mon duyét, ban hanh két qua xu 1y
Budc 4 | Lanh dao co quan - Pong ¥ két qua xur Iy cia phong CM | 02 ngay lam viéc
thi ky duyét, chuyén bo phan Vin thu
phat hanh,
- Khong dong v voi két qua xir 1y thi
chuyén lai phong chuyén mén chinh
sira, b sung.
Budc 5 | Van thu S¢ Lam thu tyc phat hanh van ban, | % ngay lam viéc
chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua ky phé duyét két qua.
Budc 6 | BO phan tiép nhan va tra két | - Tra két qua cho to chirc/ c4 nhan 2 ngay lam viéc

qua

Tong thoi glan giai quyet

20 ngay lam viéc

2. Thu tuc: Sira dm, bo sung giy phep buu chinh
- Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:

Thi ty | Trach nhiém xir ly cong Noi dung cong viéc Thoi gian thuc

codng viéc hién

viée
Budc 1 | BO phan mdt cua tiép nhan |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho | % ngay lam viéc

va tra két qua s0, chuyén hd so cho phong chuyén
mon

Budc 2 | Phong chuyén mén S6 phu | Xur 1y hd so thi tuc hanh chinh. Gom

trach giai quyét TTHC

cac ndi dung:




Lanh dao phong Ha tang —
Chuyén ddi s6

- Chuyen chuyén vién phong Ha tang
— Chuyén dbi s6 xir ly

72 ngay lam viéc

Chuyén vién

- Xem xét giai quyet theo nhi¢ém vu
duogc giao. Du thao két qua xir 1y hogc
tham muu tra, tra bd sung Hb so néu
khong dap ung yéu cau thu tuc trinh
lanh dao phong.

1 ngay lam viéc

Budc 3

Lanh dao Phong Ha tang —
Chuyén doi so6

Kiém duyét, trinh Lanh dao S& ky
duyet ban hanh két qua xir ly

02 ngay lam viéc

Budc 4

Lanh dao co quan

- Bong y két qua xu ly cua phong Ha
tang — Chuyén doi sd thi ky duyét,
chuyén bd phan Vin thu phat hanh,

- Khéng dong y voi két qua xir 1y thi
chuyén lai phong Ha tang — Chuyén
d6i s6 chinh stra, bo sung.

1 ngay lam viéc

Budc 5

Van thu S¢

Lam thu tuc phat hanh van ban,
chuyén két qua dén B phan tiép nhén
va trd két qua ky phé duyét ket qua.

% ngay lam viéc

Budc 6

B0 phan tiép nhén va tra két
qua

- Tra két qua cho t6 chtrc/ ca nhan

2 ngay lam viéc

T6ng thoi gian giai quyét:

06 ngay lam viéc

3. Thu tuc: Cap lai giay phép buu chinh khi hét han
- Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw | Trach nhiém xir ly cong Noi dung cong viéc Thoi gian thuc
cbng viéc hién
viéc
Buée 1 | Bo phan mét cua tiép nhan |- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho | % ngay lam viéc
va tra két qua s0, chuyén hd so cho phong chuyén
mon
Budc 2 | Phong chuyén mén S6 phu | Xir 1y ho so tha tuc hanh chinh. Gom
trach giai quyét TTHC cac ndi dung:
Lanh dao phong Ha tang— | - Chuyén chuyén vién phong Ha tang | ' ngay lam viéc
Chuyén doi sd — Chuyén ddi s6 xir ly
Chuyén vién - Xem xét giai quyet theo nhiém vu | 1 ngay lam viéc
duoc giao. Dy thao két qua xur 1y hodc
tham muu tra, tra bd sung H6 so néu
khong dap ung yé€u cau thu tuc trinh
lanh dao phong.
Budc 3 | Lanh dao Phong Ha tang — | Kiém duyét, trinh Lanh dao S¢ ky | 02 ngay lam viéc
Chuyén ddi s6 duyét, ban hanh két qua xir Iy
Budc 4 | Lanh dao co quan - Dong ¥ két qua xu ly cua phong Ha | 01 ngay lam viée
tang — Chuyén doi sé thi ky duyét,
chuyén bd phan Vin thu phat hanh,
- Khong dong ¥ véi két qua xir 1y thi
chuyén lai phong Ha tang — Chuyén
dbi s chinh sira, bo sung.
Budc 5 | Van thu S& Lam tha tuc phat hanh van bén, | 1/2 ngay lam viéc
chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua ky phé duyét két qua.
Budc 6 | Bo phan tiép nhan va tra két | - Tra két qua cho t6 chirc/ ca nhan /2 ngay lam viéc




[ qua

Tong thoi gian giai quyét:

06 ngay lam viéc

4. Thii tuc: Cép lai gidy phép bwu chinh khi bi mit hodc hw héng khéng sir dung

dwgce
- Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bg:
Thi tw | Trach nhiém xir ly cong Noi dung cong viéc Thoi gian thuc
cong viéc hién
viée
Buéce 1 | BO phan mét cua tiép nhan |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd | % ngay lam vi¢c
va tra két qua so, chuyén hd so cho phong chuyén
mon
Budc 2 | Phong chuyén mén S6 phu | Xir 1y ho so tha tuc hanh chinh. Gom
trach giai quyét TTHC cac ndi dung:
Lanh dao phong Ha tang— | - Chuyen chuyén vién phong Ha tang | ' ngay lam viéc
Chuyén d6i s6 — Chuyén ddi s6 xir ly
Chuyén vién - Xem xét giai quyet theo nhiém vu | ‘2 ngay lam viéc
duoc giao. Dy thao két qua xur ly hoac
tham muu tra, tra bd sung H6 so néu
khong dap ung yéu cau thu tuc trinh
lanh dao phong.
Budc 3 | Lanh dao Phong Ha tang — | Kiém duyét, trinh Lanh dao S& ky | 01 ngay lam viéc
Chuyén ddi s6 duyét, ban hanh két qua xir Iy
Budc 4 | Lanh dao co quan - Pong ¥ két qua xtr Iy ctia phong Ha | ' ngay lam viéc
tang — Chuyén dbi so thi ky duyét,
chuyén bo phén Van thu phat hanh,
- Khoéng dong y voi ket qua xu ly thi
chuyen lai phong Ha ting — Chuyén
d6i s6 chinh stra, bo sung.
Budc 5 | Van thu So Lam thu tyc phat hanh van ban, 72 ngay lam vige
chuyén két qua dén B phan tiép nhan
va tra két qua ky phe duyét két qua.
Budc 6 | Bo phan tiép nhan va tra két | - Tra két qua cho to chirc/ c nhan 2 ngay lam viéc
qua
Tong thoi gian giai quyét: 04 ngay lam viéc
5. Thi tuc: Cap viin ban xac nhin thong bao hoat dong buru chinh
- Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:
Thi tw | Trach nhiém xir ly cong Noi dung cong viéc Thoi gian thuc
cong viéce hién
viée
Buée 1 | Bo phan mét cua tiép nhan |- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho | % ngay lam vi¢c
va tra két qua s0, chuyén hd so cho phong chuyén
mon
Budc 2 | Phong chuyén mén S6 phu | Xir 1y ho so tha tuc hanh chinh. Gom

trach giai quyét TTHC cac ndi dung:

Lanh dao phong Ha tang— | - Chuyén chuyén vién phong Ha tang | ' ngay lam viéc
Chuyén d6i sb — Chuyén dbi sb xur ly

Chuyén vién - Xem xét giai quyét theo nhiém vu | 02 ngay lam viéc

duoc giao. Dy thao két qua xir 1y hoic




tham muu tra, tra bd sung HO so néu
khong dap ung yéu cau thu tuc trinh
lanh dao phong.

Budc 3

Lanh dao Phong Ha tang —
Chuyén doi so6

Kiém duyét, trinh Lanh dao S& ky
duyét, ban hanh két qua xu 1y

1,5 ngay lam viéc

Budc 4

Lanh dao co quan

- Pong y két qua xu 1y cia phong Ha
tang — Chuyén doi sé thi ky duyét,
chuyén bd phan Vin thu phat hanh,

- Khong dong ¥ véi két qua xu ly thi
chuyen lai phong Ha ting — Chuyén
dbi s chinh stra, bo sung.

2 ngay lam viéc

Budc 5

Van thu So

Lam thu tuc phat hanh van ban,
chuyén két qua dén B phan ti€p nhan
va tra két qua ky phe duyét két qua.

2 ngay lam viéc

Budc 6

B0 phan tiép nhén va tra két
qua

- Tra két qua cho t6 chtrc/ ca nhan

2 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét:

06 ngay lam viéc

6. Thi tuc: Cép lai viin ban xic nhan thong bao hoat dong buu chinh khi bi mat
hoic hu héng khong sir dung dwge
- Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw | Trach nhiém xir ly cong Noi dung cong viéc Thoi gian thuc
cong viéc hién
viée
Budc 1 | Bo phan mot cira tiép nhan | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho | "% ngay lam viéc
va tra két qua s0, chuyén hd so cho phong chuyén
mon
Budc 2 | Phong chuyén méon S¢ phu | Xtr Iy ho so thu tuc hanh chinh. Gom
trach giai quyét TTHC cac noi dung:
Lanh dao phong Ha tang — | - Chuyen chuyén vién phong Ha tang | ' ngay lam viéc
Chuyén d6i s6 — Chuyén d6i s6 xir ly
Chuyén vién - Xem xét giai quyet theo nhiém vu | 01 ngay lam viéc
dugc giao. Dy thao két qua xir 1y hoac
tham muu tra, tra bd sung Hb so néu
khong dap ung yéu cau thu tuc trinh
lanh dao phong.
Buéce 3 | Lanh dao Phong Ha tﬁng — | Kiém duyét, trinh Lanh dao S& ky | 1/2 ngay lam viéc
Chuyén doi sd duyét, ban hanh két qua xir Iy
Budc 4 | Lanh dao co quan - Pong ¥ két qua xtr 1y cua phong Ha | %% ngay lam viéc
tang — Chuyén doi sé thi ky duyét,
chuyén bo phén Van thu phat hanh,
- Khong dong ¥ véi ket qua xu ly thi
chuyen lai phong Ha ting — Chuyén
d6i s6 chinh stra, bo sung.
Budc 5 | Van thu So Lam thu tyc phat hanh van ban, | % ngay lam viéc
chuyén Kkét qua dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua ky phé duyét két qua.
Budc 6 | BO phan tiép nhan va tra két | - Tra két qua cho to chirc/ c nhan 2 ngay lam viéc
qua
Tong thoi gian giai quyét: 04 ngay lam viéc




7. Thi tuc: Sira déj , b0 sung vin ban xac nhin thong bao hoat djng buu chinh
- Thoit han giai quyét: 06 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd:
Thi tw | Trach nhiém xi ly cong Noi dung cong viéc Thoi gian thuc
céng viéc hién
viéc
Budc 1 | B6 phan mét cura tiép nhan |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho | % ngay lam viéc
va tra két qua s0, chuyén hd so cho phong chuyén
mon
Budc 2 | Phong chuyén mén S¢ phu | Xur 1y hd so thi tuc hanh chinh. Gom
trach giai quyét TTHC cac ndi dung:
Lénh dao phong Ha tang — | - Chuyén chuyén vién phong Ha tang | ' ngay lam viéc
Chuyén dbi s6 — Chuyén d6i s6 xur ly
Chuyén vién - Xem xét giai quyét theo nhiém vu | 02 ngay lam viéc
duoc giao. Dy thao két qua xur 1y hoac
tham muu tra, tra bd sung H6 so néu
khong dap ung yéu cau thu tuc trinh
lanh dao phong.
Budc 3 | Lanh dao Phong Ha tang — | Kiém duyét, trinh Linh dao S& ky | 1,5 ngay lam viéc
Chuyén dbi sd duyét, ban hanh két qua xir Iy
Buéc 4 | Lanh dao co quan - Pdng ¥ két qua xtr 1y cua phong Ha | %% ngay lam viée
tang — Chuyén d6i s6 thi ky duyét,
chuyén bo phan Vin thu phat hanh,
- Khong dong v véi két qua xir 1y thi
chuyén lai phong Ha tang — Chuyén
d6i s6 chinh stra, bo sung.
Budc 5 | Van thu S& Lam tha tuc phat hanh van béan, | ' ngay lam viéc
chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua ky phé duyét két qua.
Budc 6 | Bo phan tiép nhan va tra két | - Tra két qua cho to chirc/ c4 nhan 15 ngay lam viéc

qua

Tong thoi gian giai quyet

06 ngay lam viéc

II. LINH VU'C PHAT THANH TRUYEN HINH VA THONG TIN PIEN TU

8. Thii tuc: Cip gidy chirng nhin ding ky thu tin hi¢u truyén hinh nwéc ngoai truc
tiép tir vé tinh
- Thoi han giai quyét: 12 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:

Tho tw | Trach nhiém xir ly cong Noi dung cong viéc Thaoi gian thuc
cbng viéc hién
viéc
Budc 1 | B6 phén mot cira tiép nhan | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho %2 ngay lam viéc
va tra két qua 50, chuyén hd so cho phong chuyén
mon
Budc 2 | Phong chuyén mén S6 phu | Xir Iy ho so thu tuc hanh chinh. Gom | Khéng quéa 8 ngay
trach giai quyét TTHC cac ndi dung: lam viéc

Lanh dao phong Thdng tin
— Béo chi — Xuat ban

- Chuyén chuyén vién phong Thong
tin — Bao chi — Xuat ban

3 ngay lam viéc

Chuyén vién

- Xem xét giai quyét theo nhi¢ém vu
duogc giao. Dy thao két qua xir 1y hoac
tham muu tra, tra bd sung HO so néu

5 ngay lam viéc




khong dap tng yéu cau thu tuc trinh
lanh dao phong.

Budc 3 | Lanh dao phong Thong tin

— Béo chi — Xuét ban

Kiém duyét, trinh Lanh dao S¢ ky
duyét, ban hanh két qua xu ly

1 ngay lam viéc

Budc 4 | Lanh dao co quan

- Pong v két qua xir Iy cua phong
Théng tin — B&o chi — Xuét ban thi ky
duyét, chuyén bd phan Vin thu phat
hanh,

- Khong dong y voi két qua xir 1y thi
chuyén lai phong Thong tin — Bao chi
— Xuét ban chinh stra, bo sung.

1 ngay lam viéc

Budce 5 | Van thu S&

Lam thu tuc phat hanh véan ban,
chuyén két qua dén B phén ti€p nhén
va tra két qua ky phe duyét két qua.

1 ngay lam viéc

B0 phan tiép nhén va tra két
qua

Budc 6

- Tra két qua cho t6 chtrc/ ca nhan

2 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét:

12 ngay lam viéc

9. Thi tuc: Sira ddi, bo sung Gidy chirng nhin ding ky thu tin hiéu truyén hinh nwéc

ngoai trure tiép tir vé tinh

- Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw | Trach nhiém xir ly cong Noi dung cong viéc Thoi gian thuc
cong viéc hién
viée
Budc 1 | Bo phan mot cira tiép nhan | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho 72 ngay lam vige
va tra két qua s0, chuyén hd so cho phong chuyén
mon
Budc 2 | Phong chuyén mon S¢ phu | Xir Iy ho so thii tuc hanh chinh. Gom
trach giai quyét TTHC cac noi dung:
Lanh dao phong Thong tin | - Chuyén chuyén vién phong Thong 1 ngay lam viéc
— Béo chi — Xuét ban tin — B&o chi — Xuat ban
Chuyén vién - Xem xét giai quyét theo nhiém vu | 3 ngay lam viéc
dugc giao. Dy thao két qua xir 1y hoac
tham muu tra, tra bd sung Hb so néu
Khong dap tng yéu cau thu tuc trinh
lanh dao phong.
Budc 3 | Lanh dao phong Thong tin | Kiém duyét, trinh Lanh dao S¢ ky | 1 ngay lam viéc
— B4o chi — Xuat ban duyét, ban hanh két qua xir Iy
Buéc 4 | Lanh dao co quan - Pong ¥ két qua xu ly cia phong | ' ngay lam viéc
Thong tin — B&o chi — Xuat ban thi ky
duyét, chuyén bd phan Van thu phat
hanh,
- Khoéng dong y voi két qua xir 1y thi
chuyen lai phong Thong tin — Bao chi
— Xuét ban chinh sira, bd sung.
Buéce 5 | Van thu So Lam thu tuc phat hanh van ban, | % ngay lam viéc
chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua ky phé duyét két qua.
Budc 6 | Bo phan tiép nhan va tra két | - Tra két qua cho t6 chirc/ ca nhan 72 ngay lam viéc
qua

Tong thoi gian giai quyét:

08 ngay lam viéc




10. Tha tuc: Cap glay phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop
- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Thi tw | Trach nhiém xir ly cong Noi dung cong viéc Thoi gian thuc
cong viéc hién
viée
Budce 1 | Bo phan mot cua tiép nhan | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd | % ngay lam vi¢c
va tra két qua s0, chuyén hd so cho phong chuyén
mon
Budc 2 | Phong chuyén mén S¢ phu | Xir 1y ho so tha tuc hanh chinh. Gom
trach giai quyét TTHC cac ndi dung:
Lanh dao phong Thong tin | - Chuyén chuyén vién phong Thong | 1 ngay lam viéc
— Béo chi — Xuét ban tin — B&o chi — Xuat ban
Chuyén vién - Xem xét giai quyét theo nhiém vu | 5 ngay lam viéc
duogc giao. Du thao két qua xur 1y hoac
tham muu tra, tra b sung HO so néu
khong dap ung yéu cau tha tyc trinh
lanh dao phong.
Budc 3 | Lanh dao phong Théng tin | Kiém duyét, trinh Lanh dao So ky 1,5 ngay lam viéc
— B4o chi — Xuat ban duyét, ban hanh két qua xir ly
Buéc 4 | Lanh dao co quan - Pong y két qua xtr 1y ctia phong 1 ngay lam viéc
Thong tin — Bao chi — Xuat ban thi ky
duyét, chuyén bd phén Van thu phat
hanh,
- Khong dong y véi két qua xir 1y thi
chuyén lai phong Thdng tin — Béo chi
— Xuét ban chinh sira, bd sung.
Budc 5 | Van thu S& Lam thu tyc phat hanh van ban, 2 ngay lam viéc
chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua ky phe duyét két qua.
Budc 6 | Bo phan tiép nhan va tra két | - Tra két qua cho to chirc/ ¢4 nhan 72 ngay lam vige

qua

Tong thoi glan gidi quyet

10 ngay lam viéc

11. Thi tuc: Stra d01, b6 sung gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thi tw | Trach nhiém xir ly cong Noi dung cong viéc Thoi gian thuc
cbng viéc hién
viée
Buéce 1 | B phan mot cua tiép nhan | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho %2 ngay lam viéc
va tra két qua 50, chuyén hd so cho phong chuyén
mon
Budc 2 | Phong chuyén mén S¢ phu | Xir 1y ho so thi tyc hanh chinh. Gom
trach giai quyét TTHC cac ndi dung:

Lanh dao phong Thong tin
— Béo chi — Xuat ban

- Chuyén chuyén vién phong Thong
tin — Bao chi — Xuat ban

1 ngay lam viéc

Chuyén vién

- Xem xét giai quyét theo nhiém vu
dugc giao. Dy thao két qua xir Iy hoac
tham muu tré, tra b sung Ho so néu

5 ngay lam viéc




khong dap tmg yéu cau thu tuc trinh
lanh dao phong.

Budce 3

Lanh dao phong Thong tin
— Bao chi — Xuat ban

Kiém duyét, trinh Lanh dao S¢ ky
duyét, ban hanh két qua xu ly

1,5 ngay lam viéc

Budc 4

Lanh dao co quan

- Pong v két qua xir Iy cua phong
Théng tin — B&o chi — Xuét ban thi ky
duyét, chuyén bd phan Vin thu phat
hanh,

- Khong dong y voi két qua xir 1y thi
chuyén lai phong Thong tin — Bao chi
— Xuét ban chinh stra, bo sung.

1 ngay lam viéc

Budc 5

Van thu So

Lam thu tuc phat hanh véan ban,
chuyén ket qua dén B phén ti€p nhén
va tra két qua ky phe duyét két qua.

2 ngay lam viéc

Budc 6

B6 phan tiép nhén va tra két
qua

- Tra két qua cho t6 chtrc/ ca nhan

2 ngay lam viéc

Tong tho’i gian giai quyét:

10 ngay lam viéc

12. Thi tuc: Cap gia han glay phep thiét lap trang thong tin dién tir tong hop
- Thoi han g1a1 quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Thit tw | Trach nhiém xir ly cong Noi dung cong viéc Thoi gian thuc
céng viéce hién
viéc
Budéc 1 | B6 phan mét cira tiép nhian |- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho | % ngay lam viéc
va tra két qua s0, chuyén hd so cho phong chuyén
mon
Budc 2 | Phong chuyén mén S¢ phu | Xir 1y ho so tha tuc hanh chinh. Gom
trach giai quyét TTHC cac ndi dung:
Lanh dao phong Théng tin | - Chuyén chuyén vién phong Théng | 1 ngay lam viéc
— Béo chi — Xuét ban tin — B4o chi — Xuat ban
Chuyén vién - Xem xét giai quyét theo nhiém vu | 5 ngay lam viéc
duoc giao. Dy thao két qua xur 1y hodc
tham muu tra, tra bd sung H6 so néu
khong dap ung yéu cau thu tuc trinh
lanh dao phong.
Budc 3 | Lanh dao phong Thong tin - | Kiém duyét, trinh Lanh dao S¢ ky | 1,5 ngay lam viéc
— B&o chi — Xuét ban duyét, ban hanh két qua xu ly
Budc 4 | Lanh dao co quan - Pong v két qua xir Iy cua phong | 1 ngay lam viéc
Thong tin — Béo chi — Xuat ban thi ky
duyét, chuyén bd phan Vin thu phat
hanh,
- Khong dong v voi két qua xir 1y thi
chuyén lai phong Théng tin — Bao chi
— Xuét ban chinh stra, bo sung.
Budc 5 | Van thu So Lam thu tyc phat hanh van ban, | % ngay lam viéc
chuyén Kkét qua dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua ky phé duyét két qua.
Budc 6 | BO phan tiép nhan va tra két | - Tra két qua cho to chirc/ c nhan 2 ngay lam viéc

qua

Tong thoi gian giai quyét:

10 ngay lam viéc




13. Thi tuc: Cap lai glay phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Thi tw | Trach nhiém xi ly cong Noi dung cong viéc Thoi gian thuc
céng viéc hién
viéc
Budc 1 | B6 phan mét cura tiép nhan | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho %2 ngay lam vi¢c
va tra két qua 50, chuyén ho so cho phong chuyén
mon
Budc 2 | Phong chuyén mén S¢ phu | Xur 1y ho so thu tuc hanh chinh. Gom
trach giai quyét TTHC cac ndi dung:
Lanh dao phong Théng tin | - Chuyén chuyén vién phong Thong | 1 ngay lam viéc
— Béo chi — Xuat ban tin — Bo chi — Xuat ban
Chuyén vién - Xem xét giai quyét theo nhiém vu | 5 ngay lam viéc
duoc giao. Dy thao két qua xur 1y hoac
tham muu tra, tra bd sung H6 so néu
khong dap ung yéu cau thu tuc trinh
lanh dao phong.
Budc 3 | Lanh dao phong Thong tin - | Kiém duyét, trinh Lanh dao S¢ ky | 1,5 ngay lam viéc
— B&o chi — Xuat ban duyét, ban hanh két qua xir Iy
Buéc 4 | Lanh dao co quan - Pong ¥ két qua xu 1y cia phong | 1 ngay lam viéc
Théng tin — B&o chi — Xuét ban thi ky
duyét, chuyén b phan Vin thu phat
hanh,
- Khong dong v voi két qua xir 1y thi
chuyén lai phong Théng tin — Bao chi
— Xuét ban chinh stra, bo sung.
Budc 5 | Van thu S¢ Lam thu tyc phat hanh van ban, | % ngay lam viéc
chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua ky phé duyét két qua.
Budc 6 | BO phan tiép nhan va tra két | - Tra két qua cho to chirc/ c4 nhan 2 ngay lam viéc
qua
Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc

14. Thi tuc: Thong bao thay ddi chii s¢ hiru, dia chi tru so chinh cia to chirc, doanh
nghiép da dwgc cap phép thlet 1ap trang thong tin dién tir tong hop
- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:

Thi tw | Trach nhiém xir ly cong Noi dung cong viéc Thoi gian thuc
cbng viéc hién
viée
Buéce 1 | B phan mot cua tiép nhan | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho | % ngay lam vi¢c
va tra két qua s0, chuyén hd so cho phong chuyén
mon
Budc 2 | Phong chuyén mén S¢ phu | Xir 1y ho so thi tuc hanh chinh. Gom
trach giai quyét TTHC cac ndi dung:

Lanh dao phong Thong tin
— Béo chi — Xuat ban

- Chuyén chuyén vién phong Thong
tin — Bao chi — Xuat ban

1 ngay lam viéc

Chuyén vién

- Xem xét giai quyét theo nhi¢ém vu
duogc giao. Dy thao két qua xir 1y hogc
tham muu tra, tra bd sung HO so néu

3 ngay lam viéc




khong dap tng yéu cau thu tuc trinh
lanh dao phong.

Budce 3

Lanh dao phong Thong tin
— Bao chi — Xuat ban

Kiém duyét, trinh Lanh dao S¢ ky
duyét, ban hanh két qua xu ly

1 ngay lam viéc

Budc 4

Lanh dao co quan

- Pong v két qua xir Iy cua phong
Théng tin — B&o chi — Xuét ban thi ky
duyét, chuyén bd phan Vin thu phat
hanh,

- Khong dong y voi két qua xir 1y thi
chuyén lai phong Thong tin — Bao chi
— Xuét ban chinh stra, bo sung.

72 ngay lam viéc

Budc 5

Van thu So

Lam thu tuc phat hanh védn ban,
chuyén két qua dén B phén ti€p nhén
va tra két qua ky phe duyét két qua.

2 ngay lam viéc

Budc 6

B6 phan tiép nhén va tra két
qua

- Tra két qua cho t6 chtrc/ ca nhan

2 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét:

07 ngay lam viéc

15. Thi tuc: Thong bao thay ddi chi sé hiru, Vin phong giao dich, dia chi dit hoic
cho thué may chii ciia doanh nghiép cung cip dich vu tro choi dién tir G1 trén mang

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw | Trach nhiém xir ly cong Noi dung cong viéc Thoi gian thuc
cong viéc hién
viée
Budc 1 | Bo phan mot cira tiép nhan | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho | ' ngay lam viéc
va tra két qua s0, chuyén hd so cho phong chuyén
mon
Budc 2 | Phong chuyén mon S¢ phu | Xtr Iy ho so tha tuc hanh chinh. Gom
trach giai quyét TTHC cac noi dung:
Lanh dao phong Ha tang — | - Chuyen chuyén vién phong Ha tang | 1 ngay lam viéc
Chuyén d6i s6 — Chuyén dbi s6
Chuyén vién - Xem xét giai quyét theo nhiém vu | 3 ngay lam viéc
dugc giao. Dy thao két qua xir 1y hoac
tham muu tra, tra bd sung Hb so néu
khong dap ung yéu cau thu tuc trinh
lanh dao phong.
Budce 3 | Lanh dao phong Ha tﬁng — | Kiém duyét, trinh Lanh dao S¢ ky | 1ngay lam viéc
Chuyén dbi s6 duyét, ban hanh két qua xur 1y
Buéc 4 | Lanh dao co quan - Dong ¥ két qua xur ly cua phong Ha | 2 ngay lam viée
tang — Chuyén d6i s6 thi ky duyét,
chuyén bo phén Van thu phat hanh,
- Khong dong ¥ véi ket qua xu ly thi
chuyen lai phong Ha ting — Chuyén
d6i s6 chinh stra, bo sung.
Budc 5 | Van thu So Lam thu tyc phat hanh van ban, | % ngay lam viéc
chuyén Kkét qua dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua ky phé duyét két qua.
Budc 6 | BO phan tiép nhan va tra két | - Tra két qua cho to chirc/ c nhan 2 ngay lam viéc
qua
Tong thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc




16. Thi tuc: Thong bao thay ddi co' ciu td chirc ciia doanh nghlep cung cap tro choi
dién tir G1 tren mang do chia tach, hop nhit, sap nhap, chuyen doi cong ty theo quy dinh
cua phap luit vé doanh nghlep, thay doi phan von gop din dén thay ddi thanh vién gop Von
( hoic c6 ddng) c6 phan von gop tir 30 % von diéu 1¢ tré 1én clia doanh nghiép cung cip
dich vu tro choi dién tir G1 trén mang. .

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Thi tw | Trach nhiém xir ly cong Noi dung cong viéc Thoi gian thuc
cong viéc hién
viée
Budce 1 | B6 phan mot cua tiép nhan | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd | % ngay lam vi¢c
va tra két qua so, chuyén hd so cho phong chuyén
mon
Budc 2 | Phong chuyén mén S¢ phu | Xir Iy ho so thu tuc hanh chinh. Gom
trach giai quyét TTHC cac ndi dung:
Lanh dao phong Ha tang— | - Chuyén chuyén vién g phong Ha | 1ngay lam viée
Chuyén d6i s6 tang — Chuyén d6i s6
Chuyén vién - Xem xét giai quyet theo nhiém vu | 3 ngay lam viéc
duogc giao. Du thao két qua xir 1y hoac
tham muu tra, tra bo sung H6 so néu
khong dap ung yéu cau thu tuc trinh
lanh dao phong.
Budce 3 | Lanh dao phong Ha téng — | Kiém duyé¢t, trinh Lanh dao S¢ ky | 1 ngay lam viéc
Chuyén dbi s6 duyét, ban hanh két qua xir Iy
Buéc 4 | Lanh dao co quan - Pong ¥ két qua xtr 1y cua phong Ha | %% ngay lam viéc
tang — Chuyén d6i s6 thi ky duyét,
chuyén bo phén Van thu phat hanh,
- Khong dong ¥ véi ket qua xu ly thi
chuyen lai phong Ha ting — Chuyén
d6i s6 chinh sira, bo sung.
Budc 5 | Van thu So Lam thu tyc phat hanh van ban, | % ngay lam viéc
chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua ky phé duyét két qua.
Budc 6 | BO phan tiép nhan va tra két | Tra két qua cho to chirc/ ca nhan 2 ngay lam viéc
qua
Tong thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc

17. Thi tuc: Thong bao thay déi phwong thirc, pham vi cung cap dich vu tro choi
dién tir G1 trén mang
- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thi tw | Trach nhiém xir ly cong Noi dung cong viéc Thoi gian thuc
cong viéce hién
viée
Buéce 1 | B phan mot cua tiép nhan | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho | % ngay lam vi¢c
va tra két qua so, chuyén hd so cho phong chuyén
mon
Budc 2 | Phong chuyén mén S¢ phu | Xir 1y ho so tha tuc hanh chinh. Gom
trach giai quyét TTHC cac ndi dung:
Lanh dao phong Ha ting — | - Chuyén chuyén vién phong Ha tang | 1 ngay lam viéc




Chuyén doi s

— Chuyén doi s6

Chuyén vién

- Xem xét giai quyét theo nhiém vu
duoc giao. Dy thao két qua xur 1y hoac
tham muu tra, tra bd sung Hb so néu
khong dap ung y€u cau tha tuc trinh
lanh dao phong.

3 ngay lam viéc

Budce 3

Lanh dao phong Ha tang —
Chuyén d6i so

Kiém duyét, trinh Lanh dao S¢ ky
duyét, ban hanh két qua xu ly

1 ngay lam viéc

Budc 4

Lanh dao co quan

- Pong ¥ két qua xtr Iy cia phong Ha
tang — Chuyén d6i s6 thi ky duyét,
chuyén bo phén Van thu phat hanh,

- Khoéng dong y voi ket qua xu ly thi
chuyen lai phong Ha tdng — Chuyén
d6i s6 chinh stra, bo sung.

72 ngay lam viéc

Budce 5

Van thu So

Lam thu tuc phat hanh van ban,
chuyén két qua dén B phan tiép nhan
va trd két qua ky phé duyét két qua.

2 ngay lam viéc

Budc 6

B0 phan tiép nhan va tra két
qua

Tra két qua cho t6 chirc/ ca nhan

2 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét:

07 ngay lam viéc

18. Thi tuc: Thong bao thay ddi tén mién khi cung cap dich vu tré choi dién tir trén
trang thong tin dién tir (trén Internet), kénh phén phdi tro choi ( trén mang vién thong di
dong); thé loai tro choi (G2, G3, G4); thay d6i dia chi tru sé chinh ciia doanh nghiép cung
cap dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang.

- Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw | Trach nhiém xir ly cong Noi dung cong viéc Thaoi gian thuc
cbng viéc hién
viéc
Buéce 1 | B phan mot cua tiép nhan | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd | % ngay lam viéc
va tra két qua s0, chuyén hd so cho phong chuyén
mon
Budc 2 | Phong chuyén mén S¢ phu | Xir 1y ho so tha tuc hanh chinh. Gom
trach giai quyét TTHC cac ndi dung:
Lanh dao phong Ha tang — | - Chuyén chuyén vién phong Ha tang | 1 ngay lam viéc
Chuyén dbi sd — Chuyén d6i s6
Chuyén vién - Xem xét giai quyéet theo nhiém vu | 3 ngay lam viéc
duoc giao. Dy thao két qua xir 1y hoic
tham muu tra, tra bo sung HO so néu
khong dap tng yéu cau thu tuc trinh
lanh dao phong.
Budc 3 | Lanh dao phong Thong tin - | Kiém duyét, trinh Lanh dao S¢ ky | 1 ngay lam viéc
— B&o chi — Xuét ban duyét, ban hanh két qua xu 1y
Buéc 4 | Lanh dao co quan - Pong ¥ két qua xu 1y cua phong | % ngay lam viéc
Thong tin — B&o chi — Xuat ban thi ky
duyét, chuyén bd phan Van thu phat
hanh,
- Khoéng dong y voi ket qua xu ly thi
chuyen lai phong Ha ting — Chuyén
d6i s6 chinh stra, bo sung.
Budc 5 | Van thu So Lam thu tuc phit hanh van béan, | 2 ngay lam viéc




chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua ky phe duyét két qua.

Budce 6

B6 phan tiép nhén va tra két
qua

- Tra két qua cho t6 chtrc/ ca nhan

2 ngay lam viéc

Tong thoi glan glal quyet

07 ngay lam viéc

19. Thii tuc: Thong bao thay doi co cau to chirc clia doanh nghiép cung cap tro choi
dién tir G2,G3,G4 trén mang do chia tach, hop nhit, sap nhap, chuyén doi cong ty
theo quy dinh cua phap luat vé doanh nghlep, thay doi phan von gop din dén thay
d6i thanh vién gép von ( hoac ¢6 dong) c6 phin von gop tir 30 % von diéu 18 tré 1én

ciia doanh nghi€p cung cap dich vu tro choi dién tir G2,G3,G4 trén mang.

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du h6 so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Thi tw | Trach nhiém xir ly cong Noi dung cong viéc Thaoi gian thuc
cong viéc hién
viéc
Budc 1 | Bo phan mot cura tiép nhan | - Kiém tra, huéng din, tiép nhin ho | % ngay lam viéc
va tra két qua s0, chuyén hd so cho phong chuyén
mon
Budc 2 | Phong chuyén mén S¢ phu | Xtr Iy ho so tha tuc hanh chinh. Gom
trach giai quyét TTHC cac ndi dung:
Lanh dao phong Ha ting — | - Chuyén chuyén vién phong Ha tang | 1 ngay lam viéc
Chuyén dbi s6 — Chuyén d6i s6
Chuyén vién - Xem xét giai quyét theo nhiém vu | 3 ngay lam viéc
duoc giao. Dy thao két qua xir 1y hoic
tham muu tra, tra bo sung HO so néu
khong dap ung yéu cau thu tyc trinh
lanh dao phong.
Bude 3 | Lanh dao phong Ha tang — | Kiém duyét, trinh Lanh dao S& ky | 1 ngay lam viéc
Chuyén d6i s6 duyét, ban hanh két qua xir Iy
Budc 4 | Lanh dao co quan - Bong ¥ két qua xur ly cua phong Ha | 2 ngay lam viéc
tang — Chuyén dbi so thi ky duyét,
chuyén bo phan Vin thu phat hanh,
- Khong dong v v6i két qua xir 1y thi
chuyén lai phong Ha tang — Chuyén
d6i s6 chinh stra, bo sung.
Budc 5 | Van thu So Lam thu tyc phat hanh van ban, | '2ngaylam viéc
chuyén Kkét qua dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua ky phé duyét két qua.
Budc 6 | BO phan tiép nhan va tra két | - Tra két qua cho to chirc/ c nhan 2 ngay lam viéc

qua

Tong thoi gian giai quyét:

07 ngay lam viéc

II1I. LINH VU'C BAO CHI
20. Thu tuc: Trung bay tranh, dnh va céc hinh thirc thong tin khac bén ngoai tru sé co
quan dai dién nwéc ngoai, to chirc nwéc ngoai
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thi tw | Trach nhiém xir ly cong Noi dung cong viéc Thaoi gian thuc
cong viéce hién
viée

Buéce 1 | B6 phan mot cua tiép nhan |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho | % ngay lam viéc

va tra két qua

s0, chuyén hd so cho phong chuyén




mon

Budc 2 | Phong chuyén mén S¢ phu | Xur 1y hd so thi tuc hanh chinh. Gom
trach giai quyét TTHC cac ndi dung:
Lanh dao phong Théng tin | - Chuyén chuyén vién phong Théng | 1 ngay lam viéc
— Béo chi — Xuét ban tin — B&o chi — Xuat ban
Chuyén vién - Xem xét giai quyét theo nhiém vu | 5 ngay lam viéc
dugc giao. Du thao két qua xir 1y hoic
tham muu tra, tra b sung HO so néu
khong dap ung yéu cau tha tyuc trinh
lanh dao phong.
Budc 3 | Lanh dao phong Thong tin - | Kiém duyét, trinh Lanh dao S& ky | 1,5 ngay lam viéc
— B4o chi — Xuat ban duyét, ban hanh két qua xu 1y
Buéc 4 | Lanh dao co quan - Pong ¥ két qua xu Iy cia phong | 1 ngay lam viéc
Théng tin — B&o chi — Xuét ban thi ky
duyét, chuyén b phan Vin thu phat
hanh,
- Khong dong v voi két qua xir 1y thi
chuyén lai phong Thang tin — Bao chi
— Xuét ban chinh stra, bo sung.
Budc 5 | Van thu S¢ Lam thu tyc phat hanh van ban, | ' ngay lam viéc
chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua ky phé duyét két qua.
Budc 6 | B6 phan tiép nhén va tra két | - Tra két qua cho t6 chirc/ c4 nhan 2 ngay lam viéc

qua

Tong thoi gian giai quyét:

10 ngay lam viéc

21. Thii tuc: Cap gjfiy phép xuit ban bén tin (dia phwong)
- Thot han giai quyét: 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Thir tw | Trach nhiém xir ly cong Noi dung cong viéc Thoi gian thuc
cong viéc hién
viéc
Budce 1 | Bo phan mot cira tiép nhan | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho | ' ngay lam viéc
va tra két qua s0, chuyén hd so cho phong chuyén
mon
Budc 2 | Phong chuyén mén S¢ phu | Xt 1y ho so thi tuc hanh chinh. Gom
trach giai quyét TTHC cac noi dung:
Lanh dao phong Thong tin | - Chuyén chuyén vién phong Thong | Khéng qua 4 ngay
— Béo chi — Xuét ban tin — B&o chi — Xudt ban lam viéc
Chuyén vién - Xem xét giai quyét theo nhiém vu | Khoéng qua 12
duoc giao. Dy thao két qua xir 1y hoic ngay lam viéc
tham muu tra, tra bo sung HO so néu
khong dap tng yéu cau thu tuc trinh
lanh dao phong.
Budc 3 | Lanh dao phong Thong tin - | Kiém duyét, trinh Linh dao S¢ ky | 1 ngay lam viéc
— B&o chi — Xuét ban duyét, ban hanh két qua xu ly
Budc 4 | Lanh dao co quan - Pong v két qua xir Iy cua phong | 1 ngay lam viéc

Thong tin — Béo chi — Xuat ban thi ky
duyét, chuyén bd phan Vian thu phat
hanh,

- Khong dong y voi két qua xir 1y thi




chuyén lai phong Thong tin — Bao chi
— Xuat ban chinh stra, b sung.

qua

Budc 5 | Van thu So Lam thu tuc phat hanh van ban, | 1 ngay lam viéc
chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua ky phé duyét két qua.

Budc 6 | BO phan tiép nhan va tra két | - Tra két qua cho td chire/ c4 nhan Y5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét:

20 ngay lam viéc

22. Thii tuc: Thay d6i ndi dung ghi trong gidy phép phép xuét ban ban tin (dia

phuong)
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bg:
Thir tw | Trach nhiém xir ly cong Noi dung cong viéc Thoi gian thuc
codng viéc hién
viéc
Budc 1 | BO phan mot cura tiép nhan | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd | % ngay lam viéc
va tra két qua s0, chuyén hd so cho phong chuyén
mon
Budc 2 | Phong chuyén mén S¢ phu | Xir 1y ho so tha tuc hanh chinh. Gom
trach giai quyét TTHC cac ndi dung:
Lanh dao phong Thong tin | - Chuyén chuyén vién phong Théng | Khéng qua 2 ngay
— B4o chi — Xuat ban tin — B4o chi — Xuét ban lam viéc
Chuyén vién - Xem xét giai quyét theo nhiém vu | Khéng qua 9 ngay
duoc giao. Dy thao két qua xur 1y hodc lam viéc
tham muu tra, tra bd sung H6 so néu
khong dap ung yé€u cau thu tuc trinh
lanh dao phong.
Bud6e 3 | Lanh dao phong Thong tin - | Kiém duyét, trinh Lanh dao SO ky | 1 ngay lam viéc
— B&o chi — Xuét ban duyét, ban hanh két qua xu ly
Budc 4 | Lanh dao co quan - Pong v két qua xir Iy cua phong | 1 ngay lam viéc
Thong tin — B&o chi — Xuat ban thi ky
duyét, chuyén bd phan Vin thu phat
hanh,
- Khong dong v voi két qua xir 1y thi
chuyén lai phong Théng tin — Bao chi
— Xuét ban chinh stra, bo sung.
Budc 5 | Van thu S& Lam tha tuc phat hanh van béan, | 1 ngaylam viéc
chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua ky phé duyét két qua.
Budc 6 | Bo phan tiép nhan va tra két | - Tra két qua cho to chire/ c4 nhan %2 ngay lam viéc
qua
Tong thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc

23. Thi tuc: Cho phép hop bao (trong nuéc)
- Thoi han giai quyét: khong quéa 01 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di hd so theo quy

dinh.
- Quy trinh ndi bo:
Tho tw | Trach nhiém xir ly cong Noi dung cong viéc Thaoi gian thuc
cong viéce hién
viéc
Budce 1 | B phan mot cua tiép nhan |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho Khoéng qué 2 gio
va tra két qua s0, chuyén hd so cho phong chuyén | lam viéc phai tiép




mén nhén ho so theo
quy dinh
Budc 2 | Phong chuyén mén Sé phu | Xir 1y ho so tha tuc hanh chinh. Gom
trach giai quyét TTHC cac ndi dung:
Lanh dao phong Thong tin | - Chuyén chuyén vién phong Thong Khoéng qué Y4
— Béo chi — Xuat ban tin — BAo chi — Xuét ban budi lam vige
Chuyén vién - Xem xét giai quyét theo nhiém vu Khong quéa ¥
duoc giao. Du thao két qua xu 1y hoac budi lam viéc
tham muu tra, tra bo sung HO so néu
khong dap tmg yéu cau thu tuc trinh
lanh dao phong.
Budc 3 | Lanh dao phong Thong tin | Kiém duyét, trinh Linh dao So ky Khéng qua ¥4
— B4o chi — Xuat ban duyét, ban hanh két qua xu 1y bubi 1am viée
Budc 4 | Lanh dao co quan - Pong ¥ két qua xur ly cia phong | Khong qua % gid
Thong tin — Béo chi — Xuat ban thi ky lam viéc
duyét, chuyén bd phan Van thu phat
hanh,
- Khong dong v véi két qua xir 1y thi
chuyén lai phong Théng tin — Bao chi
— Xuét ban chinh sira, bd sung.
Budc 5 | Van thu So Lam tha tuc phat hanh vidn ban, | Khong qua¥a gio
chuyén két qua dén B6 phan tiép nhan lam viéc
va tra két qua ky phe duyét két qua.
Budc 6 | Bo phan tiép nhan va tra két | - Tra két qua cho to chire/ c4 nhan Khong qua 4 gio
qua lam viéc
Tong thoi gian giai quyét: Khéng qua 01

ngay lam viéc

24. Thi tuc: Cho phép hop bao (nudc ngoai)
- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Thir tw | Trach nhiém xir ly cong Noi dung cong viéc Thoi gian thuc
codng viéc hién
viéc
Bude 1 | Bo phan mot cira tiép nhan | - Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho | Khong qua 2 gio
va tra két qua s0, chuyén hd so cho phong chuyén | 1am viéc phai tiép
mén nhén hd so theo
quy dinh
Budc 2 | Phong chuyén mén Sé phu | Xir Iy ho so tha tuc hanh chinh. Gom
trach giai quyét TTHC cac ndi dung:
Lanh dao phong Théng tin | - Chuyén chuyén vién phong Thong | Khdng qua ¥
— Béo chi — Xuat ban tin — Bo chi — Xuét ban budi lam viéc
Chuyén vién - Xem xét giai quyét theo nhiém vu | Khéng qua %2
dugc giao. Dy thao két qua xir 1y hogc | ngay lam viéc
tham muu tra, tra bd sung Hb so néu
khong dap ung yéu cau thu tuc trinh
lanh dao phong.
Budc 3 | Lanh dao phong Thong tin - | Kiém duyét, trinh Lanh dao S¢ ky | Khdng qua ¥
— Béo chi — Xuat ban duyét, ban hanh két qua xu 1y bubi lam viéc
Budc 4 | Lanh dao co quan - Pong ¥ két qua xu 1y cia phong | Khong qua %

Théng tin — B&o chi — Xuét ban thi ky

ngay lam viéc




duyét, chuyén bd phan Vian thu phat
hanh,

- Khong dong y voi két qua xir 1y thi
chuyén lai phong Théng tin — Bao chi
— Xuét ban chinh stra, bo sung.

Budc 5 | Van thu S¢ Lam thu tuc phat hanh van ban, | Khdng qua %
chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan | budi lam viéc
va tra két qua ky phé duyét két qua.

Budc 6 | Bo phan tiép nhan va tra két | - Tra két qua cho to chirc/ c4 nhan Khéng qua %2

qua

buoi lam viéc

Tong thoi gian giai quyét:

02 ngay lam viéc

IV. LINH VUC XUAT BAN, IN, PHAT HANH

25. Thii tuc: Cip glay phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw | Trach nhiém xir ly cong Noi dung cong viéc Thaoi gian thuc
céng viéce hién
viéc

Budc 1 | BO phan mot cura tiép nhian |- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan hd | % ngay lam viéc

va tra két qua

s0, chuyén hd so cho phong chuyén
mon

Budc 2

Phong chuyén mén S¢ phu
trach giai quyét TTHC

Xt 1y ho so thi tuc hanh chinh. Gom
cac ndi dung:

Lanh dao phong Thong tin
— Bé&o chi — Xuat ban

- Chuyén chuyén ~vién phong Thong
tin — B&o chi — Xuat ban

4 ngay lam viéc

Chuyén vién

- Xem xét giai quyét theo nhiém vu
dugc giao. Dy thao két qua xir 1y hoac
tham muu tra, tra bd sung Hb so néu
khong dap ung yéu cau thu tuc trinh
lanh dao phong.

3 ngay lam viéc

Buoc 3

Lanh dao phong Thong tin
— Béo chi — Xuat ban

Kiém duyét, trinh Lanh dao So¢ ky
duyét, ban hanh két qua xu 1y

3 ngay lam viéc

Buoc 4

Lanh dao co quan

- Pong ¥ két qua xu 1y cia phong
Thong tin — Bé&o chi — Xuat ban thi ky
duyét, chuyén bd phan Van thu phat
hanh,

- Khong dong v véi két qua xir 1y thi
chuyén lai phong Théng tin — Bao chi
— Xuét ban chinh sira, bd sung.

2 ngay lam viéc

Bude 5 | Van thu So Lam thu tyc phat hanh van ban, | 1 ngay lam viéc
chuyén Kkét qua dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua ky phé duyét két qua.

Budce 6 | Bo phan tiép nhén va tra két | Dé nghi ndp phi, 1¢ phi 1/2 ngay lam vi¢c

qua

Budc 7

B0 phan tiép nhan va tra két
qua

Tra két qua cho to chire/ ¢4 nhan

1 ngay lam viéc
tir khi nhan du
phi, 1€ phi (thoi
gian nay khong
tinh vao quy trinh
xir Iy TTHC)

Tong thoi gian giai quyét:

15 ngay lam viéc




26. Thii tuc: Céap (}ifiy phép hoat dong in xuét ban phim .
- Thot han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Thi tw | Trach nhiém xi ly cong Noi dung cong viéc Thoi gian thuc
céng viéc hién
viéc
Budc 1 | B6 phan mét cura tiép nhan |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd | % ngay lam viéc
va tra két qua s0, chuyén hd so cho phong chuyén
mon
Budc 2 | Phong chuyén mén S¢ phu | Xur 1y hd so thi tuc hanh chinh. Gom
trach giai quyét TTHC cac ndi dung:
Lanh dao phong Théng tin | - Chuyén chuyén vién phong Thdng | 4 ngay lam viéc
— Béo chi — Xuat ban tin — Bo chi — Xuat ban
Chuyén vién - Xem xét giai quyét theo nhiém vu | 4 ngay lam viéc
duoc giao. Dy thao két qua xur 1y hoac
tham muu tra, tra bd sung H6 so néu
khong dap ung yéu cau thu tuc trinh
lanh dao phong.
Budc 3 | Lanh dao phong Thong tin - | Kiém duyét, trinh Lanh dao S& ky | 3 ngay lam viéc
— B&o chi — Xuat ban duyét, ban hanh két qua xir Iy
Buéc 4 | Lanh dao co quan - Pong ¥ két qua xu Iy cua phong | 2 ngay lam viéc
Théng tin — B&o chi — Xuét ban thi ky
duyét, chuyén b phan Vin thu phat
hanh,
- Khong dong v voi két qua xir 1y thi
chuyén lai phong Théng tin — Bao chi
— Xuét ban chinh stra, bo sung.
Budc 5 | Van thu S¢ Lam thu tyc phat hanh van ban, | 1 ngay lam viéc
chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua ky phé duyét két qua.
Budc 6 | BO phan tiép nhan va tra két | - Tra két qua cho to chirc/ c4 nhan Y2 ngay lam vi¢c

qua

Tong thoi gian giai quyét:

15 ngay lam viéc

27. Thii tuc: Cap lai gidy phép hoat dong in xuit ban phfm}
- Thot han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngady nhan da ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:

Thi ty | Trach nhiém xir ly cong Noi dung cong viéc Thoi gian thuc

codng viéc hién

viée
Budc 1 | Bo phan mot cira tiép nhan | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho | %4 ngay lam viéc

va tra két qua s0, chuyén hd so cho phong chuyén
mon

Budc 2 | Phong chuyén mén S¢ phu | Xir Iy ho so thu tuc hanh chinh. Gom

trach giai quyét TTHC

cac ndi dung:

Lanh dao phong Thong tin
— Bao chi — Xuat ban

- Chuyén chuyén ~vién phong Thong
tin — Bao chi — Xuat ban

1 ngay lam viéc

Chuyén vién

- Xem xét giai quyét theo nhiém vu
duoc giao. Dy thao két qua xur 1y hoac
tham muu tra, tra bd sung Ho so néu
khong dap ung y€u cau thu tuc trinh

3 ngay lam viéc




lanh dao phong.

Budc 3

Lanh dao phong Thong tin
— Bao chi — Xuat ban

Kiém duyét, trinh Lanh dao S& ky
duyét, ban hanh két qua xu 1y

%2 ngay lam viéc

Budc 4

Lanh dao co quan

- Pong ¥ két qua xu ly cia phong
Théng tin — B&o chi — Xuét ban thi ky
duyét, chuyén bd phan Vin thu phat
hanh,

- Khong dong v v6i két qua xir 1y thi
chuyén lai phong Théng tin — Bao chi
— Xuét ban chinh sira, bd sung.

1 ngay lam viéc

Budce 5

Van thu S&

Lam thu tuc phat hanh van ban,
chuyén két qua dén B phéan tiép nhan
va tra két qua ky phé duyét két qua.

Y2 ngay lam viéc

Budc 6

B phan tiép nhan va tra két
qua

- Tra két qua cho 6 chirc/ ca nhan

¥ ngay lam viéc

T6ng thoi gian giai quyét:

07 ngay lam viéc

28. Thi tuc: Cap dOI giay phép hoat dong in xuat ban pham
- Thoi han g1a1 quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw | Trach nhiém xir ly cong Noi dung cong viéc Thoi gian thuc
cong viéc hién
viée
Budc 1 | Bo phan mot cura tiép nhan | - Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho | % ngay lam viéc
va tra két qua s0, chuyén hd so cho phong chuyén
mon
Budc 2 | Phong chuyén mén S¢ phu | Xir Iy ho so thu tuc hanh chinh. Gom
trach giai quyét TTHC cac noi dung:
Lanh dao phong Thong tin | - Chuyén chuyén vién phong Thong | 1 ngay lam viéc
— Béo chi — Xuét ban tin — B&o chi — Xuat ban
Chuyén vién - Xem xét giai quyét theo nhiém vu | 3 ngay lam viéc
dugc giao. Dy thao két qua xir 1y hoac
tham muu tra, tra bd sung Hb so néu
khong dap ung yéu cau thu tuc trinh
lanh dao phong.
Budc 3 | Lanh dao phong Thong tin - | Kiém duyét, trinh Lanh dao S¢ ky | Y ngay lam viéc
— B4o chi — Xuat ban duyét, ban hanh két qua xir Iy
Buéc 4 | Lanh dao co quan - Pong y két qua xu Iy cua phong | 1 ngay lam viéc
Thong tin — B&o chi — Xuat ban thi ky
duyét, chuyén bd phan Van thu phat
hanh,
- Khong dong v v6i két qua xir 1y thi
chuyén lai phong Théng tin — Bao chi
— Xuét ban chinh sira, bd sung.
Budc 5 | Van thu S& Lam tha tuc phat hanh van béan, | 2 ngay lam viéc
chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua ky phé duyét két qua.
Budc 6 | Bo phan tiép nhan va tra két | - Tra két qua cho t6 chirc/ ca nhan 72 ngay lam viéc

qua

T6ng thoi gian gidi quyét

07 ngay lam viéc

29. Tha tuc: Cap glay phép in gia cong xuit bin pham cho nuwéc ngoai
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh.




- Quy trinh ndi bo:

Thi tw | Trach nhiém xi ly cong Noi dung cong viéc Thoi gian thuc
céng viéc hién
viéc
Budc 1 | B phan mot cira tiép nhan | - Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho | ' ngay lam viéc
va tra két qua s0, chuyén hd so cho phong chuyén
mén
Budc 2 | Phong chuyén mén S¢ phu | Xur 1y hd so thi tuc hanh chinh. Gom
trach giai quyét TTHC cac ndi dung:
Lanh dao phong Théng tin | - Chuyén chuyén vién phong Théng | 1 ngay lam viéc
— Béo chi — Xut ban tin — Bao chi — Xuat ban
Chuyén vién - Xem xét giai quyét theo nhiém vu | 4,5 ngay lam viéc
duoc giao. Dy thao két qua xur 1y hoac
tham muu tra, tra bd sung H6 so néu
khong dap ung yéu cau thu tuc trinh
lanh dao phong.
Budc 3 | Lanh dao phong Thong tin - | Kiém duyét, trinh Lanh dao S& ky | 2 ngay lam viéc
— B4o chi — Xuat ban duyét, ban hanh két qua xir Iy
Buéc 4 | Lanh dao co quan - Pong ¥ két qua xu Iy cua phong | I ngay lam viéc
Théng tin — B&o chi — Xuét ban thi ky
duyét, chuyén b phan Vin thu phat
hanh,
- Khong dong v voi két qua xir 1y thi
chuyén lai phong Théng tin — Bao chi
— Xuét ban chinh stra, bo sung.
Budc 5 | Van thu So Lam thu tyc phat hanh van ban, | Y2ngaylam viéc
chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua ky phé duyét két qua.
Budc 6 | BO phan tiép nhan va tra két | - Tra két qua cho to chirc/ c4 nhan 2 ngay lam viéc

qua

T6ng thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

30. Thi tuc: Cap giay phép nhap khau xuit ban pham khong kinh doanh

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Thi twy | Trach nhiém xir ly cong Noi dung cong viéc Thoi gian thuc
codng viéc hién
viée
Budc 1 | Bo phan mot cura tiép nhan | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhdn ho | % ngay lam viéc
va tra két qua s0, chuyén hd so cho phong chuyén
mon
Budc 2 | Phong chuyén mén S¢ phu | Xir Iy ho so tha tuc hanh chinh. Gom
trach giai quyét TTHC cac ndi dung:
Lanh dao phong Thong tin | - Chuyén chuyén vién phong Théng | 2 ngay lam viéc
— B&o chi — Xuét ban tin — Béo chi — Xuat ban
Chuyén vién - Xem xét giai quyét theo nhiém vu | 7 ngay lam viéc
duoc giao. Dy thao két qua xtur 1y hoac
tham muu tra, tra bd sung Ho so néu
khong dap ung y€u cau thu tuc trinh
lanh dao phong.
Budc 3 | Lanh dao phong Thong tin - | Kiém duyét, trinh Lanh dao S¢ ky | 2 ngay lam viéc




— B4o chi — Xuét ban

duyét, ban hanh két qua xu 1y

Budc 4

Lanh dao co quan

- Pong ¥ két qua xur ly cia phong
Théng tin — B&o chi — Xuét ban thi ky
duyét, chuyén bd phan Vin thu phat
hanh,

- Khong dong v v6i két qua xir 1y thi
chuyén lai phong Théng tin — Bao chi
— Xuét ban chinh sira, bd sung.

2 ngay lam viéc

Budce 5

Van thu S&

Lam thu tyc phat hanh van ban,
chuyén két qua dén B phéan tiép nhan
va tra két qua ky phé duyét két qua.

1 ngay lam vi¢c

Budc 6

B6 phan tiép nhan va tra két
qua

Dé nghi ndp phi, 18 phi

%2 ngay lam viéc

Budc 7

B phan tiép nhan va tra két
qua

Tra két qua cho t6 chirc/ ca nhan

1 ngay lam viéc
tir khi nhan du
phi, 1¢ phi

Tong thoi gian glal quyet

15 ngay lam viéc

31. Thi tuc: Cap Glay phép té chirc trién 1am, hdi cho xuit ban pham
- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Thit tw | Trach nhiém xir ly cong Noi dung cong viéc Thaoi gian thuc
céng viéce hién
viéc
Budéc 1 | B6 phan mét cira tiép nhian |- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan hd | % ngay lam viéc
va tra két qua s0, chuyén hd so cho phong chuyén
mon
Budc 2 | Phong chuyén mén S¢ phu | Xir 1y ho so tha tuc hanh chinh. Gom
trach giai quyét TTHC cac ndi dung:
Lanh dao phong Théng tin | - Chuyén chuyén vién phong Thong | 1 ngay lam viéc
— Béo chi — Xuét ban tin — B&o chi — Xuat ban
Chuyén vién - Xem xét giai quyét theo nhiém vu | 4 ngay lam viéc
duoc giao. Dy thao két qua xur 1y hodc
tham muu tra, tra bd sung H6 so néu
khong dap ung yé€u cau thu tuc trinh
lanh dao phong.
Budc 3 | Lanh dao phong Thong tin - | Kiém duyét, trinh Lanh dao S¢ ky | 2 ngay lam viéc
— B&o chi — Xuét ban duyét, ban hanh két qua xu ly
Budc 4 | Lanh dao co quan - Pong v két qua xir Iy cua phong | 1 ngay lam viéc
Thong tin — Béo chi — Xuat ban thi ky
duyét, chuyén bd phan Vin thu phat
hanh,
- Khong dong vy véi két qua xir 1y thi
chuyén lai phong Théng tin — Bao chi
— Xuét ban chinh stra, bo sung.
Budc 5 | Van thu So Lam thu tyc phat hanh van ban, | 1 ngay lam viéc
chuyén Kkét qua dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua ky phé duyét két qua.
Budc 6 | BO phan tiép nhan va tra két | - Tra két qua cho to chirc/ c nhan 2 ngay lam viéc

qua

Tong thoi gian giai quyét:

10 ngay lam viéc

32. Thii tuc: Xéc nhén ding ky hoat déng phat hanh xuét ban pham




- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Thi tw | Trach nhiém xir ly cong Noi dung cong viéc Thaoi gian thuc
cong viéc hién
viée
Budc 1 | Bo phan mot ctra tiép nhan | - Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho | % ngay lam viéc
va tra két qua s0, chuyén hd so cho phong chuyén
mon
Budc 2 | Phong chuyén mén S¢ phu | Xir 1y hd so tha tuc hanh chinh. Gom
trach giai quyét TTHC cac ndi dung:
Lanh dao phong Thong tin | - Chuyén chuyén vién phong Thong | %2 ngay lam viéc
— Béo chi — Xuét ban tin — B&o chi — Xuat ban
Chuyén vién - Xem xét giai quyét theo nhiém vu | 2,5 ngay lam viéc
duogc giao. Du thao két qua xur 1y hoac
tham muu tra, tra b sung HO so néu
khong dap ung yéu cau tha tyc trinh
lanh dao phong.
Budc 3 | Lanh dao phong Thong tin - | Kiém duyét, trinh Linh dao So ky | 1 ngay lam viéc
— B4o chi — Xuat ban duyét, ban hanh két qua xir ly
Buéc 4 | Lanh dao co quan - Pong y két qua xu Iy cua phong | 1 ngay lam viéc
Thong tin — Béo chi — Xuat ban thi ky
duyét, chuyén bd phan Van thu phat
hanh,
- Khoéng dong y voi két qua xir 1y thi
chuyen lai phong Thong tin — Bao chi
— Xuét ban chinh sira, bd sung.
Budc 5 | Van thu S& Lam tha tuc phat hanh van béan, | 1 ngaylam viéc
chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua ky phé duyét két qua.
Budc 6 | Bo phan tiép nhan va tra két | - Tra két qua cho to chirc/ c4 nhan 15 ngay lam viéc

qua

Tong thoi gian gidi quyét:

07 ngay lam viéc

33. Thii tuc: Cép gjé‘iy phép hoat dng in .
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thi tw | Trach nhiém xir ly cong Noi dung cong viéc Thoi gian thuc
cong viéce hién
viée
Buéce 1 | Bo phan mot cua tiép nhan | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho | % budi lam viéc
va tra két qua s0, chuyén hd so cho phong chuyén
mon
Budc 2 | Phong chuyén mén S¢ phu | Xir Iy ho so tha tuc hanh chinh. Gom

trach giai quyét TTHC

cac ndi dung:

Lanh dao phong Thong tin
— B&o chi — Xuat ban

- Chuyén chuyén ~vién phong Thdng
tin — Bao chi — Xuat ban

Y buoi lam viée

Chuyén vién

- Xem xét giai quyét theo nhi¢ém vu
duogc giao. Dy thao két qua xir 1y hoac
tham muu tra, tra bd sung Hb so néu
khong dap ung yéu cau thu tuc trinh
lanh dao phong.

Y ngay lam viéc




Budc 3 | Lanh dao phong Thong tin - | Kiém duyét, trinh Lanh dao S¢ ky | % ngay lam viéc
— B&o chi — Xuét ban duyét, ban hanh két qua xu 1y
Budc 4 | Lanh dao co quan - Pong v két qua xir Iy cua phong | Y2 ngay lam viéc
Théng tin — B&o chi — Xuét ban thi ky
duyét, chuyén bd phan Vin thu phat
hanh,
- Khong dong y voi két qua xir 1y thi
chuyén lai phong Théng tin — Bao chi
— Xuét ban chinh stra, bo sung.
Budc 5 | Van thu So Lam thu tyc phat hanh van ban, | % ngaylam viéc
chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua ky phe duyét két qua.
Budc 6 | Bo phan tiép nhan va tra két | - Tra két qua cho t6 chirc/ c nhan 2 ngay lam viéc
qua

T6ng thoi gian giai quyét:

03 ngay lam viéc

34. Thi tuc: Cap lai giay phép hoat dong in
- Thoi han g1a1 quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Thir tw | Trach nhiém xir ly cong Noi dung cong viéc Thoi gian thuc
cong viéc hién
viée
Budéc 1 | B6 phan mét cira tiép nhan |- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho | Y% budi lam viéc
va tra két qua s0, chuyén hd so cho phong chuyén
mon
Budc 2 | Phong chuyén mén S¢ phu | Xir 1y ho so tha tuc hanh chinh. Gom
trach giai quyét TTHC cac ndi dung:
Lanh dao phong Théng tin | - Chuyén chuyén vién phong Thong | Y2 budi lam viéc
— Béo chi — Xuét ban tin — B&o chi — Xuat ban
Chuyén vién - Xem xét giai quyét theo nhiém vu | '2 ngay lam viéc
duoc giao. Dy thao két qua xur 1y hodc
tham muu tra, tra bd sung H6 so néu
khong dap ung yéu cau thu tuc trinh
lanh dao phong.
Budc 3 | Lanh dao phong Thong tin - | Kiém duyét, trinh Linh dao S¢ ky | % ngay lam viéc
— B&o chi — Xuét ban duyét, ban hanh két qua xu ly
Budc 4 | Lanh dao co quan - Pong v két qua xir Iy cua phong | ! ngdy lam viéc
Thong tin — Béo chi — Xuat ban thi ky
duyét, chuyén bd phan Vin thu phat
hanh,
- Khong dong v voi két qua xir 1y thi
chuyén lai phong Théng tin — Bao chi
— Xuét ban chinh stra, bo sung.
Budc 5 | Van thu S& Lam tha tuc phat hanh van béan, | )2 ngay lam viéc
chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua ky phé duyét két qua.
Budc 6 | BO phan tiép nhan va tra két | - Tra két qua cho to chirc/ c4 nhan 2 ngay lam viéc
qua

Tong thoi gian giai quyét:

03 ngay lam viéc

35. Thu tuc: Xac nhan dang ky hoat dong co s6 in
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:




Thir tw

Trach nhiém xir ly cong

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thuc

cong viéc hién
viée
Budce 1 | Bo phan mot cua tiép nhan |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd | % budi lam viéc
va tra két qua s0, chuyén hd so cho phong chuyén
mon
Budc 2 | Phong chuyén mén S¢ phu | Xir 1y hd so tha tuc hanh chinh. Gom
trach giai quyét TTHC cac ndi dung:
Lanh dao phong Thong tin | - Chuyén chuyén vién phong Thong | %: budi lam viéc
— Béo chi — Xuét ban tin — B&o chi — Xuat ban
Chuyén vién - Xem xét giai quyét theo nhiém vu | %2 ngay lam viéc
duoc giao. Dy thao két qua xur 1y hoac
tham muu tra, tra bo sung H6 so néu
khong dap ung yéu cau thu tuc trinh
lanh dao phong.
Budc 3 | Lanh dao phong Théng tin | Kiém duyét, trinh Lanh dao S& ky | ' ngay lam viéc
— B4o chi — Xuat ban duyét, ban hanh két qua xir ly
Buéc 4 | Lanh dao co quan - Pong ¥ két qua xur 1y cia phong | ' ngiy lam viéc
Thong tin — Béo chi — Xuat ban thi ky
duyét, chuyén bd phan Van thu phat
hanh,
- Khong dong v véi két qua xir 1y thi
chuyén lai phong Thong tin — Bao chi
— Xuét ban chinh sira, bd sung.
Budc 5 | Van thu S& Lam tha tuc phat hanh van béan, | )2 ngay lam viéc
chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua ky phé duyét két qua.
Budc 6 | Bo phan tiép nhan va tra két | - Tra két qua cho to chirc/ ¢4 nhan 15 ngay lam viéc

qua

T6ng thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

36. Thi tuc: Xac nhin thay d6i thong tin ding ky hoat dong co s¢'in
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw | Trach nhiém xir ly cong Noi dung cong viéc Thaoi gian thuc
cong viéce hién
viée
Buéce 1 | B phan mot cua tiép nhan | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd | Y% budi lam viéc
va tra két qua s0, chuyén hd so cho phong chuyén
mon
Budc 2 | Phong chuyén mén S¢ phu | Xir Iy ho so tha tuc hanh chinh. Gom
trach giai quyét TTHC cac ndi dung:
Lanh dao phong Thong tin | - Chuyén chuyén vién phong Thong | Y budi lam viéc
— B&o chi — Xuét ban tin — B4o chi — Xuét ban
Chuyén vién - Xem xét giai quyét theo nhiém vu | %2 ngay lam viéc
duogc giao. Dy thao két qua xir 1y hoac
tham muu tra, tra bd sung Hb so néu
khong dap ung yéu cau thu tuc trinh
lanh dao phong.
Budc 3 | Lanh dao phong Thong tin - | Kiém duyét, trinh Lanh dao S& ky | Y2 ngay lam viéc

— B4o chi — Xuét ban

duyét, ban hanh két qua xu 1y




Budc 4 | Lanh dao co quan

- Pong v két qua xir Iy cua phong
Théng tin — B&o chi — Xuét ban thi ky
duyét, chuyén bd phan Vin thu phat
hanh,

- Khong dong y voi két qua xir 1y thi
chuyén lai phong Théng tin — Bao chi
— Xuét ban chinh stra, bo sung.

72 ngay lam viéc

Budce 5 | Van thu S&

Lam thu tuc phat hanh véan ban,
chuyén ket qua dén B phén ti€p nhan
va tra két qua ky phe duyét két qua.

%2 ngay lam viéc

Budc 6 | Bo phan tiép nhan va tra két

qua

- Tra két qua cho t6 chtrc/ ca nhan

2 ngay lam viéc

T6ng thoi gian giai quyét:

03 ngay lam viéc

37. Thi tuc: Cap lai gidy xac nhén dang ky hoat dong phat hanh xuit ban pham
- Thoi han g1a1 quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Thir tw | Trach nhiém xir ly cong Noi dung cong viéc Thoi gian thuc
cong viéc hién
viéc
Budc 1 | Bo phan mot cura tiép nhan | - Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho | % ngay lam viéc
va tra két qua s0, chuyén hd so cho phong chuyén
mon
Budc 2 | Phong chuyén mén S¢ phu | Xir 1y ho so tha tuc hanh chinh. Gom
trach giai quyét TTHC cac ndi dung:
Lanh dao phong Théng tin | - Chuyén chuyén vién phong Théng | 2 ngay lam viéc
— Béo chi — Xuét ban tin — B&o chi — Xuat ban
Chuyén vién - Xem xét giai quyét theo nhiém vu | 2,5 ngay lam viéc
duoc giao. Dy thao két qua xur 1y hodc
tham muu tra, tra bd sung H6 so néu
khong dap ung yé€u cau thu tuc trinh
lanh dao phong.
Budc 3 | Lanh dao phong Thong tin - | Kiém duyét, trinh Linh dao S¢ ky | 1 ngay lam viéc
— B&o chi — Xuét ban duyét, ban hanh két qua xu ly
Budc 4 | Lanh dao co quan - Pong v két qua xir Iy cua phong | 1 ngay lam viéc
Thong tin — Béo chi — Xuat ban thi ky
duyét, chuyén bd phan Vin thu phat
hanh,
- Khong dong v voi két qua xir 1y thi
chuyén lai phong Théng tin — Bao chi
— Xuét ban chinh stra, bo sung.
Budc 5 | Van thu S& Lam tha tuc phat hanh van béan, | 1 ngaylam viéc
chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua ky phé duyét két qua.
Budc 6 | Bo phan tiép nhan va tra két | - Tra két qua cho to chire/ c4 nhan %2 ngay lam viéc
qua

Tong thoi gian giai quyét:

07 ngay lam viéc




