UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Poc lap - Tu do - Hanh phuc
S6:1410/Qb-UBND Phu Yén, ngay 21 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bd Quy trinh ndi bd giai quyét tha tuc hanh chinh trong
linh vue dat dai thudc thAm quyén giai quyét cua So Tai nguyén
va Méi truong va Uy ban nhan dan cap huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can cir Ludt To chitc Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/12015; Ludt sira
doi, bé sung mét sé diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chitc chinh quyén
dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh pha vé kiém
soat thu tuc hanh chinh; Ngh;i dinh s 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cuia Chinh
phui sita doi, bé sung mét sé diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soat tha tuc
hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mgt cira, mat cuza lién thdng trong giai quyet thi tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu
nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu;

Can cir Quyét dinh sé 2124/ODb-BTNMT ngay 01/8/2024 cua Bg truong Bg
Tai nguyén va Méi truong vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh trong linh vuc dat
dai thuoc pham vi chizc nang quan ly nha nwoc cua Bo Tai nguyén va Moi truong;

Theo d@é nghi cua Gidam déc Sé Tai nguyén va Méi trwong tai To trinh s6
AS54/TTr-STNMT ngay 11/10/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd Quy trinh ndi bo giai quyét 32 thu tuc hanh chinh trong linh
vuc dat dai thugc tham quyén giai quyét cia Sé Tai nguyén va Mai truong, Uy ban
nhan dan cap huyén.

Piéu 2. T6 chuc thuc hién:

1. S¢ Tai nguyén va Mai truong cd trach nhiém phéi hop véi Sé Thong tin
va Truyén théng va Viettel Pha Yén ra soat, thiét 1ap quy trinh dién tor trén Hé
théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh (dia chi:
dichvucong.phuyen.gov.vn) theo Danh muc thu tuc hanh chinh tai Biéu 1 (cham
nhét sau 10 ngay lam viéc ké tir ngay ky ban hanh); niém yét, cong khai cac thua tuc
hanh chinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh va trén Trang thong tin
dién tir ciia So; thuc hién giai quyét thii tuc hanh chinh thudc tham quyén theo quy
dinh.

2. Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan cap xa niém yét, cong khai



céc thu tuc hanh chinh lién quan tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua don vi;
thuc hién giai quyet tha tuc hanh chinh thudc tham quyen theo quy dinh.

biéu 3. Quyet dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé céc
thu tuc hanh chinh, gom thu tuc s6 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27,
28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40 trong phén A. Danh muc Thu tuc
hanh chinh cép tinh va thu tuc s6 13, 14, 15, 16, 17, 18 va 20 trong phan B. Danh
muc tha tuc hanh chinh cdp huyén tai Quyét dinh sé 1143/QD-UBND ngay 21
thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dc S¢ Tai nguyén
va Moi truong, Giam déc So Thong tin va Truyén thong, Cha tich Uy ban nhan dan
cac huyén, thi x&, thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, phuong, thi tran va
cac t6 chuic, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Ho Thi Nguyén Thao



QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC
PAT PAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI NGUYEN
VA MOI TRUONG, UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN
(Ban hanh kém theo Quyér dinh s0:1410/0P-UBND ngay 21 thang 10 ndam 2024
cua Cha tich Uy ban nhan dan tinh Phii Yén)

PHAN I. DANH MUC CAC THU TUC HANH CHINH
A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI
NGUYEN VA MOI TRUONG

SoTT) Tén tg:ll,;ﬁc hanh Thoi gian giai quyét | Dia diém thwc hién Can cw phép ly

Quy dinh chung vé thoi gian giai quyét TTHC:

- Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tir ngay nhan duoc hd so da dam béo tinh day du cua thanh phan
hd so, tinh théng nhat vé noi dung thdng tin gitta cac gidy to, tinh day du cua noi dung ké khai; khdng
tinh thoi gian xac dinh gia dat, ky hop dong thué dat, khong tinh thoi gian co quan c¢6 tham quyen xac
dinh nghia vu tai chinh vé dit dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctua ngudi st dung dat thoi
gian xem Xxeét xu 1y dol V6i trudng hop sir dung dat co vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam
dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thuc hién
thi tuc chia thira ké quyén sir dung dét, tai san gan lién voi dat doi vei truong hop thuc hién thu tuc
cap Giay chung nhén quyen su dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat ma ngudi sir dung dat,
chu s¢ hitu tai san gan lién véi dat chét trudc khi trao Gidy ching nhan.

- Pbi véi cac xd mién nai, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan,
ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién duge ting thém 10 ngay
lam viéc.

bang ky dat dai, - Nop ho so tryc tiep| - Luat Pat dai  sb
tai san gan lién tal Trung tdm Phuc vu| 31/2024/QH15 ngay
v6i dat, cip Gidy |Khong qua 20 ngay|hanh chinh cong tinh| 18/01/2024.; Luat sb
chimg nhan quyén |lam viéc dbi voi truong | Phi Yen, 43/2024/QH15 ngay
st dung  dat, |hop dang ky dat dai, tai| - Nop thong qua dich| 29/6/2024 sira doi, bo sung
1 | quyén sé hiru tai [san gan lién véi dt 1an | vy buu chinh; mot s6 dicu cua Luat Dat
san gin lién véi |dau; Khdng qua 23| - Hé thong thong tin| dai s 31/2024/QH15, Luat
dat lan dau dbi v6i |ngay 1am viéc ddi véi | giai quyét TTHC tinh tai| Nha & s6 27/2023/QH15,
t6 chirc dang st |trudong hop diang ky dat | dia chi| Luat Kinh doanh bat dong
dung dat dai, tai san gan lién véi | http://dichvucong.phuye | san sb 29/2023/QH15 va
dat, cap Giay ching|n.gov.vn Luat Céc t6 chuc tin dung




bang ky dat dai,
tai san gan lién
voi dat, cap Gidy
ching nhan quyén
st dung  dat,
quyén so hitu tai
san gin lién véi
dat 1an dau doi véi

ngudi goc Viét
Nam dinh cu &
nudc ngoai

nhan quyén sir dung
dat, quyén s¢ hiu tai
san gan lién véi dat lan
dau (trong d6 dang ky
dat dai, tai san gan lién
véi dat lan dau la
khong qua 20 ngay lam
Viéc; Cap Glay chung
nhan lan dau 1a khong
qua 03 ngay lam viéc).

- Nop hé so truc tiép
tai BO phan tiép nhan va
tra két qua cap x4,

- Nop hd so tryc tiép
tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh
Ph Yén,

- Nop théng qua dich
vu buu chinh;

- Hé thdng théng tin
giai quyét TTHC tinh tai
dia chi
http://dichvucong.phuye
n.gov.vn

Ping ky dat dai
lan dau doi voi
trwong hop dugc
Nha nudc giao dat
dé quan ly

Khéng qua 20 ngay lam
Viéc.

- Nop ho so tryc tiép
tai Trung ttm Phuc vu
hanh chinh céng tinh
Phu Yén,

- Nop théng qua dich
vu buu chinh;

- Hg thdng thong tin
giai quyét TTHC tinh tai
dia chi
http://dichvucong.phuye
n.gov.vn

Ping ky bién
dong quyen  sir
dung dat, quyen
s& hitu tai san gan
lién véi dat trong
cac truong hop
chuyén ddi quyén
sa dung dat nong
nghiép ma khéng
theo phuong an
don dién, doi thira,
chuyén  nhuong,
thira ké, tang cho
quyén st dung
dat, quyén SO hiru
tai san gan Ilen
véi dat, gép von
bang quyen su
dung dat, quyen
s& hitu tai san géan
lien véi dat; cho
thué, cho thué lai
quyén sir dung dét
trong du an xay
dung kinh doanh

- Thoi gian thuc hién
tha tuc chuyén ddi
quyén st dung dat
ndng nghiép ma khdng
theo phuong 4n don
dién, ddéi thwa hoac
truong  hop  chuyén
nhuong, thira ké, tang
cho quyén str dung dat,
quyén s¢ hiru tai san
gan lien véi dat gop
von bang quyen su
dung dat, quyén s& hitu
tai san gén lién voi dat
la khéng qua 10 ngay
lam viéc.

- Thoi gian thuc hién
tha tuc cho thué, cho
thué lai quyén st dung
dat trong du an xay
dung kinh doanh két
cdu ha tang 1a khéng
qua 05 ngay lam viéc

- Nop hé so truc tiép
tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh
Phi Yén (d6i véi t6
chuc);

- Nop hd so truc tiép
tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cAp xa hoic
tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cap huyén
(dbi voi ho gia dinh, ca
nhan);

- Nop théng qua dich
vu buu chinh;

- Heé thdng thong tin
giai quyét TTHC tinh tai
dia chi
http://dichvucong.phuye
n.gov.vn

s6 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s
101/2024/NDB-CP ngay 29
thang 7 nam 2024 cua
Chinh phu quy dinh Vé
diéu tra co ban dat dai,
dang ky, cap Gidy chang
nhan quyen str dung dat
quyen SO hru tai san gan
lién véi dat va Hé thong
thong tin dét dai;




két cau ha tang

Ban hoac gop von
bang tai san gén
lién véi dat thué
cta Nha nudc theo
hinh thirc thué dat
tra tién hang nim

Khéng qua 10 ngay lam
Viéc.

Xo6a dang ky thué,
cho thué lai quyén
sir dung dét trong
du an xay dung
kinh doanh két
cau ha tang

Khéng qua 03 ngay lam
Viéc.

bang  ky bién

dong  ddi Vo
truong hop doi tén
hoac thay doi

thdng tin vé nguoi
su dung dat, chu
s& hitu tai san gan
lién voi dat; thay
d6i han ché quyén
st dung dat,
quyén so hitu tai
san gan lién voi
dat hoic co thay
d6i quyén ddi voi
thira dat lien ké;
giam dién tich
thira dat do sat I
tu nhién

- Thoi gian thuc hién
thu tuc doi tén hoic
thay doi théng tin vé
nguoi st dung dat chu
s& hitu tai san gan lién
vé6i dat 1a khdng qua 05
ngay lam viéc;

- Thoi gian thuc hién
thi tuc thay doi han
ché quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san
gan lién véi dat hoic
¢6 thay ddi quyén ddi
Vi thira dat lién ké l1a
khdng qué 07 ngay lam
Viéc;

- Thoi gian thuc hién
tha tuc giam dién tich
thira dat do sat 16 tu
nhién la khéng qua 10
ngay lam viéc

Dang ky tai san
gan lién voi thira
dat da duoc cip
Gidy ching nhéan
hoac dang ky thay
do6i vé tai san gin
lién voi dat so voi
ndi dung da dang
ky

Khong qua 10 ngay
lam viéc d6i véi truong
hop dang ky quyén so
hitu tai san gan lién véi
thira dat da cap Giay
chitng nhan; khéng qua
07 ngay lam viéc ddi
v6i truong hop déng ky
thay d6i vé tai san gan
lién véi dat so véi noi
dung da dang ky.

bang ky bién
dong  thay doi
quyén su  dung

dat, quyén s¢ hiru
tai san gan lién

Khéng qua 08 ngay lam
Viéc

- Nop hé so truc tiép tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh Pha Yén,

- Hé thdng thong tin
giai quyét TTHC tinh tai




voi dat do chia,
tach, hop nhét, sap
nhap t6 chirc hoic
chuyen d6i mo
hinh t6 chirc

dia chi
http://dichvucong.phuye
n.gov.vn

- Qua dich vu buu
chinh cbng ich.

10

Ping ky Dbién
dong ddi  voi
truong hop thay
doi quyen su dung
dat, quyén s¢ hiru
tai san gin lién
v6i dat theo thoa
thudn cua céc
thanh vién ho gia
dinh hoac cua vo
va chdéng; quyén
sit dung dat xay
dung coOng trinh
trén mat dat phuc
vu cho viéc van
hanh, khai thac st
dung coéng trinh
ngam, quyén so
htru coéng trinh
ngz‘im; ban tai san,
diéu chuyén,
chuyén  nhuong
quyén st dung dat
la tai san cong
theo quy dinh cua
phap luat vé quan
1y, st dung tai san
céng; nhan quyén
st dung  dat,
quyén so hitu tai
san gan lién véi
dat theo két qua
giai quyet tranh
chap, khleu nai, to
cdo vé dat dai;
nhan quyén su
dung dit, quyén
s& hitu tai san gin
lién voi dat do xtr
ly tai san thé chap
1a quyén sir dung
dat, tai san gin
lién voi dat da
duoc dang ky, bao
gdbm ca xu ly

- Thoi gian thyc hién
tha tuc ding ky bién
dong dbi voi truong
hop thay doi quyen st
dung dat, quyen SO hitu
tai san gan lién véi dat
do su thoa thuan cua
cac thanh vién ho gia
dinh hodc cua vo va
chdng 1a khéng qua 08
ngay lam viéc;

- Thoi gian thuc hién
thi tuc diang ky bién
dong ddi voi trudong
hop nhan quyén st
dung dat, _quyen so hitu
tai san gan lién voi dat
theo két qua hoa giai
thanh vé tranh chap dat
dai, khiéu nai, t6 cao
vé dat dai 1a khong qué
08 ngay lam viéc;

- Thoi gian thuc hién
thi tyc ding ky bién
dong d6i voi trudong
hop nhan quyén sir
dung dét, quyén s& hitu
tai san gan lién véi dat
do xu ly tai san thé
chap 1a khéng quéa 08
ngay lam viéc;

- Thoi gian thuc hién
thi tyc ding ky bién
dong ddi voi trudng
hop thay d6i vé quyén
st dung dat xay dung
cong trinh trén mat dat
phuc vu cho viéc van
hanh, khai thac sur
dung céng trinh ngam,
quyén sé hitu cbng
trinh ngdm 1a khong
qua 15 ngay lam viéc;

- Thoi gian thyc hién
thi tyc ding ky bién

- Nop ho so truc tiép
tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh
Phti Yén ( dbi véi to
chuc);

- Nop hd so truc tiép
tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cap xa hodc
Bo phan tiép nhan va tra
két qua cap huyeén (doi
voi ho gia dinh, ca
nhan);

- Ngp thong qua dich
\Vvu buu chinh;

- Heé thdng thong tin
giai quyét TTHC tinh tai
dia chi
http://dichvucong.phuye
n.gov.vn




khoan n¢ c¢o
nguén  gbc  tir
khoan n¢ xdu cua
t6 chuc tin dung,
chi nhanh ngan
hang nudc ngoai

dong dbi véi truong
hop béan tai san, diéu
chuyén, chuyén
nhwong quyén su dung
dat 1a tai san cong theo
quy dinh cua phéap luat
vé quan ly, sir dung tai
san cong la khéng quéa
10 ngay lam viéc.

Ping ky bién
dong ddi  voi
truong hop thanh
vién cua ho gia
dinh hodc ca nhan
dang st dung dat

Khéng qua 10 ngay lam

11 thanh 18p doanh Viéc. - Nop hé so truc tiép tai
gghlggnm ggf nvzz Truhg tam Phﬁc vu hanh
h g z chinh cbng tinh Phu
oat dong san xuat ven
légih goﬁgh cua - H¢ thong thong tin
- SEP giai quyét TTHC tinh tai
bang ky bién dia chi
dol}g do Vol hftp://dichvucong.phuye
truong hop dicu NGOV
chinh quy hoach - Nop thong qua dich
x@y dung chi tiét; vu buu chinh
12 cap Giay chiang |Khdng qua 05 ngay lam| ~ '
nhan cho timg Viéc
thira dat theo quy
hoach xay dung
cl}i tiet cho chu
dau tu du an c¢é
nhu cau
. . |- Bo phan tiép nhan va
Thuc hién trong ngay|, . kétpqdé cépphuyén'
lam viéc nhan duoc du | NGD thena aua ciich
, ) .»_ | h0 so x0a ng; neu thoi P . 949 :
X6a ghi ng tién diém nhéan du hd so sau Vu buu chinh,
13 | st dung dat, 1€ phi 15 gies cona nadv thi co | - H¢ thong thong tin
trude ba 910 cung ngay thi €Ole.i auyét TTHC tinh tai
thé giai quyet viéc xda i chi
no trong ngay lam vice hftp://dichvucong.phuye
tiep theo.
n.gov.vn
9 - Trung tam Phuc vu
bang ky chuyén hanh chinh cong tinh
muyc dich s dung Phu Yén ( doi voi 1o
14 dat khong phai xin |Khéng qua 10 ngay lam | chic);

phép co quan nha
nuéc co6 tham
quyén

Viéc

- Nop hd S0 truc tiép
tai B phan ti§p nhan va
tra ket qua cap x& hoac

Bo phan tiép nhan va tra




két qua cap huyén (doi
voi hd gia dinh, ca
nhan);

- Nop théng qua dich
vu buu chinh;

- Hé thdng théng tin
giai quyét TTHC tinh tai

dia chi
http://dichvucong.phuye
n.gov.vn

15

DPiang ky dat dai,
taii san gin lién
véi dat déi véi
truong hop ho gia
dinh, c4 nhan dang
sir dung dat khong
ding muc dich da
duoc Nha nudc
giao dit, cho thué
dat, cong nhan
quyén sir dung dét
truc ngay Ol
thang 7 nam 2014

Khong quy dinh

- Nop ho so truc tiép
tai Nop hd so truc tiép
tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cap xa

- Nop hd so truc tiép
tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cap huyen;

- Nop théng qua dich
vu buu chinh;

- Heé thdng thong tin
giai quyét TTHC tinh tai

dia chi
http://dichvucong.phuye
n.gov.vn

16

Ding ky, cap Gidy
ching nhan d6i
v6i thua dat co
dién tich tang
thém do thay doi
ranh gidi so voi
Gidy ching nhéan
da cap

Khoéng qué 10 ngay
lam viéc

- Nop ho so tryc tiép tai
Bo phan tiép nhan va tra
két qua cAp xa;

- Nop hé so truc tiép
tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cap huyen;

- Nop théng qua dich
vu buu chinh;

- Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh tai

dia chi
http://dichvucong.phuye
n.gov.vn

17

Ping ky, cap Gidy
ching nhan dbi
voi1 truong hop ca
nhan, hy gia dinh
da duoc cap Gidy
chung nhidn mot
phan dién tich vao
loai dit ¢ truée
ngay 01 thang 7
nam 2004, phan
dién tich con lai
cua thira dat chua
duoc cip Gidy

Khéng qua 20 ngay
lam viéc

- Nop ho so tryc tiép tai
Bo phan tiép nhan va tra
két qua cAp xa;
- Nop hé so truc tiép tai
Bo phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén;

- Nop théng qua dich
vu buu chinh;

- Hg théng thong tin
giai quyét TTHC tinh tai

dia chi
http://dichvucong.phuye
n.gov.vn




chung nhan

18

Cip dbi Gidy
ching nhan quyén
st dung  dat,
quyén so hitu tai
san gan lién véi
dat

- Truong hop quy dinh
tai cac diém a, b, c, d,
d, e, g va h khoan 1
biéu 38 caa Nghi dinh
s6  101/2024/ND-CP
ngay 29/7/2024 la
khong qué 05 ngay lam
Viéc;

- Truong hop quy dinh
tai diém i khoan 1 Diéu
38 cua Nghi dinh s
101/2024/ND-CP ngay
29/7/2024 1a khdng qua
10 ngay lam viéc;

- Truong hop cap doi
ddéng loat cho nhiéu
ngudi st dung dat do
do dac l1ap ban d6 dia
chinh thi thoi gian thuc
hién theo du an da
dugc co quan co tham
quyén phé duyét.

- Trung tam Phuc vu
hanh chinh cbng tinh
Phi Yén ( ddi véi 6
chuc);

- Nop hd so tryc tiép
tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cip xa hoac
Bo phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén (doi
voi ho gia dinh, ca
nhan);

- Nop théng qua dich
vu buu chinh;

- Heé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh tai
dia chi
http://dichvucong.phuye
n.gov.vn

- Luat Pat dai  so
31/2024/QH15 ngay
18/01/2024.;  Luat sb
43/2024/QH15 ngay
29/6/2024 sira ddi, b6 sung
mot sd didu coa Luat Dat
dai s6 31/2024/QH15, Luat
Nha & sb 27/2023/QH15,
Luat Kinh doanh bat dong
san sd 29/2023/QH15 va
Luat Cac t6 chirc tin dung
s6 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s
102/2024/NDB-CP ngay 30
thang 7 nam 2024 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s didu cua
Luat Dt dai;

- Nghi dinh s
101/2024/ND-CP  ngay
29/7/2024 cta Chinh phu
quy dinh vé diéu tra co ban
dat dai, dang ky, cap Giay
chiing nhan quyén sir dung
dat, quyen so hitu tai san
gan lién voi dat va Heé
thng thong tin dét dai;

19

Tach '[hlil"a hoiac
hop thira dat

Khéng qua 15 ngay
lam viéc

- Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh
Phi Yén (d6i vé6i t6
chuc);

- Nop hd so truc tiép
tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cAp xa hoic
Bo phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén (doi
voi ho gia dinh, ca
nhan);

- Nop théng qua dich
vu buu chinh;

- Heé thdng thong tin
giai quyét TTHC tinh tai
dia chi
http://dichvucong.phuye
n.gov.vn
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Cip lai Giay
ch}’mg nhan do bi
mat

Khoéng qua 10 ngay
lam viéc

- Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
Pha Yén ( doi voi to

chue);

- Luat Pit dai  sd
31/2024/QH15 ngay
18/01/2024.;  Luat s6
43/2024/QH15 ngay
29/6/2024 sira ddi, b6 sung
mot s6 didu caa Luat Dat
dai s6 31/2024/QH15, Luat
Nha & sb 27/2023/QH15,
Luat Kinh doanh bét dong
san sb 29/2023/QH15 va
Luat Cac t6 chic tin dung
s6 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s
101/2024/ND-CP  ngay
29/7/2024 cua Chinh phi
quy dinh Vé diéu tra co ban
dat dai; dang ky, cap Gidy
chtng nhan quyeén sir dung
dat, quyén so hitu tai san
gan lién voi dat va He
thdng thong tin dat dai




- Nop ho so tryc tiép tai
Bo phan tiép nhan va tra
két qua cap xa hodc Bo
phan tiép nhan va tra két
qua cip huyén (d6i Véi
ho gia dinh, ca nhan);

- Nop théng qua dich
vu buu chinh;

- Heé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh tai

dia chi

http://dichvucong.phuye

n.gov.vn
- Luat Pit dai sO
31/2024/QH15 ngay
18/01/2024.;  Luat s6
43/2024/QH15 ngay

- Nop hé so truc tiép tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh Phu

29/6/2024 sira doi, b6 sung
mot sb didu cua Luat Dat
dai s6 31/2024/QH15, Luat
Nha & sb 27/2023/QH15,
Luat Kinh doanh bat dong
san sO 29/2023/QH15 va
Luat Céc t6 chuc tin dung

Ping ky dét dai Yén, o O 32/2024/QH15. ,
d6i véi truong hop |Khong qua 10 ngay lam - He thong thong tny - Nghi — dinh s
21 chuyén nhirong dur viac giai quyét TTHC tinh tai| 101/2024/ND-CP ] ngay
4n bét dong san i dia . chi| 29/7/2024 cua Chinh phu
¥ http:/dichvucong.phuye | quy dinh vé di€u tra co ban
n.gov.vn dat dai; dang ky, cap Gidy
- Nop thong qua dich| chang nhan quyén sir dung
vu buu chinh. dat, quyén so hitu tai san
gan lién voi dat va Heé

thdng thong tin dét dai;
- Nghi dinh s
102/2024/ND-CP  ngay
30/7/2024 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh
mot sb didu cua Luat Dat

dai;

5, | Pinh chinh Gidy | Khongqua10ngdy | - Trung tam Phyc vy| - Luat Dét dai so
chirng nhén da cap lam viéc hanh chinh céng tinh| 31/2024/QH15 ngay
Thu hdi Gidy [(1) Thoi gian thu hoi|Pha Yeén ( ddi vé6i to| 18/01/2024.; Luat sb
chtng nhan di cip |Gidy ching nhan da cap | chic); 43/2024/QH15 ngay
khong dung quy |[khong quéa 25 ngay lam| - Nop ho so truc tiép| 29/6/2024 sira doi, bo sung
53 | dinh cta phap luat viéc; tai Bo phan tiép nhan va| mét s6 diéu cua Luat Pat

dat dai do ngudi
st dung dat, chu
s& hitu tai san gin
lién v&i dat phat

(2) Thoi gian thuc hién
viéc cap Giay chung
nhan sau thu hoi:

- Truong hop thu hoi

tra két qua cAp xa hoic
Bo phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén (doi
voi ho gia dinh, ca

dai s6 31/2024/QH15, Luat
Nha ¢ s 27/2023/QH15,
Luat Kinh doanh bat dong
san sb 29/2023/QH15 va




hién va cép lai
Giay ching nhan
sau khi thu hoi

Giay chiing nhan da
cap lan dau thi thoi
gian thuc hién dang ky,
cap lai Gidy chung
nhan khdong qua 23
ngay lam viéc (trong
do dang ky dat dai, tai
san gan lién véi dat lan
dau la khéng qué 20
ngay lam viéc; cap
Gidy ching nhan lan
dau l1a khong quéa 03
ngay lam viéc).

- Truong hop thu hoi
Gidy chiing nhan da
cap do diang ky bién
dong thi thoi gian thuc
hien cap lai Giay
ching nhan theo quy
dinh d6i véi  tung
truong hop diang ky
bién dong theo quy
dinh tai cac khoan 2, 3,
4,5, 6, 7 va8 Diéu 22
cua Nghi dinh quy dinh
vé diéu tra co ban dat
dai, dang ky, cip Gidy
chang nhan quyén st
dung dat, quyén so hitu
tai san gan lién voi dat

24

Ding ky, cap Giy
chung nhan doi
vai truong hop da
chuyén quyén su
dung dat trugc
ngay 01 thang 8
nam 2014 ma bén
chuyén quyen da
dugc cip Gidy
chiing nhung chua
thuc hién thu tuc
chuyén quyén theo
quy dinh

Khoéng qué 10 ngay
lam viéc

nhan);

- Nop théng qua dich
vu buu chinh;

- Hé thdng théng tin
giai quyét TTHC tinh tai
dia chi
http://dichvucong.phuye
n.gov.vn
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Ping ky, cap Giay
ching nhan quyén
st dung  dét,
quyén so hitu tai
san gan lién voi
dat  cho nguoi
nhan chuyén

Khoéng qua 10 ngay
lam viéc

- Nop ho so truc tiép tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Phu
Yén,

- Heé thdng thong tin
giai quyét TTHC tinh tai
dia chi

Luat Céc to chuc tin dung

56 32/2024/QH15. ,
- Nghi dinh SO
101/2024/ND-CP ngay

29/7/2024 Quy dinh Vé
diéu tra co ban dat dai;
dang ky, cap Gidy chang
nhan quyen str dung dat
quyen SO hru tai san gan
lién véi dat va Hé thong
thong tin dét dai.




nhuong quyén su
dung déat, quyén
s6 hltu nha o,
cong trinh  xay
dung trong du an
bat dong san

http://dichvucong.phuye
n.gov.vn

- Nop théng qua dich
Vvu buu chinh.

26

Cung cép thdng

tin, dir lidu dt dai

- boi véi théng tin,
dir liéu cé san trong
co so dir lieu qubc
gia vé dat dai thi
cung cap ngay trong
ngay lam viéc.

- Dbi véi thong tin,
dir liéu khong c6 san
trong co s& dir liéu
qudc gia vé dat dai
thi cham nhat 1a 03
ngay lam viéc.

- Truong hop co quan
cung cap théng tin,
dit lieu dat dai va to
chtrc, cd nhan c6 thoa
thuan riéng vé viéc
khai thac va st dung
thong tin, di liéu dat
dai thi thoi gian cung
cap théng tin, dit liéu
dat dai duoc xac dinh
theo thoa thuan.

Nop truc tuyén trén Hé
théng thong tin  giai
quyét TTHC tinh tai dia
chi
http://dichvucong.phuye
n.gov.vn;
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Xéc nhén tiép tuc
st dung dat nong

nghip cua ca
nhan khi ’hét han
su dung dat.

Khoéng qué 07 ngay lam
Viéc

- Nop ho so truc tiep
tai B phan tiép nhan va
tra két qua cap xa ;

- Nop hd so truc tiép
tai B phan tiép nhan va
tra két qua cip huyen;

- Nop théng qua dich
vu buu chinh;

- Heé thdng thong tin
giai quyét TTHC tinh tai
dia chi
http://dichvucong.phuye
n.gov.vn




B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN
NHAN DAN CAP HUYEN

SOTT

Tén thi tuc hanh
chl'nh

Theoi gian giai quyét

Pia diém thuc hién

Can cw phép ly

Quy dinh chung ve thoi gian giai quyet TTHC:
- Thoi gian giai quyet duoc tinh ké tir ngay nhan duoc hé so da dam bao tinh dy du cua thanh phan
hd so, tinh thdng nhét vé& noi dung thong tin giita cac gidy to, tinh day da caa noi dung ké khai; khong
tinh thoi gian xac dinh gia dat, ky hop dong thué dét, khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac
dinh nghia vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh ciia ngudi sir dung dat, thoi
gian xem xét xur 1y d6i voi trudng hop sir dung dat c6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh,
thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phwong tién thong tin dai chung, thoi gian thyc hién thi tuc
chia thtra ké quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat déi voi truong hop thuc hién tha tuc cap Gidy
ching nhan quyén sir dung dét, quyén so hiru tai san gan lién véi dat ma nguoi sir dung dat, cha so hitu
tai san gan lién véi dat chét trude khi trao Giay chiing nhan.
- P6i v6i cac xd mién nui, hai dao, viing sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, ving
6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién dugc tdng thém 10 ngay lam viéc.

Piang ky dat dai,
tai san gan lién véi
dat, cap Giay
chang nhan quyén
st dung dét, quyén
s hiru tai san gén
lién véi dat lan dau
ddi voi ca nhan,
cong dong dan cu,
hy gia dinh dang
str dung dat

Khong qua 20 ngay
lam vieéc ddi  véi
truong hop déng ky
dat dai, tai san gan
lién voi dat lan dau;
khong qua 23 ngay
lam viéc ddi  véi
truong hop dang ky
dat dai, tai san gan
lién vei dét, cap Gidy
ching nhan quyen su
dung dat, quyen so
htu tai san gan lién
Vv6i dat lan dau (trong
d6 dang ky dat dai,
tai san gin lién voi
dat lan dau la khong
qua 20 ngay lam viéc;
cap Glay chung nhan
quyen st dung dat,
quyen so hitu tai san
gan lien voi dat lan
dau la khong qua 03
ngay lam viéc)

- Nop hd so truc tiép
tai BO phan tiép nhan
va tra két qua cap
X&;

- Nop thong qua
dich vu buu chinh;
- Nop truc tuyén:
Hé¢ thong thong tin
gidi quyét TTHC
tinh tai dia chi
http://dichvucong.p
huyen.gov.vn.

Xac dinh lai dién
tich dat ¢ ciia ho
gia dinh, cd nhan
da dugc cip Gidy
chung nhan trudc
ngay 01 théng 7
nam 2004

Khéng qua 20 ngay
lam viéc

- Nop ho so truc tiép
tai BO phén tiép nhan
va tra két qua cap
X&;

- Nop hd so truc tiép
tai BO phén tiép nhan
va tra két qua cip
huyén;

- Nop thong qua

dai  sd
ngay

- Luat Dat
31/2024/QH15
18/01/2024; Luat  sb
43/2024/QH15  ngay
29/6/2024 sira d6i, bo
sung mot s6 diéu cua

Luat Dat dai s
31/2024/QH15, Luat
Nha ] sb
27/2023/QH15, Luat

Kinh doanh bat dong san
s6 29/2023/QH15 va
Luat Cac té6 chuc tin
dung sb 32/2024/QH15.
- Nghi dinh s
101/2024/NDb-CP  ngay
31 thang 7 nam 2024
cua Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dat
dai, dang ky, cip Giay
chung nhan quyén sir
dung dat, quyén s& hitu
tai san gan lién voi dat
va Hé théng théng tin
dat dai




dich vu buu chinh;
- NOp truc tuyén: H¢
théng thong tin giai
quyét TTHC tinh tai
dia chi
http://dichvucong.phu
yen.gov.vn.

binh chinh Giay
ching nhan da cap
lan dau c6 sai sot

Khong qua 10 ngay
lam viéc

- Nop hd so truc tiép
tai BO phan tiép nhan
vatra két qua cap xa
- Nop hd so truc tiép
tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua cip
huyeén;

- NOop thong qua
dich vu buu chinh;

- NOp truc tuyén:
H¢ thdng thong tin
giai quyét TTHC
tinh tai dia chi
http://dichvucong.p
huyen.gov.vn.

Thu hoi Giay chung
nhan di cdp lan dau
khong dung quy dinh
cua phap luat dat dai
do nguoi sir dung dat,
cha so hitu tai san gan
lién voi dat phat hién
va cap lai Gidy chung
nhan sau khi thu hdi

(1) Thoi gian thu hoi
Gidy chung nhan di
cap khong qua 25
ngay lam viéc;

(2) Thoi gian thuc
hién viéc cap Gidy
ching nhan sau thu
hoi:

- Truong hop thu hoi
Gidy chung nhan di
cap lan dau thi thoi
gian thyc hién dang
ky, cap lai Gidy
chatng nhan khong
qua 23 ngay lam viéc
(trong d6 ding ky dat
dai, tai san gan lién
voi dat lan dau la
khéng qua 20 ngay
lam viéc; cap Gidy
chtng nhan la khéng
qua 03 ngay lam
Vigc).

- Nop hé so truc tiép
tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua cap xa

- Nop hé so truc tiép

tai BO phén tiép nhan

va tra két qua cip

huyen;

- NOp thong qua

dich vu buu chinh;
- NOp truc myén: Hé
thong thong tin giai
quyét TTHC tinh tai
dia chi
http://dichvucong.phu
yen.gov.vn.

Ding ky, cap Giay
chang nhan quyén
st dung dét, quyén
s hitu tai san gan

lien véi dat doi véi

Khéng qua 10 ngay
lam viéc

Nop tai Uy ban
nhan dan cap xa
noi co dat.




truong hop tang
cho quyén sir dung
dat cho Nha nudc
hoic cong dong
dan cu hoac mo
rong duong giao
théng

PHAN I1. QUY TRINH NOI BQ CAC THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CUA SO TAI
NGUYEN VA MOI TRUONG

1. Thi tuc: Piang ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cap Gidy chiing nhan quyén sir
dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat [An dau di véi to chire dang sir dung dat

1.1. Truwong hop ding ky dat dai, tai san gin lién véi dat

- Thoi gian giai quyét: Khdng qua 20 ngay 1am viéc;

- Thoi gian giai quyét dbi voi cac xd mién nidi, hai ddo, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té- xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té- x4 hoi dic biét kho khan: Khong qua 30 ngay
lam viéc.

- bbi tuong: T chuc trong nudc, td chuc ton gio, td chirc ton gido truc thude, td chire nude
ngoai ¢6 chirc nang ngoai giao, t6 chirc kinh té c6 von dau tu nude ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thai gian doi véi
cac xa mien nui, hai
dao, vung sau, vung

Th}r ty . n . Trach nhiém xir ly Thoi gian Xa, vung €0 dieu“
céng Noi dung cbng viéc o " DA kién kinh te - xa hoi
. cong viéc thwc hién N :
viec khoé khan, vung co

dieu kién Kinh te-
xa hoi dac biét kho
khan

Tiép nhan va kiém tra tinh

hop 1€ cua ho so.

- Neéu chua hop & thi

hudng dan bo sung.

- Néu hop I¢ thi tiep nhan, | Can bo tiép nhan ho ~ )

A SA X A A . A Khéng qua A . N
. cap Giay tiep nhan ho so | so tai Trung tdm phuc s Khéng qua 01 ngay
Buoc 1 . s LA % \ ) - 0,5 ngay lam | .~ 7,

va hen tra ket qua; chuyén | vu hanh chinh cong viac lam viéc

ho so trén HE thong thong | tinh. i

tin giai quyet TTHC hodc

chuyén ho so cho co quan

chuyén mon dé giai quyeét

theo quy dinh.

Thamtra ho so:

- Kiém tra thyc té dang st

dung dat cua to chuc, xac Khon Ul
. dinh ranh gigi cu thé cua | S¢ Tai nguyén va Moi g a Khéng qua 27 ngay

Buéc 2 Y, - N 18,5 NOAY | yxo in
thira dat theo quy dinh; truong 13 Via lam viéc
\ A am viec

- Truong hop ho so chua

dat yéu cau, tham muu van

ban tra loi néu rd ly do.




- Trudng hop ho so dat yéu
cau:

+ Lap to trinh theo mau
quy dinh;

+ Trinh Uy ban nhan dan
cap tinh xac dinh hinh thiic
s dung dat cua to chic
nhu truong hop dugc Nha
nuéc giao dat hoic cho
thué dat

Déi véi truong hop ngudi
sir dung dat phai nop tién
st dung dat, tién thué dat

S Tai nguyén va Moi

khdng tinh
vao tong thoi

khong tinh vao téng

Budc 3 | thi xdc dinh gia dat va gui truon gian gidi | thoi gian gidi quyét
Phiéu chuyén thong tin dé g quyet thu tuc | thi tuc hanh chinh
xéc dinh nghia vu tai chinh hanh chinh
vé dat dai
Lép, cap nhat thong tin R .

< . < . | Khdng qué A . N
. dang ky dat dai, tai san gan | Van phong ding ky N Khéng qua 02 ngay

Budc 4 X, g 01 ngay lam |, ~ %
lién véi dat vao hod so dia | dat dai viac lam viéc
chinh, co s¢ dir liéu dat dai ;

Tong thoi gian giai quyét Khoéng quéa

20 ngay lam
viéc

Khoéng qué 30 ngay
lam viéc

1.2. Truwong hop dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy chirng nhan quyén
st dung dat, quyen s6' hiru tai san gan lién véi dat

- Thoi gian giai quyet Khong qua 23 ngay lam vigc;

- Thoi gian giai quyét ddi v6i cac xa mién nui, hai ddao, vung su, vung xa, vung c6 diéu kién
kinh té- xa hoi kho khan, vang c6 diéu kién kinh té- xa hoi ddc biét kho khan: Khong qua 33 ngay

lam viéc.

- Béi tugng: To chire trong nudc, to chire ton gido, t6 chirc ton gido truc thudce, to chirc nude
ngoai co6 chirc nang ngoai giao, to chirc kinh té c6 von dau tu nude ngoai.
- Quy trinh ndi bo:

Thaoi gian doi voi
cac xa mien nui, hai
dao, vung sau, vung

Thir ty Tréch nhigmxirly | Thoigian | <% Ying cédieu
cdng Ni dung cong viéc | NAIEM Xt ly g1lan 1 yjan kinh té - x& hoi
” : : cbng viéc thuc hién i s s :
Viéc khp khan, vung co
dieu kién kinh te-
xa hoi dac biét kho
khan
Tiep nhan va kiém tra tinh
hoplecaahoso. - = T oan s tiép nhan hé | . ,
- Néu chua hop I¢ thi . A Khong qua A . \
. . X A so tal Trung tdm phuc N Khong quéa 01 ngay
Budc 1 | hudng dan bo sung. s . o 0,5 ngay lam | . ~ %
£ TR ~ | vu hanh chinh cong | ".> lam viéc
- Néu hop 1€ thi tiep nhan, Viéc

cap Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua; chuyén

tinh.




ho so trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC hoic
chuyén hé so cho co quan
chuyén mon dé giai quyét
theo quy dinh.

Budc 2

Tham tra hd so:

- Kiém tra thyuc té dang sir
dung dét cua to chic, xéac
dinh ranh giéi cu thé cua
thira dat theo quy dinh;

- Trudng hop hd so chua
dat yéu ciu, tham muu vin
ban tra 161 néu rd ly do.

- Truong hop ho so dat yéu
CaU:

+ Lap to trinh theo mau
quy dinh;

+ Trinh Uy ban nhan dén
cap tinh x4c dinh hinh thirc
sa dung dat cua to chuc
nhu truong hop dugc Nha
nuéc giao dat hoiac cho
thué dat

S& Tai nguyén va Moi

truong

Khéng qua
18 ngay lam
Viéc

Khong qua 25 ngay
lam viéc

Buoc 4

Déi voi truong hop nguoi
st dung dat phai nop tién
su dung dat, tién thué dat
thi x4c dinh gia dat va gui
Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh
vé dét dai

S& Tai nguyén va Moi

truong

khdng  tinh
vao tong thoi
gian giai
quyét thi tuc
hanh chinh

khdng tinh vao tong
thoi gian gidai quyét
thu tuc hanh chinh

Budoc 5

- Sau khi nhan ho so: Kiém
tra hd so xac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh
(néu cd);

- Sau khi nguoi st dung
dat hoan thanh nghia vy tai
chinh thi Théng béo vé
viéc nguoi sir dung dat da
hoan thanh nghia vu tai
chinh vé dat dai.

Co quan thué

Khéng qué
05 ngay lam
viec  (khdng
tinh vao tong
thoi gian giai
quyét thi tuc
hanh chinh)

Khéng qua 05 ngay
lam vi¢c (khéng tinh
vao tong thoi gian
gidgi quyét thi tuc
hanh chinh)

Budc 6

Sau khi nhan dugc thong
bdo vé& viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh, tru
treong hop dugc Nha nudc
cho thué dat thu tién thué
dat hang nam:

- Ky Gidy chiing nhan;

- Ky hop dong thué dat ddi
V6i truong hop thué dat;

- Chuyén Gidy chiing

S¢& Tai nguyén va Moi

truong

Khéng qua
03 ngay lam
Viéc

Khdéng qua 05 ngay
lam viéc




nhan, hop doéng thué dat
d6i véi truong hop thué dat
cho co quan tiép nhan hd
so dé trao cho nguoi su
dung dat, chu s hiru tai
san gan lién vai dat;

- Chuyén hé so kém theo
ban sao Gidy ching nhan
da cap dén Vin  phong dang
ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y hé so dia chinh, co
s6 dit lidu dt dai.

Lép, cap nhat thdng tin

. dang ky dat dai, tai san gdn | Van phong diang ky Khong\ qua Khong qua 02 ngay
Buéc 7 X, 4o 1,5 ngay lam | . = %
lién véi dat vao hd so dia | dat dai viac lam viéc
chinh, co so dit liéu dat dai ;
Tong thoi gian giai quyet Khéng quéa | Khéng quéa 33 ngay

23 ngay lam
Viéc

lam viéc

2. Thua ‘tuc: Pang ky dat dai, tai san gan lien véi dat, cAp Gidy chirng nhin quyén sir
dung dat, quyen s¢ hiru tai sdn gan lién véi dat 1an dau doi véi nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢
nu6c NGoai

2.1. Tru’o’ng ho’p dang ky dit dai, tai san gin lién voi dit 1an diu

- Thoi gian giai quyet: khong qua 20 ngay lam viéc;

- Thoi gian giai quyét ddi v6i cac xa mién nui, hai dao, vung sau, ving xa, vung co diéu kién
kinh té - x3 hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khong qua 30 ngay

lam viéc.

- P6i tugng: Nguoi gbc Viét Nam dinh cu ¢ nuwéc ngodi nhan thira ké quyén sir dung dat ¢ va
cac loai dat khac trong trong cung thura dat c6 nha 6.
- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian doi véi
cac xa mien nui, hai
dao, vung sau, vung

Th}r Ly N A i Tréach nhiém xir ly Thaoi gian xa, wving co NdleAu.
coéng Noi dung cdng viéc A S D kién kinh te - xa hoi
" cdng viéc thuc hién Loy . .
Viéc kho khan, vung co
dieu kién kinh te-
xa hoi dac biét kho
khan
Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1€ cua ho so. Cén bo tiép nhan ho
- Néu chua hop 1€ thi|so tai Bo phan tiép
hudng din bo sung. nhan va tra két qua | Khéng qua . . X
Budc 1 | - Néu hop Ié thi tiép nhan, | cap x& hoic Céan bo | 0,5 ngay lam :ﬁhongA qua 01 ngay
A ATy A A - A A A . ‘A am viec
cap Giay tiep nhan ho so | tiep nhan ho so tai | viéc

va hen tra két qua; chuyen
ho so trén Hé thong thong
tin giai quyet TTHC hoac

Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tinh.




chuyén hé so cho co quan
chuyén mon dé giai quyeét
theo quy dinh.

Budc 2

Tham tra hd so theo khoan
5 Piéu 32 Nghi dinh
101/2024/ND-CP cua
Chinh phu:

- Lay y kién cua UBND
CAp XA

Van phong Dang ky
dat dai

Khéng qua
0,5 ngay lam
Viéc

Khong qua 01 ngay
lam viéc

Budc 3

Xac nhan hién trang s
dung dit cd hay khdng co
nha ¢, cong trinh xay
dung; tinh trang tranh chap
dat dai, tai san gan lién véi
dat. (Ngoai noi dung xac
nhian da néu, can clir vao
truong hop cu thé, Uy ban
nhan dan cip x& xac nhan
thém cac noi dung quy
dinh tai Diéu 33 Nghi dinh
101/2024/NDb-CP cua
Chinh phu)

Uy ban nhan dan cap
xa

Khéng qua
07 ngay lam
Viéc

Khéng qua 10 ngay
lam viéc

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua
dat yéu cau, tham muu vin
ban tra loi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so dat yéu
Cau:

+ Trich luc ban dd dia
chinh d6i vé&i noi da c6 ban
dd dia chinh;

+ Noi chua c6 ban d6 dia
chinh va trong hd so da co
manh trich do ban d6 dia
chinh thi kiém tra, ky duyét
manh trich do ban d6 dia
chinh. (Truong hop trong
hd so chwa c6 manh trich
do ban do dia chinh thi
thuc hién trich do ban d6
dia chinh);

+ Gui van ban lay y kién
vé du diéu kién ton tai nha
&, cong trinh xay dung (d6i
véi treong hop chirng nhan
quyén so hitu nha &, céng
trinh xay dung ma khoéng
c6 gidy xac nhan cua co
quan co chic nang quan ly
vé xay dung cap huyén)

Van phong bang ky
dat dai

Khéng qua
02 ngay lam
Viéc

Khéng qua 04 ngay
lam viéc




Kiém tra, tra 15i bang van
ban vé diéu kién ton tai
nha &, cong trinh xay dung

Co quan c6 chtic nang
quan ly vé xady dung
cap huyén

Khdéng qua 03 ngay
lam viéc

Buéc 4

- X&c nhan mau Thong bao
xac nhan két qua dang ky
dat dai theo quy dinh;

- Lap, cap nhét thong tin
dang ky dat dai, tai san gan
lién véi dat vao hod so dia
chinh, co s¢ dir ligu dat
dai;

- Chuyén két qua dén Bo
phan tiép nhan va tra két
qua.

Van phong dang ky
dat dai

Khong qua 11 ngay
lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khéng qua
03 ngay lam
Viéc

Khong qua
07 ngay lam
Viéc

Khéng qué

20 ngay lam
viéc

Khéng quéa 30 ngay
lam viéc

2.2. Tru’o’ng hop diang ky (‘Iat dai, tai san gan lién véi dat, cap Glay chirng nhén quyen
str dung dat, quyen s6' hiru tai san gan lién voi dat 1an dau

- Thoi glan g1a1 quyet khong qua 23 ngay lam viéc;

- Thoi gian giai quyét ddi véi cac xa mién nui, hai ddo, ving sau, vung xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x3 hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khong qua 33 ngay

lam viéc.

- Péi tugng: Nguoi gbc Viét Nam dinh cu ¢ nuwéc ngodi nhan thira ké quyén sir dung dat ¢ va
cac loai dat khac trong trong cung thura dat c6 nha 6.
- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian doi Véi
cac xa mien nui, hai
dao, vung sau, vung

Thir tw . s N xa, vung cé dieu
A n A . Trach nhiém xir ly Thoi gian o £ x Lo
cbng Noi dung cdng viéc . " n kién kinh te - xa hoi
= cbng viéc thuc hién L1 \ .
VIec kho khan, ving co
dieu kién kinh te-
xa hoi dac biét kho
khan
Tiep nhan va kiém tra tinh
hop 1€ cua ho so.
- Neu chua hop I¢ thi| ., b tiép nhan hd
hudng dan bo sung. T A pA ik
X PR ~. | so tai BO phan tiep
- Néu hop 1€ thi tiép nhan, ha 3 tra K . ho .
cp Gidy tiép nhan hd so | Tpe Va tra ket qua| Khong qua Khéng qua 01 ngay
Buoc 1 s s LA > | cap x& hoac Céan bo | 0,5 ngay lam | . = 7,
va hen tra ket qua; chuyen | < A A I lam viéc
A N TTA A 2 tiep nhan ho so tai | viéc
ho so trén HE thong thong A
o X .2 | Trung tdm phuc vu
tin giai quyet TTHC hoac | . NI
2 A hanh chinh cong tinh.
chuyén ho so cho co quan
chuyén mon dé giai quyet
theo quy dinh.
Budc 2 Tham tra ho so theo khoan | Van phong Pang ky | Khdng  qua | Khdng qua 01 ngay
5 bieu 32 Nghi dinh | dat dai 0,5 ngay lam | lam viéc




101/2024/Nb-CP cua
Chinh phu; Lay y kien cua
UBND cap xa.

Budc 3

Xac nhan hién trang s
dung dit c6 hay khdng co
nha ¢, cong trinh xay
dung; tinh trang tranh chap
dat dai, tai san gan lién véi
dat. (Ngoai noi dung xac
nhian da néu, can clir vao
truong hop cu thé, Uy ban
nhan dan cap x4 xac nhan
thém cac ndi dung quy
dinh tai Bidu 33 Nghi dinh
101/2024/Nb-CP cua
Chinh phu)

Uy ban nhan dan cap
xa

Khéng qua 10 ngay
lam viéc

Buéc 4

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, tham muu vin
ban tra loi néu r6 ly do.

- Trudng hop hd so dat yéu
Cau:

+ Trich luc ban dd dia
chinh di vé&i noi da c6 ban
dd dia chinh;

+ Noi chua c6 ban d6 dia
chinh va trong hé so di co
manh trich do ban d6 dia
chinh thi kiém tra, ky duyét
manh trich do ban d6 dia
chinh. (Truong hop trong
hd so chwa c6 manh trich
do ban do dia chinh thi
thuc hién trich do ban d6
dia chinh);

+ Gui van ban lay y kién
vé du diéu kién ton tai nha
&, cong trinh xay dung (d6i
Vi truong hop chiing nhan
quyén so hitu nha &, céng
trinh xay dung ma khoéng
c6 gidy xac nhan cua co
quan c6 chirc nang quan ly
vé xay dung cip huyen)

Van phong Dang ky
dat dai

Khéng qua 04 ngay
lam viéc

Buoéc 4

Kiém tra, tra 10i bang van
ban vé& diéu kién ton tai
nha ¢, cong trinh xay dung

Co quan c6 chuc ning
quan ly vé xady dung
cap huyén

Khdéng qua 03 ngay
lam viéc

Buoc 5

Kiém tra ho so:
- Truong hop ho so chua
dat yéu cau, tham muu van

Van phong bang ky
dat dai

Viéc
Khéng qua
07 ngay lam
Viéc
Khéng qua
02 ngay lam
Viéc
Khéng qua
03 ngay lam
Viéc
Khéng qua
05 ngay lam
Viéc

Khéng qua 07 ngay
lam viéc




ban tra 161 néu rd ly do.

- Truong hop hd so dat yéu
cau: Gui phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai

- Sau khi nhan hd so:
Kiém tra ho so xac dinh va

A . . ‘s Khong qua
th(fng baf) th,u _nghla vu tal 05 ngay lam | Khdng qua 05 ngay
chinh (néu co); ; N N
. N viec  (khdng | lam vi¢c (khdng tinh
. - Sau khi nguoi su dung £ N A
Budc 6 Zo1oa s - <> | Co quan thué tinh vao téng | vao téng thoi gian
dat hoan thanh nghia vu tai e % ,
. N R . A thoi gian giai | giagi quyet thu tuc
chinh thi Thong bao veé g R ;
A N X, i~ quyét thu tuc | hanh chinh)
viéc nguoi su dung dat da hanh chinh)
hoan thanh nghia vy tai
chinh v¢ dat dai.
Sau khi nhan duogc thong
bao vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh, trr
truong hop dugc Nha nude | . . < . | Khdng  qué A . N
Buéc7 | cho thué dét thu tin thue | Va0, Phong Bang ky | oo" s jam | KNONg qua 03 ngay
A 3 < .z | dat dai ‘ n lam viéc
dat hang nam: In Giay viéc
chang nhan va trinh co
quan c6 tham quyen ky
Giay ching nhén.
- Ky Glay chiing nhan; ky
hop dong thué dat ddi véi
truong hop thué giat
- Chuyén Giay chung
nhén, hop dong thué dat
doi voi truong hop thué o .
L, 1A DA A 44 A A A s naa: | KhONG  qué A . \
. dat den Bo phan tiép nhan | S¢ Tai nguyén va Moi N Khéng qua 02 ngay
Buéc 8 S tvz LA g N 02 ngay lam | .~ 2,
va tra ket qua; truong viac lam viéc
- Chuyén hf) so kém theo ;
ban sao Giay chung nhan
da cap dén Van phong dang
ky dat dai dé cap nhat,
chinh ly ho SO dia chinh, co
s dir lidu dat dai.
Lép, cap nhat thong tin A ,
< . < .| Khéng qué A . X
. dang ky dat dai, tai san gan | Van phong Ding ky NET Khéng quéa 02 ngay
Budc 9 X o 01 ngay lam |, " °.3
lién véi dat vao hod so dia | dat dai viac lam viéc
chinh, co so dir liéu dat dai ;
. ) Khoéng qué | Khdng qua 33 ngay
Tong thai gian giai quyet 23 ngay lam | lam viéc

Viéc




3. Thi tuc: Ping ky dat dai 1an dau ddi véi treong hop dwoc Nha nuée giao dit dé
quan ly

- Thoi gian giai quyet khong quan 20 ngay lam viéc;

- Thoi gian giai quyét ddi véi cac xa mién nui, hai ddo, ving su, vung xa, vung c6 diéu kién
kinh té - xa hoi khé khan, vung c6 diéu kién kinh té- x4 hoi dic biét kho khan: khéng qua 30 ngay
lam viéc.

- Béi twong: Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong; Uy ban nhan dan x4,
phudng, thi tran; Té chirc trong nude duoc giao quan ly cdng trinh cong cong va hanh lang bao vé
an toan cac cong trinh theo quy dinh cua phap luét; T chuc trong nude dugc giao quan 1y dat co
Mt nuGC cua cac song va dat c6 mat nude chuyén dung; T6 chac trong nude dugc giao quan ly quy
dat da thu hoi theo qu.yet dinh cua co quan nha nudc c6 tham quyén; T6 chuc kinh té duoc giao
quan ly dién tich dat dé thuc hién dy 4n dau tu theo quy dinh cta phép luat; Cong dong dan cu duoc
giao dat quan ly

- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian doi véi
cac xa mien nui, hai
dio, vung sau, vung
Th}r tw N A i Trach nhiém xi ly | Thoi gian xa, wving co ~dleAu.
codng Noi dung cbng viéc A o kién kinh te - xa hoi
o cdng viéc thuc hién L orps \ .
viec kho khan, vung co
dieu kién kinh te-
xa hoi dac biét kho
khan
Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1€ cua ho so.
- Néu chua hop [é thi
huéng dan bo sung. ) ‘
- Néu hop 1€ thi tiep nhan | Can bo tiep nhan ho A )
s Ag A A B , A Khéng qua R . s
. va xuat giay bién nhan ho | so tai Trung tdm phuc N Khéng qua 01 ngay
Budc 1 2 A o T 5 . A 01 ngay lam | . ~ 2
so; chuyén ho so trén HE | vu hanh chinh céng | ;. lam viéc
J A . £ ) viec
thong thong tin giai quyet | tinh. i
TTHC tinh hoac chuyén ho
so cho co quan chuyén
mon dé giai quyet theo quy
dinh.
Doi véi cong dong dan cu
thi kiém tra, xac nhan cac
noi dung:
- X&c nhan hién trang st
dung dat cé hay khong cé
nha ¢, cong trinh xay
dung; tinh trang tranh chap |, . A s < | KhBng qua R . .
Bud6c 2 | dat dai, tai san gan lién voi U~y ban nhan dan cap 15 ngay lam KhongA qua 20 ngay
Xa . lam viéc
dat. Viéc
- Ngoai ndi dung xac nhan
néu trén, can cu vao trudng
hop cu thé, Uy ban nhan
dan cap xa xac nhan cac
noi dung sau: ) ‘
+ Truong hop c6 giay to ve




quyén st dung dat quy dinh
tai khoan 7 Diéu 137 cua
Luat Pat dai thi xac nhan
dat st dung 6n dinh theo
quy dinh tai khoan 38 Diéu
3 cua Luat Pat dai va
khoan 3 Diéu 34 cua Nghi
dinh sb 101/2024/ND-CP
cuaa Chinh phu;

+ Truong hop khéng cé
gidy to vé quyén st dung
dat theo quy dinh tai Diéu
137 cua Luat Dt dai thi
X4c nhan ngudn gbc st
dung dat; xac nhan viéc s
dung déat on dinh theo quy
dinh tai khoan 38 Diéu 3
cua Luat Pat dai va khoan
4, khoan 5 Diéu 34 cua

Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP cua
Chinh phu;

* Truong hop dbi twong
dwoc giao quan ly dat
khong phai la Céng dong
dan cw thi thoi gian giai
quyét tai Budc 2 dwoc
tinh vao thoi gian giai

quyét tai Buéc 3
Thuc hién hd so theo Diéu
35 Nghi dinh
101/2024/Nb-CP cua
Chinh phu: .
- Truong hop ho so chua o .
A A . < < . < . | Khdng quéa A , X
. dat yéu cau, ban hanh van | Van phong dang ky s Khong qua 09 ngay
Budc 3 AN Ao X o 04 ngay lam |, " °.3
ban tra 161 néu rd ly do. dat dai A lam viéc
. A A viéc
- Truong hop ho so dat yéu i
cau: Lap, cap nhat, chinh
Iy ho so dia chinh, co so
dur liéu dat dai, dua ho so
vao luu trir.
. ] Khoéng qué | Khdng qua 30 ngay
Tong thai gian giai quyet 20 ngay lam | lam viéc
Viéc

4. Thi tuc: Pang ky bién dong quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi
dat trong cac truong hep Chuyen déi quyeén sir dung dat nong nghi¢ép ma khong theo phuong
an don dlen, déi thira, Chuyen nhugng, thira ké, tang cho quyen sir dung dat, quyen so hiru tai
san gan lién véi dat, gop von bang quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat;




cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong cac dw &n xay dwng kinh doanh két cdu ha

tang.

4.1. Thi tuc: Ping Kky bién dong quyen st dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién voi
dat trong cac tru’o’ng hop chuyen doi quyén sir dung dat nong nghiép ma khong theo phuwong
an don dlen, ddi thira, chuyen nhuong, thira ké, tang cho quyen str dung dit, quyen s6¢ hiru tai
san gan lién véi dat, gop von bang quyen st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat

- Thoi gian giai quyet khong qua 10 ngay lam viéc;

- Thoi gian giai quyét ddi véi cac xa mién nui, hai ddo, ving su, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - xa hoi khé khan, vung c6 diéu kién kinh té- xa hoi didc biét kho khan: khéng qua 20 ngay

lam viéc.

a) béi tuong: HO gia dinh, c4 nhan, cong dé)ng dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cu ¢ nudc

ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cbng viéc

Tréach nhiém xir ly
cdng viéc

Theoi gian
thuc hién

Thoi gian doi voi
cac xa mieén nai, hai
dao, vung sau, vung

xa, viing c6 diéu
kién kinh té - x& hoi

khé khin, viing ¢6

diéu kién kinh té-

xa hoi dic biét khé
khan

Buéc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.

- Néu chua hop 18 thi
huéng dan b sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan
va xuit gidy bién nhan hd
so; chuyén hd so trén Hé
thdng thong tin giai quyét
TTHC tinh hoac chuyén hd
so cho cac co quan chuyén
mon giai quyét theo quy
dinh.

Can bo tiép nhan ho
so tai BO phan tiép
nhan va tra két qua
cap x4 hoic Can bo
tiép nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén

Khong qua
0,5 ngay lam
viéc

Khéng qua 01 ngay
lam viéc

Budc 2

Kiém tra ho so, diéu kién
thuc hién thu tuc theo quy
dinh phap luat:

- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, tham muu vin
ban tra loi néu rd ly do.

- Thyc hién trich luc ban
d6 dia chinh hogc trich do
ban db dia chinh thira dét
(trudng hop cap méi Gidy
chang nhan ma Giay
chang nhan da cép chua st
dung ban do dia chinh
hoic trich do ban d6 dia
chinh)

Vién chtic, nguoi lao
dong Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai

Khong qua
04 ngay lam
Viéc

Khoéng qua 10 ngay
lam viéc




- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh thi
tham muu Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai dbi
véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

Kiém tra ho so:
- Trudong hop hd so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
161 néu rd ly do.

- Truong hop hd so du | Lanh dao Chi nhanh | Khéng qua Khona QU 02 naa
Budc3 | diu kién theo quy dinh ky | Van phong dang ky | 02 ngay lam | 94 gay
- X 2 A . 2 A . . n am viec
Phiéu chuyén thong tin d¢ | dat dai Viéc
xdc dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai doi véi truong
hop phai thyc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh.
- Sau khi nhan ho so: Kiém
tra ho so xac dinh va théng R )
) - e Khdong qua
bé&o thu nghia vu tai chinh 12 ho ) .
(néu co): 0_5 ngay lam K ong qua 95 ngay
. N viegc  (khong | lam viéc (khong tinh
. - Sau khi nguoi st dung £ . A o A N o A oo
Budc 4 Z1oa s - > | Co quan thué tinh vao tong | vao tong thoi gian
dat hoan thanh nghia vu tai N 4 ,
. N o . A thoi gian giai | giai quyet thu tuc
chinh thi Théng bao vé o \ ;
L s X, ax quyét thu tuc | hanh chinh)
viéc nguoi st dung dat da hanh chinh)
hoan thanh nghia vu tai
chinh vé dat dai.
Sau khi nguoi st dung dat
hoan thanh nghia vy tai
D kiém fra ho 52> | Vien chiic nguoi lao | Khong  qué
Buscs | TUONG hop ho so du dicu| 4o opi™hanh van | 01 ngay fam | KnOng qua 02 ngay
kién thi tham muu xac hone dine kv dat dai | viec lam viéc
nhan thay doi vao Giay phong dang ky ¢
ching nhén da cap hoac In
Giay chung nhan maéi.
Kiém tra ho so: Trudng hop
hd so di diéu kién thi x4c | Lanh dao Chi nhénh | Khong qua R . N
Budc 6 | nhan thay doi vao Gidy | Van phong dang ky | 01 ngay lam FhongA qua 02 ngay
. A ~ X < . Je . - am viec
ching nhan da cap hodc ky | dat dai viéc
Giay chung nhan.
, . A ~ wiio | Vién chuc, nguoi lao " ,
| Chinh 1y, cap nhat bien | 400 oo "chi nhanh | KNON9. QU 1 psng qua 02 ngay
Budc 7 | dong vao ho so dia chinh, | (7. \ < , |01 ngay lam | .. ~ %,
A LA ARe Aot Van phong dang ky | -, lam viéc
co s dir liéu dat dai. L, al Viéc
dat dai
Sao luu Gidy chung nhan | Lanh dao Chi nhanh | Khong qua R . N
Budc 8 | dé dua hd so vao luu trir, | Van phong dang ky | 0,5 ngay lam :fhongA qua 01 ngay
2 e . ~ ~ £ . ‘A am viec
chuyén giay chitng nhan da | dat dai Viéc




ky dén B¢ phan tiép nhan
va tra ket qua.

Téng thoi gian giai quyét

Khéng qué
10 ngay lam
Viéc

Khéng qua 20 ngay
lam viéc

b) DPoi tuong: To6 chuc trong nudc, tO chuc ton gido, td chuc ton giao tryc thudc, td chuc
nude ngodi ¢6 chire ning ngoai giao, to chirc kinh té c6 von dau tu nude ngoai; to chirc nude ngoai,
ca nhan nudc ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
céng
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Thoi gian ddi voi
cac x& mién ni, hai
dao, vung sau, vung

xa, ving c6 diéu
kién kinh té - x& hoi

khé khin, ving c6

diéu kién kinh té-

xa hoi dic biét khé
khan

Buédc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.

- Néu chua hop 1& thi
huéng dan b sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan
va xuit gidy bién nhan hd
so; chuyén hd so trén Hé
théng thong tin giai quyét
TTHC tinh hoac chuyén hd
so cho céc co quan chuyén
mon giai quyét theo quy
dinh.

Can bo tiép nhan ho
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong
tinh.

Khéng qua
0,5 ngay lam
Viéc

Khéng qua 01 ngay
lam viéc

Budc 2

Kiém tra ho so, diéu kién
thyc hién thu tuc theo quy
dinh phap luat:

- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, tham muu van
ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh thi
tham muu Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai doi
véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

Vién chtic, nguoi lao
dong Van phong dang
ky dat dai

Khong qua
04 ngay lam
viéc

Khoéng qua 10 ngay
lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
161 néu r6 ly do.
- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh ky

Léanh dao Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua
02 ngay lam
Viéc

Khéng qua 02 ngay
lam viéc




Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai d6i véi truong
hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh.

- Sau khi nhan ho so: Kiém
tra ho so xac dinh va théng

. - R Khong qua
?ﬁgut?g)_nghla vu tai chinh 05 ngay lam | Khdng quéa 05 ngay
. e viec  (khdng | lam viéc (khong tinh
. - Sau khi nguoi su dung £ N X P
Buéc 4 K1 a1 - <. | Co quan thué tinh vao téng | vao téng thoi gian
dat hoan thanh nghia vu tai e % ,
. N o . A thoi gian giai | gigi quyet thu tuc
chinh thi Thong bao veé g R ;
A e X, i~ quyét thu tuc | hanh chinh)
viéc nguoi s dung dat da hanh chinh)
hoan thanh nghia vy ftai
chinh vé dat dai.
Sau khi nguoi st dung dat
hoan thanh nghia vu tai
chinh thi kiém tra ho so, |\, , o R .
\ A . +.» | Vién chuc, nguoi lao | Khdng qua A . s
. truong hop ho so du dieu | .. < A < N Khéng qua 02 ngay
Budc 5 - . .| ddong Van phong dang | 01 ngay lam | . =~ >
kKién thi tham muu X&c |, = . . o lam viéc
A 2: .z | ky dat dai Viéc
nhan thay doi vao Giay
ching nhan da cap hodc in
Giay chirng nhan mai.
Kiém tra ho so: Truong hop
ho so dii diéu kién thi xac | . . . .. |Khéng qué . . X
Buéc 6 |nhan thay dbi vao Gidy Lanh dao Van phong | 4 ngay lam Khong qua 02 ngay
; A ax K . Lo | dang ky dat dai o lam viéc
ching nhan da cap hodc ky Viéc
Giay chung nhan.
Chinh ly, cap nhat bién | Vién chic, nguoi lao | Khong  qua A . s
Buéc 7 | dong vao hd so dia chinh, | dong cua Van phong | 01 ngay lam :;fr}]ocgi]écqua 02 ngay
co so dir liéu dat dai. dang ky dat dai Viéc i
Sao luu Giay chung nhan
dé dua ho so vao luu trit, | . . < . Khong qua A . s
Buéc 8 | chuyen gidy ching nhan (Iiglzhk@gét\’;;li phong 0,5 ngay lam :;fr}]ocgi]écqua 01 ngay
d3 ky dén Trung tam Phuc | “*"8 Y viéc :
vu hanh chinh cbng.
Khoéng qué | Khdng qua 20 ngay

Tong thai gian giai quyét

10 ngay lam
viéc

lam viéc

4.2. Thi tuc: Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién voi
dat trong cac trwong hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong du an xiay dung kinh
doanh két cdu ha tang

- Thoi gian giai quyet khong qua 05 ngay lam viéc;

- Thoi gian giai quyét ddi v6i cac xa mién nui, hai dao, vung séu, ving xa, vung co diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khan: khéng qua 15 ngay

lam viéc.

a) Déi tuong: HO gia dinh, c4 nhan, cong déng dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cu ¢ nudc

ngoai.

- Quy trinh ndi bo:




Thir tw
céng
Viéc

Noi dung cbng viéc

Tréach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian
thuc hién

Thoi gian doi voi
cac x& mién ni, hai
dao, vung sau, vung

xa, viing c6 diéu
kién kinh té - x& hoi

khé khin, ving c6

diéu kién kinh té-

xa hoi dic biét khé
khan

Buéc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.

- Néu chua hop 1& thi
huéng dan b sung.

- Néu hop 18 thi tiép nhan
va xuit gidy bién nhan hd
so; chuyén ho so trén Hé
théng thong tin giai quyét
TTHC tinh hoic chuyén ho
so cho céc co quan chuyén
mon giai quyét theo quy
dinh.

Céan bo tiép nhan hd
so tai BO phan tiép
nhan va tra két qua
cap x4 hoic Can bo
tiép nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén

Khdéng qua 01 ngay
lam viéc

Budc 2

Kiém tra hd so, cac diéu
kién theo quy dinh va thuc
hién cac cong viéc sau
day:

- Truong hop hd so chua
dat yéu CcAu, tham muu vin
ban tra loi néu r6 ly do.

- Thuc hién trich luc ban
d6 dia chinh hoic trich do
ban d6 dja chinh thia dat
(truong hop cap mai Gidy
chang nhan ma Giay
chang nhan da cép chua sir
dung ban dd dija chinh
hoic trich do ban d6 dia
chinh)

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh thi
tham muu Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai déi
véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

Vién chtrc, nguoi lao
dong Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai

Khéng quéa 05 ngay
lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so chua
dat y8u cau, ky van ban tra
l61 néu ro ly do.
- Truong hop hd so du

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khong qua
0,5 ngay lam
Viéc
Khong qua
1,5 ngay lam
Viéc
Khéng qua
0,5 ngay lam
Viéc

Khéng quéa 03 ngay
lam viéc




dieu kién theo quy dinh ky
Phiéu chuyén thong tin dé
xéc dinh nghia vu tai chinh
ve dat dai doi voi truong
hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh.
- Sau khi nhan ho so:
Kiém tra ho so xac dinh va A .
o . N L Khong qua
thong bao thu nghia vu tai N n . R
. Loy, 05 ngay lam | Khéng qua 05 ngay
chinh (neu co); = o N PR
X N viec  (khong | lam viéc (khong tinh
. - Sau khi nguoi su dung x . A o R N oA P
Buac 4 O - . | Co quan thu¢ tinh vao tong | vao tong thoi gian
dat hoan thanh nghia vu tai i 4 .
. N - . A thoi gian giai | gigi quyet thu tuc
chinh thi Théng béao vé PR R h
" N L, ax quyet thu tuc | hanh chinh)
viéc nguoi st dung dat da hanh chinh)
hoan thanh nghia wvu tai
chinh vé dat dai.
Sau khi nguoi su dung dat
hoan thanh nghia vy tai
chinh thi kiém tra ho so,
truong hop hd so du diéu | .. , o R .
. Kién thi tham muu Xac VJen Chufc’ nguot I"flo Khong\ gua Khéng quéa 03 ngay
Buéc 5 A 2 s .z | dong Chi nhanh Van | 01 ngay lam | . ~ °
nhan thay doi vao Giay hone dine kv dat dai | viec lam viéc
ching nhan da cap cua chu phong dang ky i
dau tu du an va In Giay
chitng nhan méi cho bén
thué, bén thué lai
Kiém tra ho so: Truong hop
ho so du dieu kién thi x@c
nhan thay doi vao Gidy | Lanh dao Chi nhanh | Khong qua Khona aui Ol nad
Buéc 6 | ching nhan da cép cia chu | Van phong dang ky | 05 ngay lam | |2 ¢ V?écq gay
dau tu du an va Ky Giay | dat dai Viéc i
ching nhan méi cho bén
thué, bén thué lai.
. L s mis. | ViEn chic, nguoi lao o .
. CAhmh ‘Iy, gap nhat tf'en dong cua Chi nhanh Khong\ gua Khong qua 01 ngay
Budc 7 | dong vao ho so dia chinh, | . 9 , 10,5 ngay lam |, 7,
e A 4R s Vian phong dang ky | . lam viéc
co s6 dir liéu dat dai. X, 4 Viéc
dat dai
Sao luu Giay chuang nhén
dé dua ho so vao luu trir, | Lanh dao Chi nhanh | Khéng qua A . s
. 2 ik . A < . < , SO s Khéng quéa 01 ngay
Budc 8 | chuyén giay chung nhan | Van phong dang ky | 0,5 ngay lam 3m vie
~ 1o 1A A~ A - X A . . am viec
da ky den Bo phan tiep | dat dai Viéc
nhan va tra ket qua.
. ) Khoéng qué | Khdng qua 15 ngay
Tong thai gian giai quyet 05 ngay lam | lam viéc
Viéc

b) Pdi twong: T chirc trong nudc, to chic ton gido, td chuc ton gido truc thudc, to chirc
nudc ngoai co chirc ning ngoai giao, to chire kinh té c6 vén dau tu nuwdc ngoai; to chirc nudce ngoai,
ca nhan nudc ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

| Thir tw \

N@i dung cdng viéc

| Trach nhiém xir ly |

Thoi gian

| Thoi gian dbi véi |




coéng
viéc

cong viéc

thwc hién

cac xa mien nai, hai

dao, vung sau, vung
xa, viing c6 diéu

kién kinh té - x4 hdi
khé khin, viing ¢6
diéu kién kinh té-

xa hoi dac biét khé

khan

Buédc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 18 cia ho so.

- Néu chua hop 18 thi
huéng dan bo sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan
va xuat gidy bién nhan hd
so; chuyén hd so trén Hé
théng thong tin giai quyét
TTHC tinh hoic chuyén hd
so cho cac co quan chuyén
mon giai quyét theo quy
dinh.

Can bo tiép nhan hd
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong
tinh.

Khéng qua
0,5 ngay lam
Viéc

Khong qua 01 ngay
lam viéc

Buadc 2

Kiém tra ho so, cac diéu
kién theo quy dinh va thuc
hién cac cong viéc sau day:
- Truong hop hd so chua
dat yéu cAu, tham muu vin
ban tra loi néu r6 ly do.

- Thuc hién trich luc ban
dd dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh thua dét
(truong hop cip mai Gidy
chang nhan ma Giay
ching nhan da cap chua sir
dung ban dd dija chinh
hoic trich do ban d6 dia
chinh)

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh thi
tham muu Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai doi
véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

Vién chuc, nguoi lao
dong Van phong dang
ky dat dai

Khéng qua
1,5 ngay lam
Viéc

Khéng quéa 05 ngay
lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
161 néu r6 ly do.

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh ky
Phiéu chuyén thong tin dé

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua
0,5 ngay lam
Viéc

Khdéng quéa 03 ngay
lam viéc




xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai ddi véi truong
hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh.

- Sau khi nhan ho so: Kiém
tra ho so xac dinh va théng

. - N Khéng qua
E)r?gut(l:lg).nghm vu tal chinh 05 ngay lam | Khéng qua 05 ngay
' e viec  (khdng | lam viéc (khdng tinh
. - Sau khi nguoi st dung x . A o R N oA P
Budc 4 DN - <> | Co quan thue tinh vao tong | vao tong thoi gian
dat hoan thanh nghia vu tai i "l R 4 .
. N A . A thoi gian giai | gigi quyet thu tuc
chinh thi Théng béao vé P R h
i o L, ax quyet thu tuc | hanh chinh)
viéc nguoi su dung dat da hanh chinh)
hoan thanh nghia vu tai
chinh vé dat dai.
Sau khi nguoi st dung dat
hoan thanh nghia vy ftai
chinh thi kiém tra ho so,
truong hop hd so du diéu | .. , o R .
. Kién thi tham muu Xac VJen Ch,uc’ nguol Jao Khong\ gua Khéng qua 03 ngay
Budc 5 A 2 .z | dong Vian phong dang | 01 ngay lam | ., ~ ~,
nhan thay doi vao Giay |, = . . e lam viéc
; A ax A > | ky dat dai viéc
ching nhan da cap cua chu
dau tu du an va In Giay
chiing nhan maéi cho bén
thué, bén thué lai
Kiém tra ho so: Truong hop
ho so du dieu kién thi xac
nhan thay doi vao Gidy | . . 3 .| Khong qua . . .
Budc 6 | ching nhan da cap cua chu E;Ehkqagét\];; phong 0,5 ngay lam Err}]o?/?écqua 01 ngay
dau tr du an va Ky Giay gxXy Viéc i
ching nhan méi cho bén
thué, bén thué lai.
Chinh ly, cap nhat bién | Vién chic, nguoi lao | Khong  qua R . N
Bugc 7 | dong vao hod so dia chinh, | dong cua Van phong | 0,5 ngay lam :;:lnociqécqua 01 ngay
co so dir ligu dat dai. dang ky dat dai Viéc i
Sao luu Giay chung nhan
dé dwa hd so vao luu trit, | . . o \ Khéng qua R . s
Bu6c 8 | chuyén gidy chang nhan Efmh d’aoAVar! phong 0,5 ngay lam KhongA qua 01 ngay
~ 1o £ N pm ik ang ky dat dai o lam viéc
da ky den BQ phan tiep Viéc
nhan va tra két qua.
. ) Khéng quéa | Khéng qua 15 ngay
Tong thai gian giai quyet 05 ngay lam | lam viéc

Viéc




5. Tha tuc: Ban hoiic gop von bing tai san gin lién véi dat thué cia Nha nwéc theo

hinh thirc thué dit tra tién hang nam

- Thoi gian giai quyet Khong qua 10 ngay lam viée
- Thoi gian giai quyét dbi voi cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, ving c6 didu kién
kinh té - x3 hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khong qua 20 ngay

lam viéc.

a) Déi twong: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw

Thoi gian doi voi
c4c x& mién nui,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung co

cong Néi dung cong viéc Trach nhigm xir ly Thoigian | g, kién kinh té -
" cong viéc thuc hién X AT b A b X
Viéc x& hoi khé khan,
vung c6 diéu kién
Kinh té- xa hoi dic
biét khé khiin
Tiép nhan, kiém tra tinh
hop 1é cua hd so:
- Néu chua hop 1& thi
huéng dan bd sung. Can bo tiép nhan hd
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan | so tai B phan tiép
, va viét,giéy bién nhan h§ nhan va tra ké/t qua | Khong  qua Khong qua 01 ngay
Buoc 1 | so; quét (scan) ho so va | cap xa hoac Can bo | 0,5 ngay lam 1am vie
X X A P Y A A s oA ‘ p am viec
chuyén ho so trén H¢ | tiép nhan ho so tai Bo | viéc
thong thong tin giai quyét | phan tiép nhan va tra
TTHC tinh hoic chuyén hd | két qua cip huyén
so cho cac co quan chuyén
mon giai quyét theo quy
dinh.
Tham tra ho so va diéu
kién thuc hién quyén theo
quy dinh:
- Truong hop hd so chua
du didu kién, tham muu
van ban tra loi néu ro ly
do.
- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh: Khong  qua
Budc 2 + Thuc hi¢n trich lyc ban | Chi nhanh Vén phong 6.5 ngay lam Khoéng qua 15 ngay
do dia chinh hodc trich do | Pang ky dat dai viéc lam viéc

ban d6 dia chinh thira dat
(trudng hop cap moi Giay
chang nhan ma Giay
chang nhan da cip chua st
dung ban do dia chinh
hoic trich do ban d6 dia
chinh)

+ Trinh ho so dén co quan
quan 1y dat dai cung cap




Tham tra ho so va diéu
kién thuc hién quyén theo
quy dinh:

- Trudong hop hd so chua
du diéu kién, ky van ban
tham muu tra 1oi néu rd ly

4o Khéng quéa
- Truong hop hd so du O.3A ngay [am K\hongﬁqua 93 ngay
e fia e . .. ~ .~ | viec (khong | lam vige (khong tinh
. diéu kién theo quy dinh: Phong Tai nguyén va | . s L2 N o R A
Budc 3 v S P tinh vao tong | vao tong thoi gian
+ Xac dinh gia dat Moi truong o P 4 .
NP thoi gian giai | giai quyet thu tuc
+ Tham muu trinh Uy ban P R 7
A A X A . quyet thu tuc | hanh chinh)
nhan dan cap huyén ky hanh chinh)
hop dong thué dat va thong
bao bang van ban cho co
quan thué veé \(iéc het hié’u
luc cua hop dong thué dat
doi voi bén ban, bén gop
von bang tai san.
Ky hop dong thué dat doi
v6i bén mua, nhan gop von Khéng qué
bang tai san gan lien véi 01 ngay lam | Khéng qua 01 ngay
dat thué va ky théng béao | . A s« |viec (khong | lam viéc (khbng tinh
. 3 . 1. Uy ban nhan dan cap | .. Ao L2 N o X o
Budc 4 | bang van ban cho co quan hUve tinh vao tong | vao tong thoi gian
J A J4 - n uyen o Py 4 )
thué ve viéc het hi¢u luc thoi gian giai | giai quyet thu tuc
cua hop dong thué dat doi quyét thu tuc | hanh chinh)
v6i bén ban, bén gop von hanh chinh)
bang tai san.
Sau khi nhafl[l ho so va hop
dong thué dat tir Phong Tai
nguyén va Moi truong thi
gui Phicu chuyen thong tin —_ < . Khéng qua A . X
Buéc5 | dé xdc dinh nghia vu tai | O Mhanh Van phong |4 55pony 3y, | KNONG qua 02 ngay
. X 2k . .4 .. | Dang ky dat dai S lam viéc
chinh vé dat dai doéi voi Viéc
treong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh.
- Sau khi nhan ho so: Kiém
tra ho so xac dinh va théng n ]
. - v Khong qua
bao thu nghia vu tai chinh W12 ho ) .
(néu co); 0_5 ngay lam K ong qua 95 ngay
. o viegc  (khong | lam vi¢c (khong tinh
. - Sau khi nguoi su dung £ . A2 N o X A
Budc 6 L1 a1 - <> | Co quan thué tinh vao tong | vao tong thoi gian
dat hoan thanh nghia vu tai o A R 4 ,
. N o . A thoi gian giai | giai quyet thu tuc
chinh thi Théng b&o vé P X 7
o N L, ax quyét thu tuc | hanh chinh)
viéc nguoi su dung dat da hanh chinh)
hoan thanh nghia vu tai
chinh veé dat dai.
Sau khi nguoi st dung dat Khon ua
Buge 7 | hoan thanh nghia vu tai | Chi nhénh Van phong | o7 nga |qam Khong qua 01 ngay
chinh thi kiém tra ho so, | Bang ky dat dai viac gay lam viéc

X4C nhan thay doi vao Giay




chiing nhan da cap hoac ky
Giay chiing nhan mai

Chinh 1y, cap nhat bicn
doéng vao ho so dia chinh,

~lco s6 dir licu dét dai. | Chi nhanh Vin phong | KMONY QU1 \pang qua 01 ngay
Budc 8 2 iy , - b YR 0,5 ngay lam | ., ~ %
chuyén Giay chung nhan | dang ky dat dai i lam viéc
Y { A~ A - X viec
da ky den Bo phan tiep i
nhan va tra két qua
Khéng quéa | Khéng qué 20 ngay

Téng thoi gian giai quyét

10 ngay lam
Viéc

lam viéc

b) Doi tugng: To chuc trong nudce, to chire ton gido, to chure ton gido truc thudc, to chic
nudc ngoai c6 chie ning ngoai giao, t6 chirc kinh té c6 von dau tu nude ngoai, ngudi gbe Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian doi voi
cac xa mien nui, hai
dao, vung sau, vung

Thir tw , s e xa, vung co6 dieu
R N A o Trach nhiém xir ly Thoi gian A SR
codng Noi dung cong viéc o " Cn kién kinh te - xa hoi
” cbng viéc thuc hién b 4
vigc kho khan, vung co
dieu kién kinh te-
xa hoi dac biét kho
khan
Tiép nhan, ‘kiém tra tinh
hop 1€ cua ho so:
- Neéu chua hop & thi
huéng dan bo sung.
- Neu hop 1¢ thi tiep nhan | - o igy nhan hd | ,
va viet giay bién nhan ho . A Khéng qua R . \
. L A . | so tai Trung tdm phuc N Khéng quéa 01 ngay
Budc 1 | so; quét (scan) ho so va 5 . A 0,5 ngay lam | .. = 2
X N n ~ | vu hanh chinh céng | . lam viéc
chuyén ho so trén HE | .. viéc
X A e <. | tinh.
thong thong tin gidi quyet
TTHC tinh hoac chuyén ho
s0 cho cdc co quan chuyén
mon giai quyét theo quy
dinh.
Tham tra ho so va dieu
kién thuc hién quyen theo
quy dinh: i
- Truong hop ho so chua
| du dicu Kien, tham muu | oo s pang ky | KNONGQUA T pane qug 15 ngay
Budc 2 | van ban tra loi néu ré ly | .z . ° 6,5 ngay lam | . "~ 7,
do. dat dai viac lam viéc

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh:

+ Thuc hién trich luc ban
dd dia chinh hoic trich do




ban do dia chinh thira dat
(truong hop cip méi Gidy
chung nhan ma Gidy
ching nhan di cép chua st
dung ban dd dija chinh
hoic trich do ban d6 dia
chinh)

+ Trinh hd so dén co quan
quan 1y dit dai cung cap

Budc 3

Tham tra ho so va diéu
kién thuc hién quyén theo
quy dinh:

- Trudng hop hd so chua
da diéu kién, ky van ban
tham muu tra o1 néu ré ly
do.

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh:

+ Xac dinh gia dat

+ Tham muu trinh lanh
dao S¢ Tai nguyén va Moi
truong ky hop dong thué
dat va théng béo bang van
ban cho co quan thué vé
viéc hét hiéu luc cua hop
ddng thué dat ddi voi bén
ban, bén gop von bang tai
san.

Chi Cuc Quan ly dat
dai

Khéng quéa
03 ngay lam
viegc  (khong
tinh vao tong
thoi gian giai
quyét thi tuc
hanh chinh)

Khéng qua 03 ngay
lam viéc (khdng tinh
vao tong thoi gian
gidi quyét thu tuc
hanh chinh)

Budc 4

Ky hop dong thué dat doi
v6i bén mua, nhan gop von
bang tai san gan lién voi
dat thué va ky théng bao
bang van ban cho co quan
thué vé viéc hét hiéu luc
cua hop dong thué dat doi
VvGi bén ban, bén gop vén
bang tai san.

Lanh dao S¢o Tai
nguyén va Mai truong

Khéng qué
01 ngay lam
viegc  (khdng
tinh vao tong
thoi gian giai
quyét thi tuc
hanh chinh)

Khéng qua 01 ngay
lam viéc (khdng tinh
vao tong thoi gian
gidgi quyét thu tuc
hanh chinh)

Budoc 5

Sau khi nhan ho so va hop
ddng thué dat tir Chi cuc
Quan ly dat dai thi gui
Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai ddi véi trudong
hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh.

Van phong Dang ky
dat dai

Khong qua
1,5 ngay lam
Viéc

Khéng qua 02 ngay
lam viéc

Budc 6

- Sau khi nhan hé so:
Kiém tra ho so xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai
chinh (néu co)

- Sau khi nguoi st dung

Co quan thué

Khong qua
05 ngay lam
viec  (khdng
tinh vao tong
thoi gian giai

Khong qua 05 ngay
lam viéc (khdng tinh
vao téng thoi gian
gidi quyét thu tuc
hanh chinh)




dat hoan thanh nghia vu tai

quyét thu tuc

chinh thi Thong bao veé hanh chinh)
viéc nguoi su dung dat da
hoan thanh nghia vy tai
chinh v¢ dat dai
Sau khi nguoi sir dung dat
hoan thanh nghia vu tai R )
. N X < \ 9 . | Khdng  qué R . N
. chinh thi kiém tra ho so, | Van phong Pang ky N Khéng quéa 01 ngay
Buéc 7 , . 2 a ik L, el 01 ngay lam | .~ 2,
xac nhan thay doi vao Giay | dat dai o lam viéc
. A ax X L viéc
chimg nhan da cap hoac ky i
Giay chirng nhan mai
Chinh ly, cap nhat bien
dong vao ho so diarchl'nh, Khon Ul
, co so dir lieu dit dai, | Vin phong dang ky 9 QUal hang qua 01 ngay
Budc 8 2 1 , A L o1 0,5 ngay lam | ., ~ %
chuyén Giay chuang nhén | dat dai viac lam viéc
da ky den Bo phan tiep i
nhan va tra két qua
Khéng quéa | Khéng qua 20 ngay

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam
Viéc

lam viéc

6. Thi tuc: Xéa ding ky thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong dw an xay dwng
kinh doanh két cau ha tang
- Thoi glan g1a1 quyet khong qua 03 ngay lam viéc.
- Thoi gian giai quyét di véi cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x3 hoi khé khan, vung co diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khan: khéng qué 13 ngay

lam viéc.
a) boi tuong: HO gia dinh, ca nhan, cdng dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nudc

ngoai.
- Quy trinh ndi bo:
Thoi gian doi Véi
cac xa mien nui, hai
dio, vung sau, vung
Th}r Ly N A i Tréach nhiém xir ly Thaoi gian xa, wving co NdleAu.
codng Noi dung cng viéc A S D kién kinh te - xa hoi
" cdng viéc thuc hién Loy . .
Viéc kho khan, vung co
dieu kién kinh te-
xa hoi dac biét kho
khan
Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1€ cua ho so. ) .
- Néu chua hop 1€ thi| Can bo tiep nhan ho
huéng dan bo sung. so tai Bo phép tiep
, - Néu hop ¢ thi tiép nhan nban va t[a ke,t qu? Khong\ qua Khong qu 01 ngay
Budc 1 |va xuit glay bién nhan hd | cip x& hoic Céan bo | 0,5 ngay lam am vie
- X A X s A ‘ n am viec
so; chuyén hd so trén Hé | tiép nhan hd so tai BO | viéc

théng thong tin giai quyét
TTHC tinh hoac chuyén hd
so cho co quan chuyén
moén giai quyét theo quy

phan tiép nhan va tra
ket qua cap huyén




dinh.

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua
dat yéu cAu, tham muu van
ban tra loi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so phu

Vién chirc, nguoi lao
dong caa Chi nhénh

Budc 2 | hop quy dinh cta phap luat | (- . < . | Khdng  qué R . .
thi tham muu xac nhéan VAan phong ding ky 01 ngay lam KhonQA qua 06 ngay
N R ~ | dat dai o lam viéc
viéc x0a chg thué, cho thué Viéc
lai vao Gidy ching nhén
va trao cho chu dau tu du
an.
Kiém tra ho so:
- Truong hop ho so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
l61 néu ro ly do. . - R .
. - Truong hop hd so phu L%nh da{o Chlu nhanh Khong‘ gua Khéng qua 02 ngay
Budc 3 . , . 1 | Van phong dang ky | 0,5 ngay lam | . =~ °.
hop quy dinh cua phap luat | .« . ° o lam viéc
S . | dat dai Viéc
thi ky xac nhan viéc xda
cho thug, cho thué lai vao
Giay chung nhan va trao
cho chu dau tu dy an.
Chinh ly, cap nhat bién | Vién chtrc, nguoi lao Kho .
. N N . ) AR ong qua A . X
. dong vao ho so dia chinh, | dong caa Chi nhanh N Khéng qua 02 ngay
Buéc 4 e NiA . aRs g g \ < , 10,5 ngay lam | .. = %,
co so dir li¢u dat dai; Van phong dang ky | ., lam viéc
L, o viéc
dat dai i
Sao luu Giay chuang nhan
dé dua ho so vao luu trit,
chuyén Gidy chung nhan | Lanh dao Chi nhanh | Khong qua . . .
Buoc5 |da ky dén Bo phan tiép | Van phong dang k¥ | 0,5 ngay 1am FhO”QA qua 02 ngay
A N 42 LA PV A . . am viec
nhan va tra két qua dé trao | dat dai Viéc

gidy chiing nhan cho nguoi
dugc cap

Tong thoi gian giai quyét

Khéng qué
03 ngay lam
Viéc

Khéng quéa 13 ngay
lam viéc

b) Pdi twong: T6 chirc trong nude, to chic ton gido, to chire ton gido tryc thudc, to chirc

nudc ngoai c6 churc ndng ngoai giao, to chuc kinh t€ c6 von dau tu nudc ngoai, té chirc nudc ngoai,
ca nhan nudc ngoai.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
cong
viéc

N@i dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thot gian
thuc hién

Thoi gian doi Véi
cac xa mién nui, hai
dao, vung sau, vung
xa, ving c6 diéu
kién kinh té - x4 hoi
khé khan, vung cé
diéu kién kinh té-
xa hoi dic biét kho




khan

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.

- Néu chua hop & thi
huéng dan b sung.

- Néu hop 18 thi tiép nhan

Cén bo tiép nhan hd

, va xuét gidy bién nhan hé | so tai Trung tam phuc Khong qua Khong qua 01 ngay
Buéc 1 . 2 A A N \ . R 0,5 ngay lam | . =~ 2,
so; chuyén ho so trén HE | vu hanh chinh cong | "% lam viéc
2 PR < | L viée
thong thdng tin giai quyét | tinh. i
TTHC tinh hoic chuyén hd
so cho co quan chuyén
moén giai quyét theo quy
dinh.
Kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so chua
dat yéu cau, tham muu vin
ban tra 161 néu rd ly do.
- Truong hop ho so phu | Vién chuc, nguoi lao | Khéng  qua R . 5
Budc 2 | hop quy dinh cta phap luat | dong cua Van phong | 01 ngay lam FhongA qua 06 ngay
5 . A L A g . am viéc
thi tham muu xac nhan | dang ky dat dai viéc
viéc x0a cho thué, cho thué
lai vao Gidy ching nhan
va trao cho cha dau tu du
an.
Kiém tra ho so:
- Trudong hop hd so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
loi néurd ly do. Khong  qué
Buéc3 |- Truong hop ho so phl | Lanh dao Vian phong 0.5 ngay lam Khéng qua 02 ngay
hop quy dinh caa phép luat | dang ky dat dai viéc lam viéc
thi ky xac nhan viéc xoa ;
cho thué, cho thué lai vao
Gidy chung nhan va trao
cho chu dau tu du an.
Chinh ly, cap nhat bién | Vién chuc, nguoi lao | Khong  qua A . \
Budc 4 | dong vao hd so dia chinh, | dong cia Vin phong | 0,5 ngay lam FhongA qua 02 ngay
LA aAp A TR " am viéc
co so dir liéu dat dai dang ky dat dai Viéc
Sao luu Gidy chang nhan
dé dua ho so vao luu trir; | ; » < . Khong qua A . X
Budc 5 | chuyén Gidy ching nhan (I;fmhkd’ag;t\/;n_ phong 0,5 ngay lam E&OC?ACqua 02 ngay
da ky dén Trung tam Phyc | 218 <Y ¢at ¢al viéc ¢
vu hanh chinh céng
Khéng qua | Khéng qua 13 ngay
Téng thai gian giai quyét 03 ngay lam | lam viéc

Viéc




7. Tha tuc: Ping ky bién dong ddi véi trudng hep dbdi tén hoidc thay déi thong tin vé
ngudi sit dung dit, chi sé hiru tai san gian lién véi dit; thay déi han ché quyén sir dung dit,
quyén sé hir tai san gan lién véi dat hodc cé thay doi quyén déi véi thira dat lién ké; giam dién
tich thira dat do sat |é tw nhién.

7.1. Thi tuc ddi tén hodc thay d6i thong tin vé nguwoi sir dung dét, chii sé hiru tai san
gan lién véi dat

- Thoi gian giai quyet khong qua 05 ngay lam viée.

- Thoi gian giai quyét ddi voi cac xa mién nui, hai ddo, ving su, vung xa, vung c6 diéu kién
kinh té- xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khan: khong qué 15 ngay

lam viéc.

a) boi tuong: HQ gia dinh, c4 nhan, cong déng dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cu & nudc

ngoai

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cbng viéc

Tréach nhiém xir ly
cdng viéc

Theoi gian
thuc hién

Thoi gian doi Véi
cac xa mién nai, hai
dao, vung sau, vung
xa, ving c6 diéu
kién kinh té - x& hoi
khé khan, vung cé
diéu kién kinh té-
xa hoi dac biét kho
khan

Buédc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh
hop 1é cua hd so:

- Néu chua hop 1& thi
huéng dan b sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan
va xuit gidy bién nhan hd
so; chuyén hd so trén Hé
thdng thong tin giai quyét
TTHC tinh hoac chuyén hd
so cho cac co quan chuyén
mon giai quyét theo quy
dinh.

Can bo tiép nhan hd
so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua
cap xa hoac Can bo
tiép nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén

Khéng qua
0,5 ngay lam
Viéc

Khéng qua 01 ngay
lam viéc

Buoc 2

Kiém tra ho so va cac diéu
kién theo quy dinh phép
luat:

- Truong hop hd so chua
du didu kién, tham muu
van ban tra 1oi néu rd ly
do.

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh
thi:

+ Thuc hién trich luc ban
d6 dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh thira dat
(truong hop cip mai Gidy

Vién chtic, nguoi lao
dong cua Chi nhénh
Van phong dang ky
dt dai

Khong qua
2,5 ngay lam
Viéc

Khéng qua 08 ngay
lam viéc




chung nhan ma Giay
ching nhan di cép chua sir
dung ban dd dija chinh
hoic trich do ban d6 dia
chinh)

+ Dy thao noi dung xac
nhan thay ddi vao Gidy
ching nhan da cip hoic in
Gidy chang nhan

Kiém tra ho so: ‘
- Truong hop ho so chua
da diéu kién, ky van ban

tra 101 néu rd ly do. Lanh dao Chi nhanh | Khéng qué Khona aui 03 na
Buéc3 |- Truong hop hd so di | Van phong Dang ky |01 ngay lam | 1. - Vigécq gay
dieu kién theo quy dinh thi dat dai Viéc -
xac nhén thay doi vao Giay
chirng nhén da cap hodc ky
Giay churng nhan
, S ~ iz | ViEn chac, nguoi lao A .
. Cfnnh \Iy, oap nhat t?'e” dong cua Chi nhanh Khong\ gua Khoéng qua 02 ngay
Budc 4 | dong vao ho so dia chinh, | ;. . 9 . 10,5 ngay lam | . = 2
i liA . aRe 4 Van phong dang ky | lam viéc
co so dir liéu dat dai L, o4 Viéc
dat dai
Sao luu Giay ching nhan
dé dua ho so vao luu trit va | Lanh dao Chi nhanh | Khdng  qua Khond aud 01 na
Budc 5 | chuyén Giay chuang nhan | Van phong dang ky | 0,5 ngay lam 13 :qu gay
~ 1.0 a4 ~ A - X e . ‘ n am viec
da ky den Bo phan tiép | dat dai Viéc
nhan va tra két qua.
Khéng quéa | Khéng quéa 15 ngay

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam
Viéc

lam viéc

b) Pi twong: T6 chiic trong nude, to chire ton gido, t6 chic ton gido truc thudc, to chirc
nude ngodi ¢o chire ning ngoai giao, to chirc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai, to chirc nude ngoai,
ca nhan nudc ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian doi véi
cac xa mien nui, hai
dao, vung sau, vung

Th}r tw n R - Tréach nhiém xir ly Thaoi gian xa, wving co NdleAu.
codng Noi dung cong viéc A S D kién kinh te - xa hoi
o cdng viéc thuc hién Loy . .
viec kh‘o khan, vung co
dieu kién kinh te-
xa hoi dac biét kho
khan
Tiep nhan, kiém tra tinh
R e hop. 16t | CEN b8 1D thin 16 |0
. . XA op e so tai Trung tdm phuc g 4 Khoéng qua 01 ngay
Budc 1 | hudng dan bo sung. 5 . A 0,5 ngay lam | .. = 2
£ N . | vu hanh chinh cong | ~:7 lam viéc
- Néu hop ¢ thi tiep nhan Viéc

va xuét gidy bién nhan hd
so; chuyén ho so trén HéE

tinh.




thong thong tin giai quyét
TTHC tinh hoac chuyén hd
so cho céc co quan chuyén
moén giai quyét theo quy
dinh.

Buaoc 2

Kiém tra ho so va cac diéu
kién theo quy dinh phéap
luat:

- Trudong hop hd so chua
du didu kién, tham muu
van ban tra loi néu rd ly
do.

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh
thi:

+ Thyc hién trich luc ban
d6 dia chinh hoic trich do
bin do dia chinh thira dét
(truong hop cip méi Gidy
chang nhan ma Giay
chung nhan da cép chua sir
dung ban dd dia chinh
hoic trich do ban d6 dia
chinh)

+ Du thao noi dung xac
nhan thay doi vao Giay
chang nhan da cap hoic in
Gidy chiing nhan

Vién chtc, nguoi lao
dong cua Van phong
dang ky dat dai

Khong qua
2,5 ngay lam
Viéc

Khong qua 08 ngay
lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua
da diéu kién, ky vin ban
tra 1oi néu rd ly do.

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh thi
xé&c nhan thay doi vao Giay
ching nhan da cap hoic ky
Gidy chiing nhan

Lanh dao Van phong
Dang ky dat dai

Khong qua
01 ngay lam
viéc

Khoéng qua 03 ngay
lam viéc

Budc 4

Chinh ly, cap nhat bicn
doéng vao ho S0 dia chinh,
co so dir liéu dat dai

Vién chtic, nguoi lao
dong cua Van phong
dang ky dat dai

Khong qua
0,5 ngay lam
Viéc

Khoéng qua 02 ngay
lam viéc

Budc 5

Sao luu Giay chung nhan
dé dua hd so vao luu trir va
chuyén Gidy chang nhan
da ky dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua.

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua
0,5 ngay lam
Viéc

Khoéng qua 01 ngay
lam viéc

Tong thai gian giai quyét

Khéng qué
05 ngay lam
Viéc

Khéng quéa 15 ngay
lam viéc




7.2. Thit tuc thay doi han ché quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat
hoic 6 thay doi quyén ddi véi thira dat lién ke.

- Thoi gian giai quyet khong qua 07 ngay lam viée.

- Thoi gian giai quyét ddi véi cac xa mién nui, hai ddo, ving sau, vung xa, vung c6 diéu kién
kinh té- xa hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khan: khong qua 17 ngay

lam viéc.

a) boi tuong: HO gia dinh, c4 nhan, cong déng dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cu & nudc

ngoai

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
codng
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Thoi gian doi Vvéi
cac xa mién ndi, hai
dao, vung sau, vung
xa, ving c6 diéu
kién kinh té - x& hgi
khé khéan, viung cé
diéu kién kinh té-
xa hgi dac biét kho
khan

Buéc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh
hop 1é cua hd so:

- Néu chua hop & thi
huéng dan bo sung.

- Néu hop 18 thi tiép nhan
Vva Xuét giay bién nhan ho
so; chuyén hd so trén Hé
théng thdng tin giai quyét
TTHC tinh hoic chuyén hd
so cho cac co quan chuyén
mon giai quyét theo quy
dinh.

Can bo tiép nhan ho
so tai BO phan tiép
nhan va tra két qua
cap x4 hoic Can bo
tiép nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén

Khong qua
0,5 ngay lam
Viéc

Khoéng qua 01 ngay
lam viéc

Budc 2

Kiém tra ho so va cac diéu
Kién theo quy dinh phéap
luat:

- Truong hop hd so chua
du diéu kién, tham muu
van ban tra loi néu ro ly
do.

- Trudng hop hd so du diéu
Kién theo quy dinh thi:

+ Thuc hién trich luc ban
d6 dia chinh hogc trich do
ban d6 dia chinh thera dét
(truong hop cap méi Gidy
chang nhan ma Gidy
chang nhan di cap chua sir
dung ban dd dia chinh hozc
trich do ban db dia chinh)

+ Du thao ndi dung xac
nhan thay doi vao Gidy

Vién chuc, nguoi lao
dong caa Chi nhénh
Van phong dang ky
dat dai

Khong qua
3,5 ngay lam
viéc

Khéng qua 09 ngay
lam viéc




chimg nhan da cap hogc in
Giay chirng nhan

Kiém tra ho so:
- Trudng hop ho so chua
du dieu Kkién, ky van ban

tra 101 néu rd ly do. | Lanh dao Chi nhanh | Khong qua Khond aui 04 naa
Budc3 | - Trudng hop hd so di diéu | Van phong Dang ky | 02 ngay lam | 94 gay
. . s L, - am viéc
kién theo quy dinh thi xac | dat dai Viéc
nhan thay doi vao Giay
chiing nhan da cap hoac ky
Giay chirng nhan
. LA A ik | VIEN chuc, nguoi lao o .
. CAhmh \Iy, gap nhat tf'en dong cua Chi nhanh Khong\ gua Khdéng qua 02 ngay
Budc 4 | dong vao ho so dia chinh, | (. \ < , 10,5 ngay lam | . = %,
e A 2Re A Van phong dang ky | .. lam viéc
co so dir liéu dat dai L o4 Viéc
dat dai
Sao luu Gidy ching nhan
de dua ho so vao luu trit va | Lanh dao Chi nhanh | Khong  qua Khona qud 01 nod
Budc 5 | chuyén Giay chung nhan | Van phong dang ky | 0,5 ngay lam I3 g9 gay
~ 1o A A ~ - X A - . am viec
da ky den Bo phan ti¢p | dat dai Viéc
nhan va tra ket qua.
. ] Khoéng qué | Khdng qua 17 ngay
Tong thoi gian giai quyet 07 ngay lam | lam viéc
Vviéc

b) boi tuong: T6 chuc trong nudc, to chic ton gido, td chuc ton gido truc thude, td chuc
nudc ngoai ¢o chirc ning ngoai giao, to chic kinh té ¢6 vén dau tu nude ngoai, to chirc nudc ngoai,
ca nhan nudc ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian doi Vi
cac xa mien nui, hai
dao, vung sau, vung

Thir tw . s N xa, vung co6 diéu
A e . = Trach nhiém xir ly Thoi gian I Sy
céng Noi dung cong viéc A o o kién kinh te - x& hgi
= cbng viéc thuc hién L ovrx X .
VIgC kho khan, vung co
dieu kién Kinh te-
xa héi dac biét kho
khan
Tiep nhan, ‘kiém tra tinh
hop I’é cua ho so:
- Neu chua hop & thi
huéng dan bo sung.
- Neu hop I8 thi tiep nhan [~ s 4icn nhan hd | . ,
va xuat giay bién nhan ho . A Khéng qua A . s
. . 2 1A ~ 1y~ | SO tai Trung tdm phuc S Khéng quéa 01 ngay
Budc 1 | so; chuyen ho so trén Hé vu hanh chinh con 0,5 ngay lam 1AM Viec
thong thong tin gidi quyet tinh g viéc ¥
TTHC tinh hoac chuyén ho '
so cho cac co quan chuyén
mon giai quyet theo quy
dinh.
Budc 2 | Kiém tra ho so va cac diéu | Vién chirc, nguoi lao | Khdong  qué | Khdng qua 09 ngay




kién theo quy dinh phéap
luat:

- Trudong hop hd so chua
du didu kién, tham muu
van ban tra loi néu rd ly
do.

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh
thi:

+ Thuc hién trich luc ban
d6 dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh thira dét
(truong hop cip méi Gidy
chang nhan ma Gidy
chang nhan da cép chua sir
dung ban dd dia chinh
hoic trich do ban d6 dia
chinh)

+ Du thao noi dung xac
nhan thay doi vao Giay
chang nhan da cap hoic in
Gidy chiing nhan

dong cua Van phong
dang ky dat dai

lam viéc

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua
da diéu kién, ky van ban
tra 1oi néu rd ly do.

Lanh dao Van phong

3,5 ngay lam
Viéc
Khong qua

Khéng qué 04 ngay

Buéc3 |- Truong hop hd so du | . & . 5. 02 ngay lam |, =2

diu Kign theo quy dinh thi | Pang ky datdai vige lam vige

xac nhén thay doi vao Giay

chiing nhén da cap hodc ky

Giay chirng nhan

Chinh ly, cap nhat bién | Vién chic, nguoi lao | Khong  qua R . s
Buéc 4 | dong vao hd so dia chinh, | dong cua Van phong | 0,5 ngay lam :;rno?/?écqua 02 ngay

co so dir liéu dat dai dang ky dat dai Viéc i

Sao luu Giay chung nhan

dé dua ho so vao luu trir va | . . 9 . Khong qua R . s
Buéc5 | chuyén Gidy chung nhan E;;lhkqagét\?; phong 0,5 ngay lam E&o?/?écqua 01 ngay

da ky dén Bo phan tiép | “EY viéc :

nhan va tra két qua.

Tong thoi gian giai quyét

Khéng qué
07 ngay lam
Viéc

Khéng qua 17 ngay
lam viéc




7.3. Thi tuc giam dién tich thira dét do sat 16 tw nhién.

- Thoi gian giai quyét: khong qua 10 ngay lam viée.
- Thoi gian giai quyét doi voi cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung c6 di€u kién
kinh té- xa hdi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dac biét khé khan: khéng qué 20 ngay

lam viéc.

a) Boi tugng: HO gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nudc

ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
céng
Viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian
thuc hién

Thoi gian doi Véi
cac x& mién nui, hai
dao, vung sau, vung
xa, ving c6 diéu
kién kinh té - x& hoi
khé khan, vung cé
diéu kién kinh té-
xa hoi dac biét kho
khan

Buéc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh
hop 1é cua hd so:

- Néu chua hop & thi
huéng dan b sung.

- Néu hop 18 thi tiép nhan
va xuit gidy bién nhan hd
so; chuyén ho so trén Hé
théng thdng tin giai quyét
TTHC tinh hoac chuyén hd
so cho cac co quan chuyén
moén giai quyét theo quy
dinh.

Can bo tiép nhan ho
so tai BO phan tiép
nhan va tra két qua
cap x4 hoic Can bo
tiép nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén

Khéng qua 01 ngay
lam viéc

Budc 2

Xé&c nhan bang vin ban vé
tinh trang sat 1o tu nhién

Uy ban nhan dan cap
xa

Khong qua
0,5 ngay lam
Viéc

Khong qua

02 ngay lam
Viéc

Khéng qua 03 ngay
lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so va cac dicu
kién theo quy dinh phap
luat:

- Truong hop hd so chua
du diéu kién, tham muu
van ban tra loi néu rd ly
do.

- Truong hop ho so du diéu
Kién theo quy dinh thi:

+ Thuc hién do dac, xac
dinh lai dién tich thura dat
bang kinh phi cua Nha
nudc;

+ Du thao ndi dung xac
nhan thay d6i vao Giay
chang nhan di cap hoic in
Gidy chting nhan.

Vién chuc, nguoi lao
dong cuaa Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khong qua
4,5 ngay lam
Viéc

Khéng qua 10 ngay
lam viéc

Buéc 4

Kiém tra ho so:

Lanh dao Chi nhanh

Khoéng qua 04 ngay




- Trudong hop ho so chua
du diéu kién, ky van ban
tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu
Kién theo quy dinh thi xac
nhan thay d6i vao Gidy
chung nhan da cap hoac ky
Giay chang nhan

Van phong bang ky
dat dai

lam viéc

Chinh ly, cap nhat bién

Vién chirc, nguoi lao
dong caa Chi nhénh

02 ngay lam
Viéc
Khéng qua

Khong qua 01 ngay

Budc 5 donq vzi\o_r)o s?’ d;g chinh, Van phong ding ky 0:§ ngay lam lam vige

co so dir liéu dat dai PO Viéc

dat dai

Sao luu Giay ching nhén

dé dua ho so vao luu trit va | Lanh dao Chi nhanh | Khéng qué Khéna qui 01 naa
Budc 6 | chuyén Giay chang nhan | Van phong dang ky | 0,5 ngay lam I3 gAq gay

Y A A - X A . . p am viec

da ky den Bo phan ti¢p | dat dai Viéc

nhan va tra ket qua.

Khéng quéa | Khéng quéa 20 ngay

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam
Vviéc

lam viéc

b) Pbi tugng: T6 chirc trong nudc, to chirc ton gido, to chirc ton gido tryc thude, td chirc
nude ngodi ¢o chire ning ngoai giao, to chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai, to chirc nude ngoai,
ca nhan nudc ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian doi véi
cac xa mien nui, hai
dao, vung sau, vung

Thir tw . P N xa, vung co dieu
R n . . Trach nhiém xir ly Thoi gian O £ X WA
cong Noi dung cbng viéc A S Cn kién kinh te - xa hoi
" cdng viéc thuc hién C oy . .
Viéc kh‘o khan, vung co
dieu kién kinh te-
xa hoi dac biét kho
khan
Tiep nhan, kiém tra tinh
hop 1€ cua ho so:
- Néu Nchuz} hop ¢ thi
huéng dan bo sung. ) ‘
- Néu hop 1€ thi tiép nhan | Can bo tiép nhan ho N ,
VAT ST R A P : A Khéng qua R . 5
. va Xxuat giay bién nhan ho | so tai Trung tam phuc N Khoéng qua 01 ngay
Buoc 1 2T o TTA 5 . A 0,5 ngay lam | ..~ 2
so; chuyén ho so trén Hé | vu hanh chinh coéng | ~.% lam viéc
A ~ . A ) viec
thong thong tin giai quyet | tinh. i
TTHC tinh hoac chuyéen ho
so cho cac co quan chuyén
mon giai quyet theo quy
dinh.
, Xéc nhan bang van ban vé | Uy ban nhan dan cap Khong qua Khéng qua 03 ngay
Buoc 2 | . : i % 02 ngay lam | . =~ 2.
tinh trang sat 16 ty nhién xa viac lam viéc
Budc 3 Kidm tra hd so va cac didu | Vién chac, nguoi lao | Khong  qué | Khong qua 10 ngay
Kién theo quy dinh phap | dong ctia Van phong | 4,5 ngay lam | lam viéc




luat:

- Truong hop hd so chua
du diéu kién, tham muu
van ban tra loi néu rd ly
do.

- Truong hop hd so du diéu
Kién theo quy dinh thi:

+ Thuc hién do dac, xac
dinh lai dién tich thua dat
bang kinh phi cua Nha
nudc;

+ Du thao noi dung xac
nhan thay ddi vao Gidy
chang nhan di cp hoic in
Gidy ching nhan.

dang ky dat dai

Viéc

Buédc 4

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua
du diéu kién, ky van ban
tra loi néu rd ly do.

- Truong hop ho so du diéu
kién theo quy dinh thi xac
nhan thay doi vao Giay
chting nhan da cap hoic ky
Giay chiing nhan

Lanh dao Van phong
Dang ky dat dai

Khéng qua
02 ngay lam
Viéc

Khéng qua 04 ngay
lam viéc

Budc 5

Chinh 1y, cap nhat bién
dong vao ho so dia chinh,
co so dir liéu dat dai

Vién chuc, nguoi lao
dong cua Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua
0,5 ngay lam
Viéc

Khéng qua 01 ngay
lam viéc

Budc 6

Sao luu Gidy ching nhan
dé dua hd so vao luu trir va
chuyén Giay chiing nhan
da ky dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua.

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua
0,5 ngay lam
Viéc

Khéng qua 01 ngay
lam viéc

Tong thai gian giai quyét

Khdng qué
10 ngay lam
viéc

Khoéng qué 20 ngay
lam viéc

8. Thii tuc: Ping ky tai san gan lién véi thira dat da dwgc cap Gidy chiing nhan hogc
ding ky thay doi vé tai san gan lién Véi dat so véi ndi dung da dang ky
8.1. Trwong hgp dang ky quyen s0 hiru tai san gan lién véi thira dit da cap Glay chung

nhan

- Thoi gian giai quyet khong qua 10 ngay lam viéc.
- Thoi gian giai quyét ddi véi cac xa mién nui, hai dao, vung sau, ving xa, vung co diéu kién
kinh té- xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té- x3 hoi dic biét kho khan: khong qué 20 ngay

lam viéc.

a) Déi tuong: HO gia dinh, c4 nhan, cong d@)ng dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cu ¢ nudc

ngoai.
- Quy trinh ndi bo:
. Thoi gian d6i véi
Thr tw . ot e Jnotrgian ¢ot Vol
A A A A Trach nhiém xir ly Thoi gian | cac xa mién nui, hai
codng Noi dung cbng viéc PR - L Ay
viéc : : cong viéc thwc hién | dao, vung sau, vung

xa, vung c6 dieu




kién kinh té - x& hoi
khoé khan, viung ¢6
diéu kién kinh té-
xa hoi dic biét kho
khan

Buéc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.

- Néu chua hop 1& thi
huéng dan b sung.

- Néu hop 18 thi tiép nhan
va xuat giay bién nhan ho
so; chuyén hd so trén Hé
théng thong tin giai quyét
TTHC tinh hoic chuyén hd
so cho céac co quan chuyén
mon giai quyét theo quy
dinh.

Céan bo tiép nhan hod
so tai BO phan tiép
nhan va tra két qua
cap x4 hoic Can bo
tiép nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra
két qua cdp huyén

Khdéng qua 01 ngay
lam viéc

Budc 2

Kiém tra ho so ding ky:

- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, tham muu vin
ban tra loi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so dat yéu
CAU:

+ Thuc hién trich luc ban
d6 dia chinh hoic trich do
ban dd dia chinh thua dat
(truong hop cip mai Gidy
chang nhan ma Giay
chting nhan da cép chua sir
dung ban dd dia chinh
hodc trich do ban dd dia
chinh)

+ Tham muu Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai ddi
véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh

Vién chtc, nguoi lao
dong cua Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khong qua
0,5 ngay lam
Viéc

Khéng qua

04 ngay lam
Viéc

Khéng qua 08 ngay
lam viéc

Budc 3

- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
l61 néu ro ly do.

- Trudng hop hd so dat yéu
cau ky Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai doi Vi
treong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh.

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khéong qué
01 ngay lam
Viéc

Khéng qua 03 ngay
lam viéc

Budc 4

- Sau khi nhan ho so:
Kiém tra ho so xac dinh va

Co quan thué

Khong qua
05 ngay lam

Khéng quéa 05 ngay
lam vigc (khong tinh




thong béo thu nghia vy tai viec  (khdng | vao tong thoi gian
chinh (néu co); tinh vao tong | giai quyet thu tuc
- Sau khi nguoi su dung thoi gian giai | hanh chinh)
dat hoan thanh nghia vu tai quyet thu tuc
chinh thi Thong bao veé hanh chinh)
viéc nguoi su dung dat da
hoan thanh nghia wvu tai
chinh vé dat dai.
Sau khi nguoi s dung dat
thuc hién xong nghia vu tai | Vién chuc, nguoi lao Khon ua
. chinh, tham muu X&c nhan | dong caa Chi nhanh g 4 Khdéng qua 04 ngay
Budc 5 9 \ < , 102 ngay lam | .. = %,
thay doi vao Gidy ching | Van phong dang ky viac lam viéc
nhan da cp hoic In Gidy | dit dai i
chttng nhan mai.
Xac nhan thay doi vao Giay | Lanh dao Chi nhanh | Khong  qua Khond aui 02 naa
Budc 6 | chiing nhan da cap hoac Ky | Van phong dang ky | 01 ngay lam I3 g9 gay
2 S A L, o4 e am viéc
Giay chirng nhan moi. dat dai Viéc
. L s mis. | ViEn chac, nguoi lao o .
. CInnh ‘Iy, gap nhat tf'en dong cua Chi nhanh Khong\ gua Khoéng qua 01 ngay
Buéc 7 | @ong vao ho so dia chinh, | (. . < , | 01 ngay lam | . ~ %
4o 1A ke Aot Van phong ding ky | ., lam viéc
co so dir liéu dat dai X, 4 Viéc
dat dai
Sao luu Giay chuang nhén
de dua ho so vao luu trit, | Lanh dao Chi nhanh | Khdng  qua Khona aui 01 naa
Budc 8 | chuyén giay chung nhan | Van phong dang ky | 0,5 ngay lam 13 g9 gay
~ 1o aA A P - X A - . am viec
da ky den Bo phan tiép | dat dai Viéc
nhan va tra ket qua.
) ] Khoéng qué | Khdng qua 20 ngay
Tong thoi gian giai quyet 10 ngay lam | lam viéc
Viéc

b) Pbi twong: To chirc trong nudc, to chue ton gido, to chire ton giao tryc thude, t6 chure

nudc ngoai co chirc ning ngoai giao, to chire kinh té c6 von dau tu nudce ngoai; to chirc nudc ngoai,
ca nhan nudc ngoai.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw

Thoi gian doi véi
cac xa mién nai, hai
dao, vung sau, vung

xa, ving c6 diéu

céng Noi dung cdng viéc TraChAnth Xir ly Tho g!?n kién kinh té - x4 hoi
. cdng viéc thuc hién X :
viec kho khan, viung co
dieu kién kinh te-
xa hoi dac biét kho
khan
Tiép nhan va kiém tra tinh
hop I’é cua ho so. ) .
- Néu chua hop & thi| Can bo tiep nhan ho R )
cna dBn bé . am oh Khéng qua ho . \
Buse 1 huong dan 6 sung. SO tal\Trung 'tam phuc | 4 ¢ ngay 1am K ong qua 01 ngay
- Néu hop ¢ thi tiep nhan | vu hanh chinh c6ng viéc lam viéc

va xuat gidy bién nhan hd
so; chuyén ho so trén HE
thong thdng tin giai quyét

tinh.




TTHC tinh hoic chuyén ho
so cho cac co quan chuyén
mon giai quyét theo quy
dinh.

Kiém tra ho so dang ky:

- Trudong hop hd so chua
dat yéu cau, tham muu vin
ban tra loi néu r6 ly do.

- Trudng hop hd so dat yéu
cau:

+ Thuc hién trich luc ban
dd dia chinh hoac trich do
ban d6 dia chinh thira dt

’ (tn’rong hQR cap mai G!e}y VJen cr]uc, nguoi ‘Iao Khong‘ qua Khong qua 08 ngay
Budc 2 | chung nhan ma Giay | dong cia Van phong | 04 ngay lam am vié
, A ~ A 4 < Y . . n am viec
ching nhan da cap chua st | dang ky dat dai Viéc
dung ban do6 dia ghinh
hoac trich do ban do6 dia
chinh) ’ 7
+ Tham muu Phieu chuyén
thong tin d€ xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai doi
véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh
- Trudng hop ho so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
161 néu rd Iy do.
- Truong hop ho so dat yéu Khon ua
. cau ky Phiéu chuyén théng | Lanh dao Van phong 9 4 Khéng qua 03 ngay
Busc3 | .2 L . N ) ke a 01 ngay lam |, "~ .2
tin d¢ xac dinh nghia vy tai | dang ky dat dai viec lam viéc
chinh vé& dit dai ddi vsi ¢
truong hop phai thyc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh.
- Sau khi nhan ho so: Kiém
tra ho so xac dinh va thong . ,
. - N Khong qua
bao thu nghia vu tai chinh w2 ho ) X
(néu co): 05 ngay lam K ong qua 95 ngay
' o viegc  (khdng | lam vigc (khdng tinh
. - Sau khi nguoi st dung % . sl X Y o
Buoc 4 YO - <> | Co quan thue tinh vao tong | vao tong thoi gian
dat hoan thanh nghia vu tai o N 2 ,
. N o . A thoi gian giai | gigi quyet thu tuc
chinh thi Théng bao vé P X ;
c e L, A~ quyet thu tuc | hanh chinh)
viéc nguoi sir dung dat da hanh chinh)
hoan thanh nghia vu tai
chinh vé dat dai.
Sau khi nguoi sir dung dat
thuc hién xong nghia vu tai | Vién chuc, nguoi lao | Khdng  qua A . \
Bugc 5 | chinh, tham muu Xac nhan | dong cua Van phong | 02 ngay lam :;pnoi]/?écqua 04 ngay
thay doi vao Giay chang | dang ky dat dai viéc ¥

nhan da cip hoic In Gidy




chirng nhan mai.

X&c nhan thay doi vao Giay | . . 9 . Khong qua o . 5
Budc 6 | chang nhan da cap hoac Ky Lfmh d,aO;Vm phong 01 ngay lam IﬁhongA qua 02 ngay
Iy . A dang ky dat dai - lam viéc
Giay chirng nhan mai. Viéc
Chinh ly, cap nhat bién | Vién chic, nguoi lao | Khong  qua . . .
Buéc 7 | dong vao hd so dia chinh, | dong cua Van phong | 01 ngay lam E&O?,igécqua 01 ngay
co so dir li¢u dat dai dang ky dat dai Vviéc i
Sao luu Giay chang nhan
dé dua hd so vao luu trit, | . - . .. |Khéng qua| . , \
Buéc 8 | chuyén gidy chang nhan Lanh dao Van phong | 4 5 ngay lam Khong qua 01 ngay
~ 1. 2f ~ 2 ..z | dang ky dat dai e lam viéc
da ky den Bo phan tiep Viéc
nhan va tra két qua.
Khong qué A . .
2 N £ 1S Khéng quéa 20 ngay
Tong thai gian giai quyet \1/?écngay lam lam viéc

8.2. Truong hop ding ky thay doi vé tai san gin lién véi dat so véi ndi dung di ding ky
- Thoi gian giai quyét: khdng qua 07 ngay lam viéc.
- Thoi gian giai quyét ddi v6i cac xa mién ndi, hai dao, ving siu, viing xa, ving ¢ diéu kién
kinh té- xa hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khan: khong qua 17 ngay

lam viéc.

a) Pbi tugng: Ho gia dinh, ca nhéan, cong dong dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nude

ngoai.
- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian doi véi
cac xa mien nui, hai
dio, ving sau, vung

Th}r ty . n . Trach nhiém xir ly Thoi gian Xa, vung €0 dieu“
céng Noi dung cbng viéc o " DA kién kinh te - xa hoi
= cbng viéc thuc hién C o rsl s 4
viec kho khan, ving c6
dieu kién kinh te-
xa hoi dac biét kho
khan
Tiep nhan va kiém tra tinh
hop 1€ cua ho so.
g din bo sung, | Can b0 i nhan hd
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan so tal Bo thap tiep A .
N ~- x| Nhan va tra két qua | Khong quéa A . s
. va xuat giay bién nhan ho | _* ., PR s Khéng quéa 01 ngay
Buoc 1 ) 20X ~ 11~ | Cap xa hoac Can bo | 0,5 ngay lam | o~ 7,
so; chuyén ho so trén He tién nhan h so tai B | viac lam viéc
thong thong tin gidi quyet hgn tiéo nhan va tra |
TTHC tinh hoac chuyén ho p;' 7ep; R
. ~ | két qua cap huyén
so cho cdc co quan chuyén
mon giai quyét theo quy
dinh.
Kiém tra ho so dang ky:
- Truong hop ho so chua | Vién chuc, nguoi lao Khon ua
Buge 2 | dat Yeu céu, tham muu van | dong caa Chi nhanh | o ngé Iqém Khong qua 06 ngay
ban tra loi néu ro ly do. Van phong dang ky viac gay lam viéc

- Truong hop ho so dat yéu
cau:

dat dai




+ Tham muu Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai d6i
véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh (zruong hop
dding ky thay déi vé tai san
gan lien véi dat)

+ Tham muu xac nhan thay
d6i vao Gidy ching nhan da
cap hoic In Gidy ching
nhan mai (truong hop gia
hgn sé¢ hiu nha ¢ cua té
chize nwoc ngoai, ca nhan
nwdC ngoai)

Kiém tra ho so ding ky:

- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
161 néu rd ly do.

- Trudng hop hd so dat yéu
cau:

+ Ky Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai dbi voi

treong hop phai thuc hién | Lanh dao Chi nhanh | Khéng quéa Khona qui 03 naa
Buéc 3 | nghia vy tai chinh theo quy | Van phong dang ky | 01 ngay lam Iam Vigcq gay
dinh (trwong hgp ding ky | dat dai viéc i
thay doi vé tai san gan
lien vdi dat) 7
+ Xac nhan thay doi vao
Giay chang nhén da cap
hoac Ky Giay chung nhan
maoi (trwong hep gia han
s¢' hitu nha ¢ cia to chac
nwéC ngoai, cad nhan
nwoc ngoai) ‘
- Sau khi‘ nhan ho so:
Kiém tra h6 so xac dinh va Khén ua
thong bao thu nghia vu tai g o A . \
. Loy, 05 ngay lam | Khéng qua 05 ngay
chinh (néu co); g o N P
. o viegc  (khong | lam viéc (khong tinh
. - Sau khi nguoi st dung £ . A2 N X A
Buac 4 Lo1oa s - > | Co quan thué tinh vao tong | vao tong thoi gian
dat hoan thanh nghia vu tai o 4 ,
. N o . A thoi gian giai | giai quyet thu tuc
chinh thi Théng bé&o vé g A ;
= N X, ax quyét thu tuc | hanh chinh)
viéc nguoi su dung dat da hanh chinh)
hoan thanh nghia vu tai
chinh veé dat dai.
* Truong hop ding ky Vién chuc, nguoi lao Khon ua
. thay ddi vé tai san gin | dong cua Chi nhanh g 4 Khdéng quéa 03 ngay
Budc 5 9 . < , 101 ngay lam | . = %,
lien véi dat: Sau khi | Van phong dang ky viac lam viéc

ngudi st dung dat thyc

dat dai




hién xong nghia vu tai
chinh, tham muu xac nhan
thay d6i vao Gidy ching
nhan di cdp hoic In Gidy
chttng nhan mai.

* Trwong hep gia han sé

hitu nha & caa toé chirc
nwoC ngoai, cd nhan
nwéc ngoai thi khéng

thuc hién bwéc nay, thoi
gian bwéc nay dwec tinh
vao Buéc 2

* Trwong hop ding ky
thay doi vé tai san gan
lien véi dit: Xac nhan thay
d6i vao Giay chting nhan da
cap hoic Ky Gidy ching

nhan mai. Lanh dao Chi nhanh | Khong qué Khona qui 02 nod
Budc 6 | * Trwong hep gia han sé | Van phong dang ky | 0,5 ngay lam I3 :qu gay
- NPT T S £, " am viéc
hitu nha ¢ cua to chuc | dat dai Viéc
nwéC ngoai, ca nhan
nwoc ngoai thi khong
thuc hién bwéc nay va
thoi gian bwéc nay dwec
tinh vao Bwéc 3
. L A ik | VIEN chuc, nguoi lao o .
. CAhmh ‘Iy, gap nhat tf'en dong cuaa Chi nhénh Khong\ gua Khéng qua 01 ngay
Budc 7 | dong vao ho so dia chinh, | (. . y . 10,5 ngay lam | ;= 7,
e DAL ARe Aot Van phong dang ky | .. lam viéc
co s dir liéu dat dai L o4 Viéc
dat dai
Sao luu Giay chung nhan
dé dua ho so vao luu tri¥, | Lanh dao Chi nhanh | Khdng  qua Khona aui Ol nad
Buéc 8 | chuyén giay chung nhan | Van phong dang ky | 0,5 ngay lam I3 94 gay
~ 1o aA A A - X A - : A am viec
da ky den Bo phan tiep | dat dai Viéc
nhan va tra ket qua.
Khoéng qué | Khdng qua 17 ngay

Tong thai gian giai quyét

07 ngay lam
viéc

lam viéc

b) Pbi twong: T chirc trong nudc, t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to chirc

nudc ngoai co churc nang ngoai giao, to6 chuc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai; té chirc nudc ngoai,
ca nhan nudc ngoai.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
cbng
viéc

Noi dung codng viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thot gian
thuc hién

Thai gian déi véi
cac xa mién nai, hai
dao, vung sau, vung

xa, viing ¢6 diéu
kién kinh té - x4 hoi

khé khin, viing ¢6

diéu kién kinh té-

xa hoi dic biét khé
khan




Buédc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.

- Néu chua hop 18 thi
huéng dan bo sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan
va xuat gidy bién nhan hd
so; chuyén hd so trén Hé
thdng théng tin giai quyét
TTHC tinh hoic chuyén hd
so cho cac co quan chuyén
mon giai quyét theo quy
dinh.

Can bo tiép nhan hd
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong
tinh

Khong qua 01 ngay
lam viéc

Buaoc 2

Kiém tra ho so dang ky:

- Trudong hop hd so chua
dat yéu cdu, tham muu vin
ban tra loi néu r6 ly do.

- Trudng hop hd so dat yéu
cau:

+ Tham muu Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai doi
véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh (zruong hop
dang ky thay doi vé tai san
gan lien voi dat)

+ Tham muu X4c nhan thay
doi vao Gidy chung nhan da
cap hoic In Gidy ching
nhan maéi (truong hop gia
han sé hitu nha ¢ cua té
chirc nwoc ngoai, ca nhan
nwdc ngoai)

Vién chtc, nguoi lao
dong cua Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua 06 ngay
lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so dang ky:

- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
161 néu r6 ly do.

- Trudng hop hd so dat yéu
cau:

+ Ky Phiéu chuyén théng
tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai dbi voi
treong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh (trwong hop ding ky
thay déi vé tai san gdn
lién véi dat)

+ X&c nhan thay ddi vao
Gidy chung nhan di cip
hoic Ky Gidy chung nhan

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua
0,5 ngay lam
Viéc
Khong qua
03 ngay lam
Viéc
Khéng qua
01 ngay lam
Viéc

Khéng qua 03 ngay
lam viéc




maoi (trwong hep gia han
sé hitu nha ¢ cia té chirc
nwdc ngoai, cd nhdan nuwdéc
ngoai)

- Sau khi nhan ho so: Kiém
tra ho so xac dinh va théng

. - N Khéng qua
E)r?gut(l:lg).nghm vu tal chinh 05 ngay lam | Khéng qua 05 ngay
' e viec  (khdng | lam viéc (khdng tinh
. - Sau khi nguoi st dung x . A o R N oA P
Budc 4 IO - <> | Co quan thue tinh vao tong | vao tong thoi gian
dat hoan thanh nghia vu tai i "l R 4 .
. N A . A thoi gian giai | gigi quyet thu tuc
chinh thi Théng bao vé P R ;
i o L, ax quyet thu tuc | hanh chinh)
viéc nguoi su dung dat da hanh chinh)
hoan thanh nghia vu tai
chinh vé dat dai.
* Trwong hop ding ky
thay doi ve tai san gan
lien véi dat: Sau  khi
nguoi st dung dat thuc
hién xong nghia vu tai
chinh, tham muu Xac nhan
thay d6i vao Gidy ching |, .. - . ,
. nhan da cap hoic In Gidy VJen Chuc’ nguol ‘Iao Khong\ gua Khong qua 03 ngay
Buéc 5 ; A dong cua Van phong | 01 ngay lam | .~ 2,
chirng nhan mai. dine kv dAt dai viee lam viéc
* Truong hop gia han sé EXY i
hitu nha ¢ cita to chwc
nwéC ngoai, ca nhan
nwéc ngoai thi khoéng
thuc hién bwéc nay, thoi
gian bwéc nay dwoc tinh
vao Buoc 2
* Trwong hgp ding ky
thay doi veé tai san gan
lién véi dat: Xac nhan thay
doi vao Giay chiing nhén da
cap hoac Ky Giay chang
nhan mai. ~ 9 . Khong qua R . s
Budc 6 | * Trwong hep gia han sé Lfmh d’aoAVar} phong 0,5 ngay lam Khon% qua 02 ngay
~ S, Y 2t | dang ky dat dai S lam viéc
hiru nha ¢ caa to chuac Viéc
nw6C ngoai, cd nhan
nwéc ngoai thi khong
thuc hién bwéc nay va
thoi gian bwéc nay dwec
tinh vao Buwéc 3
’ CInnh \Iy, cap nhat plen VJen cr]uc, nguoi ‘Iao Khong\ qua Khong qué 01 ngay
Budc 7 | dong vao ho so dia chinh, | dong cua Van phong | 0,5 ngay lam Iam viec
co so dir liéu dat dai dang ky dat dai Viéc i
Sao luu Giay ching nhan Khon ua
. dé dua ho so vao luu trir, | Lanh dao Van phong g 4 Khéng qua 01 ngay
Buéc 8 9 Py , A < Y . 0,5 ngay lam | . A
chuyén giay chung nhan | dang ky dat dai viac lam viéc

da ky dén Bo phan tiép




| nhan va tra két qua.

Téng thoi gian giai quyét

Khéng qué
07 ngay lam
Viéc

Khéng quéa 17 ngay
lam viéc

9. Thi tuc: Ping ky bién dong thay ddi quyen sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan
lién véi dat do chia, téch, hep nhit, sap nhip té chikc hoiic chuyén déi mé hinh té chikc.

- Thoi gian giai quyet khong qua 08 ngay lam viée.

- Thoi gian giai quyét ddi v6i cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khan: khdng qua 18 ngay

lam viéc.

- Béi tuong: T6 chire trong nudc, to chuc ton giao, t6 chtrc ton gido truc thudce, to chirc nudc
ngoai ¢ chirc ning ngoai giao, t6 chirc kinh té c6 von dau tu nude ngoai.
- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian déi véi
cac xa mieén nui, hai
dao, vung sau, vung

Thir tw . Ao e xa, vung cé dieu
A e n - Trach nhiém xir ly Thoi gian SN S
céng Noi dung cbéng viéc o " DA kién kinh te - xa hdi
= cbng viéc thuc hién L s \ .
VIec kho khan, ving co
dieu kién kinh te-
xa hoi dac biét kho
khan
Tiep nhan va kiém tra tinh
hop 1€ cua ho so.
- Neéu chua hop & thi
huéng dan bo sung. ’ ‘
- Néu hop ¢ thi tiep nhan | Can bo tiép nhan ho R ,
NS A LA , A Khéng qua A . 5
. va xuat giay bién nhan ho | so tai Trung tam phuc N Khéng qua 01 ngay
Buéc 1 SR n N \ . R 0,5 ngay lam | .~ 2,
so; chuyén ho so trén HE | vu hanh chinh cong | lam viéc
£ A . I ) VieC
thong thong tin gidi quyet | tinh. i
TTHC tinh hoac chuyén ho
s0 cho cdc co quan chuyén
mon giai quyét theo quy
dinh.
Kiém tra ho so, cac diéu
kién theo quy dinh:
- Truong hop ho so chua
dat yéu cau, c6 van ban tra
[61 néu ro ly do.
- ‘Thuc hién trich luc ban
do dia chinh hoac trich do Khon ua
. ban do dia chinh thua dat | Van phong diang ky g 9 Khoéng qua 09 ngay
Buéc 2 . X PR X, 4 3,5 ngay lam | . 7,
(truong hop cap mai Giay | dat dai viac lam viéc

chang nhan ma Giay
chang nhan da cép chua sir
dung ban dd dia chinh
hoic trich do ban d6 dia
chinh)

- Trinh hd so cho co quan
c6 chirc ning quan ly dat




dai cap tinh dé xac dinh
gia dat, ky lai hop dong
thué dat theo quy dinh ddi
V6i trudng hop thué dat tra
tién hing nam

Kiém tra ho so va cac diéu
kKién theo quy dinh:

- Trudng hop hd so chua
dat y8u cau, ky van ban tra

loi néurd lydo. Khéng qua
- Truong hop ho so du 04 ngay lam | Khéng qua 04 ngay
dieu kién theo quy dinh: S& T3i nquven va Moi viec  (khdng | lam vi¢c (khdng tinh
Bugc 3 | + Xac dinh gié dat | raon guy tinh vao téng | vao tong thoi gian
+ Ky hop déng thué dit g thoi gian gidi | giai quyét thi tuc
doi vai to chic la phap quyét thu tuc | hanh chinh)
nhan m&i ma khong phai hanh chinh)
ban hanh lai quyet dinh
cho thué dat va chuyen ho
so dén Van phong Dang ky
dat dai
Gui phieu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai R )
. X 14 T iAo | s \ < . | Khdng  quéa A . X
. chinh vé dat dai doi voi | Van phong Pang ky N Khéng qua 02 ngay
Budc 4 . . . L, el 01 ngay lam | o~ 2,
treong hop phai thuc hién | dat dai o lam viéc
N S viéc
nghia vu tai chinh theo quy i
dinh.
- Sau khi nhan ho so:
Kiém tra ho so xac dinh va Khén ua
thong bao thu nghia vuy tai g o A . \
. s 05 ngay lam | Khéng qua 05 ngay
chinh (néu co) ) o N A
. o viegc  (khong | lam vigc (khdng tinh
. - Sau khi nguoi st dung £ . A2 N A
Buoc 5 Lo1oa s - > | Co quan thué tinh vao tong | vao tong thoi gian
dat hoan thanh nghia vu tai o Il I 4 ,
. N o . A thoi gian giai | giai quyet thu tuc
chinh thi Théng bé&o vé PO A ;
o i s X, i~ quyét thu tuc | hanh chinh)
viéc nguoi su dung dat da hanh chinh)
hoan thanh nghia vu tai
chinh vé dat dai
Sau khi nguoi s dung dat
da hoan thanh nghia vu tai
chinh truong hop hd so du | Vién chic, nguoi lao | Khéng  qué A . 5
Buéc 6 | diéu kién thi tham muu Xxac | dong Van phong dang | 01 ngay lam FhongA qua 02 ngay
~ - \ - £ Py . < n am viec
nhan thay doi vao Giay | ky dat dai Viéc
ching nhén da cap hoac in
Giay ching nhan mai.
Truong hop ho so du di€u
, klen th_l; xac qhan thﬁy dONI Lanh dao Van phong Khong\ gua Khong qua 02 ngay
Buoc 7 | vao Giay chung nhan da | _. A g 01 ngay lam | .. ~ 7
£ < L ik . dang ky dat dai o lam viéc
cap hoac ky Giay chung Viéc

nhan.




Chinh ly, cap nhat bién | Vién chic, nguoi lao | Khong  qué Khond aud 01 na
Budc 8 | dong vao ho so dia chinh, | dong ctia Van phong | 0,5 ngay lam I3 99 gay
RTRT £ . o , gA .  n am viec
co so dir li¢u dat dai dang ky dat dai Viéc
Sao luu Gidy ching nhan
dé dua hd so vao luu trit, | . 3 .| Khéng qua . . .
Budc 9 | chuyén gidy ching nhan Lanh dao Van phong 0,5 ngay lam Khong qua 01 ngay
~ 1o X ~ = ..z | dang ky dat dai e lam viéc
da ky den Bo phan tiep Viéc
nhan va tra ket qua.
. ] Khéng qué | Khdng qua 18 ngay
Tong thai gian giai quyet 08 ngay lam | lam viéc
viéc

10. Thi tuc: Ping ky bién dong ddi véi truong hop thay doi quyen sir dung dat, quyén
s6 hiku tai san gan lién véi dat theo théa thuan ciia cac thanh vién hg gia dinh hoic ciia vg va
chong; quyén sir dung dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai
thac sir dung cong trinh ngam, quyen sé hiru cong trinh ngam; ban tai san, dleu chuyén,
chuyén nhwong quyén sir dung dit | tai san cdng theo quy dinh cia phap lujt vé quan ly, sw
dung tai san cong; nhan quyen st dung dat quyen s& hiru tai san gan lién véi dat theo két qua
giai quyet tranh chap, khiéu nai, té céo vé dat dai; nhin quyén sir dung dt, quyen s6 hiru tai
san gan lién véi dat do xir ly tai san thé chap la quyen sir dung dat, tai san gan lién voi dat da
dwogc ding ky, bao gom ca xir ly khoan ng c6 nguon goc tir khoan ne xau cia té chikc tin dung,
chi nhanh ngin hang nwéc ngoai

10.1. Trwong hop ding ky bién dong ddi véi trwdng hop thay doi quyén sir dung dat,
quyén s& hiru tai san gin lién véi dit do sw théa thuin ciia cic thanh vién hd gia dinh hoic
cia vg va chf)ng, truong hop nhan quyén str dung dat, quyén s¢ hiru tal san gén lién véi dat
theo két qua hoa giai thanh ve tranh chap dat dai, khiéu nai, t0 cao vé dat dai; truwong hop

nhin quyeén s dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién vo6i dit do xir ly tai san thé chip.
- Thoi gian giai quyét: khong qua 08 ngay lam vige.
- Thoi gian giai quyét ddi v6i cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét khé khin: khdng qua 18 ngay

lam viéc.

a) Pbi tuong: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nude

ngoai.
- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian doi véi
cac xa mien nui, hai
dao, vung sau, vung

Th}r ty - A = Trach nhiém xir ly Thoi gian Xa, vang ¢o dleu“
cdng Noi dung cdng viéc AR D kién kinh té - xa hoi
. cdng viéc thuc hién L ;
viec kho khan, ving c6
dieu kién kinh te-
xa hoi dac biét kho
khan
Tiep nhan va kiém tra tinh | Can bo tiép nhan ho
hop I€ cua ho so. so tai Bo phan tiep
- Néu chua hop 1€ thi [ nhan va tra két qua | Khdng qua R . s
. . X 2 L oa PR s Khoéng quéa 01 ngay
Budc 1 | huong dan bo sung. cap xa hoac Can bo | 0,5 ngay lam I3am viec
- Néu’hqprlé thi tiep nhap tiep nha,n ho so tai B | viéc "
va xuat giay bién nhan ho | phan tiép nhan va tra
so; chuyén ho so trén H¢E | két qua cap huyén




théng thdng tin giai quyét
TTHC tinh hoic chuyén hd
so cho cac co quan chuyén
mén giai quyét theo quy
dinh.

Buaoc 2

Kiém tra ho so, diéu kién
thuc hién thu tuc theo quy
dinh phép luat:

- Trudong hop hd so chua
dat yéu cAu, tham muu vin
ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu
Kién theo quy dinh:

+ Thuc hién trich luc ban
d6 dia chinh hogc trich do
ban dd dia chinh thira dat
(trudng hop cip méi Gidy
chang nhan ma Giay
chtng nhan da cip chua st
dung ban do dia chinh
hoic trich do ban do dia
chinh)

+ Tham muu Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai ddi
véi truong hop phai thuc
hién nghia wvu tai chinh
theo quy dinh.

Vién chac, nguoi lao
dong Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai

Khong qua
04 ngay lam
Viéc

Khoéng qua 10 ngay
lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
l61 néu ro ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
Kién theo quy dinh ky
Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai ddi voi truong
hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh.

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua
01 ngay lam
Viéc

Khéng quéa 03 ngay
lam viéc

Budc 4

- Sau khi nhan hé so: Kiém
tra hd so xac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh
(néu co);

- Sau khi nguoi st dung
dat hoan thanh nghia vy tai
chinh thi Théng bao vé
viéc nguoi s dung dat da
hoan thanh nghia vu tai
chinh vé dat dai.

Co quan thué

Khong qua
05 ngay lam
viéec  (khdng
tinh vao tong
thoi gian giai
quyét thi tuc
hanh chinh)

Khoéng qua 05 ngay
lam viéc (khong tinh
vao téng thoi gian
gidgi quyét thi tuc
hanh chinh)

Budc 5

Sau khi nguoi str dung dat

Vién chirc, nguoi lao

Khéng qua

Khéng qua 01 ngay




hoan thanh nghia vu tai | dong Chi nhanh Van | 01 ngay lam | lam viéc
chinh thi kiém tra ho so, | phong dang ky dat dai | viéc
treong hop ho so du dieu
kign thi tham muu X{SIC
nhan thay doi vao Giay
chfg:ng nhan da cap hoac In
Giay chirng nhan mai.
Kiém tra ho so: Truong hop
ho so du dieu kién thi xac | Lanh dao Chi nhanh | Khdng  qua Khond aui 01 na
Budc6 | nhan thay doi vao Giay | Van phong dang ky | 0,5 ngay lam | - D00 1 gay
. A ~ X < . £ . . n am viec
ching nhan da cap hodc ky | dat dai Viéc
Giay chung nhan.
. P ~ 4. | Vién chic, nguoi lao R .
. Cfnnh \Iy, gap nhat t?'en dong cua Chi nhanh Khong\ qua Khong qua 01 ngay
Budc 7 | dong vao ho so dia chinh, | (. . < , 10,5 ngay lam | i = 7,
A LA 4Re 4o Van phong dang ky | lam viéc
co s6 dir liéu dat dai. L, o4 - Viéc
dat dai
Sao luu Giay chang nhan
dé dua ho so vao luu trlt, | Ldnh dao Chi nhanh | Khdong  qua Khond aui 01 naa
Budc 8 | chuyen gidy ching nhan da | Van phong dang ky |05 ngay lam | | 94 gay
oO3A N A pi A A e . ‘ n am viec
ky dén Bo phan tiep nhan | dat dai Viéc
va tra két qua.
Khéng quéa | Khéng qua 18 ngay

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam
Viéc

lam viéc

b) Péi twong: Td chic trong nude, to chirc ton gido, td chirc t6n gido truc thude, to chirc
nude ngodi ¢6 chire ning ngoai giao, to chirc kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai; to chirc nude ngoai,
ca nhan nudc ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw

Thaoi gian doi voi
cac xa mién nai, hai
dao, vung sau, vung

xa, viing c6 diéu

cong Ngi dung cong vige | | rachnhiémxirly | Thelgian e iionté - xa hei
" : ; cdng viéc thuc hién RN :
Viéc khp khan, vung co
dieu kién kinh te-
xa hoi dac biét kho
khan
Tiep nhan va kiém tra tinh
hop 1€ cua ho so.
- Néu chua hop & thi
huéng dan bo sung. ) ‘
- Néu hop Ié thi tiép nhan | Can bo tiép nhan ho R .
o Ay X T A LA . A Khéng qua R . .
. va xuat giay bién nhan ho | so tai Trung tam phuc N Khoéng qua 01 ngay
Buéc 1 ) R A N A . A 0,5 ngay lam | =~ 7,
so; chuyén ho so trén Hé | vu hanh chinh cong | ~:% lam viéc
A ~ . A s viec
thong thdng tin giai quyet | tinh. §
TTHC tinh hoac chuyén ho
so cho cac co quan chuyén
mon giai quyét theo quy
dinh.
Budc 2 | Kiém tra ho so, diéu kién | Vién chic, nguoi lao | Khdéng qua | Khong qud 10 ngay




thyc hién thu tuc theo quy
dinh phép luat:

- Trudng hop hd so chua
dat yéu cAu, tham muu van
ban tra 161 néu rd ly do.

- Thuc hién trich luc ban
d6 dia chinh hoic trich do
ban dd dia chinh thua dat
(truong hop cap mai Gidy
chang nhan ma Gidy
chting nhan da cép chua sir
dung ban d6 dia chinh
hoic trich do ban d6 dia
chinh)

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh thi
tham muu Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai doi
véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

dong Van phong dang
ky dat dai

04 ngay lam
Viéc

lam viéc

Buédc 3

Kiém tra ho so:

- Trudong hop hd so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
161 néu rd ly do.

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh ky
Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai ddi véi trudng
hop phai thyc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh.

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai

Khong qua
01 ngay lam
Viéc

Khéng qua 03 ngay
lam viéc

Budc 4

- Sau khi nhan ho so:
Kiém tra ho so xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai
chinh (néu co);

- Sau khi nguoi st dung
dat hoan thanh nghia vu tai
chinh thi Théng bao vé
viéc nguoi sir dung dat da
hoan thanh nghia vu tai
chinh vé dat dai.

Co quan thué

Khéng qué
05 ngay lam
viegc  (khdng
tinh vao tong
thoi gian giai
quyét thi tuc
hanh chinh)

Khéng qua 05 ngay
lam vi¢c (khéng tinh
vao tong thoi gian
gidgi quyét thi tuc
hanh chinh)

Budoc 5

Sau khi nguoi st dung dat
hoan thanh nghia vu tai
chinh thi kiém tra hd so,
truong hop hd so du diéu
Kién thi tham muu Xac
nhan thay doi vao Gidy

Vién chirc, nguoi lao
dong Van phong dang
ky dat dai

Khéng qua
01 ngay lam
Viéc

Khdéng qua 01 ngay
lam viéc




ching nhan da cap hoic In
Giay chiing nhan mai.

Kiém tra ho so: Truong hop

hd so du diéu kién thi xéac | , . . .. | Khdéng qua |, . .
Buéc 6 | nhan thay dbi vao Gidy Lanh dao Van phong 0,5 ngay lam Khong qua 01 ngay
; J o A . > | dang ky dat dai e lam viéc
chimg nhan da cap hoac ky viéc
Giay chiing nhan.
Chinh ly, cap nhat bién | Vién chic, nguoi lao | Khong  qué R . 5
Budc 7 | dong vao hd so dia chinh, | dong cia Vian phong | 0,5 ngay lam :ﬁhongA qua 01 ngay
e LA ke s ¥ A e - am viéc
co so dir li¢u dat dai. dang ky dat dai Viéc
Sao luu Giay chung nhan
dé dwa ho so vao luu trit, | . . . .. |Khong qua|,, . . .
Budc 8 | chuyén gidy chang nhan Lfmh d’aoAVar} phong 0,5 ngay lam IﬁhongA qua 01 ngay
R ~ o~ ..« | dang ky dat dai o lam viéc
da ky deén Bo phan ticp Viéc
nhan va tra ket qua.
Khéng quéa | Khéng quéa 18 ngay

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam
Viéc

lam viéc

10.2. Trwong hop dang ky bién dong doi véi trueomg hop thay doi vé quyen sir dung dat
xay dung cong trinh trén mat dat _phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh

ngam, quyén sé hiru cong trinh ngam

- Thoi glan g1a1 quyet khong qua 15 ngay lam viéc.

- Thot gian giai quyét d6i v6i cac xd mién nii, hai dao, vung sdu, vung xa, vung c6 diéu

kién kinh té - xd hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khan: khéng quéa 25
ngay lam viéc. . )
a) Boi tugng: HO gia dinh, cd nhan, cong dong dan cu, nguodi goc Viét Nam dinh cu & nude

ngoai.
- Quy trinh ndi bo:
Thoi gian doi voi
cac xa mien nui,
hai dao, vung sau,
Thir tyr N N Tréchnhigmxirly | Thoigian | VindXa vungco
cong Noi dung cong viéc o " " dieu kién kinh te
" cdng viéc thuc hién X AL AT Z L
viéc xa hoi kho khan,
vang ¢6 dieu kign
kinh te- xa hoi dac
biét khoé khiin
Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1€ cua ho so.
g dinbo sung, | C&n b0 ép nhin hd
- Néu hop I¢ thi tiép nhan | SO @1 BO phan tiep ,
S oy Ap A b ~ x| Nhan va tra két qua | Khong quéa R . s
. va xuat giay bién nhan ho | = .7 . PR N Khdng qua 01 ngay
Budc 1 ) R . 174 | AP Xa hoac Can bo | 0,5 ngay lam | . = .
so; chuyén ho so trén Hé tiéo nhan hd so tai B6 | viec lam viéc
thong thdng tin giai quyet hgn tiéo nhan va tra |
TTHC tinh hoac chuyén ho p;' \ p .
. ~_ | két qua cap huyén
so cho cac co quan chuyén
mon giai quyét theo quy
dinh.
Budc 2 | Kiém tra ho so, di€u kién | Vién chic, nguoi lao | Khdng qué | Khéng qua 13 ngay




thyuc hién thu tuc theo quy
dinh phép luat:

- Truong hop hd so chua
dat yéu cAu, tham muu van
ban tra loi néu rd ly do.

- Thuc hién trich luc ban
d6 dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh thira dat
(truong hop cip méi Gidy
chang nhan ma Gidy
chtng nhan da cap chua st
dung ban d6 dia chinh
hoic trich do ban d6 dia
chinh)

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh thi
tham muu Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai d6i
véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

dong Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai

07 ngay lam
Viéc

lam viéc

Buédc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
161 néu rd ly do.

- Truong hop hod so du
diéu kién theo quy dinh ky
Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai dbi voi truong
hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh.

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khong qua
03 ngay lam
Viéc

Khéng qua 05 ngay
lam viéc

Budc 4

- Sau khi nhan ho so: Kiém
tra hd so xac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh
(néu cd);

- Sau khi nguoi su dung
dat hoan thanh nghia vu tai
chinh thi Théng béo vé
viéc nguoi sir dung dat da
hoan thanh nghia vu tai
chinh vé dét dai.

Co quan thué

Khéng qué
05 ngay lam
viegc  (khdng
tinh vao tong
thoi gian giai
quyét thi tuc
hanh chinh)

Khéng qua 05 ngay
lam vi¢e (khéng tinh
vao téng thoi gian
gidgi quyét thi tuc
hanh chinh)

Budoc 5

Sau khi nguoi s dung dat
hoan thanh nghia vu tai
chinh thi kiém tra hé so,
truong hop hod so du diéu
Kién thi tham muu Xac
nhan thay dbi vao Gidy

Vién chirc, nguoi lao
dong Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai

Khéng qua
02 ngay lam
Viéc

Khéng qua 03 ngay
lam viéc




ching nhan da cap hoic In
Giay chiing nhan mai.

Kiém tra ho so: Truong hop

ho so du diéu kién thi xac | Lanh dao Chi nhanh | Khong  qua Khona qué 01 noa
Buéc6 |nhan thay ddi vao Gidy | Van phong dang ky |01 ngay lam | gq gay
, A ~ X < . Je . . n am viec
Chlg:ng nhan da cap hoac ky | dat dai Viéc
Giay chiing nhan.
. oA A i | VIEN chuc, nguoi lao R .
_ | Chinh 1y, cap nhat bien | 4o coa " chi nhanh | KNON9. QU psng qua 01 ngay
Budc 7 | dong vao ho so dia chinh, | (. . y . 101 ngay lam |, = 7,
e LA 4Ae 4ot Van phong dang ky | .. lam viéc
co s dir liéu dat dai. L o4 Viéc
dat dai
Sao lvu Gidy ching nhan
de dlg:a hQ so vao luu trir, | Lanh dao Chi nh&nh | Khéng qua KNhong aud 01 nad
Budc 8 | chuyén giay chirng nhan da | Van phong dang ky | 0,5 ngay lam 13 g9 gay
e A POy ~ £ . - A am viec
ky dén B¢ phan tiep nhan | dat dai Viéc
va tra két qua.
) ] Khéng qué | Khdng qué 25 ngay
Tong thoi gian giai quyet 15 ngay lam | lam viéc
Vviéc

b) bPoi tuong: Tb chuc trong nudc, td chuc ton gido, td chuc ton gido truc thudc, t6 chuc
nudc ngoai co chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai; to chirc nudc ngoai,
ca nhan nudc ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thai gian doi voi
cac xa mien nui, hai
dao, vung sau, vung

Thir tw . Ao e xa, vung c6 dieu
A e n - Trach nhiém xir ly Thoi gian NP S
céng Noi dung cbng viéc o " DA kién Kinh teé - xa hoi
= cbng viéc thuc hién bse .
viec kho khan, viung co
dieu kién kinh te-
xa hoi dac biét kho
khan
Tiep nhan va kiém tra tinh
hop 1€ cua ho so.
- Neéu chua hop & thi
huéng dan bo sung. ) ‘
- Néu hop I¢ thi tiep nhan | Can bo tiép nhan ho ~ )
VAT ST S A LA , A Khéng qua A . 5
. va xuat giay bién nhan ho | so tai Trung tdm phuc N Khéng qua 01 ngay
Buéc 1 SR n . \ . R 0,5 ngay lam | .~ 2,
so; chuyén ho so trén Hé | vu hanh chinh cong | lam viéc
£ A . J s viec
thong thong tin gidi quyet | tinh. ¥
TTHC tinh hoac chuyén ho
s0 cho cdc co quan chuyén
mon giai quyét theo quy
dinh.
Kiém tra ho so, diéu kién
thuc hién thu tuc theo quy | .4 . ‘- R .
.| dinh phap luat: Vién chie, ngudi lao | Khong —qua |00 14 13 ngay
Budc 2 . A dong Vian phong dang | 07 ngay lam | o~ 2,
- Truong hop ho so chua | 5 .. . lam viéc
ky dat dai VIEC

dat yéu cAu, tham muu vin
ban tra loi néu rd ly do.




- Thuc hién trich luc ban
dd dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh thira dét
(trudng hop cip moi Gidy
chung nhan ma Gidy
ching nhan di cép chua st
dung ban dd dia chinh
hoic trich do bian d6 dia
chinh)

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh thi
tham muu Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dit dai ddi
véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
l61 néu ro ly do.

- Truong hop hd so du |, . 3 .| Khong qua . . .
Buoc 3 | didu kién theo quy dinh ky | LAnh dao Van phong | g37, 0 3, | KNONG qua 05 ngay
£ 2 . . .z | dang ky dat dai o lam viéc
Phi¢u chuyén thong tin dé viéc
xéc dinh nghia vy tai chinh
vé dat dai doi véi truong
hop phai thyc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh.
- Sau khi‘ nhan ho so:
Kiém tra ho so xac dinh va Khén Ua
thong bao thu nghia vu tai g d R ) .
. Loy, 05 ngay lam | Khéng qua 05 ngay
chinh (néu co); ) A N PO
. o viegc  (khdng | lam vigc (khdng tinh
. - Sau khi nguoi su dung % . s X Y o
Buocd | .o - <> | Co quan thué tinh vao tong | vao tong thoi gian
dat hoan thanh nghia vu tai o N 2 ,
. . o . A thoi gian giai | gigi quyet thu tuc
chinh thi Théng béao vé PR \ ;
= N L, A~ quyet thu tuc | hanh chinh)
viéc nguoi su dung dat da hanh chinh)
hoan thanh nghia vy tai
chinh v¢ dat dai.
Sau khi nguoi stir dung dat
hoan thanh nghia vu tai
chinh thi kiém tra ho so, |, , o o .
\ A . x| Vién chuc, nguoi lao | Khdng  quéa A . \
Buéc5 | TUong hop ho so du dieu d6ne Vin ohone dine | 02 naav 1am Khéng qua 03 ngay
kién thi tham muu xac k? d%it dai phong dang viac gay lam viéc
nhan thay doi vao Giay Y §
chimg nhan da cap hoac In
Giay chiing nhan mai.
Kiém tra ho so: Truong hop | | . 9 . Khéng qua R . 5
Budc 6 | hd so du diéuv kién thi xac E;rrllhkd'agét\/;l; phong 01 ngay lam :;Pno?/?écqua 01 ngay
nhan thay doi vao Giay EXY Viéc i




chiing nhan da cap hoic ky
Giay chiing nhan.

Chinh ly, cap nhat bién | Vién chic, nguoi lao | Khong  qué Khona aud 01 naa
Buéc 7 | @ong vao ho so dia chinh, | dong cua Van phong | 01 ngay lam I3 99 gay
4 LA ke 4s y A A . am viéc
co so dir liéu dat dai. dang ky dat dai Viéc
Sao luu Gidy ching nhan
dé dua hd so vao luu trit, | , . 3 .| Khéng qua . . .
Budc 8 | chuyén gidy ching nhan Lanh dao Van phong 0,5 ngay lam Khong qua 01 ngay
~ 1o X ~ s ..z | dang ky dat dai e lam viéc
da ky den Bo phan tiep Viéc
nhan va tra ket qua.
. ] Khéng qué | Khdng qua 25 ngay
Tong thai gian giai quyet 15 ngay lam | lam viéc
Viéc

10.3. bang ky bién déng do6i v6i trudmg hop ban tai san, dleu chuyén, chuyén nhwong
quyen st dung dit 1a tai san cong theo quy dinh cia phap luat vé quan ly, sir dung tai san

cong.

- Thoi gian giai quyét: khong qua 10 ngay lam viée.

- Thot gian giai quyét d6i voi cac x3 mién nui, hai dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu

kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té- x4 hoi dic biét kho khan: khéng qué 20
ngay lam viéc. . )
a) Poi tugng: HO gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguodi goc Viét Nam dinh cu ¢ nude

ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Thai gian doi voéi
cac xa mién nai, hai
dao, vung sau, vung

xa, ving c6 diéu
kién kinh té - x& hoi

khé khan, viung c6

diéu kién kinh té-

xa hoi dic biét khé
khan

Buédc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.

- Néu chua hop 1& thi
hudng din b sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan
va xuét gidy bién nhan ho
so; chuyén hd so trén Hé
thdng thong tin giai quyét
TTHC tinh hoac chuyén hd
so cho cac co quan chuyén
mon giai quyét theo quy
dinh.

Can bo tiép nhan hd
so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua
cap xa hoac Can bo
tiép nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén

Khéng qua
0,5 ngay lam
Viéc

Khéng qua 01 ngay
lam viéc

Buoc 2

Kiém tra ho so, diéu kién
thyc hién thu tuc theo quy
dinh phap luat:

- Truong hop hd so chua
dat yéu cAu, tham muu van
ban tra loi néu rd ly do.

Vién chirc, nguoi lao
dong Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai

Khéng qua
04 ngay lam
Viéc

Khéng qua 10 ngay
lam viéc




- Thuc hién trich luc ban
dd dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh thira dat
(trudng hop cap moi Gidy
chung nhan ma Gidy
ching nhan di cép chua sir
dung ban dd dija chinh
hoic trich do ban d6 dia
chinh)

- Trudng hop hd so du
diéu kién theo quy dinh thi
tham muu Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai ddi
véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
161 néu rd ly do.

- Truong hop hd so du | Lanh dao Chi nhénh | Khong  qua Khana qué 03 naa
Budc 3 | dieu kién theo quy dinh ky | Van phong dang ky | 02 ngay lam I3 gA g gay
- X 2 A - 2 £ . < n am viec
Phiéu chuyén thong tin d¢ | dat dai Viéc
xdc dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai doi véi truong
hop phai thuyc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh.
- Sau khi nhan ho so: Kiém
tra ho so Xac dinh va théng n ]
. - v Khong qua
bao thu nghia vu tai chinh W12 ho ) .
(néu o). 0_5 ngay lam K ong qua 95 ngay
' N viegc  (khong | lam vigc (khdng tinh
. - Sau khi nguoi st dung £ . Sz Lz A
Buac 4 1A s - <> | Co quan thué tinh vao tong | vao tong thoi gian
dat hoan thanh nghia vy tai o 4 ,
. N o . A thoi gian giai | giai quyet thu tuc
chinh thi Théng bédo vé PO A ;
i N X, 2~ quyet thu tuc | hanh chinh)
viéc nguoi su dung dat da hanh chinh)
hoan thanh nghia vu tai
chinh vé dat dai.
Sau khi nguoi s dung dat
hoan thanh nghia vy ftai
D kiém fra ho 52> | Vién chice nguoi lao | Khong  qué
Busc5 | rUong hop o sodi dicu| 4o opi™hinh van | 01 ngay fam | KNOng qua 02 ngay
Kién thi tham muu xac hone dine kv dat dai | viec lam viéc
nhan thay doi vao Giay phong dang ky i
ching nhan da cap hoac In
Giay chung nhan mai.
Kiém tra ho so: Truong hop | | . o A .
. | hd so d diéu kien thi xac | A dao Chi nhanh | Khong qua |y q000is 02 ngay
Budc 6 « RN .| Van phong dang ky |01 ngay lam | . = %,
nhan thay doi vao Giay 4t dai viac lam viéc

chitng nhan da cap hoic ky




Giay chang nhan.

Vién chtrc, nguoi lao

Chinh ly, cap nhat bién| . \ > U | Khong  qua . . X
Budc 7 | dong vao hod so dia chinh, d({ng Cu‘a Chlv nhanr) 01 ngay lam Khon_gA qua 01 ngay
o e 1A 3Re Ao Van phong dang ky | .. lam viéc
co so dix liéu dat dai. L o4 Viéc
dat dai
Sao luu Gidy chang nhan
de dqa ho so vao luu trir, | Lanh dao Chi nh&nh | Khéng qua Khona aud 01 naa
Bugc 8 | chuyén giay ching nhan | Van phong dang ky | 0,5 ngay lam Iam vigécq gay
da ky den Bo phan tiep | dat dai Viéc ;
nhan va tra két qua.
. ] Khéng qué | Khdng qua 20 ngay
Tong thai gian giai quyet 10 ngay lam | lam viéc
viéc

b) DPoi tuong: Tb chuc trong nudc, td chuc ton giao, t0 churc ton gido truc thudc, td chuc
nude ngodi ¢6 chire ning ngoai giao, to chirc kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai; to chirc nude ngoai,
ca nhan nudc ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
céng
Viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Thai gian doi véi
cac xa mieén nai, hai
dao, vung sau, vung

xa, viing ¢6 diéu
kién kinh té - x& hoi

khé khin, viing ¢6

diéu kién kinh té-

xa hoi dic biét khé
khan

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.

- Néu chua hop 1& thi
hudng din bd sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan
va xuét gidy bién nhan hd
so; chuyén hd so trén Hé
thdng thong tin giai quyét
TTHC tinh hoic chuyén ho
so cho cac co quan chuyén
mon giai quyét theo quy
dinh.

Can bo tiép nhan ho
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong
tinh.

Khéng qua
0,5 ngay lam
Viéc

Khéng quéa 01 ngay
lam viéc

Budc 2

Kiém tra ho so, diéu kién
thuc hién thu tuc theo quy
dinh phap luat:

- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, tham muu vin
ban tra loi néu rd ly do.

- Thuc hién trich luc ban
d6 dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh thira dét
(trudng hop cip moi Giay
chang nhan ma Giay
chang nhan da cép chua sir

Vién chirc, nguoi lao
dong Van phong dang
ky dat dai

Khéng qua
04 ngay lam
Viéc

Khéng quéa 10 ngay
lam viéc




dung ban d6 dja chinh
hoic trich do ban d6 dia
chinh)

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh thi
tham muu Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai doi
véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

Kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so chua
dat y8u cau, ky van ban tra
l61 néu ro ly do.

- Truong hop hd so du | . 3 .| Khong qua . . X
Buéc 3 | didu kién theo quy dinh ky | LAt dao Van phong | oo "o s, | KNONG qua 03 ngay
£ 2 . . .z | dang ky dat dai o lam viéc
Phi¢u chuyén thong tin dé viéc
xéc dinh nghia vy tai chinh
vé dat dai doi véi truong
hop phai thyc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh.
- Sau khi‘ nhan ho so:
Kiém tra ho so xac dinh va Khén Ua
thong bao thu nghia vu tai g 4 R ) .
. Loy, 05 ngay lam | Khéng qua 05 ngay
chinh (néu co); ) n N N
. N viegc  (khdng | lam vi¢c (khdng tinh
. - Sau khi nguoi su dung % . A L2 N P
Buécd | .o - <> | Co quan thué tinh vao tong | vao tong thoi gian
dat hoan thanh nghia vu tai o £ .
. . R . A thoi gian giai | giagi quyet thu tuc
chinh thi Théng bao vé P X ;
= N L, A~ quyet thu tuc | hanh chinh)
viéc nguoi su dung dat da hanh chinh)
hoan thanh nghia vy tai
chinh v¢ dat dai.
Sau khi nguoi sir dung dat
hoan thanh nghia vu tai
chinh thi kiém tra hd so, | | ,.» , .. . ,
\ A . x| Vién chuc, nguoi lao | Khdng  quéa A . \
Buéc5 | TUong hop ho so du dieu d6ne Vin phone da 01 naav 1am Khéng qua 02 ngay
Kién thi tham muu xac | Song Van phongdang | ©- Ngay lam viéc
A 2: s .« | ky dat dai VIEC
nhan thay doi vao Giay
chimg nhan da cap hoac In
Giay chiing nhan mai.
Kiém tra ho so: Truong hop
ho so du diéu kién thi xac | ., . . .. |Khéng qué . . .
Buéc6 | nhan thay doi vao Gidy | L2nh dao Van phong | o) "o 3y, | Khong qua 02 ngay
, A oax £ . > | dang ky dat dai - lam viéc
chimg nhan da cap hoac ky Viéc
Giay chung nhan.
Chinh 1y, cap nhat bién | Vién chirc, nguoi lao | Khong  qué A . \
Bugc 7 | dong vao hd so dia chinh, | ddng caa Van phong | 01 ngay lam :ﬁhongA qua 01 ngay
4 LA ke Aos s A e . am viéc
co so dir liéu dat dai. dang ky dat dai Viéc
Budc 8 | Sao luu Giay ching nhan | Lanh dao Van phong | Khéng qua | Khdong qud 01 ngay




dé dua ho so vao luu trit, | ding ky dat dai 0,5 ngay lam | 1am viéc
chuyén gidy ching nhan viéc
da ky dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua.
Khéng quéa | Khéng qua 20 ngay
Téng thoi gian giai quyét 10 ngay lam | lam viéc
Viéc

11. Thi tuc: Ping ky bién dong déi véi truong hop thanh vién caa hd gia dinh hoic ca
nhin dang sir dung dit thanh 1ap doanh nghiép tw nhan va sir dung dat vao hoat dgng san
xut kinh doanh ciia doanh nghigp

- Thoi gian giai quyet khong qua 10 ngay lam viéc.

- Thoi gian giai quyét dbi véi cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, ving c6 diédu kién
kinh té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khin: khdng qué 20 ngay

lam viéc.

- B6i tegng: Doanh nghiép tu nhan sau khi da thanh 14ap.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
codng
viéc

Noi dung cong viéc

Tréach nhiém xir ly
cdng viéc

Thoi gian
thuc hién

Thaoi gian doi voi
cac x& mién ni, hai
dao, vung sau, vung

xa, viing ¢6 diéu
kién kinh té - x4 hoi

kho khan, viung co

diéu kién kinh té-

x& hi dac biét kho
khan

Budc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua ho so.

- Néu chua hop 1& thi
huéng dan bo sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan
va xuat gidy bién nhan ho
so; chuyén hd so trén Hé
théng thong tin giai quyét
TTHC tinh hoac chuyén hd
so cho céc co quan chuyén
moén giai quyét theo quy
dinh.

Can bo tiép nhan hd
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cbng
tinh.

Khong qua
0,5 ngay lam
Viéc

Khoéng qua 01 ngay
lam viéc

Budc 2

Kiém tra hd so, cac diéu
kién theo quy dinh va thyuc
hién cic cong viéc sau
day:

- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, tham muu vin
ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh:

+ Thuc hién trich luc ban
d6 dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh thira dat
(trudng hop cip moi Gidy

Vién chtic, nguoi lao
dong Van phong dang
ky dat dai

Khong qua
04 ngay lam
Viéc

Khdéng qua 08 ngay
lam viéc




chung nhan ma Giay
chang nhan da cép chua sir
dung ban dd dija chinh
hoic trich do ban d6 dia
chinh)

+ Tham muu Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai

(truong hop thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh)

+ Tham muu Xac nhan thay
dbi vao Gidy chting nhan da
cap hoic in Gidy chimng
nhan (truong hop khéng
phai thuc hién nghia vu tai
chinh)

Kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
l6i néu rd ly do.

- Truong hop hd so du |, . 9 . Khéng qua R . 5
Bugc 3 | diéu kién theo quy dinh: Egghkqagét\?; phong 01 ngay lam :;nlocgécqua 02 ngay
+ Ky Phiéu chuyén thong | “*"& Y viec ;
tin d€ xdc dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai (truong
hop thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh)
- Sau khi‘ nhan ho so:
Kiém tra h6 so xac dinh va Khén ua
thong bao thu nghia vu tai g q R ) .
. Loy, 05 ngay lam | Khéng qua 05 ngay
chinh (néu co); ) o N A
. o viegc  (khong | lam vigc (khdng tinh
. - Sau khi nguoi st dung X . Ao L2 \ x A
Buac 4 Lo1oa s - < | Co quan thue tinh vao tong | vao tong thoi gian
dat hoan thanh nghia vu tai o A R 4 ,
. . A . A thoi gian giai | giai quyet thu tuc
chinh thi Thoéng bio vé & gp A ;
A o X o~ quyet thu tuc | hanh chinh)
viéc nguoi st dung dat da hanh chinh)
hoan thanh nghia vu tai
chinh vé dat dai.
Sau khi nguoi su dung dat
hoan thanh nghia vu tai
chinh (neu co) thi KIEm Ua |y a1 e, ngusi lao | Khong — qué
. ho so, truong hop ho so da | . e, DEWOT | g 4 Khéng qua 04 ngay
Buéc 5 X LA s .| dong Van phong dang | 02 ngay lam | . =~ 7,
diéu kién thi tham muu xac v dat dai viac lam viéc
nhan thay doi vao Giay y i
chimg nhan da cap hoac In
Giay ching nhan mai.
Xac nhan thay ddi vao Gidy | . . ) .| Khong qua A , .
Budc 6 | chang nhan da cap hoidc ky Lfmh d’aoAVar} phong 01 ngay lam KhongA qua 02 ngay
- £ , o dang ky dat dai - lam viéc
Giay chiing nhan. Viéc
Budc 7 | Chinh ly, cap nhat bién | Vién chic, nguoi lao | Khdéng qua | Khong qud 02 ngay




dong vao hod so dia chinh, | dong Vian phong dang | 01 ngay lam | 1am viéc

co s6 dit liéu dit dai; ky dat dai viéc

Sao luu Gidy chang nhan,

quét luu Glay chang nhan | - g . Khéng qua R . 5
Busc8 |va chuyén giay chung EflnhkCtagAt\f;r} phong 0,5 ngay lam :ﬁhongA qua 01 ngay

nhan da ky dén Bo phan ang ky dat dal Viéc amviee

tiép nhan va tra két qua.

Khéng quéa | Khéng qua 20 ngay

Téng thoi gian giai quyét

10 ngay lam
Viéc

lam viéc

12. Thii tuc: Piang ky bién dong doi véi trwong hop diéu chinh quy hoach xay dwng chi
tiét; cAp Giay chieng nhén cho tirng thira dat theo quy hoach xay dung chi tiét cho chi dau tw
du &n c6 nhu cau.

- Thoi gian giai quyet khong qua 05 ngay lam viéc.

- Thoi gian giai quyét dbi véi cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x3 hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khong qua 15 ngay

lam viéc.

- bbi tuong: T chuc trong nudc, td chuc ton gido, td chuc ton gido truc thude, td chuie nude
ngoai cd chirc niang ngoai giao, nguoi gdc Viét Nam dinh cu & nude ngoai, to chire kinh té ¢6 von
dau tu nude ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thai gian doi véi
cac xa mien nui, hai
dao, vung sau, vung

Thir tw . Ao e xa, vung c6 dieu
A e n - Trach nhiém xir ly Thoi gian NP S
céng Noi dung cbéng viéc o " DA kién Kinh teé - xa hoi
= cbng viéc thuc hién bse .
viec kho khan, viung co
dieu kién Kinh te-
xa hoi dac biét kho
khan
Tiep nhan va kiém tra tinh
hop 1€ cua ho so.
- Neéu chua hop & thi
huéng dan bo sung. ) ‘
- Néu hop I¢ thi tiep nhan | Can bo tiép nhan ho R .
VAR A LA , A Khéng qua A . N
. va xuat giay bién nhan ho | so tai Trung tdm phuc N Khéng qua 01 ngay
Buéc 1 SR n N \ . R 0,5 ngay lam | .~ 2,
so; chuyén ho so trén Hé | vu hanh chinh cong | lam viéc
£ A . J s VieC
thong thong tin gidi quyet | tinh. i
TTHC tinh hoac chuyén ho
so cho cdc co quan chuyén
mon giai quyét theo quy
dinh.
Kiém tra ho so, diéu kién
thuc hi¢én thu tuc theo quy
(_mTﬂ;lglnap lhujt hd so chua | VIEN chie, ngudi lao | KhONg qua |\ 00 014 06 nga
Budc 2 R g} P .| dong Van phong dang | 2,5 ngay lam | . gA g gay
dat yéu cau, tham muu van | | ; %, . . o lam viéc
ky dat dai VIEC

ban tra 161 néu rd ly do.
- Truong hop ho so du
dieu kién theo quy dinh:




+ Thuc hién trich luc ban
dd dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh thira dét
(trudng hop cip moi Gidy
chung nhan ma Gidy
ching nhan di cép chua st
dung ban dd dia chinh
hoic trich do ban d6 dia
chinh)

+ Tham muu Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai ddi
véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

Kiém tra hd so:
- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
161 néu rd ly do.

- Truong hop hd so du |, . - . Khéng qua R ) X
Buéc3 | didu kién theo quy dinh ky | L2nh dao Van phong | o 550y 3y | KhONg qua 02 ngay
% 2~ . x| dang ky dat dai i lam viéc
Phicu chuyén thong tin dé viéc
xéc dinh nghia vu tai chinh
ve dat dai doi voi truong
hop phai thyc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh.
- Sau khi‘ nhan ho so:
Kiém tra ho so xac dinh va Khén ua
thong bao thu nghia vuy tai g o A . \
. Loy, 05 ngay lam | Khéng qua 05 ngay
chinh (néu co); g o N P
. o viegc  (khong | lam vigc (khdng tinh
. - Sau khi nguoi st dung £ . A2 N v
Buac 4 Lo1oa s - > | Co quan thué tinh vao tong | vao tong thoi gian
dat hoan thanh nghia vu tai o A R 4 ,
. N o . A thoi gian giai | giai quyet thu tuc
chinh thi Théng bé&o vé PO X ;
o i s X, i~ quyét thu tuc | hanh chinh)
viéc nguoi su dung dat da hanh chinh)
hoan thanh nghia vu tai
chinh vé dat dai.
Sau khi nguoi st dung dat
hoan thanh nghia vy ftai
chinh thi kicm tra N so. | \sien chire, ngusi lao | Khong  qua
. truong hop ho so du diéu | ., e, DEWOT | g 4 Khéng qua 02 ngay
Buéc 5 . . .| dong Van phong dang | 0,5 ngay lam | . =~ 7,
Kién thi tham muu xac v dat dai viee lam viéc
nhan thay doi vao Giay y ¢
chL:rng nhan da cap hoac In
Giay ching nhan mai.
Kiém tra ho so: Truong hop
ho so du diéu kién thi xac | , . . .. |Knhéng qua|,, . . .
Budc 6 | nhan thay doi Vvao Giay E;rrllhkd'agét\/;l; phong 0,5 ngay lam Erno?/?écqua 02 ngay
ching nhan da cap hoac ky gXy Viéc i
Giay chiing nhan.
Budc 7 | Chinh ly, cap nhat bién | Vién chic, nguoi lao | Khdéng qua | Khong qud 01 ngay




dong vao ho so dia chinh, | dong cua Van phong | 0,25 ngay | lam viéc
co so dir li¢u dat dai. dang ky dat dai lam viéc
Sao luu Giay ching nhan
dé dua ho so vao luu trir, | | . . .. | Khdéng qua |, . .
Budc 8 | chuyén gidy ching nhan Lanh dao Van phong 0,25  ngay Khong qua 01 ngay
~ 1o 4k ~ =~ ..z | dang ky dat dai NI lam viéc
da ky den Bo phan tiep lam viéc
nhan va tra ket qua.
Khéng quéa | Khéng qua 15 ngay

Téng thoi gian giai quyét

05 ngay lam
Viéc

lam viéc

13. Thi tuc: Xo6a ghi ng tién sir dung dat, I¢ phi truéc ba.
- Thoi gian giai quyet khong qua 01 ngay lam viéc.
- Thoi gian giai quyét ddi voi cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khin: khdng qué 11 ngay

lam viéc.

- bbi tuong: HO gia dinh, ¢4 nhan dang sir dung dat.
- Quy trinh ndi bo:

Thai gian doi véi
cac xa mien nui, hai
dao, vung sau, vung

Thir tw . A N xa, vung c6 dieu
~ e A - Trach nhiém xir ly Thoi gian NP S
cong Noi dung cbng viéc o " DA kién Kinh teé - xa hoi
” cbng viéc thuc hién bse .
viec kho khan, viung co
dieu kién Kinh te-
xa hoi dac biét kho
khan
Tiep nhén va kiem tra tinh
hop 1¢ cua ho so.
- Néu ~Chu’23. hop 1€ thi
huéng dan bo sung. ) ‘
- Néu hop I¢ thi tiep nhan | Can b tiep nhan ho A .
o | Khdng  quéa A , X
. Vva Xuét glay bién nhan hd | so tai Bo phan tiép - | Khéng qua 01 ngay
Budc 1 PN A . | 0,25 noay |y~ “a
so; chuyén hd so trén Hé | nhan va tra két qua 1Am Via lam viéc
z . am viéc
thdng thong tin giai quyey cap huyén
TTHC tinh hoac chuyén ho
so cho cdc co quan chuyén
mon giai quyét theo quy
dinh.
Kiém tra ho so, diéu kién
thuc hién thu tuc theo quy
dinh phap luat:
- Truong hop ho so chua
dat yéu cau, tham muu van | | .. hi Si ho ,
ban tra loi néu rd ly do Vien ¢ Uc, nguol 1ao Khong qua Khdéng qua 05 ngay
Budc 2 . \ .+ | dong Chi nhanh Van | 0,25 ngay | ,~__ . .
- Truong hop ho so du dicu . < AR BN lam viéc
phong dang ky dat dai | lam viéc

kién theo quy dinh thi
tham muu Xac nhan thay
d6i vao Gidy chiing nhan da
cap hoic In Gidy ching
nhan mai.




Kiém tra ho so: ‘
- Truong hop ho so chua
dat yéu cau, ky van ban tra

161 néu rd Iy do. | Lanh dao Chi nhanh | Khong qua Khong qua 03 ngay
Bugc 3 | - Truong hop ho so du diéu | Van phong dang ky | 0,25 ngay 13m Viec
kién theo quy dinh thi xac | dat dai lam viéc i
nhan thay dbi vao Gidy
chiing nhan da cap hoac ky
Gidy chang nhan.
Chinh ly, cap nhat bién
dong vao hod so dia chinh,
co 50 dur licu dat dai, $30 | \san chige, nguoi lao | Khong  QUA | pr o
Buac 4 lru Gi?y chl’rr}g nhan d~é dong Chi ’nhénh Van | 0,25 ngay Khon.gA qua 02 ngay
dua }10 SO vao luu tri, hone dine kv dAt dai | 1am viec lam viéc
chuyén giay ching nhan da phong dang ky §
ky dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua.
Khéng qué | Khdng qua 11 ngay
Téng thoi gian giai quyét 01 ngay lam | lam viéc
viéc

14 Thi tuc: Pang ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha
nuéc cd tham quyén
- Thoi gian giai quyét: khdng qua 10 ngay lam viéc.
- Thoi gian giai quyét ddi v6i cac xa mién ndi, hai dao, ving siu, viing xa, ving ¢ diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khan: khdng qué 20 ngay

lam viéc.

a) Boi tugng: HO gia dinh, cd nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudce

ngoai.
- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian doi véi
cac xa mien nui, hai
dao, vung sau, vung

Thir tuw N o Tréch nhigmxirly | Thoigian |, X Yungcodieu
A A Noi dung céng viéc o " ‘o kién kinh te - xa hoi
cong viéc cong viéc thuc hién v s ;
khg khan, vung co
dieu kién kinh te-
xa hoi dac biét kho
khan
Tiép nhan va kiéem tra
tinh hop 1€ caa ho so.
- Neu chua hop ¢ thi | bo tiép nhan hd
hudng dan bo sung. T A pA ik
x AP . | so tai B phan tiep
- Néu hop I¢ thi ticp nhan . s een 1A X R .
S i1kt i RiA ~ | nhan va tra ket qua | Khdng qua A . X
. va xuat giay biéennhanho | <= .7, PR N Khong quéa 01 ngay
Buac 1 2 A ~ 1~ | Cap X& hoac Can bo [ 0,5 ngay lam | ,. =~ 2
so; chuyén ho so trén Hé | .2 FU s oa | ea lam viéc
tiép nhan ho so tai Bo | viéc

thdng thong tin giai quyét
TTHC tinh hoic chuyén
hd so cho cic co quan
chuyén mén giai quyét
theo quy dinh.

phan tiép nhan va tra
ket qua cap huyén




Budc 2

Kiém tra hd so, diéu kién
thuc hién thu tuc theo
quy dinh phap luat:

- Trudong hop hd so chua
dat yéu cau, tham muu
van ban tra 16i néu ro ly
do.

- Trudng hop hd so du
diéu kién theo quy dinh:
+ Thyc hién trich luc ban
dd dia chinh hoac trich
do ban db dja chinh thura
dat (truong hop cap méi
Gidy ching nhan ma
Gidy chiing nhan da cap
chua sir dung ban d6 dia
chinh hodc trich do ban
d6 dia chinh)

+ Tham muu Phiéu
chuyén thong tin dé xéac
dinh nghia vy tai chinh
vé dat dai d6i véi trudong
hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy
dinh.

Vién chtc, nguoi lao
dong Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai

Khong qua
05 ngay lam
Viéc

Khong qua 10 ngay
lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hé so chua
dat yéu cau, ky van ban
tra loi néu rd ly do.

- Truong hop ho so du
diéu kién theo quy dinh
ky Phiéu chuyén théng
tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai doi
Vi truong hop phai thyuc
hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khong qua
01 ngay lam
viéc

Khéng quéa 02 ngay
lam viéc

Budc 4

- Sau khi nhan ho so:
Kiém tra hd so xac dinh
va thong bao thu nghia
vu tai chinh (néu co);

- Sau khi nguoi su
dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh thi
Thong bao vé viéc
ngudi sir dung dat da
hoan thanh nghia vu

tai chinh vé dat dai.

Co quan thué

Khéng qué
05 ngay lam
viegc  (khdng
tinh vao tong
thoi gian giai
quyét thi tuc
hanh chinh)

Khéng quéa 05 ngay
lam vi¢gc (khdng tinh
vao tong thoi gian
gidgi quyét thu tuc
hanh chinh)

Budoc 5

Sau khi nguoi su dung
dat hoan thanh nghia vu

Vién chuc, nguoi lao
dong Chi nhanh Vin

Khéng qua
01 ngay lam

Khéng qua 03 ngay
lam viéc




tai chinh thi kiém tra ho | phong ding ky dat dai | viéc
s0, truong hop ho so du
dieu Kién thi tham muu
xac nhan thay doi vao
Giay ching nhan da cap
hoac In Giay chitng nhan
moi.
Kiém tra ho so: Truong
hop ho so du dieu kién thi | Lanh dao Chi nhanh | Khong  qua Khond aui 02 naa
Budc 6 | xac nhan thay doi vao | Van phong dang ky | 01 ngay Im | 9 g gay
e , n ~ £ x . A mviec
Giay chung nhan da cap | dat dai Viéc
hoac ky Giay chirng nhan.
, LA ~ i | Vién chic, nguoi lao R .
. Cpmh \Iy, gap nhat tf'en dong cua Chi nhanh Khong\ qua Khong qua 01 ngay
Budc 7 | dong vao ho so dia chinh, | (. . < , | 01 ngay lam | . = %
ARSI Van phong dang ky | .. lam viéc
co so dir liéu dat dai. L, o4 - Viéc
dat dai
Sao luu Gidy chang nhan
dé dua ho so vao luu trlt, | Lanh dao Chi nhanh | Khong  qua Khond aui 01 na
Budc 8 | chuyén giay chang nhan | Van phong dang ky | 0,5 ngay lam 13 :qu gay
~ 17 3K ~ A - X e . ‘ n am viec
da ky dén Bo phan tiep | dat dai Viéc
nhan va tra két qua.
Khéng quéa | Khéng qua 20 ngay

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam
Viéc

lam viéc

b) Ddi twong: T6 chirc trong nudc, td chic ton gido, to chirc ton gido truc thude, to chic
nudc ngoai cd chirc ndng ngoai giao, td chire kinh t€ c6 von dau tu nude ngoai.
- Quy trinh ndi bo:

Thai gian doi véi
cac xa mién nai, hai
dao, vung sau, vung

xa, ving c6 diéu

Thir tw N@i dung cong viéc TrachAnhle;(r) Xir ly Tho glan 1 wign kinh té - xa hpi
cong viéc cbng viéc thuc hién bse ;
khp khan, vung co
dieu kién kinh te-
xa hoi dac biét kho
khan
Tiep nhan va kiém tra
tinh hqp I ctia ho so.
- Neu chua hop & thi
huéng dan bo sung. ) ‘
- Néu hop Ié thi tiep nhan | Can bo tiép nhan ho ~ )
S o Ap iAo L Al A , A Khéng qua A . 5
. va xuat giay bién nhan ho | so tai Trung tdm phuc N Khéng qua 01 ngay
Buoc 1 2 LA o A \ . - 0,5 ngay lam | .~ 2,
so; chuyén ho so trén HE | vu hanh chinh cong | "% lam viéc
X A S L, J , viec
thong thong tin giai quyet | tinh. i
TTHC tinh hoac chuyén
ho so cho cac co quan
chuyén mon giai quyet
theo quy dinh.
Buéc 2 Kiém tra ho so, diéu kién | Vién chtc, nguoi lao | Khong  qué | Khdng qua 10 ngay
thyc hién thu tuc theo | dong Van phong dang | 05 ngay lam | lam viéc




quy dinh phap luat:

- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, tham muu
van ban tra 16i néu ro ly
do.

- Trudng hop hd so du
diéu kién theo quy dinh:
+ Thyc hién trich luc ban
dd dia chinh hoac trich
do ban d6 dia chinh thira
dat (truong hop cap méi
Gidy ching nhan ma
Gidy chiing nhan da cap
chua str dung ban dd dia
chinh hodc trich do ban
d6 dia chinh)

+ Tham muu Phiéu
chuyén thong tin dé xéac
dinh nghia vy tai chinh
vé dat dai d6i véi trudong
hop phai thyc hién nghia
vu tai chinh theo quy
dinh.

ky dat dai

Viéc

Buoc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hé so chua
dat yéu cau, ky van ban
tra loi néu rd ly do.

- Truong hop ho so di
diéu kién theo quy dinh
ky Phiéu chuyén théng
tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai doi
Vi truong hop phai thyuc
hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai

Khong qua
01 ngay lam
viéc

Khéng qua 02 ngay
lam viéc

Buéc 4

- Sau khi nhan ho so:
Kiém tra hd so xac dinh
va thong bao thu nghia
vu tai chinh (néu co);

- Sau khi nguoi st dung
dat hoan thanh nghia vu
tai chinh thi Théng béo
Vé viéc nguoi sir dung dét
da hoan thanh nghia vu
tai chinh vé dét dai.

Co quan thué

Khong qua
05 ngay lam
viéec  (khdng
tinh vao tong
thoi gian giai
quyét thi tuc
hanh chinh)

Khéng qua 05 ngay
lam viéc (khéng tinh
vao tong thoi gian
giai quyét thi tuc
hanh chinh)

Budoc 5

Sau khi nguoi st dung
dat hoan thanh nghia vu
tai chinh thi kiém tra ho
so, truong hop hd so du
diéu kién thi tham muu

Vién chuc, nguoi lao
dong Van phong dang
ky dat dai

Khéng qua
01 ngay lam
Viéc

Khdéng qua 02 ngay
lam viéc




X4c nhan thay d6i vao
Gidy chung nhan da cap
hodc In Gidy ching nhan
moi.

Kiém tra ho so: Truong

, hop ho sodu dicu Kien thi |y =4 0 Van phong | KMONG QU2 1 1epsng qua 02 ngay
Budéc6 | xac nhan thay doi vao | . AT 01 ngay lam | . = 2
' . ~ .~ | dangky dat dai - lam viéc
Giay ching nhan da cap Viéc
hoac ky Giay ching nhan.
Chinh Iy, cap nhat bién | Vién chtc, nguoi lao | Khéng  qua R . 5
Budc 7 | dong vao hod so dia chinh, | dong cua Van phong | 01 ngay lam :;E?C?écqua 02 ngay
co so dir li¢u dat dai. dang ky dat dai Viéc i
Sao luu Giay chang nhan
dé dua hd so vao luu trit, | ; . .. |Khéng qua|,, . , \
Budc 8 | chuyén gidy chang nhan Lfmh d’aoAVar} phong 0,5 ngay lam IﬁhongA qua 01 ngay
~ 1 X ~ - ..z | dang ky dat dai o lam viéc
da ky dén Bo phan tiep Viéc
nhan va tra két qua.
Khéng quéa | Khéng quéa 20 ngay

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam
Viéc

lam viéc

15. Thi tuc: Ping ky dat dai, tai san gan lién véi dat doi véi trweong hop ho gia dinh,
ca nhan dang sir dung dit khong ding muc dich di dwoc Nha nwéc giao dit, cho thué dit,
cdng nhan quyeén sir dung dat truée ngay 01 thang 07 nam 2014

- Thoi gian giai quyét: khong quy dinh

- P6i tugng: Ho gia dinh, ca nhan ( Trwong hop di dwoc cip Gidy chirng nhin)

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw cOng
Viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém xir ly cdng viéc

Thai gian
thuc hién

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra
tinh hop 18 caa hd so.

- Néu chua hop ¢ thi
hudng din bd sung.

- Néu hop 18 thi tiép
nhan va xuét gidy bién
nhan hé so; chuyén hd
so trén Hé théng
thong tin giai quyét
TTHC tinh  hodc
chuyén ho so cho cac
co quan chuyén mon
giai quyét theo quy
dinh.

Can bo tiép nhan hd so tai B6 phan
tiép nhan va tra két qua cap x& hoac
Can bo tiép nhan hd so tai B6 phan
tiép nhan va tra két qua cap huyén

Khoéng quy dinh

Budc 2

Kiém tra hd so, diéu
kién thuc hién thu tuc
theo quy dinh phéap
luat:

- Trudng hop hd so
chua dat yéu cau,
tham muu van ban tra
161 néu r6 ly do.

Vién chtc, nguoi lao dong Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai

Khong quy dinh




- Truong hop hé so du
diéu kién theo quy
dinh:

+ Kiém tra, tham muu
van ban lay y kién su
phu hop véi quy
hoach str dung dét cap
huyén hoac quy hoach
chung hoac quy hoach
phan khu hoac quy
hoach xay dung hoic
quy hoach ndng thon

+ Thuc hién trich luc
ban d6 dia chinh hoic
trich do ban d6 dia
chinh thtra dat (trudng
hop cip moi Gidy
chang nhan ma Giay
chung nhan da cép
chua sir dung ban d6
dia chinh hodc trich do
ban do dia chinh)

+ Tham muu Phiéu
chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai doi
véoi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh.

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so
chua dat yéu cau, ky
van ban tra 1oi néu rd
ly do.

- Trudng hop hd so du
diéu kién theo quy
dinh:

+ Ky van ban liy y
kién sy phu hop voi
quy hoach str dung dat
cap huyén hoic quy
hoach chung hoac quy
hoach phan khu hoic
quy hoach xay dung
hoac quy hoach néng
thén

+ Ky Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh veé
dat dai d6i véi truong

Lanh dao Vin phong dang ky dét dai

Khong quy dinh




hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo
quy dinh.

Buédc 4

Kiém tra, tra loi su
phu hop quy hoach
chung hoac quy hoach
phan khu hoic quy
hoach xay dung hoic
quy hoach néng thon

Co quan c6 tham quyén quan ly quy
hoach hoac xay dung cap huyén

Khéng quéa 04 ngay
lam viéc (khong tinh
vao tong thoi gian
giai quyét thu tuc
hanh chinh)

Budc 5

- Sau khi nhan hé so:
Kiém tra hd so xac
dinh va théng béo thu
nghia vu tai chinh
(néu co);

- Sau khi nguoi sur
dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh thi
Thong bao vé viéc
ngudi s dung dat da
hoan thanh nghia wvu
tai chinh vé dat dai.

Co quan thué

Khéng quéa 05 ngay
lam viéc (khong tinh
vao téng thoi gian
gidgi quyét thi tuc
hanh chinh)

Budc 6

Sau khi nhan duoc van
ban vé sy pht hop quy
hoach chung hoic quy
hoach phén khu hoac
quy hoach xay dung
hoiac quy hoach néng
thon va ngudi str dung
dat hoan thanh nghia
vu tai chinh thi kiém
tra hd so, truong hop
hd so du diéu kién thi
tham muu Xac nhan
thay doi vao Giay
ching nhan di cip
hoic In Gidy chung
nhan méi.

Vién chtre, nguoi lao dong Chi nhanh
Vién phong dang ky dat dai

Khong quy dinh

Buoc 7

Kiém tra ho so: Truong
hop hd so du diéu kién
thi xac nhan thay doi
vao Gidy chang nhan
da cap hoic ky Gidy
ching nhan.

Lanh dao Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai

Khoéng quy dinh

Budc 8

Chinh ly, cap nhat
bién dong vao ho so
dia chinh, co so& dir
ligu dét dai.

Vién chuc, nguoi lao dong Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai

Khéng quy dinh

Budc 9

Sao luu Gidy ching
nhan dé dua ho so vao
luu trir, chuyén giay

Lanh dao Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai

Khoéng quy dinh




ching nhan da ky dén
Bo p’han tiep nhan va
tra két qua.

Tong tho’l glan giai quyét

Khong quy dinh

16. Thi tuc: Dang ky, cap Giay chirng nhan ddi véi thira dat cd dién tich ting thém do
thay doi ranh g|0’| SO Vi Glay chieng nhan di cap

- Thoi gian giai quyet khong qua 10 ngay lam viée.

- Thoi gian giai quyét d6i voi cac xa mién nui, hai dao, vung sau, ving xa, vung co diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khong qué 20 ngay

lam viéc.

a) Truong hep thira dit gbc di c6 Giay ching nhén, phan dién tich ting thém do nhén

chuyén quyen str dung mét phan thira dit da dwoc cip Gidy chitng nhan
- Poi teong: Ho gia dinh, ¢4 nhan

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
cong viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Thoi gian doi véi cac x&
mién nai, hai dao, ving
sau, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - x&
hoi khé khan, vang co
diéu kién kinh té- xa
hoi dic biét khé khin

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra
tinh hop Ié cua ho so.

- Néu chua hop 1& thi
huéng dan b sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan
va Xuat giay bién nhan ho
so; chuyén hd so trén Hé
thng thong tin giai quyét
TTHC tinh hoic chuyén
hd so cho cic co quan
chuyén mén giai quyét
theo quy dinh.

Can b tiép nhan ho
so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua
cap x4 hoic Can bo
tiép nhan hd so tai
Bo phan tiép nhan
va tra két qua cip
huyén

Khong qué
0,5 ngay
lam viéc

Khoéng qua 01 ngay lam
Viéc

Budc 2

Kiém tra ho so, diéu kién
thuc hién thu tuc theo
quy dinh phap luat:

- Truong hop hd so chua
dat yéu ciu, tham muu
van ban tra loi néu rd ly
do.

- Truong hop ho so di
diéu kién theo quy dinh
thi tham muu van ban
théng bao cho bén
chuyén quyén va Uy ban
nhan dan cip xd noi co
dat dé niém yét cong khai
vé viéc 1am thu tuc cap
Gidy chung nhan cho
ngudi nhan chuyén quyén

Vién chac, nguoi
lao dong Chi nhanh
Vian phong dang ky
dat dai

Khong qué
04 ngay lam
viéc

Khéng qua 07 ngay lam
Viéc




(truong hop khong 1o dia
chi nguoi chuyén quyén
thi dang tin 03 1an trén
phuong tién thong tin dai
ching)

Kiém tra ho so, diéu kién
thuc hién thu tuc theo
quy dinh phap luat:

- Truong hop hé so chua
dat yéu ciu, ky vin ban
tra loi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so du
diéu kién theo quy dinh
thi ky van ban thdng béo

cho bén chuyén quyen va | Lanh ~ dao. Chi ) Khong qua |y sn s 03 ngay 1am
Budéc3 | Jyen quyen Ve | phanh van phong | 01 ngay lam | .. 99 gay
Uy ban nhén dan cap xa | .. L aAe g . Viéc
Y ST B z. | dang ky dat dai viéc
noi co dat dé niem yet
cong khai ve viéc lam thu
tuc cap Giay ching nhan
cho ngudi nhan chuyén
quyen (truong hop khong
rd dia chi nguoi chuyen
quyén thi dang tin 03 lan
trén phuong tién thong
tin dai chdng)
30 ngay
Niém yét cong khai vé (Ifhong thh sy (kho inh va
viéc lam thu tyc cap Gidy | Uy ban nhan dan vao  tong 30 ngay_( 10ng tinh vao
Budc 4 ", A Y thoi  gian | tong thoi gian gidi quyét
chung nhidn cho nguoi | cap xa X N .
nhan chuvén quven giai  quyet | tuc hanh chinh)
an chuyen quy tuc  hanh
chinh)
Sau thoi han 30 ngay ké
tor ngay thong bao hodc
dang tin lan dau ma
khong c6 don d¢é nghi
giai quyet tranh chap thi:
+‘Thuc hién trich luc ban
do dia chl'nh hoac trich
do ban do dia chinh thia | Vién chuc, nguoi Khon ua
. dat (truong hop cap méi | lao dong Chi nhénh 9 4 Khéng qua 02 ngay lam
Budc 5 e , . X N : . , | 01 ngay lam | ..
Giay chang nhan ma | Van phong dang ky viac Viéc

Gidy chang nhan da cip
chua sir dung ban d6 dia
chinh hodc trich do ban
d6 dia chinh)

+ Tham muu Phiéu
chuyén thong tin dé xéac
dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai ddi vai truong

dat dai




hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy
dinh.
Ky Phicu chuyen thong
tin dé xac dinh nghia vu | | . . " ,
. t3i chinh vé dit dai doi | canh  dao ?h' Khong ~ qua Khong quéa 02 ngay lam
Budc 6 AP . nhanh Van phong | 01 ngay lam | .,
Véi truong hop phai thuc dine k¢ dAt dai viee Viéc
hién nghia vu tai chinh | “*"&*Y -
theo quy dinh.
- Sau khi nhan ho so: Khéna auA
Kiém tra ho so xac dinh 05 n % ?am
va thong bao thu nghia gl gay %
o N viéc (khdng " , s
vu tai chinh (néu co); tinh V30 Khong qua 05 ngay lam
. - Sau khi nguoi st dung £ 2 .. | viec (khbng tinh vao tong
Budéc 7 z X - - Co quan thué tong  thoi oS - AN
dat hoan thanh nghia vu an i thoi gian giai quyet thu
tai chinh thi Thong béo S b | tuc hanh chinh)
Ve Viéc ngudi str dung dat guyet
N N ~ tuc hanh
da hoan thanh nghia vu chinh)
tai chinh ve dat dai.
Sau khi nguoi su dung
dat hoan thanh nghia vu
tai chinh thi kiém tra ho | | ,.. . e
s0, trudng hop hd so du Vien Chuc’. nguol Khéng qué A . N
. Ao N lao dong Chi nhanh U Khéng qua 02 ngay lam
Bugc 8 | dieu Kién thi tham muu | (. : < , | 01 ngay lam | ©.
. - 2.+ | Van phong dang ky | .. Viéc
xac nhan thay doi vao | .z, . . Viéc
vt \ ~ .~ | datdai
Giay ching nhan da cap
hoac In Giay chirng nhan
moi.
Kiém tra ho so: Truong
hop hd so du diéu kién thi | Lanh  dao  Chi | Khdng qué . . N
Buéc9 | xac nhan thay doi vao [ nhanh Van phong | 0,5 ngay \Izggng qua 01 ngay lam
Giay chung nhan da cap | dang ky dat dai lam viéc '
hoac ky Giay chirng nhan.
, oA a4 | VBN chac, nguoi n .
, Chinh 1y, cap nhat bien |, " 4sng chi nhanh | KOG QU2 1 psng qua 01 ngay 1am
Budc 10 | dong vao ho so dia chinh, | (. : 5 , 10,5 ngay | . :»
A 1A ARe g Van phong dang ky | 0~ .. Viéc
co so dir liéu dat dai. L o4 lam viéc
dat dai
Sao luu Gidy chung nhan
dé dua ho so vao luu trlt, | Lanh  dao  Chi | Khong qua Khona aua 01 noav 1am
Bugc 11 | chuyén giay chang nhén | nhanh Vian phong | 0,5 ngay viac 94 gay
da ky dén Bo phén tiep | dang ky dat dai lam viéc '
nhan va tra ket qua.
. ) Khéng qué | Khong qua 20 ngay lam
Tong thai gian giai quyet 10 ngay | viéc
lam viéc

b) Trudong hep thira dit goc di cé Gidy ching nhan, phan dién tich ting thém chwa
dwoc cap Gidy chirng nhan
- béi tugng: HO gia dinh, cd nhan
- Quy trinh ndi bo:

| Thir tw \

N@i dung cdng viéc

| Tréch nhigm xir ly |

Thoi gian

| Thoi gian dbi véi cac




cdng viéc

cong viéc

thuc hién

x& mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa,
vung c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho
khin, ving cé diéu
kién kinh té- x& hgi
dic biét khé khin

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra
tinh hop 18 caa hd so.

- Néu chua hop ¢ thi
huéng dan b sung.

- Néu hop I8 thi tiép nhan
va xuét gidy bién nhan ho
S0O; Chuyén hd so trén Hé
théng thong tin giai quyét
TTHC tinh hoic chuyén
ho so cho cic co quan
chuyén mén giai quyét
theo quy dinh.

Cén bo tiép nhan hd
so tai B phan tiép
nhan va tra két qua
cap x& hoic Can bo
tiép nhan hd so tai
Bo phan tiép nhan
va tra két qua cip
huyén

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 01 ngay
lam viéc

Buadc 2

Kiém tra ho so, diéu kién
thuc hién thu tuc theo
quy dinh phap luat:

- Truong hop hé so chua
dat yéu cau, tham muu
van ban tra 1oi néu rd ly
do.

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh:
+ Thuec hién trich luc ban
dd dia chinh hoic trich
do ban dd dia chinh thua
dat (truong hop cap méi
Gidy chang nhan ma
Gidy chiing nhan da cap
chua st dung ban d6 dia
chinh hodc trich do ban
d6 dia chinh)

+ Lap ho so va tham muu
van ban giri Uy ban nhan
dan cap xa dé thuc hién
céc cong viéc tai Dicu 33

Nghi dinh SO
101/2024/ND-CP cua
Chinh phu

Vién chtc, nguoi
lao dong Chi nhanh
Vian phong dang ky
dét dai

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 01 ngay
lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so, diéu kién
thuc hién thu tuc theo
quy dinh phap luat:
- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, Ky van ban
tra 161 néu rd ly do.

Lanh dao  Chi
nhanh Vin phong
dang ky dat dai

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 01 ngay
lam viéc




- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh:
Ky vin ban giri ho so dén
Uy ban nhan dan cap x4
dé thuc hién cac cong
viéc tai DPiéu 33 Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP
cua Chinh phu

Buoc 4

Uy ban nhan dan cap xa
thuc hién cac cong viéc
tai Diéu 33 Nghi dinh s6
101/2024/NDb-CP cua
Chinh phu déi véi phan
dién tich dit ting thém va
chuyén hd so kém theo
két qua dén Chi nhénh
Vin phong Ping ky dét
dai

Uy ban nhan dan
cap xa

Khéng qua 05
ngay lam viéc

Khéng qua 06 ngay
lam viéc

Budc 5

Sau khi nhan ho so tir Uy
ban nhan dan cap x4 thi
kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, tham muu
van ban tra loi néu rd ly
do.

- Truong hop ho so di
diéu kién theo quy dinh
thi Tham muu Phiéu
chuyén thong tin dé xéac
dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai ddi voi truong
hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy
dinh.

Vién chtc, nguoi
lao dong Chi nhé&nh
Vian phong dang ky
dat dai

Khoéng qué 01
ngay lam viéc

Khéng qua 03 ngay
lam viéc

Budc 6

Kiém tra ho so

- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, Ky van ban
tra 1oi néu rd ly do.

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh
thi Ky Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh
nghia vy tai chinh vé dét
dai d6i voi truong hop
phai thuc hién nghia vy
tai chinh theo quy dinh.

Lanh dao  Chi
nhanh Vian phong
dang ky dat dai

Khéng quéa 0,5
ngay lam viéc

Khong qua 02 ngay
lam viéc

Buoc 7

- Sau khi nhan hd so:
Kiém tra hd so xac dinh
va thdong bao thu nghia
vu tai chinh (néu cd);

Co quan thué

Khéng qua 05
ngay lam viéc
(khbng  tinh
vao téng thoi

Khéng qua 05 ngay
lam vigc (khdng tinh
vao tong thoi gian
gigi quyét thi tuc




- Sau khi nguoi su dung gian gidi quyet | hanh chinh)
dat hoan thanh nghia vu thu tuc hanh
tai chinh thi Thong bao chinh)
Ve Viéc nguoi st dung dat
da hoan thanh nghia vu
tai chinh ve dat dai.
Sau khi nguoi su dung
dat hoan thanh nghia vu
tai chinh thi kiém tra ho | | ,.. , e
s0, trudng hop hd so du Vien chuc,_ nguol R . R . s
. S N lao dong Chi nhanh | Khéng qua 0,5 | Khéng qua 02 ngay
Budéc 8 | diéu Kkién thi tham muu | . : o , NN N
. - 2. | Van phong dang ky | ngay lam viéc | lam viéc
xac nhan thay doi vao| .z, ..
e , ~ .~ 4| dat dai
Giay chung nhan da cap
hoac In Giay chang nhan
moi.
Kiém tra ho so: Truong
hop ho so du diéu kién thi | Lanh  dao  Chi A . . . X
Buoc9 | xéc nhin thay doi vao | nhénh Van phong | 10" QUA 05 | Khang qué 02 ngay
Gidy ching nhan da cép | dang ky dét dai gay : '
hoac ky Giay chirng nhan.
, oA e mi4o | VIEN chuc, nguoi
. Cfnnh \Iy, cap n_hat tzlen lao dong Chi nhanh | Khéng qua 0,5 | Khéng qua 01 ngay
Buac 10 | dong vao ho so dia chinh, | . : . , N NA
e LA AR g Vian phong dang ky | ngay lam viéc | lam viéc
co so dir liéu dat dai. L s
dat dai
Sao luu Giay ching nhan
dé dua hod 50 vao luu trlt, | Lanh  dao Chi A ) A , .
Budc 11 | chuyén glay chung nhan | nhanh Vian phong r}?haon?gr?]u\?igf :;nlocgécqua 01 ngay
da ky dén Bo phan tiép | dang ky dat dai gay i i

nhan va tra két qua.

Tong thoi gian giai quyét

Khéng qua 10
ngay lam viéc

Khéng qua 20 ngay
lam viéc

17. Thi tuc: Ping ky, cap Giay chitng nhan doi véi trwong hop ca nhan, ho gia dinh
da dwoc cap Giay chirng nhan mét phan dién tich vao loai dit ¢ trudc ngay 01 thang 7 nim
2004, phan dién tich con lai ciaa thira dat chua dugc cép Gidy chirng nhan

- Thoi gian giai quyet khong qua 20 ngay lam viéc.

- Thoi gian giai quyét dbi voi cac xa mién nui, hai ddo, ving sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét khé khin: khdng qua 30 ngay

lam viéc.

a) Truwong hop tai thoi diém cép Gidy chirng nhén truéc diy khong cé gidy to vé quyén
st dung dit hoic c6 glay t0' nhung khong c6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat é:

- b6i tuong: HO gia dinh, ca nhan.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
codng
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Thoi gian dol V6l
cac xa mlen nai,

hai dao, vung
sau, vung Xxa,
vung c¢6 diéu

kién kinh té - x&

hoi khé Khin,
vung c¢6 diéu




kién kinh té- x&
héi dac bigt kho
khan

Buéc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.

- Néu chua hop 18 thi hudng
dan bé sung.

- Néu hop 1é thi tiép nhan va
Xuat gidy bién nhan hd so;
chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh hoic chuyén hd so cho
cac co quan chuyén mon
giai quyét theo quy dinh.

Can bo tiép nhan hd
so tai BO phan tiép
nhan va tra két qua
cap x4 hoic Céan bo
tiép nhan hd so tai
B6 phan tiép nhan va
tra két qua cAp huyén

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khong qua 01
ngay lam viéc

Budc 2

Kiém tra ho so, diéu kién
thuc hién thu tuc theo quy
dinh phap luat:

- Truong hop ho so chua dat
yéu cAU, tham muu van ban
tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh:

+ Thuc hién trich luc ban dd
dia chinh hoac trich do ban
d6 dia chinh thua dat
(truong hop cap méi Gidy
ching nhan ma Gidy ching
nhan da cip chua s dung
ban do dia chinh hoac trich
do ban d6 dia chinh)

+ Ly y kién cua Uy ban
nhan dan cip xa noi co dat
vé hién trang sir dung dat,
tinh trang tranh chap dat dai

Chi  nhéanh Van
phong dang ky dat
dai

Khong qua 05
ngay lam viéc

Khéng qua 07
ngay lam viéc

Buéc 4

Xé4c nhan hién trang s
dung dat, tinh trang tranh
chap dat dai

Uy ban nhan dan céap
xa

Khéng qua 04
ngay lam viéc

Khéng qua 07
ngay lam viéc

Budoc 5

Kiém tra ho so;

- Truong hop ho so chua dat
yéu cAu, tham muu vin ban
tra 161 néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh:

+ Gui Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dit dai ddi véi
truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh.

Chi  nhanh  Vin
phong dang ky dat
dai

Khong qua 08
ngay lam viéc

Khong qua 11
ngay lam viéc

Budc 6

- Sau khi nhan ho so: Kiém

Co quan thué

Khéong qua 05

Khong qua 05




tra ho so xac dinh va théng
bao thu nghia vu tai chinh
(néu cd);

- Sau khi ngudi str dung dat
hoan thanh nghia vu tai
chinh thi Théng bao vé viéc
ngudi st dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh vé
dat dai.

ngay lam viéc
(khdng tinh vao
tong thoi gian
gidgi quyét thu
tuc hanh chinh)

ngay lam viéc
(khdng tinh vao
tong thoi gian
gidi quyét thu tuc
hanh chinh)

Buésc 7

Sau khi nguoi s dung dit
hoan thanh nghia vu tai
chinh thi kiém tra ho so,
truong hop hd so du diéu
kién thi:

- Cap Giay chimng nhan cho
toan bo thura dat.

- Chinh ly, cap nhat bién
dong vao hd so dia chinh,
co s6 dir liéu dat dai

- Sao luu Gidy chung nhan
dé dua hd so vao luu trit,
chuyén gidy chung nhan da
ky dén B phan tiép nhan va
tra két qua

Chi  nhéanh Van
phong dang ky dat
dai

Khéng qua 2,5
ngay lam viéc

Khong qua 04
ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét

Khéng qua 20
ngay lam viéc

Khéng qua 30
ngay lam vigc

b) Truomg hop tai thoi diém cip Gidy chirng nhin truée diy co gidy to vé quyen sir
dung dat va cé nhu cau xac dinh lai dién tich dat é:

- Pbi twong: Ho gia dinh, ca nhan.

- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian doi véi
CAC x& mién nui,
hai dao, vung
Sau, vung xa,

Thir ty N@i dung cong vidc TréchAnhiépj xir ly Thoi g!zAin ving c()’(diélll kiAé_en
cong viéc cong viéc thuc hién kinh te - xa hoi
kho khan, vung
c6 diéu kién kinh
té- x& hoi dic biét
kho khan
Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua ho so. Can bo tiép nhan ho
- Néu chwa hop 18 thi huéng | so tai B phan tiép
dan bo sung. nhan va tra két qua | ., . . .
Busc 1 | - Néu hop Ié thi tiép nhan va | cap x& hoic Cén bo Khong qua 0,5 ) Khong gua 01

Xuat gidy bién nhan hé so;
chuyén ho so trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC
tinh hoac chuyén hd so cho

tiép nhan ’h(‘A) so tai
B6 phan tiép nhan va
tra két qua cap huyén

ngay lam viéc

ngay lam viéc




cac co quan chuyén mon
giai quyét theo quy dinh.

Buac 2

Kiém tra ho so, diéu kién
thuc hién thu tuc theo quy
dinh phap luat:

- Truong hop hd so chua dat
yéu cAu, tham muu van ban
tra 161 néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh:

+ Thuc hién trich luc ban dd
dia chinh hoac trich do ban
dd dja chinh thia dat
(trudng hop cap méi Gidy
ching nhan ma Gidy ching
nhan da cip chua s dung
ban do dja chinh hoac trich
do ban d6 dia chinh)

+ Ly y kién coa Uy ban
nhan dan cip xa noi co dat
vé hién trang sir dung dat,
tinh trang tranh chap dat dai

Chi  nhanh Vién
phong dang ky dat
dai

Khéng qua 4,5
ngay lam viéc

Khong qua 06
ngay lam viéc

Budc 3

Xé4c nhan hién trang s
dung dat, tinh trang tranh
chap dat dai

Uy ban nhan dan céap
xa

Khéng qua 04
ngay lam viéc

Khéng qua 06
ngay lam viéc

Budc 4

Kiém tra ho so, diéu kién
thuc hién tha tuc theo quy
dinh phép luat:

- Trudng hop hd so chua dat
yéu cau, tham muu van ban
tra 161 néu rd ly do.

- Trudng hop ho so di diéu
kién xac dinh lai dién tich
dat & thi chuyén hd so dén
co quan co chirc nang quan
1y dat dai cap huyeén.

Chi  nhanh  Vin
phong dang ky dat
dai

Khong qua 01
ngay lam viéc

Khong quad 02
ngay lam viéc

Budc 5

Kiém tra ho so, diéu kién
thuc hién tha tuc theo quy
dinh phap luat:

- Trudng hop hd so chua dat
yéu cau, tham muu van ban
tra 161 néu rd ly do.

- Trudng hop hd so di diéu
Kién theo quy dinh:

+ Xac dinh dién tich, loai
dat theo quy dinh tai cac
diém a, b va ¢ khoan 4 va
khoan 6 Diéu 141 cia Luat
Dit dai

+ Gui Phiéu chuyén thong

Phong Tai nguyén va
Moi truong

Khong qua 05
ngay lam viéc

Khong qua 07
ngay lam viéc




tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé& dat dai d6i voi
treong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh.

- Sau khi nhan ho so: Kiém
tra ho so xac dinh va théng

bao thu nghia vu tai chinh Khéng qua 05| Khéng qua 05
(néu cd); , ngay lam viéc | ngay lam viéc
. - Sau khi nguoi sir dung dat £ (khong tinh vao | (khdng tinh vao
Bu6C® |} an thanh nghia vu tai Co quan thue tong thoi gian | tong thoi gian gidi
chinh thi Théng bao vé viéc gidgi quyét tha | quyét thu tuc hanh
ngudi st dung dat di hoan tuc hanh chinh) | chinh)
thanh nghia vu tai chinh vé
dat dai.
Sau khi nguoi s dung dat
hoan thanh nghia vu tai
, Ch'f‘h thi klerp tra ho 50, Phong Tai nguyén va | Khéng qua 01 | Khdng qua 02
Buéc 7 | truong hop ho so du dieu Mbi truon naav 1am viec naav [am viec
kién thi trinh Uy ban nhén o1 truong gay ¢ gay ¢
dan cap huyén ky Gidy
ching nhan
Budc 8 Kiém tra hé so, Ky Gidy | Uy ban nhan dan cap | Khéng qua 02 | Khong qua 03
chirg nhan huyén ngay lam viéc ngay lam viéc
Chuyén ho so va Gidy chung
nhan dén Chi nhéanh Vin
phong Ping ky dat dai dé
. chinh ly, cap nhat bién dong | Phong Tai nguyén va | Khong qua 0,5 | Khéng qua 01
Buéc 9 N . , : N NN NN
vao ho so dia chinh, co s¢ | Mdi truong ngay lam viéc ngay lam viéc
dir liéu dat dai va trao Gidy
chirng nhan cho nguoi dugce
chp
Chinh Iy, cap nhat bién
dong vao hd so dia chinh,
co so ,dﬁ’ lidu dat dai;q Sao Chi  nhanh  Vin
. luu Giay ching nhan dé dua . 9 .+ | KhOong qud 1,5 | Khéng quad 02
Buéc 10 ho \ - x| phong dang ky dat NS NS
0 so vao luu trlt, chuyén dai ngay lam viéc ngay lam viéc
- X ’ A ~ 1.0 A al
giay chang nhan da ky den
B6 phan tiép nhan va tra két
qua
Khdng qua 20 | Khdng qua 30

Tong thai gian giai quyét

ngay lam viéc

ngay lam viéc




18. Thu tuc: Cap d6i Gidy ching nhan quyén si dung dat, quyén sé hiru tai san gin
lién véi dat
18.1. Cac trwong hop quy dinh tai diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu 38 Nghi
dinh 101/2024/ND-CP caa Chinh phu
- Thoi gian giai quyet khong qua 05 ngay lam viéc.
- Thoi gian giai quyét ddi voi cac xa mién nui, hai ddo, ving su, vung xa, vung c6 diéu kién
kinh té- xa hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khan: khong qua 15 ngay

lam viéc.

a) béi tuong: HO gia dinh, c4 nhan, cong déng dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cu ¢ nudc

ngoai.
- Quy trinh ndi bo:
Thoi gian doi véi
cac xa mién nui,
hai d4o, vung
. sau, vung xa,
ng;;'! N@i dung cng vidc Tréch nhiém xi ly Thai gian viing c6 dieu kign
vido : ; cbng viéc thuc hién kinh té - xa hoi
* kho khan, ving
¢6 diéu kién kinh
té- x4 hoi dic biét
khé khan
Tiép nhan, kiém tra tinh hop
Ié caa hd so:
- Néu chua hop & thi huéng | Can bo tiép nhan ho
dan bé sung. so tai BO phan tiép
. -I\Lé'u hgp Iéutm tiép nhe;m Vé,l ntmefm Ya t[é ké,t qua} Khong qua 0,5 | Khong quad 01
Bugc 1 | xuat giay bién nhan ho s0; | cap xa hoac‘Can bo naay 1Am viec naay 1Am viec
chuyén ho so trén HE thong | tiép nhan ho so tai gay ¢ gay ¢
thong tin giai quyét TTHC | Bo phan tiép nhan va
tinh hoac chuyén ho so cho | tra két qua cap huyén
cac co quan chuyén mon
giai quyét theo quy dinh.
Kiém tra ho so:
- Truong hop ho so chua dat
yéu cau, ban hanh vin ban
tra 1oi néu rd ly do.
- Truong hop hé so du didu
kién theo quy dinh:
+ Khai thac, s dung thdng
tin vé tinh trang hon nhan | .. Lo yao ) , ) ’
Buéc 2 trong Co so dir liéu quoc gia phong dang ky dat Khéng qua 3,5| Khéng qua 11

(truong  hop trén  Gidy
chang nhan da cap chi ghi
ho, tén cua vo hodc chdng
nay cO yéu cau cip doi dé
ghi ca ho, tén cua vo va
chéng)

+ Kiém tra thuc dia va doi
chiéu ho so ding ky, cap
Gidy chiing nhan (truong

dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc




hop Vi tri thira dat trén Giay
chang nhan da cép khong
chinh xac so véi vi tri thuc
té sir dung dt tai thoi diém
cap Gidy chang nhan da
cap)

+ Thuc hién trich luc ban dd
dia chinh hoac trich do ban
d6 dia chinh thoa dat
(trudng hop cdp méi Gidy
chang nhan ma Giay ching
nhan da cép chua st dung
ban d6 dia chinh hoic trich
do ban do dia chinh)

+ Gui phiéu chuyén théng
tin dé x4c dinh nghia vy tai
chinh vé dit dai (néu co)

+ Thong bio viéc lam thu
tuc cAp doi gidy chimg nhan
cho t6 chuc tin dung noi
nhan thé chap quyén su
dung dat, tai san gin lién
v6i dat ddi voi truong hop
cap d6i Gidy ching nhan
ma Giay chang nhan da cap
dang thé chip tai t6 chirc tin
dung (néu co)

Budc 3

- Sau khi nhan hd so: Kiém
tra hd so xac dinh va thdng
bao thu nghia vu tai chinh
(néu co);

- Sau khi nguoi sir dung dat
hoan thanh nghia vu tai
chinh thi Théng bao vé viéc
nguoi sir dung dat di hoan
thanh nghia vu tai chinh vé
dat dai.

Co quan thué

Khéng quéa 05
ngay lam viéc
(khéng tinh vao
tong thoi gian
giai quyét thu
tuc hanh chinh)

Khéng qua 05
ngay lam viéc
(khdng tinh vao
tong thoi gian gidi
quyét thi tuc hanh
chinh)

Buoéc 4

Sau khi nhan dugc thong
bdo vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh:

- Ky Giay chting nhan; xac
nhan viéc ding ky thé chap
vao Gidy ching nhan dugc
cap (néu co)

- Chinh ly, cap nhat bién
dong vao hd so dia chinh,
co 5o dit ligu dat dai

- Sao luu Giay chiing nhan
dé dua hd so vao luu tri,
Chuyén Giay chting nhan da

Chi  nhanh Vép
phong dang ky dat
dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 03
ngay lam viéc




ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua dé trao Gidy
ching nhan cho ngudi duoc
cap (trao tay ba néu Gidy
chitng nhdn dé nghi cap doi
dang thé chap tai té chire tin
dung, nguoi sur dung dat ky
nhgn Glay chizng nhdn dé
trao cho té churc tin dung, té
chiec tin dung cdé trach
nhiém trao Gidy ching
nhdn cii dang thé chdp).

Téng thoi gian giai quyét

Khéng quéa 05
ngay lam viéc

Khéng qua 15
ngay lam viéc

b) Péi twong: T6 chic trong nude, to chirc ton gido, t6 chic ton gido truc thude, to chirc
nudc ngoai cd chirc ndng ngoai giao, td chire kinh t€ cé von dau tu nude ngoai.
- Quy trinh ndi bo

Thaoi gian doi véi
c4c xa mién nui,
hai dao, vung
Sau, vung xa,

Tg‘é‘;;‘-" Ngidung congvige | TrAChnhiémxily | Thoigian | vimg c6 diu kign
vide : ; cong viéc thwc hién kinh te - xa hoi
* kho khan, viing
¢6 diéu kién kinh
té- x4 hoi dic biét
khé khan
Tiép nhan, kiém tra tinh hop
1é cua hd so:
- Né'uvchua hop 1€ thi hudng
daN”é'f’J"hi“”f’; i tido nhan va | CAN DO tiép nhan hd
. - Neuhop Je INTUCp AN Va | o i Trung thm | Khong qué 0,5 | Khong qua 01
Budc 1 | xuat giay bién nhan ho so; s . N N A
oo A A A phuc vu hanh chinh | ngay lam viéc ngay lam viéc
chuyen ho so trén Hé thong cong tinh
théng tin giai quyet TTHC
tinh hoac chuyén hd so cho
cac co quan chuyén mon
giai quyét theo quy dinh.
Kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so chua dat
yéu cau, tham muu vin ban
tra 1oi néu rd ly do.
Busc 2 | - Truong hop hd so du diéu | Van phong dang ky | Khong qua 3,5 | Khéng qua 11

kién theo quy dinh:

+ Kiém tra thyc dia va déi
chiéu ho so ding ky, cap
Gidy ching nhan (truong
hop Vi tri thira dat trén Gidy

dat dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc




chung nhan da cap khong
chinh xac so véi vi tri thuc
té st dung dat tai thoi diém
cdp Gidy chung nhan di
cap)

+ Thyc hién trich luc ban d6
dia chinh hoac trich do ban
d6 dia chinh thia dét
(truong hop cip moi Gidy
ching nhan ma Giay ching
nhan d cdp chua st dung
ban d6 dia chinh hoic trich
do ban dd dia chinh)

+ Gui phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai (néu co)

+ Thong bio viéc lam thu
tuc cAp doi gidy chimg nhan
cho t6 chuc tin dung noi
nhan thé chap quyén sur
dung dit, tai san gin lién
v6i dat d6i voi truong hop
cap d6i Gidy ching nhan
ma Giay chang nhan da cip
dang thé chap tai t6 chuc tin
dung (néu co)

Budc 3

- Sau khi nhan hd so: Kiém
tra hd so xac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh
(néu co);

- Sau khi nguoi sir dung dét
hoan thanh nghia vy tai
chinh thi Théng bao vé viéc
ngudi s dung dat di hoan
thanh nghia vu tai chinh vé
dat dai.

Co quan thué

Khong qua 05
ngay lam viéc
(khéng tinh vao
tong thoi gian
gigi quyét thu
tuc hanh chinh)

Khong qua 05
ngay lam viéc
(khéng tinh vao
tong thoi gian gidi
quyét thu tuc hanh
chinh)

Budc 4

Sau khi nhan dugc théng
bdo vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh:

- Cap Giay chung nhan

- Chinh ly, cap nhat bién
dong vao hd so dia chinh,
co s dit ligu dét dai

- Sao luu Giay ching nhan
dé dwa hod so vao luu tri,
Chuyén Giay chiing nhan da
ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua dé trao Gidy
chung nhan cho nguoi duoc
cap (trao tay ba néu Gidy

Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 03
ngay lam viéc




chitng nhdn dé ngh; cdp doi
dang thé chap tai té chire tin
dung, nguoi sir dung dat ky
nhgn Glay chizng nhdn dé
trao cho té churc tin dung, té
chiec tin dung cdé trach
nhiém trao Gidy ching
nhdn cii dang thé chdp).

Téng thoi gian giai quyét

Khéng quéa 05
ngay lam viéc

Khéng qua 15
ngay lam viéc

18.2. Truwdng hop quy dinh tai diém i khoan 1 Piéu 38 ciia Nghi dinh 101/2024/ND-CP
cua Chinh phu
- Thoi gian giai quyet khong qua 10 ngay lam viéc.
- Thoi gian giai quyét ddi véi cac xa mién nui, hai ddo, ving sau, vung xa, vung c6 diéu kién
kinh té- x hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khan: khong qua 20 ngay

lam viéc.

a) béi tugng: HO gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cu & nudc

ngoai.
Thaoi gian doi voi
cac xa mién nui,
hai dao, vung
. sau, vlng xa,
Tcrg:];l.r N@i dung cng vidc Tréch nhiém xi ly Thai gian viing c(),diél;I kign
viéo : ; cbng viéc thuc hién kinh té - xa hoi
: kho khan, ving
¢6 diéu kién kinh
té- x4 hoi dic biét
kho khan
Tiép nhan, kiém tra tinh hop
Ié cua hd so:
- Néu chua hop 18 thi huéng | Can bo tiép nhan hd
dan bd sung. so tai BO phan tiép
. . I\iéu f_\?p Ié.:[hi tiép nhr%m va nban yé t[é ké,t qua} Khong qua 0,5 | Khong qua 01
Bugc 1 | xuat giay bién nhan ho $0; | cap xa hoac‘Can bo naav [am viac naav [am viac
chuyén ho so trén HE thong | tiep nhan ho so tai gay ¢ gay ¢
thdng tin giai quyét TTHC | B phan tiép nhan va
tinh hoac chuyén ho so cho | tra két qua cap huyén
cac co quan chuyén mon
giai quyét theo quy dinh.
Kiém tra ho so:
- Truong hop ho so chua dat
yéu cau, tham muu vin ban
tra 101 néu 6 ly do. ‘
- Truong hop hd so dit didu | Chi  nhanh  Van | _, . , . ,
Budc 2 | kién theo quy dinh: phong dang ky dét | KNOng qua 5,51 Khong qua 13

+ Kiém tra thyc dia va déi
chiéu hd so dang ky, cip
Gidy chiang nhan (truong
hop Vi tri thira dat trén Gidy
chang nhan da cip khong

dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc




chinh xac so vaéi vi tri thuc
té sir dung dit tai thoi diém
cap Gidy chang nhan da
cap)

+ Thuc hién trich luc ban dd
dia chinh hoac trich do ban
d6 dia chinh thoa dat
(trudng hop cap méi Gidy
chang nhan ma Giay chang
nhan da cép chua s dung
ban d6 dia chinh hoac trich
do ban do dja chinh)

+ Gui phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai (néu co)

+ Théng bao viéc lam thu
tuc cap ddi gidy chiing nhan
cho to chic tin dung noi
nhan thé chip quyen su
dung dat, tai san gan lién
véi dat ddi véi truong hop
cap d6i Gidy ching nhan
ma Giay chang nhan da cip
dang thé chap tai to chic tin
dung (néu co)

Budc 3

- Sau khi nhan ho so: Kiém
tra hd so xac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh
(néu co);

- Sau khi nguoi sir dung dat
hoan thanh nghia vu tai
chinh thi Théng bao vé viéc
nguoi sir dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh veé
dat dai.

Co quan thué

Khéng quéa 05
ngay lam viéc
(khéng tinh vao
tong thoi gian
giai quyét thu
tuc hanh chinh)

Khéng qua 05
ngay lam viéc
(khdng tinh vao
tong thoi gian gidi
quyét thu tuc hanh
chinh)

Budc 4

Sau khi nhan duoc thong
bdo vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh:

- Cép Gidy ching nhan; xac
nhan viéc dang ky thé chap
vao Gidy chtng nhan duoc
cap (néu co)

- Chinh ly, cap nhat bién
dong vao hd so dia chinh,
co 5o dit ligu dat dai

- Sao luu Giay chiing nhan
dé dua hd so vao luu trix,
Chuyen Giay chung nhan da
ky dén Bo phan tlep nhan va
tra két qua dé trao Giay

Chi  nhanh  Van
phong dang ky dat
dai

Khong qua 04
ngay lam viéc

Khong quad 06
ngay lam viéc




chung nhan cho nguoi duoc
cap (trao tay ba néu Giay
chitng nhdn dé nghi cdp doi
dang thé chdp tai té chirc
tin dung, nguwoi sir dung dat
ky nhdn Gidy ching nhdn
dé trao cho té chic tin
dung, té6 chirc tin dung c6
trach nhiém trao Gidy
chitng nhdn cii dang thé
chdp).

Téng thoi gian giai quyét

Khéng qua 10
ngay lam viéc

Khong qua 20
ngay lam viéc

b) Boi tuong: To chirc trong nudce, to chire ton gido, to chirc ton gido tryc thudc, to chirc
nudc ngoai co churc nang ngoai giao, to chure kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai.

Thir tw

Thaoi gian doi voi
cac xa mién nui,
hai dao, vung
sau, vung xa,

cong NGi dung cong viée Tréch nhiém xi ly Thai gian viing c(),diél;I kign
Vi : ; cbng viéc thuc hién kinh té - xa hoi
* kho khan, ving
¢6 diéu kién kinh
té- x4 hoi dic biét
khé khan
Tiép nhan, kiém tra tinh hop
lé cua hd so:
- Néu chua hop 18 thi huéng
dan bo sung. U S
- Néu hop I¢é thi tiép nhan va Can by ticp nhan ho . . . .
Busc 1 | xudt gidy bién nhan hé so; | >0 fai Trung tam | Khong qua 05 | Khong qua 01
chuyén hé so trén Hé théng Pbl.lC vy hanh chinh | ngay lam viéc ngay lam viéc
théng tin giai quyét TTHC | "9 tinh.
tinh hodc chuyén ho so cho
cac co quan chuyén mon
giai quyét theo quy dinh.
Kiém tra ho so:
- Truong hop ho so chua dat
yéu cau, tham muu vin ban
tra 161 néu rd ly do.
- Truong hop hé so du diéu
kién theo quy dinh: Vién chuec, nguoi lao A . A .
Budc 2 | + Kiém tra thyc dia va ddi | dong cua Vin phong Khong qua 5,5\ Khong qua 13

chiéu hd so ding ky, cip
Gidy ching nhan (truong
hop Vi tri thira dat trén Gidy
chang nhan da cip khong
chinh xac so véi vi tri thuc
té sur dung dét tai thoi diém

dang ky dat dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc




cap Gidy chung nhan da
cap)

+ Thuc hién trich luc ban dd
dia chinh hoac trich do ban
d6 dia chinh thua dat
(trudng hop cip méi Gidy
ching nhan ma Gidy chang
nhan di cép chua s dung
ban d6 dia chinh hoic trich
do ban do dia chinh)

+ Gui phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dit dai (néu co)

+ Thoéng bdo viéc lam tha
tuc cap doi giay ching nhan
cho t6 chuc tin dung noi
nhan thé chip quyén su
dung dat, tai san gan lién
v6i dat doi voi truong hop
cip d6i Gidy ching nhan
ma Gidy chang nhan da cip
dang thé chap tai t6 chic tin
dung. (néu co)

Budc 3

- Sau khi nhan hé so: Kiém
tra hd so xac dinh va thdng
bao thu nghia vu tai chinh
(néu cd);

- Sau khi nguoi sir dung dat
hoan thanh nghia vu tai
chinh thi Théng bao vé viéc
nguoi sir dung dat di hoan
thanh nghia vu tai chinh vé
dat dai.

Co quan thué

Khéng quéa 05
ngay lam viéc
(khdng tinh vao
tong thoi gian
giai quyét thu
tuc hanh chinh)

Khéng qua 05
ngay lam viéc
(khéng tinh vao
téng thoi gian gidi
quyét thu tuc hanh
chinh)

Buéc 4

Sau khi nhan dugc thong
bdo vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh:

- Cép Giay ching nhan; xac
nhan viéc dang ky thé chap
vao Giay ching nhan dugc
cap (néu co)

- Chinh ly, cap nhat bién
dong vao hd so dia chinh,
co s dir ligu dét dai

- Sao luu Gidy ching nhan
dé dwa hd so vao luu tri,
Chuyén Giay chung nhan da
ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua dé trao Gidy
chung nhan cho nguoi duoc
cap (trao tay ba néu Gidy

Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 04
ngay lam viéc

Khéng qua 06
ngay lam viéc




chitng nhdn dé nghi cap doi
dang thé chdp tai té chirc
tin dung, nguwoi sir dung dat
ky nhdn Gidy chitng nhdn
dé trao cho té chic tin
dung, té chirc tin dung co
trach nhiém trao Gidy
ching nhdn cii dang thé
chap).

Khong qua 10 | Khdng qua 20
ngay lamviéc | ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét

19. Thi tyc: Tach thira hogc hop thira dat

- Thoi gian giai quyet khong qua 15 ngay lam viéc.

- Thoi gian giai quyét ddi voi cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, ving c6 didu kién
kinh té- xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khan: khong qué 25 ngay
lam viéc.

a) Pdi tugng: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai duoc s hitu nha & gan lién vai quyén st dung dat & tai Viét Nam.

- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian ddi Voi
C4C XA mién nui,
hai dao, wvung
sau, wvung Xxa,
Tréach nhiém xir ly Thoi gian | viing c6 diéu kién

cong viéc thuc hién kinh té - x& hgi
kho Kkhéan, vung
¢ diéu kién kinh
té- xa hoi dic biét
kho khan

Thir tw
cong Noi dung cong viéc
viéc

Tiép nhan, kiém tra tinh hop
1é cua hd so:

- Néu chua hop 18 thi huéng | Can bo tiép nhan hd
dan bé sung. so tai Bo phan tiép
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan va | nhan va tra két qua
Budc 1 | xuat gidy bién nhan ho so; | cip xa hoac Can bo
chuyén ho so trén Hé thong | tiép nhan hd so tai
thong tin giai quyét TTHC | Bo phan tiép nhan va
tinh hoac chuyén hd so cho | tra két qua cip huyén
cac co quan chuyén mon
giai quyét theo quy dinh.

Khéng qua 0,5 | Khéng qua 01
ngay lam viéc ngay lam viéc

Tham dinh, kiém tra ho so va
cac diéu kién theo quy dinh
phép luat: Truong hop ho so
chua du didu kién thi tham | Vién chuc, ngudi lao
muu van ban tra loi néu rd | dong caa Chi nhanh | Khéng qua 02 | Khong qua 04
ly do Van phong dang ky | ngay lam viéc ngay lam viéc

* Truwong hop khong thuc | dét dai
hién cong viéc ¢ Bwoc nay
thi thoi gian cia Bwéc 2
dugc tinh vao Buéc 4

Budc 2




Budc 3

Kiém tra ho so:

- Trudong hop hd so chua du
diéu kién, ky van ban tra 1oi
néu ré ly do

- Chuyén ho so dén Bo phan
tiép nhan va tra két qua

* Trwong hop khong thuc
hién céng viéc ¢ Buwoc nay
thi thoi gian caa Bwoéc 3
dwgc tinh vao Budc 5

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Buéc 4

Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh:

- Tham muu ndi dung Xac
nhan di diéu kién tach thia
dat, hop thira dat kém cac
théng tin thira dat vao don dé
nghi tach thira, hop thura

- Xac nhan vao ban vé tach
thira, hop thira dat

- In Giay chting nhan

Vién chtrc, nguoi lao
dong cua Chi nhanh
Vian phong dang ky
dat dai

Khéng qua 08
ngay lam viéc

Khéng qua 12
ngay lam viéc

Budc 5

Kiém tra ho so:

- Ky xé&c nhan du diéu kién
tach thira dat, hop thira dét
kém cac thdng tin thia dat
vao don d& nghi tach thua,
hop thtra

- Ky Xac nhan vao ban vé
tach thira, hop thira dat

- Ky Giay chitng nhan

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khong qua 02
ngay lam viéc

Khéng qua 04
ngay lam viéc

Budc 6

Chinh 1y, cap nhat bién
dong vao ho SO dia chinh,
co so dir liéu dat dai

Vién chtrc, nguoi lao
dong cua Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Budc 7

Sao luu Giay ching nhan dé
dua hd so vao luu tri¥,
chuyén Gidy ching nhan da
ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua.

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Tong thai gian giai quyét

Khéng qua 15
ngay lam viéc

Khdong qua 25
ngay lam viéc

b) Di tugng: T chirc trong nudce, t6 chirc ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai,
doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai thuc hién dy an dau tu.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
codng
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cbng viéc

Thoi gian
thwc hién

Thoi gian doi Vo
C4C XA mién nui,
hai dao, vung
sau, vung xa,
viing ¢6 diéu kién
kinh té - x& hoi
kho Kkhin, vung




¢ diéu kién kinh
t- x4 hoi diic bigt
kho khan

Buéc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop
Ié cia hd so:

- Néu chua hop 18 thi hudng
dan bé sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan va
Xuat gidy bién nhan ho so;
chuyén ho so trén Hé thdng
thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hé so cho
cac co quan chuyén mon
giai quyét theo quy dinh.

Can bo tiép nhan ho
so tal Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khong qua 01
ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh, kiém tra ho so va
cac diéu kién theo quy dinh
phép luat: Truong hop hd so
chua du diéu kién thi tham
muu van ban tra loi néu ro
ly do

* Trwong hop khong thuc
hién céng viéc ¢ Buwoc nay
thi thoi gian cia Bwéc 2
dwgc tinh vao Buéc 4

Vién chtrc, nguoi lao
dong cua Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Khéng qua 04
ngay lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, ky van ban tra 10i
néu rd ly do

- Chuyén hé so dén Bo phan
tiép nhan va tra két qua

* Trwong hop khéng thuc
hién céng viéc ¢ Buoc nay
thi thoi gian cia Bwéc 3
dwgrc tinh vao Buéc 5

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Budc 4

Truong hop ho so da diéu
kién theo quy dinh:

- Tham muu ndi dung Xac
nhan du diéu kién tach thua
dat, hop thira dat kém céc
thong tin thira dat vao don dé
nghi tach thira, hop thira

- Xac nhan vao ban vé tach
thira, hop thira dét

- In Gidy chtng nhan

Vién chtrc, nguoi lao
dong cua Van phong
dang ky dat dai

Khong qua 08
ngay lam viéc

Khong quad 12
ngay lam viéc

Budoc 5

Kiém tra ho so:

- Ky x&c nhan du diéu kién
tach thia dat, hop thura dét
kém céc thong tin thia dét
vao don dé nghi tach thira,
hop thura

Léanh dao Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Khéng qua 04
ngay lam viéc




- Ky Xac nhan vao ban vé
tach thura, hop thura dat
- Ky Giay ching nhan

Chinh ly, cap nhat bién

Vién chtrc, nguoi lao

Buoc 6 | dong vao hd so dia chinh, | dong cua Van phong r}fhaon?amqg/?écm rl}(haonlgam ?/;ch 02
co so dit lidu dat dai dang ky dat dai gay : gay :
Sao lu'q Giay chang nhan dé
dua ho so vao luu tru, |, . - . " , ~ ,
Buéc7 | chuyén Gidy ching nhan da Lanh dao Van phong | Khong qua 0,5 | Khong qua 01

Ky dé;n B6 phan tiép nhan va
tra két qua.

dang ky dat dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét

Khéng quéa 15
ngay lam viéc

Khéng qua 25
ngay lam viéc

20. Thi tuc: Cap lai Giay chitng nhan do bi mat

- Thoi gian giai quyét: khdng qua 10 ngay lam viée.

- Thoi gian giai quyét ddi v6i cac xa mién ndi, hai dao, ving siu, viing xa, ving ¢ diéu kién
kinh té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khan: khdng qué 20 ngay

lam viéc.

a) boi tuwong: HO gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goe Viét Nam dinh cu & nude

ngoai.
- Quy trinh ndi bo:
Thai gian doi véi
c4c xa mién nui,
hai dao, vung
. sau, vung xa,
Thir ty N o Tréachnhiémxirly | Thoigian | ving cé didu Kign
cbng Noi dung cong viéc A n ‘n Y SO
vide cong viéc thuc hién kinh te - xa hoi
* kho khan, viing
c6 diéu ki¢n kinh
té- x& hoi dic biét
kho khan
Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua ho so.
- Néu chua hop 18 thi | Can bo tiép nhan hd
huéng dan b sung. so tai Bo phan tiép
. . N;éu hgp Ié.:[h" tiép nha;m va npén Yé t[é ké,t qué Khéng qua 0,5 | Khéng qua 01
Buéc 1 | xuat giay bién nhan ho s0; | cap xa hoac‘Can bo naav [am viac naav [am viac
chuyén ho so trén Hé thong | tiép nhan ho so tai gay ¢ gay ¢
thong tin giai quyét TTHC | Bo phan tiép nhan va
tinh hoac chuyén hd so cho | tra két qua cap huyén
co quan chuyén mén dé giai
quyét theo quy dinh.
Kiém tra ho so, thong tin veé
Gidy ching nhan bi mat
trong ho so dia chinh, co s& . , <
Buse o | A lidu dit dai gﬁ‘gng r}‘;l;;‘él ky‘fg; Khong qua 55 | Khong qua 11

- Truong hop Gidy ching
nhan da duoc chuyén quyén
hay dang thé chip tai to
chirc tin dung thi théng béo,

dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc




tra ho so

- Trudng hop hd so du diéu
kién theo quy dinh:

+ Chuyén thong tin dén
UBND xi dé thyc hién niém
yét cong khai viéc mat Giay
chirng nhan

+ Pang tin 03 lan trén
phuong tién thong tin dai
chdng

Budc 3

- Niém yét cong khai vé
viéc mat Gidy chimg nhan;
tiép nhan phan anh trong
thoi gian niém yét cong khai
(Trong thoi gian 15 ngay)

- Lap bién ban két thic
nim yét cong khai va
chuyén hé so dén Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai
(Trong thoi gian 5 ngay)

Uy ban nhan dan cap
xa

20 ngay (khong
tinh vao téng
thoi gian gidi
quyét thi tuc
hanh chinh)

20 ngay (khong
tinh vao téng thoi
gian giai quyét thu
tuc hanh chinh)

Buéc 4

Kiém tra ho so va cac diéu
kién theo quy dinh:

- Truong hop hd so chua dat
yéu cau, ky van ban tra 1oi
néu rd ly do.

- Truong hop hd so di diéu
Kién theo quy dinh:

+ Quyét dinh hay giay
chung nhan (hoic Trang b
sung) va ky Gidy chuang
nhan

+ Cap nhat, chinh ly ho so
dia chinh, co s& dit lieu dat
dai

+ Sao luu Gidy chiing nhan
dé dua hd so vao luu trix,
chuyén Gidy chung nhan da
ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua.

Chi  nhéanh Van
phong diang ky dat
dai

Khéng qua 04
ngay lam viéc

Khéng qua 08
ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khéng qua 10
ngay lam viéc

Khdong qua 20
ngay lam viéc

b) boi tuong: To chirc trong nudce, to chirc ton gido, td chue ton gido truc thude, t6 chirc
nudc ngoai cd chirc ndng ngoai giao, to chure kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
cbng
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thot gian
thuc hién

Thoi gian doi véi
CAC x& mién nui,
hai dao, vung
sau, vung xa,
viing ¢é diéu kién




kinh té - x4 hi
kho khan, vung
¢6 diéu kién kinh
té- x& hoi dic biét
kho khan

Buéc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.

- Néu chua hop I¢ thi
huéng dan bd sung.

- Néu hop 1é thi tiép nhan va
Xuat gidy bién nhan hd so;
chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh hoic chuyén hd so cho
co quan chuyén mén dé giai
quyét theo quy dinh.

Can bo tiép nhan hod
so tal Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khong quad 01
ngay lam viéc

Budc 2

Kiém tra ho so, thong tin vé
Gidy ching nhan bi mat
trong hd so dia chinh, co s&
dix liéu dat dai:

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién, tham muu vin
ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop Gidy chimng
nhan da dugc chuyén quyén
hay dang thé chip tai t6
chuec tin dung thi théng béo,
tra ho so

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh:

+ Pang tin 03 lan trén
phuong tién thong tin dai
ching

+ Soan thao To trinh, Quyét
dinh hay gidy ching nhan
(hoac Trang bd sung), dong
thoi in gidy chirng nhan méi

Vién chtrc, nguoi lao
dong Van phong
dang ky dat dai

Khong qua 07
ngay lam viéc

Khong quad 14
ngay lam viéc

Budc 3

- Kiém tra ho so:

+ Trudng hop hd so chua du
diéu kién, ky van ban tra 1oi
néu rd ly do.

+ Truong hop ho so du diéu
Kién theo quy dinh thi ky
Quyét dinh va ky Giay
chung nhan

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua 1,5
ngay lam viéc

Khéng qua 03
ngay lam viéc

Budc 4

Cap nhat, chinh Iy h6 so dia
chinh, co so dir liéu dat dai

Vién chtrc, nguoi lao
dong cua Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng quad 01
ngay lam viéc

Budoc 5

Sao luu Giay chang nhan dé
dua hO0 so vao luu tri¥,

Léanh dao Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng quad 01
ngay lam viéc




chuyén Gidy ching nhan da
ky den B6 phan tiep nhan va
tra két qua.

Téng thoi gian giai quyét

Khong qua 10
ngay lam viéc

Khong qua 20
ngay lam viéc

21. Thu tyc: Pang ky dat dai doi véi truwong hep chuyén nhwong dw 4n bat dong san
- Thoi gian giai quyet khong qua 10 ngay lam viée.
- Thoi gian giai quyét d6i voi cac xa mién nui, hai dao, vung sau, ving xa, vung co diéu kién
kinh té - x& hoi kho khin, ving ¢ diéu kién kinh té- xi hoi dic biét kho khin: khdng qua 20 ngay

lam viéc.

- Béi twong: La ngudi sir dung dat theo quy dinh tai Diéu 4 cua Luat Dat dai trir trudng hop
bén nhan chuyén nhugng du &n 1a té chac kinh té von dau tu nudc ngoai
- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian ddi voi
c4c x& mién nui,
hai dao, vung
sau, vung xa,

Tg‘é‘;;‘-" Ngidung congvige | Tréchnhiém xirly | Thai gian | vimg co didu kign
vide : ; cong viéc thwc hién kinh te - xa hoi
* kho khan, viing
c6 diéu kién kinh
té- x4 hoi dic biét
khé khan
Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua ho so.
- Néu chua hop 18 thi huéng
dainbosung. g bo tiép nhan hd
- Néu hop 1€ thi tiép nhan va : A A ) A ,
. Y S A A so tal Trung tam | Khong qua 0,5 | Khéng qua 01
Budc 1 | xuat giay bién nhan ho so; s . N NN
S A A iAo A phuc vu hanh chinh | ngay lam viéc ngay lam viéc
chuyén ho so trén Heé thong cong tinh
thdng tin giai quyét TTHC '
tinh hoac chuyén hd so cho
cac co quan chuyén mon
giai quyét theo quy dinh.
Kiém tra hd so, diéu kién
thuc hién thu tuc theo quy
dinh phap luat:
- Truong hop ho so chua dat
yéu cau, tham muu van ban
tra 161 néu rd ly do. ‘
- Trudng hop ho so di ditu | s chie nouoi lao
, kién theo quy dinh thi: ) > NBWOT 149 Khong qua 02 | Khong  qua 04
Busc2 | . Truwong hep bén nhdn dong ~Van ~phong ngay lam viéc ngay lam viéc
: : dang ky dat dai ¥ i

chuyén nhwong dw &n
khong phal la té chatc kinh
t6 c6 von dau tw nwéc
ngoai va dit dé thuc hién
dw dn di dwec cip Gidy
ch#ng nhén:

+ Thuc hién trich luc ban dd




dia chinh hoac trich do ban
46 dia chinh thoa dat
(truong hop cap méi Gidy
ching nhan ma Giay ching
nhan di cip chua st dung
ban d6 dia chinh hoic trich
do ban db dia chinh)

+ Do dac, xac dinh lai dién
tich thera dat (trudng hop
giam dién tich thira dat do
sac 1¢ tu nhién)

+ Tham muu Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vy tai chinh vé dt dai doi
véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh.

* Trwong hep bén nhdn
chuyén nhwong duw &n
khong phdi la té chic kinh
té c6 vén dau tw nwéc
ngoai va dit dé thuc hign
dw dn chwa dwoc cdp Gidy
ch#ng nhdn:

+ Tham muu Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai doi
véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh.

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop ho so chua dat
yéu cau, ky van ban tra 1o
néu ro ly do.

- Truong hop hd so du diéu
Kién theo quy dinh thi ky
Phiéu chuyén thong tin dé
xéac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai déi voi truong
hop phai thyc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh.

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Buoéc 4

- Sau khi nhan ho so: Kiém
tra hd so xac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh
(néu co);

- Sau khi nguoi st dung dat
hoan thanh nghia vu tai
chinh thi Théng bao vé viéc
nguoi str dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh vé

Co quan thué

Khéong qua 05
ngay lam viéc
(khéng tinh vao
tong thoi gian
gidi quyét thu
tuc hanh chinh)

Khong qua 05
ngay lam viéc
(khéng tinh vao
tong thoi gian gidi
quyét thi tuc hanh
chinh)




dat dai.

Budc 5

Sau khi nguoi st dung dat
hoan thanh nghia vu tai
chinh thi kiém tra ho so:

* Trwong hep bén nhdn
chuyén nhwong duw &n
khéng phdi 14 té chirc kinh
t6 cO0 von diu tw nwéc
ngoai va dit dé thuc hign
dw dn di dwec cap Gidy
chirng nhdn:

+ Tham muu Xac nhan thay
ddi vao Gidy chung nhan da
cap hozc In Giay chig nhan
mai.

* Trwong hep bén nhdn
chuyén nhwong duw &n
khong phdi la té chic kinh
té c6 vén dau tw nwéc
ngoai va dit dé thuc hign
dw dn chwa dwoc cdp Gidy
ch#ng nhdn:

+ Hoan thién hd so trinh co
quan cO chac nang quan ly
d4t dai cap tinh

Vién chtrc, nguoi lao
dong Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Khéng qua
ngay lam viéc

04

Budc 6

Kiém tra ho so:

* Trwong hep bén nhdgn
chuyén nhwong dw &n
khong phdi la té charc kinh
té c6 vén dau tw nwéc
ngoai va dit dé thuc hién
dw dn da dwec cdp Gidy
chéng nhgn: Truong hop
hd so di diéu kién thi xac
nhan thay doi vao Gidy
ching nhan da cap hoic ky
Giay chting nhan.

* Trwong hep bén nhdgn
chuyén nhwong dw an
khong phdi la té chac kinh
t6 c6 von dau tw nwéc
ngoai va ddt dé thuc hién
dw dn chwa dwoc cip Gidy
chieng nhan: Trinh hd so
cho co quan c6 chiic nang
quan 1y dat dai cap tinh

Lanh dao Vén phong
dang ky dat dai

Khéng qua 1,5
ngay lam viéc

Khéng quéa
ngay lam viéc

03

Buoc 7

Co quan c6 chuc nang quan
ly dat dai cap tinh ky Gidy
ching nhan va chuyén hd so
dén Vin phong DPang ky dat

So6 Tai nguyén va
Mbi trudng

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Khéng qua
ngay lam viéc

04




dai

* Trwong hep bén nhan
chuyén nhwong dw &n
khong phai 1a té chirc kinh
té c6 von diu tw nwéc
ngoai va dit dé thuc hién
dr 4n da dwoc cap Giay
chieng nhan thi khong
thuc hién bwéc 7 va thoi
gian bwéc 7 dwgc tinh vao
buéc 2

Budc 8

Chinh ly, cap nhat bién
dong vao hd so dia chinh,
co s& dit lieu dat dai.

Sao luu Gidy chang nhan dé
dua hd so vao luu trit,
chuyén gidy chung nhan da
ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua.

Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khéng qua 10
ngay lam viéc

Khong qua 20
ngay lam viéc

22. Thia tuc: Pinh chinh Gidy chirng nhén da cap
22.1. Trwong hgp Glay chirng nhén di cip khi thue hi¢n thi tuc diing ky bién dong dat
dai, tai san gan lién voi dat ¢0 sai sot
- Thoi gian giai quyet khong qua 10 ngay lam vigc.
- Thoi gian giai quyét ddi v6i cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té- xa hoi kho khan, vung cé diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khan: khong qué 20 ngay

lam viéc.
a) béi tuong: HS gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai.
- Quy trinh ndi bo:
Thaoi gian doi voi
cé&c x4 mién nui,
hai dao, vung
, sau, vung xa,
Thir ty N o Tréch nhiém xir ly Thai gian viing cé diéu kién
cbng Noi dung cdng viéc o o o Y SN
vidc cbng viéc thuc hién kinh té - xa hoi
: kho khan, ving
¢6 diéu kién kinh
té- x4 hoi dic biét
i i kho khan
'I:Ie[? nhrim, kiém tra tinh hop Can bo tiép nhan hd
1§ ciia ho so: tai Bo phan tié
- 'Néu chua hop I8 thi huéng | 50 1 B0 phan ticp
dan bd sung nhan va tra ke,t qua Khéng qua 0,5| Khéng qua 01
Budéc 1 y cap x& hoac Can bo ’

- Néu hop Ié thi tiép nhan va
Xuat gidy bién nhan hd so;
chuyén hé so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC

tiép nhan ho so tai
B phan tiép nhan va
tra ket qua cap huyén

ngay lam viéc

ngay lam viéc




tinh hodc chuyén ho so cho
cac co quan chuyén mén
giai quyet theo quy dinh.

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, c6 van ban tham
muu tra i néu rd ly do.

- Truong hop hé so di diéu
kién theo quy dinh thi lap
bién ban két luan vé& noi
dung, nguyén nhan sai sot
va tham muu ndi dung dinh
chinh vao Gidy chang nhan
da cap hoac in Gidy chung
nhan maéi.

Vién chtrc, nguoi lao
dong cua Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 06
ngay lam viéc

Khéng qua 12
ngay lam viéc

Buoc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chwa du
diéu kién, ky van ban tra 1oi
néu rd ly do.

- Truong hop hé so da diéu
kién theo quy dinh thi ky
bién ban két luan vé& noi
dung, nguyén nhan sai sot
va xac nhan noi dung dinh
chinh vao Gidy chang nhan
da cap hoic ky Giay ching
nhan maéi.

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Khéng qua 04
ngay lam viéc

Budc 4

Chinh 1y, cap nhat bién
dong vao ho SO dia chinh,
co so dir liéu dat dai

Vién chtrc, nguoi lao
dong cua Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Budc 5

sao luu Giay ching nhan dé
dua hd so vao luu trix,
chuyén Gidy chuang nhan da
ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua.

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Tong thai gian giai quyét

Khoéng qué 10
ngay lam viéc

Khdong qua 20
ngay lam viéc

b) Péi tugng: T chirc trong nudc, to chirc t6n gido, to chirc ton gido truc thudc, to chirc
nude ngodi ¢o chire ning ngoai giao, to chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai; to chirc nude ngoai,
ca nhan nudc ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thot gian
thuc hién

Thaoi gian doi voi
cac xa mién nui,
hai dao, vung
sau, vung xa,
viing cé diéu kién
kinh té - x& hoi
kho khan, ving
¢6 diéu kién kinh




té- x4 hoi dic biét
khé khin

Buoc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop
I& cua hd so:

- Néu chua hop 18 thi huéng
dan b sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan va
Xuit gidy bién nhan hd so;
chuyén ho so trén Hé théng
thdng tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hd so cho
cac co quan chuyén mon
giai quyét theo quy dinh.

Can bo tiép nhan hd
so tai Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, co vin ban tham
muu tra i néu rd ly do.

- Truong hop hé so du diéu
kién theo quy dinh thi lap
bién ban két luan vé noi
dung, nguyén nhan sai sot
va tham muu ndi dung dinh
chinh vao Gidy chang nhan
da cap hoic in Giay ching
nhan mai.

Vién chtrc, nguoi lao
dong cua Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua 06
ngay lam viéc

Khéng qua 12
ngay lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, ky van ban tra 1oi
néu rd ly do.

- Truong hop hé so du diéu
kién theo quy dinh thi ky
bién ban két luan vé noi
dung, nguyén nhan sai sot
va xac nhan noi dung dinh
chinh vao Gidy chiing nhan
da cap hoic ky Gidy ching
nhan méi.

Lanh dao Van phong
bang ky dat dai

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Khéng qua 04
ngay lam viéc

Budc 4

Chinh ly, cap nhat bien
dong vao ho SO dia chinh,
co so dir liéu dat dai

Vién chtrc, nguoi lao
dong cua Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Budoc 5

Sao Iuu Giay ching nhan dé
dua hd so vao luu trix
chuyén Gidy ching nhan da
ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua.

Lanh dao Van phong
Dang ky dat dai

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Téng thai gian giai quyét

Khéng qua 10
ngay lam viéc

Khéng qua 20
ngay lam viéc




22.2. Tru’(‘)’ng ho’p Gi?iy chirng nhan cip lan dau cé sai st

- Thoi gian giai quyét: khong qua 10 ngay lam viéc.

- Thot gian giai quyét dbi voi cac xd mién nui, hai ddo, ving sau, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té- x hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khan: khong qua 20
ngay lam viéc.

- Pdi tuong: T6 chirc trong nudc, to chirc ton gido, to chirc ton gido tryc thudc, t6 chue
nudce ngoai c6 chirc nang ngoai giao, nguoi gbc Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, to chic kinh té c6
v6n dau tu nudc ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian doi véi
cac xa mién nui,
hai dao, vung
. sau, vung xa,
ng;;'! NGi dung cong vide Tréach nhigm xir Iy Thoigian | viing c6 diéu kign
vido : ; cbng viéc thuc hién kinh te - xa hoi
* kho khan, ving
¢6 diéu kién kinh
té- x4 hoi dic biét
khé khin
Tiép nhan, kiém tra tinh hop
lé cua hd so:
- Néu chura hop 1€ thi huéng
danbosung. | can bs tiép nhan hod
- Néu hop I€ thi tiep nhan va : N A ) N ,
. YD S ~ % |so tai Trung tdm | Khong qua 0,5 | Khéng qua 01
Budc 1 | xuat giay bién nhan ho so; . . N NN
S A A TTA er A phuc vu hanh chinh | ngay lam viéc ngay lam viéc
chuyén ho so trén H¢ thong cong tinh
théng tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén ho so cho
cac co quan chuyén mon
giai quyét theo quy dinh.
Kiém tra ho so: Thong béo
Bugc 2 | cho Van phong Dang ky dat | Chi cyc Quan ly dat | Khong qué 0,5 | Khong qua 01
dai cung cap ho so cap Giay | dai ngay lam viéc ngay lam viéc
chitng nhan
. Cung ciap ho so cip Gidy | Van phong Pang ky | Khdng qua 02 | Khong qua 03
Budc 3 , ~ X, 4. NSV NN
chirng nhan dat dai ngay lam viéc ngay lam viéc
Kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so chua du
diéu kién, tham muu vin
ban tra loi néu rd ly do.
- Truong hop hd so du diéu
Kién theo quy dinh: Chi cuc Quan ly dat | Khdng qua 3,5 | Khong qua 08
Bugc4 | + Kiem tra ho so, 1ap bién dai ! ngay lam viéc’ ngay lam viéc
ban két luan vé noi dung va i :
nguyén nhan sai sot
+ Tham muu ndi dung dinh
chinh vao Gidy chiing nhan
da cap hoic in Gidy ching
nhan mai.




Budc 5

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién, ky van ban tra 1oi
néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh:

+ Ky bién ban két luan vé
ndi dung, nguyén nhan sai
sot

+ X&c nhan noi dung dinh
chinh vao Gidy chang nhan
da cap hodc ky Gidy ching
nhan mai.

Lanh dao S¢ Tai
nguyén va  M0i
truong

Khong qua 02
ngay lam viéc

Khéng qua 03

ngay lam viéc

Budc 6

- Chuyén ho so va ban sao y
Gidy chung nhan dén Vin
phong diang ky dat dai dé
chinh ly, cap nhat bién dong
vao ho so dia chinh, co sé
dit ligu dat dai

- Chuyén Giay chang nhan
da ky dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua.

Chi cuc Quan ly dat
dai

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Buoc 7

Chinh 1y, cap nhat bién
dong vao ho so dia chinh,
co so dir liéu dat dai

Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khéng quéa 10
ngay lam viéc

Khéng qua 20
ngay lam viéc

23. Thi tuc: Thu hai Gidy chitng nhan di cap khéng ding quy dinh ciaa phap luat dat
dai do ngwoi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat phat hién va cap lai Giay chirng
nhan sau khi thu hdi

23.1. Thoi gian thu hoi Gidy chirng nhén da cép:

- Thoi gian giai quyét: khdng qua 25 ngay lam viée.

- Thoi gian giai quyét dbi voi cac xd mién nii, hai ddo, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té- x4 hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét khé khin: khéng quéa 35 ngay

lam viéc.

a) Pdi tugng: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi gde Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai. (Trwong hop Gidy chirng nhdn bi thu héi la Giay chirng nhin da cap do ding ky bién

dong)

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thot gian
thuc hién

Thoi gian doi véi
CAc xa mién nui,
hai dao, vung
Sau, vung xa,
viing ¢6 diéu kién
kinh té - x& hgi
kho khan, vung
c6 diéu kién kinh
té- x& hoi dac bigt
khé khan

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh

Can bo tiép nhan ho

Khéng qua 0,5

Khéng qua 01




hop 1é cua ho so:

- Néu chwa hop 1é thi hudng
dan bé sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan va
viét gidy bién nhan hd so;
quét (scan) hd so va chuyén
hd so trén Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh
hoac chuyén hd so cho co
quan chuyén moén tham muu
co quan c6 tham quyén
quyét giai quyét theo quy
dinh.

so tai BO phan tiép
nhan va tra két qua
cap x4 hoic Céan bo
tiép nhan hd so tai
B6 phan tiép nhan va
tra két qua cAp huyén

ngay lam viéc

ngay lam viéc

Buac 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, tham muu vin
ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hé so du diéu
kién theo quy dinh: tham
muu quyét dinh thu hoi
Gidy chung nhan di cép
theo quy dinh phap luat dat
dai.

Vién churc, nguoi lao
dong cua Chi nhanh
Vian phong Pang ky
dat dai

Khong quéd 15
ngay lam viéc

Khong quad 20
ngay lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, tham muu van
ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hé so du diéu
kién theo quy dinh: ky quyét
dinh thu hdéi Gidy chiung
nhan da cap theo quy dinh
phap luat dat dai.

Lanh dao Chi nhanh
Van phong Dang ky
dat dai

Khéng qua 06
ngay lam viéc

Khéng qua 09
ngay lam viéc

Buéc 4

Chinh ly hé so dia chinh, co
so dir ligu dat dai, quan 1y
Gidy chimg nhan da thu hoi
va giri Quyét dinh thu hdi
Gidy chimg nhan dén Bo
phan tiép nhan va tra két
qua dé gui cho nguoi s
dung dat.

Vién chuc, nguoi lao
dong cua Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khong qua 3,5
ngay lam viéc

Khong quéd 05
ngay lam viéc

Tong thai gian giai quyét

Khong qua 25
ngay lam viéc

Khdong qua 35
ngay lam viéc

b) Pdi tuong: To chirc trong nude, to chirc ton gido, to chirc t6n gido truc thudc, to chic
nude ngodi ¢o chire ning ngoai giao, to chirc kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai; to chirc nude ngoai,
ca nhan nudc ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
codng
viéc

N@i dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thot gian
thuc hién

Thoi gian ddi voi
cac xa mién nui,
hai dao, vung
sau, vung xa,




ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi
khé khin, viing
¢6 diéu kién kinh
té- x4 hoi dic biét
khé khiin

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 18 cia ho so:

- Néu chua hop & thi huéng
dan b sung.

- Néu hop Ié thi tiép nhan va
viét gidy bién nhan hé so;
quét (scan) hd so va chuyén
hd so trén Hé théng théng
tin giai quyét TTHC tinh
hoac chuyén hd so cho co
quan chuyén mon tham muu
co quan c6 tham quyén
quyét giai quyét theo quy
dinh.

Can bo tiép nhan hd
so tai Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Buac 2

* Trudng hop Gidy ching
nhan bi thu hdi la Giay
chieng nhan cip lan diu:
Kiém tra, xem xét, tham
muu quyét dinh thu hoi
Gidy chung nhan di cép
theo quy dinh phap luat dat
dai.

* Trudng hop Gidy ching
nhan bi thu hdi la Gidy
ching nhan da cap do
ding ky bién dong: Kiém
tra, xem xét, tham muu
quyét dinh thu hdi Gidy
chimg nhan da cap theo quy
dinh phép luat dat dai.

- Chi cuc Quan ly dat
dai (thuc hién trurong
hop Gidy ching
nhan bi thu hoi 1a
Gidy chi#ng nhdn
cap lan dau)

- Nhan vién Van
phong Ping ky dat
dai (thuc hién truong
hop Gidy ching
nhgn bi thu hoi 1a
Gidy ching nhdn da
cdp do ding ky bién
dong)

Khéng qua 17,5
ngay lam viéc

Khong quad 23
ngay lam viéc

Budc 3

* Truwong hop Gidy ching
nhan bi thu hdi la Gidy
ching nhan cip lan dau:

- Kiém tra, xem xét, ky
quyét dinh thu hdi Gidy
chtng nhan di cap theo quy
dinh phép luat dat dai.

- Chuyén hd so dén Vin
phong dang ky dat dai dé
quan 1y Gidy chimg nhan bi
thu hoi, cap nhat chinh 1y hd
so dia chinh, co s& dir liéu
dat dat dai

* Truwong hop Gidy ching

- Lanh dao So Tai

nguyén va  Moi
truong  (thuc hien
truong  hop Giay

chieng nhgn bi thu
hoi 1a Gidy ching
nhdn cap lan dau)

- Lanh dao Van
phong Piang ky dat
dai (thuc hién truong
hop Gidy ching
nhgn bi thu hoi 1a
Giay chirng nhdn da
cap do diang ky bién

Khéng qua 06
ngay lam viéc

Khéng qua 09
ngay lam viéc




nhan bi thu hoi 1a Giay
chitng nhian da cdp do
ding ky bién dong: Kiém
tra, xem xét, ky quyét dinh
thu hdi Gidy chting nhan da
cép theo quy dinh phap luat
dat dai.

dong)

Buoc 4

Chinh ly ho so dia chinh, co
s dir liéu dat dai, quan ly
Gidy chung nhan di thu hdi
va gui Quyét dinh thu hdi
Gidy chimg nhan dén BO
phan tlep nhan va tra két
qua dé gui cho nguoi su
dung dat.

Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 02

ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khong qua 25
ngay lam viéc

Khdong qua 35
ngay lam viéc

23.2. Thoi gian thye hién viée cip gidy ching nhin sau thu hoi:
- Truong hop thu hdi Gidy ching nhan da cap lan dau thi thoi gian thuc hién dang ky, cap
lai Glay chung nhan khong qua 23 ngay lam viéc (trong d6 dang ky d4t dai, tai san gan lién véi dat
lan dau 1a khdng qua 20 ngay lam viéc, cap Gidy chting nhan lan dau 1a khong quéa 03 ngay lam

Viéc)

, - Trwong hop thu hoi Gidy chang nhan da cép do ding ky bién dong thi thoi gian thuc hign
cap lai Giay chung nhan theo quy dinh doi véi timg truong hop ding ky bien dong theo quy dinh tai
cac khoan 2, 3, 4, 5, 6, 7 va 8 biéu 22 cua Nghi dinh 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 caa Chinh

ph.

24. Tha tuc: Ping Ky, cap Gidy chieng nhan ddi véi truong hep da chuyen quyen str
dung dat trwéc ngay 01 thang 8 nim 2014 ma bén chuyén quyén da dwgc cap Giay chirng
nhan nhung chwa thuc hi¢n tha tuc Chuyen quyén theo quy dinh

- Thoi gian giai quyet khong qua 10 ngay lam viée.

- Thoi gian giai quyét ddi voi cac xa mién nui, hai ddo, ving sau, vung xa, vung c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét khé khin: khdng qué 20 ngay

lam viéc.

- B6i tugng: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai

duoc s hitu nha & gan lién voi quyén st dung dat o tai Vit Nam.

- Quy trinh noi bo:

Thoi gian ddi voi
cac xa mién nui,
hai dao, vung
sau, vung xa,

Thir tur N o Tréch nhiém xir ly Thai gian viing cé diéu kién
n - Noi dung cong viéc A S Cn Y S
cdng viéc cong viéc thuc hién kinh te - x& hoi
kho khan, ving
co dieu kién kinh
te- xa héi dac biét
khé khan
Tiep nhan va kiém tra tinh | Can bd tiép nhan ho
. hop 1€ cia ho so. so tai Bo phan tiép | Khéng qua 0,5 | Khong qua 01
Budc 1 X A N A N N X R N \ . A N ‘ . A
- Néu chua hop ¢ thi|nhan va tra két qua | ngay lam viéc ngay lam viéc

hudng din bd sung.

cap xa hoic Céan bo




- Néu hop Ié thi tiép nhan
va xuat gidy bién nhan hd
so; chuyén hod so trén Hé
thdng thdng tin giai quyét
TTHC tinh hoic chuyén
hd so cho cac co quan
chuyn mén giai quyét
theo quy dinh.

tiép nhan ho so tai
B6 phan tiép nhan va
tra két qua cap huyén

Buac 2

Kiém tra ho so, diéu kién
thyc hién tha tuc theo quy
dinh phap luat:

- Trudng hop hd so chua
dat yéu cAu, tham muu vin
ban tra loi néu r6 ly do.

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh thi
tham muu vén bdn thdng
bao cho bén chuyén quyen
va Uy ban nhan dan Cap
x4 noi co dat dé niém yét
cong khai vé viéc 1am tha
tuc cap Gidy chung nhan
cho ngudi nhan chuyén
quyén (truong hop khéng
rd dia chi ngudi chuyén
quyén thi ding tin 03 lan
trén phuong tién thong tin
dai chung)

Vién churc, nguoi lao
dong Chi nhanh Van
phong diang ky dét
dai

Khong qua 04
ngay lam viéc

Khong qué
ngay lam viéc

07

Budc 3

Kiém tra ho so, diéu kién
thuc hién thu tuc theo quy
dinh phap luat:

- Truong hop hod so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
161 néu r6 ly do.

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh thi
ky van ban théng béo cho
bén chuyén quyén va Uy
ban nhan dan cip xa noi
c6 dat dé niém yét cong
khai vé& viéc lam thu tuc
cap Gidy chang nhan cho
ngudi nhan chuyén quyén
(truong hop khong rd dia
chi nguoi chuyén quyén
thi dang tin 03 lan trén
phuong tién thong tin dai
chang)

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khong qua 01
ngay lam viéc

Khong qué
ngay lam viéc

03

Budc 4

Niém yét cong khai vé
viéc lam thu tuc cap Giay

Uy Ban nhan dan
cap xa

30 ngay (khdng
tinh vao tong

30 ngay (khong
tinh vao tong thoi




ching nhan cho nguoi
nhan chuyén quyén

thoi gian gidi
quyét thu tuc
hanh chinh)

gian giai quyét thu
tuc hanh chinh)

Buoc 5

Sau thoi han 30 ngay ke tur
ngay thong bao hodc dang
tin 1an diu ma khong co
don d& nghi giai quyét
tranh chip thi:

+ Thuc hién trich luc ban
dd dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh thira dét
(tredng hop cip mai Gidy
chung nhan ma Gidy
ching nhan da cap chua sir
dung ban d6 dia chinh
hoic trich do ban d6 dia
chinh)

+ Tham muu Phiéu
chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai ddi véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh.

Vién chtrc, nguoi lao
dong Chi nhanh Van
phong diang ky dét
dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Budc 6

Ky Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh nghia vy tai
chinh vé dat dai d6i véi
treong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo
quy dinh.

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khong qua 01
ngay lam viéc

Khong quad 02
ngay lam viéc

Buédc 7

- Sau khi nhan hd so:
Kiém tra hd so xéc dinh va
thong bao thu nghia vu tai
chinh (néu cé);

- Sau khi nguoi sir dung
dat hoan thanh nghia vy tai
chinh thi Théng bao vé
viéc nguoi sir dung dat da
hoan thanh nghia vu tai
chinh vé dét dai.

Co quan thué

Khéng quéa 05
ngay lam viéc
(khéng tinh vao
tong thoi gian
giai quyét thu
tuc hanh chinh)

Khéng qua 05
ngay lam viéc
(khdng tinh vao
tong thoi gian gidi
quyét thu tuc hanh
chinh)

Budc 8

Sau khi nguoi sir dung dat
hoan thanh nghia vu tai
chinh thi kiém tra hd so,
truong hop hod so du diéu
kién thi:

+ In Gidy chiing nhan cho
bén nhan chuyén quyén

+ Tham muu thuc hién
hiy Gidy chiang nhan da
cdp (truong hop bén
chuyén quyén khong nop

Vién chtre, nguoi lao
dong Chi nhanh Van
phong ding ky dat
dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng quad 02
ngay lam viéc




Giay chiing nhan di cap)

Kiém tra hd so: Truong hop
hd so du diéu kign thi

+ Ky Gidy chang nhan cho
bén nhan chuyén quyén

Lanh dao Chi nhanh

Buoc9 |+ Thyc hién huy Gidy Van phong dang ky r}](héon?an?l\ﬁég'S rkfhaon?am 3?;3 01
chirng nhén da cap (truong | dat dai gay i gay :
hop bén chuyén quyen
khong nop Giay chung
nhan da cap)
, LA ~ iAo | Vién chirc, nguoi lao
, Chinh 1y, cap nhat bien | 4500 Chi nhanh Van | Khong qua 05 | Khong qua 01
Bute 10 | dong vao ho sg dia chinh, | b0 " dang ky dét | ngay lam viec | ngay Iam viec
co so dir liéu dat dai. gai & g Xy gay gay
Sao luu Giay ching nhan
dé dua hd so vao luu trit, | Lanh dao Chi nhanh « , « ,
Buoc 11 | chuyen gidy ching nhan | Van phong ding ky rl}(haonlgan?l\J/?é(?,S rlfhaon?am 3;?0 01
da ky dén Bo phan tiép | dét dai gay : gay :
nhan va tra két qua.
Khéng qua 10 | Khéng qua 20

Tong thoi gian giai quyét

ngay 1am vigc

ngay lam viéc

25. Thia tuc: Ping ky, cap Glay ching nhan quyen st dung dat, quyen s6 hiru tai san
gan lién véi dat cho ngudi nhan chuyén nhwong quyeén sir dung dat, quyén sé hiru nha &, cong
trinh xay dnrng trong dwan bat déng san

- Thoi gian giai quyet khong qua 10 ngay lam viée.

- Thoi gian giai quyét ddi véi cac xa mién nui, hai dao, vung séu, ving xa, vung co diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét khé khin: khdng qua 20 ngay

lam viéc.

- Béi tuong: H$ gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
duoc so hitu nha ¢ gan lién véi quyén sir dung dat ¢ tai Viét Nam, T chirc, co s ton glao doanh
nghiép co von dau tu nudce ngoai thyc thuc hién du an déu tu, t6 chirc, c4 nhan nudc ngoai.

- Quy trinh noi bo:

Thaoi gian doi voi
cac xa mién nui,
hai dao, vung
sau, vung xa,

Thir ty N o Tréch nhiém xir ly Thai gian viing cé diéu kién
cbng N@i dung cong viéc A I Y SN
vieo cbng viéc thuc hién kinh te - x& hoi

* kho khan, vung
¢6 dieu ki¢n kinh
te- xa hoi dac biét

kho khan
Tiep nhan va kiém tra tinh
hqprlé cua ho so. ) .
- Néu chua hop ¢ thi huéng | Can bo tiep nhan ho

. dan bo sung. so tai Trung tam | Khéng qua 0,5 | Khong qua 01

Buoc 1 e A s ot K A N N , N \ . A N ‘ . A

- Néu hop 1€ thi tiép nhan va | phuc vu hanh chinh | ngay lam viéc ngay lam viéc

XUAt qgiéy‘ bién nhan ho 50;
chuyén ho so trén H¢ thong
théng tin giai quyet TTHC

cbng tinh.




tinh hodc chuyén ho so cho
cac co quan chuyén moén
giai quyet theo quy dinh.

Budc 2

Kiém tra tinh day du cua
thanh phan hd so theo quy
dinh:

Truong hop nguoi nhan
chuyén nhuong truc tiép
thuc hién thu tuc dang ky
ma chu dau tu chua ndp cac
gidy to theo quy dinh thi
tham muu thong bao cho
chu dau tu cung cip cac
gidy to theo quy dinh

Vién chtrc, nguoi lao
dong Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Khong quad 02
ngay lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

Truong hop ngudi  nhan
chuyén nhwong truc tiép
thuyc hién thu tuc dang ky
ma chu dau tu chua nop cac
gidy to theo quy dinh thi ky
théng bao cho chu dau tu
cung cap cac gidy to theo
quy dinh

Lanh dao Van phong
Dang ky dat dai

Khong qua 01
ngay lam viéc

Khong quad 01
ngay lam viéc

Buéc 4

Kiém tra ho so va diéu kién
thuc hién thu tuc theo quy
dinh:

- Trudng hop hd so chua dat
yéu cau, tham muu vin ban
tra loi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so di didu
kién theo quy dinh thi Tham
muu Phiéu chuyén théng tin
dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai déi voi
treong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh.

Vién chtc, nguoi lao
dong Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua 2,5
ngay lam viéc

Khong quad 06
ngay lam viéc

Budoc 5

Kiém tra ho so theo quy
dinh:

- Trudng hop hd so chua dat
yéu cau, ky van ban tra 1oi
néu rd ly do.

- Truong hop hd so di diéu
kién theo quy dinh thi ky
Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai déi voi truong
hop phai thyc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh.

Léanh dao Van phong
dang ky dat dai

Khong qua 01
ngay lam viéc

Khong quéd 03
ngay lam viéc

Budc 6

- Sau khi nhan ho so: Kiém

Co quan thué

Khdong qua 05

Khong qua 05




chinh thi Théng bao vé viéc
ngudi st dung dat di hoan
thanh nghia vu tai chinh vé
dat dai.

tra ho so xac dinh va théng ngay lam viéc | ngay lam viéc

bao thu nghia vu tai chinh (khéng tinh vao | (khéng tinh vao
(néu cd); tong thoi gian | tong thoi gian gidi
- Sau khi ngudi str dung dit gidgi quyét tha | quyét thu tuc hanh
hoan thanh nghia vu tai tuc hanh chinh) | chinh)

Sau khi nguoi s dung dit
hoan thanh nghia vu tai
chinh thi kiém tra ho so:

- Cap nhat, chinh Iy hd so
dia chinh, co s& dit liéu dat | Vién chac, ngudi lao
Buéc 7 | dai dong Van phong
- In Giay ching nhan cho | dang ky dat dai
nguoi nhan chuyén nhuong
va tham muu Xac nhan thay
d6i vao Giay chung nhan da
cap cho chu dau tu

Khéng qua 02 | Khdng qua
ngay lam viéc ngay lam viéc

04

- Ky Giay chang nhan cho
nguoi nhan chuyén nhugng
va X4c nhan thay ddi vao
Giay chang nhan da cap cho
chu déu tu Lanh dao Van phong | Khong qua 01 | Khéng qua
- Sao luu Gidy ching nhan | dang ky dét dai ngay lam viéc | ngay lam viéc
dé dua hd so vao luu trit,
chuyén gidy chung nhan da
ky dén B phan tiép nhan va
tra két qua.

Budc 8

03

Khéng qua 10 | Khéng qua

Tong thai gian giai quyet ngay lamviéc | ngay lam viéc

20

26. Thii tuc: Cung cap thong tin, dir liéu dat dai

- Thoi gian giai quyét:

+ D4i vai thong tin, dir liéu c6 sin trong co s¢ dir liu qudc gia vé dat dai thi cung cap ngay
trong ngay 1am viéc. Truong hop nhan dugc yéu cau sau 15 gio thi cung cap vao ngay lam viéc tiép
theo;

+ i voi thong tin, dit liéu khong c6 sin trong co s6 dit liéu quoc gia vé dat dai thi cham
nhat 12 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop 1€ co quan cung cap thdng tin, dit liéu
dat dai phai thuc hién cung cap théng tin, dir licu
hoac gui thdng béo vé viéc gia han thoi gian cung cap thdng tin, dir liéu dat dai cho t6 chic, ca nhan
yéu cau cung cap thong tin, dit liéu dat dai.

Truong hop co quan cung cap thong tin, dit liéu dat dai can thém thoi gian dé xem xét, tim
kiém, tap hop, tong hop, phan tich hodc ldy y kién ciia cic co quan, don vi ¢6 lién quan thi c6 thé
gia han nhung téi da khong qua 15 ngay lam vigc;

+ Truong hop co quan cung cap thong tin, dir li¢u dat dai va to chuc, ca nhan c6 thoa thuan
riéng vé viéc khai thac va sir dung thong tin, dir liéu dat dai thi thoi gian cung cap thong tin, dir liéu
dat dai dugc x4c dinh theo théa thuan.

a) Poi tweng: Ca nhan.

- Quy trinh ndi bo:




Thir tw
codng
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
thuc hién

01 ngay

03 ngay

Buoc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop
Ié cia hd so:

- Néu chua hop 18 thi hudng
dan bé sung.

- Néu hop 1é thi tiép nhan va
Xuat gidy bién nhan hd so;
quét (scan) hd so va chuyén
ho so trén cbng dich vu
cong truc tuyén hoic
chuyén hé so cho cac co
quan chuy&n mén giai quyét
theo quy dinh.

Can bo tiép nhan hd
so tai BO phan tiép
nhan va tra két qua
cap huyén

Khéng qua 0,25

ngay lam viéc ngay

Khéng qua 0,5

lam viéc

Budc 2

- Kiém tra ho so:
+ Trudng hop néu du didu
kién thi chuan bi dir liéu
cung cap.
+ Trudng hop tir chdi cung
cap dix liéu thi phai néu rd
ly do va tra 15i cho t6 chuc,
ca nhan biét trong 2 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan
duoc yéu cau.
+ Truong hop co quan cung
cap théng tin, dit liéu dét dai
can thém thoi gian dé xem
xét, tim kiém, tap hop, tong
hop, phan tich hoic lay y
Kién cua cac co quan, don vi
c6 lién quan thi co thé gia
han nhung t6i da khong qua
15 ngay lam viéc;
- Thong bao nghia vu tai
chinh (treong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh) cho
ca nhéan
- Truong hop cbng dén
chua hoan thanh nghia vu
tai chinh theo quy dinh thi
tam ngung thoi gian cung
cip thong tin, dir liéu, dich
vu cO lién quan trén moi
truong Mang, co quan cung
cap théng tin, dit liéu co
trach nhiém thoéng béo dén
cong dan trugc khi chu
dong tam ngung xir ly cho

Vién chtre, nguoi lao
dong cua Chi nhanh
Van phong Pang ky
dat dai

Khéng qua 0,5

ngay lam viéc ngay

Khéng qua 1,5

lam viéc




hoan thanh nghia vu tai
chinh. Thoi gian tam ngung
toi da la 15 ngay.

Budc 3

- Sau khi to6 chuc, ca nhan
thuc hién xong nghia vu tai
chinh, co quan cung cap di
lieu dat dai thuc hién cung
cap theo yéu cau.

- X4c nhan trén cong dich
vu cdng truc truyén.

- Tra két qua giai quyét
TCHC va thu phi, 1¢ phi
(néu co).

Lanh dao Chi nhanh
Van phong DBang ky
dat dai

Khéng qué 0,25
ngay lam viéc

Khéng qua 01

ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khong qua 03
ngay lam viéc

b)

Poi twong: To chire

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
céng
Viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
thuc hién

01 ngay

03 ngay

Buéc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop
Ié cua hd so:

- Néu chua hop 18 thi hudng
dan bé sung.

- Néu hop I¢ thi tiép nhan va
xuat gidy bién nhan hd so;
quét (scan) ho so va chuyén
ho so trén cbng dich vu
cong truc tuyén hoic
chuyén hd so cho cac co
quan chuyén mén giai quyét
theo quy dinh.

Can bo tiép nhan ho
so tai Trung tam
phuc vu hanh chinh
cbng tinh.

Khéng quéa
ngay lam viéc

Khong qué
0,5 ngay lam
Viéc

0,25

Budc 2

- Kiém tra ho so:

+ Trudng hop néu du diéu
kién thi chuan bi dir liéu
cung cap.

+ Truong hop tir chéi cung
cap dix lieu thi phai néu rd
ly do va tra loi cho t6 chic,
ca nhan biét trong 2 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan
duoc yéu cau.

+ Truong hop co quan cung
cap thong tin, dit liéu dat dai
can thém thoi gian dé xem
xét, tim kiém, tap hop, tong
hop, phan tich hoic lay y
kién cua cac co quan, don Vi
c6 lién quan thi c6 thé gia
han nhung t6i da khong qua

Vién chtre, nguoi lao
dong cua Van phong
Dang ky dat dai

Khéng quéa 0,5 ngay

lam viéc

Khéng qué
1,5 ngay lam
Viéc




15 ngay lam viéc;

- Thong bao nghia vu tai
chinh (trwong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh) cho
t6 chac, c& nhan (Sé tai
khodan cia Vin phong
Diing ky dit dai Tinh Phi
Yén: 112600414999, Ngan
hang Viettinbank)

- Truong hop cong dan chua
hoan thanh nghia vu tai
chinh theo quy dinh thi tam
nging thoi gian cung cap
thong tin, dir liéu, dich vu
¢0 lién quan trén moi truong
Mang, co quan cung cép
théng tin, dir liéu cd trach
nhiém théng bao dén cong
dan trudce khi cha dong tam
ngung xtr ly cho hoan thanh
nghia vu tai chinh. Thoi
gian tam ngung t6i da 1a 15
ngay.

- Sau khi t6 chuc, c& nhéan
thuc hién xong nghia vu tai
chinh, co quan cung cap dit
lieu dat dai thuc hién cung

. cap theo yéu cau. Lanh dao Van phong | Khéng qua 0,25 Khong\ gua
Buéc 3 . A . g APV NN 01 ngay lam
- Xac nhan trén cong dich | Dang ky dat dai ngay lam viéc viac
vu cong truc truyen. ) -
- Tra két qua giai quyeét
TCHC va thu phi, 1¢ phi
(néu co).
A ) .. | Khéng qua
Tong thai gian giai quyét I‘th”.gAq“a 01 ngay | g3 ngay lam
am viéc viac
27. Thii tyc: Xéac nhan tiép tuc sir dung dat néng nghiép cia ca nhan khi heét han sir
dung dat

- Thoi gian giai quyét: khdng qua 07 ngay lam viée.

- Thoi gian giai quyét dbi voi cac xa mién nui, hai dao, ving sdu, ving xa, ving ¢ diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khin: khdng qua 17 ngay
lam viéc.

- Déi tugng: C& nhan sir dung dat.

- Quy trinh ndi bo:

Thaoi gian doi
. V6l Cac xa
Thr tw , At e SRR
A n R A Trach nhiém xi ly Thot gian mien nui, hai
cbng Noi dung cong viéc RS in A
viéc : ’ cong viéc thuc hién dao, vung
; sau, vung xa,
vung c6 die€u




kién kinh té -
xa hoi khé
khan, viing
¢6 diéu kién
kinh té- xa
hoi dac biét
kho khin

Buoc 1

- Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.

- Néu chua hop 18 thi hudng
dan bé sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan va
Xuat gidy bién nhan ho so;
chuyén ho so trén Hé thdng
thong tin giai quyét TTHC
tinh hoac chuyén hé so gidy
cho co quan chuyén mon.

Can bo tiép nhan ho
so tai BO phan tiép
nhan va tra két qua
cap xa hoac Céan bo
tiép nhan hd so tai
Bo phan tiép nhan va
tra két qua cap huyén

Khéng qua 0,5 ngay
lam viéc

Khoéng qué 01
ngay lam viéc

Buoc 4

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, tham muu vin
ban tra loi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
Kién theo quy dinh thi du
thao xac nhan thoi han dugc
tiép tuc sir dung dat vao
gidy chang nhan da cap
hoic hoic In Gidy chung
nhan méi

Vién churc, nguoi lao
dong cua Chi nhéanh
Vian phong dang ky
dat dai

Khéng qua 04 ngay
lam viéc

Khoéng qué 09
ngay lam viéc

Budc 5

Kiém tra ho so:

- Trudong hop hé so chua du
diéu kién, ky van ban tra loi
néu ro ly do.

- Truong hop ho so du didu
Kién theo quy dinh thi ky
xé&c nhan thoi han duoc tiép
tuc su dung dat vao gidy
chang nhan di cdp hoic
hoic ky Gidy chang nhan
mai

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 1,5 ngay
lam viéc

Khéng qua 04
ngay lam viéc

Budc 6

Cép nhét, chinh 1y co so dir
liéu dat dai, ho so dia chinh

Vién chtre, nguoi lao
dong cua Chi nhéanh
Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 0,5 ngay
lam viéc

Khoéng qué 02
ngay lam viéc

Buoc 7

Sao luu Gidy chung nhan dé
dua hd so vao luu tri¥,
chuyén Gidy chiing nhan da
ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua.

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 0,5 ngay
lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Téng thai gian giai quyét

Khoéng quéa 07 ngay
lam viéc

Khéng qua
17 ngay lam




| viéc

B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN
NHAN DAN CAP HUYEN
1. Thi tuc: Piang ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cap Gidy chiing nhan quyén sir
dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat 1an dau déi véi ca nhan, cong dong dan cw, hd
gia dinh dang str dung dat
1.1. Trudng hop diang ky dat dai, tai san gin lién véi dit 1an diu
- Thoi gian giai quyét: khong qua 20 ngay lam viéc.
- Thoi gian giai quyét dbi voi cac xd mién nii, hai ddo, ving sdu, ving xa, vung c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho khin, ving ¢ diéu kién kinh té- xi hoi dic biét kho khin: khdng qua 30 ngay

lam viéc.

- bbi tuong: HO gia dinh, c4 nhan, cong déng dan cu
- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian doi
Vi cac xa
mién nai, hai
dao, vung
sau, vung xa,

Thir tw <ch nhiam xir IV Thei ai vung c6 dieu
cbng Noi dung cdng viéc Trac | nhiem xarly o1 gian kién kinh té -
" cong viéc thwc hién M
viéc xa hoi kho

khin, vuang cé
diéu kign
kinh té- xa
hoi dac biét
khé khan
Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.
- Néu chua hop 18 thi huéng
dan bd sung.
- Néu hop 18 thi tiép nhan, | Can bo tiép nhan hd
. cap Gidy tiép nhan hd so va | so tai Bo phan tiép | Khong qua 0,5 | Khéng qua 01
Buoc 1 ” 4 - 2 A ~ N ” X R N \ - A N \ . A
hen tra két qua; chuyén ho | nhan va tra két qua | ngay lam viéc ngay lam viéc
so trén Hé théng thong tin | ciaa UBND cép xa.
giai quyét TTHC hoic
chuyén hd so cho co quan
chuyén mén dé giai quyét
theo quy dinh.
- X&c nhan hién trang su
dung dat c6 hay khong co
nha ¢, céng trinh xay dung;
tinh trang tranh chap dat
dai, tai san gan lién véi dat.
Busc 2 | Ngoai noi dung xac nhan | Uy ban nhan dan cp | Khong qua 07 ngay | Khdng qua 10

da néu, can cuo vao truong
hop cu thé, Uy ban nhan
dan cip x& xac nhan thém
cac ndi dung quy dinh tai
Piégu 33 Nghi dinh
101/2024/ND-CP cua Chinh

Xa

lam viéc

ngay lam viéc




Phu.

- Hoan thién hd so va 1ap to
trinh theo mau trinh co quan
6 chte ning quan ly dét dai
cap huyén

Buéc 3

Kiém tra hd so, diéu kién
thuc hién thu tuc theo quy
dinh phap luat:

- Truong hop hd so chua dat
yéu cAu, tham muu vin ban
tra loi néu rd ly do.

- Trudong hop hd so di diéu
Kién theo quy dinh:

+ Trich luc ban dd dia chinh
ddi voi noi da co ban d6 dia
chinh;

+ Dé nghi Chi nhanh Van
phong Piang ky dat dai kiém
tra, Ky duyét manh trich do
ban d6 dia chinh hoic thuc
hién trich luc ban d6 dia
chinh hoic trich do ban do
dia chinh thtra dat (néu can)
+ Guri van ban lay y kién vé
du diéu kién ton tai nha o,
cong trinh xay dung (d6i voi
trwong hop chang nhan
quyén so hitu nha &, cong
trinh xay dung ma khéng c6
gidy x&c nhan cia co quan
c6 chirc nang quan ly vé xay
dung cap huyén)

Phong Tai nguyén va
Moi truong

Khoéng qua 04 ngay
lam viéc

Khoéng quéa 06
ngay lam viéc

Buéc 4

Kiém tra, ky duyét manh
trich do ban dd dia chinh
hoac thuc hién trich luc ban
dd dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh thua dat
(néu can)

Chi  nhanh Vﬁp
phong Dang ky dat
dai

Khéng qua 05 ngay
lam viéc (khbng
tinh vao toéng thoi
gian gigi quyét thu
tuc hanh chinh)

Khéng qua 05
ngay lam viéc
(khébng  tinh
vao téng thoi
gian gidi quyét
thu tuc hanh
chinh)

Budoc 5

Kiém tra, tra 16i bang van
ban vé& du diéu kién ton tai
nha ¢, cong trinh xay dung

* Trwong hgp khéng thuc
hién cong viéc cia Bwéc
nay thi thoi gian ctia Buwéc
5 dwgc tinh vao thaoi gian
cua Buwoc 3

Co quan c6 chuc
nang quan ly vé xay
dung cap huyén

Khéng qua 03 ngay
lam viéc

Khéng qué 03
ngay lam viéc

Budc 6

- Ky Thong bao xac nhan
ket qua dang ky dat dai va
chuyén den bo phan tiep

Phong Tai nguyén va
Moi trudng

Khéng qua
ngay lam viéc

4,5

Khéng qué 08
ngay lam viéc




nhan va tra két qua doi voi
truong hop khoéng cé nhu
cau cap Giay chang nhan
hozc khong du diéu kién cap
Gidy chang nhan

- Chuyén hd so dén Chi
nhanh Van phong dang ky
dat dai d¢ l1ap, cap nhat
thong tin dang ky dat dai, tai
san gan lién voi déat vao hd
so dia chinh, co s¢ dir liéu
dit dai

Lap, cap nhat thong tin dang
ky dat dai, tai san gan lién

Chi nhanh  Van

Khéng quéa 01 ngay

Khoéng qué 02

Buge 7 véi dat vao hd so dia chinh, ph.ong dang ky dat lam viéc ngay lam viéc
R TR TN J4 . dai
co so dir liéu dat dai;
Tong thoi gian giai quyet Khéng qua 20| Khdéng qua 30

ngéy lam viéc

ngay Iém Viéc

1.2. Truwong hop dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy chirng nhian quyén
st dung dat, quyen s6' hiru tai san gan lién véi dat 1an dau

- Thoi gian giai quyet khong qua 23 ngay lam vigc.

- Thoi gian giai quyét ddi v6i cac xa mién nui, hai dao, vung sau, ving xa, vung co diéu kién
kinh té - xa hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khan: khdng qué 33 ngay

lam viéc.

- P6i twong: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu
- Quy trinh ndi bo:

Thaoi gian doi voi
cac xa mién nui,
hai dao, vung
sau, vung xa,

Thir tur N o Tréach nhiém xir ly Thai gian viing cé diéu kién
n - Noi dung cong viéc A S ‘n Y S
cdng viéc cong viéc thuc hién kinh te - x& hoi
kho khan, vung
¢6 dieu kién kinh
te- xa hoi dac biét
kho khan
Tiep nhan va kiém tra tinh
hop I’é cua ho so.
- Neu chua hop & thi
huéng danbosung, 1 4y s tidp nhan hé
- Neu h,gp |§ thi tiep nhan, so tai BO phan tiép
Busc1 | CaP Glay tiep nhan 0o sorl . B st & qua | KNONG qua 0,5 Khong qua 01
va hen tra két qua; chuyén | _, Lo ngay lam viéc ngay lam viéc
A A T1A thA A cua UBND cap xa
ho so trén HE thong thong
tin giai quyct TTHC hogc
chuyén ho so cho co quan
chuyén mon dé giai quyet
theo quy dinh.
Buéc?2 |- Xac nhan hién trang su | Uy ban nhan dan cap | Khong qua 07 | Khéng qua 10

dung dat c6 hay khong co

xa

ngay lam viéc

ngay lam viéc




nha ¢, cong trinh Xxay
dung; tinh trang tranh chap
dat dai, tai san gan lién véi
dat.

- Ngoai noi dung xac nhan
da néu, can cu vao truong
hop cu thé, Uy ban nhan
dan cap x& x4c nhan thém
cac noi dung quy dinh tai
Piéu 33 Nghi dinh
101/2024/Nb-CP cua
Chinh Phu.

- Niém yét cong khai céc
noi dung xac nhan ddi voi
truong hop nguoi su dung
dat c6 nhu cau cip Giay
chiing nhéan quyén sir dung
dat quyen so htru tai san
gan lién voi dat dong thoi
thuc hién xem xét giai
quyét cac y kién phan &nh
vé noi dung da cong khai
(néu co) (15 ngay khong
tinh vao theoi gian gidi
quyét thi tuc hanh chinh)
- Hoan thién hd so va lap
to trinh theo mau trinh co
quan c6 chire nang quan ly
dat dai cap huyen

Budc 3

Kiém tra ho so, diéu kién
thuc hién tha tuc theo quy
dinh phap luat:

- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, tham muu vin
ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh:

+ Trich luc ban d6 dia
chinh ddi véi noi di co
ban d6 dia chinh;

+ P& nghi Chi nhanh
VPDK dat dai kiém tra, ky
duyét manh trich do ban
dd dia chinh hoic thuc
hién trich luc ban d6 dia
chinh hogc trich do ban db
dia chinh thia dit (néu
can)

+ Gui van ban lay y kién
vé du diéu kién ton tai nha

Phong Tai nguyén va
Moi truong

Khéng qua 04
ngay lam viéc

Khéng quéa
ngay lam viéc

06




o, cong trinh xay dung
(d6i véi truong hop ching
nhan quyén sé¢ hitu nha &,
céng trinh xdy dung ma
khéng c6 gidy xac nhan
cua co quan c6 chic ning
quan ly vé xay dung cap
huyén)

Buoc 4

Kiém tra, ky duyét manh
trich do ban d6 dia chinh
hoac thuc hién trich luc
ban db dja chinh hoic trich
do ban d6 dia chinh thira
dat (néu can)

Chi  nhanh

Van

phong Pang ky dat

dai

Khéong qua 05
ngay lam viéc
(khéng tinh vao
tong thoi gian
giai quyét thu
tuc hanh chinh)

Khong qua 05
ngay lam viéc
(khéng tinh vao
tong thoi gian gidi
quyét thu tuc hanh
chinh)

Budc 5

Kiém tra, tra loi bang van
ban vé du diéu ki¢n ton tai
nha &, cong trinh xay dung
* Trwong hep khong
thuc hién cdng viéc cia
Buwoc nay thi thoi gian
cua Bwéc 5 dwoc tinh
vao thai gian cia Bwéc 3

Co quan quan ly xay

dung cap huyén

Khong qua 03
ngay lam viéc

Khong quéd 03
ngay lam viéc

Budoc 6

Gui Phiéu chuyén théng
tin dé x4c dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai di véi
trrong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo
quy dinh

Phong Tai nguyén va

Moi truong

Khéng qua 2,5
ngay lam viéc

Khong quad 05
ngay lam viéc

Budc 7

- Sau khi nhan hd so:
Kiém tra hd so xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai
chinh (néu cé);

- Sau khi nguoi st dung
dat hoan thanh nghia vy tai
chinh thi Théong béo vé
viéc nguoi str dung dat da
hoan thanh nghia vy tai
chinh vé dat dai.

Co quan thué

Khéng quéa 05
ngay lam viéc
(khéng tinh vao
tong thoi gian
giai quyét thu
tuc hanh chinh)

Khéng qua 05
ngay lam viéc
(khdng tinh vao
tong thoi gian gidi
quyét thu tuc hanh
chinh)

Budc 8

Sau khi nhan dugc thong
bao hoan thanh nghia vu
tai chinh hoac dugc ghi no
nghia vu tai chinh:

- Lap to trinh theo mau
quy dinh;

- In Giay chung nhan;

- Tham muu quyét dinh
cho thué dat, hop ddng
thué dat (trudng hop thué
dat);

Phong Tai nguyén va

Moi truong

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Khéng qua 03
ngay lam viéc

Budc 9

- Ky to trinh theo mau quy

Uy ban nhan dan cép

Khéng qua 02

Khéng qua 03




dinh;

- Ky Gidy ching nhan;

- Ky quyét dinh cho thué
dat, hop dong thué dét
(truong hop thué dat);

huyén

ngay lam viéc

ngay lam viéc

Budc 10

- Chuyen Giay chang
nhan, hop dong thué dat
(trudng hop thué dat) dén
Bo phan tiép nhan va tra
két qua

- Chuyén hd so kém ban
sa0 y Gidy ching nhan
dén Chi nhanh Vian phong
dang ky dit dai dé cap
nhat, chinh ly hd so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai

Phong Tai nguyén va
moi truong

Khong qua 01
ngay lam viéc

Khong qua 01

ngay lam viéc

Busc 11

Lap, cap nhat théng tin
dang ky dat dai, tai san
gan lién véi dat vao hd so
dia chinh, co s dir liéu dat
dai;

Chi  nhanh  Vin
phong dang ky dat
dai

Khong qua 01
ngay lam viéc

Khong quad 01

ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khéng qua 23
ngay lam viéc

Khéng qua 33
ngay lam viéc

2. Thi tuc: Xac dinh lai dién tich dat & ciia h gia dinh, ca nhan da dwoc cap Giay
chirng nhan trwéc ngay 01 thang 7 nam 2004

- Thoi glan g1a1 quyet khong qua 20 ngay lam viéc.

- Thoi gian giai quyét ddi véi cac xa mién nui, hai ddo, ving sau, vung xa, ving c6 diéu kién
kinh té- xa hoi kho khan, vung cé diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khan: khéng qué 30 ngay

lam viéc.

- béi tuong: HO gia dinh, cd nhan, cong déng dan cu.
- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian doi véi
CAc x& mién nui,
hai dao, vung
Sau, vung xa,

Tg‘é‘;’lé‘-" Ni dung congvige | TrAchnhiémxirly | Thoigian | ving cd didu kign
viéc cong viéc thuc hién kinh te - xa hoi
: kho khan, vung
c6 diéu kién kinh
té- x& hoi dic biét
kho khan
Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua ho so. Can bo tiép nhan hod
- Néu chwa hop 18 thi huéng | so tai B phan tiép
dan bo sung. nhan va tra két qua | ., . . .
Budc 1 | - Néu hop 1é thi tiép nhan va | cdp xa hodc Cén bo rlfgha(;,n?an?%?égﬁ rlfgha(;/n?am ?/:Jeac 01

Xuat gidy bién nhan hé so;
chuyén ho so trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC
tinh hoac chuyén hd so cho

tiép nhan ’h(‘A) so tai
B6 phan tiép nhan va
tra két qua cap huyén




cac co quan chuyén mén
giai quyét theo quy dinh.

Budc 2

Thong bao cho Chi nhanh
Van phong Dang ky dat dai
cung cap hd so cip Gidy
ching nhan lan dau

Phong Tai nguyén va
Moi truong

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khong quad 01
ngay lam viéc

Budc 3

Cung cap ho so cap Gidy
chuing nhan lan dau

Chi  nhéanh Vién
phong dang ky dat
dai

Khéng qua 03
ngay lam viéc

Khong quad 04
ngay lam viéc

Buoc 4

- Truong hop ho so chua du
diéu kién, tham muu vin
ban tra loi néu rd ly do.

- Kiém tra hd so cip Gidy
chiung nhan trudc day,
truong hop hd so du diéu
kién xac nhan lai dién tich
dat ¢ theo quy dinh thi In
Gidy chang nhan va trinh
Uy ban nhan dan cap huyén
xac dinh lai dién tich dt 6.

Phong Tai nguyén va
Mobi trudng

Khéng qua 12
ngay lam viéc

Khéng qua 17
ngay lam viéc

Budc 5

Ky Giay ching nhan

Uy ban nhan dan céap
huyén

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Khéng qua 03
ngay lam viéc

Budc 6

- Chuyén ho so kém ban sao
Gidy ching nhan dén Chi
nhanh Van phong Pang ky
dat dai dé chinh 1y, cip nhat
bién dong vao hd so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai

- Chuyén két qua dén Bo
phan tiép nhan va tra két
qua dé trao cho ngudi su
dung dat

Phong Tai nguyén va
Moi trudng

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Buoc 7

Chinh 1y, cap nhat bién
dong vao ho so dia chinh,
co s dir liéu dat dai

Chi  nhéanh Vian
phong diang ky dat
dai

Khong qua 01
ngay lam viéc

Khong quad 02
ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khéng qua 20
ngay lam viéc

Khdong qua 30
ngay lam viéc

3. Thi tyc: inh chinh Gidy chitng nh4n da cap lan dau co sai sot
- Thoi gian giai quyet khong qua 10 ngay lam viéc.
- Thoi gian giai quyét ddi véi cac xa mién nui, hai dao, vung sau, ving xa, vung co diéu kién
kinh té- xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té- x3 hoi ddc biét kho khan: khong qué 20 ngay

lam viéc.

- P6i twong: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
cbng
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cbng viéc

Thoi gian
thwc hién

Thoi gian doi véi
CAC x& mién nui,
hai dao, vung
sau, vung xa,
viing ¢é diéu kién




kinh té - x4 hi

kho khan, vung
¢6 diéu kién kinh
té- x& hoi dic biét

kho khin

Buéc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop
Ié cia hd so:

- Néu chua hop 18 thi hudng
dan bé sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan va
Xuat gidy bién nhan ho so;
chuyén ho so trén Hé thdng
thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hé so cho
cac co quan chuyén mon
giai quyét theo quy dinh.

Can bo tiép nhan hd
so tai BO phan tiép
nhan va tra két qua
cap xa hoic Céan bod
tiép nhan hd so tai
B6 phan tiép nhan va
tra két qua cAp huyén

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khong qué
ngay lam viéc

Budc 2

Thong bao cho Van phong
bang ky dat dai cung cap ho
so cap Giay ching nhan

Phong Tai nguyén va
Moi trudng

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua
ngay lam viéc

01

Budc 3

Cung cap ho so cap Giay
ching nhan lan dau

Chi nhanh Vién
phong bang ky dat
dai

Khong qua 02
ngay lam viéc

Khong qué
ngay lam viéc

03

Buodc 4

Kiém tra hd so:

- Truong hop hd so chua da
diéu kién, ky vin ban tra loi
néu rd ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
Kién theo quy dinh:

+ Ky bién ban két luan veé
noi dung, nguyén nhan sai
sot

+ Tham muu ndi dung dinh
chinh vao Gidy chang nhan
da cap hoic In Giay ching
nhan mai.

Phong Tai nguyén va
Mbi trudng

Khong qua 3,5
ngay lam viéc

Khong qué
ngay lam viéc

08

Budoc 5

Xac nhan noi dung dinh
chinh vao Gidy chang nhan
da cap hoac ky Gidy ching
nhan mai.

Uy ban nhan dan cip
huyén

Khong qua 02
ngay lam viéc

Khong qué
ngay lam viéc

03

Budc 6

- Chuyén ho so va ban sao y
Gidy chung nhan dén Chi
nhanh Van phong dang ky
dat dai dé chinh ly, cap nhat
bién dong vao hd so dia
chinh, co so dit lidu dat dai

- Chuyén Gidy chung nhan
da ky dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua.

Phong Tai nguyén va
Moi truong

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng quéa
ngay lam viéc

02

Buoc 7

Chinh ly, cap nhat bién
doéng vao hd so dia chinh,

Chi  nhanh  Van
phong dang ky dat

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua
ngay lam viéc

02




| co so dir ligu dat dai

| dai

Téng thoi gian giai quyét

Khéng qué 10
ngay lam viéc

Khéng qua 20
ngay lam viéc

4. Thi tuc: Thu hoi Giay ching nhin da cap lan dau khong diing quy dinh cia phap
luat dat dai do ngudi sir dung dit, chu sé hiru tai san gin lién véi dat phat hién va cip lai
Giay ching nhan sau khi thu hdi

4.1. Thoi gian thu h61 Gidy chlrng nhin di cip:

- Thoi gian giai quyet khong qua 25 ngay lam viéc.

- Thoi gian giai quyét ddi véi cac xa mién nui, hai dao, vung su, ving xa, vung co diéu kién
kinh té- x3 hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khéng qua 35 ngay

lam viéc.

- Dbi tuong: HO gia dinh, cd nhan, cong déng dan cu.
- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian doi véi
cac xa mién nui,
hai dao, vung
sau, vung xa,

Tcrg:]tl.r N&i dung c3na viec Tréach nhiém xir ly Thai gian viing c6 diéu kién
Viég el dung cong vie cong viéc thuc hign kinh té - xa hi
: kho khan, vung
¢6 dieu ki¢n kinh
te- xa hoi dac biét
khé khin
Tiep nhan va kiém tra tinh
hqprlé cua ho so:
- Néu chua hop I¢ thi husng
danbosung. | can bg tiép nhan ho
- Néu hop 1€ thi tiep nhan va T Y
PRI A 1A so tai Bo phan tiep
viét giay bién nhan ho so; NN .
, \ N 2| nhan va tra két qua o . R .
. quet (scan) ho so va chuyen | - . . . " | Khong qua 05| Khdong qua 01
Budc 1 X n N K 2 cap xd hoac Can bo NNV NN
ho so trén Hé thong théng | . A A . | ngay lam viéc ngay lam viéc
S X , tiep nhan ho so tai
tin giai quyet TTHC tinh | 7 .~ .« A s
< 22 LA B6 phan tiép nhan va
hoac chuyén ho so cho co | .. 4, x .
A tra két qua cap huyén
quan chuyén mon tham muu
co quan cO tham quyén
quyet giai quyet theo quy
dinh.
Kiém tra, xem xét, tham
muu quyet dinh thu hoi | Phong Tai nguyén Khona aui 15 | Khon w20
Buéc2 | Gidy chimg nhan da cdp | va Mdi truong s Igamqviéc s |gam Siec
theo quy dinh phép luat dat gay i gay i
dai.
Kiém tra, xem xét, ky quyet | Uy ban nhan dan cap
. dinh thu hoi Giay chang | huyén Khéng qua 05| Khéng qua 08
Budc 3 A an X . N o N n
nhan da cap theo quy dinh ngay lam viéc ngay lam viéc
phap luat dat dai.
- Chuyén hd so dén Van | Phong Tai nguyénva | ., . A )
Buéc4 | phong dang ky dAt dai dé | M6i truong Khong qua 02| Khong qua 03

quéan 1y Gidy chimg nhan bi

ngay lam viéc

ngay lam viéc




thu hoi, cap nhat chinh 1y ho
so dia chinh, co s& dir liéu
dat dat dai

- Chuyén Quyét dinh thu hdi
Gidy chimg nhan dén Bo
phan tiép nhan va tra két
qua.

Chinh Iy hé so dia chinh, co | Chi  nhanh  Vin A . A .
. O S A \ < .+ | Khong qua 2,5 | Khong qua 03
Buoc 5 | so dir lidu dat dai, quan ly | phong dang ky dat naav [am viac naav [am viac
Gidy chtmg nhan d thu hdi. | dai gay © gay ©
Téng thoi gian giai quyét Khong qugA 25 Khonq qgfl 3
ngay lamviéc | ngay lam viéc

4.2. Thoi gian thuc hién viéce cép gléy chirng nhén sau thu hoi:

- Truwong hop thu hdi Gidy chung nhan da cap lin d4u thi thoi gian thuc hién dang ky, cap
lai Glay chung nhan khéng qué 23 ngay Iam Viéc (trong do dang ky dét dai, tai san gan lién voi dat
lan dau 1a khdng qua 20 ngay lam viéc, cap Gidy chuing nhan lan dau 1a khong quéa 03 ngay lam
Viéc)

5. Tha tuc: Ping ky, cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san
gan lién véi dat doi véi trwong hop ting cho quyeén sir dung dat cho Nha nuwéc hoic cong dong
dan cw hoic mé rong dwdng giao thong

- Thoi gian giai quyét: 'khong qua 10 ngay lam viéc.

- Thot gian giai quyét d6i v6i cac xd mién ndi, hai dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khan: khdng qué 20
ngay lam viéc.

a) Pbi tuong: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gc Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai

- Quy trinh noi bo:

Thoi gian doi
Véi cac xa mién
nai, hai dao,
vung sau, vung
The tw ) A e Xa, vung co
cong Ni dung cong viéc TrachAnhlgpj Xt ly Thoi g!zAin didu kién kinh
o cong viéc thuc hién £ R A ik
viéc te - x& hoi khé
khan, ving ¢6
diéu kién kinh
té- x4 hoi dic
biét khé khin
Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua ho so.
- Néu chua hop 18 thi hudng
dan bo sung. Can bo tiép nhan ho
| -Neuhoplé thi ticp nhan va | so tai BO phan tiep | e qus 05 | Khong qua 01
Buéc 1 | xuat giay bién nhan ho so; | nhan va tra ket qua naav [am viac naav [am viac
chuyén hé so trén Hé thdng | cap x& gay : gay ¥
thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hd so cho
cac co quan chuyén mon
giai quyét theo quy dinh.




Budc 2

* Truong hop thira dat da
c6 Gidy chieng nhan:

- Thuc hién do dac chinh ly
ban do dia chinh hoc trich
do ban d6 dija chinh

- X&c nhan thay d6i vao
Gidy chung nhan di cip
hodc cap méi Gidy ching
nhan ddi véi truong hop
ting cho mét phan dién tich
thira dat (Truong hop ngudi
sir dung dét ting cho toan
bo dién tich dat da dugc cap
Gidy ching nhan thi thu hdi
Gidy chang nhan da cip dé
quan ly)

- Trao Gidy chang nhan
hoic chuyén Gidy ching
nhan t6i Uy ban nhan dan
cdp xa dé trao cho nguoi
duoc cap.

* Truong hop thira dat
chua ¢6 Gidy chirng nhan:
- T6 chuc thuc hién do dac
chinh 1y ban d6 dia chinh
hogc trich do ban d6 dia
chinh thua dat.

- Phan dién tich con lai (néu
cd) thi thuc hién thu tuc
dang ky dat dai theo quy
dinh tai cac Piéu 28, 31 va
32 Nghi dinh 101/2024/Nb-
CP cua Chinh Phu (truong
hop cidp méi Gidy ching
nhan thi thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 36 Nghi dinh
101/2024/NDB-CP cua Chinh
Phi)

- Chi nhdnh Van
phong ding ky dat
dai (thuec hién truong
hop thira dat da cé
Gidy chitng nhgn)

- Phong Tai nguyén
va Méi truong (thuc
hién truong hop thiza
ddat chwa c6 Gidy
chung nhgn)

Khéng qua 8,5
ngay lam viéc

Khéng qua 17
ngay lam viéc

Budc 3

- Chinh ly, cap nhat bién
dong vao hd so dia chinh,
co s6 dir liéu dat dai.

- Sao luu Gidy chung nhan
dé dua hd so vao luu trix

Van phong bang ky
dat dai

Khong quéd 01
ngay lam viéc

Khéong quad 02
ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khéng qua 10
ngay lam viéc

Khéng qua 20
ngay lam viéc

b) Pbi twong: To chirc trong nudc, t6 chuc tdn gido, to chic ton gido truc thudc, to chic
nudc ngoai co chire nang ngoal giao, to chac Kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai.
- Quy trinh n6i bo:

Thir tw
cong

N@i dung cdng viéc

Trach nhiém xi ly
cbng viéc

Thot gian
thuc hién

Thoi gian doi
V@i Cac xa mien




viéc

nui, hai dao,
vung sau, vung

Xa, vung co
diéu kién kinh
té - x4 hoi kho
khan, viung c6
diéu kién kinh
té- x4 hoi dic
biét khé khiin

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.

- Néu chua hop ¢ thi hudng
dan bé sung.

- Néu hop 1é thi tiép nhan va
Xuat gidy bién nhan hd so;
chuyén hé so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hd so cho
cac co quan chuyén mon
giai quyét theo quy dinh.

Can bo tiép nhan ho
so tai BO phan tiép
nhan va tra két qua
cap x4

Khéng quad 0,5
ngay lam viéc

Khong quéa 01
ngay lam viéc

Budc 2

* Trudng hep thira dat da
c6 Giay chieng nhan:

- Thuc hién do dac chinh ly
ban db dia chinh hoic trich
do ban d6 dia chinh

- Xé&c nhan thay ddi vao
Gidy chung nhan di cip
hoic cap méi Gidy chung
nhan d6i véi truong hop
ting cho mot phan dién tich
thira dat (Truong hop nguoi
st dung dat ting cho toan
bo dién tich dat da duoc cap
Gidy chting nhan thi thu hoi
Gidy chiing nhan da cip dé
quan ly)

- Trao Gidy chung nhan
hoic chuyén Giay chung
nhan téi Uy ban nhan dan
cap xa dé trao cho nguoi
dugc cap.

* Truong hop thira dat
chua ¢6 Gidy chirng nhan:
- Té chuc thuc hién do dac
chinh Iy ban db dia chinh
hogc trich do ban d6 dia
chinh thira dat.

- Phan dién tich con lai (néu
cd) thi thuc hién thu tuc
diang ky dat dai theo quy

- Van phong dang ky
dat dai (thuc hién
trieong hop thita dat
di c¢6 Gidy ching
nhan)

- Phong Tai nguyén
va Moi truong (thuc
hién truong hop thiza
ddat chwa c6 Gidy
chung nhgn)

Khéng qua 8,5
ngay lam viéc

Khéng qua 17
ngay lam viéc




dinh tai cac Picu 28,31 va
32 Nghi dinh 101/2024/ND-
CP cua Chinh Phu (Truong
hop cdp méi Gidy chung
nhan thi thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 36 Nghi dinh
101/2024/NDB-CP cua Chinh
Phu)

Buoc 3

- Chinh ly, cap nhat bién
dong vao hd so dia chinh,
co so dit liéu dat dai.

- Sao luu Gidy ching nhan
dé dua hd so vao luu trir

Van phong Dang ky
dat dai

Khong qua 01
ngay lam viéc

Khong qua 02
ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét

Khdong qua 10
ngay lam viéc

Khong qua 20
ngay lam viéc




