UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1102/QD-UBND Phu Yén, ngay 12 thang 8 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bd quy trinh ndi bd giai quyét thit tuc hanh chinh trong linh vuc tin
ngudng, ton giao thudc tham quyén tiep nhin va giai quyet cia S& Noi vu, UBND
cap huyén, UBND cap x4 trén dia ban tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can cit Ludt Té6 chire Chinh quyén dia phuwong nam 2015;

Can cir Luat sua d6i b6 sung mét s6 diéu ciia Ludt Té chite Chinh phit va Ludt
T6 chirc Chinh quyén dia phwong nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh phii
vé kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8 ndam
2017 ciia Chinh phui sira déi, b6 sung mét s6 diéu ciia cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 nam 2018 cia Bo
trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phi huéng dan thi hanh mét sé6 quy dinh ciia
Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cia Chinh phii vé thiec hién
co ché mot cira, mot civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cia Chinh
phii quy dinh chi tiét mét sé d‘zéu va bién phap thi hanh Ludt tin nguong, ton gidao;

Can cwr Quyet dinh s6 1 003/0D-UBND ngay 24 thang 7 nam 2024 cua Chu
tich UBND tinh vé viéc céng bé Danh muc thi tuc hanh chinh moi ban hanh, bi bai
b6 trong linh vuc tin nguéng, tén gido thudc tham quyén gidi quyét ciia S¢ Néi vu,
UBND cdp huyén, UBND cdp xd trén dia ban tinh;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S Noi vu tai To trinh sé 360/TTr-SNV ngay
08/8/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thudc thAm quyén tiép nhan va giai quyét
ctia S Noi vu, UBND cap huyén, UBND cép xa (kém theo phu luc 1, 2,3).

Piéu 2. S¢ Noi vu chu tri, phdi hop v6i S Thong tin va Truyén thong va cac co
quan, don vi ¢06 lién quan can ctr quyet dinh nay, thiét 1p quy trinh dién tir giai quyét
ting thil tuc hanh chinh trén hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy
dinh.

Picu 3: Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.



Cac danh myc thu tyc hanh chinh va quy trinh ndi bd trong linh vuc tén gido
thuc tham quyen giai quyet cua S& Noi vy, UBND cap huyén, UBND cap x4 tai cac
Quyét dinh sb: 1883/QP-UBND, ngay 18/11/2019; ngay 1882/QB-UBND, ngay
18/11/2019; 1884/QP-UBND, ngay 18/11/2019 déu bj bii bo.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh, Giam ddc S¢ Noi vy, Thi truong cac SO,

ban, nganh va céc td chirc, c4 nhan, don vi ¢6 lién quan can clr quyét dinh thi hanh./.
KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Pao My



Phu luc 1

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C TIN NGUONG, TON
GIAO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP TINH
(kem theo Quyéet dinh so0:1102/QD-UBND ngay 12/ 8/2024 cua Chu tich UBND tinh Phu Yén)

A. THAM QUYEN QUYET PINH CUA UBND TiNH

Tén thi tuc hanh
chinh

Thir tw cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
thure hién

|. Thi tuc hanh chinh

giai quyét trong thoi g

ian 60 ngay (ké tir ngay nhd

n du ho so theo quy dinh)

1. Thu tuc dé nghi
cong nhan t6 chuc ton
giao c6 dia ban hoat
dong 6 mot tinh

2. Thu tuc d& nghi
thanh lap, chia, tach,
sap nhap, hop nhét to
chuc ton gido truc
thudc c6 dia ban hoat
dong & mot tinh

3. Thu tuc dé nghi cap
dang ky phap nhan
phi thuong mai cho t6
chuc ton gido truc
thudc co dia ban hoat
dong & mot tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép

Budce 1 nhép, ky s6 ho so, gu1
phicu hen cho cd nhaVIO | cong chite ctia S6 Noi | ¥ N9
Quét (scan) ho 50, ky sd Eg (zggctaicuT;LerI: Ilth;.r;l
h6 so va chuyén ho so Phuc vu Hanh gchi oh
trén Cong dich vu cong | . °° .7
truc tuyén hodc hd so cong tinh
gidy cho Ban Tén gido —
S Noi vu xir 1y h so.
Nhian hd so, xem xét Chuyfzn vien Phbr}g
Bude 2 thim dinh hd ;0. ’ Nghlcp vu, Ban Ton 05 ngay
i gido
Lay y kién cic co quan,
Bude 3 dia phuong li€n quan 20 ngay
tham dinh ho so (truong | Chuyén vién Phong
hop céan thiét tham muu | Nghiép vu,
t6 chic cudc hop Ban | Ban Ton gido
Chi dao cOng tac ton gido
tinh).
Budc 4 Tong hop vy kién cac co Chuyén vién Phong 05 ngay
quan, dia phuong lién " A
X . ... | Nghiép vu, Ban Toén
quan, du thao két qua giai gido
quyét.
Tham dinh, xem xét du
Budc 5 thao két qua giai quyeét o .
trinh l?mhqdao %Ban S[lru?]o'rc LanhA dao PhOI}g R
khi trinh Lanh dao So ky | eniép vy, Ban Ton |02 ngay
van ban trinh UBND tinh | 3'%°
phé duyét két qua.
Budce 6 Ky van ban trinh UBND
tinh phé duyét két qua | Lanh dao S& Noi vu 02 ngay
giai quyét TTHC.
Budc 7 Vao s6 van ban, dong
ddu, chuyén hd so trinh | Vin thu So Noi vu 01 ngay
UBND tinh (ban dién )
Kiém tra, ti€p nhan ho so, R , S A 1A
Buéce 8 chuyén hd so dén lanh C? ne ch}rc ta: Be ph;;m R
dao van phong UBND tleP nhan ho /SO van 01 ngay
tinh phan cong xir 1y. phong UBND tinh
Phan cdng phong chuyén | . . < \
Budc 9 mén (Phong Khoa giéo Lanh dao Van phong 01 ngay

Vin x3) thu Iy hd so

UBND tinh




Phong Chuyén mén kiém

Buéc 10 tra, xr Iy ho so; 14p Phiéu 15 ngay
trinh xtr 1y cong viée; lay Phong Khoa gido vin
¥ kién cac co quan lién 3. Vin ohone UBND
quan (n€u cd); trinh Lanh tin,h phong
dao van phong UBND
tinh, 1anh dao UBND tinh
cho y kién
Kiém tra ho so, ky trinh | | . < \ 03 ngay
Buéc 11 Lanh dgo UBND tinh | [ 20 VAR phong
xem xét
Kiém tra va ky duyét van
ban
Buée 12 Uy ban nhan dan cip tinh 02 ngay
can ca To trinh cua So
No6i vu chap thuan hodc | ; . \
khong chip thuan d& Lanh dao UBND tinh
nghi. Truong hop khong
chap thuan phai tra 10i
bang van ban va néu ro ly
do.
Lam thu tuc phét’ hanh
Budce 13 van ban, chuyén két qua Vin the Van phong 01 ngay
giai quyét ho so TTHC UBND tinh
vé S& Noi vu (Ban Ton
giao)
Chuyén két qua tr So
Buée 14 N§)i vu (Ban Ton gido) | Nhan vién Buu di¢n 01 ngay
dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tinh. Chuyén vién Phong
Chuyén vién tham muu | Nghiép vy, Ban Ton
dinh, ky s6 két qua gidi | gido
quyét TTHC.
, Xdc nhan trén Cong dich | 50 pie ciia So Noi \
Buge 15 vu cong truc tuy.en'. . | vu dugc cu tiép nhan 72 ngay
Trd ket qua giai quyet hd so tai Trung tAm
TTHC cho ca nhan/to Phuc vu Hanh chinh
chuc va thu phi, 1¢ phi | .~ tinh
(néu co). cong tin
I1. Thii tuc hanh chinh giai quyét trong thdi gian 45 ngay (ké tir ngay nhdn dii ho so theo quy dinh)
Kiém tra, huéng dan, tiép
Buéce 1 nhép, ky s6 ho so, gln
phi’éu hen cho c4 nhan/to Céng chirc ctia S& Noi Y% ngay
1. Thi tuc dé nghi tu chu,c. 3 . 2 | vu duoc cur tiép nhan
giai thé td chirc ton Q}let (sce\m) ho 30> k?’ SO 16 so tai Trung tAm
gido co6 dia ban hoat ho so va chuyen ho so Phuc vu Hanh chinh
dong ¢ mot tinh theo trén Cong dich vu cong cong tinh
quy dinh ctia Hién tryc tuyén hoac h§ SO
chuong. gidy cho Ban Ton giao —
Sé Noéi vu xtr 1y ho so.
, Nhan hd so, xem xét, Chuy?n vien Phorjg X
2. Thi tuc d& nghi giai Bude 2 Nghiép vy, Ban Ton | 03 ngay

tham dinh ho so.

giao




thé t0 chuc t6n gido
truc thudc co6 dia ban
hoat dong & mot tinh
theo quy dinh cta hién
chuong cua td chtc.

Budce 3

Lay ¥ kién cic co quan,
dia phuong lién quan
tham dinh hd so (truong
hop can thiét tham muu
td chuc cudc hop Ban
Chi dao cong tac ton gido
tinh).

Chuyén vién Phong
Nghi¢p vy, Ban Ton
giao

14 ngay

Budc 4

Tong hop y kién cac co
quan, dia phuong lién
quan, du thao két qua giai
quyét.

Chuyén vién Phong
Nghi¢p vy, Ban Ton
giao

03 ngay

Budce 5

Tham dinh, xem xét du
thao két qua giai quyét
trinh 1anh dao Ban trudc
khi trinh Lanh dao S¢ ky
van ban trinh UBND tinh
phé duyét két qua.

Lanh  dao Phong
Nghiép vu, Ban Toén
gido

02 ngay

Budc 6

Ky van ban trinh UBND
tinh phé duyét két qua
giai quyet TTHC.

Lanh dao S& Noi vu

02 ngay

Budc 7

Vao 50 van ban, dong
dau, chuyén ho so trinh
UBND tinh (ban dién tr)

Van thu S6 Néi vu

01 ngay

Budc 8

Kiém tra, tiép nhan hd so,
chuyén hd so dén lanh
dao van phong UBND
tinh phan cong xir 1y.

Cong chirc tai B phén
tiep nhan ho so van
phong UBND tinh

01 ngay

Budc 9

Phan cdng phaong chuyén
mon (Phong Khoa gido
Vin xa) thu 1y ho so

Lanh dao Van phong
UBND tinh

01 ngay

Budc 10

Phong Chuyén mén kiém
tra, xu ly ho so; lap Phiéu
trinh xir Iy cong viéce; ldy
¥ kién cic co quan lién
quan (néu co); trinh Lanh
dao van phong UBND
tinh, Ianh dao UBND tinh
cho y kién

Phong Khoa gido van
xa, Van phong UBND
tinh

10 ngay

Budce 11

Kiém tra ho so, ky trinh
Lanh dao UBND tinh
xem xét

Lanh dao Van phong
UBND tinh

03 ngay

Buoc 12

Kiém tra va ky duyét vin
ban

Uy ban nhén dan cép tinh
can cu To trinh cua S&
No6i vu chip thuan hodc
khong chip thuin dé
nghi. Truong hop khong
chap thuan phai tra 1oi
bang van ban va néu rd ly
do.

Lanh dao UBND tinh

02 ngay

Budc 13

Lam tha tuc phat hanh
van ban, chuyén két qua

Van thu Van phong
UBND tinh

01 ngay




giai quyét ho so TTHC
vé S& No6i vu (Ban Ton
giéo)

Chuyén két qua tr So

I11. Thi tuc hanh chin

1. Thu tuc dang ky
stra d6i hién chuong
cia to chirc ton gido
c6 dia ban hoat dong
0 mot tinh

2. Tha tyc dang ky
thuyén chuyén chuc
sdc, chirc viée, nha tu
hanh la nguoi dang bi
budoc td6i hodc chua
duoc x04 an tich.

3. Thu tuc dé nghi
sinh hoat ton gido tap
trung cua nguoi nudc
ngoai cu tra hgop phap
tai Viét Nam

4. Thu tuc dang ky thay
d6i nguoi dai dién cua
nhom sinh hoat ton giao
tap trung cla nguoi
nudc ngoai cu tri hop
phap tai Viét Nam

5. Thu tuc d& nghi
thay d6i dia diém sinh
hoat ton gido tap trung
cia nguodi nudc ngoai
cu tru hop phép tai
Viét Nam trong dia
ban mot tinh

6. Thii tuc dé nghi
thay dbi dia diém sinh
hoat ton giao tap trung
cia nguodi nudc ngoai
cu tru hop phap tai
Viét Nam dén dia ban
tinh khac

UBND tinh (ban dién tu).

Budc 14 N’(f)i vu (Ban Toén gido) Nhan vién Buu dién 01 ngay
dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tinh. Chuyén vién Phong
Chuyén vién tham muu | Nghiép vy, Ban Ton
dinh, ky sb két qua gidi | gido
quyét TTHC.
Xac nhén trén Cong dich Céng chirc ciia S& Noi
Bude 15 W,Céng truc.tuyéq; .. | vu dugc cu tiép nhan 2 ngay
Tra két qua giai quyct ho so tai Trung tim
TTHC cho cé nhan/td Phuc vu Hanh chinh
chtc va thu phi, 1€ phi | .°" , h
(néu c6) cong tin
h giai quyét trong thoi gian 30 ngay (ké tir ngay nhdn di ho so theo quy dinh
Kiém tra, huéng din, tiép
nhan, ky s ho so, gui
p}llliéu hen cho c4 nhan/to Céng chirc clia S& Noi
CQllg‘(scan) hd so ky s6 | VY duge ¢ @ tiép nhén .
, A \ PO hdé so tai Trung tam Y% ngay
Buéece 1 h6é so va chuyén h6 so Phuc vu Hanh chinh
trén Cong dich vu cong cérig tinh
truc tuyén hoac ho so giay ’
cho Ban Toén giao — S¢
Noi vy xir Iy ho so.
Nhian ho so, xem xét, | Chuyén vién Phong
Budc 2 tham dinh hd so. Nghiép vu, Ban Tén | 1,5ngay
giao.
Lay y kién cic co quan,
dia phuong lién quan
thim dinh hd so (trudng | Chuyén vién Phong
Budce 3 hop can thiét tham muu | Nghiép vy, Ban Tén 10 ngay
t6 chic cudc hop Ban | gido
Chi dao cOng tac ton gido
tinh).
Tong hop y kien cdc co Chuyén vién Phong
quan, dia phuong lién Nehiép vu. Ban Ton
Budc 4 quan; dy thao ket qud gigo P Vi 02 ngay
giai quyét. '
Tham dinh, xem xet du
thao két qua giai quyeét Lanh  dao Phong
Buéce 5 trinh 1anh dao Ban trudc Nghiép Vu Ban Tén
khi trinh Lanh dao Sé ky | .5 i 01 ngay
van ban trinh UBND tinh | 9'3°
phé duyét két qua.
Ky van ban trinh UBND
Budc 6 tinh phé duyét két qua | Lanh dao S Noi vu 1,5 ngay
giai quyét TTHC.
Vio sO van ban, dong
Budc 7 dau, chuyén hd so trinh | Vin thu So Noi vu Y2 ngay




7. Thu tuc dé nghi
moi to chirc, c4 nhan
nudc ngoai vao Viét
Nam thuyc hién hoat
dong ton gido & mot
tinh

8. Thu tuc d& nghi moi
chirc sic, nha tu hanh
la ngudi nude ngoai
dén giang dao cho to
chirc dwoc cép ching
nhan dang ky hoat
dong ton gido & mot
tinh

9. Thu tyc dé nghi thay
dbi tén clia to chirc ton
giao, to chirc ton gido
truc thudc co dia ban
hoat dong & mot tinh
10. Thi: tuc dé nghi thay
ddi tru s& cua td chirc
ton gido, to chuc ton
gido truc thude

Budc 8

Kiém tra, tiép nhan ho so,
chuyén hd so dén lanh
dao van phong UBND
tinh phén cong xir 1y.

Cong chire tai B phan
tiep nhan ho so van
phong UBND tinh

Y ngay

Budc 9

Phan cdng phong chuyén
mon (Phong Khoa giao
Vin x3) thu ly ho so

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Y ngay

Budc 10

Phong Chuyén mon kiém
tra, xur 1y ho so, 1ap Phiéu
trinh xir Iy cong viéce; lay
¥ kién cac co quan lién
quan (néu c6); trinh Lanh
dao van phong UBND
tinh, I&nh dao UBND tinh
cho y kién

Phong Khoa gido van
xa, Van phong UBND
tinh

08 ngay

Budc 11

Kiém tra ho so, ky trinh
Lanh dao UBND tinh
Xem Xét.

Lanh dao Van phong
UBND tinh

01 ngay

Budce 12

Kiém tra va ky duyét vin
ban

Uy ban nhén dan cép tinh
can cu To trinh cua S&
NoO1 vu chép thuin hoac
khong chép thuan ding
ky/dé nghi. Truong hop
tir chbi dang ky/dé nghi
phai tra 16i bang van ban
va néu ro ly do.

Lanh dao UBND tinh

01 ngay

Budce 13

Lam tha tuc phat hanh
van ban, chuyén két qua
giai quyét ho so TTHC
vé S& Noi vu (Ban Ton
gido).

Vin thu Vian phong
UBND tinh

Y% ngay

Budc 14

Chuyén két qua tir So
No6i vu (Ban Ton gido)
dén Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh.
Chuyén vién tham muu
dinh, ky sb két qua giai
quyét TTHC.

Nhan vién Buu dién

Chuyén vién Phong
Nghi¢p vu, Ban Toén
giao.

01 ngay

Budc 15

Xéc nhan trén Cong dich
vu cong truc tuyén;

Tra két qua giai quyét
TTHC cho ci nhan/to
chuc va thu phi, 1€ phi
(néu co).

Cong chuc cuia S& No6i
vu dugce cur tiép nhéan
hd so tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh
cong tinh

% ngay

IV. Thii tuc hanh chinh c6 thoi gian gidi quyét: Khong xac dinh

1. Thi tyc théng bao
thay d6i dia diém sinh
hoat ton gido tdp trung
ctia nguodi nudc ngoai cu

Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan, k¥ s6 ho so.

Quét (scan) hd so, ky sb
hd so va chuyén hd so

Cong chuc cuia S6 Noi

Khéng xac
dinh




tri hop phép tai Viét
Nam.

2. Thu tyc thong bao
thay doi tru so ciia to
chiic ton gido, t6 chirc
ton gido truc thude

3. Thu tyuc thong bao
vé viée da giai thé to
chuc ton gido truc
thudc c6 dia ban hoat
dong ¢ mot tinh theo
quy dinh cia Hién
chuong cua to chirc

4. Thu tuc théng bao
t6 chirc quyén gop dé
thuc hién hoat dong
tin ngudng, hoat dong
t6n gido doi voi
truong hop quyén gop
khong thudc quy dinh
tai diém a, diém b
Khodn 3 Diéu 25 clia
Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP.

Budce 1 trén Céng dich vu cong | vu dugc cu tiép nhan
tryc tuyén hodc hé so | ho so tai Trung tam
giay cho Ban Ton giao — | Phuc vy Hanh chinh
S& Noi vu xir 1y ho so. cong tinh

Buéce 2 S6 Noi vu (Ban Ton | S& Noi vu (Ban Ton

gi40) xem xét, tiép nhan
van ban thong bao.
Truong hop van ban
thong bao chua day du,
hop 1€, S& Noi vu (Ban
Ton gido) huéng dan truc
tiép hodc thong bao qua
thu dién tt, tin nhan dién
thoai hodc van ban cho t6
chic dé bd sung, hoan
thién. Truong hop tir chdi
tiép nhan phai néu 1o ly
do.

giéo)

B. THAM QUYEN QUYET PINH CUA SO NOQI VU

Tén thi tuc hanh
chinh

Thir tu cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
thue hién

I. Thii tuc hanh chinh gii quyét trong thoi

ian 60 ngay (ké tir ngay nhdn di ho so theo quy dinh)

Tha tuc d& nghi cip
chung nhan dang ky
hoat dong ton gido
cho t6 chiic co dia
ban hoat dong & mot
tinh

Kiém tra, hudng dan, tiép

Bude 1 nhan, ky s0 ho so, gui | Cong chire ctia S& Noi
phiéu hen cho c4 nhan/to vu duge cir tiép nhan 15 ngay
chirc. . | ho so tai Trung tam
Quet (scan) ho so, ky s6 | Phuc vu Hanh chinh
h6é so va chuyén h6 so | cong tinh.
trén Cong dich vy cong
truc tuyén hodc hd so
gidy cho Ban Tén gido —
S Noi vu xir 1y hd so.
Budc 2 Nhan hd so, xem xét, | Chuyén vién Phong 05 ngay
tham dinh h so. Nghiép vu, Ban Ton
gido.
Buéc 3 Liy y kién cic co quan, | Chuyén vién Phong 30 ngay
dia phuong lién quan | Nghiép vy, Ban Ton
thim dinh ho so gido.
Téng hop y kién cac co | Chuyén vién Phong 10 ngay
Budc 4 quan, dia phuong lién | Nghi¢p vu, Ban Toén
quan, du thao két qua giai | gido
quyét TTHC.
Thdm dinh, xem xét du
Budc 5 thao két qua giai quyét | Lanh  dao  Phong 06 ngay

trinh 1anh dao Ban trudc

Nghiép vu, Ban To6n




khi trinh Lanh dao S¢ ky
van ban phé duyét két
qua.

gido

Kiém tra va ky duyét van

Budc 6 ban. ) Lanh dao S& Noi vu 06 ngay
S6¢ NOi vu chap thuan
hodc khong chép thuan dé
nghi. Truong hop khong
chap thuin phai tra 1oi
bang vin ban va néu ro ly
do.
Lam tha tuc phat hanh | Van thu S& Noi vu 01 ngay
Buéc 7 van ban, chuyén két qua
giai quyét TTHC cho Ban
T6én gido.
Chuyén két qua tir Ban | Nhan vién Buu dién
Budce 8 Ton gido dén Trung tam 01 ngay
phuc vu hanh chinh céng | Chuyén vién Phong
tinh. Nghiép vu, Ban Ton
Chuyén vién tham muu | gido
dinh, ky so két qua giai
quyét TTHC.
Xac nhan trén Céng dich | Cong chiric ciia S& Noi
Buéc 9 vu céng truc tuyén; v duoc cu tiép nhén Y% ngay
Tra két qua giai quyét | ho so tai Trung tam
TTHC cho c4 nhan/td | Phuc vu Hanh chinh
chuc va thu phi, 1€ phi | cong tinh
(néu co)
I1. Thii tuc hanh chinh giai quyét trong thdi gian 30 ngay (ké fir ngay nhdn dii ho so theo quy dinh)
1. Thu tuc dang ky Kiém tra, hudng dan, tiép
moé 16p bdi dudng Buée 1 nhan, ky s6 ho so, gui | Cong chirc ciia S& Noi
vé ton gido cho phiéu hen cho ca nhan/té | vy duoc cir tiép nhan Y ngay
ngudi chuyén hoat chirc. . | hd so tai Trung tam
dong ton gido Quét (scan) ho so, ky s6 | Phuc vu Hanh chinh
2. Thii tuc dé nghi h6 so va chuyén h6 so | cong tinh.
t6 chuc dai hoi cia trén Cong dich vu cong
t6 chirc ton gido, tb tryc tuyén hodc ho so
chure ton gido truc gidy cho Ban Tén gido —
thudc, t6 chire duoc S Noi vu xtr 1y ho so.
cap ching nhan Budc 2 Nhan ho so, xem xét, | Chuyén vién Phong 02 ngay
déng ky hoat dong tham dinh ho so. Nghiép vu, Ban Ton
ton gido c6 dia ban gido.
hoat dong & nhiéu Budc 3 Lay y kién cac co quan, | Chuyén vién Phong 15 ngay
huyén thudéc mot dia phuong lién quan | Nghiép vu, Ban Toén
tinh tham dinh ho so. gido.
3. Thu tuc d& nghi Tong hop ¥ kién cac co | Chuyén vién Phong 04 ngay
t6 chic cudgc 18 Buéce 4 quan, dia phuong lién | Nghi¢p vy, Ban Toén
ngoai co sO ton quan, du thao két qua giai | gido
gido, dia diém hop quyét TTHC.
phép da déng ky c6 Buéc 5 Tham dinh, xem xét du | Linh  dao  Phong
quy md to chirc & thao két qua giai quyét | Nghiép vu, Ban Ton 03 ngay

nhiéu huyén thudc
mot tinh hodc ¢

trinh 1anh dao Ban trudc
khi trinh L&nh dao S¢ ky

gido




nhiéu tinh .
4. Thu tuc de€ nghi
giang dao ngoai dia

vian ban phé duyét két
qua.

Kiém tra va ky duyét van

ban phu trach, co s& Budc 6 ban
ton gido, dia diém Sé Noi vu chép thudn | Lanh dao S¢ Noi vu 03 ngay
hop phap da dang ky hodac khong chap thuin
c6 quy mo t chirc & viec diang ky/dé nghi.
nhiéu huyén thudc Truong hop khong chap
mot tinh hogc & thugn phai tra 101 bang
nhi€u tinh van ban va néu rd ly do.
Budce 7 Lam thu tyc phat hanh | Van thu S& Noi vu
van ban, chuyén két qua 01 ngay
giai quyét TTHC cho Ban
T6n gido.
Chuyén két qua tir Ban | Nhan vién Buu dién
Budc 8 Ton gido dén Trung tam 01 ngay
phuc vu hanh chinh céng | Chuyén vién Phong
tinh. Nghiép vu, Ban Ton
Chuyén vién tham muu | gido
dinh, ky so két qua giai
quyét TTHC.
Xac nhén trén Cong dich | Cong chirc ciia S& Noi
Budc 9 vu céng truc tuyén; v duoc cu tiép nhén Y ngay
Tra két qua gidi quyéet | ho so tai Trung tam
TTHC cho c4 nhan/td | Phuc vu Hanh chinh
chuc va thu phi, 1€ phi | cong tinh
(néu co).
I11. Thi tuc hanh chinh gidi quyét trong thdi gian 20 ngay ﬂce tur ngay nhdn di ho so theo quy dinh)
Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan, ky s6 hd so, gui | Cong chuc cua S& Noi
Bude 1 phiéu hen cho ca nhan/to vu dugce ctr tiép nhédn Y ngay
1. Thu tyc dang ky chuec. h6é so tai Trung tim
ngudi  duoc  bd Quét (scan) ho so, ky s6 | Phuc vu Hanh chinh
nhiém, bau ctr, suy hd so va chuyén ho so | cong tinh.
ctr lam chtrc viéc trén Cong dich vu cong
déi véi cac truong tryc tuyén hogc ho so
hop quy dinh tai gidy cho Ban Tén giao —
Khoan 2 Piéu 34 S Noi vu xir 1y hd so.
cia  Luat tin Budc 2 Nhan ho so, xem xét, | Chuyén vién Phong 02 ngay
ngudng, ton giao thim dinh ho so. Nghiép vu, Ban To6n
2. Thu tuc dang ky gido.
nguoi  dugc  bod Budc 3 Liy ¥ kién cic co quan, | Chuyén vién Phong 10 ngay
nhiém, bau cu, suy dia phuong lién quan | Nghiép vu, Ban Toén
ct lam chtc viée thim dinh ho so. gido.
cua t6 chuc duoc Téng hop ¥ kién cac co | Chuyén vién Phong
cap chimg nhéan Budc 4 quan, dia phupng lién | Nghi¢p vy, Ban Toén 1,5 ngay
dang ky hoat dong quan, du thao két qua giai | giao
ton giao co dia ban quyét TTHC.
hoat dong & mot Tham g‘ﬁnh, xem xét d},r
tinh thao ket qua gidi quyct | Linh  dao  Phong 02 ngay
Buéce 5 trinh lanh dao Ban truéc | Nghiép vu, Ban Tén

khi trinh Lanh dao S¢ ky
vin ban phé duyét ket

gido




qua.

Buoc 6

Kiém tra va ky duyét van
ban

S Noi vu chap thuan
hodac khong chép thuan
viéc dang ky. Truong hop
khong chap thuan phai tra
10i bang van ban va néu
ro ly do.

Lanh dao S& No1 vu

02 ngay

Budc 7

Lam tha tuc phat hanh
van ban, chuyén két qua
giai quyét TTHC cho Ban
Ton giao.

Van thu S& Noi vu.

Y ngay

Budce 8

Chuyén két qua tir S& Noi
vu (Ban Tén gido) dén
Trung tam phuc vy hanh
chinh cong tinh.

Chuyén vién tham muu
dinh, ky sé két qua giai
quyét TTHC.

Nhan vién Buu dién

Chuyén vién Phong
Nghiép vu, Ban Ton
gido

01 ngay

Budc 9

Xac nhan trén Cong dich
vu cong tryc tuyén;

Tra két qua giai quyét
TTHC cho c4 nhan/td
chuc va thu phi, 1€ phi
(néu co)

Cong chuc cua S& Noi
vu duge ctr tiép nhén
hé so tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh
cong tinh

Y ngay

IV. Thii tuc hanh chinh c6 thdi gian gii quyét: Khong xac dinh

1. Thu tyc théng bao
nguoi duoc phong
phdm hodc suy cir
lam chirc sic dbi véi
cac truong hop quy
dinh tai Khoan 2
Diéu 33 ciia Ludt tin
ngudng, ton giao

2. Thu tuc thong
bao huy két qua
phong pham hoic
suy ctr chirc sic ddi
véi cac truong hop
quy dinh tai khoan
2 Diéu 33 cta Luat
tin ngudng, ton
gido

3. Tha tuc thong
bao vé& ngudi dugc
b6 nhiém, bau ci,
suy cu lam chuc
viec d6i voi cac
truong hop quy
dinh tai Khoan 2
diéu 34 ciia Luat tin
ngudng, ton gido

Budc 1

Kiém tra, hudng dan, tiép
nhan, ky s hd so.

Quét (scan) ho so, ky sb
hdé so va chuyén hd so
trén Coéng dich vu cong
truc tuyén hodc hd so
gidy cho Ban Tén gido —
S Noi vu xir 1y hd so.

Cong chuc cua S& Noi
vu duoc cu tiép nhan
hé so tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh
cong tinh

Budc 2

S6 Noi vy (Ban Ton gido)
xem Xét, tiép nhan vin
ban thong bao.

Truong hop van ban
thong bao chua day du,
hop 1€, S6 Noi vu (Ban
Toén gido) huéng dan truc
tiép hodc thong bio qua
thu dién tir, tin nhan dién
thoai hodc van ban cho td
chic dé b6 sung, hoan
thién. Truong hop tir chdi
tiép nhan phai néu rd 1y
do.

S& Noi vu (Ban Ton
giao)

Khéng xac dinh




4. Thu tyc thong bao
vé ngudi dugc bod
nhiém, bau cu, suy
ctr lam chirc viéc cua
t6 chic duoc cép
chimg nhan dang ky
hoat dong ton giao co
dia ban hoat dong o
mot tinh

5. Tha tuc thong
bao két qua bd
nhiém, bau cu, suy
cut nhiing nguoi
lanh dao t6 chuc
cia td chuc duoc
cdp chung nhan
dang ky hoat dong
ton gido c6 dia ban
hoat dong & mot
tinh theo quy dinh
tai khoan 7 Diéu 34
cua Luat tin
ngudng, ton gido

6. Thu tuc thong
bao két qua bod
nhiém, bau ctr, suy
cit nhiing nguoi
lanh dao t6 chuc
dbi voi to chirc ton
gido co6 dia ban
hoat dong & mot
tinh theo quy dinh
tai khoan 7 Diéu 34
cua Luat tin
ngudng, ton giao

7. Thu tyc thdng bao
két qua bd nhiém,
bau ct, suy ctr nhimg
ngudi lanh dao 6
chtrc d6i véi t6 chirc
ton giao tryc thude co
dia ban hoat dong o
mot tinh theo quy
dinh tai khoan 7 Diéu
34 cia Luat tin
ngudng, ton giao

8. Thu tuc thong
bao thuyén chuyén
chitc sdc, chirc
viéc, nha tu hanh

9. Tha tuc thong
bao cach chirc, bai
nhiém chtc sic,




chuc viec d6i véi
cac truong hop quy
dinh tai khoan 2
didu 33 va khoan 2
Diéu 34 ciia Luat
tin ngudng, ton gido
10. Thu tuc thong
bdo cach chuc, bai
nhiém chirc viéc cua
t6 chic dugc cip
ching nhéan dang ky
hoat déng ton gido
c6 dia ban hoat dong
& mot tinh

11. Thu tuc théng bao
danh muc hoat dong
ton giao doi voi to
chtic ¢6 dia ban hoat
dong ton gido ¢ nhiéu
huyén thudc mét tinh
12. Tha tuc théng
bao danh muc hoat
dong ton giao bd
sung dbi voi to
chiuc c6 dia ban
hoat ddng ton gido
& nhiéu huyén
thudc mdt tinh

13. Tha tuc thdng
bao to chirc hoi nghi
thuong nién cia to
chic t6n gido, tO
chic ton gido truc
thudc c6 dia ban hoat
dong ¢ nhiéu huyén
thudc mot tinh

14. Tha tuc thong
bao vé viée tiép nhan
tai tro cuia t6 chire, ca
nhin nudc ngoai dé
hd tro hoat dong dio
tao, boi dudng vé ton
gido cho nguoi
chuyén hoat dong ton
gido; stra chita, cai
tao, ning cép, xay
dung méi co so ton
gido; td chirc cac nghi
1 ton gido hodc cudc
1€ ton giao; Xuét ban,
nhap khiu kinh sach,
van héa phim ton
gido, d0 dung ton




gido cua to chirc ton
gido, t6 chirc ton gido
trye thude ¢6 dia ban
hoat dong & mot tinh




Phu luc 2

QUY TRIiNH NOI BQ

GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO

THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA UBND CAP HUYEN
(Kém theo Quyét dinh s6:1102/0P-UBND ngay 12/ 8 /2024

cia Chu tich UBND tinh Phu Yén)

Tén Thu tuc hanh chinh

Thir tw cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi
ly cong viéc

Thoi gian thue
hién

I. Thii tuc hanh chinh giai quyét trong thoi gian 25 ngay (ké tir ngay nhdn

i ho so theo quy dinh)

1. Thu tuc d& nghi t6 chirc
dai hoi cua t6 chic ton
gido, to chirc ton gido truc
thudc, t6 chic duogc cép
ching nhan dang ky hoat
déng ton gido c6 dia ban

hoat dong & mot huyén

2. Tha tuc dé nghi td chire
cudc 1& ngodi co sé ton
gido, dia diém hop phap da
dang ky co quy mé t6 chirc

0 mot huyén

3. Thu tuc dé nghi giang
dao ngoai dia ban phu
trach, co s& ton gido, dia
diém hop phap da dang ky
¢6 quy mon to chire & mot

huyén

Kiém tra, hudng dan,

tiép nhan, ky s6 hd so, Coéng chic bd % ngay
gui phi€u hen cho ca | phan mot cia cua
nhan/t6 chirc. _ | van phong UBND
Quét (scan) ho so, ky s0 | cép huyén
Budce 1 ho so va chuyén ho so
trén Cong dich vu cong
truc tuyén hodc hd so
gidy cho Phong Noi vu
tham muu, xir 1.
Nhan hd so, xem xét, Chuyén vién phu
Bude 2 t}{ém tfa hd so; phdi h(fp trach Cﬁr]g téf 12 ngay
voi cac co quan lién | TN, TG Phong Noi
quan thdm dinh ho so. vu
Toéng hop ¥ kién cac | Chuyén vién phu
Buée 3 nganh, dia pﬂhuongg liéI} trach cér]g téﬁ‘? 03 ngay
quan; du thao két qua | TN, TG Phong Noi
giai quyét. vu
Tham dinh, xem xét du
Bude 4 thdo ket qua gidi quyet, | Lanh dao Phong 03 ngay
ky van ban trinh UBND | Noi vu
huyén.
Vin phong UBND cap | Vin phong UBND 01 ngay
Budc 5 huyén tiép nhéan, kiém | cip huyén
tra, xir 1y ho so.
Vin phong UBND cap
Bug huyén trinh Lanh dao | Vin phong UBND 02 ngay
ude 6 A |z A
UBND huyén cho y | cap huyén
kien.
UBND cip huyén cin
cir To trinh cua Phong | Lanh dao UBND 03 ngay
Noi vu chap thuan hodc cép huyén
. khong chap thuan viéc
Buge 7 dé nghi. Truong hop tir
chéi dé nghi phai tra 10i
bang vin ban va néu rd
ly do.
- Lam thu tuc phat hanh | - Van thu Van
van ban, chuyén két qua | phong UBND cap
giai quyét TTHC cho bg | huyén Y5 ngay
Bude 8 phan mét cira cua Van

phong  UBND  cép

huyén.

- Chuyén vién phu
trach cbng tac




- Chuyén vién tham muu
dinh, ky s0 két qua giai
quyét TTHC.

- Xac nhan trén Cong
dich vu cong tryc tuyén.
- Tra két qua giai quyét
cho t6 chirc/cd nhan va
thu phi, 1& phi (néu co).

TN,TG Phong Noi
vu

- Cong chuc bo
phan mdt cua cua
van phong UBND
cip huyén

I1. Thi tuc hanh chinh co t

hoi gian giai quyét:

Khong xac dinh

1. Tha tyc théng bao mo
16p boi dudng vé ton gido
theo quy dinh tai khoén 2,
ditu 41 cia Luat Tin
ngudng ton gido

2. Thu tuc théng bao danh
muc hoat dong ton gido ddi
vé6i td chie 6 dia ban hoat
dong ton giao & nhiéu xa
thudc mot huyén

3. Thu tuc thdng bao danh
muc hoat dong tén giao b6
sung ddi vai to chire co dia
ban hoat dong ton gido &
nhiéu x3 thudc mot huyén

4. Thu tuc thong bao td
chirc héi nghi thudong nién
cia to chuc tén gido, to
chure ton giao truc thudc cod
dia ban hoat dong & mot
huyén

Kiém tra, hudng dan,

Buéc 1 tiép nhén, ky S@ ho so. | Cong  chuc b
Quét (scan) ho so, ky s6 | phan mot cta cua
ho so va chuyén ho so | van phong UBND
trén Cong dich vu cong cap huyén
truc tuyén hodc hd so
gidy cho UBND cip
huyén xtr I hd so.

Phong Noi vu cép huyén
tham muu UBND cung | Phong Noi

Bude 2 cap xem xét, ti€p nhén | vi/UBND  cip

van ban théng bao. huyén

Truong hop van ban
thong bao chwa day du,
hop 1¢, Phong No6i vu
huéng dan truc tiép hoac
thong bao qua thu dién
tir, tin nhin dién thoai
hodc van ban cho tb
chic dé bd sung, hoan
thién. Truong hop tr
chéi tiép nhan phai néu
rd ly do.

Khoéng xac dinh




GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC TiN NGUONG, TON GIAO

Phu luc 3
QUY TRINH NOQI BOQ

THUQC THAM QUYEN QUYET DPINH CUA UBND CAP XA
(Kem theo Quyét dinh so:1102 /0P-UBND ngay 12/ 8/2024
cua Chu tich UBND tinh Phu Yén)

Tén Thu tuc hanh
chinh

Thir tw cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
thuc hién

I. Thii tuc hanh chinh giai quyét trong thoi gian 15 ngay (ké tir ngay nhdn di ho so theo quy dinh)

1. Tha tuc dang ky
hoat dong tin
ngudng

2. Thu tuc dang ky
b6 sung hoat dong
tin ngudng

3. Thu tuc dang ky
thay d6i nguoi dai
dién cda nhom sinh
hoat ton gido tap
trung

Buoc 1

Kiém tra, _hudng dan, tlep
nhan, ky sé hd so, gui phiéu
hen cho c4 nhan/t6 chuc;

Quét (scan) ho so, ky s6 ho so
va chuyén hd so trén Cdng
dich vu cong truc tuyén hoic
hd so gidy cho lanh dao UBND
xa phu trach cong tac tin
ngudng, ton gido xir ly.

Cong chirc bo phan
mot cia UBND cap
Xa

01 ngay

Budce 2

Xem xé&t, tham tra, xtr 1y ho so.
Uy ban nhan déan cap x4 tra 10i
bang vin ban. Trudong hop tir
chbi ding ky phai tra 101 bing
van ban va néu rd ly do.

Lanh dao UBND cip
xa phu trach cong tac
tin ngudng, ton giao

13 ngay

Budce 3

- Lam tha tuc phat hanh van
ban, chuyén két qua giai quyét
TTHC cho bd phan mdt ctra
ciia UBND cép xa

- Can b phu trach cong tac tin
ngudng, ton gido thuc hién sO
hoa két qua giai quyet TTHC.

- Xac nhan trén Cong dich vu
cong truc tuyén va tra két qua
giai quyét cho t6 chirc/ca nhan
va thu phi, 18 phi (néu co).

- Van thu UBND cép
Xa

- Can bo phu trach
cong tac tin ngudng,
tén gido

- Cong chuc bo phan
mot cia UBND cap
Xa

01 ngay

I1. Thii tuc hanh chinh giai quyét trong thoi gian 20 ngay (ké tir ngay nhén dii hé so theo quy dinh)

1. Tha tuc dang ky
sinh hoat tdn gido
tap trung

2. Thu tuc dé nghi
thay doi dia diém
sinh hoat ton gido
tap trung trong dia
ban mot xa

Budce 1

Kiém tra, huoéng dan, tiép nhén,
ky s6 hd so, giri phiéu hen cho
ca nhan/td chire;

Quét (scan) ho so, ky s6 ho so
va chuyén ho so trén Cong dich
vu cong tryc tuyén hodc hd so
gidy cho lanh dao UBND xa
phu trach cong tac tin ngudng,
ton gido xu ly.

Cong chure by phén
mot cua UBND cap
Xa

01 ngay

Budc 2

Xem xét, tham tra, xir 1y ho so.
Uy ban nhan dan cap x4 tra 1oi
bang van ban. Truong hop tir
chbi dang ky phai tra 10i bang
vin ban va néu rd ly do.

Lanh dao UBND cip
xa phu trach cong
tac tin ngudng, ton
gido

18 ngay




3. Thu tuc dé nghi

- Lam thu tuc phat hanh van
ban, chuyén két qua giai quyét

- Van thu UBND

thay d6i dia diém TTHC cho bd phén mét cira cua |« ° 01 ngay
. A . Ao cap xa
sinh hoat ton gido Bude 3 UBND cap xa A ;
A PR - Can bo phu trach
tap trung dén dia ban - Can bd phu trach cong tac tm n L, N
x 11z cong tac tin nguong,
xa khac ngudng, ton glao thyc hién sO | oo
ton gido.
hoa két qua giai quyet TTHC. A L A A
- Cong chuc bd phan
- Xéac nhén trén Cong dich vu PO X
mot cua UBND cap
cong truc tuyén va tra két qua 3
giai quyét cho td chirc/ca nhan
va thu phi, 18 phi (néu co).
II1. Thii tuc hanh chinh c6 thoi gian gidi quyét: Khong xac dinh
1. Thu tuc thong bao Kiém tra, huéng dan, tiép nhan,
danh myc hoat dong ky s0 ho so. Cong chuc bd phan
ton gido dbi véi to Bude 1 Quét (scan) ho so, ky s6 ho so mot cira UBND cép
chure c6 dia ban hoat va chuyén ho so trén Cong dich | x&
dong ton giao & mot vu cong tryc tuye’n hodc hd S0 Khong x&c
xa giay cho UBND cap xa xut 1y ho dinh
S0. )
2. Tha tuc thong bao UBND cap xd xem xét, tiép
danh muc hoat d(f)ng nhén van ban thong bao. Lanh dao UBND cép
ton giao bo sung doi Bude 2 Truong hop van ban thong bdo | x4 phu trach cong

voi to chic co dia
ban hoat dong ton
giao & mot xa

3. Thu tuc thong béo
vé viéc thay doi dia
diém sinh hoat ton
giao tap trung

4, Thu tyc thong bao
t6 chic quyén gop
trong dia ban mot xa
cia co sO& tin
ngudng, t6 chic ton
gido, to chirc ton

giao tryc thudc

chua day du, hop 16, UBND cap
xd huong dan tryc tiép hodc
thong bao qua thu dién ti, tin
nhin dién thoai hodc vian ban
cho t6 chic dé bd sung, hoan
thién. Truong hop tir chdi tiép
nhén phai néu rd 1y do.

tac tin ngudng, ton
gido




