UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 655 /QD-UBND Phu Yén, ngay 14 thang 5 nam 2024
QUYET PINH

V& viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh sira d6i, b6 sung linh vuc viéc
lam thu¢c tham quyén giai quyét cia S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PHU YEN

Can cir Ludt T6 chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt sva doz bé sung mét so diéu cua Ludt Té chire Chinh phii va Ludt To chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07 thang
8 nam 2017 cia Chinh phii sita d6i, bé sung mét s6 diéu cia cdc nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng twr s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia B6
triwong, Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan nghiép vy vé kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can cit Quyét dinh s6 351/0D-LDTBXH ngay 29 thang 3 ndm 2024 ciia Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh
dwopc sika doi, bo sung linh viee viée lam thude pham vi chike nang quan Iy nha mede
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S Lao dong - Thwong binh va Xa héi tai To
trinh s6 46/TTr-SLDTBXH ngdy 03 thang 5 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muyc thu tuc hanh chinh sira
d6i, bo sung linh vyc viéc lam thudc tham quyén giai quyét cia So Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi (chi tiét phu luc kém theo).

Piéu 2. S¢ Lao dong -Thuong binh va Xa hoi co trach nhiém cép nhat thu
tuc hanh chinh tai Diéu 1 Quyet dinh nay vao Co so dir liéu quéc gia vé thu tuc
hanh chinh va tich hop dit liéu dé cong khai trén Hé théng thong tin giai quyet thu
tuc hanh chinh tinh theo ding quy dinh (cham nhat sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay
ky ban hanh); thyc hién giai quyét thil tuc hanh chinh thudc tham quyén va niém
yet cong khai céac thu tuc hanh chinh li€n quan tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh va trén Trang thong tin dién tu ctia don vi.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac thu
tuc hanh chinh sé tha tu 06 dén 14 Muc II Phan B tai danh muc TTHC ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 22/QD-UBND ngay 07/01/2020 cua Chu tich UBND tinh


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-92-2017-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-lien-quan-den-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-348640.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-02-2017-tt-vpcp-huong-dan-ve-nghiep-vu-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-366111.aspx

Ve viéc cong bd Quy trinh néi bo giai quyét thu tuc hanh chinh thudc tham quyén
tiép nhan va giai quyét ciia S& Lao dong -Thuong binh va X4 hoi.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Giam doc Sé Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi; Thu trudng cac so, ban, nganh thudc tinh; Cha tich UBND cac
huyén, thi xa, thanh phé) va cac td chire, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Ho Thi Nguyén Thio


https://ubndtinhphuyen.vnptioffice.vn/VanBan/XuLyDi_ChiTiet.aspx?m=107169&t=1&pg=2
https://ubndtinhphuyen.vnptioffice.vn/VanBan/XuLyDi_ChiTiet.aspx?m=107169&t=1&pg=2

Phu luc

DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG LINH VUC VIEC LAM
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG,

THUONG BINH VA XA HOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 655 /OP-UBND ngay 14 thang 5 nam 2024

cua Chu tich UBND tinh Phu Yén)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH SUA POI, BO SUNG

STT S6 Ho so' | Tén tha tuc Thoihan | Dia diém | Phi,1é Ciin cir phip Iy
TTHC hanh chinh | gidi quyét | thwc hién phi
I. | Linh vwe Viéc lam
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nghiép viee BLDTBXH ngay
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11.NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH PUQC
SUA POI, BO SUNG THUQC LINH VUC VIEC LAM

1. THU TUC HANH CHINH GIAI QUYET HUONG TRQ CAP THAT
NGHIEP

a. Trinh tw thuwc hién:

- BuGe 1: Trong thoi han 03 thang ké tir ngay chim duat hop ddng lao dong hoic
hop ddng lam viéc, nguoi lao dong chua co viée lam ma c6 nhu cau huong trg cap that
nghiép thi phai tryc tiép ndp 01 bo hd so dé nghi huong trg cap that nghiép cho trung
tam dich vu viéc 1am tai dia phuong noi ngudi lao dong muén nhdn tro cdp that
nghiép.

Nguoi lao dong dugc ty quyén cho ngudi khac ndp hod so hodc giri hd so theo
duong buu dién néu thude mot trong cac truong hop sau:

+ Om dau, thai san c6 x4c nhan ctia co so y té c6 tham quyen

+ Bi tai nan c6 xac nhan cua canh sat giao thong hodc co'so'y té co thim quyén;

+ Hoa hoan, 1l lut, dong dat, song than, dich hoa, dich bénh c6 xac nhan cia
Chu tich Uy ban nhan déan x4, phudng, thi trén

Ngay ndp ho so dé nghi huong tro cap that nghiép trong céc truong hop néu
trén 14 ngay nguoi duoc Gy quyén truc tiép ndp ho so hoic ngay ghi trén dau buu dién
dbi v6i truong hop gui theo dudng buu dién.

Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy ndp ho so dé nghi huong tro cap
that nghiép néu nguoi lao dong khong c6 nhu cau huodng trg cap that nghiép thi nguoi
lao dong phai truc tiép hodc Uy quyén cho ngudi khac ndp dé nghi khong huong trg
cdp that nghiép theo MAu s6 08 ban hanh kém theo Théng tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH cho trung tam dich vu vi¢c lam noi nguoi lao dong da ndp ho so dé nghi
hudng trg cap that nghiép.

- Bu6e 2: Trung tam dich vy viéc 1am c6 trach nhiém tiép nhan, kiém tra hd so,
ghi phiéu hen tra két qua theo Mau s6 Ol ban hanh kém theo Nghi dinh sd
61/2020/ND-CP va trao phiéu cho ngudi ndp ho so; truong hop hd so khong du theo
quy dinh thi tra lai cho ngudi ndp va néu 14 1y do.

- Buée 3: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy
dinh, Trung tdm Dich vu viéc lam c6 trdch nhiém xem xét, trinh Gidm ddc SO Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quyét dinh vé viéc hudng tro cip that nghiép ciia nguoi
lao dong theo Mau s6 05 ban hanh kém theo Thong tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/12/2023 cua Bo truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (goi tat 1a
Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH); truong hop khong du diéu kién dé hudng trg
cap that nghiép thi phai tra 101 bang van ban cho nguoi lao dong.

- Buoc 4: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ghi trong phleu hen tra két qua
ngudi lao dong phai dén nhan quyét dinh vé viéc hudng tro cap that nghiép.

Truong hop nguoi lao dong khong dén nhan quyét dinh Ve viéc huong trg cip
tht nghiép hodc khong uy quyén cho nguoi khac dén nhan quyet dinh va khong thong
b&o cho Trung tdm Dich vu viéc lam vé 1y do khong thé dén nhan thi dugc coi l1a



khong c6 nhu ciu huong tro cap that nghiép. Trong thoi han 02 ngay ké tir ngay ngudi
lao dong hét han nhan quyét dinh theo phiéu hen tra két qud, Trung tdm Dich vu viéc
lam trinh Giam ddc S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi ban hanh quyét dinh vé
viéc hity quyét dinh hudng trg cip thit nghiép cua nguoi lao dong theo Mau s6 02 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP. Quyét dinh vé viéc hay quyét dinh
hudng tro cp that nghiép duoc Trung tdm Dich vu viée 1am gui: 01 ban dén co quan
Bao hiém X3 hoi cép tinh dé khong chi tra trg cap that nghiép cho ngudi lao dong; 01
ban dén ngudi lao dong.

Sau thoi han 03 thang ké tir ngay nguoi lao dong hét thoi han huong tro cap that
nghié¢p theo quyet dinh hudng tro cép that nghiép nhung nguoi lao dong khong dén
nhan tién tro cp tht nghiép va khong thong bao bang vin ban véi co quan Bao hiém
Xa hoi noi dang huong trg cap that nghiép thi nguoi lao dong d6 duoc xac dinh 1a
khong c6 nhu cau huong trg cap that nghiép. Trong thoi han 07 ngay 1am viéc sau thoi
han néu trén, t6 chitc Bao hiém X& hoi phai thong bao bang vin ban v6i Trung tdm
Dich vu viéc 1am vé viéc nguoi lao dong khong dén nhan tién trg cap that nghiép theo
Mau sd 14 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH. Trong thoi han
10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc thong bao cta co quan Bao hiém X& hdi,
Trung tdm Dich vu viéc lam c6 trach nhi€ém xem xét, trinh Giam ddc S¢ Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian dong bao hiém that
nghiép cho ngudi lao dong theo Mau s6 15 ban hanh kém theo Théng tu s6
15/2023/TT-BLDTBXH. Quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian dong bao hiém that
nghiép dugc Trung tam Dich vu viéc l1am gui: 01 ban dén Bao hiém X3a hoi cép tinh dé
thuc hién bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép cho nguoi lao dong; 01 ban dén
ngudi lao dong. Quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian déng bao hiém that nghiép thuc
hién theo mau do Bo truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh.

b. Cdch thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Dich vu viéc 1am
Pht Yén (S6 54 Duy Tan, Phuong 5, TP.Tuy Hoa, Phu Yén) hoic Piém tiép nhan Bao
hiém that nghiép va gidi thiéu viéc lam Pong Hoa (KP 4, phuong Hoa Vinh, thi xa
Pong Hoa, Phii Yén ) hodc Piém tiép nhan Bao hiém that nghiép va gidi thiéu viéc
1am Tuy An (310 qudc 10 1A, thi trAn Chi Thanh, huyén Tuy An, tinh Phu Yén)

c. Thanh phan hé so:

1. Pé nghi hudng trg cap that nghiép theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong
tu so 15/2023/TT-BLDTBXH. Truong hop nguoi lao dong khong c¢6 nhu cau huong
trg cAp that nghiép thi nop dé nghi khong huong tro cap that nghiép theo Mau s6 08
ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

2. Ban chinh hoac ban sao c6 chiing thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé
dbi chiéu ciia mot trong cac gidy to sau ddy xac nhan vé viéc chdm duat hop dong lao
dong hodc hop dong lam viéc:

- Hop dong lao dong hodc hop dong 1am viéc dd hét han hoic di hoan thanh
cong viéc theo hop ddng lao dong;

- Quyét dinh thdi viéc;



- Quyét dinh sa thai;

- Quyét dinh ky luat budc thoi viéc;

- Thong bao hodc thoa thuidn chidm dut hop dong lao dong hodc hop dong lam
viéc;

- X4c nhén cua nguoi st dung lao dong trong d6 c6 ndi dung cu thé vé thong tin
cia ngudi lao dong; loai hop ddng lao dong da ky; 1y do, thoi diém chdm dat hop
ddng lao dong ddi v6i ngudi lao dong;

- Xac nhén cua co quan nha nudc co tham quyen vé viéc doanh nghiép hoic hop
tac x3 giai thé, pha san hodc quyét dinh bai nhiém, mién nhiém, cach chuc d6i véi cac
chtc danh dugc bo nhiém trong trudng hop ngudi lao dong 1a ngudi quan 1y doanh
nghiép, quan ly hop tac x3;

- Trudng hop ngudi lao dong khong cé cac gidy to xac nhan vé viéc cham dut
hop ddng lao dong do don vi sir dung lao dong khong co ngudi dai dién theo phap luat
va ngudi dugc nguoi dai dién theo phap luat Gy quyén thi thuc hién theo quy trinh sau:

Nguoi lao dong tai don vi str dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phap
luat va nguoi dugc nguoi dai dién theo phap luat uy quyén ¢6 nhu cau chdm dat hop
dong lao dong dé huong cac ché do bao hiém that nghiép thi nguoi lao dong dé nghi
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hoac Bao hiém X3a hoi cép tinh thuc hi¢n cac
thi tuc dé xac nhan viéc cham dat hop dong lao dong hoic hop dong lam viéc.

S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hodc Bao hiém Xa hoi cap tinh gai van
ban yéu cau S¢ Ké hoach va Pau tu xac nhan don vi sir dung lao dong khong c6 nguoi
dai dién theo phap luat hodac khong c6 nguoi duge nguoi dai dién theo phap ludt uy
quyeén.

S Ké hoach va Pau tu c6 trach nhiém phdi hop vé6i co quan thué, co quan cong
an, chinh quyén dia phuong noi don vi str dung lao dong dat tru s¢ chinh thyc hién xac
minh ndi dung don vi st dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phap ludt hoac
khong c6 ngudi duoc nguoi dai dién theo phap luat ty quyén.

S& Ké hoach va Pau tu giri van ban tra 10i cho S¢ Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi va Bao hiém Xa hoi cap tinh vé nodi dung don vi sir dung lao dong khong co
nguoi dai dién theo phéap luat hodac khong c6 nguoi duge nguodi dai dién theo phép luat
iy quyén trong thdi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc vin ban yéu ciu xac
nhan cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hoac Bao hiém X3 hoi cép tinh.

- Gidy to xac nhan vé viéc cham dut hop dong lao dong theo mua vu hodc theo
mot cong viec nhét dinh c6 thdi han tir da 03 thang dén dudi 12 thang 1a ban chinh
hodc ban sao c6 ching thuc hoac ban sao kem theo ban chinh dé dbi chiéu cua hop
ddng @6 d6i voi trudng hop ngudi lao dong tham gia bao hiém that nghiép khi 1am
viéc theo hop dé)ng lao dong theo mua vu hodc theo mdt cong viéc nhét dinh c6 thoi
han tir ¢t 03 thang dén dudi 12 thang.

3. S6 Bao hiém Xa hoi.

d. S6 Iwong hé so: 01 bd hd so.

d. Thoi han gidi quyét:



- Trudong hop hd so du diéu kién: Thoi han 20 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du
hé so theo quy dinh;

- Truong hop nguoi lao dong khong dén nhan két qua trong vong 03 ngay theo
phiéu hen tra két qua: Trung tdm Dich vu viéc 1am trinh quyet dinh hiy quyét dinh
hudng tro cdp that nghiép trong thdi han 02 ngay lam viée ké tir ngay nguoi lao dong
hét han nhén quyét dinh theo phiéu hen tra két qua;

- Trudng hop ngudi lao dong khong dén nhan tién tro cip that nghiép va khong
thong bao bang vin ban voi co quan Bao hiém X hoi sau thoi han 03 thang ké tur
ngay ngudi lao dong hét thoi han hudng theo quyét dinh hudng tro cap that nghiép:
trong thoi han 07 ngay 1am viéc sau thoi han néu trén, co quan Bao hiém X4 hoi théng
bao vo1 Trung tam Dich vu viée lam vé viée nguoi lao dong khong dén nhan tién tro
cap that nghiép; trong thoi han 10 ngay lam viéc ke tor ngay nhan duoc thong bao thi
trung tam dich vu viéc lam trinh ky quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian dong bao
hiém that nghiép cho nguoi lao dong.

e. Boz tuwgng thwc hién thu tuc hanh chinh: Nguoi that nghiép c6 nhu cau
hudng trg cap thit nghiép.

9. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam ddc Sé Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm Dich vu viéc lam
Phu Yén

h. Két qud thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc huong trg cap
that nghiép/Quyét dinh vé viéc hity quyet dinh huong trg cip that nghiép/Quyét dinh
vé viéc bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép.

I. L¢ phi: Khong.

k. Tén méu don, méu to khai:

- P& nghi huong trg cip tht nghiép (Mdu sé 03 ban hanh kém theo Théng tw s6
15/2023/TT-BLDTBXH).

- Pé nghi khong hudng tro cap that nghiép (Mdu sé6 08 ban hanh kém theo
Théng tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

|. Yéu cdu, diéu kign thywc hién thii tuc hanh chinh:

- Nguoi lao dong dang déng bao hiém that nghiép khi lam viéc theo hop dong
lao dong hodc hop dong lam viéc nhu sau:

+ Hop déng lao dong hodc hop déng lam vi¢c khong xac dinh thoi han;

+ Hop déng lao dong hodc hop déng lam viéc xac dinh thoi han;

+ Hop dé)ng lao dong theo mua vu hoac theo mot cong viéc nhét dinh c6 thoi
han tir ¢t 03 thang dén dudi 12 thang.

Trong truong hop ngudi lao dong giao két va dang thuc hién nhiéu hop déng lao
dong quy dinh nhu trén thi nguoi lao dong va nguoi su dung lao dong cua hop ddng lao
dong giao két dau tién co trach nhiém tham gia bao hiém that nghiép.



- Cham dut hop ddng lao dong hodc hop ddng lam viéc, trir cac truong hop sau

day:

+ Nguoi lao dong don phuong cham dut hop dong lao dong, hop dong 1am viéc
trai phap luat;

+ Hudng luong huu, tro cdp mat stc lao dong hang thang.

- D3 dong bao hiém that nghiép tir du 12 thang trd 1én trong thoi gian 24 thang
truée khi chAm dirt hop dong lao dong hoic hop dong 1am viée ddi véi truong hop quy
dinh tai diém a va diém b khoan 1 Diéu 43 cta Luat Viéc 1am; d3 dong bao hiém that
nghiép tir du 12 thang tré 1én trong thoi gian 36 thang trude khi chdm dut hop dong
lao dong ddi véi truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 43 cua Luat Viéc lam.

m. Can cw phap ly ciua thu tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu stra ddi, bd sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu cta Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép.

- Thong tu sd 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cta B6 Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién Diéu 52 ciia Luat Viéc 1am va mot sd
diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi sira doi, bd sung Thong tu sé 28/2015/TT-BLDTBXH ngay
31/7/2015.

Madu sé 03: Ban hanh kém theo Théng tw sé6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29
thang 12 nam 2023 cua B¢ truong Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PE NGHI HUONG TR(Q CAP THAT NGHIEP
Kinh gui: Trung tdm Dich vuviéc lam...................oooiiiiine,
Téntoila: ... sinhngay..../.../....cccooen
S6 dinh danh c4 nhan/Ching minh nhan dan:...... cidp ngay ... thang...
nam....Noi cap ..............................................................................

SO SO BHXH: ..t
S6 dién thoai: «..oevvevnenn.n... bia chi email (neu CO) v,
S tai khoan (ATM néu c6) .................. taingdn hang: .....................
Trinh A0 QA0 1A0: ...ooii it
Nganh nghe GA0 120 .. .evvneeee et

Chd & hién nay (trudong hop khac noi dang ky thuong tra) (1): ...............
Ngay .../.../...., t6i da& cham dat hop dong lao dong/hgp dong lam viéc vai (tén
donvi)tatdiachi: ... ..o



Ly do chdm dut hop dong lao dong/hop déng lam viée: ..o

Loai hop ddng lao dong/hop A0ONg 1AM VIEC: ..ovvviii i

S thang dong bao hlem that nghi€p..........o.....e. thang.

Noi dé nghi nhan trg cap thit nghiép (BHXH quan/huyén hoic qua thé ATM):

Kém theo D& nghi nay 13 (2) ...oovveiviiiiie e va S6 bao hiém

x3d hoi cua t6i. D& nghi quy Trung tAm xem xét, giai quyét hudng trg cip thit nghiép
cho t61 theo dung quy dinh.

T6i cam doan ndi dung ghi trén 1a hoan toan dtng su that, néu sai tbi sé chiu

trach nhiém trude phap luat./.

...... , ngay ... théng‘... nam....
Nguwoi dé nghi
(Ky, ghi 6 ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi ré s6 nha, dwong phé, t6, thén, xém, lang, dp, ban, budn, phum, soc.
(2) Ban chinh hodc ban sao c6 chirng thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé
doi chiéu ciia mét trong cdc gidy to xdc nhdn vé viéc cham diet hop dong lao
déng hodc hop dong lam viéc theo quy dinh tai khodn 6 Diéu 1 Nghi dinh s6
61/2020/NP-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu

Madu s6 08: Ban hanh kém theo Théng tw so 15/2023/TT-BLPTBXH ngay 29

thang 12 nam 2023 cua B¢ truong B¢ Lao dong - Thuong binh va Xd hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI KHONG HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gui: Trung tAm Dich vuviéc lam................ooooiiiiiiiii e,

Téentoila: ... Sinh ngay...... [o..... [eviinin.. T
SO dinh danh c4 nhan/Ching minh nhén dan: .................. cap ngay....thang

.............. NAML ... NOT CAP oottt e,

S0 80 BHXH. ....eiiiiiiiiiii et
Cho ¢& hién nay (truong hop khic no1 dang ky thuong tr0):

T6i d3 ndp hod so dé nghi hudng tro cé}p that nghiép ngay.... VAT, e nhung
nay, t61 khong c¢6 nhu cau huong tro cap that nghiép



Do do, t61 dé nghi khong hudng tro cap that nghiép dé bao luu thoi gian dong
bao hiém that nghiép.
T61 xin tran trong cam on./.

......... ,ngay ... thang ... ndm
Nguwoi dé nghi
(Ky va ghi ro ho tén)

2. THU TUC HANH CHINH TAM DUNG HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

a. Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Trong thot han 02 ngay lam viéc ké tlr ngay nguoi lao dong khong
dén thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hang thang theo quy dinh, trung tam dich vu
viéc lam not nguoi lao dong dang huong trg cap that nghiép trinh Giam dbc SO Lao
dong - Thuong binh va X hoi quyét dinh vé viéc tam dimg hudng trg cap that nghiép
cua nguoi lao dong.

- BuGe 2: Giam doc Sé Lao dong - Thuong binh va X4 hoi ban hanh Quyét dinh
vé viéc tam dimng hudng tro cap that nghiép theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Thong
tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

- Buéc 3: Quyét dinh vé viéc tam ding huong trg cap that nghiép dugc trung
tam dich vu viéc lam gui: 01 ban dén Bao hiém Xa hoi cép tinh dé thuc hién tam dung
chi tra tro cap that nghiép dbi voi nguoi lao dong; 01 dén gui ngudi lao dong dé biét
va thuc hién.

b. Cdch thirc thwe hién: Tryc tiép.

c. Thanh phin hé so:

Gidy to ching minh vé viéc khong thong bao tim kiém viéc 1am hang thang
theo quy dinh ctia ngudi lao dong dang huong tro cap that nghiép.

d. $6 lwgng hé so: 01 bd ho so.

d. Thoi han gidi quyet Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay nguoi lao
dong khong dén thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hang thang theo quy dinh.

e. Doi twong thuwc hi¢n thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang hudng trg
cap that nghiép.

9. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam dbc So Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tdim Dich vu viéc lam
Phu Yén

h. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc tam dimg hudng
trg cAp that nghiép.

I. L¢ phi: Khong quy dinh.

k.Tén mdu don, méu to khai: Khong quy dinh.



|. Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang
huong tro cap that nghiép khong dén thong bao vé viéc tim kiém viéc lam hang thang
theo quy dinh.

m. Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét s diéu cua Luat Viée 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu sira doi, bd sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ciia Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé didu ctia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép.

- Thong tu sd 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huong dan thyc hién Piéu 52 cta Luat Viéc 1am va mot sé
diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Théng tu sb 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi sira ddi, bd sung Thong tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH ngay
31/7/2015.

\ 3. THU TUC HANH CHIiNH TIEP TUC HUONG TRQ CAP THAT
NGHIEP

a. Trinh tw thuc hién:

- Buéc 1: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nguoi lao dong tiép tuc
thue hién théng bao vé viée tim kiém viéc 1am hang thang theo quy dinh ddi véi ngudi
lao dong bi tam dimng hudng tro cap that nghiép néu van con thoi gian huong trg cap
that nghiép theo quyét dinh cua Giam déc S Lao dong - Thuong binh va X4 hoi thi
trung tam dich vu viéc lam trinh Giam ddc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
quyét dinh vé viéc tiép tuc huong tro cip that nghiép cho ngudi lao dong.

- Bu6e 2: Giam ddc S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi ban hanh Quyét dinh
vé viée tiép tuc huong tro cap that nghiép theo Mau s6 07 ban hanh kém theo Théng
tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

- Bude 3: Quyét dinh vé viée tiép tuc hudng trg cap that nghiép duoc trung tim
dich vu viéc lam giri: 01 ban dén Bao hiém x4 hoi cap tinh dé thyc hién tiép tuc chi tra
trg cap that nghiép cho nguoi lao dong; 01 ban dén ngudi lao dong dé biét va thuc
hién.

b. Cdch thirc thwe hién: Nguoi lao dong phai truc tiép dén thong bao vé viée
tim kiém viéc lam véi trung tam dich vu viéc lam.

c. Thanh phan hé so:

Thoéng bao vé viéc tim kiém viéc 1am theo Mau sb 16 ban hanh kém theo Thong
tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH

d. S6 twong hé so: 01 bd hd so.

d. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e. Poi twong thwe hign thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang huong trg
cap that nghiép bi tam dimg hudng trg cp that nghiép néu van con thoi gian hudng



trg cAp that nghiép theo quyét dinh ctia Giam dbc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.

9. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam déc S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm Dich vu viéc lam
Phu Yén.

h. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc tiép tuc hudng
trg cAp that nghiép.

i. L¢ phi: Khong quy dinh.

K.Tén mau don, mdu to' khai: Thong bao vé viéc tim kiém viéc lam (Mdu s6 16
ban hanh theo Théng tw sé6 15/2023/TT-BLOTBXH).

. Yéu céu, diéu ki¢n thuwe hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong tiép tuc thuc hién thong bao vé viée tim kiém viéc lam hing
thang theo quy dinh khi bi tam ding hudng tro cip that nghiép néu van con thoi gian
hudng tro cap that nghiép theo quyét dinh cia Giam ddc So Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

m. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé diéu ctiia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phi stra doi, bo sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/NB-CP ngay 12/3/2015 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép

- Thong tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huong dan thyc hién Piéu 52 cua Luat Viéc 1am va mot sé
diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Thong tu s& 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ctia B6 Lao dong -
Thuong binh va X& hoi stra d6i, bd sung Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay
31/7/2015.

Mau sé 16: Ban hanh kém theo Théng tw sé6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29
thang 12 nam 2023 cua B¢ truong Bo Lao dong Thuong binh va Xa hgi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO VE VIEC TiM KIEM VIEC LAM
Thang hwéng trg cap that nghiép thi:..........

Kinh gtri: Trung tdm Dich vu viéc lam.................................
Téntdila: ... sinh ngay............ [oviiiiinin. /...



S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan: .....................c.c.oo.... cap
NQAY ... thang ... nAM ... NOTCAP «..vivenei et

Chd & hién nay (trudng hop khac noi dang ky thudng tra): ..................

SO iGN thOAI: ...t

Theo Quyét dinh s6 ....... ngay...... [io.... [eeivinn.. t61 dugc hudng tro cip th:élt
nghi¢p  ...... thang, ké tur ngay......... [eviiinnn. [eeiiinn. dén
ngay......... [iviviiin. [evivinn.. tai tinh/thanh pho....................

T6i thong bao két qua tim kiém viéc 1am theo quy dinh, cu thé nhu sau:
(1) Bon vi thir nhat (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong viéc
du tuyén, két qua).
(2) Bon vi thtr hai (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tié:p lién hé, vi tri cong viéc
du tuyén, két qua).
(...) Tén don vi tht (...): (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong
viéc du tuyén, két qua).
Tinh trang viéc lam hién nay:
1 Khdng co viéc lam
[ C6 viéc 1am nhung chua giao két HDLD/HDLV (ghi 16 tén don vi, dia chi,
cong viec dang lam). ... ...
Tinh trang khac (0m dau, thai SAR, ....) .....coooeee e
To1 cam doan ndi dung ghi trén 1a ding su that, néu sai t6i chiu moi trach nhiém
trudce phap luat./.
..... ,ngay .... thang ... nam....
Ngwoi thong bao
(ky, ghi 16 ho tén)

4. THU TUC HANH CHINH CHAM DUT HUONG TRQ CAP THAT
NGHIEP

a. Trinh tw thuc hién:

- Budce 1:

+ Dbi v6i nguoi lao dong bi cham dut huong trg cap that nghiép trong cac truong
hop: C6 viée lam; thuc hién nghia vu quan sy, nghia vu cong an; huong luong huu hang
thang; di hoc tap c6 thoi han tir dit 12 thang trd 1én thi trong thoi han 03 ngay lam viéc ké
tir ngdy bi cham ditt huong tro cap that nghiép ngudi lao dong phai thong bao voi trung
tam dich vu viéc lam noi dang huong trg cap that nghiép theo quy dinh va kem theo giay
td ¢6 lién quan dén viéc chdm dut hudng trg cip that nghiép (ban chup). Trung tdm Dich
vu viéc lam noi nguoi lao dong dang huong trg cap that nghiép trinh Giam dbc So Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi quyét dinh vé viéc chdm dut hudng trg cip that nghiép cua
nguoi lao dong.



+ Pdi v6i nguoi lao dong bi chidm dut hudng tro cdp that nghiép trong cac
truong hop: Sau 2 lan tir chdi nhan viéc 1am do Trung tdm Dich vu viéc 1am noi dang
hudng trg cap that nghiép gidi thiéu ma khong c6 1y do chinh dang; trong thoi gian
huong tro cap that nghiép, 03 thang lién tuc khong thuc hién thong bao hang thang vé
viéc tim kiém viéc 1am véi Trung tdm Dich vu viéc 1am theo quy dinh; ra nuéc ngoai
dinh cu, di lam viéc ¢6 thoi han ¢ nudc ngoai theo hop déng; b1 xur phat vi pham hanh
chinh vé hanh vi vi pham phap luit bao hiém thét nghiép; chét; chap hanh quyét dinh
ap dung bién phap dua vao trudng gido dudng, co sd gido duc bat budc, co so cai
nghién bat budc; bi toa 4n tuyén bd mét tich; bi tam giam, chap hanh hinh phat tu thi
Trung tam Dich vu viéc 1am noi nguoi lao dong dang huong tro cap that nghiép trinh
Giam d6c S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quyét dinh vé viéc chdm dat huong
trg cap that nghiép ctia ngudi lao dong.

- Buée 2: Giam d6c So lao dong - Thuong binh va X4 hoi ban hanh quyét dinh
vé viéc chdm dit huong trg cip that nghiép theo MAu sé 24 ban hanh kém theo Thong
tw s 15/2023/TT-BLDTBXH.

- Bu6c 3: Quyét dinh cham dit huong tro cap that nghiép dugc Trung tam Dich
vu viée lam gui: 01 ban dén Bao hiém Xa hoi cap tinh dé thyc hién viéc cham dut
hudng tro cap that nghiép ddi vdi nguoi lao dong; 01 ban dén nguoi lao dong.

b. Cdch thirc thwe hién: Doi v6i nguoi lao dong cham dut hudng tro cap that
nghiép thudc céc trudng hop: tim dugc viéc lam; thuc hién nghia vu quan su, nghia vu
cong an; huong luong huu hang thang; di hoc tap co6 thoi han tir du 12 thang tro 1én thi
nguoi lao dong thong bao voi Trung tam Dich vy viée lam noi dang huong tro cap that
nghiép va kém theo ban sao gidy to ¢ lién quan dén viéc cham dut huong tro cap that
nghiép, trudng hop gui theo dudng buu dién thi tinh theo ngay ghi trén dau buu dién.

c. Thank phan hé so:

Déi véi truong hop nguoi lao dong phai thong bao voi Trung tdm Dich vu viée
1am noi dang hudng tro cap that nghiép theo quy dinh:

* Thong bao clia nguoi lao dong vé viéc chim dut hudng tro cap that nghiép
theo MAu s0 23 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

* Cac gidy to chimg minh nguoi lao dong thude d6i tugng cham dut huong tro
cap that nghlep Bao gom mQt trong cac glay to sau:

Quyet dinh huong tro cap that nghiép (dé tinh thoi gian cham dat hudng).

- Quyét dinh tuyén dung hodc bo nhiém hoic hop dong lao dong hodc hop dong
lam viéc hodc gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh hodc gidy chimg nhan dang ky
doanh nghiép ddi véi truong hop chua hét thoi han hudng nhung da tim dugc vi¢c
lam.

- Giay tri¢u tap thuc hién nghia vu quan su, nghia vy cong an ddi voi nguoi thuc
hién nghia vu quan su, nghia vu cong an.

- Quyét dinh huong luong huu.

- Giay to chirng minh vé viéc 02 1an tir chdi nhan viée 1am do trung tam dich vu
viéc lam gioi thiéu ma khong ¢6 1y do chinh déng.



- Gidy to chimg minh vé viéc khong thong béo vé viée tim kiém viéc lam trong
03 thang lién tuc.

- Gidy to chimg minh nguoi lao dong dinh cu ¢ nudc ngoai (xac minh cia X3,
phuong, thi tran...).

- Gidy bao nhap hoc d6i voi hoc tap trong nudc. Truong hop hoc tép ¢ nudce
ngoai thi phai c6 gidy to ching minh vé viéc xuét canh.

Quyet dinh xu phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phap luit bao
hiém that nghiép cta co quan c6 thim quyén.

- Gidy chtrng minh ngudi lao dong dang huong tro cap thit nghiép bi chét (Gidy
chtng tr, xac minh cta X4, phuong, thi tran....).

- Quyét dinh ap dung bién phap xur ly hanh chinh tai truong gido dudng, co so
gido duc, co s& cai nghién bat budc cua co quan co thAm quyén.
- Quyét dinh cua toa an tuyén bd mat tich.

- Quyét dinh tam giam, chap hanh hinh phat tu ctia co quan c6 thim quyén.

d. S6 lwong hé so: 01 bd hd so.

d. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e. Poi twong thuwc hign thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang hudng trg
cap that nghiép.

g. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam dbc S Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tdm Dich vu viéc lam
Pha Yén

h. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc chim dat huong
trg cAp that nghiép.

i. L¢ phi: Khong quy dinh.

k.Tén méu don, mdu to khai: Thong bao (Mdu sé 23 ban hanh kém theo Thong
tir s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

|. Yéu cdu, diéu kign thywc hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong bi cham dut hudng tro cap that nghiép trong céc truong hop
Sau.

- Hét thoi han hudng trg cap that nghiép theo quyét dinh hudng tro cap that nghiép;

- Co viéc lam;

- Thuc hién nghia vu quan su, nghia vu c0ng an;

- Huong lvong huu hang thang;

- Sau 2 lan tir chdi nhan viéc 1am do trung tam dich vu viéc lam noi dang hudng
trg cap that nghiép gi6i thiu ma khong c6 1y do chinh dang;

- Trong thdi gian hudng tro cip that nghiép, 03 thang lién tuc khong thuc hién
thong bao hang thang vé viéc tim kiém viéc 1am véi trung tdm dich viéc 1am theo quy
dinh;

- Ra nudc ngoai dé dinh cu, di 1am viéc ¢6 thoi han & nude ngoai theo hop dé)ng;



- b1 hoc tap c6 thoi han tir du 12 thang trd 1én;

- Bi xir phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phép luat bao hiém that
nghiép;

- Chét;

- Chép hanh quyét dinh ap dung bién phap dwa vao truong gido dudng, co so
gido duc bét bude, co sd cai nghi¢n bét budc;

- Bi toa an tuyén bd mét tich;

- Bi tam giam, chép nhan hinh phat tu.

m. Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu stra ddi, bd sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé didu ctia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép.

- Thong tu sd 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi hudng dan thuc hién Diéu 52 ciia Luat Viéc 1am va mot sd
diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi sira doi, bd sung Thong tu sé 28/2015/TT-BLDTBXH ngay
31/7/2015.

Madu s6 23: Ban hanh kém theo Thong tw sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29
thang 12 nam 2023 cua B¢ truong Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO

Kinh gtri: Trung tam Dich vu viéc lam...................oo

Tentoila: ... sinhngay: .....................

S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhn dan: ........................... cAp Ngay ...
thang .. . 0AM ... NOTCAP ..

S s6 BHXH ......................................................................

Ché & hién nay (truong hop khiac noi ding ky thuong trd):
Hién nay, t6i dang hudng tro cdp that nghiép theo Quyét dinh
SOttt ngay ...... [oiiiiiinin. [oveiinil. ciia Giam ddc So Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tinh/thanh phd...........ooooviiiiiiiiiie e



Téng so thang t6i da huong trg cap that nghiép: ... thang

Nhung vi Iy do (1) ooeeii e nén to1 gui
thong bao nay (kém theo ban sao gidy to: ¢ lién quan).

Truong hop ngudi lao dong chua 6 ban sao hop ddng lao dong hodc hop dong
lam viéc (2).

DPé nghi quy Trung tam xem xet, thuc hién cac thu tuc vé cham dut huong tro cap
that nghi¢p dé bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép tuong mg voi so thang huong
trg' cap that nghiép ma t6i chua nhén tién tai co quan bao hiém xa hoi./.

.................. , ngay ... thang ... nam
Nguwoi thong bao
(Ky, ghi vo ho tén)

Ghi chu:

(1) CO viéc lam; thuc hién nghia vu quan su, nghia vu cong an, huong luong
huu hang thang; di hoc tdp c6 thoi han tir dii 12 thang tro lén.

(2) Nguoi lao dong phiii cam két thé hién ré ngay hop. dong lao dong hodc hop
dong lam viéc, Iy do chwa cé hop dong lao déng hodc hop dong lam viéc va sé ndp bé
sung trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhédn dwoc hop dong lao déng hodc
hop dong lam viéc.

5. THU TUC HANH CHINH CHUYEN NOI HUONG TRQ CAP THAT
NGHIEP (CHUYEN BI)

a. Trinh tu thuwce hién:

- Budc 1: Nguoi lao dong dé huong it nhat 01 thang tro cip that nghiép theo
quy dinh ma ¢6 nhu cau chuyén noi huong tro cap that nghiép dén tinh, thanh phé truc
thudc trung uong khac thi phai lam dé nghi chuyén noi hudng tro cip that nghiép theo
Mau s6 10 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH va gui trung tim
dich vu viéc 1am noi dang hudng trg cip thit nghiép.

- Buoc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc dé nghi cua
nguoi lao dong, Trung tdm Dich vu viéc lam c6 trach nhiém cung cap ho so chuyen
noi huong trg cap that nghiép cho nguoi lao dong va g giay gioi thiéu vé viée
chuyén noi huong tro cap that nghiép theo Mau s6 11 ban hanh kém theo Thong tu s6
28/2015/TT-BLDTBXH cho Trung tdm Dich vu vi¢c 1am noi ngudi lao dong chuyén
dén.

- Buoc 3: Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngdy cung cap ho so chuyén
noi hudng trg cp that nghiép cho ngudi lao dong, Trung tam Dich vy viéc lam noi
nguoi lao dong chuyén di gui thong bao vé viée chuyen noi huong trg cap that nghiép
cho Bao hiém X4 héi cip tinh de dimg viéc chi tra trg cAp that nghiép theo Mau sb 12
ban hanh kém theo Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

Truong hop nguoi lao dong da nhan hd so chuyén noi huong tro cap that nghiép
nhung chua ndp cho Trung tdm Dich vu viéc lam noi chuyén dén va khong c6 nhu cau



chuyen noi huong trg cap that nghiép: Nguoi lao dong phai nop lai gidy gidi thiéu
chuyén noi hudng tro cap that nghiép cho trung tam dich vu viéc 1am noi chuyén di;
Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan lai gidy gi61 thi¢u chuyén noi huong
tro cap that nghiép, trung tdm dich vu viéc lam guri van ban dé nghi co quan Bao hiém
Xa hoi cap tinh dé tlcp tuc thuc hién viéc chi tra tro cap that nghiép va cap thé bao
hiém y té cho nguoi lao dong.

b. Cdch thirc thwe hign: Tryc tiép.

Truong hop nguoi lao dong dd nhan hd so chuyén noi huong tro cap that nghiép
nhung chwa np cho Trung tam Dich vu viée lam noi chuyén dén va khong ¢ nhu cau
chuyén noi huong tro cap that nghiép nira thi nguoi lao dong phai truc tiép nop lai
gidy gidi thidu chuyén noi hudng trg cap that nghiép cho trung tam dich vu viéc lam
noi chuyén di.

c. Thanh phdn ho so: D& nghi chuyén noi hudng tro cap that nghiép cta nguoi
lao dong.

d. $6 liwgng hé so: 01 bd ho so.

d. Thoi han gidi quyet Trong thdi han 03 ngay ké tir ngay nhan duoc dé nghi
chuyén noi huong tro cap that nghiép cia ngudi lao dong.

e. Péi twong thwe hign thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang hudng tro
cap that nghiép c6 nhu cau chuyén noi hudng tro cap that nghiép dén tinh, thanh phd
truc thudc trung wong khac.

9. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam Dich vu viéc lam Phu
Yén

h. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Giiy gi6i thicu chuyén noi huéng trg
cap that nghiép va vin ban thong bao Bao hiém X4 hoi cép tinh noi nguoi lao dong
chuyén di dimg viéc chi tra trg cap that nghiép.

i. L¢ phi: Khong quy dinh.

k.Tén mau don, mau to' khai: Pé nghi chuyén noi huéng trg cip that nghiép
(Mdu s6 10 ban hanh kém theo Thong tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

|. Yéu cau, dteu kién thwc hi¢n thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong da huong
it nhat 01 thang trg cap that nghiép theo quy dinh va c¢6 nhu cau chuyén hudng tro cap
noi huong trg cap that nghiép dén tinh, thanh phd truc thudc trung - wong khac.

m. Cdn cw phdp ly cua thii tuc hanh chinh:

- Ludt Vi¢c lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh Phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cta Luat viéc lam vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cta Chinh phu stra d6i, b sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B Lao dong -
Thuong binh va X& hoi hudng dan thue hién Diéu 52 cua Luat viée lam va mot sb diéu
ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;



- Théng tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi stra doi, bo sung mot sé diéu cta Thong tu sd 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015 néu trén.

Madu sé 10: Ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29
thang 12 nam 2023 cua Bo truong Bé Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI CHUYEN NOI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP
Kinh gtri: Trung tam Dich vu viéc lam...........................

Téntoila: ... sinh ngay......... [eviini.n. [eviviinn.

S6 dinh danh ca nhan/Chtng minh nhan dan: ........................ cip ngay ...
thang .......c........ NAM.... NOT CADP. ..ot

SO 80 BHXH: ..ttt

Ché & hién nay (truong hop khiac noi ding ky thuong trh):

Hién nay, t0i dang huong tro cap that nghiép theo Quyét dinh so .........
NQAY....../......... [ oo, cia Giam ddc S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi
HADANANN PRG. ...

Tong s thang duoc hudng trg cAp that nghiep: ..........coveeveeeenn... thang

D3 huong tro cAp that nghiép: .........ooooeveeieiiiin, thang

Nhung vi 1y do:

t6i dé nghi quy Trung tam chuyén noi huong trg cap that nghiép dén tinh/thanh
Phé. .o dé t6i dugc tiép tuc hudng cac ché do bao hiém that
nghi¢p theo quy dinh./.

..... ,ngay ... thang ... nam
Nguwoi dé nghi
(Ky, ghi ro ho tén)

6. THU TUC HANH CHINH CHUYEN NOI HUONG TRQ CAP THAT
NGHIEP (CHUYEN DPEN)

a. Trinh tw thuwc hién:

- Buée 1: Sau khi nguoi lao dong nhan duoc hd so chuyén noi hudng tro cp
that nghiép, nguoi lao dong phai ndp ho so chuyén noi hudng trg cap that nghiép cho
trung tdm dich vu viéc lam noi chuyén dén.



- BuGe 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so chuyén
noi hudng tro cép that nghi¢p do nguoi lao dong chuyén dén, Trung tam Dich vu viéc
lam giri van ban dé nghi Bao hiém Xa hoi cdp tinh noi chuyén dén dé tiép tuc thuc
hién viéc chi tra trg cap thit nghiép theo Mau s6 13 ban hanh kém theo Théng tu s6
15/2023/TT-BLDTBXH va cap thé bao hiém y té cho ngudi lao dong kém theo ban
chup quyét dinh hudng trg cap thit nghiép cua ngudi lao dong.

b. Cdch thirc thwe hién: Nguoi lao dong phai dén Trung tam Dich vu viéc 1am
noi chuyén dén dé ndp ho so chuyén noi huéng trg cip thit nghiép.

c. Thanh phan ho so:

- Bé nghi chuyén noi hudng tro cip that nghiép cta nguoi lao dong theo Mau s6
10 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH;

- Giy gi6i thiéu chuyén noi hudng tro cp that nghiép theo Mau s6 11 ban hanh
kém theo Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH;

- Ban chyp quyét dinh hudng tro cap that nghiép;

- Ban chuyp cac quyét dinh ho tro hoc nghé quyét dinh tam dimg hudng tro cip
that nghiép, quyét dinh tiép tuc  huong tro cap that nghiép (neu co);

- Ban chyp thong bao vé viée tim kiém viéc 1am hang thang (néu c6), cac gidy
t& khéac co trong ho so hudng tro cip thit nghiép.

d. $6 lwong hé so: 01 bo hé so.

d. Thoi han gidi quyet Trong thdi han 03 ngdy ké tir ngay nhan duoc dé nghi
chuyén noi huong tro cap that nghiép cia ngudi lao dong.

e. Péi twong thwe hign thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang hudng tro
cap that nghiép.

9. Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh:Trung tam Dich vu viéc lam Phu
Yén

h. Két qud thwe hign thii tuc hanh chinh: Vin ban dé nghi Bao hiém x3 hoi
cép tinh noi chuyén dén dé tiép tuc thue hién viéc chi tra tro cép that nghiép cho nguoi
lao dong.

I. Lé phi: Khong quy dinh.

k. Tén mdu don, mdu t¢ khai: Dé nghi chuyén noi huéng trg cap that nghiép
(MAu s6 10 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

|. Yéu cdu, diéu ki¢n thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong c6 nhu
cau huong tro cap that nghiép noi chuyén dén.

m. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Ludt Vigc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh Phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu cua Luat viéc 1am vé bao hiém thét nghié¢p;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu stra ddi, b sung
mot sb diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;



- Thong tu sd 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi hudng dan thyc hién Piéu 52 ctia Luat viéc lam va mot s6 didu
ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Théng tu sb 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi stra doi, bo sung mot sé diéu cua Thong tu sb 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015.

7. THU TUC HANH CHINH GIAI QUYET HO TRQ HQC NGHE

a. Trinh tw thuwc hién:

- Buéc 1: Nguoi lao dong cd nhu cau hoc nghé thi nop ho so dé nghi hd tro hoc
nghé guri trung tam dich vy viéc lam noi nguoi lao dong c6 nhu cau hoc nghé.

- Budc 2: Trung tam Dich vy viéc lam c6 trach nhiém xem xét hd so dé nghi hd
trg hoc nghé va trao cho ngudi lao dong phiéu hen tra két qua theo Mau sé 01 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP.

- Bu6e 3: Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so dé nghi hd
trg hoc nghé, Trung tam Dich vu viéc lam trinh Gidm dbc So Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi quyét dinh vé viéc hd trg hoc nghé theo Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 61/2020/ND-CP cho ngudi lao dong khi ngudi lao dong dap tng du cac diéu
kién hd trg hoc nghé theo quy dinh.

- Bugc 4: Trong 03 ngay lam viéc dugc ghi trén phiéu hen tra két qua nguoi lao
dong phai dén nhan quyét dinh vé viéc hd trg hoc nghé.

b. Cdch thirc thue hi¢n: Ngudi lao dong phai nop don dé nghi hd tro hoc nghé
truc tiép tai Trung tdm Dich vu viéc lam.

C. Thanh phén hé so:

- Béi voi nguoi lao dong dang cho két qua giai quyét huong trg cap that nghiép
hodc dang huong tro cap that nghiép ma c6 nhu cau hoc nghé tai dia phuong noi dang
cho két qua hodc dang huong trg cap that nghiép phai nop dé nghi hd trg hoc nghé
theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP.

- Bdi v6i nguoi lao dong dang hudng trg cap that nghiép ma c6 nhu cau hoc
nghé tai dia phuong khéng phai noi dang huong trg cap that nghiép ndp dé nghi hd tro
hoc nghé theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP va quyét
dinh vé viéc huong tro cap that nghiép (ban chinh hodc ban sao c¢6 chimg thuc hodc
ban sao kém theo ban chinh dé déi chiéu).

- P6i v6i ngudi lao dong khong thude cac truong hop néu trén ndp:

+ Dé nghi hudng trg cap that nghiép theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong
tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH;

+ bé nghi hd trg hoc nghé theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh )
61/2020/Nb-CP;

+ Ban chinh hodc ban sao c6 chung thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé
dbi chiéu ctia mot trong cc gidy to xac nhin vé viéc chdm dut hop dong lao dong
hodac hop déng lam viéc;

+ S0 bao hiém xa hoi.



d. S6 lwong hé so: 01 bd hd so.

d. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 20 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du ho
so dé nghi hd trg hoc nghé.

e. Poi twong thwe hign thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang hudng trg
cap that nghiép va ngudi that nghiép co thoi gian dong bao hiém that nghiép tir di 09
thang trd 1én nhung khong thudc dién hudng trg cip that nghiép.

g. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam déc S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tdm Dich vu viéc lam
Pha Yén

h. Két qud thuwc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc hd tro hoc nghé
hozc vin ban tra 101 ngudi lao dong dbi vé6i truong hop ngudi lao dong khong du diéu
kién dé duoc hd trg hoc nghé theo quy dinh.

I. L¢ phi: Khong quy dinh.

K. Tén mau don, mau to khai:

- Pé nghi hd trg hoc nghé (Mdu sé 03 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
61/2020/ND-CP).

- Bé nghi hudng trg cap that nghiép (Mdu sé 03 ban hanh kém theo Théng tu s6
15/2023/TT-BLDTBXH).

. Yéu cdu, diéu kign thwc hién thii tuc hanh chinh:

- Nguoi lao dong phai tham gia bao hiém that nghiép khi 1am viéc theo hop
ddng lao dong hodc hop dong lam viéc nhu sau:

+ Hop ddng lao dong hodc hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han;

+ Hop déng lao dong hodc hop déng lam viéc xac dinh tho1t han;

+ Hop déng lao dong theo mua vu hodc theo mdt cong viéc nhét dinh c6 thoi
han du 03 thang dén duéi 12 thang.

Trong trudng hop ngudi lao dong giao két va dang thuc hién nhiéu hop dong lao
dong quy dinh nhu trén thi nguoi lao dong va ngudi sir dung lao dong ciia hop dong lao
dong giao két dau tién c6 trach nhiém tham gia bao hiém that nghiép.

- Cham diit hop dong lao dong hodc hop dong 1am viée trir cac trudng hop sau
day:

+ Nguoi lao dong don phuong cham dut hop dong lao dong, hop dong 1am viéc
trai phap luat;

+ Huong luong huu, tro cap mét strc lao dong hang thang.

- Pa dong bao hiém that nghiép tir dii 9 thang trd 1én trong thoi gian 24 thang
trude khi chAm dit hop dong lao dong hoic hop dong lam viéc.

-Pandp hd so dé nghi huong trg cép that nghiép tai trung tam dich vu vi¢c lam.

- Chua tim dugc viéc lam sau 15 ngay, ké tur ngay ndp ho so dé nghi hd trg hoc
nghé trir cac trudng hop sau day:

+ Thuc hi¢n nghia vu quan sy, nghia vu cong an;



+ D1 hoc tap co6 thoi han tir du 12 thang trd 1€n;

+ Chap hanh quyét dinh ap dung bién phap dua vao truong gido dudng, co sé
giao duc bét budce, co s cai nghién bét budc;

+ Bi tam giam; chép hanh hinh phat tu;

+ Ra nuéc ngoai dinh cu, di lao dong & nude ngoai theo hop ddng;

+ Chét.

m. Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh Phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cta Luét viéc lam vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu stra ddi, b sung
mot s6 dicu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huong dan thyc hién Piéu 52 ctia Luat viéc lam va mot sb didu
ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;

- Théng tu sb 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Thong tu sb 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015.

Madu s6 03: Ban hanh kém theo Nghi dinh so 61/2020/NP-CP ngay 29 thang 5
nam 2020 cua Chinh phu

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI HO TRQ HQC NGHE

Kinh gtri: Trung tam Dich vu viéc lam...........................

Téntdila: ... Sinhngay ...... [eviiinin. [oviiiiiinnn,
S6 chirmg minh nhan dan/Thé can cudc cong dan: .................c.c.......
Ngay cap: ...... [oviiininnnn. [ociviinn.

NOT CADP: et e e

SO SO BHXH ...ttt

NO1thuong tri (1) .o e

ChO G i8N NAY (2)1 +.veie it

S6 dién thoai dé lién hé (néu [o70) S

Pang huong trg cip thét nghiép theo Quyét dinh S6.........covvvueiiiiiiii,
ngay... thang nim .... cia Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tinh/thanh phd .....; thoi gian hudng trg cdp that nghiép 1a .................. thang (tu
ngay ... thang ... ném ... dén ngay ...thang ... nam ....) (d6i véi trudong hop dang
hudng trg cap thit nghiép).



Téng sb thang dong bao hiém that nghiép: .................. thang. D3 ndp ho so
dé nghi hudng tro cap that nghiép ngay ....thdng...nam..., ngdy hen tra két qua dugc
gh1 trén phiéu hen tra két qua 1a ngay ... thang... nam . theo phiéu hen tra két qua so
ngay .thang...nam.... (dbi véi trudong hop dang cho két qua giai quyét hudng tro cp
that nghiép).

Téng sé thang dong bao hiém that nghip: ...... thang (d6i vé6i truong hop
ngudi lao dong co thoi gian dong bao hiém that nghiép tir da 09 thang trd 1én nhung
khong thudc dién dang hudng trg cap thit nghiép).

T6i ¢6 nguyén vong tham gia khoa dao tao nghé...............cceeeen... voi1 thot
gian ... thang, ....... tai (tén co s dao tao nghé nghiép, dia chi) ..................

Pé nghi quy Trung tim xem xét, giai quyét ché do hd trg hoc nghé dé toi duoc
tham gia khoa dao tao nghé néu trén./.

., hgay ... thang ... nam
Ngudi dé nghi
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi cha: (1),(2) Ghi 16 s6 nha, duong phd, to, thén, xom, lang, 4p, ban, budn,
phum, s6c
Mau 56 03: Ban hanh kém theo Théng tw sé6 15/2023/TT-BLDTBXH ngady 29

thang 12 nam 2023 cua B¢ truong Bo Lao dong — Thuwong binh va Xa héi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP
Kinh gtri: Trung tam Dich vu viéc lam...........................

Téntoila: ... sinh ngay...... [eviiiiini.n. [i.....
S6 dinh danh ¢4 nhan/Chtmg minh nhan dan: ........................... cap ngay ...
thang...NAM ... NOT CAP: «..evvniee e,

SO SO BHXH: .ttt

SO dién thoais «..ovvveeeeeeeeeen.. bia chi email (néu CO) eevviiinnnnnnn.

S6 tai khoan (ATM néu cO) oooovveiiiiiieiiieeiin tai ngan hang:
Trinh A0 QA0 1A0: ... oottt

Nganh nghe dA0 1207 ... evveeeeee et

Ché ¢ hién nay (truong hop khiac noi ding ky thuong tra) (1):



Ngay ...... [ [ieoeiinnn , 10 dd chdm dut hop dong lao dong/hop dong
lam vi€c voi (tendonvi) .................o....l taidiachi: .....................

Ly do chdm dut hop dong lao dong/hop dong 1am viee: .......oooeiiiiiinn

L0a1 hop dong lao dong/horp dong lam VIEC: ..o

Keém theo DE nghi N3y 13 (2) «..vviieenei e va S6
bao hiém x3 hoi cua toi. Pé nghi quy Trung tim xem xét, giai quyét huong tro cip that
nghi¢p cho toi theo ding quy dinh.

To61 cam doan ndi dung ghi trén 1a hoan toan ding su that, néu sai toi s& chiu
trach nhiém trudce phap luat./.

., Ngay ... thé}ng ... nam
Ngwoi dé nghi
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi 18 s6 nha, dwong phé, 16, thén, xém, lang, dp, bdan, buén, phum, séc.

(2) Ban chinh hodc bén sao cé chirng thwe hodc ban sao kém theo ban chinh dé
doi chiéu ciia mét trong cac gidy to xdc nhdn vé viéc cham ditt hop dong lao dong
hodc hop déng lam viéc theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 1 Nghi dinh s6 61/2020/NP-
CP ngay 29/5/2020 cuia Chinh phi

8. THU TUC HANH CHINH HO TRQ TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM

a. Trinh tw thuc hién:

- Burde 1: Nguoi lao dong lam viée theo hop dong lao dong/hop dong lam viée
dang dong bao hiém that nghiép bi cham dut hop dong lao dong hodc hop dong lam
viéc ma c6 nhu cau tim kiém viéc 1am duoc tu véan, gidi thidu viéc 1am mién phi thong
qua Trung tdm Dich vu viéc lam.

- Bu6e 2: Ngudi lao dong ghi day du cac thong tin vao phiéu tu van, gidi thidu
viéc lam theo MAu s6 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH va
nop truc tiép cho trung tam dich vu vi¢c lam.

- Buoc 3: Trung tam Dich vy viéc 1am c6 trach nhi€ém tiép nhan phiéu tu van,
gidi thiéu viéc lam va cdn cir vao nhu cau, kha ning cta ngudi lao dong, nhu ciu
tuyén lao dong ciia ngudi sir dung lao dong dé két néi viéc 1am phu hop véi ngudi lao
dong.

- Bude 4 Trung tdm Dich vu viéc 1am gtri cho nguoi lao dong phiéu gidi thiéu
viéc 1am theo MAu sb 02 ban hanh kém theo Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH va
c6 trach nhiém theo ddi két qua du tuyén lao dong dé kip thoi hd tro ngudi lao dong.



b. Cédch thirc thwe hién: Nguoi lao dong phai truc tiép ndp phiéu tu vén, gidi
thjéu viéc lam tai Trung tam Dich vu vi¢c lam va dugc tu van, gidi thi€u viée lam truc
tiep.

C. Thanh phiin ho so: Phiéu tu van, gi6i thiéu viéc 1am theo Mau s6 01 ban
hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

d. $6 lwong ho so: 01 bd hd so.

d. Thoi han gidgi quyét: Khong quy dinh.

e. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong.

g. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam dich vu viéc lam.

h. Két qud thuwe hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong duoc tu van, gisi
thiéu viéc 1am mién phi.

i. L¢ phi: Khong quy dinh.

k. Tén mau don, mau to khai: Phiéu tu van, gi6i thiéu viéc 1am (Mdu so 01 ban
hanh kém theo Théng tw s6 15/2023/TT-BLPTBXH).

|. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong dang dong bao hiém thét nghiép bi charn dut hop dong lao dong
hodac hop dong 1am viéc ¢6 nhu cau tim kiém viéc 1am, bao gom:

- Hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han;

- Hop dong lao dong hodc hop dong 1am viéc xac dinh thoi han;

- Hop déng lao dong mua vu hodc theo mot cong viéc nhét dinh c6 thdi han tr
du 03 thang dén dudi 12 thang.

Trong trudng hop ngudi lao dong giao két va dang thuc hién nhiéu hop dong
lao dong quy dinh trén thi ngudi lao dong va nguoi st dung lao dong cua hop dong lao
dong giao két dau tién co trach nhiém tham gia bao hiém that nghiép.

m. Can cwr phdp ly cia thii tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu cua Lut Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu sira doi, bo sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo Lao dong -
Thuong binh va X& hoi hudng dan thuc hién Piéu 52 cia Luat Viéc lam va mot sb
diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ciia B6 Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi sira ddi, bd sung Thong tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH ngay
31/7/2015.

Mau 56 01: Ban hanh kém theo Théng tw so 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29
thang 12 nam 2023 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic



PHIEU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM
Kinh gtri: Trung tam Dich vu viéc lam...........................

Hovatén: ........................... sinh ngay...... [eeiiin.. o,

S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan: .....................c.ooooiin,

Cap ngdy.... thang... ndm... NOi CAP: ...ovvvneereeeieeennnn...

SO 8O BHXH: .....ovunieiiiiiiee e

S6 dién thoai:.........cecevuee. Dia chi email (néu ¢d) ...........cc.oo.......

Ché ¢ hién nay (truong hop khac noi ding ky thuong trt) (1):

Tinhtrang ste khoe ..o
Chiéu cao (cm): ...... SRTTRRRR Can nang (Kg): ..oovvvviiiiiiiiii
Trinh d0 gido duc pho thong: ...
Ngoaingit: .....ccovvvvvviinnnannn... Trinh do:
Tinhoc: ..., Trinh d0: ...
Trinh d0 dao tao:
?.‘i_ Chuyén nganh dao tao Trinh do dao tao (2)

1
Trinh d6 ky nang NEHE (MEU CO) ..o
Kha nang noi trdi cua ban than: ........ e hune st at s a e b e
I. THONG TIN VE QUA TRINH LAM VIEC

SETT Tén don vi da Thoi gian lam viée Vi tri cong viéc da
lam viéc (Twe ngay .../.../....den ngay..l..l..) lam

1

2
Mirc luong (trude l?}n thé‘g nghip gAn NhAt): .uvevveeerenereneeennnnens
Ly do thatnghi€p gdnnhat ......... ...

ll. TINH TRANG TIM KIEM VIEC LAM HIENNAY
Da lién h¢ tim viéc 1am & don vi nao (tur 1an that nghi¢p gan nhat dén nay):

I11. NHU CAU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM

1. Tw vén .
Chinh §éch, phép luat vé lao dong viéc lam O Viéc lam o
Bdo hiém that nghiép O Khéc o

2. Gidi thi€u viéc lam




VI CONE VIEC: o.vtiii i,
Mure lwong thap nhat: ..........ooooiiieiie e
Didu Kidn 1am VIEC: ...
Dia diem [AM VIBC: ..o vvee e
KNAC: .o
Loai hinh don vi: Nha nuéc 0; Ngoai nha nude o; Co von dau tu nude ngoai O
............... , hgay... thang ... nam
Nguoi dé nghi
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi ré s6 nha, dwong pho, to, thén, xom, lang, dp ban, buén, phum, soc.

(2) Cong nhan ky thudt khong cO chimg chi nghé, chimg chi nghe ngdan han
dudi 03 thang, so cdp tir 03 thang dén dudi 12 thang, trung cdp, cao dang, dai hoc tro
1én.

9. THU TUC HANH CHINH THONG BAO VE VIEC TiM VIEC LAM
HANG THANG

a. Trinh tu thuc hién:

Trong thoi gian huong tro cap that nghiép, hang thang ngudi lao dong phai truc
tiép thong bao vé viéc tim kiém viéc lam véi Trung tdm Dich vu viéc lam noi dang
hudng trg cap that nghiép theo quy dinh.

Ngay nguoi lao dong thong bao hang thang vé viéc tim kiém viéc 1am dugc ghi
cu thé trong phu luc quyét dinh huong tro cap thét nghiép cua nguoi lao dong nhu sau:

- Ngay cua thang thtr nhat huong trg cap that nghiép 1a ngay nhan quyét dinh
huong trg cap that nghiép theo phiéu hen tra két qua;

- Tir thang tht hai tré di, nguoi lao dong thuc hién ngay thong bao hang thang
vé viéc tim kiém viéc 1am trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay dau tién cia
thang hudng tro cip that nghiép.

Nguoi lao dong dang hudng trg cap that nghiép duoc coi 1a di thong bao hang
thang vé viéc tim kiém viéc lam khi d4 ghi diing va day du cic noi dung trong thong
bao héng thang vé viéc tim kiém viéc lam va chiu trach nhiém vé noi dung thong béo.

b. Cach thire thuwe hién: Truc tiép.

C. Thanh phan hé so: Thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am theo Mau s6 16 ban
hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

d. S6 lwong hé so: 01 bd hd so.

d. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh

e. Poi twong thwe hign thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang hudng trg
cap thét nghiép.

g. Co quan thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: Trung tam Dich vy viéc lam.

h. Két qua thuwc hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong tiép tuc dugc hudng
trg cAp that nghiép.



I. L¢ phi: Khong quy dinh.

k. Tén mdu don, mdu to' khai: Thong bao vé viéc tim kiém viéc lam (Mdu sé
16 ban hanh kém theo Thong tu 6 15/2023/TT-BLDTBXH).

|. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Trong thoi gian huong trg
cap that nghiép, hang thang ngudi lao dong phai truc tiép thong bao vé viéc tim kiém
viéc 1am v6i1 Trung tdm Dich vu viée lam noi dang huong tro cap that nghiép, trir cac
truong hop cu thé sau:

- Nguoi lao dong dang huong tro cap that nghiép khong phai thuc hién thong
béo hing thang vé viéc tim kiém viéc 1am néu thoi gian théng bao vé viée tim kiém
vi¢c lam nam trong khoang thoi gian ma nguoi lao dong thudc mot trong cac truong
hop sau:

+ Nam tir di 60 tudi tré 1én, nir tir du 55 tuodi trd 1én;

+ Om dau c6 x4c nhan cua co sé'y té ¢ tham quyén;

+ Nghi hudng ché do thai san c6 xac nhan ctia co s y té ¢ tham quyen Riéng
d6i voi truong hop nam giodi o vo chét sau khi sinh con ma phai tryc tiép nudi dudng
con thi gidy t& xac nhan 1a gidy khai sinh cta con va gidy chung tir cia me;

+ Bi tai nan c6 xac nhén cua canh sat giao thong hodc co'so'y té c6 tham quyén;

+ Bi hoa hoan, I lut, dong dat, song than dich hoa, dich bénh c6 xac nhén cua
Chu tich Uy ban nhéan dan xa, phuong, thi tran;

+ Cha, me, Vq/chong, con cua nguoi lao dong chét; nguoi lao dong hodc con
cua nguoi lao dong két hon co gidy xac nhan ctia Uy ban nhan dan x4, phuong, thi
tran;

+ Dang tham gia khoa hoc nghé theo quyét dinh ctia Giam déc S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi va co gidy xac nhan cua co so dao tao nghé nghiép;

+ Thuc hién hop dong lao dong xac dinh thoi han dudi 01 thang;

+ Di cai nghién tu nguyén ¢ xac nhan cua co s¢ cai nghién hodc xac nhan cua
Chu tich Uy ban nhéan dén x3, phuong, thi tran;

+ Chuyén noi hudng trg cip that nghiép: truong hop ngay thong bao vé viéc tim
kiém viéc lam cua nguoi lao dong nam trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc ho so chuyen noi huong trg cap that nghiép nhung trudc ngay ngu’m lao
dong nop hd so chuyén noi hudng tro cap that nghiép cho trung tam dich vu viéc lam
noi chuyén dén thi ngudi lao dong khong phai truc tiép thong bao hang thang vé viéc
tim kiém viéc lam.

Nguoi lao dong phai thong tin cho Trung tam Dich vu viée lam (thong qua dién
thoai, thu dién tu, fax,...) vé ly do khong phai tryc tiép dén thong bao va trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir ngay cudi ciing ctia thoi han thong bao hang thang vé viéc tim
kiém viéc lam theo quy dinh, déng thoi giri thu bao dam hoic uy quyén cho ngudi
khac ndp ban chinh hodc ban sao co chimg thuc mot trong cac gidy to' néu trén chung
minh thu¢c truong hop khong phai thong bao truc tiép dén trung tdm dich vu viéc lam
noi dang hudng tro cap that nghiép, trir trudng hop nguoi lao dong nam tir da 60 tudi



trg 1én, nit tir du 55 tudi trd 1én. Truong hop gii theo dudng buu dién thi ngay duoc
coi 1a dd giri thong bao 1a ngay giri ghi trén diu buu dién.

m. Cdan cir phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh Phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s diéu cua Luat viéc 1am vé bao hiém thét nghié¢p;

- Nghi dinh s 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu stra ddi, bo sung
mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B6 Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huong dan thyc hién Piéu 52 ctia Luat viéc lam va mot sb didu
ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén.

- Thong tu s& 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ciia B6 Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi stra doi, bo sung mot sé diéu cta Thong tu sb 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015.

\ Mdu sé 16: Ban hanh kém theo Théng tw sé6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29
thang 12 nam 2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xd hoi
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

THONG BAO VE VIEC TIM KIEM VIEC LAM
Thang hwéng tro cap that nghiép thi:............

Kinh gtri: Trung tam Dich vu viéc lam...........................

Téntoila: ...l sinh ngay......... [eiiinin.. [eviiiinn.

S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan: ........................... cap ngay ...
thang ... nam...NOi CAP.......evveneereeennn....

Chd ¢ hién nay (truong hop khiac noi ding ky thuong tri):

..............................................................................................

Theo Quyét dinh sb..................... ngay......... [oeninnn, T 61 duoc
huong trg cap that nghiép............... thang, ké tu ngay......... [eviviinn. [oeii.. dén
ngay...... [oviiininn.n, [eviini... tai tinh/thanh pho.....................

T6i thong bao két qua tim kiém viéc 1am theo quy dinh, cu thé nhu sau:

(1) Pon vi tht nhat (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong viéc
du tuyén, két qua).

(2) Bon vi1 tht hai (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tié}) lién hé, vi tri cong viéc
du tuyén, ket qua).



(...) Tén don vi thit (...): (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong
viéc dir tuyén, két qua).
Tinh trang viéc 1am hién nay:
0 Khong c6 viéc [am
0 C6 viée lam nhung chua giao két HDLD/HPLV (ghi 16 tén don vi, dia chi,
cong viec dang lam .............................. Tinh trang khac (6m dau, thai sdn,.....)
To1 cam doan ndi dung ghi trén 1a dung su that, néu sai toi chiu moi trach nhiém
trude phap luat./.
............... ,ngay .... thang ... nam....
Nguwoi thong bao
(ky, ghi ro ho tén



