UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 354 /QP-UBND Pha Yén, ngay 22 thang 3 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bo Danh muc va quy trinh ni bo giai quyét thi tuc hanh chinh
duogc stra doi, bo sung trong linh vuc Vién chire thugc pham vi chirc nang
quan ly caa So Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can cir Ludt Té chic chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Ludt stka déi, bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chirc chinh pha va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghj dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cia Chinh
phi vé kiém soat thi tuc hanh chinh va Ngh; dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 cuia Chinh phu sita déi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh
lién quan dén kiém soét thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cia Vin
phong Chinh phu hwéng dan nghiép vu vé kiém soat thii tuc hanh chinh;

Cén cir Quyér dinh s6 168/0D-BNV ngay 12 thang 3 nam 2024 ciia Bg triong
Bé Ngi v vé viéc cong b thii tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh So 85/2023/ND-
CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu sira d‘ol bé sung mét sé diéu ciia Nghi
dinh 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, sir dung va quan Iy
vién chuc;

Theo dé nghi cia Gidam déc Sé Noi vu tai To trinh s6 100/TTr-SNV ngay 14
thang 03 nam 2024,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va quy trinh noi bo giai
quyét thu tuc hanh chinh duoc sta doi, bd sung trong linh vuc Vién chirc thude
pham vi, chirc nang quan 1y ctia S& No6i vu (CO0 Phu luc kem theo).

Pidu 2. S& Noi vu ¢6 trach nhiém cap nhat va cong khai thu tuc hanh chinh
tai Diéu 1 Quyét dinh nay vao Co s¢ dit liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh va tich
hop dir liéu dé cong khai trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh theo
dung quy dinh (chdm nhat sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay ky ban hanh); niém yét,
cong khai cac thu tuc hanh chinh nay tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
trén Trang thong tin dién tir ciia S&; thuc hién giai quyét thi tuc hanh chinh thudc
tham quyén, theo dung quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.



Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Noi vu, Tha
truong cac co quan, don vi, Cac té chic, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Pao My



PHU LUC L
DANH MUC VA QUY TRINH THU TUC HANH CHINH PUQC SUA DOI, BO SUNG TRONG LINH
VUC VIEN CHUC THUQC CHUC NANG QUAN LY CUA SONQI VU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 354/QP-UBND, ngay 22 thang 3 ndam 2024

cua Chu tich UBND tinh Phd Yén)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG

TT

Tén TTHC

Ten TTHC
thay the

Thoi gian
giai quyet

Céach thirc
thuc hién

Phi, 18 phi

Cin ct phap ly

Thu tyc thi
tuyén  vién
chitrc

Thu tuc thi
tuyén  vién
chic

210 ngay ké
to ngay nhan
du ho so hop
1

Nop truc tiép
Phiéu ding ky
du tuyén tai dia
diém tiép nhan
Phiéu ding ky
du tuyén hoic
gui theo duong
buu chinh hoac
qua trang thdng
tin dién tir hoac
Cong thong tin
dién tr cua co
quan, don vi ¢
thim  quyén
tuyén dung.

- Dué6i 100
thi sinh muc
thu 500.000
dong/thi
sinh/lan  du
thi;

- Tir 100 d&n
dudi 500 thi
sinh muc thu
400.000
ddng/thi
sinh/lan  du
thi;

- Tu 500 thi
sinh tro lén
muc thu
300.000
dong/thi
sinh/lan  du
thi.

Thu tuc Xét
tuyén  vién
chuc

Thu tuc xét
tuyén  vién
chuc

180 ngay ké
tr ngay nhan
du ho so hop
1é

Nop truc tiép
Phiéu ding ky
du tuyén tai dia
diém tiép nhan
Phiéu ding ky
du tuyén hoic
gui theo duong
buu chinh hoac
qua trang thdng
tin dién tir hoac
cong théng tin
dién tor cua co
quan, don vi ¢
thim  quyén
tuyén dung.

- Dudi 100
thi sinh muc
thu 500.000
ddng/thi
sinh/lan  du
thi;

- Ttr 100 d&n
dudi 500 thi
sinh muc thu
400.000
dong/thi
sinh/lan  du
thi;

- Tu 500 thi
sinh tro lén
muc thu
300.000
ddng/thi
sinh/lan  du
thi.

Thu tuc tiép
nhan vao vién
chuc

Thu tuc tiép
nhan vao
vién chuc
khong  gilr
chuac vu
quan ly

Khéng quy
dinh thoi
gian cu thé

Nop tai tru so
co quan co
thim  quyén
tuyén dung.

- Luat Vién chuc sb
58/2010/QH12 ngay
15/11/2010 cua Qudc
hoi nwdec Cong hoa xa
hoi chi nghia Viét
Nam.

- Luat sira d6i, bo sung
mot s6 didu cua Luat
Cén bo, céng chuc va
Luat Vién chic ngay
25/11/2019 cua Quéc
hoi nudéc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét
Nam.

- Nghi dinh s
115/2020/Nb-CP
ngay 25/9/2020 cua
Chinh pha V& tuyén
dung, str dung va quan
ly vién chuc.

- Nghi dinh s
85/2023/NB-CP ngay
07/12/2023 cta Chinh
phu sira d6i, bd sung
mot s6 diéu cua Nghi
dinh sb 115/2020/Nb-
CP ngay 25/9/2020
cia Chinh pha vé
tuyén dung, st dung
va quan ly vién chiec.

- Thong tr s
92/2021/TT-BTC
ngay 28/10/2021 cua
Bo truong BO Tai
chinh quy dinh muc
thu, ché do thu, nop,
quan ly va st dung
phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thang
hang cdng chuc, vién
chuec.

~ PHAN 1. QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH ]
1. Thi tuc thi tuyeén vién chirc




Buéc 1. Thong bédo tuyen dung va tlep nhan Phiéu ding ky du tuyén

Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung phai ding théng bao tuyén
dung cong khai it nhat 01 1an trén mot trong nhitng phuong tién thong tin dai
chung sau: bao in, bao dién tir, bao noi, béao hinh; dong thoi dang tai trén trang
thong tin dién tr hodc Cong thong tin dién tr va niém yét cong khai tai try s
lam viéc ctia co quan, don vi ¢ thAm quyen tuyen dung.

Buwéc 2. Ngudi dang ky du tuyén nop Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém
tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén hoic gui theo duong buu chinh hodc qua trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi 6 tham quyeén
tuyén dung.

Budéc 3. Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén

Thanh lap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong
tuyén dung quyét dinh cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh lap Hoi
dong tuyén dung.

Truong hop ngudi du tuyén khong dap ung diéu kién, tiéu chuan du tuyén
thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung cd trach nhiém gui thdng bdo bang vin ban toi
nguoi dang ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky.

Buwéc 4: To chuc thi tuyén vién chuc:

Hoi dong tuyén dung thong bao danh sach va triéu tap thi sinh du diéu kién,
tiéu chuan du thi vong 1, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hodc cong
thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru so 1am viéc cta co quan, don vi ¢6
tham quyén tuyén dung. Cham nhat 15 ngay keé tir ngay théng bao triéu tap thi sinh
dugc tham du vong 1, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh té chic thi vong 1.

Thi tuyén vién chirc duoc thuc hién theo 02 vong thi nhu sau:

4.1. Vong 1: Thi kiém tra kién thic chung bang hinh thic tric nghiém
trén may vi tinh. Noi dung thi gom 02 phan, cy thé nhu sau:

a) Phan I: Kién thuc chung, 60 cau hoi hiéu biét vé phéap luat vién chic,
chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén
dung. Thoi gian thi 60 phut.

Truong hop da dat két qua kiém dinh chét luong dau vao theo quy dinh vé
kiém dinh chat lugng dau vao cong chire thi dugc mién thi Phan .

b) Phan 11: Ngoai ngit, 30 cau hdi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am bing
mot trong ndm thir tiéng Anh, Nga, Phap, Pirc, Trung Qudc hoac lya chon 01
ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam. Thoi gian thi 30 phat.

Déi véi vi tri viéc 1am khong y&u cau ngoai ngit trong tiéu chuan trinh do
dao tao, bdi dudng va theo ban mé ta cong viéc va khung nang luc vj tri viéc
lam thi khéng phai t6 chuc thi Phan 11

c) Két qua thi vong 1 dugc xac dinh theo sé cau tra 1oi ding cho ting
phan thi quy dinh tai diém a va diém b khoan nay; néu tra 1oi dang tir 50% s6
cau hoi tré 1en cho ting phan thi thi ngudi du tuyén dugc thi tiép vong 2.

Thi sinh dugc théng bao két qua vong 1 ngay sau khi két thic thoi gian
lam bai thi. Khéng thyuc hién viéc phic khao ddi véi két qua thi vong 1.

4.2.\Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh



Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic viéc cham thi vong 1,
Hoi dong tuyén dung phai lap danh sach va théng béo triéu tap thi sinh du diéu
kién du thi vong 2, déng thoi ding tai trén trang thong tin dién tir hodc Cong
thong tin dién tir va niém yét cong khai tai try s 1am viéc cia co quan, don vi
¢ tham quyen tuyén dung.

Cham nhat 15 ngay ké tur ngay thong bao trigu tap thi sinh duogc tham du
vong 2, Hoi ddng tuyén dung phai tién hanh té chic thi vong 2.

a) Hinh thuc thi: Can ct vao tinh chit, dic diém va yéu cau caa vi tri viéc
lam can tuyén, nguoi dimg dau co quan cé thAm quyén tuyén dung lya chon mot
trong ba hinh thtc thi: Van dap hoac thuc hanh hoac viét.

Truong hop lua chon hinh thac thi viét thi duoc lya chon mét trong ba
hinh thte: Trac nghiém hoac tu luan hoic trac nghiém két hop véi tu luan.

b) Noi dung thi: Klem tra kién thac, ky nang hoat dong nghé nghiép cua
nguoi dy tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyeén.

Noi dung thi mon nghiép vu chuyén nganh phai can ctr vao nhiém vy, tiéu
chuan vé ning lyc chuyén mon, nghiép vu cia chire danh nghe nghiép vién chirc
va phai phu hop véi yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén. Trong cung mot Ky
thi tuyén, néu cd cac vi tri viéc lam yéu cau chuyén man, nghiép vu khac nhau
thi Hoi dong tuyén dung vién chac phai to chic xay dung cac dé thi mon nghiép
vu chuyén nganh khac nhau tuong ng VG yéu cau caa vi tri viéc 1am can tuyén.
Cac cong viéc lién quan dén viéc ra dé thi phai thuc hién bao mat theo quy dinh
cua phap luat.

¢) Thoi gian thi: Vén dap 30 phit (thi sinh du thi cé khdng qua 15 pht
chuan bi, khdng tinh vao thoi gian thi); viét 180 phat (khdng ké thoi gian chép
dé); thoi gian thi thyc hanh do nguoi ding dau co quan c6 thim quyeén tuyén
dung quyet dinh can cir vao tinh chat, dic diém hoat dong nghé nghiép cuaa vi tri
viéc lam can tuyen

d) Thang diém (van dap, thuc hanh, viét): 100 diém.

d) Can ctr vao nhu cau va dac thu cua co quan, don vi, nguoi dung dau co
quan cd tham quyén tuyén dung quyét dinh yéu cau cao hon vé noi dung, hinh
thuc, thoi gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.

Truong hop co quan, don vi 6 tham quyén tuyén dung t6 chic thi vong 2
bang hinh thuc thi viét thi viéc cham thi, phic khao thuc hién nhu quy dinh tai
diém b khoan 3 Biéu 15 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP. Khdng thyc hién viéc
phtic khao ddi véi két qua thi vong 2 bang hinh thic van dap hodc thyc hanh.

4.3. Truong hop t6 chuc thi ngoai ngir thi khong phai nop chung chi ngoai
ngit; néu dat két qua thi dugc coi 1a dap Gng tiéu chuan vé ngoai ngi.

Mién phan thi ngoai ngir quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 9 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP dbi véi cac truong hop sau:

a) CO bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngit (Anh, Nga, Phap, buc,
Trung Quéc hodc ngoai ngir khac theo yéu cau cuaa vi tri viéc 1am) cung trinh do
dao tao hoac ¢ trinh d6 dao tao cao hon so véi trinh @6 dao tao chuyén man,
nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén.

b) C6 bang tét nghiép cung trinh d6 dao tao hoic & trinh do dao tao cao
hon so v&i trinh d6 dao tao chuy&n mén, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc



lam dy tuyén, hoc tp ¢ nudc ngoai hoac hoc bang tleng nudc ngoai (Anh, Nga,
Phap, D, Trung Quéc hoic ngoai ngir khac theo yéu CAu cua vi tri viéc 1am) &
Viét Nam, duoc co quan c6 thim quyén cong nhan hoic duong nhién duoc cong
nhén theo quy dinh cua phap luat.

c) C6 bang tét nghiép chuy@n mén chuan dau ra vé ngoai ngit theo quy
dinh c6 gia tri twong dwong hodc cao hon tiéu chuan vé ngoai ngit theo yéu cau
cua vi tri viéc 1am du tuyén.

d) C6 ching chi tiéng dan toc thiéu sé du tuyén vao vi tri viéc 1am lién
quan truc tiép dén ngudi dan toc thiéu sé hoac vi tri viéc 1am cong tac tai ving
dan toc thiéu sd; 1a ngudi dan toc thiéu sé dy tuyén vao vi tri viéc 1am lién quan
truc tiép dén nguoi dan toc thiéu sé hodc vi tri viéc 1am cong tac ¢ ving dan toc
thiéu sd.

Bwéc 5. Cong nhan va thdng bao két qua tuyén dung vién chuc

Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh, cham nhét 05
ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai béo cao ngudi dung dau co quan, don
vi c6 tham quyén tuyén dung vién chic xem xét, cong nhan két qua tuyen dung.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay cé quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phai thong béo cong khai trén trang thong tin dién tir
hoic cong thong tin dién tir cua co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung va
gui théng béo cong nhan két qua trlng tuyen bang van ban t6i nguoi dy tuyén
theo dia chi ma nguoi du tuyen da dang ky. Noi dung thdng bao phai ghi rd thoi
han nguoi tring tuyen phai dén co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung dé
hoan thién hd so tuyén dung.

Budéc 6. Hoan thién ho so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc thdng bao két qua tring
tuyén, nguoi tring tuyen phai hoan thién ho so tuyén dung, bao gom:

a) Ban sao van bang, chang chi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén,
chtng nhan ddi tugng uu tién (néu co);

Truong hop c6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP thi dugc st dung thay thé ching chi
ngoai ngt.

b) Phiéu Iy lich tu phap s6 1 do co quan c6 tham quyén cp.

2. Truong hop nguoi tring tuyén khdng hoan thién du hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc c¢6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du
tuyén hozc bi phét hién sir dung vin bang, chang chi, ching nhan khong ding
quy dinh dé tham gia du tuyén thi nguoi ding dau co quan, don vi ¢4 tham
quyen tuyén dung vién chuc ra quyét dinh huy két qua trang tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén ¢ hanh vi gian lan trong viéc ké
khai Phiéu ding ky du tuyen hodc sir dung vén bang, chtng chi, chang nhén
khong dung quy dinh dé tham gia dy tuyén thi co quan, don vi co tham quyén
tuyén dung thong bao cong khai trén trang thong tin di¢n tu hoac cong thdng tin
dién tir ctia co quan, don vi va khdng tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong
mot ky tuyén dung tiép theo.

Budéc 7. Ky két hop dong lam viéc va nhan viéc



1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay nguoi trng tuyen hoan thién hod so
tuyén dung, nguoi ding dau co quan, don vi ¢0 tham quyén tuyén dung vién
chuc ra quyét dinh tuyén dung, dong thoi giri quyét dinh téi nguoi tring tuyén
theo dia chi da dang ky va don vi su nghiép cdng 1ap sir dung vién chirc dé biét,
thue hién viéc ky hop dong l1am viéc vai vién chiec.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc quyét dinh tuyén dung,
ngudi dugc tuyén dung vién chic phai dén don vi sy nghiép cong 1ap sir dung
vién chirc dé ky hop dong lam viéc va nhan viéc, trir truong hop quyet dinh
tuyen dung quy dinh thoi han khac hoic duoc co quan, don vi cd tham quyén
tuyén dung vién chirc dong y gia han.

2. Thi tuc xét tuyén vién chirc

Budc 1. Thong bao tuyen dung va tlep nhan Phiéu ding ky du tuyén

Co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung phai ding thong bao tuyén
dung cong khai it nhat 01 1an trén mot trong nhiing phuong tién thong tin dai
chung sau: bao in, bao dién tir, bao noi, bao hinh; déng thoi ding tai trén trang
thong tin dién tr hodc Cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru so
1am viéc cta co quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung.

Bwéc 2. Nguoi dang ky du tuyén nop Phiéu dang ky dy tuyén tai dia diém
tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén hoac gui theo duong buu chinh hoac qua trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi 6 tham quyeén
tuyén dung.

Budéc 3. Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén

Thanh lap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong
tuyén dung quyét dinh cham nhat sau 05 ngay 1am viéc ké tir ngay thanh lap Hoi
ddng tuyén dung.

Truong hop nguoi du tuyén khong dap tmg diéu kién, tiéu chuan du tuyén
thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung cd trach nhiém gui thdng bdo bang vin ban toi
nguoi dang ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky.

Buwéc 4. T6 chuc xét tuyén

Xét tuyen vién chire duoc thuc hién theo 02 vong nhu sau:

4.1 Vong 1: Kiém tra dleu kién dy tuyén tai Phiéu ding ky du tuyen theo
y&u cau cua vi tri viéc 1am can tuyén, néu dap tmg du thi ngudi du tuyén duoc
tham dy vong 2.

Truong hop vi tri viéc 1am yéu cau trinh d6 ngoai ngit trong tiéu chuan
trinh do dao tao, boi dudng va theo ban mo ta cong vi¢e va khung nang luc vi tri
viéc lam thi co quan c6 tham quyen tuyen dung phai théng bao cu thé yéu cau vé
van bang, chung chi ngoai ngir. Néu cO Mot trong cac van bang, chiing chi quy
dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi duoc st dung thay
thé. Néu khong c6 vin bang chung chi ngoai ngix phu hop thi Hoi dong xét
tuyen t6 chuc sat hach dé danh gia nang luc ngoai ngir theo yéu cau cuaa vj tri
tuyén dung.

Hoi dong tuyén dung kiém tra viéc dép ng yéu cau vé ngoai ngir theo
thong tin ngudi dy tuyén ké khai tai Phiéu ding ky du tuyén. Sau khi tring



tuyén, ngudi tring tuyén nop ban sao van bang, ching chi ngoai ngir theo quy
dinh tai khoan 1 Biéu 17 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

Cham nhat 05 ngdy lam viéc sau ngay két thic viéc kiém tra diéu kin,
tiéu chuan cia nguoi dy tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung phai 1ap danh
sach va thdng bao triéu tap thi sinh du diéu kién du xét tuyén & Vong 2, dong
thoi dang tai trén trang thong tin dién tur hoac Cong thong tin dién tu va niém yét
cdng khai tai tru s 1am viéc cua co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.

4.2.\Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay théng béo triéu tap thi sinh dugc tham duy
vong 2 thi phai tién hanh to chire thi vong 2 nhu quy dinh tai diém ¢ khoan 3
Piéu 15 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP.

a) Hinh thuc thi: Can ctr vao tinh chit, dic diém va yéu cau cua vi tri viéc
lam can tuyén, nguoi dimg dau co quan c¢6 tham quyén tuyén dung lya chon mot
trong ba hinh thuc thi: Van dap hoic thuc hanh hoic viét.

Truong hop lua chon hinh thac thi viét thi duoc lya chon mét trong ba
hinh thire: Trac nghiém hozc tu luan hoic trac nghiém két hop voi ty luan.

b) Noi dung thi: Klem tra kién thac, ky nang hoat dong nghé nghiép cua
ngudi du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyeén.

Noi dung thi mon nghiép vu chuyén nganh phai can ctr vao nhiém vy, tiéu
chuan vé nang luc chuyén mon, nghiép vu cua chuc danh nghe nghiép vién chuc
va phai phu hop véi yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén. Trong cung mot ky
thi tuyén, néu cd cac vi tri viéc 1am yéu cau chuyén man, nghiép vu khac nhau
thi Ho1 ddng tuyén dung vién chuc phai té chic xay dung cac dé thi mon nghiép
vu chuyén nganh khac nhau twong ng véi y8u cau cua vi tri viéc 1am can tuyén.
Cac cong viéc lién quan dén viéc ra dé thi phai thuc hién bao mat theo quy dinh
cua phap luat.

¢) Thoi gian thi: Van dap 30 phut (thi sinh dy thi c6 khong qué 15 phit
chuan bi, khdng tinh vao thoi gian thi); viét 180 phat (khdng ké thoi gian chép
dé); thoi gian thi thyc hanh do nguoi dung dau co quan c6 tham quyeén tuyén
dung quyét dinh cin c vao tinh chat, dic diém hoat dong nghé nghiép caa vi tri
viéc lam can tuyén.

d) Thang diém (van dap, thuc hanh, viét): 100 diém.

d) Can ¢t vao nhu cau va dac thi cua co quan, don vi, ngudi ding dau co
quan cd tham quyén tuyén dung quyét dinh yéu cau cao hon vé noi dung, hinh
thurc, thoi gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.

Truong hop co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung t6 chic thi vong 2
bang hinh thuc thi viét thi viéc cham thi, phic khao thuc hién nhu quy dinh tai
diém b khoan 3 Biéu 15 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP. Khdng thyc hién viéc
phtic khao ddi véi két qua thi vong 2 bang hinh thac véan dap hodc thuc hanh.

4.3. Truong hop t6 chuc thi ngoai ngir thi khong phai nop chung chi ngoai
ngit; néu dat két qua thi dugc coi 1a dap Gng tiéu chuan vé ngoai ngir.

Mién phan thi ngoai ngit quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 9 Nghi dinh sb
115/2020/NDB-CP dbi véi cac truong hop sau:

a) CO bang tét nghiép chuyén nganh ngoai ngir (Anh, Nga, Phap, buc,
Trung Quéc hoidc ngoai ngir khac theo yéu cau cuaa vi tri viéc 1am) cung trinh do



dao tao hoac ¢ trinh d6 dao tao cao hon so véi trinh @6 dao tao chuyén man,
nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén.

b) C6 bing tét nghiép cung trinh d6 dao tao hoic & trinh d6 dao tao cao
hon so véi trinh d§ dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc
lam dy tuyén, hoc tap ¢ nudc ngoai hodc hoc bang tleng nudc ngoai (Anh, Nga,
Phap, D, Trung Quéc hoic ngoai ngir khac theo yéu CAu cua vi tri viéc 1am) &
Viét Nam, duoc co quan c6 thim quyén cong nhan hoic duong nhién duoc cong
nhan theo quy dinh cta phap luat.

c) Co bang tét nghiép chuyén mén chuan dau ra vé ngoai ngir theo quy
dinh c6 gia tri twong duong hodc cao hon ti€u chuan vé ngoai ngit theo yéu cau
cua vi tri viéc 1am du tuyén.

d) C6 chiing chi tiéng dan toc thiéu sé du tuyén vao vi tri viéc 1am lién
quan truc tiép dén ngudi dan toc thiéu sé hoac vi tri viéc 1am cong tac tai ving
dan toc thiéu so; 1a nguoi dan toc thiéu sb dy tuyén vao vi tri viéc 1am lién quan
truc tiép dén nguoi dan toc thiéu sé hodc vi tri viéc lam cong tac ¢ ving dan toc
thiéu so.

Buwéc 5. Cong nhan va thong bao két qua tuyén dung vién chiic

Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh, cham nhét 05
ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao cédo ngudi ding dau co quan, don
vi c6 tham quyén tuyén dung vién chic xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay cé quyét dinh céng nhan két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir
hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung va
gui thong bao cdng nhan két qua tring tuyen bang van ban toi ngudi dy tuyen
theo dia chi ma nguoi du tuyen da dang ky. Noi dung thdng bao phai ghi rd thoi
han nguoi tring tuyen phai dén co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung dé
hoan thién hé so tuyén dung.

Bwéc 6. Hoan thién ho so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc thong bao két qua tring
tuyen, nguoi tring tuyén phai hoan thién ho so tuyén dung, bao gom:

a) Ban sao van bang, chang chi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén,
chting nhan dbi tuong uu tién (néu co);

Truong hop co mot trong cac van bang, chang chi quy dinh tai khoan 3 Biéu 9
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi duoc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngr.

b) Phiéu Iy lich tu phap sb 1 do co' quan co tham quyén Cap

2. Trudng hop nguoi tring tuyén khdng hoan thién du hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc ¢ hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du
tuyén hozc bi phét hién sir dung vin bang, chung chi, ching nhan khong ding
quy dinh dé tham gia du tuyén thi nguoi ding dau co quan, don vi ¢4 tham
quyén tuyén dung vién chuc ra quyét dinh hay két qua tring tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ké
khai Phiéu ding ky du tuyén hoic st dung vin bang, ching chi, chiing nhan
khong dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi c6 tham quyeén
tuyén dung thdng bao coéng khai trén trang thdng tin dién tir hodc cong thong tin



dién tir ctia co quan, don vi va khdng tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong
mot Ky tuyén dung tiép theo.

Buéc 7. Ky két hop dbng lam viéc va nhan viéc

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy nguoi trng tuyen hoan thién hd so
tuyén dung, nguoi ding dau co quan, don vi c0 tham quyén tuyén dung vién
chuc ra quyét dinh tuyén dung, dong thoi giri quyét dinh téi nguoi trdng tuyén
theo dia chi da dang ky va don vi su nghiép cdng 1ap sir dung vién chirc dé biét,
thue hién viéc ky hop dong lam viéc voi vién chuc.

2. Trong thai han 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc quyét dinh tuyén dung,
nguoi dugc tuyen dyng vién chirc phai dén don vi sy nghiép cong 1ap sir dung
vién chirc dé ky hop dong lam viéc va nhan viéc, trir truong hop quyet dinh
tuyen dung quy dinh thoi han khéc hoic duoc co quan, don vi cd tham quyén
tuyén dung vién chirc ddng y gia han.

3. Thi tuc tiép nhan vao vién chirc khong giir chirc vu quan ly

Buéc 1. Nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung thanh Iap
Hoi dong kiém tra, séat hach.

Bwéc 2. Hoi dong kiém tra, sat hach kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuan,
van bang, chung chi cua nguoi duoc dé nghi tiép nhan theo yéu cau cua vi tri
viéc lam can tuyén.

Buwéc 3. To chuc sét hach vé trinh d6 hiéu biét chung va ning luc chuyén
mon, nghiép vu cua nguoi duoc dé nghi tiép nhan. Hoi dong kiém tra, sat hach
phai bao céo ngudi dimg dau co quan co tham quyén tuyén dung théng nhat vé
hinh thac va noi dung sat hach trudc khi thyuc hién.

Buwéc 4. Nguoi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh
theo tham quyeén.

Buéc 5. Ky két Hop ddng 1am viéc.



