UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Poc lap - Tu do - Hanh phuc
S6:1565 /QD-UBND Phu Yén, ngay 15 thang 11 nam 2023
QUYET PINH

Veé viéc cong bé Danh muc va Quy trinh ndi bd giai quyet thi tuc hanh chinh
méi ban hanh, thi tuc hanh chinh dwgrc sira d0| b6 sung trong Linh vuc
cdng chitng thugc tham quyen giai quyét ciia Sé' Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can cir Ludt Té chic Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Lugt sira
doi, bé sung mét s¢ dieu cua Ludt Té chic Chinh phu Ludgt Té chitc chinh quyén
dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cuia Chinh phui vé kiém
soat ths tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phui sika d6i, bé sung mét so diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soét tha tuc
hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thing 10 nam 2017 cia B
trieong, Chui nhiém Van phong Chinh phii huwéng dan nghiép vu vé kiém soét thui tuc
hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 2683/0P-BTP ngay 09/11/2023 cia Bé trueng Bé T
phép vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh méi ban hanh, thi tuc hanh chinh duwroc
sita doi, b6 sung trong linh vuc cong ching thugc pham vi chite nang quan 1y cua
Bo Tu phap;

Theo dé nghi cia Gidm doc S¢ Tw phdp tai To trinh sé 79/TTr-STP ngay
13/11/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bo kém theo Quyét dinh nay Danh muc 01 thu tuc hanh chinh
mai ban hanh, 06 thi tuc hanh chinh dugc sira doi, bd sung va Quy trinh noi bo giai
quyét thu tuc hanh chinh trong linh vuc cong chung thugc tham quyeén giai quyét
cua SO Tu phap di dugc cdng bd tai Quyét dinh s6 956/QD-UBND ngay 13/7/2021
cua Chu tich UBND tinh Ph( Yén.

Picu 2. So Tu phap c6 trach nhiém cap nhat tha tuc hanh chinh tai Diéu 1
Quyét dinh nay vao Co so dit liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh va tich hop di
licu dé cong khai trén Hé thng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh theo
dung quy dinh (cham nhat sau 03 ngay lam vigc ké tir ngay ky ban hanh); thuc hién
giai quyét tha tuc hanh chinh thudc tham quyén va niém yét, cong khai cac thu tuc



hanh chinh lién quan tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbéng tinh va trén Trang
thong tin di¢n tir ciia don vi.

Piéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh, Giam déc S Tu phap, Thi trudng
cac so, ban, nganh tinh va cac t6 chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Hd Thi Nguyén Thao



DANH MUC THU TUC HANH CHINH MO1 BAN HANH, THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO
SUNG TRONG LINH VUC CONG CHUNG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP
TiNH PHU YEN
(Ban hanh kém theo Quyér dinh s6:1565 /OP-UBND ngay 15 thang 11 nam 2023
cua Chu tich UBND tinh Phd Yén)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

o .. . X Phi, I¢ <
STT| fannchinh | giiqudt | twohien | P | onapy Ghi ch
giai quye uc ne (néu c6) phap ly
Nhitng  néi
dung con lai
cua tha tuc
hanh  chinh
duwoc  thuc
hién theo
Quyét dinh
- Luat Cong s6 2683/Qb-
ching sb BTP  ngay
N < 53/2014/TT- 09/11/2023
| oo I
Cobng  nhan ) Phuc vu_ hanh - Thong tu so | truong  BO
hoan  thanh |10 ngay ké tu ST 08/2023/TT- Tu php vé
N R 5 ~_ 4. | chinh cong R N L £
01 | tap su hanh | ngay nhan du tinh hoac gui Khoéng | BTP ngay | viéc cong bo
nghé céng | ho so hop I&. . 02/10/2023 cua | tha tuc hanh
, qua duong buu o . N p iy
ching chinh B6 truong BO | chinh  mai
' Tu phap huéng | ban  hanh,
din tap sy | thu tuc hanh
hanh nghé | chinh dugc
cong chung. stra dbi, bd
sung trong
linh vuc
cong chang
thuoc pham
Vi chiltc nang
quan ly cua
B Tu phap.
11. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG
Tén tha .. oz Phi, I¢ <
Stt | tuc hanh Thoi han Dia diém phi | Canct Ghi chd
“chinh giai quyet thuc hién (néu c6) phép ly
- Truong hop
nguoi dang ky tap
su tu lién hé duoc
véi td chuc hanh - Luat Cong Nhitng  noi
nghé cong ching chimg s6 dung con lai
nhan tap su thi 53/2014/TT- cua tha tuc
thoi  han giai | Nop truc tiép BTP; hanh chinh
quyét 12 07 ngay | tai Trung tam - Théong tu sb | dwoc  thyc
Ping  ky | lam viéc ké tir | Phuc vy hanh 08/2023/TT- hien  theo
1 | tap swhanh | ngay nhan du ho | chinh  cong Khong BTP ngay | Quyét dinh
nghé cbng | so hop €. tinh hodc g 02/10/2023 cua | s6 2683/Qb-
ching Truong  hop | qua duong buu Bo6 truéng BO | BTP  ngay
nguoi dang ky tap | chinh. Tu phéap hudng | 09/11/2023
su duoc SO Tu din tap su | cia Bo
phép bb tri tap su hanh nghé | truong  Bo
va dang ky tap su cong ching. Tu phap.
hanh nghé céng
chang thi thoi
han giai quyét la
10 ngay ké tu




ngay nhan du ho
so hop I€.

bang ky
tap su lai
hanh nghé
cbng chang
sau khi
cham  duat
tap su hanh
nghé cong
ching

- Truong hop
nguoi dang ky tap
su tu lién hé duoc
Vé6i to chic hanh
nghé cong ching
nhan tap su thi
thoi  han  giai
quyét 12 07 ngay
lam viéc ké tur
ngay nhan du hd

so hop lé.
- Truong hop
nguoi dang ky tap

su dugc So Tu
phap b tri tap su
va dang ky tap su
hanh nghé cong
chang thi thoi
han giai quyét la
10 ngay ké tur
ngay nhan du hd
so hop I¢.

Thay  doi
noi tap su
hanh nghé
cbng chang
tir t6 chic
hanh nghé
cbng chang
nay sang to
chtc  hanh
nghé cong
chirng khéac
trong cung
mot  tinh,
thanh  phd
truc thudc
Trung

uong

- Truong hop
nguoi tap su tu
lien hé tap su
duoc véi td chuc
hanh nghé cong
ching khéac nhan
tap su thi thoi han
giai quyét la 05
ngay lam viéc ké
tr  ngay nhan
dugc Gidy dé
nghi thay di noi
tap sy hanh nghé
cdng chung;

- Truong hop
nguoi  tap  Su
khéng tu lién hé
dugc noi tap su
méi va dé& nghi
S Tu phap b tri
noi tap sy mai thi
thoi  han  giai
quyét 1a 10 ngay
ké tir ngay nhan
dugc Gidy dé
nghi thay doi noi
tap su hanh nghé
cong chung.

Thay  doi
noi tap su
hanh nghé
cbng chang
tir t6 chuc
hanh nghé
cbng chang
tai tinh,
thanh  phd
truc thudc
Trung

- Thoi han dé So
Tu phap noi
nguoi tap sy da
dang ky tap sy ra
quyét dinh xoa
dang ky tap su la
05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan
dugc gidy dé nghi
Cua nguoi tap su.

- Thoi han dé So

Khong




uong  nay
sang t6
chic  hanh
nghé cong
chang tai
tinh, thanh
phé  truc
thuoc

Trung

uwong khac

Tu phap noi
nguoi  tap sy
chuyén dén thuc
hién viéc dang ky
tap su:

(i) Truong hop
nguoi dang ky tap
su tu lién hé duoc
Vv6i to chic hanh
nghé cong ching
nhan tap su thi
thoi  han  giai
quyét 12 07 ngay
lam viéc ké tu
ngay nhan du hd
so hop Ié.

(ii) Truong hop
nguoi dang ky tap
su duoc So Tu
phép bd tri tap su
va dang ky tap su
hanh nghé cong
chang thi thoi
han giai quyét la
10 ngay ké tu
ngay nhan du hd
so hop 1€.

Chim  dut
tap su hanh
nghé cong
chtng

Trong thoi han 05
ngay lam viéc ké
tr ngay nhéan
duoc bao céo cua
t6 chac  hanh
nghé cong ching.

bang ky
tham  du
kiém  tra
két qua tap
su hanh
nghé cong
chirng

Trong thoi han 15
ngay ké tir ngay
nhan du hd so
hop lé.

Khoéng

3.500.000
dong/ho
SO.




QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, THU TUC
HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VU'C CONG CHUNG

1. Ping ky tip su hanh nghé céng chirng . .
a) Truong hop ngwoi ding ky tdp sw tw lién hé dwoc vdi téo chirc hanh nghé cong
chirng nhdn tip sw

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH PHU YEN

- Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan/to chire va thu phi, 1¢
phi (néu cd)

tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh

- Quy trinh ndi bg:
Thir ty Noi dung cong viéc Trach nhiém xir 1y cong Thoi gian thue
cdng viée hién
viéc
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan Cong chire cua S6 Tu phép duoc
hé so, giri phiéu hen tra cho ca |cu tiép nhan ho so tai Trung tdm
Bu6c 1 | nhan; Phuc vu hanh chinh céng tinh 01 ngay lam viéc
- Quét (scan) ho so va chuyén hd
SO trén Céng dich vu cong truc
tuyén va hd so gidy cho Phong
Hanh chinh, BS trg tu phap va
Phé bién, gido duc phép luét cua
S6 Tu phap xtt 1y hd so.
Budc2 | - Nhan hd so va giai quyét; Chuyén vién Phong Hanh chinh, 02 ngay lam viéc
- Xem xét, tham tra, xir 1y hd so Bo tro ’tu pElE'lp va Pho bien, gido
va du thao két qua giai quyét duc phap luat
Budc 3 | Tham dinh, xem xét, Xac nhan du Ldnh  dao  Phong 02 ngay lam viéc
thao két qua giai quyét trude khi Hanh chinh, B6 tro tu
trinh L&nh dao So ky phé duyét phép va Phd
két qua bién, gido duc phap lut
Budc 4 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc
Budc 5 | Lam thud tuc phat hanh van ban, 1/2 ngay lam viéc
chuyén két qua dén Trung tAm Van thu So
Phuc vu hanh chinh céng tinh
- Xac nhan trén Céng dich vu Cong chuc cua S¢ Tu phap dugc | 1/2 ngay lam viée
Bude 6 | cong truc tuyén; cur tiép nhan ho so tai Trung

Tong thoi gian gidi quyét:

07 ngay lam viéc

b) Truong hop ngudi dang ky tap sy duoc S& Tu phap bd tri tap su va dang ky tap sy hanh nghé

cdng ching
Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1&
Quy trinh ndi bo:
Thir ty Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
cdng viéc thuc hién
viéc
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd | COng chic cua S¢ Tu phap duogc
50, giri phiéu hen tra cho ca nhan; cu tiep nhan ho so tai Trung tam
Budc 1 Phuc vu hanh chinh céng tinh 01 ngay

- Quét (scan) hd so va chuyén hé so
trén Céng dich vu cong truc tuyén va
hd so gidy cho Phong Hanh chinh,
B6 tro tuw phap va Phé bién, gido duc
phéap luat cua S¢ Tu phap xir 1y ho

SO.




Budc 2 | - Nhén hd so va giai quyét; Chuyén vién Phong Hanh chinh, 04 ngay
- Xem xét, thdm tra, xir Iy hd so va BO tro tur phap va Pho bicn, giao
du thao két qua giai quyét duc phap luat
Buéc 3 | Tham dinh, xem )gét, Xac nhan dy thao |Lanh  dao Phong Hanh 03 ngay
ket qua gidi quyet trude khi trinh chinh, B6 trg tu phap va Pho bién,
Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua gido duc phap luat
Buédc 4 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phép 01 ngay
Bu6ce 5 | Lam thu tuc phat hanh van ban, 1/2 ngay
chuyén két qua dén Trung tdm Phuc Van thu S¢
vu hanh chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong Cong chuce cua S¢ Tu phap duoc 1/2 ngay
Bude 6 | tryc tuyén; ctr tiép nhan ho so tai Trung tam
- Tra két qua giai quyét TTHC cho | Phuc vu hanh chinh cong tinh
ca nhan/td chure va thu phi, 1¢ phi
(néu c0)
Téng thoi gian giai quyét: 10 ngay

2. Ping ky tap sw lai hanh nghe cong chirng sau khi cham dit tap sw hanh nghé cdng chiing
a) Truwong hop nguoi ding ky tip sw tu lién hé dwoc vdi té chivc hanh nghé cong chirng nhin

tGp sw

Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢
Quy trinh ndi bd:

- Tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan/t6 chirc va thu phi, 1¢ phi
(néu cob)

tdim Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Thir tw N§i dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong Thoi gian
cbng viée thue hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho (;6r}g chirc cua So T‘F phap dugc
s0, guri phi€u hen tra cho ca nhan; ctr tiep nhén ho so tai Trung tm o

Budc 1 | _ Quét (scan) hd so va chuyén 1}(‘3 so | Phuc vu hanh chinh c6ng tinh 01 ngay [am
trén Cong dich vu cong tryc tuyén va Vige
h6 so gidy cho Phong Hanh chinh,

B6 trg tu phap va Pho bién, gido duc
phap luat cta S& Tu phap xir 1y ho
SO.

Bu6c2 | - Nhan hd so va giai quyét; Cr]uyén vién Phong Hanh chinh,| 02 ngay lam
- Xem xét, thAm tra, xir Iy hd so va B6 tro tu phap va Phd bién, gido viéc
du thao két qua giai quyét duc phip luat

Bu6c 3 | Tham dinh, xem xét, x4 nhandy thao | Lanh  dao  Phong 02 ngay lam
ket qua gidi quyet trude khi trinh Hanh chinh, Bo tro tu viée
Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua phép va Pho bién, gido duc phap

luat

Budc 4 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam

viéc

Bude 5 | Lam thu tuc phat hanh véan ban, 1/2 ngay lam
chuyén két qua dén Trung tam Phuyc Vin thu So viée
vu hanh chinh cong tinh
- Xac l’lhé:ll’l trén Céng dlCh vu Cﬁng C(A)ng’Chlrl'C cua Sé’ Tu phép du’(jc 172 ngéy lam VieC

Bu6c 6 | tryc tuyén; cu tiép nhan ho so tai Trung

Téng thoi gian gidi quyét:

07 ngay lam
viéc

b) Truong hop nguoi dang Ky tap su duoc S Tu phap bo tri tap su va dang ky tap su hanh nghé

cbng ching




Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 1&

Quy trinh ndi bo:
Thuw tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir 1y cong Thoi
cdng viée gian
viée thue

hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén h | Cong Chﬁ?, cua SO Tu phép
s0, guri phiéu hen tra cho ca nhan; duge cu tiep nhdn ho so tai

Bugc 1 | _ Quét (scan) hd so va chuyén },16 o TArung“ tdm Phuc vy hanh chinh 01 ngay
trén Céng dich vu cong truc tuyén va | cOng tinh
ho so gidy cho Phong Hanh chinh,
Bo tro tu phap va Pho bicn, gido duc
phap ludt cia S& Tu phap xu 1y hd
SO.
Budc 2 | - Nhén hd so va giai quyét; Cf)uyén vién Phong Hénh chinh, 04 ngay
- Xem xét, tham tra, xir Iy hd sova | BO tro tu phép va Pho bien, gido
dy thao két qua giai quyét duc phap luat
Buéce 3 Thém dinh, xem )gét, Xac nhan du thao Ldnh  dao  Phong i 03 ngay
ket qua gidi quyet trude khi trinh Hanh chinh, Bo tro tu
Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua phéap va Pho bién, gido duc phap
luat
Budc 4 | Ky phé duyét két qua TTHC L&nh dao S& Tu phap 01 ngay
Budc 5 | Lam thu tuc phat hanh vén ban, 1/2 ngay

chuyén két qua dén Trung tdm Phuc | Vin thu S¢
vu hanh chinh cong tinh

- X4c nhan trén Cong dich vu cong Cong churc cua S6 Tu phap duoc 1/2 ngay
Budc 6 | tryc tuyén; clr tiép nhan ho so tai Trung tdm

- Tra két qua giai quyét TTHC cho Phyc vy hanh chinh cong tinh

¢4 nhan/to chirc va thu phi, 1 phi
(néu co)

Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay

3. Thay déi noi tap sw hanh nghé cong chikng tir té chirc hanh nghé cong chieng nay sang té
chirc hanh nghé cong chikng khac trong ciing mét tinh, thanh phé truc thuge Trung wong

a) Trwong hop nguwoi tap sw tw lién hé tap sw dwoc véi té chirc hanh nghé cong chiing khéc
nhgn tap sw

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Gidy dé nghi thay doi noi tap su
hanh nghé céng ching.

- Quy trinh noi bo:

Th tu N¢i dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thaoi
cbng viée gian
viéc thuc
hién

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho | Cong chic cia S¢ Tu phap

s0, giri phiéu hen tra cho c4 nhan; duoc ot tiép nhin hd so tai

Bu6c 1 | _ Quét (scan) hd so va chuyén hd so Trung tdm Phuc vu hanh chinh 01 ng:’Ely
trén Céng dich vu cong truc tuyén va | ©Ong tinh I"’_l[n
hé so gidy cho Phong Hanh chinh, viee
B6 trg tu phap va Pho bién, gido duc
phép ludt cia S& Tu phap xu ly hd
50.

Budc 2 | - Nhén hd so va giai quyét; Chuyén vién Phong I-]énh chinh, 01 ngay
- Xem xét, thim tra, xtt Iy hd so va | BO tro tw phdp va Pho bién, gido lam
du thio két qua giai quyét duc phap luat vige




Budc 3 | Tham dinh, xem xét, xac nhandu thao | Ldnh  dao  Phong 01 ngay

két qua giai quyét trudc khi trinh Hanh chinh, B6 tro tu lam
Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua phéap va Pho bién, gido duc phap viéc
luat

Buéc 4 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 ngay
lam viéc

Bu6ce 5 | Lam thu tuc phét hanh van ban, 1/2 ngay
chuyén két qua dén Trung tim Phyc | Van thu S& lam

vu hanh chinh cong tinh viéc

- Xéc nhan trén Céng dich vu cong Cong chirc ctia S& Tu phdp duoc | 1/2 ngay lam

Bu6c 6 | truc tuyén; clr tiép nhan hd so tai Trung viée
- Tra két qua giai quyét TTHC cho | @m Phuc vu hanh chinh cong
ca nhan/td chure va thu phi, 1€ phi tinh
(néu c0)
Téng thoi gian giai quyét: 05 ngay

lam viéc

b) Truong hop nguoi tap sy khong ty lién hé duge noi tap sy mai va dé nghi S& Tu phap bo tri noi
tip s mas , | . | |
- Thoi han giai quyet: 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc Giay d¢ nghi thay doi noi tap sy hanh nghé

cong chung
- Quy trinh noi bo:
Th tu N¢i dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi
cong viéc viée gian
thue
hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho | Cong chirc cua S¢ Tu phap dugce
s0, giri phiéu hen tra cho c4 nhan; ctr ti€p nhéan ho so tai Trung tdm )
Buée 1 - Quét (scan) hd so va chuyén hd so Phuc vu hanh chinh céng tinh 01 ngay
trén Cong dich vu cong tryc tuyén va
hd so gidy cho Phong Hanh chinh,
B tro tu phap va Phd bién, gido duc
phép luat cua S& Tu phéap xir 1y hd
SO.
Bu6c2 | - Nhan hd so va giai quyét; Chuyén vién Phong Hanh chinh, 04 ngay

B6 trg tu phap va Phd bién, gido

- Xem xét, thim tra, xir ly hé so va et o
duc phap luat

du thao két qua giai quyét

Buédce 3 Tham dinh, xem x;-zt, xac nhan du thao | Lanh ~dao Phong "Hanh 03 ngay
ket qua gidi quyet trude khi trinh chinh, B6 trg tu phap va Pho bién,
Lénh dao S¢ ky phé duyét két qua giao duc phap luat

Budc 4 | Ky phé duyét két qua TTHC L&nh dao S& Tu phap 01 ngay

Budc 5 Lam thu tyc phat hénh van ban, 1/2 ngay
chuyén két qua dén Trung tdm Phuc | Van thu So
vu hanh chinh cong tinh

- Xéc nhén trén Cong dich vu cong | Cong chuc cua S¢ Tu phép duge | 1/2 ngay
Bu6c 6 | tryc tuyén; ctr tiép nhan ho so tai Trung tdm

- Tra két qua giai quyét TTHC cho Phyc vy hanh chinh cong tinh

ca nhan/td chirc va thu phi, 1& phi
(néu cb)

Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay

4. Thay doi noi tap sy hanh nghé cong chirng tir té chirc hanh nghé cong chiing tai tinh,
thanh phé truc thuge Trung wong nay sang td chic hanh nghé cong chiing tai tinh, thanh phé
truc thuge Trung wong khac

a) Poi véi So Twphap noi nguoi tdp sw da dang ky tgp sy ra quyet dinh xod ding ky tap sw
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc gidy dé nghi ciia nguoi tap su.



- Quy trinh noi bo:

Thuw tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir Thoi gian
cong viéc ly cong viéc thue hién

- Kiém tra, hudng dén, tiép | Cong chuc cua S& Tu phéap duoc

nhan hd so, giri phiéu hen tra |Ctf tiép nhan ho so tai Trung tam
Budce 1 cho ¢4 nhan; Phuc vy hanh chinh céng tinh 01 ngay lam viéc

- Quét (scan) hd so va
chuyén hd so trén Cong dich
vu cong truc tuyén va hd so
glay cho Phong Hanh chinh,
B6 tro tu phap va Phd bién,
gido duc phap luét cia S& Tu
phép xir 1y ho so.

Budc 2 | - Nhén hd so va giai quyét; Chuyén vién Phong Hénh chinh,| 01 ngay lam viéc
B0 tro tu phap va Pho bién, gido

- Xem xét, thim tra, xtr Iy ho R
duc phép luat

so va du thao két qua giai
quyeét

Buéce 3 Tham dinh, Xxem xét, Xxac nhan | Lanh dao  Phong Hanh | 01 ngay lam viéc
du thao két qua giai quyét |chinh, Bo trg tu phap va Pho bién,
trudc khi trinh Lanh dao S& | gido duc phap luat

ky phé duyét két qua
Budc 4 | Ky phé duyét két qua TTHC | Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc
Budc 5 | Lam tha tuc phat hanh vin 1/2 ngay lam viéc

ban, chuyén két qua dén Van thu So

Trung tdm Phuc vu hanh

chinh cong tinh

- Xac nhan trén Cong dich Cong chuc cua S¢ Tu phap dwuoc| 1/2 ngay lam viée
Budc 6 | vy cong truc tuyén; ct tiép nhan ho so tai Trung tdm

- Tra két qua giai quyét Phuc vu hanh chinh céng tinh
TTHC cho c4 nhan/to chirc va
thu phi, 1¢ ph1 (néu c6)

Tong thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

b) Doi Véi Sé Tu phdp noi nguwoi tap sw chuyén dén thuc hign viée ding ky tdp su:

Truong hop ngwoi ding ky tdp su tu lién hé duoc véi té chirc hanh nghé cdng chieng nhén tdp
S . .

Thaoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop €.

Quy trinh ndi bo:

Thir ty Trach nhiém xir Thoi gian
cong viéc Noi dung cong viéc ly cong viéc thwe hién

- Kiém tra, huorng dan, tiép (}6r}g chuc cua So T‘}’ phap duoc
nhan hd so, giri phiéu hen tra | cUr tiep nhdn ho so tai Trung tim
Budc 1 cho c4 nhan; Phuc vu hanh chinh cong tinh 01 ngay lam viéc

- Quét (scan) hd so va
chuyén hd so trén Cong dich
vu cong tryc tuyén va hd so
glay cho Phong Hanh chinh,
B6 tro tu phap va Pho bién,
gido duc phép luat cia S¢ Tu
phép xir 1y ho so.

Budc 2 | - Nhén hd so va giai quyét; Chuyén vién Phong Hanh chinh, | 02 ngay lam viéc
B6 trg tu phdp va Pho bién, gido

- Xem xét, thim tra, xtr 1y hd tu ph
duc phap luat

so va du thao két qua giai
quyét

Budce 3 Tham dinh, xem xét, xac nhan | L&nh dao  Phong Hanh | 02 ngay lam viéc
du thao két qua giai quyét chinh, B6 trg tu phap va Pho bién,
truge khi trinh Lanh dao S¢ | gido duc phap luat

ky phé duyét két qua




Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Buéc 4 | Ky phé duyét két qua TTHC | Lanh dao S¢ Tu phép 01 ngay lam viéc
Buoc 5 Lam thu tyc phat hanh van 1/2 ngay lam viéc
ban, chuyén két qua dén Van thu So

- Xac nhan trén Cong dich
Bu6c 6 | vy cong truc tuyén;

- Tra két qua giai quyét
TTHC cho cé nhan/to chie va
thu phi, 1¢ phi (néu c6)

Cong chuce cua S¢ Tu phap duoc
ct tiép nhan ho so tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng tinh

1/2 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét:

07 ngay lam viéc

Trwong hop nguwoi ding ky tdp sw dwoc Sé Tw phdp bé tri tdp sw va ding ky tdp sw hanh nghé

céng chang

Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

Quy trinh noi bo:

Thuw tw Noi dung cong viéc
cong viéce

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
thwe hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, gui phi¢u hen tra

Cong chuc cua S& Tu phap dugc
ctr tiép nhan ho so tai Trung tdm

Bude 1 cho ca nhan: Phuyc vy hanh chinh cong tinh 01 ngay
- Quét (scan) hd so va
chuyén hd so trén Cong dich
vu cong truc tuyén va hd so
gidy cho Phong Hanh chinh,
B6 tro tu phap va Phd bién,
gido duc phép luat cia So Tu
phap xtr Iy hd so.
Budc2 | - Nhan hd so va giai quyét; Chuyén vién Phong Hanh chinh, 04 ngay
- Xem x¢ét, tham tra, xir 1y hd Bo tro Fu phfip va Pho bién, gido
so va dy thao két qua giai duc phap luat
quyét
Budce 3 Tham dinh, xem Xét, Xac nhan | L&nh dao  Phong Hanh 03 ngay
du thao két qua giai quyét chinh, B6 trg tu phap va Phd bién,
trude khi trinh Lanh dao S¢ | gido duc phap luat
ky phé duyét két qua
Budc 4 | Ky phé duyét két qua TTHC | Lanh dao S& Tu phap 01 ngay
Budc 5 | Lam tha tuc phat hanh vin 1/2 ngay
ban, chuyén két qua dén Vian thu So
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh
- X4c nhan trén Cong dich Cong chirc cua S¢ Tu phép duge 1/2 ngay
Bu6c 6 | vy cong truc tuyén; ctr tiép nhan ho so tai Trung tdm
- Tra két qua giai quyét Phuyc vu hanh chinh céng tinh
TTHC cho ¢4 nhan/to chirc va
thu phi, 1¢ phi (néu c0)
Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay
5. Cong nhan hoan thanh tap sw hanh nghé cong chirng
Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1.
Quy trinh ndi bo:
Thu tu N6i dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thaoi gian
cbng cong viéc thuce hién

viéc




- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, giri phiéu hen tra

Cong chuce cua S¢ Tu phéap duoc
ctr tiép nhan ho so tai Trung tdm

Buéc 1 | cho ca nhan; Phuc vy hanh chinh cong tinh 01 ngay
- Quét (scan) hd so va chuyén
ho so trén Cong dich vy cong
tryc tuyén va hd so glay cho
Phong Hanh chinh, Bé trg tu
phap va Pho bién, gido duc
phap luét cia S¢ Tu phap xu
Iy hd so.
Budc 2 | - Nhan hd so va giai quyét; Chuyén vién Phong Hanh chinh, 04 ngay
- Xem xét, thim tra, xir [y hd | BO r¢ tw phap va Pho bien, giao
so va du thao két qua giai duc phap luat
quyét
Budc 3 | Tham dinh, xem xét, Xxac nhén | Lanh dao  Phong Hanh 03 ngay
duy thao két qua giai quyét | chinh, B tro tu phap va Pho bién,
trude khi trinh Lanh dao So ky | gido duc phéap luat
phé duyét két qua
Budc 4 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Tu phap 01 ngay
Budc 5 | Lam tha tuc phat hanh vin 1/2 ngay
ban, chuyén két qua dén Trung | Van thu S¢
tAm Phuc vu hanh chinh cng
tinh
- X4c nhan trén Cdng dich vu Cong chirc cua S¢ Tu phap dugc 1/2 ngay
Bude 6 | cong truc tuyén; ctr tiép nhan ho so tai Trung tam
- Tra két qua giai quyét TTHC Phuyc vy hanh chinh cong tinh
cho c4 nhan/té chirc va thu phi,
1¢ phi (néu co)
Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay




