UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Pic lap - Tw do - Hanh phc
S6: 1360 /QB-UBND Phu Yén, ngay 09 thang 10 nam 2023
QUYET PINH

V& viéc cong bé Danh muc va Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
dwoc sira doi, bo sung trong linh vwe dat dai thugc tham quyen giai quyet
cia S& Tai nguyén va Méi trueong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can cir Ludt T6 chirc Chinh quyén dia phwong ngay 19/612015; Ludt sira
doi, bé sung mét so diéu ciia Ludt T6 chive Chinh phii va Ludt Té chirc chinh quyén
dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghj dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phu vé kiém
soat thi tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NB-CP ngay 07 /8/2017 cua Chinh
phui sita doi, bé sung mét sé diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soat tha tuc
hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh
phui vé thyc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidgi quyét thi tuc hanh
chinh;

Can cir Nghi dinh s 10/2023/ND-CP ngay 03 thing 4 nam 2023 cia Chinh
phii siza doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh huéng dan thi hanh Ludt Dat
dai;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bé trueng, Chu
nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé6 1085/0D-BTNMT ngay 28/4/2023 cia Bg Tai nguyén
va Méi triwong cdng bé thi tuc hanh chinh dwoc sira doi bé sung; thi tuc hanh
chinh bj bi b6 trong linh viee ddt dai thuéc pham vi chite ndng quan Iy Nha nuéc
cua B¢ Tai nguyén va Moi truond;

Theo dé nghi cua Sé Tai nguyén va Méi truong tai To trinh s6 535 [TTr-
STNMT-VPBK ngay 28/8/2023.

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh noi bo giai
quyet 24 thu tuc hanh chinh dugc swra d6i, bd sung trong linh vyuc dat dai thuoc tham
quyen glal quyet cua S¢ Tai nguyén va Moi tru’ong

Piéu 2. S¢ Tai nguyén va Mai truong co trach nhiém:

1. Cap nhat tha tuc hanh chinh tai Piéu 1 Quyét dinh nay vao Co so dit liéu
quéc gia vé thi tuc hanh chinh va tich hop dit lieu dé cong khai trén Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh theo dung quy dinh (cham nhat sau 03



ngay lam viéc keé tir ngay ky ban hanh);

2. Phdi hop véi S& Théng tin va Truyén thdng ra soét, thiét lap quy trinh dién
t trén Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh (dia chi:
dichvucong.phuyen.gov.vn) theo Danh muc thu tuc hanh chinh tai Biéu 1 (cham
nhat sau 10 ngay lam viéc ké tir ngay ky ban hanh).

3. Chi dao Van phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong bang ky dat
dai co trach nhiém quan ly, cap nhat hd so vao Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh va phan mém Co s& dir liéu dat dai d6i véi tat ca ho so thu tuc hanh
chinh d4 tiép nhan.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Quyét dinh s6 1806/QD-UBND ngay 14/12/2021 cua Chu tich UBND tinh
Pha Yén vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, tha tuc hanh
chinh duoc stra ddi bo sung, tha tuc hanh chinh thay thé trong linh vuc dat dai
thudc tham quyén giai quyét cua So Tai nguyén va Mai truong hét hiéu luc ké tir
ngay Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dc S¢ Tai nguyén
va Mbi truong, Giam doc S¢ Thong tin va Truyén thong, Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén, Chu tich Uy ban nhan dan cip xa va céc t6 chuc, ca nhan co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Ho Thi Nguyén Thao



DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC
SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC PAT PAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 1360 /0D-UBND ngay 09 thang 10 nam 2023
cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Phu Yén)

PHAN I. DANH MUC CAC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG

Thoi han giai quyét
(Khéng tinh thoi gian
cac ngay nghi, ngay lé
theo quy dinh cua phap

ludt; khdng tinh thoi
gian tiép nhdn ho so tgi
xa, thoi gian thuc hién
nghia vy tai chinh cua

th-i:le:uc nguoi S dz_mg_ dc_i't;
| hanh khong tinh thoi gian
SO | chinh | XeMXetxu Ldoival | ogon e Cin cir
TT duoc truong hop sir dung dat thuc hién Phi phép Iy Ghi chu
sita co vi pham phap ludt, : :
Z: L% thoi gian trung cau
doi, bo e
sung s fhnh' A
Keét qua giai quyét thu
tuc hanh chinh phdi tra
cho nguoi sir dung dat,
chii ¢ hitu tai san gan
lién véi dat trong thoi
han khdng qua 02 ngay
lam viéc ké tir ngay co
két qua gidi quyet.)
T6 chuc Thuc (1) Luat | Nhing noi
nop hd | hién theo | Patdaindm| dung con
so tai quy dinh 2013 lai caa thu
Trungtam | cua Luat | (2) Nghi tuc hanh
Phucvu | Phi,l¢ | dinhsdo | chinh duoc
Khong qua 30 ngay hanh phi 43/2014/N | thuc hiér]
Iam vide ké tir chinh b-CPngay | theo Quyet
am viéc ke tr ngay A oS
Pang nhan dit hé so hop I¢. cong t1[1h 15/5/2014 dinh so
ky Doi voi cac xamien | aYen (3) Nghi |~ 1805/Qb-
uydn | ndi, hdi ddo, ving sau, | 04c rén dinhso | BTNMT
1|9 . ) Vung saul moi OU2017N |  ngay
su dung | vung xa, vung co dieu |- o D-CPngdy | 28/4/2023
dat lan | Kkién Kinh té - xa hoi kho S oA
3 o dién tir. 06/01/2017 | cua Bo Tai
dau khan thi thoi gian thuc . . N
hién dugc tang thém 10 Ho gia (4) Nghi nguyen va
i ngéfy Iam viéc dinh, ca dinh so Mai truong
i nhan, 148/2020/N |  cbng bo
cong D-CP ngay thu tuc
ddng dan 18/12/2020 | hanh chinh
cu nop (5) Nghi duoc stra
ho so tai dinh s6 d6i bo
B6 phan 10/2023/N | sung; thu




tiép nhan P-CPngay | tuc hanh
va tra két 03/4/2023 |  chinh bj
qua cap (6) Thong bai bo
huyén tu sb trong linh
hoic B 24/2014/TT | vyc dat dai
phan tiép -BTNMT thudc
nhan va ngay pham vi
tra két 19/5/2014 | chirc ning
qua cap (7)Thong | quan ly
x& néu tur sO nha nudc
cO nhu 33/2017/TT| cua Bo Tai
cau hoic -BTNMT | nguyénva
trén moi ngay Maoi truong
truong 29/9/2017.
dién tu.
Thuc (1) Luat
hién theo sd
quy dinh | 45/2013/Q
cua Luat | H13 ngay
Phi, 16 |29/11/2013;
phi (2) Nghi
Dang N . R 2 1 dinh S0
ky dat I\(hon_g qua 15 ngay T6 chuc 43/2014/!\I
dai 1an lam viéc ke tir ngay né_p ho so D-CP ngay
Ay dbi nhe_in, duogc ho so hop I¢. | tai Trung 15/5/2014;
i, Doi vai cac x@ mien tam Phuc (3) Nghi
VOl ;. v a4 < N N . Z
trromg ngl, hai dag, vung siu, vy harlh dinh s
hop vung xa, vung c6 diéu chinh cong 01/2017/N
duoc ki¢n kinh te - xa hoi khd | tinh Phd b-CP ngay
Nha kl_lén, vung c6 dieu ki_én Yén hodf: 06/01/2017;
nude kinh té - x& hoi de?uc _blét trén moi (4) Nghi
giao kho khan thi thoi gian truong dinh so
7, 21X thuc hién duoc tang dién tir. 10/2023/N
dat de n a2 \
quin I§ thém 10 ngay lam viéc. b-CP ngay
03/4/2023
(5) Théng
tur s6
24/2014/TT
-BTNMT
ngay
19/5/2014;
Xba Khéng qué 03 ngay Tochac | -Léphi| (1)Luat
dang | lam viéc ddi voi trudng | nop hd so | dia chinh | Dét dai ndm
ky cho hop x6a dang ky gop tai Trung | (Mtc thu | 2013;
thué, | von bang quyén sirdung | timPhuc | do Hoi (2) Nghi
cho dat, quyén so hitu tai vu hanh dong dinh s6
thué san gan lién véi dat; | chinhcong | nhan dan | 43/2014/N
lai, gop | khong qua 03 ngay lam | tinhPhi | cép tinh | D-CP ngay
vén | viéc ddi véitruong hop | Yénhode | quyét | 15/5/2014;
béng x6a dang ky cho thué, | trénmdi | dinh) (3) Nghi
quyén cho thué lai quyén st truong - Phi dinh s6
sir dung dat. dién tir. tham | 01/2017/N




dung Dbi voi cac x& mién Ho gia dinh | B-CP ngay
dat, ndi, hai dao, ving sau, | dinh, ca cap | 06/01/2017;
quyén ving xa, viing c6 diéu nhan, quyén (4) Nghi
s hitu | kién kinh té - xa hoi kho cong sedung | dinhsb
tai san | khan, ving c6 diéu kién | dong dan dat | 148/2020/N
gin kinh té - x4 hoi dac biét | cunophd | (mac | B-CP ngay
lién kho khan thi thoi gian | sotai Bo | thudo |18/12/2020;
v6i dat thuc hién dugc ting phan tiép Hoi (5) Nghi
thém 10 ngay lam viéc. | nhanva | dong dinh s6
tra két nhan | 10/2023/N
quacap | dancip | D-CPngay
huyén tinh 03/4/2023
hoic Bo | quyét | (6) Thong
phan tiép | dinh) tu sb
nhan va 24/2014/TT
tra két -BTNMT
qua cap ngay
xa néu co 19/5/2014;
nhu cau (7) Thong
hozc trén tu sO
moi 09/2021/TT
trueong -BTNMT
dién tu. ngay
30/6/2021.
Dang T4 chac () Luat
ky bién nop ho so ~ ... |Datdai nam
dong tai Trung | .. L¢ phi 2013;
XS ~ dia chinh )
VE sur tam Phuc (Mitc thu ¥ Ng’hg
dung vu hanh do Lbi dinh so
dat, tai chinh cong ddne 43/2014/N
san gan tinh Pha nhan élgén D-CP ngay
lien Yén hodc A0 tinh 15/5/2014,
Vvéi dat Khong qua 10 ngay | trénmai | P tl}i (3) Nghi
dothay | lam viéc ké tir ngay truong ggy}cle dinh s6
doi | nhan dugc hd sohop lé. | dién ni. -HIIDh)i 01/2017/N
thdng Doi vai cac x8 mien Ho gia thim b-CP ngay
tin vé nui, hai dao, vung sé}u, dinh, ca dinh 06/01/2017;
nguoi vung xa, vung c6 dicu nhan, oA (4) Nghi
duoc | kién kinh té - xa hoi kh6 |  cong P dinh s6
cip | khan, ving c6 diéukien | déngdan | ¥ | 14812020
Giay | kinh té - xa hoi dgc bigt | cunophd | °" (4" | D-CP ngay
chting khoé khan thi thoi gian so tai B (mitc 18/12/2020;
nhéan thuc hién duoc tang phan tiép thu do (5) Nghi
(doi thém 10 ngay lam viéc. | nhénva Hoi dinh s6
tén rakét | g | 1042022N
hogc qua cap nhan b-CP ngay
gidy to huyén | jan'cay | 20/12/2022
phap hoge Bo | " o (6) Nghi
nhan, phén tiép Uvét dinh s6
gidy to nhan va ?ig’;’ 10/2023/N
nhan tra két inh) | pcp ngay
than, qué cp 03/4/2023




dia xa néu c6 (7) Thong
chi); nhu ciu tur sb
giam hoac trén 24/2014/TT
dién moi -BTNMT
tich triecong ngay
thira dién tu. 19/5/2014;
dat do (8) Thong
sat lo tu sO
tu 33/2017/TT
nhién; -BTNMT
thay ngay
doi vé 29/9/2017.
han (9) Thong tu
ché sO
quyén 09/2021/TT-
sir BTNMT
dung ngay
dat; 30/6/2021.
thay
ddi vé
nghia
Vu tai
chinh;
thay
doi vé
tai san
gan
lién
Vi dat
SO Vi
noi
dung
da
dang
Ky, cap
Giay
chting
nhan
Pang Ho gia (1) Luat
ky xac Khong qua 10 ngady | dinh, ca Pit dai nam
lap lam viéc ké tir ngay nhan, 2013;
quyén | nhan duoc hd so hop Ié. cong (2) Nghi
sir dung Déi véi cac xd mién | ddng dan Thuc dinh s6
han ché | nai, hai dao, ving sdu, | cundp hd | hién theo | 43/2014/N
thira dat | ving xa, ving c6 diéu | sotai B | quy dinh | B-CP ngay
licn k& | kién kinh té - x4 hoi kho | phan tiép | cua Luat | 15/5/2014;
sau khi | khan, ving co diéu kién | nhanva | Phi, l¢ (3) Nghi
duogc kinh té - xa hoi dac biet |  tra két phi dinh s6
cap kho khan thi thoi gian | qué cap 01/2017/N
Giay thuc hién duoc tang huyén b-CP ngay
chitng | thém 10 ngay lam viéc. | hoac B 06/01/2017;
nhan phan tiép (4) Nghi




lan dau nhan va dinh s6
va dang tra két 148/2020/N
ky thay qua cap D-CP ngay
doi, xa néu c6 18/12/2020;
cham nhu cau (5) Nghi
dut hodc trén dinh s6
quyén moi 10/2023/N
su dung truong b-CP ngay
han ché dién tit. 03/4/2023
thira dat (6) Thong
lign ké tur 6
24/2014/TT
-BTNMT
ngay
19/5/2014;
(7) Thong tu
s6
09/2021/TT-
BTNMT
ngay
30/6/2021.
To6 chie (1) Luat
nop ho so Pit dai nim
tai Trung 2013;
tam Phuc (2) Nghi
vu hanh dinh s6
chinhcobng | - L& phi | 43/2014/N
tinh Phi | dia chinh | D-CP ngay
Yén hogc | (Mtrc thu | 15/5/2014;
trén moi | do Hoi (3) Nghi
A . 5 trieong dong dinh so
hong e 15 ngry | dién i | nhan dan | 01/2017N
A T RA A HO gia | cap tinh | B-CP ngay
nhan dugc ho so hop Ié. . ] X )
. i voi cac xa mian | dinh.cd | quyet | 06/01/2017;
Tach AR A nhan, dinh) (4) Nghi
\ nai, hai dao, vung sau, N . O
thira . N S dia cong - Phi dinh s6
hoge | | B SEED ¢ U | ddng dan | thdm | 148/2020/N
ho len kinh (€ - XaNOTKNO | ¢,/ 5y b | dinh cap | B-CP nga
00 | khan. vi 5 didu kien Op inn cap gay
Y an, vung co diéu Kié N PO .
thira dat Kinh t& - x4 hai dac bia so tai BO | quyeén st | 18/12/2020;
inh té - xa hoi dac biét Ak A .
kho khan thi thoi gian | PPan tiép | dungdat | (5) Nghi
thuc hién dugc tang nh?n ya (muc tAh-u dinh so
tham 10 hgéy 1AM viac tra ket do Hoi 10/2023/!\|
o qua cap dong D-CP ngay
huyén | nhan dan | 03/4/2023
hoic Bo | captinh | (6) Thong
phan tiép quyét tur s6
nhan va dinh) | 24/2014/TT
tra két -BTNMT
qua cip ngay
xi néu co 19/5/2014;
nhu cau (7) Théng
hodc trén tur sb




moi 33/2017TT
truong -BTNMT
dién tir. ngay
29/9/2017
(8) Thong tur
s6
09/2021/TT-
BTNMT
ngay
30/6/2021.
To chuc (1) Luat
nop ho so Pit dai nim
tai Trung 2013;
tam Phuc (2) Nghi
vy hanh dinh so
chinh 43/2014/N
cong tinh b-CP ngay
Pha Yén - Lé phi | 15/5/2014;
Chp hoac t_rén dia chinh | (3) Nghi
4o Khﬁng qua 07 ngay moi (Muc thu |  dinh so
Gidy lam vigc ke tir ngay triecong do Hoi OJJ2017/!\I
ching nhan duoc ho so ’hc_rp7l_é. dién tir. dong | B-CP ngay
han Truong hop Cé.p.(‘if)l Ho gia | nhan dan | 06/01/2017;
quyén dong loat cho nhicu dinh, ca | cap tinh (4) Nghi
st nguoi su dung dat do do nhan, quyét dinh s6
dung V¢ lai ban do la kh(_ing cong dinh) | 148/2020/N
At qué}'?o n_gay lam viéc. | dongdan - Phi | B-CP ngay
quyén ,{'_)6I Vi cac )fé mién cu nop tham | 18/12/2020;
s6 hitu ndi, hai dao, vung sau, | hosotai | dinh cap (5) Nghi
nha o ving xa, ving co diéu | B phan | quyen sur dinh s6
VA tai ki¢n kinh te - xa hoi Ifhé tiép nhén | dung dat | 10/2023/N
san kl_qén, vung c6 dieu kl_én vatraket | (mac th_u D-CP ngay
Khac Kinh té - xa hoi dac _blét qua cap do Hoi | 03/4/2023
gién kho kha“}n thi thoi gian huyén qangA (6) Thong
lin tAhl_IC hién \du(y\c tén_g hoac ].3’6 nhan dan tu SO
Véi dat thém 10 ngay lam viéc. | phantiep | captinh | 24/2014/TT
nhanva | quyét | -BTNMT
tra két dinh) ngay
qua cap 19/5/2014;
xa néu c6 (7) Thong
nhu cau tur sO
hoac trén 33/2017/TT
moi -BTNMT
truong ngay
dién tir. 29/9/2017.
Dinh Khﬁqg qua 10 ngay To chirc -Léphi| (1) Luét
chinh lam viéc ke tir ngay nop ho so | dia chinh | Pat dai nam
Gidy nhzfm’duqc ho so hqp‘ €. | tai Trung | (Muc thu 2013;
. Doi vai cac xa mien tam Phuc | do Hoi (2) Nghi
chung e bar aa N A \ P\ A
nhan ds | Yl hai dao, vung sau, vur]anh QOngA dinh s6
oA 0 vung xa, vung c6 dieu chinh nhan dan | 43/2014/N
kién kinh té - xa hoi kho | congtinh | cap tinh | B-CP ngay




khan, vang c6 diéu kién | PhaYén | quyét | 15/5/2014;
kinh té - x& hoi dac biét | hodc trén | dinh) (3) Nghi
kho khin thi thoi gian moi -Phi | dinhsb
thuc hién dugc ting truong tham | 01/2017/N
thém 10 ngay lam viéc. | dién nr. | dinh cdp | B-CP ngay
Ho gia | quyén str | 06/01/2017;
dinh, ca | dung dit |  (4) Nghi
nhan, | (macthu| dinhsd
cong do Hoi | 148/2020/N
ddngdan | ddng | D-CPngay
cundp | nhan dan | 18/12/2020;
hosotai | cdptinh | (5) Nghi
Bophan | quyét dinh s6
tipnhan | dinh) | 10/2023/N
va tra két D-CP ngay
qua cap 03/4/2023;
huyén (6) Thong
hoic Bo tu sO
phan tiép 85/2019/TT
nhan va -BTC ngay
tra két 29/11/2019;
qua cap (7) Théng
X& néu co tur s0
nhu cau 23/2014/TT
hoac trén -BTNMT
moi ngay
truong 19/5/2014;
dién tu. (8) Théng
tur 6
24/2014/TT
-BTNMT
ngay
19/5/2014;
Thu Ho gia (1) Luat
hoi dinh, ca $0
Gidy nhan, 45/2013/Q
chung cong H13 ngay
nhan dong dan 29/11/2013;
da cap cur nop (2) Nghi
khong ho so tai dinh s6
ding B6 phan 43/2014/N
quy tiép nhan Khong D-CP ngay
dinh Khong quy dinh va tra ket 4inh 15/5/2014;
cua qua cap quy @ (3) Nghi
phap huyén dinh s6
luat dat hoic Bo 01/2017/N
dai do phan tiép D-CP ngay
nguoi nhan va 06/01/2017;
st tra két (4) Nghi
dung qué cap dinh s6
dat, x& néu co 148/2020/N
cha s nhu ciu D-CP ngay




hiru tai hoac trén 18/12/2020;
san gan moi (5) Nghi
lién trueong dinh 6
V6i dat dién tir. 10/2023/N

phat D-CP ngay
hién 03/4/2023
(6) Théng
tur sb
24/2014/TT
-BTNMT
ngay
19/5/2014;
(7) Théng
tur sb
23/2014/TT
-BTNMT
ngay
19/5/2014;
(1) Luat
Dit dai ndm
2013;
(2) Nghi
dinh s6
43/2014/N
~ .. | D-CPngay
Ping - Lephi | 55014,
ky va dia chinh (3) Nghi
£ (Murc thu oz
cap do Héi dinh s6
Giay T4 chic P (;mg 01/2017/N
chting Khong qua 30 ngay nop hé so | nhan dan b-CP ngay
nhan lam vigc ke tir ngay tai Trung | chp tinh 06/01/2017;
quyen | nhan dugc ho so hop I€. {3m Phuc qII)lyé ; (4) Nghi
su Doi vai cac x@ mién vu hanh dinh) dinh s6
dung ndi, hai dao, ving sau, chinh - Phi 148/2020/N
10 dat, vung xa, vung c6 dieu ¢ong tinh tham D-CP ngay
quyen | kién kinh te - xa hoi kho PhaYen | dinh cép 18/12/2020;
so htu | khan, vung c6 dieu ki¢n hode trén qﬂyén st (5) Nghi
nha & Kinh té - x& hoi dac biét moi dune dAt dinh so
vatdi | khokhan thi thoi gian | (m&% thy | 10/2023N
san thuc hién duoc tang dién n% do Hoi b-CP ngay
kh’éc thém 10 ngay lam viéc. i ' déngj 03/4/2023
gan A (6) Théng
lién nhan dan |y o
e A cap tinh
Vai dat it 85/2019/TT
lan dau glﬂyﬁ -BTC ngay
i) | 2911112019
(7) Théng
tu sb
23/2014/TT
-BTNMT
ngay

19/5/2014,




(8) Thong

fu sd
24/2014/TT
-BTNMT
ngay
19/5/2014;
(9) Thong
fu sd
02/2015/TT
-BTNMT
ngay
27/01/2015.
10)
Thong tu so
33/2017/TT
-BTNMT
ngay
29/9/2017.
(1) Luat
bat dai nam
2013;
z (2) Nghi
(Cg: %p dinh s6
Chﬁr?’g 43/2014/N
n 1 a1 | D-CPngay
nhan “Lephil e o014
quyen dia chinh (3) Nghi
su (Murc thu . q ’
dung do Hoi dinh s
2 S PO 01/2017/N
dat, N , . To6 chuc dong .
A Khéng qué 30 ngay A A ~ o~ | D-CP ngay
quyen N S nop ho so | nhan dan .
y T lam viéc ke tur ngay ; I 06/01/2017;
so hitu ~ X . | taiTrung | cap tinh .
N nhan duoc ho so hop 1€. : £ (4) Nghi
nha & YO TIA tam Phuc quyet Py
s Doi vai cac xa mien . . dinh s
va tai i Lee aa A vu hanh dinh)
\ nai, hai dao, vung sau, . .| 148/2020/N
san . N P chinh - Phi N
11 Khac vung xa, vung co diéu ¢ong tinh thAm D-CP ngay
2 kién kinh té - xa hoi kho A o« | 18/12/2020;
gan S g A LA PhuYén | dinh cap .
2 khan, vung c6 dicu kién S A (5) Nghi
lien Kinh & - X& hoi dac bis hodc trén | quyen st 7 <6
véi dat | <IN te - xahoi dac biet | =550 g o gy | dinhso
kho khan thi thoi gian N ", 10/2023/N
cho . b truwong | (muc thu \
NeUdi thuc hién duoc tang dicn tr do Hoi D-CP ngay
EYOL 1 them 10 ngay lam viec e . 01 03/4/2023
da dong o
< A A (6) Théng
dang nhan dan £
ky cap tinh o so
uvan Vit 85/2019/TT
Yo gir?h) -BTC ngay
dung ' 29/11/2019
dit 1an (1) Thong
dAu tu so
23/2014/TT
-BTNMT
ngay

19/5/2014,




(8) Thong

tur s
24/2014/TT
-BTNMT
ngay
19/5/2014;
(9) Thong
tu s
02/2015/TT
-BTNMT
ngay
27/01/2015.
(10) Thong
tu s
33/2017/TT-
BTNMT
ngay
29/9/2017.
9 (1) Luat
f})anig Dét dai nam
ky, cap 2013;
N
nhéng dinh s
Uvan 43/2014/N
o L& phi | D-CP nday
_ - P 15510014;
dung dia chinh (3) Nghi
dét, (Mt thu | 9 S% !
quyen : do HOL | 1 pon7/N
S& htru R ) . To chac dong .
N Khéng qué 30 ngay A A ~ o~ | D-CP ngay
nha & . ORI nop ho so | nhan dan ]
s lam viéc ke tur ngay : L. 06/01/2017;
va tai A A ~ | tal Trung | cap tinh .
\ nhan duoc ho so hop 1€. - X (4) Nghi
san YO PP EA tam Phuc quyet Py
) Doi vai cac xa mien . . dinh s
khac T A vu hanh dinh) y
P nui, hai dao, vung sau, . .| 148/2020/N
1o | tan | vingxa, ving co diéu Cﬁcnh";?nh " g nT P-CP ngay
oM | kien kinh té - x4 hoi kh6 guni - ham 1 18/12/2020;
véi dat U g A LA PhuYén | dinh cap .
A an khan, vung c6 dicu kién S A (5) Nghi
lan dau Kinh té - x& héi dac bia hodc trén | quyeén st 7 <6
48 V6i inh té - xa hoi dgc_ 16t moi dung Gt dinh so
N kho khan thi thoi gian N ", 10/2023/N
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4N thuc hién duoc tang dicn tr do Hoi D-CP ngay
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lien dong (6) Thong
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ma chu cap tinh 85/2019/TT
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. ~. | 06/01/2017,
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chuyén | khan, ving c6 diéu kién | dinh, ca “ x| B-CP ngay
nhuon | kinh té - xa hoi dacbiét | nhan, | V" 57| 18/12/2020;
g khoé khan thi thoi gian .cong (rlnlﬁ% tt?u (6) Nghi
quyen thuc hién duoc tang dong dan do Héi dinh s6
su thém 10 ngay lam viéc cu nop déng 10/2023/N
d;ér:g 23% SShZfL' nhan dan ]353432%%?
mua tiép nhan cap tinh (7) Thong
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xay hoac trén 29/11/2019
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cac du dien tu. 23/2014/TT
an phat -BTNMT
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cac du 24/2014/TT
an kinh -BTNMT
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5o hitu > ~ = PP 01/2017/N
., nhan, dia chinh .
nha ¢ con (Mtrc thu B-CP ngay
va tai o8 Y 1 06/01/2017;
X dong dan | do Hoi .
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khéc Khoéng qué 10 ngay L nop. N8 dinh s6
‘ s R s ho so tai | nhan dan
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(9) Thong
nhan tur sO
nhung 02/2015/TT
chua -BTNMT
thyc ngay
hién 27/01/2015;
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lién ganlienvéidatla | 5| ohan dan 06/01/2017;
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lai, so hop I¢; L hoic Bo dong -BTC ngay
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s san gan lién Voi da‘t cua truong tu sb
dung vo hoze chéng thanh dién tir. 24/2014/TT
dat, | cuachung vo va chong -BTNMT
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so hiru lam viéc ké tir ngay ngay
tai san | nhan duoc hd so hop Ié; 19/5/2014;
gan Dbi voi cac xa mién (9) Thong
lién ndi, hai dao, viing sau, tu sb
Vai ving xa, ving c¢6 diéu 02/2015/TT
dat; | kién kinh té - xa hoi kho -BTNMT
chuyén | khan, vang c6 diéu kién ngay
quyén | kinh té - xa hoi dac biét 27/01/2015;
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quyén BTNMT
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19/5/2014;
(8) Thong
tur sb
24/2014/TT
-BTNMT
ngay
19/5/2014.

Ping Tochuc | -Léphi| (1) Luat

Ky bién nop hd so | dia chinh | Dt dai nam
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hqp thu do | 43/2014/N
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tur hinh dong 15/5/2014;
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Phl Yén - L¢ phi (3Nghi
hodc trén | dia chinh dinh s
moi- | (Muc thu | o) o577/
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Khéng qua 10 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan
duoc hd so hop 6.
Ddi vé6i cac xa mién nui,
hai dao, vung sau, vung
xa, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi khé khan,
ving c6 diéu kién kinh té
- xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién
duogc tang thém 10 ngay
lam viéc

T6 chic
nop ho so
tai Trung
tam Phuc
vu hanh
chinh
cong tinh
Phl Yén
hodc trén
moi
truong
dién tir.

- L& phi
dia chinh
(Mtrc thu

do Hoi

dong
nhéan dan
cap tinh

quyét

dinh)

- Phi
tham
dinh cép
quyén sir
dung dat
(muc thu
do Hoi
dong
nhéan dan
cap tinh
quyét
dinh)

(1) Luat
Dit dai ndm
2013;

(2) Nghi
dinh s&
43/2014/N
b-CP ngay
15/5/2014;

(3) Nghi
dinh s6
01/2017/N
D-CP ngay
06/01/2017;
(4) Nghi
dinh s6
148/2020/N
b-CP ngay
18/12/2020;
(5) Nghi
dinh s6
10/2023/N
b-CP ngay
03/4/2023;
(6) Théng
tur s6
23/2014/TT
-BTNMT
ngay
19/5/2014;
(7) Théng
tur s6
24/2014/TT
-BTNMT
ngay
19/5/2014;
(8) Théng
tur s0
02/2015/TT
-BTNMT
ngay
27/01/2015.




(1) Luat

Pit dai nim
2013;
(2) Nghi
dinh s&
43/2014/N
b-CP ngay
15/5/2014;
(3) Nghi
dinh s6
- Lé phi | 01/2017/N
dia chinh | B-CP ngay
(Mtrc thu | 06/01/2017;
_ do Hoi (4) Nghi
' Khong qua 07 ngy T6 chirc dong dinh s6
Gia Iam viae Ké tir nas ~. | NOp ho so | nhan dan | 148/2020/N
hansa | amVicC K tir ngay nhan tai Trung | cap tinh | D-CPnga
: duoc ho so hop €. - p gay
dung L w A tam Phuc quyet | 18/12/2020;
£ DOl véi cac xa mién \ . !
dat e bar aa N vu hanh dinh) (5) Nghi
. nai, hai dao, vung sau, . . R
ngoai ) X P chinh - Phi dinh s6
23 | khu | UPEXE vang co dieu | 50 binh | thém | 10/2023N
n ién kinh té - xa hoi kho A . < .
cong | o S didu Kian PhiYén | dinh cap D-CP ngay
" an, vung co diéu Kié N A g
nghé Kinh t& - x& hai dac biat hodc trén | quyen su | 03/4/2023;
CA0, | s Kt i o i moi | dungdét | (6) Thong
khu 0 khan thi thoi gian trueon (micthu | tusd
g thuc hién duoc tang - g a:
Kinh te thém 10 hgéy Iam viac dién tir. do Hoi | 24/2014/TT
i dong -BTNMT
nhéan dan ngay
cap tinh | 19/5/2014;
quyét | (7)Thong
dinh) tur sO
33/2017/TT
-BTNMT
ngay
29/9/2017;
(8) Thong
tur s6
09/2021/TT
-BTNMT
ngay
30/6/2021.
Xac Khéng qua 05 ngay lam | HO gia -Léphi| (1)Luat
nhan viéc ké tir ngay nhan dinh, ca | dia chinh | Dt dai ndm
tiép tuc duoc hd so hop 1. nhan, |(Mtcthu| 2013;
s Dbi voi cac xa mién ndi,|  cong doHoi | (2) Nghi
dung | hai dao, ving sau, ving | dong dan | dong dinh s6
24 | dat xa, viing c6 diéu kién cundp | nhan dan | 43/2014/N
nong | kinh té - x4 hoi kho khan, | hd sotai | cép tinh | D-CP ngay
nghiép | vung co diéu kién kinh té | B¢ phan quyét | 15/5/2014;
cua hd |- xa hoi dic biét kho khan | tiép nhan | dinh) (3) Nghi
gia thi thoi gian thuc hien | va tra két -Phi | dinhsd
dinh, | dugc ting thém 10 ngay | qua cip tham 01/2017/N




ca
nhan
khi hét
han sir
dung
dat doi
VOi
truong
hop co
nhu
cau

lam viéc.

huyén
hoidc Bo
phan tiép
nhén va
tra két
qua cip
xd néu
cé nhu
cAu hoac
trén moi
truong
dién tir.

dinh cap
quyén sir
dung dit
(muc thu
do Hoi
ddng
nhan dan
cap tinh
quyét
dinh)

D-CP ngay
06/01/2017;
(4) Nghi
dinh s6
148/2020/N
b-CP ngay
18/12/2020;
(5) Nghi
dinh s6
10/2023/N
b-CP ngay
03/4/2023;
(6) Théng
tur sb
24/2014/TT
-BTNMT
ngay
19/5/2014;
(7) Thong
tur sb
33/2017/TT
-BTNMT
ngay
29/9/2017;
(8) Thong tur
s6
09/2021/TT-
BTNMT
ngay
30/6/2021.

PHAN 11.NQI DUNG QUY TRINH NOQI BQ CAC THU TUC HANH CHINH
1. Thi tuc: Pang ky quyen s dung dat lan dau
1.1. Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc, thoi gian duogc tinh ké tir ngay nhan du ho
so hop 1€ va khong tinh thoi gian gom: cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cta phap luat,
thoi gian tlep nhan ho so tai x4, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai
két qua kiém tra hd so, xac nhan hién trang, tinh trang tranh chap, nguon géc sir dung dat, thoi
diém sur dung dat (15 ngay), thoi gian xem xét xir 1y dbi véi truong hop st dung dét co vi
pham phap luat, thoi gian nguoi st dung dat thyc hién nghia vu tai chinh.
Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi str dung dat, chii s hitu tai
san gan lién voi dat trong thoi han khdng quéa 03 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qua giai

quyet

a) boi tuong: HO gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nu6c ngoai
duoc so hiru nha & gan lién véi quyén sir dung dat & tai Viét Nam.
- Quy trinh ndi bo:

Thu t.l'f N@i dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Thoi gran
cong viéc thwc hién
Tiép nhan va kiém tra tinh - Céan bcf),tiép nhan ho so’,tai Bo

hop 1€ cia ho so. phan tiép nhan va tra két qua
. - Néu chua hop 1€ thi huéng | cua UBND cap xa (truong hop | 01 ngay lam
Buoc 1 X 12 A e oan C A A .
dan bo sung. ho gia dinh, ca nhan c6 nhu cau Viéc
- Neu hop 1€ thi tiep nhan va nop ho so tai UBND cap xa).
xuat giay bién nhan ho so; - Vién chic Chi nhanh Van




chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh hoic chuyén hd so cho co
quan chuyén mén dé giai
quyét theo quy dinh.

phong Bang ky dat dai tai By
phan tiép nhan va tra két qua
(trwong hop ho gia dinh, ca
nhan c6 nhu cau ndp hd so tai
Chi nhénh Van phong Bang ky
dat dai)

Buac 2

Tham tra hd so theo khoan 2
Piéu 70 Nghi dinh
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cua Chinh phu:

- Truong hop hd so chua dat
yéu ciu, tham muu lanh dao
c6 van ban tra loi néu rd ly
do.

- Truong hop hd so dat yéu
cau, ky x&c nhan ndi dung vao
Pon ding ky cap giay chang
nhan.

Cén bo dia chinh cip xa

09 ngay lam
Viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua dat
yéu cau, ky van ban tra 10i
néu rd ly do.

- Trudng hop hd so dat yéu
cau, ky xac nhan vao Don
dang ky cap gidy chting nhan,
chuyén két qua cho Chi nhanh
Vin phong dang ky dét dai.

Lanh dao UBND cap x4

02 ngay lam
Viéc

Buéc 4

- Sau khi nhan ho so, kiém tra
hod so, kiém tra cac diéu kién
va thuc hién cac budc theo
quy dinh.

- X&c nhan du hoac khong du
diéu kién vao Pon ding ky
cap gidy ching nhan.

- Tham muu thong bao cho
UBND cép xa, nguoi st dung
dat biét ho so du hoac khong
du diéu kién.

Vién chuc, nguoi lao dong cua
Chi nhanh Vén phong dang ky
dat dai

13 ngay
lam viéc

Budoc 5

- Kiém tra ho so, kiém tra céac
diéu kién va thuc hién céc
budc theo quy dinh.

- X&c nhan du hoac khong du
diéu kién vao Pon ding ky
cap gidy ching nhan.

- Ky thong bao cho UBND
Cap X3, nguoi sir dung dat biét
hd so da hoic khong du diéu
kién va da thuc hién dang ky
dat dai.

Léanh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

02 ngay lam
Viéc

Budc 6

Cap nhat thong tin thua dat,
tai san gan lien véi dat, dang
Ky vao ho so dia chinh, co s¢

Vién chac, nguoi lao dong cua
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

03 ngay lam
Viéc




dir liéu déat dai (néu co), dua
ho so vao luu tri.

Gui théng bdo cho Bo phan
tiép nhan va tra két qua dé
théng béo cho UBND cép x4,
ngudi s dung dét biét ho so
du hodc khong du didu kién,
da thyc hién diang ky dat dai.

Tong thoi gian giai quyét

30 ngay
lam viéc

b) Doi tugng: To chirc, co s& ton gido; nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, doanh
nghi¢p c6 von dau tu nudc ngoai thuc hién duy an dau tu; t6 chirc nudc ngoai ¢d chic nang

ngoai giao.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw cbng
Viéc

Noi dung cong viéc

Tréach nhiém xi ly cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua ho so.

- Néu chua hop 1¢ thi huéng
dan bo sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuat gidy bién nhan ho so;
chuyén hé so trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC
tinh hoac chuyén hé so cho
co quan chuyén mén dé giai
quyét theo quy dinh.

Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh,

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

- Sau khi nhan ho so, kiém
tra ho so, kiém tra cac diéu
kién va thuc hién cac budc
theo quy dinh.

- X&c nhan du hoac khong
du diéu kién vao Pon dang
ky cap gidy chting nhan.

- Tham muu thong bao cho
UBND cép x4, t6 chuc biét
ho so du hoic khong du diéu
Kién.

Vién chuc, nguoi lao ’dcf)ng cua
Van phong dang ky dat dai

24 ngay
lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- X&c nhan du hoac khong
du diéu kién vao Pon dang
ky cap gidy chting nhan.

- Ky théng bdo cho UBND
cap x4, t6 chuc biét hd so du
hodc khong du diéu kién va
da thuc hién ding ky dat dai.

Léanh dao Van phong dang ky
dat dai

02 ngay lam
Viéc

Budc 4

Cap nhat thong tin thia dat,
tai san gan lién véi dat, ding
ky vao hd so dia chinh, co
s dir lieu dat dai (néu co),
dua ho so vao luu tri.

Gui thong bao cho Trung

Vién chtrc, nguoi lao dong cua
Van phong dang ky dat dai

03 ngay lam
Viéc




tam phuc vu hanh chinh
cong tinh dé thong bao cho
UBND cip x4, t6 chuc biét
hd so du hoidc khong du diéu
kién, da thuc hién dang ky
dt dai.

30 ngay

Tong thoi gian giai quyét lam viéc

1.2. Thoi gian giai quyét ddi véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving co
diéu kién kinh té - x& hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan: 40
ngay lam viéc, thoi gian duoc tinh ké tir ngay nhan da hd so hop 18 va khong tinh thoi gian
gom: cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cua phap ludt, thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi
gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai két qua kiém tra hd so, x4c nhan hién
trang, tinh trang tranh chap, ngudn géc s dung dat, thoi diém st dung déat (15 ngay), thoi
gian xem xét xtr 1y d6i véi truong hop st dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian nguoi sir
dung dét thuc hién nghia vu tai chinh.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi str dung dat, chii s hitu tai
san gan lién vé6i dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai
quyet

a) Ddi twong: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
duoc so hiru nha & gan lién véi quyén sir dung dat & tai Viét Nam.
- Quy trinh ndi bo:

Thwvtitgccong Noi dung cong viéc Tréach nhiém xir ly cong viéc Ihhu(’)g E:er:
- Cén bo tiép nhan hd so tai Bo
Tiép nhan va kiém tra tinh | phan tiép nhan va tra két qua
hop 1& cua ho so. cuia UBND cép xa (trudng hop
- Néu chua hop 1¢ thi huéng | ho gia dinh, ¢4 nhan c6 nhu
dan bé sung. cau nop hod so tai UBND cap
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan va | xa). 01 ngay lam
Buoc 1 Xuat giay bién nhan ho so; | - Vién chic Chi nhanh Van viac
chuyén ho so trén H¢ thong | phong Pang ky dat dai tai Bo |~ °
thong tin giai quyét TTHC | phan tiép nhan va tra két qua
tinh hodc chuyén hd so cho | (truong hop ho gia dinh, ca
co quan chuyén mén dé giai | nhan c6 nhu cau nop ho so tai
quyét theo quy dinh. Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai)
Tham tra ho so theo khoan 2
Piédu 70 Nghi dinh
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cua Chinh phu:
- Truong hop hd so chua dat
Buscp | YeU CAu, tham muu lanh da0 | oo o o chinh chp xa 12 ngay lam
cd van ban tra loi néu ro ly Viéc
do.
- Trudng hop hd so dat yéu
cau, ky xac nhan noi dung
vao Pon ding ky cép gidy
chttng nhan.
Kiém tra ho S0: , 02 ngay Iam
Buoc 3 - Truong hop ho so chua dat | Lanh dao UBND cap xa viac
yéu cau, ky van ban tra loi i




néu rd ly do.

- Trudng hop hd so dat yéu
cau, ky xac nhan vao Pon
dang ky Cap glay chung
nhan, chuyén két qua cho
Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai

Buodc 4

- Sau khi nhan hé so, kiém
tra hd so, kiém tra cac diéu
kién va thuc hién cic budc
theo quy dinh.

- Xac nhan da hoic khong
du didu kién vao Pon dang
ky cap gidy chting nhan.

- Tham muu thong bao cho
UBND cap x3, ngudi su
dung dét biét ho so du hoac
khong du diéu kién.

Vién chtrc, nguoi lao dong cua
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

18 ngay
lam viéc

Budc 5

Kiém tra ho so, kiém tra cac
diéu kién va thuc hién cac
budc theo quy dinh.

- Xac nhan da hoic khong
da diéu kién vao Pon ding
ky cap gidy chung nhan.

- Ky thong bao cho UBND
Cap xd, nguoi s dung dét
biét ho so du hoic khong du
diéu kién va da thuc hién
dang ky dat dai.

Lanh dao Chi’ nhanh Vian
phong dang ky dat dai

04 ngay lam
Viéc

Budc 6

Cap nhat thong tin thia dat,
tai san gan lién véi dat, dang
ky vao hod so dia chinh, co
s dir lieu dat dai (néu co),
dua hd so vao luu tri.

Gui théng bao cho Bo phan
tiép nhan va tra két qua dé
thdng bao cho UBND cap
xd, nguoi sir dung dat biét
hd so du hodc khong du diéu
kién, da thuc hién dang ky
dat dai.

Vién chtre, nguoi lao dong cua
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

03 ngay lam
Viéc

Téng thai gian giai quyét

40 ngay
lam viéc

b) Bai tuong: TO chue, co s¢ ton gido; ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, doanh
nghiép c6 von dau tu nudc ngoai thyc hién dy an dau tu; t6 chirc nudc ngoai ¢é chic nang

ngoai giao.
- Quy trinh ndi bo:
Thir t.lf cong Noi dung cdng viéc Trach nhiém xir ly cdng viéc Thoi g!?n
Viéc : J ; j thwc hién
Busc 1 ;:(Iyepl Ans?g tha L(lem tratinh Trung tdm phuc vu hanh chinh | 01 ngay lam
P ¢ cua No so. cong tinh. Viéc

- Néu chua hop I¢ thi huéng




dan bo sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuit gidy bién nhan hé so;
chuyén hé so trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC
tinh hoac chuyén hd so cho
co quan chuyén mén dé giai
quyét theo quy dinh.

Budc 2

- Sau khi nhan ho so, kiém
tra cac diéu kién va thuc
hién cac budc theo quy dinh.
- Xac nhan da hoic khong
du didu kién vao Pon ding
ky cap gidy chting nhan.

- Tham muu thong bao cho
UBND cép x4, t6 chic biét
hd so du hodc khong du diéu
Kién.

Vién chire, nguoi lao dong cua
Van phong dang ky dat dai

29 ngay
lam viéc

Budc 3

- Kiém tra ho so, kiém tra
cac diéu kién va thuc hién
cac budc theo quy dinh.

- Xac nhan da hoic khong
da diéu kién vao Pon ding
ky cap gidy chung nhan.

- Ky théng bdo cho UBND
cap x4, t6 chuc biét hd so du
hoac khong du diéu kién va
da thuc hién ding ky dat dai.

Lanh dao Van phong dang ky
dat dai

05 ngay lam
Viéc

Budéc 4

- Cap nhat théng tin thtra
dat, tai san gan lién véi dat,
dang ky vao ho so dia chinh,
co so dir lidu dat dai (néu
c6), dwa hd so vao luu trit.

- Guri thong bao cho Trung
ttm phuc vu hanh chinh
cong tinh dé thong béo cho
UBND cép x4, t6 chuc biét
ho so du hoic khong du diéu
kign, da thyc hién dang ky
dat dai.

Vién chuc, nguoi lao ’dcf)ng cua
Vian phong dang ky dat dai

05 ngay lam
Viéc

Tong thoi gian giai quyét

40 ngay
lam viéc

2. Thi tuc: Ping ky dat dai 1an dau déi véi trwong hop dwee Nha nwéc giao dat

dé quan ly

2.1. Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc, thoi gian duoc tinh ké tir ngay nhan da ho
so hop 1& va khong tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh ctia phap luat; khong
tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta ngudi st dung
dat; khong tinh thoi gian xem xét xir 1y ddi v6i trudng hop sir dung dat ¢6 vi pham phép luat,
thoi gian trung cau giam dinh.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi st dung dat, chii s& hitu tai
san gan lién v&i dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai

quyét.




- Béi twgng: Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong; Uy ban nhan dan
x4, phuong, thi trén; T chie duoc giao quan ly cong trinh cdng cong; To6 chirc kinh té duoc
giao quan ly dién tich dit dé thuc hién dy an dau tu theo hinh thirc xay dung- chuyen giao va
cac hinh thirc khac theo quy dinh cua phap luat dau tu; T6 chuce duoc giao quan 1y dit c6 mat
nuGe Cua cac song va dat ¢c6 mat nude chuyén dung; To chirc dugc giao quan Iy quy dat da
thu hoi theo quyét dinh cua co quan Nha nudc c6 thim quyén thu hdi; Cong dong dan cu
duogc giao dat quan ly.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw cong
Viéc

Thai gian

Noi dung cong viéc Tréach nhiém x& ly cong viéc o
0 g g vie ¢ y g Vvie thuc hién

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.

- Néu chua hop 1¢ thi huéng
dan bé sung.

- Néu hop 1é thi tiép nhan va
Budc 1 xuat gidy bién nhan hd so;
chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh hoac chuyén hd so cho
co quan chuyén mén dé giai
quyét theo quy dinh.

Trung tdm phuc vu hanh chinh | 01 ngay lam
cong tinh. Viéc

Thuc hién hd so theo Diéu
71 Nghi dinh 43/2014/ND-
CP ngay 15/5/2014 cua
Chinh phu:

- Truong hop hd so chua dat
yéu cAu, tham muu van ban
tra loi néu rd ly do.

- Trudng hop ho so dat yéu | Vién chiic, ngudi lao dong caa | 09 ngay
cau: Vin phong dang ky dat dai lam viéc

+ Kiém tra hién trang st
dung dét;

+ Tham muu thoéng bao cho
UBND cip x4 dbi tugng
duogc giao dat dé quan ly biét
ho so du hoic khong du diéu
Kién.

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua dat
yéu cau, cO van ban tra loi
néu ro ly do.

Buoc 3 - Ky théng bdo cho UBND
cap x&, d6i tuong duoc giao
dat dé quan ly biét ho so du
hoic khong du diéu kién va
da thyc hién dang ky dét dai.

Lanh dao Van phong dang ky | 03 ngay lam
dat dai viéc

Cap nhat thong tin thia dat,
dang ky vao ho so dia chinh,
co so dir lidu dat dai (néu | Vién chuc, ngudi lao dong cua | 02 ngay lam
c6), dwa hd so vao luu trit. Vin phong dang ky dét dai Viéc

Gui thong bdo cho Trung
tam phuc vu hanh chinh

Buoéc 4




cbng tinh dé théng bé&o cho
UBND cép xd, duoc giao
dat @& quan ly biét ho so du
hodc khong du diéu kién, da
thuc hién ding ky dit dai.

15 ngay

Tong thai gian giai quyet lam viéc

2.2. Thoi gian giai quyét ddi véi cac xa mién ndi, hai dao, viing sau, viing xa, ving c6
diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan: 25
ngay lam viéc, thoi gian duoc tinh ké tir ngdy nhan da hd so hop 18 va khéng tinh thoi gian
cac ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh cta phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai
x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua ngudi sir dung dit; khong tinh thoi gian xem xét
xur 1y dbi véi trudng hop st dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh phai tra cho ngudi st dung dat, chu so hitu tai
san gan lién véi dat trong thoi han khong quéa 03 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qua giai
quyét.

- Béi tugng: Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung uong; Uy ban nhan dan
x4, phuong, thi trin; T6 chirc duoc giao quan ly cong trinh cong cong; T6 chic kinh té duoc
giao quan ly dién tich dat dé thuc hién du an dau tu theo hinh thiic Xay dung- chuyén giao va
céc hinh thirc khac theo quy dinh cia phap luat dau tu; To chirc duoc giao quan 1y dat c6 mat
nuGe Cua cac song va dat c6 mat nudc chuyén dung; T6 chirc dugc giao quan Iy quy dat da
thu hoi theo quyét dinh cia co quan Nha nudc c6 tham quyén thu hoi; Cong dong dan cu
duoc giao dat quan ly.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw cOng
Viéc

Thai gian

Noi dung cong viéc thu hién

Trach nhiém xi ly cong viéc

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.

- Néu chua hop 1¢ thi huéng
dan bd sung.

Budc 1

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuit gidy bién nhan hd so;
chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh hoc chuyén hd so cho co
quan chuyén moén dé giai
quyét theo quy dinh.

Trung tdm phuc vu hanh
chinh c6ng tinh.

01 ngay
lam viéc

Budc 2

Thuc hién ho so theo Diéu 71
Nghi dinh 43/2014/Nb-CP
ngay 15/5/2014 cua Chinh
phu:

- Truong hop hoé so chua dat
yéu cau, ky van ban tra 10i
néu rd ly do.

- Trudng hop hd so dat yéu
cau: Tham muu thong béo
cho UBND cap x4, ddi tugng
dugc giao dat dé quan ly biét
hd so du hoic khong du diéu
kién.

Vién chirc, nguoi lao dong
cia Van phong dang ky dat
dai

15 ngay
lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:
- Truong hop ho so chua dat

Lanh dao Van phong dang ky
dat dai

05 ngay lam
Viéc




yéu cau, ky van ban tra 10i
néu rd ly do.

- Ky théng bao cho UBND
cap x&, dbi twong dugc giao
dat dé quan ly biét ho so du
hodc khong du diéu kién va
da thyc hién dang ky dat dai.

Cap nhat thong tin thua dat,
dang ky vao hd so dia chinh,
co so dit liéu dét dai (néu co),
dua hd so vao luu trir.

Gui thdng bao cho Trung tdm

Vién chuc, nguoi lao dong

04 ngay lam

Budc 4 phuc vu hanh chinh ¢dng tinh | cia Van phong dang ky dat viee
dé thdong bdo cho UBND cap | dai '
x8, dugc giao dat dé quan ly
biét ho so du hoic khong du
diéu kién, da thyc hién ding
ky dat dai.
Téng thoi gian giai quyét szfm Viérclgay

3. Thii tuc: Xo6a diing ky cho thué, cho thué lai, gop vén biang quyén sir dung dat,
quyén sé hiru tai san gan lién véi dat
3.1. Thoi gian giai quyét: Khdng qua 03 ngay lam viéc. Thoi gian duoc tinh ké tir
ngdy nhan da hd so hop 18 va khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh cia
phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x3, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
ctia ngudi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir 1y d6i voi truong hop st dung dat 6
vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh.
Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh phai tra cho ngudi sir dung dét, chu s¢ hitu tai
san gan lién vai dat trong thoi han khoéng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qua giai

quyét.

a) Déi tuong: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai duoc so hiru nha gan lién vai dat ¢ tai Viét Nam.
- Quy trinh noi bo:

Thir tw cong
Viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thaoi gian
thuc hién

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.

- Néu chua hop 1¢ thi huéng
dan bé sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va

- Cén bo tiép nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
cua UBND cép xa (trudng hop
ho gia dinh, ca nhan c6 nhu
cau nop ho so tai UBND cap
Xa).

Buoc1 | xuét gidy bién nhan ho so; | - Vién chic Chi nhanh Vin ?a; Viécngay
chuyéen ho so trén HE thong | phong Pang ky dat dai tai Bo i
thong tin giai quyét TTHC | phan tiép nhan va tra két qua
tinh hoac chuyén hd so cho | (truong hop hd gia dinh, ca
co quan chuyén mon giai | nhan c6 nhu cau nop ho so tai
quyét theo quy dinh. Chi nhanh Van phong Dang ky

dat dai).
Bude 2 Kiém tra ho so: Vién chire, nguoi lao dong cua

- Truong hop hd so chua dat

Chi nhanh Van phong dang ky




yéu cau, tham muu vin ban
tra loi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so phi hop
quy dinh cia phap luat thi
tham muu xac nhan viéc x6a
cho thué, cho thué lai, xd6a
gbp vén vao Gidy chimg
nhan va trao cho bén cho
thué, cho thué lai, bén gop
von.

dat dai

01 ngay lam
Viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua dat
yéu cau, ky van ban tra loi
néu rd ly do.

- Trudng hop hd so phu hop
quy dinh cta phéap luat thi ky
xac nhan viéc x06a cho thug,
cho thué lai, x6a gop vén
vao Giay chung nhan va trao
cho bén cho thué, cho thué
lai, bén gop von.

Lanh dao Chi, nhanh Van
phong dang ky dat dai

0,5 ngay
lam viéc

Buoc 4

Cap nhat théng tin thira dat,
tai san gan lién véi dat, ding
ky vao hd so dia chinh, co
so dir liéu dat dai (néu co)

Vién chtrc, nguoi lao dong cua
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

0,5 ngay
lam viéc

Buodc 5

Ky sao luu Giay chiing nhan
dé dua hd so vao luu tri,
chuyén Gidy chung nhan da
ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua dé trao gidy
chttng nhan cho nguoi dugc
cap

Lanh dao Chi, nhanh Van
phong dang ky dat dai

0,5 ngay
lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay
lam viéc

b) Poi twong: T6 chirc, ngudi Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai, doanh nghiép ¢ von
dau tu nudc ngoai thuc hién dyu an dau tu.
- Quy trinh noi bo:

Thir tw cong
Viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thaoi gian
thuc hién

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.

- Néu chua hop 1¢ thi huéng
dan bd sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuat gidy bién nhan hd so;
chuyén ho so trén Hé thdng
thdng tin giai quyét TTHC
tinh hoac chuyén hd so cho
co quan chuyén mon giai
quyét theo quy dinh.

Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh Pha Yén.

0,5 ngay
lam viéc

Budc 2

Kiém tra ho so:
- Truong hgp ho so chua dat

Vién chtrc, nguoi lao dong cua
Vian phong dang ky dat dai




yéu cau, tham muu vin ban
tra loi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so phi hop
quy dinh cia phap luat thi
tham muu xac nhan viéc x6a
cho thué, cho thué lai, xd6a
gbp vén vao Gidy chimg
nhan va trao cho bén cho
thué, cho thué lai, bén gop
von.

01 ngay lam
Viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua dat
yéu cau, ky van ban tra loi
néu rd ly do.

- Trudng hop hd so phu hop
quy dinh cta phéap luat thi ky
xac nhan viéc x06a cho thug,
cho thué lai, x6a gop vén
vao Giay chung nhan va trao
cho bén cho thué, cho thué
lai, bén gop von.

Lanh dao Van phong dang ky
dat dai

0,5 ngay
lam viéc

Buoc 4

Cap nhat théng tin thira dat,
tai san gan lién véi dat, ding
ky vao hd so dia chinh, co
so dir ligu dat dai (néu co).

Vién chtrc, nguoi lao ’d(f)ng cua
Vian phong dang ky dat dai

0,5 ngay
lam viéc

Budc 5

Ky sao luu Giay chiing nhan
dé dua ho so vao luu trit
chuyén Gidy chung nhan da
ky dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

Lanh dao Van phong dang ky
dat dai

0,5 ngay
lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

03  ngay
lam viéc

3.2. Thoi gian giai quyét doi v6i cac xd mién nui, hai dao, vung sdu, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, vung ¢o diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan: 13
ngay lam viéc. Thoi gian dugc tinh ké tir ngdy nhan du ho so hop 18 va khong tinh thoi gian
cac ngdy nghi, ngay 1& theo quy dinh cta phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai
x4, thoi gian thue hién nghia vu tai chinh cua nguoi s dung dat; khong tinh thot gian xem xet
xur 1y dbi véi truong hop st dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cdu giam dinh.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi str dung dat, chii s hitu tai
san gan lién voi dét trong thoi han khdng quéa 03 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qua giai

quyet.

a) Pdi tuong: HO gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu &
nudce ngoai duoc so hiru nha gan lien vai dat ¢ tai Viét Nam.
- Quy trinh ndi bo:

Thir t.lf cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Thoi gran
Viéc thwc hién
Tiép nhan va kiém tra tinh | - Can bo tiép nhan ho so tai Bo
hop 1€ cia ho so. phén tiep nhan va tra ket qua
. - Néu chua hop 1€ thi huéng | caia UBND cap xa (trwong hop | 01 ngay lam
Budc 1 X 1R A s AR, =
dan bo sung. ho gia dinh, c4 nhan cé nhu | viéc

- Néu hop I¢ thi tiép nhan va
xuat giay bién nhan ho so;

cau nop ho so tai UBND cap
xa).




chuyén ho so trén Hé thong | - Vién chac Chi nhanh Vin
thong tin giai quyét TTHC | phong Pang ky dat dai tai Bo
tinh hodc chuyén hd so cho | phan tiép nhan va tra két qua
co quan chuyén moén giai | (truong hop ho gia dinh, ca
quyét theo quy dinh. nhan cé nhu cau nop hd so tai
Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai)

Kiém tra ho so:

- Truong hop ho so chua dat
yéu cau, tham muu van ban
tra 101 néu rd ly do.

- Truong hop ho 5o pht hop | \ e e nousi lao dong cia

quy dinh cta php ludt thi | -\ i e Dhong dang ky L
tham muu xac nhan viéc x6a 4t dai 06 ngay lam

cho thué, cho thué lai, x0a Viéc
gop vén vao Gidy ching
nhan va trao cho bén cho
thué, cho thué lai, bén gop
von.

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Trudong hop hd so chua dat
yéu cau, ky van ban tra loi
néu ro ly do.

- Truong hop hd so phu hop
Budc 3 quy dinh cua phép luat thi ky
xac nhan viéc xoa cho thué,
cho thué lai, x6a gop von
vao Giay chang nhan va trao
cho bén cho thué, cho thué
lai, bén gop von.

Lanh dao Chi nhanh Vén | 02 ngay lam
phong dang ky dat dai viéc

Cap nhat théng tin thira dat,
tai san gan lién véi dat, dang
ky vao ho so dia chinh, co
so dir lidu dét dai (néu c)

Vién chtrc, nguoi lao dong cua
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

02 ngay lam

Budc 4 .
Viéc

Ky sao luu Giay ching nhan
dé dwa hd so vao luu tri,
chuyén Giay chung nhan da
Budc 5 ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua dé trao giay
chttng nhan cho nguoi dugc
cap

Lanh dao Chi nhanh Vén | 02 ngay lam
phong dang ky dat dai viéc

13 ngay
lam viéc

Téng thai gian giai quyét

b) Pi twong: To chirc, nguoi Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai, doanh nghiép c6 von
dau tu nudc ngoai thuc hién dyu an dau tu.
- Quy trinh ndi bo:

:Fhl’r t_l{’ Ni dung cong viéc Tréch nhiém xilycong | Thaoi gifln
cdng viéc viéc thuc hién
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é cua
Budc 1 hé so. | Trung tam phuc vu hanh | 01 ngay lam
- Néu chua hop 1€ thi hudng dan bo | chinh céng tinh Phia Yén. | viéc
sung.




- Néu hop ¢ thi tiép nhan va xuat
gidy bién nhan ho so; chuyén ho so
trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh hoic chuyén ho so cho co
guan chuyén mén giai quyét theo quy
dinh.

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua dat yéu cau,
tham muu van ban tra 1oi néu rd ly
do.

- Trudng hop hd so phi hop quy dinh
cua phap luat thi tham muu xac nhan
viéc x6a cho thué, cho thué lai, x6a
g6p von vao Gidy ching nhan va trao
cho bén cho thué, cho thué lai, bén
gop von.

Vién chtrc, nguoi lao
dong cua Van phong dang
ky dat dai

06 ngay lam
Viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua dat yéu cau,
ky van ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so phi hop quy dinh
cua phap luat thi ky xac nhan viéc
x6a cho thué, cho thué lai, x6a gop
vén vao Giay chiing nhan va trao cho
bén cho thué, cho thué lai, bén gop
vén.

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai

02 ngay lam
Viéc

Buodc 4

Cap nhat théng tin thera dat, tai san
gan lien véi dat, dang ky vao ho so
dia chinh, co so dir liéu dat dai (néu
o)

Vién chtrc, nguoi lao
dong cua Van phong dang
ky dat dai

02 ngay lam
Viéc

Budc 5

Ky sao luu Giay chang nhan dé dua
hd so vao luu trit, chuyén Gidy ching
nhan d4 ky dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai

02 ngay lam
Viéc

Téng thai gian giai quyét

13 ngay
lam viéc

4. Thii tuc: Pang ky bién ddng vé sir dung dat, tai san gin lién véi dat do thay doi
thong tin vé nguwoi dwoc cap Gidy chirng nhan (d6i tén hoic gidy to phap nhan, giay to
nhan than, dia chi); giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién; thay déi vé han ché
quyén sir dung dat; thay d(;i vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai san gan lién véi dat so
vé6i ndi dung da ding ky, cap Glay chlrng nhan.

4.1. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc, thoi gian duogc tinh ké tir ngay nhan du ho
so hop 1€ va khong tinh thoi gian gom: cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cua phap luat,
thoi gian tiép nhan ho so tai X, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xu 1y d6i véi
trueong hop su dung d4t c6 vi pham phap luat, thoi gian nguoi St dung dét thuc hién nghia vy
tai chinh.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi st dung dat, chii s hitu tai
san gan lién véi dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai
quyét.

Quy trinh noi bo:

a) HO gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
duoc so hitu nha gan lién véi dat & tai Viet Nam



Thir tw cong
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian
thwc hién

Buoc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop
I& cua hd so:

- Néu chua hop 1¢ thi huéng
dan b sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuit gidy bién nhan hé so;
chuyén hé so trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC
tinh hoac chuyén hd so cho
cac co quan chuyén mon giai
quyét theo quy dinh.

- Cén bo tiép nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
cua UBND cép xa (trudng hop
ho gia dinh, c4 nhan c6 nhu
cau nop hd so tai UBND cip
xa).

- Vién chiuc Chi nhanh Vian
phong Pang ky dat dai tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
(truong hop hd gia dinh, ca
nhan cé nhu cau nop hd so tai
Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai).

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

Kiém tra ho so va cac diéu
kién theo quy dinh phéap
luat:

- Truong hop hé so chua du
diéu kién, tham muu van ban
tra 1oi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi:

+ Soan thao Phiéu xac dinh
dia chinh cho co quan thué dé
xac dinh nghia vu tai chinh
déi véi truong hop phai nop
tien sur dung dat, tién thué dat
theo quy dinh cua phap luat.

+ Du thao ndi dung xac nhan
thay d6i vao Giay ching
nhan di cip hoic in Gidy
chitng nhan (sau khi nguoi
s dung dit di hoan thanh
nghia vu tai chinh).

Vién chtrc, nguoi lao dong cua
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

04 ngay lam
Viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, ky van ban tra 1oi
néu ro ly do.

- Trudng hop hd so du didu
kién theo quy dinh thi:

+ Ky Phiéu xac dinh dia
chinh cho co quan thué dé
xac dinh nghia vu tai chinh
déi véi truong hop phai nop
tién st dung dat, tién thué dat
theo quy dinh cta phap luat.

+ Xac nhan thay d6i vao
Gidy chung nhan di cap
hoic ky Gidy chung nhan
(sau khi nguoi s dung dat
da hoan thanh nghia vu tai

Ladnh dao Chi _nhanh Van
phong Pang ky dat dai

03 ngay lam
viéc




chinh trén co s& thong bao
thu nghia vu tai chinh cua
Co quan thu¢ tai Budc 4).

05 ngay lam
viéc (khong

Sau khi nhan ho so: Kiém tinh vao
. tra ho so xac dinh va thén £ tong  thoi
BudC4 1140 thu nghia vu tai chin | Co quan thué gian  gidi
(néu co). quyét  thu
tuc hanh
chinh)
Soan thao théng bao cho
ngudi st dung dat ky hoic
ky lai hop dong thué dat voi
co quan Tai nguyen va mol | s ehio oy ao dong cua .
Buéc 5 tmg’ng dc:l va tmczng h"{p Chi nhanh Van phong dang ky OEI'A ngay lam
phai thué dat. Cap nhat dét dai Viéc
théng tin thua dat, tai san
gan lién véi dat, diang ky vao
hé so dia chinh, co s¢ dit
liéu dat dai (néu co).
Ky thong bao cho nguoi su
dung dat ky hoac ky lai hop
dong thué dat voi co quan
Tai nguyén va moi truong
Budc 6 déi voi truong hop phai thué | Lanh dao Chi nhanh Van | 01 ngay lam
dat. Ky sao y Giay chang | phong dang ky dat dai viéc
nhan dé dua hd so vao luu
trir va chuyén Gidy ching
nhan di ky dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua.
Téng thai gian giai quyét Ilé?m Viéggay

b) T4 churc, co sé ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai thuc hién du 4n dau
tu, doanh nghiép cé von dau tu nudc ngoai, té chirc nudc ngoai ¢d chire ning ngoai giao.

Thir t.l'f cong Néi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Tho glan
Viéc thuc hién
Tiép nhan, kiém tra tinh hop
1é cua hd so:
- Néu chua hop 1¢ thi huéng
dan bo sung.
- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Buéc 1 xuat gidy bién nhan ho so; | Trung tam Phuc vy hanh chinh | 01 ngay lam
chuyén ho so trén HE thong | céng tinh Phl Yén Viéc
thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hd so cho
cac co quan chuyén mon giai
quyét theo quy dinh.
Bude 2 Kiém tra ho so va cac dieu | Vién chic, ngusi lao dong cua | 04 ngay lam
kién theo quy dinh phap | Van phong dang ky dat dai Viéc




luat:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, tham muu van ban
tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu
Kién theo quy dinh:

+ Soan thao Phiéu xac dinh
dia chinh cho co quan thué dé
xac dinh nghia vu tai chinh
déi véi truong hop phai nop
tién sir dung dat, tién thué dat
theo quy dinh cua phéap luat.

+ Du thao ndi dung x&c nhan
thay ddi vao Gidy chung
nhian da cip hoic in Gidy
chung nhan (sau khi nguoi
st dung dat di hoan thanh
nghia vu tai chinh)

Kiém tra ho so va cac diéu
kién theo quy dinh:

- Truong hop hé so chua du
diéu kién, ky van ban tra loi
néu ro ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
kién theo quy dinh:

+ Ky Phiéu x4c dinh dia
chinh cho co quan thué dé
xac dinh nghia vy tai chinh

Buéc 3 déi V6i truong hop phai nop Egtnga?ao Van phong Bing ky 8i3é£lgay lam
tien sir dung dat, tien thué dat ¥
theo quy dinh cua phap luat.
+ Xac nhan thay do6i vao
Gidy chung nhan di cap
hoic ky Gidy chung nhan
(sau khi nguoi s dung dat
da hoan thanh nghia vu tai
chinh trén co s¢ théng béo
thu nghia vu tai chinh cua
Co quan thué tai Budc 4).
05 ngay lam
viéc (khong
Sau khi nhan ho so: Kiém tinh vao
. tra ho so xac dinh va théng x tong  thoi
Budc 4 bao thu nghia vu tai chinh Co quan thue gian  gidi
(néu co). quyét  thu
tuc hanh
chinh)
Soan thao thong bao cho
nguoi s dung dat ky hoac | | ,.. . .. . , sors
BueS | ky li hap dong thus dit voi | Vi S 10t o d0ng ciz | OL ngay lam

co quan Tai nguyén va moi
truong doi véi truong hop




phai thué dat. Cap nhat
thong tin thua dat, tai san
gan lién véi dat, diang ky vao
hé so dia chinh, co s¢ dit
liéu dat dai (néu co).

Ky théng bao cho nguoi su
dung dit ky hoac ky lai hop
ddng thué dét véi co quan tai
nguyén va moi truong ddi
véi truong hop phai thué dat.

Lanh dao Van phong dang ky

01 ngay lam

Budc 6 Ky sao y Gidy ching nhan | dat dai viéc
dé dua hd so vao luu trix
chuyén Gidy chung nhan da
ky dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.
2 g 10 ngay
Tong thai gian giai quyet lam viéc

4.2. Thoi gian giai quyét doi véi cac xd mién nui, hai dao, viing sau, viing xa, viing c6
diéu kign kinh té - x& hoi kho khan: 20 ngay lam viéc, duoc tinh ké tir ngay nhan du ho so hop
1€ va khong tinh thoi gian goém: cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh ctia phép luat, thoi gian
tiép nhan ho so tai X3, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xir Iy ddi véi truong
hop str dung dat ¢ vi pham phap luat, thoi gian ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu tai

chinh.

~ Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh phai tra cho nguoi st dung dat, chu s¢ hitu tai
san gan lien véi dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co ket qua gidi

quyet.

- Quy trinh noi bo:
a) HO gia dinh, ca nhéan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
dugc s¢ hiru nha gan lién vaoi dat ¢ tai Viét Nam

Thir tw cong
Viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thaoi gian
thuc hién

Budc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop
1é cua hd so:

- Néu chua hop 1& thi huéng
dan bo sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuat gidy bién nhan ho so;
chuyén ho so trén Hé thdng
thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hd so cho
cac co quan chuyén mon giai
quyét theo quy dinh.

- Cén bo tiép nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
cua UBND cép xa (trudng hop
ho gia dinh, cd nhan c6 nhu
cau nop hd so tai UBND cip
Xa).

- Vién chuc Chi nhanh Van
phong Dang ky dat dai tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
(truong hop ho gia dinh, ca
nhan c¢é nhu cau ndp hd so tai
Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai).

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

Kiém tra ho so va cac diéu
kién theo quy dinh phap
luat:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, tham muu van ban
tra 1o néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh:

Vién chuc, nguoi lao dong cua
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

11 ngay lam
viéc




+ Soan thao Phiéu xac dinh
dia chinh cho co quan thué dé
xac dinh nghia vu tai chinh
déi véi trwong hop phai nop
tién sir dung dat, tién thué dat
theo quy dinh cua phap luat.

+ Du thao ndi dung x&c nhan
thay ddi vao Gidy chung
nhian da cip hoic in Gidy
chung nhan (sau khi nguoi
st dung dit di hoan thanh
nghia vu tai chinh).

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, ky vin ban tra loi
néu rd ly do.

- Truong hop ho so du diéu
kién theo quy dinh:

+ Ky Phiéu x4c dinh dia
chinh cho co quan thué dé
xac dinh nghia vu tai chinh

Budc 3 ddi véi truong hop phai nop | Lanh dao Chi nhanh Van | 04 ngay lam
ticn sir dung dat, tién thué dat | phong Pang ky dat dai Viéc
theo quy dinh cta phap luat.
+ X&c nhan thay doi vao
Gidy chung nhan da cip
hoic ky Gidy chung nhan
(sau khi nguoi sir dung dat
da hoan thanh nghia vu tai
chinh trén co s¢ théng béo
thu nghia vu tai chinh cua
Co quan thué tai Budc 4)
05 ngay lam
viéc ( khéng
Sau khi nhan ho so: Kiém tinh vao
Budc 4 trfi ho s xég dinh va thé,ng Co quan thué to”jng tho’l
bao thu nghia vu tai chinh gian  gidi
(néu co). quyét  thu
tuc hanh
chinh)
Soan thao théong bé&o cho
ngudi st dung dat ky hoic
ky lai hop dong thué dat voi
€0’ quan E?I neuyen va mol | vsian chie, nguoi lao dong cua N
. truong doi véi truong hop — ¥ \ < - | 02 ngay lam
Budc 5 - S A ~. | Chi nhanh Van phong dang ky | .
phai thué dat. Cép nhét At dai Viéc
thong tin thta dat, tai san
gan lién véi dat, diang ky vao
hoé so dia chinh, co s dit
liéu dat dai (néu co).
Buéc 6 Ky thong bao cho nguoi st | Lanh dao Chi nhanh Van | 02 ngay lam
dung dat ky hoac ky lai hgp | phong dang ky dat dai Viéc




dong thué dat voi co quan tai
nguyén va moi truong doi
véi truong hop phai thué dat.
Ky sao y Gidy chiing nhan
dé dua ho so vao luu trir
chuyén Gidy chung nhan da
ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua.

Téng thoi gian giai quyét

20 ngay
lam viéc

b) T6 churc, co sd ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai thuc hién du an dau
tu, doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoai ¢o chirc nang ngoai giao.

Thir tw cOng
Viéc

Noi dung cong viéc

Tréch nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Buédc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop
1é caa hd so:

- Néu chua hop 1¢ thi huéng
dan bé sung.

- Néu hop I¢ thi tiép nhan va
xuat gidy bién nhan hd so;
chuyén ho so trén Hé thdng
thong tin giai quyét TTHC
tinh hoac chuyén hd so cho
cac co quan chuyén mon giai
quyét theo quy dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cbng tinh Pha Yén

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

Kiém tra ho so va cac diéu
kién theo quy dinh phéap
luat:

- Truong hop hé so chua du
diéu kién, tham muu van ban
tra 1oi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
kién theo quy dinh:

+ Soan thao Phiéu xac dinh
dia chinh cho co quan thué dé
xac dinh nghia vu tai chinh
déi véi truong hop phai nop
tién st dung dat, tién thué dat
theo quy dinh cua phap luat.

+ Du thao ndi dung xac nhan
thay d6i vao Giay ching
nhan da cip hoic in Gidy
chitng nhan mai (sau khi
nguoi sir dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh).

Vién chtrc, nguoi lao dong cua
Van phong dang ky dat dai

11 ngay lam
Viéc




Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, ky vin ban tra loi
néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu
Kién theo quy dinh:

+ Ky Phiéu xic dinh dia
chinh cho co quan thué dé
xac dinh nghia vu tai chinh
déi véi truong hop phai nop
tién sir dung dat, tién thué dat
theo quy dinh cua phap luat.

+ X&c nhan thay doi vao
Gidy chung nhan di cap
hoic ky Gidy chung nhan
(sau khi nguoi s dung dat
da hoan thanh nghia vu tai
chinh trén co s& théng bao
thu nghia vu tai chinh cua
Co quan thué tai Bugc 4).

Lanh dao Van phong Dang ky
dat dai

04 ngay lam
Viéc

Buoc 4

Sau khi nhan hd so: Kiém
tra hd so xac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh
(néu co).

Co quan thué

05 ngay lam
viéc ( khong
tinh vao tong
thoi gian giai
quyét thi tuc
hanh chinh)

Budc 5

Soan thao théong bé&o cho
ngudi st dung dat ky hoac
ky lai hop dong thué dat voi
co quan tai nguyén va moi
truong d6i véi truong hop
phai thué dat. Cap nhat
thong tin thia dat, tai san
gan lién véi dat, diang ky vao
hoé so dia chinh, co s dit
liéu dat dai (néu co).

Vién chuc, nguoi lao dong cua
Van phong dang ky dat dai

02 ngay lam
Viéc

Budc 6

Ky théng bao cho nguoi s
dung dat ky hoac ky lai hop
dong thué dat véi co quan tai
nguyén va moi truong doi
véi truong hop phai thué dat.
Ky sao y Giay chimng nhan
dé dua ho so vao luu trir va
chuyén Gidy chung nhan da
ky dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng.

Léanh dao Van phong dang ky
dat dai

02 ngay lam
Viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam
Viéc




5. Thi tuc: Pang ky xac 1ap quyén sir dung han ché thira dat lién ké sau khi dwgc
cAp Gidy ching nhan lan diu va ding Ky thay do6i, chAm dit quyén sir dung han ché
thira dat lién keé

5.1. Thoi gian giai quyet 10 ngay lam viéc, duoc tinh ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
va khong tinh thoi gian gom: cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh ctia phap luat, thoi gian
tiép nhan hd so tai x4, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xu 1y dbi véi truong
hop str dung dit ¢ vi pham phap luat, thoi gian ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh.

Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dét, cha so hitu tai
san gan lién vé6i dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai
quyet

Déi twong: Ho gia dinh, ca nhan, cong ddéng dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai dugc sé hitu nha gan lién véi dat & tai Viét Nam.

Quy trinh noi bo:

Thir tw cOng A A = ) Ao A - That gian
viéc Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc thuc hién
Tiép nhan, kiém tra tinh hop | Can bg tiep nhan ho so tai B
Ao A phan tiép nhan va tra két qua
1€ cua ho so: \ L~ .
X Al Les cua UBND cap xa (truong hop
- Néu chua hop 1€ thi hudéng | .~ .. e oA,
X2 ho gia dinh, c4 nhan c6 nhu
dan bo sung. N . z
£ e e A ~ | cau nop ho so tai UBND cap
- Neu hop I€ thi ticp nhan va )
Busc1 | XUAL gidy bien nhan NO S5 | Ny hve Chi nhanh Van | Os N9
chuyén ho so trén Hé thong N < A 4. o | 1AM ViEC
N S X phong Pang ky dat dai tal B
thong tin giai quyet TTHC AT AT s wa 1 X .
. < 2 A phan tiep nhan va tra ket qua
tinh hoac chuyén ho so cho N A ,
. n A .- | (truong hop ho gia dinh, ca
cac co quan chuyén mon giai han o6 nhu AU N30 ha .
Uyét theo quy dinh nhan cé nhu cau ndp ho so tai
g T Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai).
Kiém tra ho so:
- Truong hop ho so chua du
diéu kién, tham muu van ban
fre}rﬁ'b?]eu rr]C(Jylyr(]j (;? .so g Vién chuc, nguoi lao dong cua 04 nad
Budc 2 , ruong hop Chi nhanh Van phong dang ky | o' 198
diéu kién thi tham muu L s lam viéc
n . R dat dai
ndi dung xac nhén thay
doi vao Giay ching
nhan da cap hodc in
Giay ching nhan.
Kiém tra ho so:
- Truong hop ho so chua du
diéu kién xac nhan van ban
Buéc 3 tra 101 néu 6 ly do. _ | Lanh dao Chi nhanh Van|02  ngay
- Truong hop ho so du dicu | phong Bang ky dat dai lam viéc
ki¢n thi ky xac nhan thay doi
vao Giay chung nhén da cap
hoac ky Giay chirng nhan.
Cap nhat théng tin thira dat, | | ,.. . .. . ,
tai san gan lién véi dét, dang | Yo e, ngudi lao dong cua |y )y
Budc 4 | 5an gan flen vou dat, dang | i nhanh Van phong dang ky | o 98
ky vao ho so dia chinh, co | z, . . lam viéc
A A dat dai
so dir ligu dat dai (n€u c0).
Buoc 5 Ky sao y Giay ching nhan | Lanh dao Chi nhanh Vian |01  ngay




dé dua h(‘A)’ so vao luu trit, | phong dang ky dat dai lam viéc
chuyén Giay chung nhéan da
ky dén Bo phan tiep nhan va
tra két qua
2 I £ 10 ngay
Tong thai gian giai quyet lam viéc

5.2. Thoi gian giai quyét doi véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving co
diéu kign kinh té - x& hoi kho khan: 20 ngay lam viéc, dugc tinh ké tir ngay nhan di ho so hop
1€ va khong tinh thoi gian gom: céc ngay nghi, ngay I& theo quy dinh ctia phap luat, thoi gian
tiép nhan hd so tai x4, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xu 1y dbi véi truong
hop str dung dit ¢ vi pham phap luat, thoi gian ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu tai

chinh.

Két qua gial quyét tha tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dét, cha so hitu tai
san gan lién v6i dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai

quyet

Quy trinh noi bo:

Thir tw cOng
Viéc

Noi dung cong viéc

Tréach nhiém xir ly cong viéc

Thai gian
thuc hién

Tiép nhan, kiém tra tinh hop
Ié cua hd so:
- Néu chua hop 1¢ thi huéng
dan bé sung.
- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
xuat gidy bién nhan ho so;

- Cén bo tiép nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
cua UBND cép xa (trudng hop
ho gia dinh, c4 nhan c6 nhu
cau nop ho so tai UBND cép
Xa).

01 ngay lam

Buéc 1 oA A LIA s A - Vién chiuc Chi nhanh Van | .,
chuyén ho so trén Hé thong N < A, o4 . oA | VIEC
N L ) phong DPang ky dat dai tal B
théng tin giai quyét TTHC A R ;
. < PR phan tiep nhan va tra ket qua
tinh hoac chuyén ho so cho N A e .
. N A ... | (truong hop ho gia dinh, ca
cac cO quan chuyen mon glal h3 p h A 50 h A -
uyét theo quy dinh nhan ¢ nhu cau nop ho so tai
a T Chi nhanh Van phong Dang ky
dt dai).
Kiém tra ho so:
- Truong hop ho so chua du
dicu kign, tham muu vn ban Vién chuc, nguoi lao dong cua
Buscp | Ualoineurdlydo. = o anh Vin phong dang ky | L2.N98Y lam
- Truong hop ho so du diéu At dai Viéc
kién thi tham muu xac nhan
trén Giay chirng nhan.
Kiém tra ho so:
- Truong hop ho so chua du
diéu kién xac nhan van ban
Buéc 3 tra 101 néu 6 ly do. | Lanh dao Chi nhénh Van | 03 ngay lam
- Truong hop ho so du dicu | phong Dang ky dat dai viéc
kién thi ky x4c nhan thay doi
vao Giay chung nhén da cap
hoac ky Giay chirng nhan.
Cap nhat thong tin thira dat, |, . N N
ti san gn lidn vei dt, dang | VIen ChUe, ngudi lao dong cua | oy o sy
Buéc 4 | 5an gan fien vor cat, dang | opi nhanh Van phong dang ky | o<, 9%
ky vao ho so dia chinh, co At dai Viéc
so dir ligu dat dai (n€u c0).
Budc 5 Ky sao y Giay chang nhan | Chi nhanh Van phong dang ky | 02 ngay lam




dé dua hd so vao luu trir va | dat dai viéc
chuyén Gidy chting nhan da
ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua.
Téng thoi gian giai quyét 20 lam
viéc

6. Thut tyc: Tach thira hoic hep thira dat
6.1. Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc, thoi gian dugc tinh ké tir ngay nhan du hd
so hop 1& va khong tinh thoi gian gém: céac ngay nghi, ngay I€ theo quy dinh cua phap luat,
thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xu 1y dbi voi
truong hop sir dung dét c6 vi pham phép luat, thoi gian ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu

tai chinh.

Két qua gial quyét thi tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dét, cha so hitu tai
san gan lién vé6i dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai

quyet

a) DBdi v6i ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai dugc s& hitu nha gan lién vai dat ¢ tai Viét Nam.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw cOng
Viéc

Noi dung cong viéc

Tréach nhiém xir ly cong viéc

Thai gian
thuc hién

Buoc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop
1é cua hd so:

- Néu chua hop 1¢ thi huéng
dan bo sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuat gidy bién nhan ho so;
chuyén hé so trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hd so cho
cac co quan chuyén mon giai
quyét theo quy dinh.

- Cén bo tiép nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
cua UBND cép xa (trudng hop
ho gia dinh, c4 nhan c6 nhu
cau nop ho so tai UBND cap
xa)

- Vién chuc Chi nhanh Van
phong Ping ky dat dai tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
(truong hop ho gia dinh, ca
nhan ¢6 nhu cau nop hd so tai
Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai)

01 ngay lam
viéc

Budc 2

Tham dinh, kiém tra ho so va
cac diéu kién theo quy dinh
phap luat:

- Tham muu van ban liy y
kién co quan quan ly quy
hoach hodc co quan c6 tham
quyen quan ly kénh, muong
vé két ndi duodng di (trudng
hop nhiing thira dét can ldy y
kién theo quy dinh cua
UBND tinh).

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, tham muu vin ban
tra 161 néu rd ly do.

- Trudng hop hd so du didu
kién theo quy dinh thi do dac
dé chia tach/ hop thira dét; In
Giay ching nhan, 1ap hd so
trinh 1anh dao.

Vién chuc, nguoi lao dong cua
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

06 ngay lam
Viéc




Budc 3

Kiém tra ho so:

- Ky van ban lay y kién co
quan quan ly quy hoach hoac
co quan c6 tham quyén quan
ly kénh, muwong vé két ndi
duong di (truong hop nhiing
thira dat can lay y kién theo
quy dinh cia UBND tinh).

- Truong hop ho so chua du
diéu kién, thi ky van ban tra
161 néu r6 ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi ky xac
nhan vao don tach/ hop thira;
ky Gidy ching nhan.

Lanh dao Chi

nhanh Van

phong dang ky dat dai

02 ngay lam
Viéc

Buéc 4

- Sau khi nhan vin ban lay y
kién cua Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai, co
quan quan ly quy hoach hoac
co quan c6 tham quyén quan
ly kénh, muong vé két ndi
duong di phdi c6 van ban tra
loi giri vé Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai dé
kiém tra thuc hién Budc 3.

- Truong hop hd so khong
can lay y kién, thi thoi gian
cua Budc 4 duoc tinh vao
Buéc 2.

Co quan quan ly quy hoach
hodc co quan c6 tham quyén
quan 1y kénh, muong vé keét

ndi dudng di

04 ngay lam
Viéc

Budc 5

Cap nhat thong tin thia dat,
tai san gan lién véi dat, dang
ky vao hod so dia chinh, co
so dir liéu dat dai (néu co)

Vién chtrc, nguoi lao dong cua
Chi nhénh Van phong dang ky

dat dai

01 ngay lam
Viéc

Budc 6

Ky sao luu Giay chiing nhan
dé dua hd so vao luu trit,
chuyén Gidy chung nhan da
ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua.

Lanh dao Chi

nhanh Van

phong ding ky dat dai

01 ngay lam
Viéc

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay
lam viéc

b) Bdi véi t6 chuc, co s¢ ton gido, nguoi Viet Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai thuc hi¢n dy
an dau tu, doanh nghiép c6 von dau tu nude ngoai, té chirc nude ngoai ¢ chirc ning ngoai
giao

- Quy trinh ndi bo:

Thir t.lf cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Thoi g!?n
Viéc thwc hién
Tiép nhan, kiém tra tinh hop
1é cua hd so:
Bude 1 'NNéuWChu’a hop 1€ thi hudng | Trung tdm Phuc vu hanh chinh 01 ngay lam

dan bo sung. cong. Viéc
- Néu hop Ié thi tiép nhan va
Xuat gidy bién nhan hd so;




chuyén hé so trén Hé thdng
thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hd so cho
cac co quan chuyén mon giai
quyét theo quy dinh.

Budc 2

Tham dinh, kiém tra ho so va
cac diéu kién theo quy dinh
phap luat:

- Tham muu vin ban lay y
kién co quan quan ly quy
hoach hoac co quan co tham
quyén quan 1y kénh, muong
vé két ndi duong di (truong
hop nhitng thira dat can lay y
kién theo quy dinh cua
UBND tinh).

- Truong hop hé so chua du
diéu kién, tham muu van ban
tra 1oi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so du didu
Kién theo quy dinh thi do dac
dé chia tach/ hop thtra dat; In
Giay chimg nhan, lap hd so
trinh lanh dao.

Vién chire, nguoi lao dong cua
Van phong dang ky dat dai

06 ngay lam
Viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- C6 van ban lay y kién co
quan quan ly quy hoach hoac
co quan c6 tham quyén quan
ly kénh, muong vé két ndi
duong di (truong hop nhitng
thira dat can lay y kién theo
quy dinh cua UBND tinh).

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, thi ky van ban tra
161 néu r6 ly do.

- Trudng hop hd so du didu
kién theo quy dinh thi ky xac
nhan vao Pon; ky Gidy
chitng nhan.

Lanh dao Van phong dang ky
dat dai

02 ngay lam
Viéc

Budc 4

- Sau khi nhan van ban lay y
kién cua Chi nhanh Vin
phong Dang ky déat dai, co
quan quan ly quy hoach hoac
co quan c6 tham quyén quan
ly kénh, muong vé két ndi
duong di phdi c6 van ban tra
loi giri vé Chi nhanh Vin
phong Ding ky dat dai dé
kiém tra thuc hién Budc 3.

- Truong hop hd so khong
can lay y kién, thi thoi gian
cia Budc 4 duoc tinh vao

Co quan quan ly quy hoach
hodc co quan cd thdm quyén
quan 1y kénh, muong vé két
ndi dudng di

04 ngay lam
viéc




Budc 2.

Cap nhat théng tin thira dat,

Buges | faisan gan lién véi dét, dang | Vién chirc, nguoi lao dong cua | 01 ngay 1am
ky vao ho so dia chinh, co | Van phong dang ky dat dai Viéc
so dir liéu dat dai (néu co)
Ky sao luu Giay chitng nhan
dé dua hd so vao luu trit, | . . o N
Budc 6 chuyén Gidy chung nhan da Lanh dgo Van phong dang ky | 01 ngay lam
L% A dat dai Viéc
ky dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
Z N ‘- £ 15 ngay
Tong thai gian giai quyet lam viéc

6.2. Thoi gian giai quyét doi véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving co
diéu kién kinh té - x& hoi kho khan: 25 ngay lam viéc, thoi gian dugc tinh ké tir ngay nhan da
hd so hop 1é va khong tinh thoi gian gom: cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cta phap luét,
thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xu 1y dbi voi
truong hop str dung dat c6 vi pham phéap luat, thoi gian ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu

tai chinh.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi str dung dat, chii s hitu tai
san gan lién vé6i dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai

quyet

a) Dbi véi ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc
ngoai dugc s& hitu nha gan lién vai dat ¢ tai Viét Nam.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw cOng
Viéc

Noi dung cong viéc

Tréch nhiém xi ly cbng viéc

Thai gian
thuc hién

Budc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop
Ié cia hd so:

- Néu chua hop I¢ thi huéng
dan bd sung.

- Néu hop Ié thi tiép nhan va
Xuat gidy bién nhan hd so;
chuyén hé so trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hd so cho
cac co quan chuyén mon giai
quyét theo quy dinh.

- Cén bo tiép nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
cua UBND cép x (trudng hop
ho gia dinh, c& nhan cé nhu
cau nop hd so tai UBND cip
X&)

- Vién chic Chi nhanh Van
phong Dang ky dat dai tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
(truong hop ho gia dinh, ca
nhan ¢6 nhu cau nop hd so tai
Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai)

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

Tham dinh, kiém tra ho so va
cac diéu kién theo quy dinh
phép luat:

- Tham muu vin ban lay y
kién co quan quan ly quy
hoach hodc co quan c6 tham
quyen quan ly kénh, muong
vé két ndi duong di (truong
hop nhitng thira dat can lay y
kién theo quy dinh cua
UBND tinh).

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, tham muu vin ban

Vién chtre, nguoi lao dong cua
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

12 ngay lam
Viéc




tra loi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi do dac
dé chia tach/ hop thtra dat; In
Giay ching nhan, lap hd so
trinh lanh dao.

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Ky van ban lay y kién co
quan quan ly quy hoach hoac
co quan c6 tham quyén quan
ly kénh, muwong vé két ndi
duong di (trwong hop nhirng
thira dat can lay y kién theo
quy dinh caa UBND tinh).

- Truong hop ho so chua du
diéu kién, thi ky van ban tra
161 néu r6 ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
Kién theo quy dinh thi ky xac
nhan vao don tach/ hop thira;
ky Giay chimg nhan.

Lanh dao Chi

nhanh Van

phong dang ky dat dai

04 ngay lam
Viéc

Buéc 4

- Sau khi nhan van ban lay y
kién cua Chi nhéanh Vin
phong Pang ky dat dai, co
quan quan ly quy hoach hoac
co quan c6 tham quyén quan
ly kénh, muong vé két ndi
duong di phdi c6 van ban tra
loi guri vé Chi nhanh Vin
phong Ping ky dat dai dé
kiém tra thuc hién Budc 3.

- Truong hop hd so khong
can lay y kién, thi thoi gian
cia Budc 4 duoc tinh vao
Budc 2.

Co quan quan ly quy hoach
hodc co quan c6 tham quyén
quan 1y kénh, muong vé keét

ndi duong di

05 ngay lam
Viéc

Budc 5

Cap nhat thong tin thira dat,
tai san gan lién véi dat, dang
ky vao hd so dia chinh, co
so dir liéu dat dai (néu co)

Vién chtrc, nguoi lao dong cua
Chi nhénh Van phong dang ky

dat dai

02 ngay lam
Viéc

Budc 6

Ky sao luu Giay chiing nhan
dé dua hd so vao luu tri,
chuyén Gidy chung nhan da
ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua.

Lanh dao Chi

nhanh Van

phong dang ky dat dai

01 ngay lam
Viéc

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay
lam viéc

b) Bdi véi t6 chire, co so t6n gido, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai thuc hién duy
an dau tu, doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoai cd chic nang ngoal

giao

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw cOng
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thai gian
thwc hién




Buéc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop
1é caa hd so:

- Néu chua hop 1¢ thi huéng
dan bé sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan va
Xuat gidy bién nhan hé so;
chuyén hé so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hd so cho
cac co quan chuyén mon giai
quyét theo quy dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong.

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

Tham dinh, kiém tra ho so va
cac diéu kién theo quy dinh
phap luat:

- Tham muu vin ban lay y
kién co quan quan ly quy
hoach hoic co quan c6 tham
quyén quan 1y kénh, muong
vé két ndi duong di (truong
hop nhitng thira dat can lay y
kién theo quy dinh cua
UBND tinh).

- Truong hop hé so chua du
diéu kién, tham muu van ban
tra 1oi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
Kién theo quy dinh thi do dac
dé chia tach/ hop thtra dat; In
Giay chimg nhan, lap ho so
trinh lanh dao.

Vién chtrc, nguoi lao ’d(f)ng cua
Vian phong dang ky dat dai

12 ngay lam
Viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- C6 van ban lay y kién co
quan quan ly quy hoach hoac
co quan c6 tham quyén quan
ly kénh, muong vé két ndi
duong di (truong hop nhitng
thira dat can lay y kién theo
quy dinh cua UBND tinh).

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, thi ky van ban tra
161 néu r6 ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi ky xac
nhan vao Pon; ky Gidy
chttng nhan.

Lanh dao Van phong dang ky
dat dai

04 ngay lam
Viéc

Buéc 4

- Sau khi nhan van ban lay y
kién cua Chi nhanh Vin
phong DPing ky dat dai, co
quan quan ly quy hoach hoac
co quan c6 tham quyén quan
ly kénh, muong vé két ndi
duong di phdi c6 van ban tra

Co quan quan ly quy hoach
hodc co quan c6 tham quyén
quan 1y kénh, muong vé két
ndi duong di

05 ngay lam
Viéc




l6i gui vé Chi nhanh Vin
phong Piang ky dat dai dé
kiém tra thuc hién Budc 3.

- Trudng hop hd so khong
can lay y kién, thi thoi gian
cua Budc 4 duoc tinh vao
Budc 2.

Cap nhat théng tin thira dat,

Buges | faisan gan lién véi dét, dang | Vién chirc, nguoi lao dong cua | 02 ngay 1am
ky vao ho so dia chinh, co | Van phong dang ky dat dai Viéc
so dir ligu dat dai (néu c0).
Ky sao luu Giay ching nhan
dé dua hd so vao luu trit, | . . o -
Budc 6 chuyén Gidy chting nhan da Lanh dgo Van phong dang ky | 01 ngay lam
Lk A dat dai Viéc
ky dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
X I o £ 25 ngéy
Tong thai gian giai quyet lam vigc

7. Thia tuc: Cap doi Giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va
tai san khac gan lién véi dat
7.1. Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc, thoi gian duoc tinh ké tir ngay nhan du ho
so hop 1€ va khong tinh thoi gian gom: cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cua phap luat,
thoi gian tiép nhan ho so tai X, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xu 1y d6i véi
truong hop sir dung dét c6 vi pham phép luat, thoi gian ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu

tai chinh.

~ Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh phai tra cho ngudi sir dung dat, chu s¢ hiru tai
san gan lien véi dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tr ngay co ket qua gidi

quyet.

a) Déi tuong: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai duoc so hitu nha gan lien vai dat o tai Viét Nam
- Quy trinh noi bo:

Thir tw cong
Viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thai gian
thuc hién

Tiép nhan, kiém tra tinh hop
Ié cua hd so:
- Néu chua hop I¢ thi huéng
dan bd sung.
- Néu hop ¢ thi tiép nhan va

- Cén bo tiép nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
cua UBND cép xa (trudng hop
ho gia dinh, c4 nhan c6 nhu
cau nop hd so tai UBND cip
Xa).

Budc 1 xuét gidy bién nhan ho so; | - Vién chitc Chi nhanh Van ?a; Viéggay
chuyén ho so trén Hé thong | phong Dang ky dat dai tai Bo i
thdng tin giai quyét TTHC | phan tiép nhan va tra két qua
tinh hoac chuyén hd so cho | (truong hop hd gia dinh, ca
cac co quan chuyén mon giai | nhan ¢6 nhu cau nop ho so tai
quyét theo quy dinh. Chi nhanh Van phong Dang ky

dat dai).
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua du

Budc 2 diAéu kién, ¢6 van ban tra loi | oy cip X 02 ngay lam

néu ro ly do. viéc

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh: X&c




nhan Don dé nghi cip lai,
cap ddi (Mau sé 10/PK) dbi
V6i trudng hop  ddi Vi
truong hop cép doi Gidy
chting nhan do do vé lai ban
dd dia chinh. Chuyén hd so
dén Chi nhanh Vin phong
Ding ky dat dai.

- Trudng hop hd so khong
can xac nhan caa UBND cip
x& thi thoi gian cta Budc 2
duoc tinh vao Budc 3.

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua dat
yéu cau, tham muu vin ban
tra loi néu rd ly do.

- Truong hop ho so du diéu
kién theo quy dinh:

+ Du thao Théng bao viéc
lam thu tuc cap do6i gidy
chang nhan cho to chuc tin
dung noi nhén thé chap
quyen st dung dat, tai san
gan lién voéi dat dbi V6i
truong hop cép dol giy
chirng nhan ma gidy chung
nhan di cip dang thé chap
tai t6 chuc tin dung.

+ X&c nhan vao Pon dé nghi
cap ddi; in Gidy chung nhan,
lap hd so trinh lanh dao Chi
nhanh Van phong Dang
ky dét dai.

Vién chuc, nguoi lao dong cua
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

02 ngay lam
Viéc

Buéc 4

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua dat
yéu cau, ky van ban tra 1oi
néu ro ly do.

- Trudng hop hd so du didu
kién theo quy dinh:

+ Ky Thoéng bao viéc lam
thii tuc cip doi gidy ching
nhan cho to chic tin dung
noi nhan thé Chap quyen su
dung dat, tai san gan lién VG
dat dol Véi truong hop Cap
doi giay chung nhéan ma giay
chung nhan da cip dang thé
chap tai to chuc tin dung.

+ Ky xé&c nhan vao Pon d&
nghi cip dbi; ky Gidy chung
nhan.

Lanh dao Chi, nhanh Van
phong dang ky dat dai

15 ngay
lam viéc

Budoc 5

Cap nhat thong tin thira dat,

Vién chtre, nguoi lao dong cua

0,5 ngay




tai san gan lién véi dat, dang
ky vao ho so dia chinh, co
so dir ligu dat dai (néu c0).

Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

lam viéc

Budc 6

Ky sao luu Giay ching nhan
dé dua hd so vio luu trit,
Chuyén Gidy chtng nhan da
ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua dé trao Gidy
chung nhan cho ngudi dugc
cap (trao tay ba néu Glay
ching nhan dé nghi cap doi
dang thé chap tai to chuc tin
dung, ngudi str dung dat ky
nhan Glay chung nhan dé
trao cho to chuc tin dung, t6
chuc tin dung ¢6 trach nhiém
trao Gidy chung nhan cii
dang thé chap).

Lanh dao Chi, nhanh Van
phong dang ky dat dai

0,5 ngay
lam viéc

Téng thoi gian giai quyét

07 ngay
lam viéc

b) Ddi tuong: TH chirc, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép c6 von
dau tu nudc ngoai thuc hién dyu an dau tu.
- Quy trinh noi bo:

Thir tw cbng
Viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly cdng viéc

Thoi gian
thuc hién

Buodc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop
1é cua hd so:

- Néu chua hop 1¢ thi huéng
dan bo sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuat gidy bién nhan ho so;
chuyén hé so trén Hé thdng
thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hd so cho
cac co quan chuyén mon giai
quyét theo quy dinh.

Trung tdm phuc vu hanh chinh
cbng

0,5 ngay
lam viéc

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, tham muu van ban
tra 1oi néu rd ly do.

- Truong hop ho so du diéu
kién theo quy dinh thi:

+ Du thao Théng bao viéc
lam thu tuc cdp doi gidy
chang nhan cho to chuc tin
dung noi nhén thé chap
quyen st dung dat, tai san
gan lién véi dat dbi Uy
truong hop cip doi gidy
chang nhan ma gidy ching
nhan di cip dang thé chap
tai t6 chuc tin dung.

Vién chtrc, nguoi lao dong cua
Vian phong dang ky dat dai

3,5 ngay
lam viéc




+ X&c nhan vao Pon dé nghi
cap dbi Giay chung nhan, in
Gidy ching nhan, 1ap hé so
trinh 1anh dao Van phong
Ding ky dit dai.

Kiém tra ho so:

- Trudng hop ho so chua du
diéu kién, ky van ban tra 1oi
néu ro ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi:

+ Ky Thong bao viéc lam
thu tuc cap doi giay chung
nhan cho t6 chuc tin dung | Lanh dao Van phong dang ky | 02 ngay lam
noi nhan thé Chap quyen sir | dat dai viéc

dung dat, tai san gan lién V6i
dat dol véi truong hop Cap
ddi gidy ching nhan ma giay
ching nhan da cap dang thé
chap tai t6 chuc tin dung.

+ Ky xé&c nhan vao Pon dé
nghi cdp ddi Gidy ching
nhan; ky Giay ching nhan.

Budc 3

Cap nhat théng tin thira dat,
tai san gan lién véi dat, dang | Vién chirc, nguoi lao dong cua | 0,5  ngay
ky vao hd so dia chinh, co | Van phong ding ky dit dai lam viéc

so dir ligu dat dai (néu co).

Buoc 4

Ky sao luu Giay chiing nhan
dé dua hd so vao luu tri,
Chuyén Gidy chung nhan da
ky dén Trung tam phuc vu
hanh chinh céng (trao tay ba
néu Giay ching nhdn dé
nghi cap doi dang thé chap | «,. . < ke Al 0,5 ngay
tai t6 C]fjni’c tin dfng, nguoi Vén phong dang ky dat dal lam viéc

sir dung dat ky nhdn Gidy
chitng nhdn dé trao cho té
chizc tin dung, té chic tin
dung cdé trach nhiém trao
Gidgy ching nhdn cii dang
thé chap).

Budc 5

07 ngay
lam viéc

Téng thai gian giai quyét

7.2. Thoi gian giai quyét d6i véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving co
diéu kién kinh té - x& hoi kho khan: 17 ngay lam viéc, thoi gian duoc tinh ké tir ngay nhan du
hd so hop 18 va khong tinh thoi gian gdm: cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cua phap luat,
thoi gian tiép nhan ho so tai X, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xu 1y d6i véi
trurong hop su dung d4t c6 vi pham phap luat, thoi gian nguoi St dung dét thuc hién nghia vy
tai chinh.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi st dung dat, chii s& hitu tai
san gan lién v&i dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai

quyét.




a) Déi twong: HO gia dinh, c4 nhan, cong ddng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai dugc s¢ hitu nha gan lién vaéi dat ¢ tai Viét Nam.
- Quy trinh noi bo:

Thir tw cbng
Viéc

Noi dung cong viéc

Tréch nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Buéc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop
1é caa hd so:

- Néu chua hop 1¢ thi huéng
dan bé sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan va
Xut giay bién nhéan hd so;
chuyén hd so trén Hé thdng
thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hd so cho
cac co quan chuyén mon giai
quyét theo quy dinh.

- Cén bo tiép nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
cua UBND cép xa (trudng hop
ho gia dinh, ca nhan c6 nhu
cau nop hod so tai UBND cap
xa).

- Vién chuc Chi nhanh Van
phong Dang ky dat dai tai BO
phan tiép nhan va tra két qua
(truong hop ho gia dinh, ca
nhan ¢6 nhu cau nop hd so tai
Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai).

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hé so chua du
diéu kién, c6 van ban tra 1oi
néu rd ly do.

- Truong hop ho so du diéu
kién theo quy dinh: Xac
nhan Pon dé nghi cap lai,
cap ddi (Mau sé 10/DK) dbi
v6i truong hop  d6i voi
truong hop cép doi Gidy
chung nhan do do vé lai ban
d6 dia chinh. Chuyén hd so
dén Chi nhanh Vian phong
Ding ky dit dai.

- Truong hop ho so khong
can xac nhan cua UBND cap
x& thi thoi gian cta Budc 2
duoc tinh vao Budc 3.

UBND cép x4

05 ngay lam
Viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua dat
y8u cau, tham muu vin ban
tra 1oi néu rd ly do.

- Truong hop ho so du diéu
kién theo quy dinh:

+ Du thao Théng bao viéc
lam thu tuc cdp doi gidy
chang nhan cho to chuc tin
dung noi nhén thé chap
quyen st dung dat, tai san
gan lién véi dat dbi Uy
truong hop cip doi gidy
chang nhan ma gidy ching
nhan di cip dang thé chap
tai t6 chuc tin dung.

Vién chuc, nguoi lao dong cua
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

07 ngay lam
Viéc




+ X&c nhan vao Pon dé nghi
cap doi; in Gidy chting nhan,
lap hd so trinh ldnh dao Chi
nhanh Van phong bDang
ky dét dai.

Buodc 4

Kiém tra ho so:

- Truong hop ho so chua dat
yéu cau, ky van ban tra loi
néu ro ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
kién theo quy dinh:

+ Ky Thong bao viéc lam
thu tuc cap doi giay chung
nhan cho t6 chuc tin dung
noi nhan thé chap quyen su
dung dat, tai san gan lién V6i
dat dol véi truong hop Cap
ddi gidy ching nhan ma giay
chung nhan da cap dang thé
chap tai t6 chuc tin dung.

+ Ky xé&c nhan vao Pon dé
nghi cap doi; ky Gidy ching
nhan.

Lanh dao Chi’ nhanh Van
phong dang ky dat dai

02 ngay lam
Viéc

Budc 5

Cap nhat théng tin thira dat,
tai san gan lién véi dat, ding
ky vao hd so dia chinh, co
so dir ligu dat dai (néu co).

Vién chtrc, nguoi lao dong cua
Chi nhénh Van phong dang ky
dat dai

01 ngay lam
Viéc

Budc 6

Ky sao luu Giay chiing nhan
dé dua hd so vao luu tri,
Chuyén Gidy chung nhan da
ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua dé trao Giay
chttng nhan cho nguoi dugc
cap (trao tay ba néu Gidy
chang nhan dé nghi cap doi
dang thé chap tai t6 chuc tin
dung, ngudi st dung dat ky
nhan Gidy ching nhan dé
trao cho té chuc tin dung, t6
chuc tin dung ¢6 trach nhiém
trao Gidy chung nhan cii
dang thé chap).

Lanh dao Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai

01 ngay lam
Viéc

Tong thoi gian giai quyét

17 ngay
lam viéc

b) Béi twong: TH chirc, ngudi Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai, doanh nghiép ¢ von
dau tu nudc ngoai thuc hién dyu an dau tu.
- Quy trinh ndi bo:

Thirtweong | \oi qung congviee | Trach nhigm xir Iy cong vige | 101 91an
Viéc thwc hién
. Tiep nhan, kiém tra tinh hgp | Trung tdm phuc vu hanh chinh | 01 ngay lam
Budc 1 A oA A, A x
1€ cua ho so: cong tinh Pha Yén. Viéc




- Néu chua hop 1é thi huéng
dan bé sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan va
Xut giay bién nhéan hd so;
chuyén hé so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hd so cho
cac co quan chuyén mon giai
quyét theo quy dinh.

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hé so chua du
diéu kién, tham muu van ban
tra 1oi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi:

+ Du thao Théng bao viéc
lam thu tuc cap do6i giay
chang nhan cho t6 chuc tin
dung noi nhén thé chap
quyen st dung dat, tai san
gan lién véi dat doi Uy
truong hop cap doi gidy
chang nhan ma gidy ching
nhan da cdp dang thé chip
tai to chirc tin dung.

+ X&c nhan vao Pon dé nghi
cap do6i Giay chang nhan, in
Gidy chtng nhan, 1ap hd so
trinh 1anh dao Van phong
Ding ky dit dai.

Vién chuc, nguoi lao dong cua
Vian phong dang ky dat dai

10 ngay lam
Viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, ky van ban tra 1oi
néu rd ly do.

- Truong hop ho so du diéu
kién theo quy dinh thi:

+ Ky Théng béo viéc lam
thii tuc cip doi gidy ching
nhan cho t6 chuc tin dung
noi nhan thé chap quyén sir
dung dat, tai san gan lién véi
dat dol vai truong hop Cap
doi giay chung nhan ma glay
ching nhan da cip ding thé
chap tai to chuc tin dung.

+ Ky xé&c nhan vao Pon dé
nghi cip ddi Gidy ching
nhan, ky Gidy ching nhan.

Lanh dao Van phong dang ky
dat dai

04 ngay lam
Viéc

Buoc 4

Cap nhat théng tin thira dat,
tai san gan lién véi dat, dang
ky vao ho so dia chinh, co
so dir liu dat dai (néu co).

Vién chtrc, nguoi lao dong cua
Van phong dang ky dat dai

01 ngay lam
Viéc




Ky sao luu Giay chiing nhan
dé duwa hd so vao luu tri,
Chuyén Gidy chung nhan da
ky dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng dé trao
Gidy chung nhan cho nguoi
dugc cip (trao tay ba néu
Gidy chung nhan dé& nghi | Lanh dao Vin phong ding ky | 01 ngay 1am
cap ddi dang thé chap tai to | dat dai viéc

chuc tin dung, nguoi su
dung dit ky nhan Gidy
chung nhan dé trao cho t6
chic tin dung, t6 chic tin
dung c6 trach nhiém trao
Gidy ching nhan cii dang
thé chép).

Buodc 5

17  ngay

Tong thoi gian giai quyét lam viéc

7.3. Thai gian giai quyét truong hop cip d6i dong loat cho nhiéu ngudi sir dung dat do
do v& lai ban dd: 50 ngay lam viéc, thoi gian duoc tinh ké tir ngay nhan da hd so hop 18 va
khong tinh thoi gian gom: cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cua phap luat, thoi gian tiép
nhan hd so tai xa, thoi gian trung cau glan’l dinh, thoi gian xem xét xur Iy ddi véi truong hop
st dung dat ¢d vi pham phép luat, thoi gian ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Béi tugng: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai duoc s hitu nha gan lién véi dat o tai Viét Nam.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw cOng
Viéc

Thai gian

Noi dung cong viéc Tréach nhiém x& Iy cong viéc o
0 g g Vvie ¢ y g Vvie thuc hién

- Cén bo tiép nhan hd so tai Bo
Tiép nhan, kiém tra tinh hop | phan tiép nhan va tra két qua
1é cua hd so: cua UBND cép xa (trudng hop
- Néu chua hop 1¢ thi huéng | ho gia dinh, ¢4 nhan c6 nhu
dan bo sung. cau nop ho so tai UBND cap
- Néu hop 1é thi tiép nhan va | x&).

Buoc 1 Xuat gidy bién nhan ho so; | - Vién chitc Chi nhanh Vin
chuyén ho so trén Hé théng | phong bang ky dat dai tai Bo
thong tin giai quyét TTHC | phan tiép nhan va tra két qua
tinh hodc chuyén hd so cho | (truong hop ho gia dinh, ca
cac co quan chuyén mén giai | nhan ¢6 nhu cau nop ho so tai
quyét theo quy dinh. Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai).

02 ngay lam
Viéc

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua dat
yéu ciu, tham muu vin ban
tra Iol‘neu ro ly Eio. .+ | canbo dia chinh 1QAngay lam
- Truong hop ho so du dieu Viéc

kién theo quy dinh thi xac
nhian Pon va chuyén hd so
cho lanh dao UBND cép X4.

Budc 2

Kiém tra ho so:
Budc 3 - Truong hop ho so chua dat | Lanh dao UBND cap xa
yéu cau, ky van ban tra loi

05 ngay lam
Viéc




néu rd ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi xac
nhan Pon va chuyén hd so
cho Chi nhdnh Van phong
Ding ky dat dai.

Buoc 4

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua dat
yéu cau, tham muu vin ban
tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu
Kién theo quy dinh:

+ Dy thao Théng bao viéc
lam thu tuc cap doi gidy
ching nhan cho té chic tin
dung noi nhén thé chip
quyen st dung dat, tai san
gan lién véi dat dbi V6i
truong hop cép dol gidy
chirng nhan ma gidy chung
nhan di cip dang thé chap
tai t6 chuc tin dung.

+ X&c nhan vao Pon dé nghi
cap ddi Gidy chung nhan, in
Giay ching nhan, 1ap hé so
trinh 1anh dao Chi nhanh
Vin phong Ping ky dat dai.

Vién chtrc, nguoi lao dong cua
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

22 ngay lam
Viéc

Budc 5

Kiém tra ho so:

- Trudong hop hd so chua dat
yéu cau, ky van ban tra 1oi
néu ro ly do.

- Trudng hop hd so du didu
kién theo quy dinh:

+ Ky Thoéng bao viéc lam
thii tuc cip doi gidy ching
nhan cho to chic tin dung
noi nhan thé Chap quyen su
dung dat, tai san gan lién Voi
dat dol véi truong hop Cap
doi giay chung nhan ma giay
ching nhan da cip dang thé
chap tai to chuc tin dung.

+ Ky xé&c nhan vao Pon dé
nghi cip doi Gidy chung
nhan, ky Gidy chang nhan.

Lanh dao Chi, nhanh Van
phong dang ky dat dai

08 ngay lam
Viéc

Budc 6

Cap nhat thong tin thia dat,
tai san gan lién véi dat, ding
ky vao hd so dia chinh, co
so dir ligu dat dai (néu co).
Chuyén Gidy chung nhan da
ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua dé trao Gidy

Vién chtre, nguoi lao dong cua
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

03 ngay lam
Viéc




chung nhan cho nguoi dugc
cap (trao tay ba néu Glay
ching nhan dé nghi cap doi
dang thé chap tai to chuc tin
dung, ngudi st dung dat ky
nhan Glay chung nhan dé
trao cho t6 chuac tin dung, t6
chuc tin dung c6 trach nhiém
trao Gidy chuang nhan cii
dang thé chap).

Téng thoi gian giai quyét

50 ngay
lam viéc

7.4. Thoi gian giai quyét d6i véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving co
diéu kién kinh té - xa hoi kho khan (truong hop cdp ddi déng loat cho nhiéu nguoi sir dung
dat do do v& lai ban d6): 60 ngay lam vigc, thoi gian duoc tinh ké tir ngay nhan du hd so hop
1€ va khong tinh thoi gian goém: cac ngay nghi, ngay I€ theo quy dinh cua phap luat, thoi gian
tiép nhan ho so tai X3, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xir Iy ddi véi truong
hop str dung dat ¢ vi pham phap luat, thoi gian ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu tai

chinh.

- P6i tugng: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc
ngoai dugc s& hitu nha gan lién vai dat ¢ tai Viét Nam.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw cOng
Viéc

Noi dung cong viéc

Tréch nhiém xi ly cbng viéc

Thai gian
thuc hién

Tiép nhan, kiém tra tinh hop
1é cua hd so:
- Néu chua hop 1¢ thi huéng
dan bo sung.
- Néu hop ¢ thi tiép nhan va

- Cén bo tiép nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
cua UBND cép xa (trudng hop
ho gia dinh, c4 nhan c6 nhu
cau nop ho so tai UBND cap
Xa).

Buéc1 | xuit gidy bién nhan ho so; | - Vién chtc Chi nhanh Vin Sizéggay lam
chuyén ho so trén H¢ thong | phong Pang ky dat dai tai Bo |~ °
thong tin giai quyét TTHC | phan tiép nhan va tra két qua
tinh hodc chuyén hd so cho | (truong hop ho gia dinh, ca
céc co quan chuyén mén giai | nhan ¢6 nhu cau nop ho so tai
quyét theo quy dinh. Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai).
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua dat
yéu ciu, tham muu vin ban
Busc2 | Maloineurdlydo. - - an s gia chinh 12 ngay lam
- Truong hop ho so du diéu Viéc
kién theo quy dinh thi xac
nhian Pon va chuyén hd so
cho lanh dao UBND cép X4.
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua dat
yéu cau, ky van ban tra 1o ’ 05 ngay Iam
Buac 3 néu rd ly do. Lanh dao UBND cap xa viac

- Trudng hop hd so du didu
kién theo quy dinh thi xac
nhan Pon va chuyén ho so




cho Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai.

Buodc 4

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua dat
yéu cau, tham muu vin ban
tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu
Kién theo quy dinh thi:

+ Dy thao Théng bao viéc
lam thu tuc cap doi gidy
ching nhan cho té chic tin
dung noi nhén thé chap
quyen s dung dat, tai san
gan lién véi dat dbi V6i
truong hop cip ddi gidy
chang nhan ma gidy chang
nhan di cip dang thé chap
tai t6 chuc tin dung.

+ X&c nhan vao Pon dé nghi
cap dbi Giay chang nhan; in
Giay chang nhan, lap hé so
trinh 1anh dao Chi nhanh
Vin phong Ping ky dat dai.

Vién chtrc, nguoi lao dong cua
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

26 ngay lam
Viéc

Budc 5

Kiém tra ho so:

- Trudong hop hd so chua dat
yéu cau, ky van ban tra loi
néu ro ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
kién theo quy dinh:

+ Ky Thoéng bao viéc lam
thii tuc cip doi gidy ching
nhan cho to chic tin dung
noi nhan thé Chap quyen su
dung dat, tai san gan lién Voi
dat dol véi truong hop Cap
doi giay chung nhan ma giay
ching nhan da cip dang thé
chap tai to chuc tin dung.

+ Ky xé&c nhan vao Pon dé
nghi cip doi Gidy chung
nhan; ky Giay ching nhan.

Lanh dao Chi, nhanh Van
phong dang ky dat dai

12 ngay lam
Viéc

Budc 6

Cap nhat thong tin thia dat,
tai san gan lién véi dat, dang
ky vao hd so dia chinh, co
so dir ligu dat dai (néu co).
Chuyén Gidy chung nhan da
ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua dé trao Giay
chttng nhan cho nguoi dugc
cap (trao tay ba néu Gidy
chitng nhdn dé nghi cap doi
dang thé chap tai to chirc tin

Vién chtre, nguoi lao dong cua
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

03 ngay lam
Viéc




dung, nguoi su dung dat ky
nhdn Glay ching nhdn d‘e
trao cho té chuc tin dung, to
chic tin dung cO trach
nhiém trao Giay chizng nhdn
cil dang thé chap).

Téng thoi gian giai quyét

60 ngay
lam viéc

8. Thi tuc: Dinh chinh Giay Chlrng nhan da cz’lp
8.1. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc, thoi gian dugc tinh ké tir ngay nhan du hd
so hop 1& va khong tinh thoi gian gém: céac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cua phap luat,
thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xu 1y dbi voi
truong hop sir dung dét c6 vi pham phép luat, thoi gian ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu

tai chinh.

Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dét, cha so hitu tai
san gan lién véi dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai

quyet

a) Pdi tugng: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai duoc s hitu nha gan lien vai dat ¢ tai Viét Nam:
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw cOng
Viéc

Noi dung cong viéc

Tréch nhiém xi ly cbng viéc

Thai gian
thuc hién

Buoc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop
1é cua hd so:

- Néu chua hop 1¢ thi huéng
dan bo sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuat gidy bién nhan ho so;
chuyén hé so trén Hé thdng
thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hd so cho
cac co quan chuyén mon giai
quyét theo quy dinh.

- Cén bo tiép nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
cua UBND cép xa (trudng hop
ho gia dinh, c4 nhan c6 nhu
cau nop ho so tai UBND cap
Xa).

- Vién chuc Chi nhanh Van
phong Dang ky dat dai tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
(truong hop ho gia dinh, ca
nhan ¢6 nhu cau nop hd so tai
Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai).

0,5 ngay
lam viéc

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, c6 van ban tham
muu tra loi néu roé ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
Kién theo quy dinh thi lap
bién ban két luan vé noi
dung, nguyén nhén sai sét va
tham muu dinh chinh vao
Gidy chung nhan di cap
hoic in Gidy ching nhan
mai.

Vién chuc, nguoi lao dong cua
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

06 ngay lam
Viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, ky van ban tra 1oi
néu rd ly do.

- Trudng hop hd so du didu

Lanh dao Chi’ nhanh Van
phong dang ky dat dai

02 ngay lam
Viéc




kién theo quy dinh thi lap
bién ban két luan vé noi
dung, nguyén nhén sai sét va
ky dinh chinh vao Gidy
ching nhan da cap hoic ky
Gidy chang nhan méi.

Cap nhat thdng tin thira dat,
tai san gan lien véi dat, dang

Vién chuc, nguoi lao dong cua

01 ngay lam

BudC4 | 1 vao hd so dia chinh, co | ST nhanh Van phong dang ky |\
Ty S S dat dai
so dir li¢u dat dai (néu c0).
Ky sao y Giay chung nhan
dé dua hd so vao luu trix . < . < , X
Budc 5 chuyén Gidy chung nhan da Chi nhanh Van phong dang ky | 0,5 ngay
P A A . | dat dai lam viéc
ky den B phan tiép nhan va
tra két qua.
X I o £ 10 ngéy
Tong thai gian giai quyet lam viéc

b) Ddi twong: T chic, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép ¢ von
dau tu nudc ngoai thuc hién dyu an dau tu.
- Quy trinh noi bo:

Thir tw cbng
Viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly cdng viéc

Thoi gian
thuc hién

Buédc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop
Ié cia hd so:

- Néu chua hop I¢ thi huéng
dan bé sung.

- Néu hop Ié thi tiép nhan va
xuat gidy bién nhan hd so;
chuyén ho so trén Hé thdng
thong tin giai quyét TTHC
tinh hoac chuyén hd so cho
cac co quan chuyén mon gial
quyét theo quy dinh.

Trung tam phuc vy hanh chinh
cong cap tinh

0,5 ngay
lam viéc

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, c6 van ban tham
muu tra |61 néu roé ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
Kién theo quy dinh thi lap
bién ban két luan vé noi
dung va nguyén nhan sai sot.

Vién chtrc, nguoi lao dong cua
Van phong dang ky dat dai

4,5 ngay
lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- H6 so chua du diéu kién:

+ Truong hop Gidy ching
nhan di cdp thudc tham
quyén cta Vin phong Ding
ky dat dai thi ky van ban
tham muu tra loi néu rd ly
do.

+ Truong hop Gidy ching
nhan di cdp thudc tham

Lanh dao Van phong Dang ky
dat dai

03 ngay lam
Viéc




quyén cua S& Tai nguyén va
Moi truong thi tham muu tra
161 néu r6 ly do.

- HO so du diéu kién theo
quy dinh:

+ Truong hop thudc tham
quyén ctua Vin phong Dang
ky dat dai thi ky dinh chinh
vao Gidy chiing nhan da cap
hoic in Gidy chang nhan
mai (thoi gian thuc hién cua
Budce 4 duoc cong vao thoi
gian thuc hién Buoc nay).

+ Truong hop thudc tham
quyén caa S& Tai nguyén va
Moi trudng thi trinh co quan
c6 tham quyén theo quy
dinh.

Ky x&c nhan dinh chinh vao
Gidy chung nhan da cip
hoic ky Gidy chung nhan
méi (trudng hop Gidy ching

Busc 4 nhan di ky thuoc tham La?h de:10 So Tai nguyén va 0_1Angay lam
A o TA ~ | M01 truong Viec
quyén cua So Tai nguyen va
Mai truong), chuyén Giay
ching nhan da ky vé Van
phong dang ky dat dai.
Cép nhat thong tin thua dat,
Buéc 5 tai san gan lien véi dat, dang | Vién chirc, nguoi lao dong cua | 0,5 ngay
ky vao ho so dia chinh, co | Van phong dang ky dat dai lam viéc
so dit liéu dat dai (néu co)
Ky sao y Giay chang nhan
dé dwa hd so vao luu trir |, . < \ < , 5
Budc 6 chuyén Gidy chung nhan da Lanh dao Vin phong dang ky | 0.5 ngay
LA A A ~ . | dat dai lam viéc
ky den B phan tiep nhan va
tra ket qua
R e £ 10 ngay
Tong thai gian giai quyet lam viéc

8.2. Thoi gian giai quyét doi véi cac x& mien ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving co
diéu kién kinh té - xa hi kho khan: 20 ngay lam viéc, thoi gian duoc tinh ké tir ngay nhan du
hd so hop 1é va khong tinh thoi gian gom: cac ngay nghi, ngay I€ theo quy dinh cua phap luét,
thoi gian tiép nhan ho so tai x&, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xu 1y d6i véi
truong hop st dung dat c6 vi pham phéap luat, thoi gian ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu

tai chinh.

a) Déi tuong: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai duoc so hiru nha gan lien vai dat o tai Viét Nam
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw cong A A . . A s A - Thoi gian
viée Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc thuc hign
Tiep nhan, kiém tra tinh hop | - Can b6 tiép nhan ho so tai Bo N
. A o A A A 2 - | 01 ngay lam
Buac 1 I¢é cua ho so: phan tieép nhan va tra két qua viac

- Néu chua hop 1é thi huéng

cua UBND cép xa (trudng hop




dan bo sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuit gidy bién nhan hé so;
chuyén hé so trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC
tinh hoac chuyén hd so cho
cac co quan chuyén mon giai
quyét theo quy dinh.

ho gia dinh, ca nhan c6 nhu
cau nop ho so tai UBND cap
xa).

- Vién chic Chi nhanh Van
phong Dang ky dat dai tai BO
phan tiép nhan va tra két qua
(truong hop ho gia dinh, ca
nhan ¢6 nhu cau nop hd so tai
Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai).

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, c6 van ban tham
muu tra i néu ré ly do.

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi lap
bién ban két luan vé noi
dung, nguyén nhan sai sét va
tham muu dinh chinh vao
Gidy chung nhan da cap
hoic in Gidy ching nhan
maoi.

Vién chtrc, nguoi lao dong cua
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

12 ngay lam
Viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hé so chua du
diéu kién, ky van ban tra 1oi
néu rd ly do.

- Truong hop ho so du diéu
kién theo quy dinh thi ky
bién ban két luan vé noi
dung, nguyén nhan sai sét va
ky dinh chinh vao Gidy
ching nhan da cap hoic ky
Gidy chiing nhan méi.

Lanh dao Chi, nhanh Van
phong dang ky dat dai

03 ngay lam
Viéc

Buéc 4

Cap nhat théng tin thira dat,
tai san gan lién véi dat, dang
ky vao ho so dia chinh, co
so dir lidu dét dai (néu c)

Vién chuc, nguoi lao dong cua
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

02 ngay lam
Viéc

Budc 5

Ky sao y Gidy ching nhan
dé dua hd so vao luu trit
chuyén Giay chung nhan da
ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua

Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

02 ngay lam
Viéc

Téng thai gian giai quyét

20 ngay
lam viéc

b) Pbi tuong: To chire, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép c6 von
dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu
- Quy trinh ndi bo:

Thi tw cong n - A . At A in Thaoi gian
viée Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc thuc hign
. Tiép nhan, kiém tra tinh hgp | Trung tdm phuc vu hanh chinh | 01 ngay lam
Budc 1 A oo A A L en n
I¢ cua ho so: cong cap tinh Viéc




- Néu chua hop 1é thi huéng
dan bé sung.

- Néu hop 1é thi tiép nhan va
xuat gidy bién nhan hé so;
chuyén hé so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hd so cho
cac co quan chuyén mon giai
quyét theo quy dinh.

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hé so chua du
diéu kién, c6 van ban tham
muu tra loi néu ré ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi lap
bién ban két luan vé noi
dung va nguyén nhan sai sot.

Vién chire, nguoi lao dong cua
Van phong dang ky dat dai

12 ngay lam
Viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- H6 so chua du diéu kién:

+ Truong hop Gidy chung
nhan di cdp thudc tham
quyén cia Vin phong Ding
ky dat dai thi ky van ban
tham muu tra loi néu rd ly
do.

+ Truong hop Gidy chung
nhan di cdp thudc tham
quyén cia S& Tai nguyén va
Moi truong thi  tham muu
tra 1oi néu rd ly do.

- Hb so du diéu kién theo
quy dinh:

+ Truong hop thuoc tham
quyén cua ctia Vian phong
Ping ky dat dai thi ky dinh
chinh vao Gidy chung nhan
da cap hoic ky Gidy ching
nhan mai (thoi gian thuc
hién cua Budc 4 dwoc cong
vao thoi gian thuc hién Buoc
nay).

+ Truong hop thudc tham
quyén cta So Tai nguyén va
M@i truong thi trinh co quan
c6 tham quyén theo quy
dinh.

Lanh dao Van phong dang ky
dat dai

03 ngay lam
Viéc

Budc 4

Ky xac nhan dinh chinh vao
Gidy chung nhan di cép
hoic ky Gidy chung nhan
méi (truong hop Gidy chung
nhan di ky thudc tham
quyén caa So Tai nguyén va

Lanh dao S¢ Tai nguyén va
Mbi trudng

02 ngay lam
Viéc




Mai truong), chuyén Giay
ching nhan da ky v Van
phong dang ky dat dai.

Cap nhat théng tin thira dat,

Buges | faisan gan lién véi dét, dang | Vién chirc, nguoi lao dong cua | 01 ngay lam
ky vao ho so dia chinh, co | Van phong dang ky dat dai Viéc
so dir liéu dat dai (néu co)
Ky sao y Giay chung nhan
dé dua ho so vao luu trir | . SR s
Budc 6 chuyén Gidy chung nhan da Lanh dgo Van phong ding ky | 01 ngay lam
A DA Al 41 A . | dat dai Viéc
ky den B phan tiép nhan va
tra két qua
I N ‘- X 20 ngéy
Tong thai gian giai quyet lam viéc

9. Thu tuc: Thu hoi Glay chirng nhan da cap khong dung quy dinh cia phap luat

dit dai do nguoi sir dung dit, chii sé hitu tai san gin lién véi dat phat hién
- Thoi gian giai quyet Khong quy dinh.

- Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh phai tra cho ngudi sir dung dét, cha so hitu tai
san gan lien v&i dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai

quyét.

- Quy trinh ndi bo:

- Péi tugng: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nu6c ngoai

duoc s hiru nha & gan lién véi quyén sir dung dat ¢ tai Viét Nam (thudc tham quyén cua Chi nhanh
Vin phong Dang ky dat dai, Van phong Dang ky dat dai, S6 Tai nguyén va Méi truong)

Thir tw cbng
Viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly cdng viéc

Thoi gian
thuc hién

Buodc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua ho so:

- Néu chua hop 1¢ thi huéng
dan bo sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
viét gidy bién nhan ho so;
quét (scan) hd so va chuyén
hd so trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh
hoac chuyén hé so cho co
quan chuyén mon tham muu
co quan co tham quyén
quyét giai quyét theo quy
dinh.

Vién chac Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
cap huyén

Khéng quy
dinh

Budc 2

Sau khi nhan hé so:

Phdi hop véi cac co quan
lién quan, tham muu kiém
tra, xem xét, tham muu
quyét dinh thu hoi Gidy
chtng nhan di cép theo quy
dinh phép luat dat dai.

Vién chuc, nguoi lao dong cua
Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai

Khéng quy
dinh

Budc 3

Kiém tra, xem xét, ky quyét
dinh thu h01 Gidy chung
nhan di cép theo quy dinh
phap luat dat dai.

Lanh dao cua C},li nhanh Van
phong Pang ky dat dai

Khéng quy
dinh




Cap nhat thong tin thura dat,
tai san gan lién voi dat vao
hd so dia chinh, co s& dit
liéu dat dai (néu c6) va quan
ly Gidy ching nhén da thu

Vién chtrc, nguoi lao dong cua

Budc 4 hoéi theo quyét dinh thu hoi cia Chi nhanh Van phong Khong quy
Gidy chung nhin coa co | o, , aAt s dinh
. X r . .| dangky dat dai
quan c6 tham quyen va gui
Quyét dinh thu héi Giay
chﬁ:ng nhin dén }36 phefu}
tiép nhén va tra két qua dé
gui cho nguoi st dung dat.
Tong thai gian giai quyét ;2%”9 quy

10. Thia tuc: Piang ky va cap gidy chieng nhan quyeén sir dung dat, quyen sé hiru
nha & va tai san khac gan lién véi dat 1an dau
10.1. Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc, thoi gian dugc tinh ké tir ngay nhan du
hé so hop 1é va khong tinh thoi gian gom: cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cua phap luét,
thoi gian tiép nhan ho so tai X, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xu 1y d6i véi
truong hop sir dung dét c6 vi pham phép luat, thoi gian ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu

tai chinh.

~ Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dat, chu s¢ hiru tai
san gan lien véi dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tr ngay co ket qua gidi

quyet.

- Pi twong: To chic, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép ¢ vén
dau tu nudc ngoai thuc hién dyu an dau tu.
- Quy trinh noi bo:

Thir tw cbng
Viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly cdng viéc

Thoi gian
thuc hién

Buodc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop Ié cua ho so.

- Néu chua hop 1¢ thi huéng
dan bo sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuat gidy bién nhan ho so;
chuyén hé so trén Hé thdng
thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hd so cho
co quan chuyén mén dé giai
quyét theo quy dinh.

Trung tdm phuc vu hanh chinh
cbng

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

Kiém tra ho so theo quy
dinh phap luat:

- Truong hop hd so khong
du diéu kién thi xac nhan va
Don dang ky, tham muu
lanh dao van ban Théng béo
cho UBND cap xa, ngudi st
dung dét biét hd so khong du
diéu kién, ly do theo quy
dinh phap luat.

- Truong hop hd so du diéu
Kién theo quy dinh thi ky xac

Vién chuc, nguoi lao Qc}ng cua
Vian phong Dang ky dat dai

15 ngay lam
viéc




nhan vao Pon diang ky, cap
gidy ching nhan, soan thao
phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh
(trvong hop thuc hién nghia
vu tai chinh).

Kiém tra ho so theo quy
dinh phép luat:

- Trudng hop hd so khong
du diéu kién thi Thong bao
cho UBND cép x4, nguoi sir
dung dét biét hd so khong du

diéu kién, ly do theo quy
. dinh phap luat. Lanh dao Van phong dang ky | 04 ngay lam
Buoc 3 \ P . A £ . .
- Truong hop ho so du dieu | dat dai Viéc
Kién theo quy dinh thi ky xac
nhan vao Pon ding ky, cap
gidy chtng nhan; ky phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh (truong
hop thuc hién nghia vu tai
chinh).
05 ngay lam
viéc ( khéng
Sau khi nhan ho so: tinh vao
Budc 4 K\iémAtra hé, S0 xdc dirlh Co quan thué to”jng thm
va thong bédo thu nghia gian  gidi
vu tai chinh (néu co). quyét  thu
tuc hanh
chinh)
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua dat
y&u cau, 6 y kién tra 16i néu 04 noav 1Am
Busc5 | ré Iy do. Chi cuc Quan 1y dat dai ¢ ngay
. N A viéc
- Truong hop ho so dat yéu i
cau, trinh S¢ Tai nguyén va
Moi truong.
- Trudng hop ho so chua dat
y&u cau, 6 y kién tra 16i néu
r6 ly do. Lanh dao S¢ Tai nguyén va | 02 ngay lam
Buac 6 - Truong hop hd so dat yéu anfl 449 >0 guy - hgay
Moi truong VIEC
cau, ky giay chung nhan,
chuyén két qua cho Vin
phong Ping ky dat dai.
Cap nhat théng tin thira dat,
Buée 7 tai san gan lién voi dat, dang | Vién chirc, ngudi lao dong cia | 02 ngay lam
ky vao ho so dia chinh, co | Van phong dang ky dat dai Viéc
so dir liu dat dai (néu co).
Ky sao luu Gidy ching nhan
Budc 8 e dua hé so vao luu trit | Lanh dao Vian phong dang ky | 02 ngay lam
chuyén Giay chirng nhan da | dat dai Viéc

ky dén Trung tdm phuc vu




| hanh chinh cong

Téng thoi gian giai quyét

30 ngay
lam viéc

10.2. Thoi gian giai quyét d6i véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan: 40 ngay 1am viéc, thoi gian duoc tinh ké tir ngay nhan
du ho so hop 16 va khong tinh thoi gian gom: cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cta phap
luat, thoi gian tiép nhan hd so tai X4, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xir ly
ddi véi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian nguoi sir dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh.

Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh phai tra cho ngudi s dung dat, chu so hitu tai
san gan lién véi dat trong thoi han khong quéa 03 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qua giai

quyét.

- Pbi twong: T chire, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nuwéc ngoai, doanh nghiép cé vén
dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu.
- Quy trinh noi bo:

Thir tw cbng
Viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly cdng viéc

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua ho so.

- Néu chua hop 1¢ thi huéng
dan bo sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuat gidy bién nhan ho so;
chuyén hé so trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC
tinh hoac chuyén hé so cho
co quan chuyén mén dé giai
quyét theo quy dinh.

Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

Kiém tra ho so theo quy
dinh phap luat:

- Truong hop hd so khong
du diéu kién thi xac nhan va
Don dang ky, tham muu
lanh dao van ban Théng béo
cho UBND cap xa, ngudi sir
dung d4t biét hd so khong du
diéu kién, ly do theo quy
dinh phap luat.

- Truong hop ho so du diéu
kién theo quy dinh thi ky xac
nhan vao Pon ding ky, cap
gidy chung nhan, soan thao
phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh
(trvong hop thuc hién nghia
vu tai chinh).

Vién chtrc, nguoi lao dong cua
Van phong Dang ky dat dai

22 ngay
lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so theo quy
dinh phap luat:

- Truong hop hd so khong
da diéu kién thi Thong béo
cho UBND cap xa, ngudi st
dung dt biét hd so khong du

Léanh dao Van phong dang ky
dat dai

05 ngay lam
Viéc




diéu kién, ly do theo quy
dinh phéap luat.

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi ky xac
nhén vao Pon dang ky, cap
gidy ching nhan; ky phiéu
chuyén théng tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh (truong
hop thuc hién nghia vu tai

chinh).
05 ngay lam
viéc ( khéng
Sau khi nhan hd so: tinh  vao
Buéc 4 K\iémAtra hé), S0 Xac dirlh Co quan thué tofng thm
va thong bao thu nghia gian  gidi
vu tai chinh (néu cd) quyét  thu
tuc hanh
chinh)
Kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so chua dat
y&u cau, 6 y kién tra 16i néu , 05 ngay Iam
Budc 5 ro ly do. Chi cuc Quan ly dat dai viac

- Truong hop hé so dat yéu
cau, trinh S¢ Tai nguyén va
Moi truong.

- Truong hop ho so chua dat
y&u cau, 6 y kién tra 16i néu
ro ly do.

Buac 6 - Truong hop hd so dat yéu
cau, ky giay chung nhan,
chuyén két qua cho Vin
phong Piang ky dat dai.

Lanh dao S¢ Tai nguyén va | 03 ngay lam
Moi truong viéc

Cap nhat théng tin thira dat,
tai san gan lién véi dat, diang | Vién chic, ngudi lao dong cia | 02 ngay lam
Ky vao hd so dia chinh, co | Van phong dang ky dat dai Viéc

so dir liéu dat dai (néu co).

Budc 7

Ky sao luu Giay ching nhan
dé dua hd so vao luu trix
Budc 8 chuyén Gidy chting nhan da
ky dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh cbng

Lanh dao Van phong dang ky | 02 ngay lam
dat dai viéc

40 ngay
lam viéc

Téng thai gian giai quyét

11. Tha tyc: Cap Giay chieng nhan quyén sir dung dat, quyen s hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién véi dat cho nguoi da diang ky quyén sir dung dat lan dau.

11.1. Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc, thoi gian duoc tinh ké tir ngay nhan du
hd so hop 18 va khong tinh thoi gian gom: cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cua phap luat,
thoi gian tiép nhan ho so tai X, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xu 1y d6i véi
trurong hop su dung d4t c6 vi pham phap luat, thoi gian nguoi St dung dét thuc hién nghia vy
tai chinh.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi str dung dat, chii s hitu tai
san gan lién vai dét trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay cd két qua giai




quyét

- Péi tuong: T chuc, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép ¢ vén
dau tu nude ngoai thuc hién du an dau tu.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw cbng
Viéc

Noi dung cong viéc

Tréch nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 18 cua ho so.

- Néu chua hop 1¢ thi huéng
dan b sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuit gidy bién nhan hé so;
chuyén hé so trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC
tinh hoac chuyén hd so cho
co quan chuyén mén dé giai
quyét theo quy dinh.

Trung tdm phuc vu hanh chinh
cbng

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

Kiém tra ho so theo quy
dinh phép luat:

- Truong hop hd so khéng
du diéu kién thi xac nhan va
bon dang ky, tham muu
lanh dao van ban Thong bao
cho UBND cap xa, ngudi st
dung dat biét hd so khong dua
diéu kién, ly do theo quy
dinh phéap luat.

- Truong hop ho so du diéu
kién theo quy dinh thi ky xac
nhan vao Pon ding ky, cap
gidy chung nhan, soan thao
phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh
(trvong hop thuc hién nghia
vu tai chinh).

Vién chtrc, nguoi lao §I€)ng cua
Vian phong Dang ky dat dai

15 ngay lam
Viéc

Budc 3

Kiém tra ho so theo quy
dinh phap luat:

- Truong hop hd so khong
da diéu kién thi Thong béo
cho UBND cap xa, ngudi st
dung d4t biét hd so khong du
diéu kién, ly do theo quy
dinh phap luat.

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi ky xac
nhan vao Pon ding ky, cap
gidy chuang nhan; ky phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh (truong
hop thuc hién nghia vu tai
chinh).

Lanh dao Van phong dang ky
dat dai

04 ngay lam
Viéc




05 ngay lam

viéc ( khéng
Sau khi nhan hd so: tinh  vao
Budc 4 K\iémAtra hé), S0 xdc dirlh Co quan thué tofng thm
va thong bao thu nghia gian  gidi
vu tai chinh (néu cd) quyét  thu
tuc hanh
chinh)
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua dat
yéu cau, co y kién tra loi néu 04 naav 1am
Buoc5 |81y do. Chi cuc Quan 1y dAt dai » ngay
. A A viéc
- Truong hop ho so dat yéu i
cau, trinh S¢ Tai nguyén va
Moi truong.
- Truong hop ho so chua dat
y&u cau, 6 y kién tra 16i néu
r6 ly do. Lanh dao S¢ Tai nguyén va | 02 ngay lam
Buac 6 - Truong hop hé so dat yéu anfl €ad >0 guy = gay
Mo truong VIEC
cau, ky giay chung nhan,
chuyén két qua cho Vin
phong Pang ky dét dai.
Cap nhat thong tin thia dat,
Bude 7 tai san gan lién voi dat, dang | Vién chirc, nguoi lao dong cia | 02 ngay am
ky vao ho so dia chinh, co | Vin phong dang ky dat dai viéc
s& dit liéu dat dai (néu co).
Ky sao luu Gidy ching nhan
Buc8 | chuytn Gidy ching nhin da | L do Van phong ding kS | 02 ngay fam
X A dat dai Viéc
ky dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong
2 . £ 30 ngay
Tong thai gian giai quyét lam viéc

11.2. Thoi gian giai quyét dbi véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, viing xa, viing
c6 diéu kién kinh té - x& hoi kho khan: 40 ngay lam viéc, thoi gian dugc tinh ké tir ngay nhan
da hd so hop 1é va khong tinh thoi gian gom: céc ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cta phap
luat, thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xu ly
d6i véi truong hop st dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian ngudi st dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi st dung dat, chii s hitu tai
san gan lien véi dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai

quyét.

- Pbi twong: T6 chirc, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuwéc ngoai, doanh nghiép cé vén
dau tu nudc ngoai thuc hién dyu an dau tu.
- Quy trinh ndi bo:

Thir t.lf cong Noi dung cdng viéc Tréch nhiém xir ly cong viéc Thoi g!?n
Viéc : J ; j thwc hién
Ticp nhan va kiém tra tinh
hop 1€ cua ho so. Trung tam phuc vu hanh chinh | 01 ngay Iam
Buoc 1 - Néu chua hop I€ thi hudng cong T viac

dan b6 sung. ’
- Néu hop 1€ thi tiép nhan va




xuat gidy bién nhan ho so;
chuyén hé so trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC
tinh hoac chuyén hd so cho
co quan chuyén mén dé giai
quyét theo quy dinh.

Kiém tra ho so theo quy
dinh phép luat:

- Trudong hop hd so khong
du diéu kién thi xac nhan va
bon ding ky, tham muu
lanh dao van ban Thong bao
cho UBND cép x4, nguoi sir
dung dét biét hd so khong du

Buéc 2 diéu kién, ly do theo quy | Vién chirc, ngudi lao dong cua | 22 ngay
dinh phéap luat. Van phong Pang ky dat dai lam viéc
- Truong hop ho so du diéu
kién theo quy dinh thi ky xac
nhan vao Pon ding ky, cap
gidy chiing nhan, soan thao
phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh
(trvong hop thuc hién nghia
vu tai chinh).
Kiém tra ho so theo quy
dinh phép luat:
- Truong hop hd so khéng
du diéu kién thi Thong bao
cho UBND cap xa, ngudi st
dung d4t biét hd so khong du
diéu kién, ly do theo quy
Budc 3 dinh phap luat. | Lanh dao Van phong dang ky | 05 ngay lam
- Truong hop ho so du dieu | dat dai Viéc
kién theo quy dinh thi ky xac
nhan vao DPon dang ky, Cap
gidy chung nhan; ky phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh (truong
hop thuc hién nghia vu tai
chinh).
05 ngay lam
viéc (khéng
Sau khi nhan ho so: tinh vao
Budc 4 K\iémAtra hé, S0 xdc dirlh Co quan thué to”jng th0'|
va thong b&o thu nghia gian  gidi
vu tai chinh (néu co). quyét  thu
tuc hanh
chinh)
Kiém tra ho S0t
Busc5 | Lruong hop ho so chua dat| o oo a0 19 dét dai 05 ngay lam
yéu cau, c0 y kiéen tra loi néu Viéc

ro ly do.




- Truong hop ho so dat yéu
cau, trinh S¢ Tai nguyén va
Moi truong.

- Truong hop ho so chua dat
yéu cau, co y kién tra loi néu
ro ly do.

Buac 6 - Trudng hop hd so dat yéu
cau, ky gidy ching nhan,
chuyén két qua cho Vin
phong Pang ky dat dai.

Lanh dao S¢ Tai nguyén va | 03 ngay lam
Moi truong Viéc

Cap nhat thong tin thia dat,
tai san gan lién vé6i dat, dang | Vién chirc, ngudi lao dong cua | 02 ngay 1am
ky vao hd so dia chinh, co | Van phong ding ky dit dai viéc

s& dit liéu dat dai (néu co).

Buoc 7

Ky sao luu Giay chirng nhan
dé dua hd so vao luu trit
Budc 8 chuyén Giay chting nhan da
ky dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh cbng

Lanh dao Van phong dang ky | 02 ngay lam
dat dai viéc

40 ngay

Tong thoi gian giai quyét jam vigc

12. Tha tuc: Dang ky, cap Glay ching nhan quyeén sir dung dat, quyen s6 hiru
nha & va tai san khac gin lién véi dat lan dau doi véi tai san gin lién véi dat ma chi sé
hitu khéng dong thoi 1 ngwoi sir dung dat

12.1. Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc, thoi gian dugc tinh ké tir ngay nhan du
hé so hop 16 va khong tinh thoi gian gom: cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cua phap luét,
thoi gian tiép nhan ho so tai X, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xu 1y d6i véi
truong hop sir dung dét c6 vi pham phép luat, thoi gian ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu
tai chinh.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi st dung dat, chii s hitu tai
san gan lien véi dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai
quyét

- Pbi twong: T6 chirc, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nuwéc ngoai, doanh nghiép cé vén
dau tu nuwdc ngoai thuc hién dy an dau tu.

- Quy trinh noi bo:

Thir tw cong
Viéc

Thaoi gian

N6i dung cong viéc Tréach nhiém x& ly cong viéc n
0 g g vie em Xu ly g vie thuc hién

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.

- Néu chua hop I¢ thi huéng
dan bd sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Budc 1 Xuat gidy bién nhan hd so;
chuyén ho so trén Hé thdng
thdng tin giai quyét TTHC
tinh hoac chuyén hd so cho
co quan chuyén mén dé giai
quyét theo quy dinh.

Trung tdm phuc vu hanh chinh | 01 ngay lam
cbng Viéc

Kiém tra ho so theo quy
dinh phép luat: Vién chtrc, nguoi lao dong cua | 15 ngay lam
- Truong hop hé so khéng | Vin phong Dang ky dat dai viéc

du diéu kién thi xac nhan va

Budc 2




bon ding ky, tham muu
lanh dao van ban Thong bao
cho UBND cép x4, nguoi sir
dung dét biét hd so khong du
diéu kién, ly do theo quy
dinh phéap luat.

- Truong hop hd so du diéu
Kién theo quy dinh thi ky xac
nhin vao Pon diang ky, cip
gidy ching nhan, soan thao
phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh
(trwong hop thuc hién nghia
vu tai chinh).

Kiém tra ho so theo quy
dinh phép luat:

- Truong hop hd so khéng
du diéu kién thi Thong bao
cho UBND cap xa, ngudi st
dung dat biét ho so khong da
diéu kién, ly do theo quy

. dinh phap luat. Lanh dao Van phong dang ky | 04 ngay lam
Buéc 3 \ A . ae A £ . . p
- Truong hop ho so du dieu | dat dai Viéc
kién theo quy dinh thi ky xac
nhan vao Pon ding ky, cap
gidy chtng nhan; ky phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh (truong
hop thuc hién nghia vu tai
chinh).
05 ngay lam
viéc (khéng
Sau khi nhan ho so: tinh vao
Buac 4 K\iémﬂtra hé, S0 xdc dirlh Cuc thué tinh to‘_’ng thm
va thong b&o thu nghia gian  giai
vu tai chinh (néu c6) quyét  thu
tuc hanh
chinh)
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua dat
y&u cau, 6 y kién tra 16i néu 04 noav 1Am
Busc5 | rély do. Chi cuc Quan 1y dat dai ¢ ngay
. N 5 viéc
- Truong hop ho so dat yéu i
cau, trinh S¢ Tai nguyén va
Moi trudng.
- Trudng hop hd so chua dat
y&u cau, 6 y kién tra 16i néu
r ly do. ) Lanh dao S¢ Tai nguyén va | 02 ngay lam
Budc 6 - Truong hop ho so dat yéu R

cau, ky giay chang nhan,
chuyén ket qua cho Vin
phong Pang ky dat dai.

Moi truong

Viéc




Cap nhat théng tin thira dat,

Buée 7 tai san gan lién voi dat, dang | Vién chirc, ngudi lao dong cia | 02 ngay lam
ky vao ho so dia chinh, co | Van phong dang ky dat dai viéc
so dir liéu dat dai (néu c0).
Ky sao luu Giay ching nhan
dé dua ho so vao luu triv | | . < . < , N
Budc 8 chuyén Gidy chung nhan da Lanh dao Van phong dang ky | 02 ngay lam
L 02 N dat dai ViéC
ky dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong.
2 s £ 30 ngay
Tong thai gian giai quyét lam viéc

12.2. Thoi gian giai quyét d6i véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan: 40 ngay 1am viéc, thoi gian duoc tinh ké tir ngay nhan
du ho so hop 16 va khong tinh thoi gian gom: cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cta phap
luat, thoi gian tiép nhan hd so tai X4, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xir ly
ddi véi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian nguoi sir dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh

- Pbi twong: T chirc, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nuwéc ngoai, doanh nghiép cé vén
dau tu nudc ngoai thuc hién dy an dau tu.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw cOng
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cong viéc

Thai gian
thuc hién

Buédc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.

- Néu chua hop 1¢ thi huéng
dan bé sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
xuat gidy bién nhan hd so;
chuyén ho so trén Hé thdng
thong tin giai quyét TTHC
tinh hoac chuyén hd so cho
co quan chuyén mén dé giai
quyét theo quy dinh.

Trung tdm phuc vu hanh chinh
cbng

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

Kiém tra ho so theo quy
dinh phép luat:

- Truong hop hd so khong
du diéu kién thi xac nhan va
Don ding ky, tham muu
lanh dao van ban Thong béo
cho UBND cép x4, nguoi sir
dung dét biét hd so khong du
diéu kién, ly do theo quy
dinh phép luat.

- Trudng hop hd so du didu
kién theo quy dinh thi ky xac
nhan vao Pon dang ky, cap
gidy chung nhan, soan thao
phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh
(truong hop thyuc hién nghia
vu tai chinh).

Vién chuc, nguoi lao (jlcf)ng cua
Vian phong Dang ky dat dai

22 ngay
lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so theo quy

Lanh dao Van phong dang ky

05 ngay lam




dinh phap luat: dat dai Viéc
- Truong hop hd so khéng
da diéu kién thi Thong béo
cho UBND cép xa, ngudi str
dung dat biét hd so khong da
diéu kién, ly do theo quy
dinh phap luat.

- Trudng hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi ky x&c
nhan vao Pon ding ky, cap
gidy chuang nhan; ky phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vy tai chinh (truong
hop thuc hién nghia vu tai

chinh).
05 ngay lam
viéc (khong
Sau khi nhan hd so: tinh vao
Budéc 4 K\iémAtra hé, S0 Xdc dirlh Co quan thué to”jng th0’|
va thdng bdo thu nghia gian  gidi
vu tai chinh (néu cd). quyét  thu
tuc hanh
chinh)

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua dat
yB&u cau, c6 y kién tra 16i néu
Budc 5 ré ly do. Chi cuc Quan Iy dat dai
- Trudng hop hd so dat yéu
cau, trinh S¢ Tai nguyén va
MOoi truong.

05 ngay lam
Viéc

- Trudong hop ho so chua dat
yéu cau, ¢d y kién tra loi néu
ro ly do.

Budc 6 - Truong hop hd so dat yéu
cau, ky gidy ching nhan,
chuyén két qua cho Vin
phong Pang ky dét dai.

Lanh dao S¢ Tai nguyén va | 03 ngay lam
Moi truong viéc

Cap nhat thong tin thia dat,
tai san gan lién véi dat, diang | Vién chic, ngudi lao dong cia | 02 ngay lam
ky vao hd so dia chinh, co | Van phong dang ky dat dai viéc

so dir ligu dat dai (néu co).

Buoc 7

Ky sao luu Giay chiing nhan
dé dua hd so vao luu trit
Budc 8 chuyén Gidy chung nhan da
ky dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong.

Lanh dao Van phong dang ky | 02 ngay lam
dat dai Viéc

40 ngay
lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

~ 13. Thii tuc: Ding ky thay doi tai san gin lién véi dat vao Gidy chiing nhan da
cap
13.1. Thoi gian giai quyeét: 15 ngay lam viéc, thoi gian dugc tinh ké tir ngay nhan du




hd so hop 18 va khong tinh thoi gian gdm: cac ngay nghi, ngay & theo quy dinh cta phap luat,
thoi gian tlep nhan ho so tai x4, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai
két qua kiém tra hd so, xac nhan hién trang, tinh trang tranh chap, nguon géc sir dung dat, thoi
diém str dung dat (15 ngay), thoi gian xem xét xir 1y déi véi truong hop sir dung dat ¢ vi
pham phap luat, thoi gian nguoi st dung dat thyuc hién nghia vu tai chinh.

Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh phai tra cho ngudi st dung dat, chu so hitu tai
san gan lién véi dat trong thoi han khong quéa 03 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qua giai

quyét

a) Pdi tugng: Ho gia dinh, c4 nhdn, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai dugc s¢ hitu nha gan lién vai dat ¢ tai Viét Nam.
- Quy trinh noi bo:

Thlr\;[ilgccong Noi dung cong viéc Tréch nhiém xi ly cong viéc Ihhl;; 3:22
- Cén bo tiép nhan ho so tai Bo
Tiép nhan va kiém tra tinh | phan tiép nhan va tra két qua
hop 1é cua hd so. cua UBND cép xa (trudng hop
- Néu chua hop 1¢ thi huéng | ho gia dinh, c4 nhan c6 nhu
dan bé sung. cau nop hd so tai UBND cap
- Néu hop I¢ thi tiép nhan va | xa). 01 ngay lam
Budc 1 xuat giay bién nhan ho so; | - Vién chic Chi nhanh Van viac
chuyén ho so trén HE thong | phong Pang ky dat dai tai Bo | -
thong tin giai quyét TTHC | phan tiép nhan va tra két qua
tinh hoac chuyén hd so cho | (truong hop ho gia dinh, ca
UBND cép xa dé giai quyét | nhan c6 nhu cau nop hd so tai
theo quy dinh. Chi nhanh Van phong Bang ky
dat dai)
Tham tra ho so theo khoan 2
Piéu 70 Nghi dinh
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cua Chinh phu:
- Truong hop ho so chua dat
Buac 2 y(teu (Eéu, Eham7 mu 1? nh Nd 0 can bo dia chinh cap x& 0.2A ngay lam
cd van ban tra loi néu ro ly Viéc
do.
- Trudng hop ho so dat yéu
cau, ky xac nhan noi dung
vao Pon ding ky cip gidy
chtrng nhan.
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua dat
yéu cau, ky van ban tra loi
néurdlydo.
Busc3 | Lruong hop ho so dat yeu |, . 4.0 UBND cép xa 01 ngay lam
cau, ky x&c nhan vao Pon Viéc
dang ky cap glay ching
nhan, chuyén két qua cho
Chi nhanh Van phong dang
ky dét dai.
L:i(plepmhigj1 Igi(;/sglfiggcléyciuan Vién chirc, ngudi lao dong cua 04 ngay lam
Buéc 4 e 1y ; « <% .. | Chi nhdnh Van phong dang ky | ..
quan 1y nha nudc doi véi Vigc

loai tai san @6 (Truong hop

dét dai




cha s¢ hiru tai san gan lién
véi dat khong co gidy to
hoac hién trang tai san cé
thay ddi so voi gidy to quy
dinh tai cac Piéu 31, 32, 33
va 34 cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cua Chinh phu).
Trudng hop hd so chua dat
y8u cau, tham muu vin ban
tra 1oi néu rd ly do.

Truong hop hd so dat yéu
cau: Xac nhan vao Pon dang
ky, 1ap Phiéu chuyén gui co
quan Thué, trr truong hop
khong thudc ddi tuong phai
thuc hién nghia vu tai chinh.

Truong hop hd so chua dat
yéu cau, ky van ban tra loi
néu rd ly do.

. Truong hop ho so dat yéu | Lainh dao Chi nhanh Van | 02 ngay lam
Budc 5 . .2 s L L2 \ » Y . < n
cau: Kiém tra va ky xac | phong dang ky dat dai Viéc
nhan vao Pon ding ky cap
gidy chang nhan va ky Phiéu
chuyén giri co quan Thué.
05 ngay lam
Sau khi nhan ho so: Kiém vigc ( khong
. tra ho so xac dinh va thong % tinh vao tong
BudCo |40 thu nghia vu tai chinh | €O quan thue thoi gian gidi
(néu co) quyét thi tuc
hanh chinh)
Sau khi nguoi su dung dat
thuc hién xong nghia vu tai | Vién chae, nguoi lao dong cua 02 ngay lam
Buoc 7 chinh, in Giay chung nhan | Chi nhanh Vén phong dang ky viac
trinh Lanh dao Chi nhanh | dat dai i
Vin phong dang ky dit dai.
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua dat
yéu cau, c6 y kién nguyén
nhan tra hd so theo quy dinh
Buéc 8 phép luat. ‘ Lanh dao Chi nhdnh Vén |02 ngay lam
- Truong hop ho so dat yéu | phong dang ky dat dai viéc
cau: ky Giay ching nhan (sau
khi nguoi st dung dat thyc
hién xong nghia vy tai
chinh).
Cap nhat théng tin thira dat,
tai san gan lién véi dat, dang
. Ky vao hd so dia chinh, co | Chi nhanh Vin phong diang ky | 01 ngay lam
Budc 9 e LA 3k . A2\ a £ . ‘n
so dir ligu dat dai (n€u c0) va | dat dai Viéc

sao luu Gidy chimg nhan va
chuyén Giay chirng nhan da




ky dén B6 phan tiép nhan va
tra két qua dé trao cho nguoi
su dung dat

Téng thoi gian giai quyét

15 ngay lam
Viéc

b) Ddi twong: T6 chirc, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nuwdc ngoai, doanh nghiép c6 von
dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw cong
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Buoéc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.

- Néu chua hop 1& thi huéng
dan bé sung.

- Néu hop I¢ thi tiép nhan va
Xut (giay bién nhan hd so;
chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh hoc chuyén hd so cho co
quan chuyén mon dé giai
quyet theo quy dinh.

Trnng tdm dich vu hanh chinh
cbng

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

- Kiém tra ho so dang ky:

Lap phiéu lay y kién co quan
quan 1y nha nudc d6i vai loai
tai san do (Truong hop chu s¢
hitu tai san gan lien véi dat
khong c6 gidy to hoic hién
trang tai san cé thay ddi so
V6i gidy to quy dinh tai cac
piéu 31, 32, 33 va 34 cua
Nghi dinh 43/2014/NB-CP
ngay 15/5/2014 cua Chinh
phu).

- Truong hop hd so chua dat
yéu cau, tham muu vin ban
tra 1oi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so dat yéu
cau: Xac nhan vao Pon ding
ky, lap Phiéu chuyén gui co
quan Thué, trir trudng hop
khong thuoc ddi twong phai
thyc hién nghia vu tai chinh.

Vién chirc, nguoi lao dong
cia Van phong dang ky dat
dai

06 ngay lam
Viéc

Budc 3

Truong hop ho so chua dat
yéu cau, ky van ban tra loi
néu rd ly do.

Truong hop hd so dat yéu
cau: Kiém tra va ky xac nhan
vao Pon ding ky cap gidy
chang nhan va ky Phiéu
chuyén gui co quan Thué.

Lanh dao Van phong dang ky
dat dai

02 ngay lam
Viéc

Buoc 4

Sau khi nhan ho so: Kiém tra
ho so xac dinh va théng bao

Co quan thué

05 ngay lam
viéc ( khdng




thu nghia vu tai chinh (néu

tinh vao tong

co) thoi gian giai
quyét thi tuc
hanh chinh)
Sau khi nguoi s dung dét
thuc hién xong nghia vu tai | Vién chac, nguoi lao dong 02 ngay lam
Buoc 5 chinh, in Giay chung nhan | cia Van phong dang ky dat viac
trinh Lanh dao Van phong | dai i
dang ky dét dai
. Truong hop ho so dat yéu | Linh dao Vin phong dang ky | 02 ngay lam
Budc 6 X Lo i h , R £ . .
cau: ky Giay chirng nhan. dat dai Viéc
Cap nhat théng tin thira dat,
tai san gan lién véi dat, ding
ky vao hé so dia chinh, co s&
dir liéu dét dai (néu c6) va sao 02 naav Iam
Busc7 |luu Gidy ching nhian va | Vin phong dang ky dét dai c ngay
2 X , A ~ Viec
chuyén Giay chung nhan da '
ky dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng dé trao cho
ngudi st dung dat
Tong thoi gian giai quyét \1/:5écngay lam

13.2. Thoi gian giai quyét ddi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, viing xa, viing
c6 diéu kign kinh té - xa hoi kho khan: 25 ngay lam viéc, thoi gian duoc tinh ké tir ngay nhan
da hd so hop 1é va khong tinh thoi gian gom: céc ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cua phap
luat, thoi gian tlep nhan hd so tai X4, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong
khai két qua kiém tra ho so, xac nhan hién trang, tinh trang tranh chap, ngudn gbc st dung
dat, thoi diém sir dung dét (15 ngay), thoi gian xem xét xir 1y ddi véi truong hop st dung dat
co vi pham phap luat, thoi gian nguoi sir dung dat thuc hién nghia vy tai chinh.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi st dung dat, chii s hitu tai
san gan lien véi dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai

quyét.

a) Déi tuong: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai duoc so hru nha gan lien vai dat ¢ tai Viét Nam.
- Quy trinh noi bo:

Thir tw cong
Viéc

Noi dung céng viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thai gian
thuc hién

Buoéc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.

- Néu chua hop 1& thi hudng
dan bo sung.

- Néu hop I¢ thi tiép nhan va
XUt glay bién nhan ho so;
chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hd so cho
UBND cép xa dé giai quyét
theo quy dinh.

- Can bo tiép nhan ho so tai
Bo6 phan tiép nhan va tra két
qui cia UBND cap x4
(truong hop ho gia dinh, ca
nhan c6 nhu cau nop hod so tai
UBND cép x4).

- Vién chirc Chi nhanh Van
phong Piang ky dat dai tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
(truong hop ho gia dinh, ca
nhan ¢ nhu cau nop hd so tai
Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai)

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

Thém tra ho so theo khoan 2
Piéu 70 Nghi dinh

Can bo dia chinh cap xa

04 ngay lam
viéc




43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 caa Chinh phu:

- Truong hop hd so chua dat
y8u ciu, tham muu lanh dao
c6 van ban tra loi néu rd ly
do.

- Truong hop hd so dat yéu
cau, ky xac nhan ndi dung vao
Pon ding ky cap gidy chung
nhan.

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua dat
yéu cau, ky van ban tra loi
néu rd ly do.

Trudng hop hd so dat yéu
cau, ky xac nhan vao Pon
dang ky cap gidy chuang nhan,
chuyén két qua cho Chi nhanh
Vin phong dang ky dét dai.

Lanh dao UBND cép x&

02 ngay lam
Viéc

Budc 4

- Kiém tra ho so dang ky:

Lap phiéu lay y kién co quan
quan 1y nha nudc déi vai loai
tai san do (Truong hop chu s¢
hitu tai san gan lien véi dat
khong c6 gidy to hoic hién
trang tai san cé thay ddi so
V6i gidy to quy dinh tai cac
piéu 31, 32, 33 va 34 cua
Nghi dinh 43/2014/ND-CP
ngay 15/5/2014 cua Chinh
phu).

Truong hop hd so chua dat
y8u cau, tham muu vin ban
tra 1oi néu rd ly do.

Truong hop hd so dat yéu
cau: Xac nhan vao Pon ding
ky, lap Phiéu chuyén gui co
quan Thué, trir trudng hop
khong thuoc ddi twong phai
thuc hién nghia vu tai chinh.

Vién chuc, nguoi lao dong
cia Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

09 ngay lam
Viéc

Budc 5

Truong hop ho so chua dat
yéu cau, ky van ban tra loi
néu ro ly do.

Truong hop hd so dat yéu
cau: Kiém tra va ky xac nhan
vao Pon ding ky cap gidy
chang nhan va ky Phiéu
chuyén gui co quan Thué.

Lanh dao Chi ,nhénh Van
phong dang ky dat dai

03 ngay lam
Viéc

Budc 6

Sau khi nhan ho so: Kiém tra
hd so xac dinh va thong béo
thu nghia vu tai chinh (néu
co).

Co quan thué

05 ngay lam
viéc ( khdng
tinh vao tong
thoi gian giai




quyét thi tuc
hanh chinh)

Buoc 7

Sau khi nguoi st dung dat
thuc hién xong nghia vu tai
chinh, in Gidy ching nhan
trinh Lanh dao Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai.

Vién chuc, nguoi lao dong
cia Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

03 ngay lam
Viéc

Budéc 8

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua dat
yéu cau, c6 y kién nguyén
nhan tra hd so theo quy dinh
phap luat.

- Truong hop hd so dat yéu
cau: ky Giay chang nhan (sau
khi nguoi su dung dat thuc
hién xong nghia vu tai chinh).

Lanh dao Chi ,nhénh Van
phong dang ky dat dai

02 ngay lam
Viéc

Budoc 9

Cap nhat thong tin thua dét,
tai san gan lién véi dat, ding
ky vao ho so dia chinh, co s
dir liéu dét dai (néu c6) va sao
lwu Gidy ching nhan va
chuyén Gidy ching nhan da
ky dén Bo phén tiép nhan va
tra két qua dé trao cho nguoi
st dung dat.

Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai

01 ngay lam
viéc

Téng thoi gian giai quyét

25 ngay lam
Vviéc

b) Pbi tuong: T chire, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép c6 von
dau tu nude ngoai thuc hién du an dau tu
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw cong
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cong viéc

Thai gian
thuc hién

Buodc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.

- Néu chua hop 1& thi huéng
dan bo sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuat giay bién nhan hd so;
chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh hoac chuyén hé so cho co
quan chuyén mon dé giai
quyet theo quy dinh.

Trnng tdm dich vu hanh chinh
cbng

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

- Kiém tra ho so dang ky:

Lap phiéu lay y kién co quan
quan 1y nha nudc d6i véi loai
tai san do (Truong hop chu so
hiru tai san gan lien voi dat
khong cé giay to hoac hién
trang tai san c6 thay doi so
Vi gidy to quy dinh tai cac
Piéu 31, 32, 33 va 34 cua

Vién chac, nguoi lao dong
cua Van phong dang ky dat
dai

12 ngay lam
Viéc




Nghi dinh 43/2014/ND-CP
ngay 15/5/2014 cua Chinh
phu).

- Truong hop hd so chua dat
yéu ciu, tham muu vin ban
tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so dat yéu
cau: Xac nhan vao Pon ding
ky, lap Phiéu chuyén gui co
quan Thué, trir truong hop
khéng thudc déi twong phai
thuc hién nghia vu tai chinh.

Trudng hop hd so chua dat
yéu cau, ky van ban tra loi
néu ro ly do.

. Truong hop hd so dat yéu | Lanh dao Vin phong diang ky | 03 ngay lam
Buéc 3 X 2 X, 4 S
cau: Kiém tra va ky xac nhan | dat dai Viéc
vao Pon dang ky cap glay
ching nhan va ky Phiéu
chuyén giri co quan Thué.
05 ngay lam
Sau khi nhan ho so: Kiém tra viéc ( khong
. ho so xac dinh va thdng béo X tinh vao tong
BudC4 | b\ nghia vu tai chinh (néu | C° quan thue thei gian gidi
c0) quyét thi tuc
hanh chinh)
Sau khi nguoi st dung dit
thuc hién xong nghia vu tai | Vién chte, nguoi lao dong 04 ngay lam
Buac 5 chinh, in Giay chung nhan | cia Van phong dang ky dat viac
trinh Lanh dao Van phong | dai i
dang ky dat dai
Buéc 6 Truong hgp ho so dat yéu Lanh dao Van phong dang ky 0?; ngay lam
cau: ky Giay ching nhan. dat dai Viéc
Cap nhat thong tin thua dat,
tai san gan lién véi dat, dang
ky vao ho so dia chinh, co s
dit ligu dét dai (néu c6) va sao , 02 nadv 1am
Buéc7 |luu Gidy chiang nhan va | Vin phong ding ky dét dai c haay
2 - X , A ~ VviecC
chuyén Giay chung nhan da '
ky dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong dé trao cho
nguoi sir dung dét
Tong thai gian giai quyét \Z/?ecngay lam

14. Thi tuc: Dang ky, cap Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyen sé hiru
nha & va tai san khac gan lién véi dat cho nguoi nhan Chuyen nhwong quyén sir dung
dit, mua nha ¢, cong trinh xay dwng trong cac du an phat trién nha ¢ va trong cac dw
an kinh doanh bat dong san khong phal duw &n phét trién nha &

14.1. Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc, thoi gian dugc tinh ké tir ngay nhan da
hd so hop 1é va khong tinh thoi gian gom: cac ngay nghi, ngay I€ theo quy dinh cua phap luat,
thoi gian tiép nhan ho so tai X, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xu 1y d6i véi
trurong hop su dung d4t c6 vi pham phap luat, thoi gian nguoi St dung d4t thuc hién nghia vy




tai chinh.

Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh phai tra cho ngudi st dung dat, chu so hitu tai
san gan lién véi dat trong thoi han khong quéa 03 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qua giai

quyét.

- B6i tegng: Ho gia dinh, ca nhéan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai dugc so hiru nha gan lién véi dat o tai Viét Nam.
- Quy trinh noi bo:

Thir tw cbng
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Buéc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.

- Néu chua hop 1& thi huéng
dan bé sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan va
Xuat gidy bién nhan hd so;
chuyén ho so trén Hé thong
théng tin giai quyet TTHC
tinh, hoic chuyén hé so gidy
cho cic co quan chuyén mon
giai quyét theo quy dinh.

- Can bo tiép nhan ho so tai
Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua cuia UBND cip x4
(truong hop ho gia dinh, ca
nhan c6 nhu cau nop hod so tai
UBND cép x4).

- Vién chic Chi nhanh Van
phong Piang ky dat dai tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
(truong hop ho gia dinh, ca
nhan ¢ nhu cau nop hd so tai
Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai)

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

- Kiém tra ho so theo quy
dinh phép luat: Xac nhan du
diéu kién hoic khong du diéu
kién cap Giay chiing nhan
quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khéac gan
lién véi dat vao don dang ky.
- Trudng hop hd so chua du
diéu kién, c6 vin ban tham
muu tra |61 néu ré ly do.

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi:

Y&u cau chu dau tu du an nop
Gidy chuang nhan quyén sir
dung dat, quyén so hitu nha ¢
va tai san khac gin lién véi
dat da dugc cap (néu chu dau
tr chua nop ban gdc Gidy
chttng nhan).

Tham muu Phiéu chuyén
thong tin gui s6 lidu dia chinh
dén co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh (néu cd).

Vién chuc, nguoi lao dong
cia Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

06 ngay lam
Viéc

Budc 3

- Kiém tra ho so: Xéac nhan du
diéu kién hoic khong du diéu
kién cip Giay chang nhan
quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gin
lién vé6i dat vao don dang ky.

- Trudng hop hd so chua du

Lanh dao Chi ’nhénh Van
phong dang ky dat dai

02 ngay lam
Viéc




diéu kién, co van ban tra loi
néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu
Kién theo quy dinh:

Yéu cau chi dau tu dy &n nop
Gidy chiing nhan quyén st
dung dét, quyén s& hitu nha &
va tai san khac gan lién Vi
dat da duoc cap dé Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai
(néu chu dau tu chua nop ban
géc Gidy chang nhan).

Ky Phiéu chuyén thong tin
gri s6 liéu dia chinh dén co
quan thué dé xac dinh nghia
vu tai chinh (néu co).

Sau khi nhan hd so: Kiém tra
ho so xac dinh va théng bao

05 ngay lam
viéc  (khdng
tinh vao tong

BudC4 | 1\ nghia vu tai chinh (néy | €° quan thue thei gian gidi
c0) quyét thi tuc
hanh chinh)
Sau khi nguoi s dung dat | Vién chirc, ngudi lao dong 02 ngay lam
thyc hién xong nghia vy tai | cua Chi nhanh Van phong viéc
Budc 5 chinh, in Gidy chang nhan | dang ky dét dai
trinh Lanh dao Chi nhanh
Vin phong diang ky dat dai.
Kiém tra ho so: Truong hop | Lanh dao Chi nhanh Vin 02 ngay lam
Budc 6 hd so dat yéu cau: ky Gidy | phong dang ky dat dai Viéc
chang nhan.
Cap nhat thong tin thira dat, | Chi nhanh Van phong ding | 02 ngay lam
tai san gan lién véi dat, dang | ky dét dai viéc
ky vao ho so dia chinh, co s
dir liéu dat dai (néu c6) va sao
Budc 7 lwu Gidy ching nhan va

chuyén Gidy ching nhan da
ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua dé trao cho nguoi
st dung dat.

Téng thai gian giai quyét

15 ngay lam
Viéc

14.2. Thoi gian giai quyét dbi véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, viing xa, ving
c6 diéu kién kinh té - x& hoi kho khan: 25 ngay lam viéc, thoi gian dugc tinh ké tir ngay nhan
da hd so hop 1é va khong tinh thoi gian gom: céc ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cua phap
luat, thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xu ly
ddi véi truong hop sir dung dat c¢6 vi pham phap luat, thoi gian nguoi St dung d4t thuc hién
nghia vu tai chinh.

Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh phai tra cho ngudi sir dung dét, chu s¢ hitu tai
san gan lién voi dat trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qua giai

quyet.

- Béi tuong: HO gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nuéc
ngoai dugc so hitu nha gan lién vai dat ¢ tai Viét Nam.




- Quy trinh ndi bo:

Thir tw cOng
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Buéc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.

- Néu chua hop 1¢ thi hudng
dan bé sung.

- Néu hop I¢ thi tiép nhan va
Xut giay bién nhén hd so;
chuyén hd so trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC
tinh, hodc chuyén ho so gidy
cho cac co quan chuyén moén
giai quyét theo quy dinh.

- Can bo tiép nhan ho so tai
Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua cuia UBND cip x4
(truong hop ho gia dinh, ca
nhan c6 nhu cau nop hod so tai
UBND cép x4).

- Vién chic Chi nhanh Van
phong Piang ky dat dai tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
(truong hop ho gia dinh, ca
nhan ¢ nhu cau nop hd so tai
Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai)

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

- Kiém tra ho so theo quy
dinh phép luat: Xac nhan du
diéu kién hoic khong du diéu
kién cap Giay chiing nhan
quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khéc gan
lién véi dat vao don dang ky.
- Truong hop hd so chua du
diéu kién, c6 vin ban tham
muu tra i néu ré ly do.

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi:

Yéu cau chu dau tu du an nop
Gidy chung nhan quyén sir
dung dat, quyén so hitu nha ¢
va tai san khac gin lién véi
dat da duoc cap dé Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai
(néu chu dau tu chua nop ban
gdc Gidy ching nhan).

Tham muu Phiéu chuyén
thdng tin gui s6 liéu dia chinh
dén co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh (néu cd).

Vién chac, nguoi lao dong
cia Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

12 ngay lam
Viéc

Budc 3

- Kiém tra ho so: Xéac nhan du
diéu kién hodc khong du diéu
kién cip Giay chung nhan
quyén str dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gin
lién vai dat vao don dang ky.

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, c6 van ban tham
muu tra loi néu ré ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi:

Yéu cu chu dau tu du 4n nop

Lanh dao Chi ,nhénh Van
phong dang ky dat dai

04 ngay lam
viéc




Gidy chung nhan quyén sir
dung dat, quyén so hitu nha ¢
va tai san khac gin lién véi
dat da duoc cip dé Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai
(néu chu dau tu chwa nop ban
gdc Gidy ching nhan).

Ky Phiéu chuyén théng tin
gui s liéu dia chinh dén co
quan thué dé xac dinh nghia
vu tai chinh (néu c6).

05 ngay lam
Sau khi nhan hd so: Kiém tra viéc ( khong
hd so xac dinh va théng béo tinh vao tong
thu nghia vu tai chinh (néu thoi gian gidi
c0) quyét thi tuc
hanh chinh)

Buéc 4 Co quan thué

Sau khi nguoi su dung dat | Vién chirc, ngudi lao dong 03 ngay lam
thuc hién xong nghia vu tai | cia Chi nhanh Van phong Viéc

Budc 5 chinh, in Gidy ching nhan | ding ky dat dai
trinh Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai.

Kiém tra ho so: Trudng hop | Lanh dao Chi nhanh Vén 03 ngay lam
Budc 6 hd so dat yéu ciu ky Gidy | phong dang ky dét dai Viéc
ching nhan.

Cap nhat thong tin thira dét, | Chi nhanh Van phong ding | 02 ngay lam
tai san gan lién véi dat, dang | ky dat dai viéc

ky vao hé so dia chinh, co s&
dir liéu dét dai (néu cd) va sao
Budc 7 lvu Gidy chung nhan va
Chuyen Giay chung nhéan da
ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua dé trao cho nguoi
sir dung dét.

25 ngay lam

Tong thoi gian giai quyet vige

15. Tha tuc: Pang ky, cap Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyen sé hiru
nha & va tai san khac gan lién véi dat doi V6i truong hep da chuyén quyén sir dung dat
trwéc ngay 01/7/2014 ma bén chuyen quyén da dwoc cip Gidy chirng nhian nhung chwa
thwc hién thi tuc Chuyen quyen theo quy dinh

15.1. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc, thoi glan duoc tinh ké tir ngay nhan da
hd so hop 1 va khong tinh thoi gian gém: cac ngay nghi, ngay I€ theo quy dinh cua phap luét,
thoi gian tiép nhan ho so tai x&, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét x 1y d6i véi
truong hop str dung dat c6 vi pham phéap luat, thoi gian ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu
tai chinh.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi str dung dat, chii s hitu tai
san gan lién voi dét trong thoi han khdng quéa 03 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qua giai
quyet

- Béi twong: HO gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai duoc s hitu nha gan lién véi dat o tai Vit Nam.

- Quy trinh ndi bo:




Thir tw cong
Viéc

Noi dung céng viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop
I& cua hd so:

- Néu chua hop 1& thi hudng
dan b sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuit gidy bién nhan ho so;
chuyén hd so trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC
tinh hoac chuyén hd so cho
cac co quan chuyén mon giai
quyét theo quy dinh.

- Cén bo tiép nhan hd so tai
Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua cuia UBND cip x&
(truong hop ho gia dinh, ca
nhan ¢6 nhu cau nop ho so tai
UBND cap x4).

- Vién chitc Chi nhanh Van
phong Ping ky dit dai tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
(truong hop ho gia dinh, ca
nhan ¢6 nhu cau nop hod so tai
Chi nhanh Van phong Pang
ky dit dai).

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop ho so chua du
diéu kién, tham muu van ban
tra 1oi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
Kién theo quy dinh thi tham
muu théng bao bang van ban
cho bén chuyén quyen va
niem yét tai try so Uy ban
nhan dan Cép x4 noi co dat vé
viec lam thu tuc cip Gidy
chung nhan quyén st dung
dat, quyén so hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat cho
ngudi nhan chuyén quyén.
Truong hop khong rd dia chi
cia ngudi chuyén quyén dé
thong bao thi tham muu gui
Thong bao dén phuong tién
thong tin dai chung cua dia
phuong dang tin ba s6 lién
tlep (chi phi dang tin do nguoi
dé nghi cap Giay ching nhan
quyén sur dung dat, quyén SO
hitu nha & va tai san khac gin
lién vé6i dat tra).

Vién chac, nguoi lao dong
cia Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

03 ngay lam
Viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, co van ban tra loi
néu rd ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi ky
thong bao de théng b&o bén
chuyen quyén, niém yét tai tru
s6 Uy ban nhan dan cip xa
noi c6 dat vé viéc 1am tha tuc
cap Gidy chang nhan cho

Lanh dao Chi ’nhénh Van
phong Dang ky dat dai

01 ngay lam
Viéc




ngudi nhan chuyén quyén.
Truong hop khong rd dia chi
cia ngudi chuyén quyén dé
théng bao thi gui thdng bao
dén phuong tién thong tin dai
ching cua dia phuong ding
tin ba sé lién tlep (chi phi
dang tin do nguoi dé nghi cap
Giay chang nhan quyen su
dung dat, quyén s& hitu nha ¢
va tai san khac gin lién véi
dat tra).

Buéc 4

Sau 30 ngay lam viéc, ké tur
ngay thong bao hodc dang tin
lan dau tién trén phuong tién
thong tin dai ching cua dia
phuong ma khong c6 don dé
nghi giai quyét tranh chap thi
Iap to trinh trinh co quan co6
tham quyén quyét dinh hay
Gidy chiing nhan da cap (dbi
véi truong hop khéng nop
Gidy chang nhan) dé lam thu
tuc dong thoi cip Gidy ching
nhan maéi cho bén nhan
chuyén quyén; truong hop co
Pon dé nghi giai quyét tranh
chap thi tham muu huéng dan
c4c bén giri don dén co quan
nha nudc co tham quyén giai
quyét tranh chap theo quy
dinh.

Vién chac, nguoi lao dong
cua Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

02 ngay lam
Viéc

Budc 5

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién, c6 y kién néu rd ly
do.

- Truong hop c6 Pon dé nghi
giai quyét tranh chap thi ky
van ban huong dan céc bén
giri don dén co quan nha nudc
c6 tham quyén giai quyét
tranh chép theo quy dinh.

- Truong hop khong ¢6 Don
deé nghi giai quyet tranh chap
va hd so du diéu kién theo
quy dinh thi ky Quyét dinh
huy Gidy chang nhan di cip
(d6i véi truong hop khong
nop Giay ching nhan) va ky
cap Giay ching nhan méi cho
bén nhan chuyén quyeén.

Lanh dao Chi ,nhénh Van
phong dang ky dat dai

02 ngay lam
Viéc

Budc 6

Sau khi nhan ho so: Kiém tra

Co quan thué

05 ngay lam




ho so xac dinh va thong bao
thu nghia vu tai chinh (néu

viéc  (khong
tinh vao tong

c0) thoi gian giai
quyét thi tuc
hanh chinh)
Cap nhat thl‘?[‘g tin thira dat, |\ sy chie, nguoi lao dong -
Buéc 7 lt(a,' san gan lien voi dat, dang | " opi sk Van phong | 2 N9AY 1am
y Vao hg so dia chinh, co s¢ dine ko dat dai Viéc
dit liu dét dai (néu co). ang ky dat da
Ky sao luu Gidy chiing nhan
Buscg | d¢ dua ho so vao luu trir | Lanh dao Chi nhinh Van |05 ngay lam
chuyén ho so dén Bo phan | phong dang ky dat dai Viéc
tiép nhan va tra két qua.
Téng thoi gian giai quyét \1/?écngay lam

15.2. Thoi gian giai quyét d6i véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving
c6 diéu kién kinh té - x& hoi kho khan: 20 ngay lam viéc, thoi gian dugc tinh ké tir ngay nhan
du hd so hop 1& va khong tinh thoi gian gébm: céac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cta phap
luat, thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xu ly
dbi véi truong hop st dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian ngudi st dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi st dung dat, chii s hitu tai
san gan lien v4i dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai

quyét.

- Béi tuong: HO gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nuéc
ngoai dugc so hitu nha gan lién vai dat o tai Viét Nam.
- Quy trinh noi bo:

Thir tw cbng
Viéc

Noi dung céng viéc

Trach nhiém xir ly cdng viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop
1é cua hd so:

- Néu chua hop 1& thi hudng
dan bd sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuit gidy bién nhan hd so;
chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh hoac chuyén hd so cho
cac co quan chuyén moén giai
quyét theo quy dinh.

- Can bo tiép nhan ho so tai
Bo6 phan tiép nhan va tra két
qui cia UBND cap x4
(truong hop hd gia dinh, ca
nhan c6 nhu cau nop hd so tai
UBND cap x3).

- Vién chic Chi nhanh Van
phong Ping ky dat dai tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
(truong hop ho gia dinh, ca
nhan ¢6 nhu cau nop ho so tai
Chi nhanh Véan phong Dang
ky dat dai).

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, tham muu van ban
tra loi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi tham
muu thdng béo bang van ban
cho bén chuyén quyen va
niém yét tai try so Uy ban
nhan dan Cép xa noi c6 dat vé

Vién chac, nguoi lao dong
cia Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

10 ngay lam
viéc




viéc lam thu tuc cip Gidy
chung nhan quyén st dung
dat, quyén so hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat cho
nguoi nhan chuyén quyeén.
Truong hop khong 1o dia chi
cia ngudi chuyén quyén dé
thong bao thi tham muu gui
Thong bao dén phuong tién
thong tin dai ching cua dia
phuong dang tin ba s6 lién
tlep (chi phi dang tin do nguoi
de nghi cap Giay chung nhan
quyén st dung dat, quyén SO
hitu nha & va tai san khac gin
lién véi dat tra)

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu Kién, co vin ban tra loi
néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi ky
thong bao dé thong bao bén
chuyén quyén, niém yét tai tru
s& Uy ban nhan dan cip x4
noi c6 dat vé viéc 1am tha tuc
cap Giay chang nhan cho
ngudi nhan chuyén quyén.
Truong hop khong 15 dia chi
cia ngudi chuyén quyén dé
théng bao thi gui thong bao
dén phuong tién thong tin dai
ching cua dia phuong dang
tin ba sd lién tiép (chi phi
dang tin do nguoi dé ngh1 cap
Giay chung nhan quyen su
dung dat, quyén so hitu nha ¢
va tai san khac gin lién véi
dat tra).

Lanh dao Chi ’nhénh Van
phong Pang ky dat dai

02 ngay lam
Viéc

Budc 4

Sau 30 ngay lam viéc, ké tur
ngay thong bao hodc dang tin
lan dau tién trén phuong tién
thong tin dai chung cua dia
phuong ma khong c¢6 don dé
nghi giai quyét tranh chéap thi
lap to trinh trinh co quan co
tham quyén quyét dinh hay
Gidy chiing nhan da cp (dbi
véi truong hop khéng nop
Gidy chiing nhan) dé 1am thu
tuc dong thoi cap Gidy chung
nhan méi cho bén nhan

Vién chuc, nguoi lao dong
cia Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

02 ngay lam
Viéc




chuyén quyén; truong hop co
Pon d& nghi giai quyét tranh
chap thi tham muu hudng dan
cac bén giri don dén co quan
nha nudc ¢ tham quyen giai
quyét tranh chap theo quy
dinh.

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién, c6 y kién néu rg ly
do.

- Truong hop c6 Pon dé nghi
giai quyét tranh chap thi ky
van ban huong dan céc bén
giri don dén co quan nha nudc
c6 tham quyén giai quyét

Lanh dao Chi nhanh Van

02 ngay lam

Bude:s Efa{‘ggﬂgpggg"k‘ﬂ‘gng@; by, | Phong ding ky dit dai vic
dé nghi giai quyét tranh chap
va ho so da diéu kién theo
quy dinh thi ky Quyét dinh
huy Gidy chiing nhan da cap
(d6i véi truong hop khong
nop Gidy ching nhan) va ky
cap Giay ching nhan méi cho
bén nhan chuyén quyeén.
05 ngay lam
Sau khi nhan ho so: Kiém tra viec  (khdng
. ho so xac dinh va thdng béo X tinh vao tong
BudC6 | 4\ nehia vu tai chinh (néy | C° quan thue thoi gian gidi
c0) quyét thi tuc
hanh chinh)
C??‘p vnhatv’ th(_)pg tl,n th:ra (;Zlat, Vién chac, nguoi lao dong N
Busc7 | & san gan lien voi dat, dang | oo " opit hanh van phong | 02, N9 lam
ky vao h(:) so dia chinh, co s¢ dine ko dat dai Viéc
dit liéu dét dai (néu c6) ang ky da
Ky sao luu Gidy chiing nhan
Buscg | d¢ dua ho so vao luu trir | Lanh dao Chi nhanh Van |01 ngay lam
chuyén ho so dén Bo phan | phong dang ky dat dai Viéc
tiép nhan va tra két qua.
Tong thai gian giai quyét \2/?ecngay lam

16. Thi tuc: Ping ky bién dong quyen st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién
Vv6i dit trong cac trudng hop chuyen doi, chuyen nhugng, cho thué, cho thué lai, thira
ké, tang cho, gop vén bang quyen sir dung dit, quyen sé hiru tai san gan lién véi dat;
chuyén quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat cia ve hoic chong
thanh cia chung vo va chong; ting thém dién tich do nhan chuyén nhwong, thira Ké,
tang cho quyén sir dung dét da cé Gidy chirng nhan

16.1. Thu tuc dang ky bién dong quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan IIen Vi
dat trong truong hop Chuyen dbi, chuyén ‘nhuong, thura ké, tang cho, ding ky gop von bang
quyén str dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat

16.1.1. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc, thoi gian dugc tinh ké tir ngay nhan du




hd so hop 18 va khong tinh thoi gian gdm: cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cia phap luat,
thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xu 1y dbi voi
truong hop sir dung dét c6 vi pham phép luat, thoi gian ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu
tai chinh.

Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dét, cha so hitu tai
san gan lién véi dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai
quyet ) i

a) Doi tugng: HO gia dinh, cd nhén, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢
nudce ngoai duoc so hiru nha gan lien vai dat ¢ tai Viét Nam.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw cbng n A o ) P .| Thoigian
viée Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc thuc hign
- Can bo tiép nhan ho so tai
Tiép nhan va kiém tra tinh | Bo phan tiép nhan va tra két
hop 1é cua hd so. qua cuia UBND cip x4
- Néu chua hop 1& thi hudng | (trudng hop ho gia dinh, ca
dan bé sung. nhan c6 nhu cau nop hod so tai
- Néu hop 1€ thi tiép nhan va | UBND cap xd). 05  ngay
Budc 1 xuat giay bién nhan ho so; | - Vién chuc Chi nhanh Van Iém viac
chuyén ho so trén H¢ thong | phong Dang ky dat dai tai Bo i
thong tin giai quyét TTHC | phan tiép nhan va tra két qua
tinh hoac chuyén hd so cho | (truong hop ho gia dinh, ca
cac co quan chuyén mon giai | nhan ¢6 nhu cau nop ho so tai
quyét theo quy dinh. Chi nhanh Van phong Pang
ky dat dai).
Kiém tra ho so, diéu kién thuc
hién thu tuc theo quy dinh
phép luat:
- Trudng hop hd so chua dat
yéu ciu, tham muu van ban
tra 1oi néu rd ly do. - . . .
. - Trudng hop hd so du diéu Vlgn Cl)uc, neuot ‘lao d?ng 04 ngay lam
Budc 2 ki i R Chi nhanh Van phong dang | ..
ién theo quy dinh thi tham 0 dAt dai Viéc
muu Phiéu x4c dinh dia chinh | < ¢34
dén co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh ddéi Vi
truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh.
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua dat
yéu cau, ky van ban tra 10i
néu rd ly do. i ‘
- Truong hop ho so du dicu | . . . , < s
Budc 3 kién theo quy dinh ky Phiéu L;u‘lh (cii?o kC,h:iAn(}ila'nh Van 0_2Angay lam
xac dinh dia chinh dén co | PrOngdang ky datdai vice
quan thué dé xac dinh nghia
vu tai chinh d6i véi truong
hop phai thyc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh.
Buac 4 Sau khi nhan ho so: Kiém tra | Co quan thué 05 ngay lam




ho so xac dinh va thong bao
thu nghia vu tai chinh (néu
co).

viéc (khéng

tinh vao
tong  thoi
gian  thuc
gidi  quyét
tuc hanh
chinh)

Sau khi nguoi st dung dat
hoan thanh nghia vu tai chinh
thi kiém tra ho so, truong hop

Vién chuc, nguoi lao dong

01 ngay lam

Budc 5 ho so du diéu kién thi tham | Chi nhanh Vin phong diang | ;.
. A 2:oa s Ao a viéc
muu xac nhan thay doi vao | ky dat dai i
Giay ,chfrng nhan da cap hoac
In Giay chirng nhan mai.
Kiém tra ho so: Truong hop ho
, so du dieu kién thi xac nhan |y 5 1 4.0 Chi nhanh Van | 01 ngay lam
Buéc 6 thay doi vao Giay ching nhan hone dine kv dat dai viec
da cap hoac ky Giay ching phong dang ky i
nhan.
C\:"zlp 7nhat; thqu tl,n th:ra (Viat’ Vién chac, nguoi lao dong N
. tai san gan lien voi dat, dang | _, . , < : 01 ngay lam
Budéc 7 BRSNS . , > | cuia Chi nhanh Van phong | .
ky vao hg so dia chinh, co s¢ dine kv dat dai Viéc
dir licu dét dai (néu co). EXY
Ky sao luu Gidy chung nhan
, de dua ho so vao lwu ulh |y g0 Chi nhénh Van |05 ngay
Budc 8 chuyén giay ching nhan da hone dine kv dat dai lam viec
ky den B phan tiép nhéan va Phong dang Ky i
tra két qua.
X I o £ 10 ngéy
Tong thai gian giai quyet lam viéc

b) Pbi tuong: To chire, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép c6 von
dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw cOng
Viéc

Noi dung céng viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thai gian
thuc hién

Budc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.

- Néu chua hop 1¢ thi huéng
dan bd sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuit gidy bién nhan hd so;
chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh hoac chuyén hd so cho
cac co quan chuyén moén giai
quyét theo quy dinh.

Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

Kiém tra ho SO, diéu kién thuc
hién thu tuc theo quy dinh
phép luat:

- Truong hop hoé so chua dat
yéu ciu, tham muu van ban

Vién chae, nguoi lao dong
Van phong dang ky dat dai

04 ngay lam
Viéc




tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi soan
Phiéu xac dinh dja chinh dén
co quan thué d& xac dinh
nghia vu tai chinh ddi Vi
trwong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh.

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua dat
yéu cau, ky van ban tra 10i
néu ro ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi ky

Lanh dao Van phong dang

02 ngay lam

BudC3 | ppicy xac dinh dia chinh dén | ky dit dai viéc
co quan thué d& xac dinh
nghia vu tai chinh dbi véi
trwong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh.
05 ngay lam
viéc (khong
Sau khi nhan ho so: Kiém tra tinh vao
. ho so xac dinh va thdng béo X tong  thoi
Buge 4 thu nghia vu tai chinh (néu Co quan thue gian  thuc
co). giagi  quyet
tuc hanh
chinh)
Sau khi nguoi su dung dat
hoan thanh nghia vu tai chinh
s | ST TR D | i e, s o ing 01yl
. ~ 2.~ | Van phong dang ky dat dai VIéC
muu xac nhan thay doi vao
Giay chung nhan da cap hoic
in Gidy chting nhan mai.
Kiém tra ho so: Truong hop ho
Buscs | they ddi véo Gily ching nngn | LA 420 Van phon ding k| OL nay lam
~ X o L X . dat dai Vige
da cap hoac ky Giay chang
nhan.
Cap nhat thong tin thua dat, |, .. , . .
. tai san gan lién véi dat, dang Vién chic, ngudi lao dong 05  ngay
Buoc 7 kv vao hd . , > | cua Van phong dang ky dat | . .
y vao hg so dia ’chmh, €O SO | 4 lam viéc
dir liéu dat dai (néu c0).
Ky sao luu Gidy chang nhan
dé dua ho so vao luu trir, | | . < . < , X
Budc 8 chuyén gidy ching nhan da {ngga?ao Van phong dang ky ?a?n Viécngay
ky dén Trung tdm Phuyc vu i
hanh chinh cong.
10 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc




16.1.2. Thoi gian giai quyét dbi voi cac xa mién ndi, hai dao, viing sau, ving xa, ving
¢6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan: 20 ngay 1am viéc, thoi gian dugc tinh ké tir ngay nhan
du ho so hop 1é va khdng tinh thoi gian gom: céc ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cua phap
luat, thoi gian tiép nhan hd so tai X4, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xt ly
dbi véi truong hop st dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian ngudi st dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh.

Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dét, cha so hitu tai
san gan lién v6i dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai

quyet

a) Déi tuong: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai duoc so hiru nha gan lien vai dat ¢ tai Viét Nam.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw cOng
Viéc

Noi dung céng viéc

Trach nhiém xir ly cdng viéc

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua ho so.

- Néu chua hop 1& thi hudng
dan bo sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuat giay bién nhan hd so;
chuyén hd so trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC
tinh hoac chuyén hd so cho
cac co quan chuyén mon giai
quyét theo quy dinh.

- Cén bo tiép nhan hd so tai
B6 phan tiép nhan va tra két
qui cia UBND cap x4
(trwong hop ho gia dinh, ca
nhan c6 nhu cau nop hod so tai
UBND cép x4).

- Vién chirc Chi nhanh Van
phong Piang ky dit dai tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
(trwong hop ho gia dinh, ca
nhan ¢ nhu cau nop hd so tai
Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai).

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

Kiém tra ho so, diéu kién thuc
hién thu tuc theo quy dinh
phép luat:

- Truong hop hoé so chua dat
yéu cAu, tham muu van ban
tra 1oi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi tham
muu Phiéu x4c dinh dia chinh
dén co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh d6i voi
trwong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh.

Vién chac, nguoi lao dong
Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai

10 ngay lam
Viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hoé so chua dat
yéu cau, ky van ban tra loi
néu rd ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
kién theo quy dinh ky Phiéu
xdc dinh dia chinh dén co
quan thué dé xac dinh nghia
vu tai chinh ddi véi truong
hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh.

Lanh dao Chi ’nhénh Van
phong dang ky dat dai

02 ngay lam
Viéc




05 ngay lam
viéc (khéng

Sau khi nhan ho so: Kiém tra tinh  vao
. ho so xac dinh va théng bao £ tong  thoi
Buge 4 thu nghia vu tai chinh (néu Co quan thué gian  thuc
c0) gigi  quyet
tuc hanh
chinh)
Sau khi nguoi s dung dét
hoan thanh nghia vu tai chinh,
kiém tra‘h(“) so, truong hop ho | Vién chuec, nguoi lao dong 02 ngay lam
Budc 5 so du dicu ki¢n thi tham muu | Chi nhanh Vian phong dang viac
X& nhan thay doi vao Giay | ky dat dai '
ching nhan da cap hoic In
Giay chting nhan méi
Kicm tra ho so: Truong hop ho
, so du dieu kien thi xac nhan | .1 g0 Chi nhénh Van | 02 ngay Iam
Budc 6 thay doi vao Giay ching nhan hone dine kv dat dai viec
dd cip hoic ky Gidy chang | Prone cang ky catdal v
nhan. ,
Cap nhat thl‘?[‘g tin thira At |16 chire, nguoi lao dong L
Bugc7 | % San 0N eH v6i dat, dang | o Chi nhanh Van phong | 02N93Y 1am
y vao ho so dia chinh, co s¢ dine ko dat dai Viéc
dir licu dét dai (néu co). ang ky dat dal
Ky sao luu Gidy ching nhan
dé dua ho so vao luu tri, |, . . , . N
Buéc8 | chuyén gidy ching nhan da Lﬁl‘lh g?o fh é;ngaph Van | 01 ngay lam
ky dén Bo phan tidp nhan va | Phong dang ky dat dal viee
tra két qua.
2 . £ 20 ngay
Tong thoi gian giai quyét lam viéc

b) P6i tugng: To chirc, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép c6 von
dau tu nudc ngoai thuc hién dyu an dau tu.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw cong
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cong viéc

Thai gian
thuc hién

Buodc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.

- Néu chua hop 1& thi hudng
dan bo sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuat giay bién nhan hd so;
chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hd so cho
cac co quan chuyén mon giai
quyét theo quy dinh.

Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

Kiém tra ho so, diéu kién thuc
hién thu tuc theo quy dinh
phép luat:

- Trudng hop hd so chua dat

Vién chae, nguoi lao dong
Van phong dang ky dat dai

11 ngay lam
Viéc




yéu cau, tham muu van ban
tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi soan
Phiéu xac dinh dja chinh dén
co quan thué d& xac dinh
nghia vu tai chinh d6i voi
trwong hop phai thuc hién
nghia vy tai chinh theo quy
dinh.

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua dat
yéu cau, ky van ban tra loi
néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi ky
Phiéu xac dinh dia chinh dn
co quan thué & xac dinh
nghia vu tai chinh ddi Vi
trwong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh.

Lanh dao Van phong dang
ky dat dai

02 ngay lam
Viéc

Buéc 4

Sau khi nhan ho so: Kiém tra
hd so xac dinh va théng béo
thu nghia vu tai chinh (néu
cd)

Co quan thué

05 ngay lam
viéc (khéng

tinh vao
tong  thoi
gian  giai
quyét  thu
tuc hanh
chinh)

Budc 5

Sau khi nguoi st dung dat
hoan thanh nghia vu tai chinh
thi kiém tra ho so, truong hop
hd so du diéu kién thi tham
muu X&c nhan thay doi vao
Gidy chuang nhan di cap hoic
in Giay chting nhan méi.

Vién chae, nguoi lao dong
Vian phong dang ky dat dai

02 ngay lam
Viéc

Budc 6

Kiém tra ho so: Truong hop hd
so du diéu kién thi x&c nhan
thay d6i vao Gidy chiing nhan
da cap hoic ky Giay chimng
nhan.

Léanh dao Van phong dang ky
dat dai

02 ngay lam
Viéc

Buoc 7

Cap nhat théng tin thira dat,
tai san gan lién véi dat, dang
ky vao ho so dia chinh, co s
dir liéu dét dai (néu c9).

Vién chirc, nguoi lao dong
cia Van phong dang ky dat
dai

01 ngay lam
viéc

Budc 8

Ky sao luu Gidy ching nhan
dé dua hd so vao luu trix,
chuyén gidy ching nhan da
ky dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong.

Vin phong dang ky dat dai

01 ngay lam
Viéc

Tong thai gian giai quyét

20 ngay




| 1am vigc

16.2. Thu tuc dang ky bién dong quyen sir dung dat, quyen so hitu tai san gan lién voi
dat trong truong hop cho thugé, cho thué lai quyén sir dung dat
16.2.1. Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc, thoi gian dugc tinh ké tir ngay nhéan du
hd so hop 1é va khong tinh thoi gian gom: cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cta phap ludt,
thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xu 1y dbi voi
trudng hop sir dung dét c6 vi pham phép luat, thoi gian ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu

tai chinh.

Két qua gial quyét thi tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dét, cha so hitu tai
san gan lién v6i dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai

quyet

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw cOng
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cong viéc

Thai gian
thuc hién

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua ho so.

- Néu chua hop 1& thi hudng
dan bo sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuat giay bién nhan hd so;
chuyén hd so trén Hé théng
thdng tin giai quyet TTHC
tinh hoac chuyén hd so cho
C&C co quan chuyén moén giai
quyét theo quy dinh.

- Cén bo tiép nhan hd so tai
Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua cia UBND cap x4
(trvong hop ho gia dinh, ca
nhan ¢ nhu cau nop hd so tai
UBND cép x4).

- Vién chirc Chi nhanh Van
phong Piang ky dit dai tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
(trvong hop ho gia dinh, ca
nhan ¢ nhu cau nop hd so tai
Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai).

0,5 ngay
lam viéc

Budc 2

Kiém tra hd so, cac diéu kién
theo quy dinh va thyc hién
cac cong viéc sau day:

- Truong hop hoé so chua dat
yéu cau, c6 vin ban tra loi
néu ro ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
Kién theo quy dinh thi tham
muu X&C nhan thay doi vao
Giay chang nhan da cap.

Vién chuc, nguoi lao dong
Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai

01 ngay lam
Viéc

Budc 3

Kiém tra hd so, cac diéu kién
theo quy dinh va thyc hi¢n
cac cong viéc sau day:

- Truong hop hoé so chua dat
yéu cau, c6 vin ban tra loi
néu ro ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi ky xac
nhan thay d6i vao Gidy chung
nhan da cap.

Lanh dao Chi ,nhénh Van
phong dang ky dat dai

01 ngay lam
Viéc

Budc 4

Cap nhat thong tin thua dat,
tai san gan lién véi dat, dang
ky vao ho so dia chinh, co s
dir ligu dat dai (néu cd); ky
sao luu Gidy ching nhan,

Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai

0,5 ngay
lam viéc




quét luu Gidy chang nhan va
chuyén gidy ching nhan da
ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua.

Téng thoi gian giai quyét

03 ngay
lam viéc

16.2.2. Thoi gian giai quyét dbi voi cac xa mién ndi, hai dao, viing sau, ving xa, ving
c6 diéu kign kinh té - xa hoi kho khan: 13 ngay l1am viéc, thoi gian duoc tinh ké tir ngay nhan
du ho so hop 1é va khdng tinh thoi gian gom: céc ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cua phap
luat, thoi gian tiép nhan hd so tai X4, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xt ly
dbi véi truong hop st dung dit c6 vi pham phap luat, thoi gian ngudi st dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh.

Két qua gial quyét thi tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dét, cha so hitu tai
san gan lién v6i dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai

quyet

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw cOng
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cong viéc

Thai gian
thuc hién

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua ho so.

- Néu chua hop 1& thi hudng
dan bo sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
viét gidy bién nhan ho so;
chuyén hd so trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC
tinh hoac chuyén hd so cho
cac co quan chuyén mon giai
quyét theo quy dinh.

- Cén bo tiép nhan hd so tai
B6 phan tiép nhan va tra két
qui cia UBND cap x4
(trvong hop ho gia dinh, ca
nhan ¢ nhu cau nop hd so tai
UBND cép x4).

- Vién chirc Chi nhanh Van
phong Piang ky dit dai tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
(trvong hop ho gia dinh, ca
nhan ¢ nhu cau nop hd so tai
Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai).

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

Kiém tra ho so, diéu kién thuc
hién thu tuc va thuc hién cac
cong viéc sau day:

- Trudng hop hod so chua dat
yéu ciu, c6 van ban tra loi
néu ro ly do.

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi tham
muu Xac nhan thay doi vao
Giay Chung nhan da cap.

Vién chac, nguoi lao dong
Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai

07 ngay lam
Viéc

Budc 3

Kiém tra ho so, diéu kién thuc
hién thu tuc va thuc hién cac
cong viéc sau day:

- Trudng hop hod so chua dat
yéu cau, c6 vin ban tra loi
néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi ky xac
nhan thay ddi vao Gidy chiing
nhan da cap.

Lanh dao Chi ,nhénh Van
phong dang ky dat dai

03 ngay lam
Viéc

Budc 4

Cap nhat thong tin thia dat,

Chi nhédnh Véan phong dang

02 ngay lam




tai san gan lién véi dat, ding
ky vao hd so dia chinh, co s&
dir liéu dit dai (néu cd); ky
sao luu Gidy ching nhan,
quét luu Glay chirng nhan va
chuyen giay chung nhan da
ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua.

ky dat dai

Viéc

Téng thoi gian giai quyét

13 ngay
Iam Viéc

16.3. Thu tuc dang ky blen dong quyen su dung dat, quyén so hitu tai san gan lien véi
dat trong truong hop chuyén quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dét cua vo
hozc chong thanh cia chung vo va chong

16.3.1. Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc, thoi gian dugc tinh ké tir ngay nhéan du
hd so hop 1é va khong tinh thoi gian gom: cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cta phap luét,
thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xu 1y dbi voi
truong hop st dung dat c6 vi pham phéap luat, thoi gian ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu

tai chinh.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi str dung dat, chii s hitu tai
san gan lién vé6i dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai

quyet

Quy trinh noi bo:

Thir tw cOng
Viéc

Noi dung cong viéc

Tréch nhiém xi ly cbng viéc

Thai gian
thuc hién

Buodc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua ho so.

- Néu chua hop 1& thi hudng
dan bo sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
viét gidy bién nhan ho so;
chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hd so cho
cac co quan chuyén mon giai
quyét theo quy dinh.

- Cén bo tiép nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
cua UBND cép xa (trudng hop
ho gia dinh, c4 nhan c6 nhu
cau nop ho so tai UBND cap
Xa).

- Vién chiac Chi nhanh Vian
phong Piang ky dat dai tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
(truong hop ho gia dinh, ca
nhan c6 nhu cau nop hd so tai
Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai).

0,5 ngay
lam viéc

Budc 2

Kiém tra hd so, cac diéu kién
theo quy dinh va thyc hién
cac cong viéc sau day:

- Truong hop hoé so chua dat
yéu cau, c6 vin ban tra loi
néu ro ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi soan
Phiéu xé4c dinh dia chinh dén
co quan thué d& xac dinh
nghia vu tai chinh d6i voi
trwong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh (néu co)

Vién chire, nguoi lao dong Chi
nhanh Van phong dang ky dat
dai

1,5 ngay
lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

Lanh dao Chi nhanh Van

01

ngay




- Truong hop ho so chua dat | phong dang ky dat dai lam viéc
y8u cau, ky van ban tra 10i
néu ro ly do.
- Trudng hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi ky
Phiéu xac dinh dja chinh dén
co quan thué d& xac dinh
nghia vu tai chinh ddi Vi
trwong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh.
05 ngay
lam  viéc
sau khi nhan hd so: Kiém tra (khong tinh
hd so xéc dinh va thang béo , vao  tong
Budc 4 S « | Co quan thu¢ thoi  gian
thu nghia vy tai chinh (néu i
co) glcfl guyet
thu tuc
hanh
chinh)
Sau khi nguoi s dung dét
hoan thanh nghia vu tai chinh;
truong hop ho so du diéu kién | Vién chirc, nguoi lao dong Chi 05  naa
Budc 5 thi tham muu X4c nhan thay | nhanh Vin phong dang ky dat I" _Ngay
Re s -4 , A ~ . am viec
doi vao Giay chung nhan da | dai i
cap hodc in Gidy chang nhan
moi.
Trudng hop ho so du diéu kién
Budc 6 thi xac nhén thay doi vao Giay | Lanh dao Chi nhanh Vian |05 ngay
chang nhan da cap hoac ky | phong dang ky dat dai lam viéc
Giay chiing nhan. ,
C;e:lp nhat thQng tin thira dat, Vién chuc, nguoi lao dong cua .
Busc? | % o lien véi dat, dang | oL e Vi phong dang ky | 22 198
y vao hg so dia chinh, co s¢ gt dai lam viéc
dir liéu dat dai (néu c0).
Ky sao luu Gidy ching nhan
, de dua ho so vao luu ulh | yo g0 Chi nhanh Van |05  ngay
Buoc 8 chuyen gidy ching nhan da hone dine kv dat dai 1AM Viec
ky dén Bo phan tiép nhan va phong Gang Ky dat dal ¢
tra két qua.
X e o e 05 ngéy
Tong thai gian giai quyet lam vigc

16.3.2. Thoi gian giai quyét dbi voi cac xa mién ndi, hai dao, viing sau, ving xa, ving
c6 diéu kién kinh té - x& hoi kho khan: 15 ngay lam vi¢c, thoi gian dugc tinh ké tir ngay nhan
da hd so hop 1é va khong tinh thoi gian gom: céc ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cua phap
luat, thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xu ly
dbi véi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian nguoi St dung d4t thuc hién
nghia vu tai chinh.

Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh phai tra cho ngudi sir dung dét, chu s¢ hitu tai
san gan lién vai dat trong thoi han khoéng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qua giai

quyét.

- Quy trinh ndi bo:




Thir tw cong
Viéc

Noi dung céng viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 18 cua ho so.

- Néu chua hop 1& thi hudng
dan b sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
viét gidy bién nhan ho so;
chuyén hd so trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC
tinh hoac chuyén hd so cho
cac co quan chuyén mon giai
quyét theo quy dinh.

- Cén bo tiép nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
cua UBND cép xa (trudng hop
ho gia dinh, c4 nhan c6 nhu
cau nop hd so tai UBND cip
xa).

- Vién chiuc Chi nhanh Vian
phong Pang ky dat dai tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
(truong hop hd gia dinh, ca
nhan c6 nhu cau nop hd so tai
Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai).

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

Kiém tra ho so, diéu kién thuc
hién thu tuc va thuc hién cac
cong viéc sau day:

- Truong hop ho so chua dat
y8u ciu, co6 van ban tra 10i
néu ro ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi soan
Phiéu x4c dinh dja chinh dén
co quan thué d& xac dinh
nghia vu tai chinh dbi véi
trwong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh (néu co).

Vién chuc, nguoi lao dong Cl’]i
nhanh Van phong dang ky dat
dai

07 ngay lam
Viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hoé so chua dat
yéu cau, ky van ban tra loi
néu ro ly do.

- Truong hop hd so du diéu
Kién theo quy dinh thi ky
Phiéu x4c dinh dja chinh dén
co quan thué d& xac dinh
nghia vu tai chinh d6i voi
trwong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh.

Lanh dao Chi, nhanh Van
phong dang ky dat dai

02 ngay lam
Viéc

Buéc 4

Sau khi nhan hd so: Kiém tra
hd so xac dinh va théng béo
thu nghia vu tai chinh (néu
co)

Co quan thué

05 ngay lam
viéc (khong

tinh vao
tong  thoi
gian  gidi
quyét  thu
tuc hanh
chinh)

Budc 5

Sau khi nguoi s dung dat
hoan thanh nghia vu tai chinh,
treong hop ho so da diéu kién

Vién chuc, nguoi lao dong Chi
nhanh Van phong dang ky dat
dai

02 ngay lam
Viéc




thi tham muu xac nhan thay
déi vao Giay chung nhan da
cap hoic in Gidy ching nhan
moi.

Trudng hop hd so du diéu

Budc 6 kién thi x4c nhan thay di vao | Lanh dao Chi nhanh Vin | 01 ngay lam
Giay ching nhan da cap hoac | phong dang ky dat dai Viéc
ky Giay chiing nhan.
Cap nhat thong tin thua dat, | | .. . . . ,
S S SR Vién chtrc, nguoi lao dong cua N
. tai san gan lien vai dat, dang L > \ < - | 01 ngay lam
Buéc 7 L2 . , > | Chi nhanh Van phong dang ky | .,
ky vao ho so dia chinh, co s6 | z, . . Viéc
TV C dat dai
dir liéu dat dai (néu co).
Ky sao luu Giay ching nhan
, de dua ho so vao lwu ulh |y 40 Chi nhanh Van | 01 ngay lam
Budc 8 chuyén giay ching nhén da hone dine kv dat dai viec
ky dén B phan tiép nhan va phong dang ky i
tra ket qua.
x e P 15 ngay
Tong thoi gian giai quyeét lam viéc

17. Tha tuc: Ban hoic gop vén bang tai san gan lién véi dat thué cia Nha nwdéc
theo hinh thirc thué dat tra tién hang nam
17.1. Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc, thoi glan dugc tinh ké tir ngay nhan dua
hd so hop 1é va khong tinh thoi gian gom: cac ngay nghi, ngay I€ theo quy dinh cua phap luét,
thoi gian tiép nhan ho so tai x&, thoi gian trung cau g1am dinh, thoi gian xem xét xir 1y ddi voi
truong hop str dung dat c6 vi pham phéap luat, thoi gian ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu

tai chinh.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi str dung dat, chii s hitu tai
san gan lién vé6i dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai

quyet

- Pbi twong: To chire, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép ¢ vén
dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw cong
Viéc

Noi dung cong viéc

Tréch nhiém xi ly cbng viéc

Thaoi gian
thuc hién

Budc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop
1é cua hd so:

- Néu chua hop 1& thi huéng
dan bo sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
viét gidy bién nhan ho so;
quét (scan) hd so va chuyén
hd so trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh hoic
chuyén hd so cho cic co quan
chuyén mén giai quyét theo
quy dinh.

Trung tdm phuc vu hanh chinh
cbng

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

Tham tra hd so va diéu kién
mua ban tai san gin lién voi
dat thué:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, tham muu vin ban
tra loi néu rd ly do.

Cong chac Tai nguyén va Moi
truong

08 ngay lam
Viéc




- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi soan
thao To trinh, Quyét dinh thu
h01 dat cua bén ban, bén gop
von bang tai san gan lién véi
dat thué va cho bén mua, bén
nhan gép vén bang tai san gan
lién véi dat tlep tuc thué dat.

Budc 3

Tham tra hd so va diéu kién
mua bén tai san gan lién véi
dat thué:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, ky van ban tham
muu tra o1 néu ré ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi ky To
trinh va trinh UBND cap tinh
Quyét dinh thu hoi dét cua
bén ban, bén gop von bang tai
san gan lién voi dat thué va
cho bén mua, bén nhan gop
von bang tai san gan lién véi
dat tiép tuc thué dat.

Lanh dao Tai nguyén va Moi
truong

02 ngay lam
Viéc

Buéc 4

Sau khi UBND tinh ky Quyét
dinh thu hdi dat cua bén ban,
bén gop vén bang tai san gan
lién voi dat thué va cho bén
mua, bén nhan gép vén bang
tai san gan lien voi dat tiép
tuc thué dét thi tham muu hop
dong thué dat déi voi bén
mua, nhan gép vén bang tai
san gan lién voi dat thué va
thong b&o bang vin ban cho
co quan thué vé viéc hét hiéu
lyc cua hop dong thué dat doi
v6i ngudi ban, nguoi gop von
bang tai san.

Cong chirc Tai nguyén va Moi
truong

03 ngay lam
Viéc

Budc 5

Ky hop dong thué dat déi VoI
bén mua, nhan gop vén bing
tai san gan lién véi dat thué
va ky théng béo bang vin ban
cho co quan thué vé viéc hét
hiéu lyc cua hop ddng thué
dat dbi véi nguoi ban, nguoi
g6p von bang tai san.

Lanh dao Tai nguyén va Moi
truong

02 ngay lam
Viéc

Budc 6

Lap ho so dé cho bén mua,
bén nhan gdp von bang tai san
gan lién véi dat tiép tuc thué
dat.

Tham tra hé so:

- Trudng hop hd so chua du

Vin phong dang ky dat dai

10 ngay lam
Viéc




diéu kién, c¢6 van ban tra loi
néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi ky
Phiéu xac dinh dja chinh dén
co quan thué d& xac dinh
nghia vu tai chinh d6i voi
trwong hop phai thuc hién
nghia vy tai chinh theo quy
dinh va in Gidy ching nhan
va chuyén ho so qua Chi cuc
Quan 1y dit dai sau khi nguoi
st dung dit di hoan thanh
nghia vu tai chinh.

05 ngay lam
viéc (khéng
Sau khi nhan hé so: Kiém tra tinh  vao
Budc 7 ho so XE}C dinh\\_/é tflf)ng béo Co quan thué to”jng thol
thu nghia vy tai chinh (néu gian  gidi
cd) quyét  thu
tuc hanh
chinh)
Kiém tra ho so, lap hd so ) 02 ngay Iam
Budc 8 trinh S¢ Tai nguyén va MGi | Chi cuc Quan 1y dat dai viac
truong. i
Ky Gidy ching nhan cho bén
mua, bén nhan gop von bang
. tai san gan lién véi dat tiép | Lanh dao So Tai nguyén va | 01 ngay lam
Budc 9 T =
tuc thué dat va chuyén két qua | Mai truong Viéc
vé Vian phong Ping ky dat
dai.
Cap nhat thong tin thua dat,
tai san gan lién véi dat, dang
ky vao hd so dia chinh, co s& 01 naav lam
Buoc10 |di licu dit dai (néu c6), | Van phong dang ky dét dai - ngay
2 - X p A ~ VieC
chuyén Giay chung nhan da i
ky dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong.
X o PP £ 30 ngéy
Tong thai gian giai quyet lam viéc

17.2. Thoi gian giai quyét dbi véi cac x& mien ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan: 40 ngay lam viéc, thoi gian duoc tinh ké tir ngay nhan
da hd so hop 1¢ va khong tinh thoi gian gom: cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cta phap
luat, thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xu ly
dbi véi trudng hop sir dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian nguoi sir dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi str dung dat, chii s hitu tai
san gan lién voi dét trong thoi han khdng quéa 03 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qua giai

quyet

- Pbi twong: To chire, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép c¢é vén
dau tu nudc ngoai thuc hién dyu an dau tu.
- Quy trinh ndi bo:




Thir tw cong
Viéc

Noi dung céng viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop
1é caa hd so:

- Néu chua hop 1& thi huéng
dan bé sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan va
viét giay bién nhan hd so;
quét (scan) hd so va chuyén
hé so trén Hé thdng thdng tin
giai quyét TTHC tinh hozc
chuyén hé so cho cac co quan
chuyén mén giai quyét theo
quy dinh.

Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

Tham tra hd so va diéu kién
mua bén tai san gan lién véi
dat thué:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, tham muu vian ban
tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi soan
thao To trinh, Quyét dinh thu
h01 dét cua bén ban, bén gop
vbn bang tai san gan lién véi
dat thué va cho bén mua, bén
nhan gép von bang tai san gan
lién vé6i dat tiép tuc thué dat.

Cong chtrc Tai nguyén va Moi
truong

13 ngay lam
Viéc

Budc 3

Tham tra hd so va diéu kién
mua ban tai san gin lién voi
dat thué:

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién, ky van ban tham
muu tra |61 néu ré ly do.

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi ky To
trinh va trinh UBND cap tinh
Quyét dinh thu hoi dét cua
bén ban, bén gop von bang tai
san gan lién véi dat thué va
cho bén mua, bén nhan gbp
vén bang tai san gan lién véi
dat tiép tuc thué dat.

Lanh dao Tai nguyén va M0i
truong

02 ngay lam
Viéc

Budc 4

Sau khi UBND tinh ky Quyét
dinh thu hdi dat cua bén ban,
bén gop von bang tai san gin
lién voi dat thué va cho bén
mua, bén nhan gop vén bang
tai san gan lien voi dat tiép
tuc thué dét thi tham muu hop
dong thué dat déi voi bén
mua, nhan goép von bang tai

Cong chac Tai nguyén va Moi
truong

03 ngay lam
Viéc




san gan lién voi dat thué va
thdng b&o bang van ban cho
CO quan thué vé viéc hét hiéu
lyc cua hop dong thué dat doi
VGi nguoi ban, ngudi gép von
bang tai san.

Budc 5

Ky hop dong thué dat doi voi
bén mua, nhan gép vén bang
tai san gan lién véi dat thué
va ky théng bao bing vian ban
cho co quan thué vé viéc hét
hiéu lec cua hop dong thué
dat d6i véi ngudi ban, nguoi
gop von bang tai san.

Lanh dao Tai nguyén va MOoi
truong

02 ngay lam
Viéc

Budc 6

Lap ho so dé cho bén mua,
bén nhan gop von bang tai san
gan lién véi dat tiép tuc thué
dat.

Tham tra hd so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, c6 vin ban tra 1oi
néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi ky
Phiéu xac dinh dia chinh dn
co quan thué & xac dinh
nghia vu tai chinh ddéi Vi
trwong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh va in Gidy ching nhan
va chuyén ho so qua Chi cuc
Quan 1y dat dai sau khi nguoi
st dung dat di hoan thanh
nghia vu tai chinh.

Vin phong dang ky dét dai

13 ngay lam
Viéc

Budc 7

Sau khi nhan hd so: Kiém tra
hd so xac dinh va théng béo
thu nghia vu tai chinh (néu
cd)

Co quan thué

05 ngay lam
viéc  (khdng
tinh vao tong
thoi gian giai
quyét thi tuc
hanh chinh)

Budc 8

Kiém tra ho so, lap ho so
trinh S¢ Tai nguyén va Moi
truong.

Chi cuc Quan Iy dat dai

02 ngay lam
Viéc

Budc 9

Ky Gidy ching nhan cho bén
mua, bén nhan goép vén bang
tai san gan lién voi dat tiép
tuc thué dat va chuyén két qua
vé Vian phong Ping ky dat
dai.

Lanh dao S¢ Tai nguyén va
Moi truong

02 ngay lam
viéc

Budc 10

Cap nhat thong tin thua dat,
tai san gan lien véi dat, dang
ky vao ho so dia chinh, co s&

Vin phong dang ky dat dai

02 ngay lam
Viéc




dir liéu dat dai (néu co),
chuyén Gidy ching nhan da
ky dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong.

40 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét vidc

18. Thia tuc: Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san gin lién
véi dat trong cac trudng hep gidi quyet tranh chap, khiéu nai, té c4o vé dat dai; xir Iy ne
hgp dong thé chap, gop vén; ké bién, diu gia quyen str dung dat, tai san gan lién véi dit
dé thi hanh an; chia, tach, hop nhét, sap nhap té chic (trir doanh nghiép); théa thuin
hop nhit hoic phan chia quyén sir dung dt, tai san gan lién véi dat ciia nhém ngudi sir
dung dét; ding ky bién dong ddi véi trwong hep hd gia dinh, ca nhan dwa quyén sir
dung dit vao doanh nghiép

18.1. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc, thoi gian duoc tinh ké tir ngdy nhan du
hé so hop 18 va thoi gian nay khong tinh thoi gian cic ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cta
phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhéan hd so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh
ctia ngudi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xt 1y ddi véi trudng hop sir dung dat co

vi pham phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh.
Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi str dung dat, chii s hitu tai
san gan lién vé6i dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai

quyet

a) Ddi twong: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
duoc so hiru nha ¢ gan lién véi quyen st dung dat & tai Viét Nam.
Quy trinh noi bo:

Thir tw cOng
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cong viéc

Thai gian
thuc hién

Buodc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua ho so.

- Néu chua hop 1& thi hudng
dan bo sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuat giay bién nhan hd so;
chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hd so cho
cac co quan chuyén mon giai
quyét theo quy dinh.

- Cén bo tiép nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
cua UBND cép xa (trudng hop
ho gia dinh, c4 nhan c6 nhu
cau nop ho so tai UBND cap
Xa).

- Vién chiuc Chi nhanh Vian
phong Piang ky dat dai tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
(truong hop ho gia dinh, ca
nhan ¢6 nhu cau nop hd so tai
Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai).

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

Kiém tra hd so, cac diéu kién
theo quy dinh va thyc hi¢n
céac cong viéc sau day:

- Truong hop hoé so chua dat
yéu cau, c6 vin ban tra 1o
néu rd ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi gui
thong tin dia chinh dén co
quan thué dé xac dinh nghia
vu tai chinh ddi véi truong
hop phai thyc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh

Vién chire, nguoi lao dong Chi
nhanh Van phong dang ky dat
dai

04 ngay lam
Viéc




Kiém tra ho so va cac diéu
kién theo quy dinh:

- Truong hop hd so chua dat
yéu cau, ky van ban tra 10i
néu ro ly do.

- Trudng hop hd so du diéu

Busc3 | kién theo quy dinh thi ky | LAnh deo Chi mhanh Van ) O ngay lam
Phiéu xac dinh dija chinh dén | P1One ¢ang Ky datdal viee
co quan thué & xac dinh
nghia vu tai chinh ddi Vi
trwong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh.
05 ngay lam
Sau khi nhan hé so: Kiém viéc (khong
X L s tinh vao
tra ho so xac dinh va ’ tong  thoi
Budc 4 thong bao thu nghia vu tai Co quan thué . .
chinh (néu co) glan - glat
quyet  thu
tuc hanh
chinh)
Sau khi nguoi s dung dat da
hoan thanh nghia vu tai chinh
truong hop ho so du diéu kién | Vién chirc, nguoi lao dong Chi 01 naav 1am
Buac 5 thi tham muu xac nhan thay | nhanh Vian phong ding ky dat | -, gay
e s e , A ~ . Viec
doi vao Giay chang nhan da | dai i
cap hoic in Gidy chung nhan
moi.
Truong hop hé so du diéu kién
Buscg | i Xac nhan thay doi vao Gidy | Lanh dao Chi nhanh Vin | 01 ngay lam
ching nhan da cap hoac ky | phong dang ky dat dai Viéc
Giay chimng nhan.
;?psérr]]hgt'zirfhl?énr? \22 figlgad(éiiz Vién chirc, ngudi lao dong cia 01 ngay lam
Buoc 7 kv vao ha . f oy > | Chi nhanh Van phong dang ky | ..
y vao ho so dia chinh, co s& dAt dai Viéc
S liA ahe 4oc g A at dai
dir liéu dat dai (néu co0).
Ky sao luu Giay ching nhan
, dé dua ho so vao luu &l | yo g0 Chi nhanh Van | 01 ngay lam
Buoc 8 chuyén giay ching nhan da hone dine kv dat dai viac
ky dén Bo phan tiép nhan va phong dang Ky dat dat ¢
tra két qua.
% NPT 10  ngay
Tong thai gian giai quyet lam viéc

b) Béi twong: To chirc, ngudi Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai, doanh nghiép cd von
dau tu nudc ngoai thuc hién dyu an dau tu.
Quy trinh noi bo:

Thir tw cOng
Viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thai gian
thwc hién

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hqprlé cua ho so.
- Néu chua hop 1€ thi huong

Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong.

01 ngay lam
Viéc




dan bo sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuit gidy bién nhan ho so;
chuyén hd so trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC
tinh hoac chuyén hd so cho
cac co quan chuyén mon giai
quyét theo quy dinh.

Kiém tra hd so, cac diéu kién
theo quy dinh va thuc hi¢n
cac cong vi¢e sau day:

- Trudng hop hd so chua dat
yéu cau, c6 van ban tra loi
néu rd ly do.

Vién chtc, nguoi lao dong

04 ngay lam

Bude 2 kleTrll’“‘t’ngo hgﬁyhﬁiﬁﬁ Cttﬁ\l d;f‘; Vin phong dang ky datdai | viéc
thong tin dia chinh dén co
quan thué dé xac dinh nghia
vu tai chinh d6i véi truong
hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh
Kiém tra ho so va cac diéu
kién theo quy dinh:
- Trudng hop hd so chua dat
yéu cau, ky van ban tra 10i
néu rd ly do. ‘ ‘
- Truong hop ho so du dieu | | . < \ < , T
Busc3 | kien theo quy dinh thi ky | L2 480 Van phong dang ky 01 ngay lam
Phiéu xac dinh dia chinh dén i
co quan thué d& xac dinh
nghia vu tai chinh dbi véi
truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh.
05 ngay lam
Sau khi nhan hé so: Kiém viéc  (khong
A L s tinh vao
tra ho so xac dinh va ’ tdng  thoi
Budc 4 thong bao thu nghia vu tai Co quan thué . -
chinh (néu co) gian - giat
quyet  thu
tuc hanh
chinh)
Sau khi nguoi sir dung dat da
hoan thanh nghia vu télj chinh
trrong hop ho so du diéu kién | .. , . A N
Buoc 5 thi tham muu xac nhan thay ¥[en hc,huc’dvnglio’,l dlf,:% qong 0_1Angay lam
d6i vao Gidy ching nhan da | © amphong dang ky dat dai viee
cap hoic in Gidy ching nhan
moi.
Trudng hop ho so du diéu kién | . . o .
Busc |t wic nha% thay déi vao Gidy | -anh dao Van phong dang ky | 01 ngay lam

chimg nhan di cdp hoic ky

dat dai

Viéc




Giay chimg nhan,

Cap nhat théng tin thira dat,

Buge7 | [ san gan lién voi dét, dang | Vién chic, nguoi lao dong cua | 01 ngay lam
ky vao ho so dia chinh, co s¢ | Vin phong dang ky dat dai Viéc
dir liéu dat dai (néu c0).
Ky sao luu Gidy chung nhan
dé dua hd so vio lwu trir, | . . PO s
Budc 8 chuyén gidy ching nhan da Lanh dao Van phong dang ky | 01 ngay lam
P SN .. | dat dai Viéc
ky dén Bo phan tiep nhan va
tra két qua.
X P o £ 10 ngay
Tong thoi gian giai quyet lam vigc

18.2. Thoi gian giai quyét ddi véi cac xd mién nui, hai dao, ving siu, ving xa, ving
c6 diéu kién kinh té - x4 hoi khé khin: 20 ngay lam viéc, thoi gian duge tinh ké tir ngay nhan
da hd so hop 1¢ va thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngiy nghi, ngay 18 theo quy dinh
cua phép luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai xa, thoi gian thuc hién nghia vu tai
chinh ciia nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir 1y dbi véi truong hop sir dung
dat co vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi str dung dat, chii s hitu tai
san gan lién vé6i dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai

quyet

a) Ddi twong: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
duoc so hiru nha ¢ gan lién véi quyen st dung dat & tai Viét Nam.
Quy trinh noi bo:

Thir tw cOng
Viéc

Noi dung céng viéc

Trach nhiém xir ly cdng viéc

Thai gian
thuc hién

Buodc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua ho so.

- Néu chua hop 1& thi hudng
dan bo sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuat giay bién nhan hd so;
chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hd so cho
Céc co quan chuyén moén giai
quyét theo quy dinh.

- Cén bo tiép nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
cua UBND cép xa (trudng hop
ho gia dinh, ca nhan c6 nhu
cau nop hod so tai UBND cap
Xa).

- Vién chiac Chi nhanh Vian
phong Piang ky dat dai tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
(trwong hop ho gia dinh, ca
nhan ¢6 nhu cau nop hd so tai
Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai).

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

Kiém tra hd so, cac diéu kién
theo quy dinh va thyc hi¢n
cac cong viéc sau day:

- Truong hop hoé so chua dat
yéu cau, c6 vin ban tra 1o
néu rd ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi gui
thong tin dia chinh dén co
quan thué dé xac dinh nghia
vu tai chinh ddi véi truong
hop phai thyc hién nghia vu

Vién chuc, ngudi lao dong Chi
nhanh Van phong dang ky dat
dai

10 ngay lam
Viéc




tai chinh theo quy dinh

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua dat
yéu cau, ky van ban tra 10i
néu ro ly do.

- Trudng hop hd so du diéu

Budc 3 kien theo quy dinh thi ky |Lanh dao Chi nhénh Van |02 ngay lam
Phicu xac dinh dia chinh dén | phong dang ky dat dai Viéc
co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh doi vai
trwong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh.
05 ngay lam
Sau khi nhan hé so: Kiém viee (khong
A L s tinh vao
tra ho so xac dinh va ’ t4n thoi
Budc 4 thong bdo thu nghia vu tai Co quan thué i ag ii
chinh (néu cd) glan — gial
quyet  thu
tuc hanh
chinh)
Sau khi nguoi sir dung dat da
hoan thanh nghia vu téi‘ chinh,
truong hop ho so da dieu kién | Vién chirc, nguoi lao dong Chi 03 naav 1am
Buac 5 thi tham muu xac nhan thay | nhanh Van phong dang ky dat | ., gay
2 A A , A ~ . viec
doi vao Giay chung nhan da | dai i
cap hoac in Giay ching nhan
moi.
Truong hop h6 so du dicu
Buéc 6 kién thi xac nhén thay doi vao | Lanh dao Chi nhénh Van | 02 ngay lam
Giay ching nhan da cap hoac | phong dang ky dat dai Viéc
ky Giay chirng nhan.
Cap nhat thong tin thua dat, | | .. . . . ,
S S S Vién chtrc, nguoi lao dong cua sors
. tai san gan lien véi dat, dang o S \ < . | 01 ngay lam
Budéc 7 L L DA . , > | Chi nhanh Van phong dang ky | .,
ky vao ho so dia chinh, co s& | 2, . . Viéc
LA ae Ant (o Aiy s dat dai
dir liéu dat dai (néu c0).
Ky sao Iuvu Giay ching nhan
dé dua hd so vao luu triy, | . . . g s
Buéc 8 chuyén gidy chung nhan da Lﬁonﬁ g;f k?lgétggﬁnh Vvan Siléggay lam
ky den B phan ti€p nhéan va phong dang Ky i
tra ket qua.
X P Y 4 20 ngéy
Tong thai gian giai quyet lam viec

b) P6i twong: To chirc, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép c¢d von dau
tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu.
Quy trinh noi bo:

Thi tw cong
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1€ cua ho so.
- Néu chua hop 1€ thi huong

Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong.

01 ngay lam
Viéc




dan bo sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuit gidy bién nhan ho so;
chuyén hd so trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC
tinh hoac chuyén hd so cho
cac co quan chuyén mon giai
quyét theo quy dinh.

Kiém tra ho so, cac dicu kién
theo quy dinh va thuc hi¢n
cac cong vi¢e sau day:

- Trudng hop hd so chua dat
yéu cau, c6 van ban tra loi
néu rd ly do.

Vién chtc, nguoi lao dong

08 ngay lam

Bude 2 kleTrll’“‘t’ngo hgﬁyhﬁiﬁﬁ Cttﬁ\l d;f‘; Vin phong dang ky datdai | viéc
thong tin dia chinh dén co
quan thué dé xac dinh nghia
vu tai chinh d6i véi truong
hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh
Kiém tra ho so va cac diéu
kién theo quy dinh:
- Trudng hop hd so chua dat
yéu cau, ky van ban tra 10i
néu rd ly do. ‘ ‘
- Truong hop ho so du dieu | | . < \ < , T
Busc3 | kien theo quy dinh thi ky | L2"h 480 Van phong dang ky | 02 ngay lam
Phiéu xac dinh dia chinh dén i
co quan thué d& xac dinh
nghia vu tai chinh dbi véi
truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh.
05 ngay lam
Sau khi nhan hé so: Kiém viéc  (khong
A L s tinh vao
tra ho so xac dinh va ’ tdng  thoi
Budc 4 thong bao thu nghia vu tai Co quan thué . -
chinh (néu co) gian - giat
quyet  thu
tuc hanh
chinh)
Sau khi nguoi sir dung dat da
hoan thanh nghia vu télj chinh
trrong hop ho so du diéu kién | .. , . A N
Buoc 5 thi tham muu xac nhan thay ¥[en hc,huc’dvnglio’,l dl;?% d ong Oingay lam
d6i vao Gidy chung nhan da | * 2n phong dang Ky dat dai viee
cap hoic in Gidy ching nhan
moi.
Trudng hop ho so du diéu kién | . . o .
Busc |t wic nha% thay déi vao Gidy | -anh dao Van phong dang ky | 02 ngay lam

chimg nhan di cdp hoic ky

dat dai

Viéc




Giay chimg nhan,
Cap nhat théng tin thira dat,
Buge7 | [ san gan lién voi dét, dang | Vién chirc, nguoi lao dong cua 02 ngay lam
ky vao ho so dia chinh, co s¢ | Van phong dang ky dat dai Viéc
dir liéu dat dai (néu co).
Ky sao luu Gidy ching nhan
Buoc8 | chuyén gidy ching nhn da | LA 2o Van phong dang Ky | 02 ngay lam
P SN .. | dat dai Viéc
ky deén Bo phan tiep nhan va
tra két qua.
A 20 ngay
Tong thoi gian giai quyét lam vigc

19. Thii tuc: Ping ky bién dong ddi véi truweong hop chuyén tir hinh thire thué dat
tra tién hang nim sang thué dit tra tién mét 1an cho ca thai gian thué hoic tir giao dat
khong thu tién sir dung dat sang hinh thire thué dit hoic tir thué dit sang giao dat c6
thu tién sir dung dét

19.1. Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc. Thoi gian duoc tinh ké tir ngay nhan du
hé so hop 1é va khong tinh thoi gian gom: cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cua phap luét,
thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xur ly déi voi
truong hop st dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian cac co quan xac dinh gia dat cy thé,

thoi gian ngudi su dung dat thuc hién nghia vy tai chinh.
Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi st dung dat, chii s hitu tai
san gan lien v&i dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai

quyet.

- Pbi twong: To chire, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép ¢ vén
dau tu nudc ngoai thuc hién dyu an dau tu.
- Quy trinh noi bo:

Thir tw cOng
Viéc

Noi dung céng viéc

Trach nhiém xir ly cdng viéc

Thai gian
thuc hién

Budc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop
Ié cua hd so:

- Néu chua hop 1¢ thi huéng
dan bd sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuit gidy bién nhan hd so;
quét (scan) hd so va chuyén
hd so trén Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh hoic
chuyén hd so cho cac co quan
chuyén mén giai quyét theo
quy dinh.

Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua du
diéu Kién, tham muu van ban
tra 1o néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi tham
muu To trinh va Quyét dinh
chuyén hinh thic sir dung dat,

Chi cuc Quan ly dét dai

14 ngay lam
viéc




Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, ky van ban tra 1oi
néu rd ly do.

Budc 3 - Truong hop hd so du diéu k/?fl.ht de:l?] So Tal nguyen va S?Asgay lam
kién thi ky To trinh va trinh | Ot Trond ©
UBND cap tinh ky Quyét
dinh chuy én hinh thuac su
dung dat.
Sau khi UBND tinh ky Quyét
dinh chuy én hinh thac sir
dung dat thi gui thong tin dja
chinh cho Co quan thué dé
xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh déj voi 06 ngay 1am
Budc 4 truong hop phai ndp tién sir | So Tai nguyén va moi truong viee
dung dat, tién thué dat theo :
quy dinh cta phap luat; ky
hoidc ky lai hop dong thué dat
d6i véi truong hop phai thué
dat; chuyén hoé so qua Vin
phong Ding ky dat dai.
05 ngay lam
viéc (khéng
Sau khi nhan ho so: Kiém tinh  vao
. tra ho so xac dinh va % tong  thoi
BuGCS 14} g bio thu nghia vy tai | CO quan thue gian  gidi
chinh (néu cd) quyét  thu
tuc hanh
chinh)
- Sau khi nguoi st dung dat
hoan thanh nghia vu tai chinh,
trudng hop ho so da diéu kién
thi xac nhan thay d6i vao Giay
ching nhan da cap hoic ky cap
Giay chiing nhan mai.
- Ky sao luu Gidy chimng 07 naav 1am
Buoc 6 | nhan, quét luu Gidy chang | Vin phong ding ky dét dai ! hgay
A LT viéc
nhan, cap nhat thong tin thua :
dat, tai san gan lién véi dat,
dang ky vao hd so dia chinh,
co s dit liéu dat dai (néu co);
chuyén Giay chiing nhan da
ky dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng.
2 . £ 30 ngay
Tong thoi gian giai quyét lam viec

19.2. Thoi gian giai quyét dbi véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, viing xa, ving
c6 diéu kién kinh té - x4 hoi khé khan: 40 ngay lam viéc. Thoi gian duoc tinh ké tir ngay nhan
da hd so hop 1é va khong tinh thoi gian gom: céc ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh cia phap
luat, thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xi ly
d6i véi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian cac co quan xac dinh gia dat




cu thé, thoi gian nguoi st dung dét thuc hién nghia vu tai chinh.
- Péi tuong: To chire, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuwdc ngoai, doanh nghiép cd vén

dau tu nude ngoai thuc hién du 4n dau tu.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw cOng
Viéc

Noi dung céng viéc

Trach nhiém xi ly cong
Viéc

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop
1é caa hd so:

- Néu chua hop 1 thi hudng
dan bé sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan va
xuat gidy bién nhan hd so;
quét (scan) hd so va chuyén
hé so trén Hé thdng thdng tin
giai quyét TTHC tinh hozc
chuyén hé so cho cac co quan
chuyén mén giai quyét theo
quy dinh.

Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, tham muu vin ban
tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi tham
muu To trinh va Quyét dinh
chuyén hinh thirc sir dung dét.

Chi cuc Quan ly dét dai

16 ngay lam
Viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, ky van ban tra 10i
néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu
kién thi ky To trinh va trinh
UBND cép tinh ky Quyét
dinh chuy én hinh thuc sir
dung dat.

Lanh dao S¢ Tai nguyén va
Moi truong

03 ngay lam
Viéc

Budc 4

Sau khi UBND tinh ky Quyét
dinh chuy én hinh thac su
dung dét thi giri thong tin dia
chinh cho Co quan thué dé
xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh dbi véi
truong hop phai ndp tién sir
dung dat, tién thué dat theo
quy dinh cta phap luat; ky
hoic ky lai hop dong thué dat
d6i voi truong hop phai thué
dat; chuyén hdé so qua Vian
phong Pang ky dat dai.

So Tai
truong

nguyén va moi

10 ngay lam
Viéc

Buoc 5

Sau khi nhan ho so: Kiém tra
hd so xac dinh va thong béo
thu nghia vu tai chinh (néu
cd)

Co quan thué

05 ngay lam
viéc  (khéng
tinh vao téng
thoi gian gidi




quyét thi tuc

Budc 6

- Sau khi nguoi st dung dat
hoan thanh nghia vu tai chinh
thi truong hop hd so du diéu
kién thi xac nhan thay doi vao
Gidy ching nhan di cap hoic
ky cap Gidy ching nhan méi.

- Ky sao luu Gidy chung
nhan, quét lvu Gidy ching
nhan, cap nhat thong tin thua
dat, tai san gan lién véi dat,
dang ky vao hd so dia chinh,
co s¢ dit lieu dat dai (néu co);
chuyén Gidy chiing nhan da
ky dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

Vin phong ding ky dat dai

Tong thoi gian giai quyét

hanh chinh)
10 ngay lam
Viéc

40 ngay lam
Vviéc

20. Tha tuc:,Cz“ip lai Gidy ching nhan hoic cip lai Trang bé
chirng nhan do bj mat
20.1. Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc, thoi glan dugc tinh ké tir ngay nhan dua

sung caa Giay

hd so hop 1& va khdng tinh thoi gian gom: cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh ctia phap luat;
khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua ngudi
s dung dét; khéng tinh thoi gian xem xét xur 1y dbi véi truong hop sir dung dat 6 vi pham

phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.
Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi str dung dat, chii s hitu tai
san gan lién vé6i dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai

quyet

a) Pdi tugng: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai duoc so hiru nha gan lien vai dat ¢ tai Viét Nam.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw cOng
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cong
Viéc

Thai gian
thuc hién

Buodc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.

- Néu chua hop 1& thi hudng
dan bo sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuat giay bién nhan hd so;
chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh hoic chuyén hé so cho co
quan chuyén moén dé giai
quyét theo quy dinh.

- Can bo tiép nhan ho so tai
Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua cuia UBND cip x&
(trwong hop ho gia dinh, ca
nhan c¢6 nhu cau nop hod so
tai UBND cap x3)

- Vién chirc Chi nhanh Vian
phong Pang ky dat dai tai
B6 phan tiép nhan va tra két
qua (trwong hop hd gia dinh,
ca nhan c6 nhu cau nop hod
so tai Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai)

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

Sau khi tiép nhan vin ban
khai bao cua chua sir dung dat
vé viéc mat Gidy chang nhan.
Kiém tra hd so:

- Trudng hop hd so chua du

Can bo dia chinh cip xa

03 ngay lam
Viéc




diéu kién, tham muu van ban
tra loi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
Kién theo quy dinh thi tham
muu lanh dao UBND xa ban
hanh Théng bao mat Gidy
chang nhan (hoic Trang bd
sung cua gidy chung nhan bi
mat) va niém yét thong béo
tai tru s& Uy ban nhan dan
cAp X&, trir truong hop mat
giay do thién tai, hoa hoan.

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, ky van ban tra 1oi
néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi ky
thong béo vé viéc mat gidy
ching nhan, ky xac nhan bién
ban niém yét, két thic niém
yét.

Lanh dao UBND xa

Budéc 4

- Truong hop h¢ gia dinh, ca
nhan, cong dong dan cu c6 nhu
cau nop hd so tai Chi nhanh
Van phong dang ky dét dai thi
ngay trong ngay hodc cham
nhat 12 ngay lam viéc tiép theo
(néu nhan hd so sau 16 gio)
phai guri hd so dén UBND cip
x& dé thuc hién cac cong viéc
theo Budc 2, Budc 3.

- Kiém tra hd so:

+ Truong hop hd so chua du
diéu kién, co vin ban tham
muu tra |61 néu ro ly do.

+ Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi xac
nhan vao Pon cip lai Gidy
chung nhan, soan thao To
trinh, Quyét dinh huy gidy
chang nhan (hoic Trang bo
sung), dong thoi in gidy
chung nhan mai (hoac Trang
bd sung).

Vién chuc, nguoi lao dong
cia Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

Budc 5

- Kiém tra ho so:

+ Truong hop hd so chua du
diéu kién, ky van ban tra loi
néu rd ly do.

+ Truong hop hd so du didu
kién theo quy dinh thi ky xac
nhan vao Pon cip lai Gidy

Lanh dao Chi phénh Van
phong dang ky dat dai

02 ngay lam
Viéc
17 ngay lam
Viéc
03 ngay lam
Viéc




chiing nhan, ky Quyét dinh va
ky Giay chung nhan (hodc
Trang bo sung).

Cap nhat théng tin thira dat,

Vién chtrc, nguoi lao dong

Buéc 6 taj s@n ga;m Iién véi,dﬁt, déng Ciia Chi nhinh Van phong 0_2A ngay lam
ky vao hg so dia chinh, co s¢ dine kv dat dai Viéc
dit licu dét dai (néu co). ang ky dat da
Ky sao luu Gidy ching nhan
Buéc 7 Sﬁu;/i:r? (IBllc;yS(;hZﬁ; :]er:;ntréra Lanh dao Chi nhanh Vin 0.2 ngay lam
phong dang ky dat dai VIgC

ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua.

Téng thoi gian giai quyét

30 ngay lam
Viéc

b) Pbi twong: To chire, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép cé von
dau tu nudc ngoai thuc hién dyu an dau tu.
- Quy trinh noi bo:

Thir tw cbng
Viéc

Noi dung céng viéc

Trach nhiém xir ly céng
Vviéc

Thoi gian
thuc hién

Buédc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.

- Néu chua hop 1¢ thi huéng
dan bé sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan va
Xut (giay bién nhan hd so;
chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh hozc chuyén ho so gidy
cho co quan chuyén mon.

Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

- Kiém tra ho so:

+ Truong hop hd so chua du
diéu kién, c6 vin ban tham
muu tra |61 néu ro ly do.

+ Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi xac
nhan vao Pon cip lai Gidy
chung nhan, soan thao To
trinh, Quyét dinh huy giy
chang nhan (hoic Trang bd
sung), dong thoi in gidy
chttng nhan mai (hoac Trang
bo sung).

Vién chuc, nguoi lao dong
cua Van phong dang ky dat
dai

23 ngay lam
Viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, ky van ban tham
muu tra 161 néu rd ly do theo
quy dinh phép luat.

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi ky xac
nhan vao Pon cip lai Gidy
chang nhan, ky Quyét dinh
hiy gidy chang nhan (hoic

Lanh dao Van phong dang
ky dat dai

03 ngay lam
Viéc




Trang bo sung), dong thoi ky
Giay chung nhan m¢i (hoac
Trang bo sung).

Cap nhat théng tin thira dat,
tai san gan lien vai dat, dang

Vién chtrc, nguoi lao dong

02 ngay lam

BuGCE | ky vao hd so dia chinh, co'sq | S V" PROnE dang ky A jac

dir liéu dat dai (néu c0).

Ky sao Iuvu Giay chiang nhan

dé dua hd so vio lwu triy, | . . o 1
Budc 5 chuyén Gidy ching nhan da Lanh dao Van phong dang | 01 ngay lam

ky dén Trung tam phuc vu
hanh chinh cong.

ky dat dai

Viéc

Téng thoi gian giai quyét

30 ngay lam
Viéc

20.2. Thoi gian giai quyét ddi voi cac xa mién ndi, hai dao, ving sau,

vung Xa, vung

c6 diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan: 40 ngay 1am viéc, thoi gian dugc tinh ké tir ngay nhan
du ho so hop 1& va khong tinh thoi gian gom: cac ngay nghi, ngay I theo quy dinh cua phap
luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua
nguoi str dung dét; khdng tinh thoi gian xem xét xir ly doi véi truong hop sir dung dat c6 vi
pham phap luét, thoi gian trung cau giam dinh.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi str dung dat, chii s hitu tai
san gan lién vé6i dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai

quyet

a) Pdi tuong: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu &
nudce ngoai duoc so hiru nha gan lién vai dat ¢ tai Viét Nam.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw cOng
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cong
Viéc

Thai gian
thuc hién

Buodc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua ho so.

- Néu chua hop 1& thi hudng
dan bo sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuat gidy bién nhan hd so;
chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hd so gidy
cho co quan chuyén mon.

- Can b tiép nhan ho so tai
Bo phan tiép nhan va tra két
qua cua UBND cip x&
(truong hop ho gia dinh, ca
nhan ¢6 nhu cau nop hd so
tai UBND cap x3)

- Vién chirc Chi nhanh Vian
phong Dang ky dat dai tai
B6 phan tiép nhan va tra két
qua (truong hop ho gia dinh,
c& nhan c6 nhu cau nop ho
so tai Chi nhanh Van phong
Ping ky dat dai)

01 ngay lam
Viéc




Budc 2

Sau khi tiép nhan vin ban
khai bao cua cha sir dung dat
vé viéc mat Gidy ching nhan.
Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién, tham muu van ban
tra 1oi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi tham
muu lanh dao UBND xa ban
hanh Théng bédo mat Gidy
chang nhan (hoic Trang bo
sung cua gidy chang nhéan bi
mat) va niém yét thong béo
tai tru so Uy ban nhan dan
cap X4, trir truong hop mét
gidy do thién tai, hoa hoan.

Can bo dia chinh cip xa

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, ky van ban tra 10i
néu ro ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
kien theo quy dinh thi ky
thdng bao vé viéc méat gidy
ching nhan, ky xac nhan bién
ban niém yét, két thic niém
yét.

Lanh dao UBND xa

Buéc 4

- Truong hop h¢ gia dinh, ca
nhan, cong dong dan cu c¢6 nhu
cau nop hd so tai Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai thi
ngay trong ngay hodc cham
nhat 1a ngay lam viéc tiép theo
(néu nhan hd so sau 16 gio)
phai guri ho so dén UBND cap
x4 dé thuc hién cac cong viéc
theo Budc 2, Budc 3.

- Kiém tra ho so:

+ Truong hop hd so chua du
diéu kién, c6 van ban tham
muu tra |61 néu ré ly do.

+ Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi xac
nhan vao Pon cip lai Gidy
chitng nhan, soan thao To
trinh, Quyét dinh hiy gidy
chitng nhan (hoac trang bo
sung), dong thoi in gidy
chtng nhan mai (hoac trang
bd sung) .

Vién chuc, nguoi lao dong
cia Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

Budoc 5

- Kiém tra ho S0
+ Truong hop ho so chua du

Lanh dao Chi phénh Vin
phong ding ky dat dai

06 ngay lam
Viéc
04 ngay lam
Viéc
21 ngay lam
Viéc
04 ngay lam
Viéc




diéu kién, ky van ban tra loi
néu rd ly do.

+ Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi ky xac
nhan vao Pon cip lai Gidy
chung nhan, ky Quyét dinh,
ky Gidy ching nhan méi
(hoic trang b sung).

Cap nhat thong tin thua dat, Vién chitc, nguoi lao dong

Budc 6 ta,l san gan Ilen Véi ’dat, dang Ciia Chi nhanh Van phong 0_2A ngay lam

ky vao h() SO d1a’chmh, CO SO | 4x o kv dAt dai Viéc

dir licu dét dai (néu co). EXY

Ky sao luu Giay chang nhén

dé dua ho so vao luu triy, |, . . , . R R
Buéc 7 chuyéf:n Gidy chung nhéan da Lﬁbnr}: ggﬁ il}ld;th;;h van Sizéc ngay - lam

ky dén B phan ti€p nhan va phong dang ky i

tra ket qua.

Tong thoi gian giai quyét 3?6(:”9&3’ lam

b) Pbi tuong: T chic, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép cé von

dau tu nudc ngoai thuc hién dy an dau tu.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw cOng
Viéc

Trach nhiém xi ly cong

Noi dung cong viéc i n
: ; viéc

Thai gian
thuc hién

Tiép nhan va kiém tra tinh hop
1é cua hd so.

- Néu chua hop 18 thi hudng
dan bo sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va | Trung tdm phuc vu hanh
Xuat gidy bién nhan hd so; | chinh cong

chuyén hd so trén Hé thdng
théng tin giai quyét TTHC tinh
hodc chuyén hd so gidy cho co
quan chuyén mén.

Buoc 1

01 ngay lam
Viéc

Kiém tra ho so va cac diéu kién
theo quy dinh:

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién, c6 van ban tham
muu tra |61 néu ré ly do.

- Truong hop hod so du diéu | Vién chic, ngudi lao dong
Budéc 2 kién theo quy dinh thi xac nhan | ciia Vin phong dang ky dat
vao Pon cip lai Gidy chang | dai

nhan, soan thao To& trinh,
Quyét dinh huy gidy ching
nhan, dong thoi in gidy ching
nhan moi (hoic Trang bo

28 ngay lam
Viéc

sung).
Kiém tra ho so va cac dieu kién
theo quy dinh: ~ 9 . 9 N
Budc 3 - Truong hop hd so chua du t?nh; daq Vén phong ding 09 ngay lam
y dat dai Viéc

diéu Kién, ky van ban tra 1o
néu 10 ly do theo quy dinh




phép luat.

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi ky xac
nhan vao Don cap lai Gidy
ching nhan, Ky Quyet dinh huay
giay ching nhan, ddng thoi ky
Glay chung nhan méi (hoac
trang b6 sung)

Cap nhat thong tin thua dat, tai

Vién chace, nguoi lao dong

Budc 4 san galn IIen. Vol ’dat, dang kz/ cua Vin phong ding ky dét O.BA ngay lam
Vao hg SO d;a, chinh, co so di dai Viéc
liéu dat dai (néu c0).
Ky sao luu Giay ching nhan
dé dua ho so vao luu triy, |, . - . . R R
Budc 5 chuyén Gidy ching nhan da ky llganh dao Vin phong déng | 02 ngay lam
X A s y dat dai Viéc
dén Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong.
Téng thoi gian giai quyét 40 n\?ﬁq}é lam

21. Thi tuc: Piang ky chuyén muc dich sir dung dat khdng phai xin phép co quan
nha nwéc c6 tham quyén
21.1. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc, thoi glan dugc tinh ké tir ngay nhan du
hd so hop 1é va khdng tinh thoi gian gom: cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh ctia phap luat;
khong tinh thai gian tiép nhan ho so tai x&, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi
st dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu 1y d6i véi truong hop sir dung dat ¢6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.
Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi str dung dat, chii s hitu tai
san gan lién vé6i dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai

quyet

a) Pdi tugng: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢
nudce ngoai duoc so hiru nha gan lien vai dat ¢ tai Viét Nam.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw cOng
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cong
viéc

Thai gian
thuc hién

Buodc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop
Ié cua hod so.

- Néu chua hop I¢ thi huéng
dan bd sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuit gidy bién nhan hd so;
chuyén ho so trén Hé thong
théng tin gial quyet TTHC tinh
hoac chuyén hd so gidy cho co
quan chuyén mén.

- Cén bd tiép nhan ho so tai
B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua UBND cap x&
(trwong hop ho gia dinh, ca
nhan c¢6 nhu cau nop hd so
tai UBND cap x3)

- Vién chirc Chi nhanh Van
phong Piang ky dat dai tai
Bo phan tiép nhan va tra
két qua (truong hop ho gia
dinh, ca nhan c6 nhu cau
nop hd so tai Chi nhanh
Vin phong Piang ky dat
dai)

0,5 ngay lam
Viéc

Budc 2

Kiém tra ho so va cac diéu kién
theo quy dinh phap luat; xac
minh thuc dia trong truong hop
can thiét.

Vién chtrc, nguoi lao dong
cua Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

05 ngay lam
Viéc




- Trudng hop hd so chwa du
diéu kién, c6 van ban tham
muu tra |61 néu ré ly do.

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi xac nhan
vao Pon ding ky, chuyén
théng tin thuc hién nghia vu tai
chinh (néu cd)

Kiém tra hd so va cac diéu kién
theo quy dinh phap luat:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, ky vin ban tra 10i

Buéc 3 néu rd ly do. ‘ | Lanh dao Chi nhanh Vin | 01 ngay lam
- Truong hop ho so du diéu | phong dang ky dat dai Viéc
kién theo quy dinh thi xac nhan
vao Pon ding ky, ky Phiéu
chuyén théng tin thuc hién
nghia vu tai chinh (néu co).
05 ngay lam
Sau khi nhan ho so: Kiém viec  (khdng
. tra ho so xac dinh va théng X tinh vao tong
Bu6C4 | 40 thu nghia vu tai chinh | €O quan thue thei gian gidi
(néu co) quyét thu tuc
hanh chinh)
Sau khi nguoi s dung dat
hoan thanh nghia vu tai chinh
(néu c6), truong hop hd so da | Vién chic, ngudi lao dong 01 ngay lam
Budc 5 dicu kién thi tham muu xdc | cua Chi nhénh Van phong viac y
nhan muc dich str dung dat vao | Pang ky dat dai i
Gidy chang nhan da cip hoic
in gidy chitng nhan méi.
Truong hop ho so du diéu kién
Buéc 6 thi xac nhf_i’n muc dich st dung | Lanh dao Chi nhanh Van OEI. ngay Im
dat vao Giay chang nhan hodc | phong dang ky dat dai viéc
ky gidy ching nhan moi.
Cap nhat thong tin thua dat, tai Vien chi yi lao don
. san gan lien véi dat, dang ky | _, e, nguon 10 4ong | g4 ngay lam
Budc 7 e . . ~ .~ | cua Chi nhanh Van phong | ..
vao ho so dia chinh, co so dir dine kv dAt dai VIEC
lidu dat dai (néu co). ang Ky dat dal
Ky sao luu Gidy chung nhan
dé dua ho so vao luu tr@y, |, . . , . R R
Buoc 8 chuyén Giay chirng nhan da ky Eﬁgﬁg%%%gcg dr;ltlezirg; Van SIZC ngay lam

dén Bo phan tiép nhan va tra
ket qua.

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam
Vviéc

b) Pbi tuong: T chire, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, doanh

dau tu nuwdc ngoai thuc hién dy an dau tu
- Quy trinh ndi bo:

nghiép c6 vén

Thir tw cOng
Viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly cong
Viéc

Thai gian
thwc hién




Buoéc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop
1& cia hd so.

- Néu chua hop 1& thi huéng
dan bé sung.

- Néu hop I¢ thi tiép nhan va
XUt giay bién nhan hd so;
chuyén hd so trén Hé thdng
thdng tin gidi quyet TTHC tinh
hodc chuyén hd so gidy cho co
quan chuyén mén.

Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng

0,5 ngay lam
Viéc

Budc 2

Kiém tra ho so va cac diéu kign
theo quy dinh phap luat, xac
minh thyc dia trong truong hop
can thiét,

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, c6 van ban tham
muu tra |61 néu ré ly do.

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi xac nhan
vao Pon ding ky, chuyén
théng tin thuc hién nghia vu tai
chinh (néu co).

Vién chuace, nguoi lao dong
cua Van phong dang ky dat
dai

05 ngay lam
Viéc

Budc 3

Kiém tra ho so va cac diéu kign
theo quy dinh phap luat.

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién, ky vin ban tham
muu tra |61 néu ré ly do.

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi xac nhan
vao Pon diang ky, ky Phiéu
chuyén théng tin thuc hién
nghia vu tai chinh (néu cd).

Lanh dao Van phong dang
ky dat dai

01 ngay lam
Viéc

Budc 4

Sau khi nhan hé so: Kiém
tra hd so xac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh
(néu co)

Co quan thué

05 ngay lam
viéc  (khéng
tinh vao téng
thoi gian gidi
quyét thi tuc
hanh chinh)

Budc 5

Sau khi nguoi su dung dat
hoan thanh nghia vu tai chinh
(néu co), truong hop hd so du
diéu kién thi tham muu xac
nhan muc dich st dung dat vao
Gidy ching nhan hoic in gidy
chitng nhan mai.

Vién chuace, nguoi lao dong
cua Van phong DPang ky
dat dai

01 ngay lam
Viéc

Budc 6

Truong hop ho so du diéu kién
thi xac nhan muc dich sur dung
dat vao Gidy chung nhan hoic
ky gidy ching nhan mai.

Lanh dao Van phong dang
ky dat dai

01 ngay lam
Viéc

Buoc 7

Cap nhat théng tin thira dat, tai
san gan lien vei dat, dang ky
vao ho so dia chinh, co s¢ dir

Vién chtrc, nguoi lao dong
cua Van phong dang ky dat
dai

01 ngay lam
Viéc




liéu dat dai (néu co).

Ky sao luu Giay ching nhén
dé dua ho so vao luu trix,

Budc 8 chuyén Giay chiing nhan da ky | Lanh dao Vian phong ding | 0,5 ngay lam
den Trung t@m phuc Vu hanh | ky dat dai Viéc
chinh cong dé trao Giay ching
nhan cho nguoi dugc cap.
Tong thoi gian giai quyét \1/?écngay lam

21.2. Thoi gian giai quyét ddi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving
c6 diéu kién kinh té - x& hoi kho khan: 20 ngay 1am viéc, thoi gian duoc tinh ké tir ngay nhan
du hd so hop 1& va khong tinh thoi gian gdm: cac ngay nghi, ngay I theo quy dinh cua phap
luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua
nguoi sir dung dét; khdng tinh thoi gian xem xét xur Iy doi véi truong hop sur dung dat c6 vi
pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh phai tra cho ngudi st dung dat, chu so hitu tai
san gan lien v&i dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai

quyét.

a) Déi tuong: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai dugc so hiru nha gan lién vai dat ¢ tai Viét Nam.
- Quy trinh noi bo:

Thir tw cbng
Viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly cong
Viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop
1é cua hd so.

- Néu chua hop 18 thi hudng
dan bo sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuat giay bién nhan ho so;
chuyén hd so trén Hé thdng
thdng tin giai quyet TTHC tinh
hodc chuyén hd so gidy cho co
quan chuyén mon.

- Cén bd tiép nhan ho so tai
Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua UBND cap xa
(truong hop ho gia dinh, ca
nhan c6 nhu cau nop hd so
tai UBND cap x3)

- Vién chic Chi nhanh Van
phong Ping ky dat dai tai
Bo phan tiép nhan va tra
két qua (trudng hop ho gia
dinh, c4 nhan c6 nhu ciu
nop hd so tai Chi nhanh
Vin phong Ding ky dat
dai)

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

Kiém tra hd so, cac diéu kién
theo quy dinh phép luat; xac
minh thyuc dia trong truong hop
can thiét.

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién, c6 vin ban tham
muu tra lo1 néu ré ly do.

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi xac nhan
vao Pon ding ky, chuyén
théng tin thuc hién nghia vu tai
chinh (néu co)

Vién chtrc, nguoi lao dong
cia Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

10 ngay lam
Viéc

Budc 3

Kiém tra hd so, cac diéu kién
theo quy dinh phap luat:
- Truong hop ho so chua du

Lanh dao Chi n,hémh Van
phong dang ky dat dai

02 ngay lam
Viéc




diéu kién, ky van ban tra 1o
néu rd ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi xac nhan
vao Pon diang ky, ky Phiéu
chuyén théng tin thuc hién
nghia vu tai chinh (néu c9).

05 ngay lam
Sau khi nhan hd so: Kiém viec  (khong
. tra ho so xac dinh va thong £ tinh vao tong
BudC4 | 140 thu nghia vu tai chinh | €O quan thue thoi gian gidi
(néu co) quyét thi tuc
hanh chinh)
Sau khi nguoi so dung dat
hoan thanh nghia vu tai chinh
(néu c6), trudng hop hd so di | Vién chire, nguoi lao dong 03 ngay lam
Budc 5 dieu kién thi tham muu xdc | cua Chi nhanh Van phong viac y
nhan muc dich str dung dat vao | Pang ky dat dai '
Gidy chang nhan da cap hoic
in gidy chttng nhan mai.
Trudng hop ho so du diéu kién
Buéc 6 thi xac nh:cfln Muc dich str dung | Lanh dao Chi nhanh Vén 0_2 ngay Im
dat vao Giay ching nhan hoac | phong dang ky dat dai viéc
ky gidy chitng nhan méi.
Cap nhat thong tin thua dat, tai [ .., N R
A S SR . | Vién chtic, nguoi lao dong N
. san gan lien véi dat, dang ky | _, oo < : 01 ngay lam
Budc 7 L oA . , >~ | cia Chi nhanh Van phong | ..
vVao hg so dia chinh, co s¢ duo dine kv dAt dai Viéc
lidu dat dai (néu co). ang ky dat dal
Ky sao lvu Gidy ching nhan
dé dua ho so vao luu tri¥, | | . S < \ X
Buoc 8 chuyén Giay chirng nhan da ky gﬁgﬁg%ﬁl;& d%rtm:irgil Van Siléc ngay  lam

dén Bo phan tiép nhan va tra
ket qua

Tong thai gian giai quyét

20 ngay lam
Viéc

b) P6i tugng: To chirc, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép c6 von
dau tu nudc ngoai thuc hién dyu an dau tu
- Quy trinh noi bo:

Thir tw cong
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
Viéc

Thaoi gian
thuc hién

Buoéc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop
1é cua hd so.

- Néu chua hop 1& thi hudng
dan bo sung.

- Néu hop I¢ thi tiép nhan va
XUt glay bién nhan hd so;
chuyén hd so trén Hé thdng
thdng tin giai quyet TTHC tinh
hodc chuyén hd so gidy cho co
quan chuyén mon.

Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong

01 ngay lam
viéc

Budc 2

Kiém tra hd so, cac diéu kién

Vién chirc, nguoi lao dong

10 ngay lam




theo quy dinh phap luat, xac
minh thuc dia trong truong hop
can thiét:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, c6 van ban tham
muu tra i néu ré ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi xac nhan
vao Pon ding ky, chuyén
théng tin thuc hién nghia vu tai
chinh (néu co)

cta Vin phong dang ky dat
dai

Viéc

Budc 3

Kiém tra ho so, cac diéu kién
theo quy dinh phép luat:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, ky vin ban tham
muu tra loi néu ré ly do.

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi xac nhan
vao DPon ding ky, ky Phiéu
chuyén théng tin thuc hién
nghia vy tai chinh (néu cd).

Lanh dao Van phong dang
ky dat dai

02 ngay lam
Viéc

Buéc 4

Sau khi nhan hé so: Kiém
tra hd so xac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh
(néu co)

Co quan thué

05 ngay lam
viec  (khong
tinh vao tong
thoi gian gidi
quyét thi tuc
hanh chinh)

Budc 5

Sau khi nguoi sir dung dét
hoan thanh nghia vu tai chinh
(néu cd), trudng hop hd so du
diéu kién thi tham muu xac
nhan muc dich sir dung dat vao
Gidy chung nhan hoic in gidy
chttng nhan mai.

Vién chtrc, nguoi lao dong
Cua Van phong Dang ky
dat dai

02 ngay lam
Viéc

Budc 6

Truong hop ho so du diéu kién
thi xac nhan muc dich sur dung
dat vao Giay chtng nhan hoic
ky gidy ching nhan moi

Lanh dao Van phong déng
ky dat dai

02 ngay lam
Viéc

Budc 7

Cap nhat théng tin thira dat, tai
san gan lién véi dat, dang ky
vao hd so dia chinh, co sé dit
liéu dat dai (néu co).

Vién chuc, nguoi lao dong
cta Van phong dang ky dat
dai

02 ngay lam
Viéc

Budc 8

Ky sao luu Gidy chiing nhan
dé dua hd so vao luu tri¥,
chuyén Giay ching nhan da ky
dén Trung tam phuc vu hanh
chinh céng dé trao Gidy ching
nhan cho ngudi duoc cap.

Lanh dao Van phong dang
ky dat dai

01 ngay lam
Viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam
Viéc

22. Thii tyc: Chuyén nhugng von déu tir 1a gi4 tri quyen sir dung dat
22.1. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc, thoi gian dugc tinh ké tir ngay nhan du




hé so hop 1¢ va khong tinh thoi gian gdm: cic ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh ctia phép luat;
khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi
sir dung dét; khong tinh thot gian xem xét xur ly d6i voi trudng hop st dung dét co vi pham
phap luét, thoi gian trung cau giam dinh.

Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dét, cha so hitu tai
san gan lién vé6i dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai

quyet

- Béi tugng: Doanh nghiép c6 vén dau tu nude ngoai, to chirc kinh té.
- Quy trinh noi bo:

Thir tw cbng
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
Viéc

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop
I& cua hd so.

- Néu chua hop 18 thi hudng
dan b sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuat giay bién nhan ho so;
chuyén hd so trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh
hodc chuyén hd so cho cac co
quan chuyén mén giai quyét
theo quy dinh.

Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

Kiém tra ho so, cac diéu kién
thuc hién thu tuc theo quy dinh
phép luat.

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, c6 vin ban tham
muu tra o1 néu ré ly do.

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh thi tham
muu phiéu xac dinh nghia vu
tai chinh dbi véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai
chinh.

Vién chtrc, nguoi lao dong
Vian phong dang ky dat dai

04 ngay lam
Viéc

Budc 3

Kiém tra ho so, cac diéu kién
thue hién tha tuc theo quy dinh
phép luat.

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, ky vin ban tra 10i
néu rd ly do.

- Truong hop hod so du diéu
kién theo quy dinh thi ky phiéu
xéac dinh nghia vu tai chinh d6i
véi truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh.

Lanh dao Van phong dang
ky dat dai

02 ngay lam
Viéc

Budc 4

Sau khi nhan ho so: Kiém
tra hd so xac dinh va théng
bao thu nghia vu tai chinh
(néu co).

Co quan thué

05 ngay lam
viec  (khdng
tinh vao thoi
gian gidi quyét
thu tuc hanh
chinh)

Budoc 5

Sau khi nguoi sir dung dét

Vién chtrc, nguoi lao dong

01 ngay lam




hoan thanh nghia vu tai chinh, | Vin phong dang ky dat dai | viéc
trrong hop ho so du dieéu kién
theo quy dinh thi tham muu
xac nhan thay doi vao Giay
chiing nhan da cap hoac in Giay
chitng nhan mai
Truong hop ho so du diéu kién
. theo quy dinh thi xac nhan thay | Lanh dao Van phong dang | 01 ngay lam
Budc 6 Z: s - , A ax K . 3k . ‘n
doi vao Giay chung nhén da cap | ky dat dai Viéc
hoac ky Giay chirng nhan.
Cap nhat thong tin thtra dat, tai | | .. , . A
N S S . | Vién chte, nguoi lao dong N
. san gan lien véi dat, dang ky | . <. . < 4 | 0,5 ngay lam
Budc 7 L oA . , >~ .~ | cua Van phong dang ky dat | ..
vao ho so dia chinh, co s¢ di . Viéc
A R dai
liéu dat dai (néu co).
Ky sao luu Giay ching nhan
dé dua ho so vao luu triy, | ., . - . . R R
Budc 8 chuyén giay ching nhan da ky llflggtd;; Van phong dang 32 c ngay  lam
dén Trung tdm Phuc vu hanh y i
chinh cong.
Téng thoi gian giai quyét \1/:)écngay lam

22.2. Thoi gian giai quyét: Doi véi cac x8 mién nui, hai dao, ving sau, viing xa, ving
c6 diéu kién kinh té - x& hoi kho khan: 20 ngay lam viéc, thoi gian dugc tinh ké tir ngay nhan
da hd so hop 1é va khong tinh thoi gian gdm: cac ngay nghi, ngay 12 theo quy dinh cua phap
luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cua
nguoi sir dung dét; khdng tinh thoi gian xem xét xur Iy doi véi truong hop sur dung dat c6 vi
pham phap luét, thoi gian trung cau giam dinh.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi st dung dat, chii s hitu tai
san gan lien v4i dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai

quyet.

Quy trinh noi bo:

Thir tw cOng
viéc

Noi dung céng viéc

Trach nhiém xi ly cong
viéc

Thai gian
thuc hién

Budc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop
Ié cua ho so.

- Néu chua hop 1& thi huéng dan
bd sung.

- Néu hop 18 thi tiép nhan va
Xuat giay bién nhan hd so;
chuyén hd so trén Hé théng
thdng tin giai quyet TTHC tinh
hoac chuyén hd so cho cic co
quan chuyén mén giai quyét
theo quy dinh.

Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

Kiém tra ho SO, dieu kién thuc
hién thu tuc theo quy dinh phap
luét.

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, c6 van ban tham muu
tra 161 néu rd ly do.

- Trudng hop hd so da diéu kién
theo quy dinh thi tham muu

Vién chuc, nguoi lao
dong Van phong dang ky
dat dai

10 ngay lam
Viéc




phiéu xac dinh nghia wvu tai
chinh doi véi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh.

Kiém tra hd so, cac diéu kién
thyc hién tha tuc theo quy dinh
phap luat.

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, ky vin ban tham muu

Buoc3 |traloinéurSlydo. Lanh dao YAn phong | 03 ngay lam
- Truong hop hé so du diéu kien | 75 :
theo quy dinh thi ky phicu xac
dinh nghia vu tai chinh doi voi
truong hop phai thyc hién nghia
vu tai chinh.
Sau khi nhan hé so: Kiém 05 ngay lam
X 4 A viéc  (khéng
tra ho so xac dinh va thong ’ tinh vao  thoi
Budc 4 bao thu nghia vy tai chinh Co quan thué . g %
(néu c6) gian giai quyet
thu tuc hanh
chinh)
Sau khi nguoi s dung dat hoan
thanh nghia vu tfii chinh, truong Vien chie. neudi  lao
, hop hd so da diéu kién thi tham | Y o GG DgUOl J40 1 45 sy fam
Buoc 5 ] N ooy .z | dong Van phong dang ky | .
muu Xac nhan thay doi vao Giay | .z, < . Viéc
, A ax A - - ~-« | dat dai
ching nhan da cap hoac in Giay
chirng nhan mai.
Truong hop o so du dicu kién thi
Buéc 6 xac nhan thay doi vao Giay chimg | Lanh dao Vian phong | 02 ngay lam
nhan da cap hoac ky Giay ching | dang ky dat dai viéc
nhan.
Cap nhat thdng tin thua dat, tai | .. , .
N ) S ., | Vién chuc, nguoi lao \ \
. san gan lien voi dat, dang ky | .. s \ < 01 ngay lam
Buoc 7 . A . , > 2 | dong ctia Van phong dang | ..
vao ho so dia chinh, co s6 dir |, . . . viéc
Y Y SR ky dat dai
liéu dat dai (néu c0).
Ky sao luu Giay ching nhan dé
dua hd so vao luu trit, chuyén | . . s . s
Budc 8 gidy ching nhan di ky d&én é;ghk,dggt d;;an phong Siléc ngay  lam
Trung tdm Phuc vu hanh chinh gXY i
cong.
Tong thai gian giai quyét \ZI?éCngay lam

23. Tha tuc: Gia han si dung dat ngoai khu cong nghe cao, khu kinh té

23.1. Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc, thoi gian dugc tinh ké tir ngay nhan du
hd so hop 1€ va khdng tinh thoi gian gom: cac ngay nghi, ngay I€ theo quy dinh cua phap luat,
thoi gian tiép nhan ho so tai x&, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét x 1y d6i véi
truong hop str dung dat c6 vi pham phéap luat, thoi gian ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu

tai chinh.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi str dung dat, chii s hitu tai
san gan lién voi dét trong thoi han khdng quéa 03 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qua giai

quyet

- Pbi twong: To chire, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép c¢é vén

dau tu nudc ngoai thuc hién dy an dau tu.




- Quy trinh ndi bo:

Thir tw cOng
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly céng
viéc

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop
I& cua hd so.

- Néu chua hop 18 thi huéng dan
bd sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuit gidy bién nhan ho so;
chuyén hd so trén Hé thong
thdng tin giai quyet TTHC tinh
hodc chuyén hd so gidy cho co
quan chuyén mén.

Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cap tinh

0,5 ngay lam
Viéc

Budc 2

Kiém tra ho so, tham dinh diéu
kién va nhu cau st dung dét theo
quy dinh phép luat.

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, tham muu van ban tra
161 néu r6 ly do.

- Truong hop du diéu kién gia
han thi tham muu T trinh va
Quyét dinh gia han quyén sir
dung dat.

- Truong hop khong du diéu
kién duoc gia han st dung dat
thi tham muu So Tai nguyén va
Moi truong thong bao cho nguoi
s dung dat va lap tha tyc thu
hoi dat theo quy dinh phap luét.

Chi cuc Quan ly dat dai

03 ngay lam
Viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, ky van ban tra loi néu
ro ly do.

- Trudng hop hd so da diéu kién
thi ky To trinh va trinh UBND
cap tinh ky Quyét dinh giah an
quyén sir dung dat.

Lanh dao S¢ Tai nguyén
va Moi truong

0,5 ngay lam
Viéc

Buéc 4

Sau khi UBND tinh ky Quyét
dinh gia han quyén su dung dét
thi lap Phiéu chuyén thdng tin
dia chinh gii Co quan Thué
(neu c6); ky hop ddng thué dat
déi véi truong hop thué dat;
chuyén hdé so qua Vin phong
Ping ky dat dai.

Chi cuc Quan ly dét dai

02 ngay lam
Viéc

Budoc 5

Sau khi nhan ho so: Kiém
tra hd so xac dinh va théng
bao thu nghia vu tai chinh
(néu co)

Co quan thué

05 ngay lam
viec  (khong
tinh vao thoi
gian gidi quyét
thu tuc hanh
chinh)

Budc 6

Thuc hién dang ky, xac nhan gia

Vin phong dang ky dét

01 ngay lam




han st dung dat vao Giay chang
nhan da cip; quét luu Gidy
ching nhan; chinh ly, cap nhat
bién dong vao hd so dia chinh,
co so dir lieu dat dai; chuyén
Gidy chang nhan dén trung tam
phuc vu hanh chinh cong dé trao
cho ngudi sir dung dat.

dai

Viéc

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam
Viéc

24.2. Thoi gian giai quyét ddi véi cac x& mién ndi, hai dao, ving sau, viing xa, viing
¢6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan: 17 ngay 1am viéc, thoi gian dugc tinh ké tir ngay nhan
du ho so hop 1é va khdng tinh thoi gian gom: céc ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cua phap
luat, thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xt ly
di véi truong hop st dung dit c6 vi pham phap luat, thoi gian ngudi st dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi str dung dat, chii s hitu tai
san gan lién vé6i dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai

quyet

- Pbi twong: To chire, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép ¢ vén
dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw cOng
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cong
Viéc

Thai gian
thuc hién

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop
Ié cia hd so.

- Néu chua hop 18 thi huéng dan
bé sung.

- Néu hop Ié thi tiép nhan va
Xuit gidy bién nhan ho so;
chuyén hd so trén Hé théng
thdng tin giai quyet TTHC tinh
hoac chuyén hd so gidy cho co
quan chuyén mén.

Trung tam phuc vu hanh
chinh céng cap tinh

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

Kiém tra ho so va tham dinh cac
diéu kién, nhu cau s dung dét
theo quy dinh phép luat.

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, tham muu vin ban tra
161 néu r6 ly do.

- Truong hop du diéu kién gia
han thi tham muu to trinh va
Quyét dinh gia han quyén sir
dung dt.

- Truong hop khong du diéu
kién dugc gia han sir dung dat
thi tham muu S¢& Tai nguyén va
Moi truong thong bao cho nguoi
st dung dat va lap tha tuc thu
hoi dat theo quy dinh.

Chi cuc Quan ly dét dai

07 ngay lam
Viéc

Budc 3

Kiém tra ho so: ‘
- Truong hop ho so chua du

Lanh dao S¢ Tai nguyén
va Moi truong

01 ngay lam
Viéc




diéu Kkién, ky van ban tra 10i néu
ro ly do.
- Trudng hop hd so du diéu kién
thi ky To trinh va trinh UBND
cap tinh ky Quyét dinh giah an
quyén sir dung dat.
Sau khi UBND tinh ky Quyét
dinh gia h an quyén str dung dat
thi 1ap Phiéu chuyén thong tin
. dia chinh gui Co quan Thué . 1 aRe 4o 05 ngay lam
Buac 4 (neu c6): ky hop déng thué dét Chi cuc Quan ly dat dai viéc
dbi véi truong hop thué dat,
chuyén hdé so qua Vin phong
Ding ky dt dai.
Sau khi nhan hd so: Kiém 05 ngay lam
X 4 A viéc  (khéng
tra ho so xac dinh va théng ’ tinh vao  thoi
Budc 5 bao thu nghia vu tai chinh Co quan thue . g %
(néu co) gian glal quyet
thu tuc hanh
chinh)
Thuc hién dang ky, xac nhan gia
han sir dung dat vao Gidy chang
nhan da cip; quét luu Gidy
chung nhan; chinh ly, cap nhat | .. . < . 2k N
Budc 6 bién dong vao ho so dia chinh, an phong dang ky dat 0% ngay lam
TR TIN A .. 2 dai VviecC
co s dir ligu dat dai; chuyeén
Gidy chang nhan dén trung tam
phuc vy hanh chinh cong dé trao
cho nguoi sir dyung dat.
Tong thai gian giai quyét \1/i7ecngay lam
\ 24. Thi tuc: Xac nhan tiép tuc sir dung dat nong nghiép cua hg gia dinh, ca nhan

khi hét han sir dung dat doi Véi truong hgp c6 nhu cau

24.1. Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc, thoi glan duoc tinh ké tir ngay nhan da
hd so hop 1¢ va khong tinh thoi gian gom: cac ngay nghi, ngay I€ theo quy dinh cua phap luat,
thoi gian tiép nhan ho so tai xa, thoi gian lay y kién xac nhan ho gia dinh, ca nhan tryc tiép
san xuat ndng nghiép, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xtr 1y d6i véi truong
hop str dung dat ¢ vi pham phap luat, thoi gian ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu tai

chinh.

~ Két qua giai quyet thi tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dat, chu s¢ hiru tai
san gan lien véi dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tr ngay co ket qua gidi

quyet.

Quy trinh noi bo:

Thir tw cong n A A Tréch nhiém xir ly cong Thoi gian
A Noi dung cong viéc R .
Viéc : : Viéc thwc hién
- Tiep nhan va kiém tra tinh hop | - Can b¢ tiep nhan ho so
Ié cua ho so. N tai B phan tiép nhan yé
- Néu chua hop 1€ thi hudng dan | tra ket qua caa UBND cap N
. 2 N N ~ - |05 ngay lam
Buéc 1 bo sung. xa (truong hop ho gia viee

- Néu hop 18 thi tiép nhan va
XUt giay bién nhan hd so;
chuyén hd so trén Hé théng

dinh, c4 nhan c6 nhu cau
nop ho so tai UBND cap
xa).




thdng tin giai quyet TTHC tinh
hoac chuyén hd so gidy cho co
quan chuyén mén.

- Vién chac Chi nhénh
Vin phong Pang ky dat
dai tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua (truong hop
ho gia dinh, ca nhan co
nhu cau nop hd so tai Chi
nhanh Van phong Dang
ky dat dai).

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, c6 van ban tham muu
tra loi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so du diéu kién
theo quy dinh thi xac nhan vao
Don theo quy dinh phép luat.

ng chic dia chinh cip

X
jsid O>

0,5 ngay lam
Viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, ky vin ban tham muu
tra 1oi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so da diéu kién
theo quy dinh thi xac nhan vao
bon theo quy dinh phap luat.

Lanh dao UBND cap x4

01 ngay lam
Viéc

Buoc 4

Kiém tra ho so va cac diéu kién
theo quy dinh:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, c6 vin ban tham muu
tra 1oi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so da diéu kién
theo quy dinh thi ky xac nhan
vao Pon va du thao noi dung
xac nhan vao Giay ching nhan
da cip trinh Lanh dao Chi
nhanh.

Vién chuc, nguoi lao
dong cua Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai

01 ngay lam
Viéc

Budc 5

Kiém tra ho so va cac diéu kién
theo quy dinh:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, ky van ban tra loi néu
ro ly do.

- Trudng hop hd so da diéu kién
theo quy dinh thi ky x&c nhan
vao Pon va Gidy ching nhan da
cap.

Lanh dao Chi nl}énh Van
phong dang ky dat dai

01 ngay lam
Viéc

Budc 6

Cap nhat thdng tin thira dat, tai
san gan lién véi dat, dang ky
vao hd so dia chinh, co s¢ dit
liéu dat dai (néu co).

Vién chuc, nguoi lao
dong cua Chi nl}énh Vién
phong dang ky dat dai

0,5 ngay lam
viéc

Buoc 7

Ky sao luu Gidy chiing nhan dé
dua hd so vao luu trir, chuyén
Gidy ching nhan da ky dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua.

Lanh dao Chi nl}émh Van
phong dang ky dat dai

0,5 ngay lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam
Viéc




24.2. Thoi gian giai quyét ddi véi cac xa mién nai, hai dao, ving sau, viing xa, viing
¢6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan: 15 ngay lam viéc, thoi gian dugc tinh ké tir ngay nhan
du ho so hop 1¢ va khdng tinh thoi gian gdm: cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cua phap
luat, thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian ldy y kién xé&c nhan ho gia dinh, ca nhan truc
tiép san xuét néng nghiép, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian xem xét xu ly dbi voi
truong hop str dung dat c6 vi pham phéap luat, thoi gian ngudi sir dung dat thuc hién nghia vu

tai chinh.

Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh phai tra cho ngudi st dung dat, chu so hitu tai
san gan lién véi dat trong thoi han khong quéa 03 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qua giai

quyét.

Quy trinh noi bo:

Thir tw cbng
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly céng
viéc

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

- Tiép nhan va kiém tra tinh hop
I& cia hd so.

- Néu chua hop 18 thi huéng dan
bé sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
xuat gidy bién nhan hd so;
chuyén hd so trén Hé théng
thdng tin giai quyet TTHC tinh
hoac chuyén hd so gidy cho co
quan chuyén mén.

- Cén bo tiép nhan ho so
tai BO phan tiép nhan va
tra két qua cua UBND cép
xa (truong hop ho gia
dinh, c4 nhan c6 nhu cau
nop hd so tai UBND cap
xa).

- Vién chac Chi nhénh
Vin phong Pang ky dat
dai tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua (truong hop
ho gia dinh, c4 nhan c6
nhu cau nop hd so tai Chi
nhanh Van phong Dang
ky dat dai).

01 ngay lam
Viéc

Budc 2

Kiém tra hd so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, c6 van ban tham muu
tra 1oi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so da diéu kién
theo quy dinh thi x&c nhan vao
DPon theo quy dinh phép luat.

ng chuc dia chinh cip

X
Q2 o)

04 ngay lam
Viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, ky van ban tham muu
tra 1oi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so da diéu kién
theo quy dinh thi x&c nhan vao
bon theo quy dinh phép luat.

Lanh dao UBND cap x4

02 ngay lam
Viéc

Buoéc 4

Kiém tra ho so va cac diéu kién
theo quy dinh:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, c6 van ban tham muu
tra loi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so da diéu kién
theo quy dinh thi ky xac nhan
vao Pon va dy thao noi dung
x&c nhan vao Gidy chiing nhan
dd cip trinh Lanh dao Chi

Vién chtc, nguoi lao
dong cua Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai

04 ngay lam
Viéc




nhanh.

Kiém tra ho so va cac diéu kién
theo quy dinh:

- Truong hop hd so chua du
diéu Kkién, ky van ban tra 10i néu

Lanh dao Chi nhanh Van

02 ngay lam

Budc 5 ro ly do. X < Ak s -y
- Truong hop hd so du diéu kién phong dang ky dat dai viee
theo quy dinh thi ky xac nhan
vao Pon va Gidy chang nhan da
cap.
Cap nhat thong tin thua dat, tai |, ., , B
san gan lién véi dat, dang ky Vien  chic, ngudi lao | 5, ngay lam
Budc 6 s A . o > > | dong cua Chi nhédnh Van | ..
vao ho so dia chinh, co s¢ dir hone dine kv dat dai Viéc
lidu dAt dai (néu co). phong dang ky cat dal
Ky sao luu Gidy chung nhan dé
Buge7 | dua ho so vao luu trir, chuyén | Lanh dao Chi nhanh Van | 01 ngay lam
Giay chang nhan da ky dén B | phong dang ky dat dai Viéc

phan tiép nhan va tra két qua.

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam
Viéc




