UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1379/QP-UBND Phu Yén, ngay 17 thang 11 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy trinh thue hién thii tuc
cap Phiéu ly lich tu phap trwe tuyén trén dia ban tinh Phua Yén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can ciwr Ludt sva doz b6 sung mét so diéu cua Ludt Té chite Chinh phii va
Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh sé6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh
phu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 08 ndm 2017 ciia Chinh
phii sira d6i, bé sung mét s6 diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thdng 10 nam 2017 ciia Bo
trieong, Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan nghiép vu vé kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can cir Céng van s6 1722/BTP-TTLLTPQG ngay 30 thdng 5 niam 2022 ciia
B§ Tw phdp vé viéc hudng dan tdi cdu triic quy trinh thwe hién thii tuc cdp Phiéu Iy
lich tw phdp triee tuyén;

Theo dé nghi ciia Gidm dbc 8¢ Tuw phdp tai To trinh sé 55/TTr-STP ngay 07
thang 11 nam 2022.

QUYET DINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy trinh tiép nhan, giai quyét
thu tuc cap Phiéu 1y lich tu phap truc tuyen trén dia ban tinh Phu Yén.

Piéu 2. Giao So Thong tin va Truyén théng c6 trach nhiém chu tri, pho1 hop
voi SO Tu phap va cac co quan lién quan tich hop quy trinh dién tir va cung cap thu
tuc hanh chinh nay trén Cong Dich vu cong tinh Pha Yén.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam d6c So Tu phap; Giam dbc S
Thong tin va Truyén thong tinh; Thu truong cac sé, ban, nganh tinh; Chu tich
UBND cac huyén, thi x4, thanh phd va Cha tich UBND cac x4, phuong, thi tran
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Lé Tan Ho



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PHU YEN Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

] ) QUY TRI NH )
Tiep nhan, gidi quyét thu tuc cap Phiéu Ly lich tuw phap truc tuyén

A.QUY TRINH CAP PHIEU LY LICH TU PHAP TRU'C TUYEN MUC PQ 3)

I. QUY TRINH CAP PHIEU LY LICH TU PHAP TRUC TUYEN MUC
PO 3 THEO QUY PINH CUA PHAP LUAT HIEN HANH

1. P6i v6i ca nhin c6 yéu cau cap Phiéu Iy lich tw phap (Phiéu LLTP)

Bud6e 1: Nop hd so yéu ciu cap Phiéu LLTP

- Ca nhan truy cdp vao Coéng Dich vu céng qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodc Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh Phi Yén https://dichvucong.phuyen.gov.vn/ (sau day goi chung 1a Cong dich
vu cong) dé dang ky tai khoan (néu chua cé tai khoan), dang nhap vao hé thong,
guri ho so dang ky cap Phiéu LLTP truc tuyén.

- Sau khi dang nhap vao h¢ thong, cong dan xac dinh ding co quan ¢ tham
quyen cap Phiéu 1y lich tu phap, vao muc dang ky cap Phleu LLTP tryc tuyén dé
dién thong tin T khai yéu cau cip Phiéu LLTP tryc tuyén. Sau khi dang ky To
khai thanh cong, cd nhan tai dinh kém ban quét (scan) hodc ban sao dugc ching
thue dién tir tir ban chinh gidy to tuy than (Gidy chting minh nhan dan/ thé cin
cudc cong dan/ Ho chiéu) 1én Cong dich vu cong bao dam yéu cau vé ky thuat va
d6 chinh xac cao, trong d6 tiéu chuan quét di vdi Gidy chimg minh nhan dan/ thé
cin cude cong dan phai bao dam ty 18 1:1, quét & ché do anh (jpg) voi do phan giai
500 dpi.

Truong hop Gy quyén yéu cau cip Phiéu LLTP sb 01, nguoi dugc Gy quyén tai
dinh kém ban quét (scan) vin ban ty quyén va ban quét (scan) hodc ban sao chimng
thuc dién tir tir ban chinh gidy to tily than dang con gia tri sir dung ctia nguoi duoc
iy quyén.

Buéc 2: Tiép nhén, kiém tra hd so

- B0 phén mét ctra ¢6 trach nhiém kiém tra tinh chinh xac, day du, thong nhat,
hop 1é cta ho so. Sau khi nhan dugc thong bao c6 ho so yéu cau cap Phiéu LLTP
gui trén Cong dich vu cong, B§ phan mdt cua thuc hién tlep nhan, kiém tra tinh day
du, hop 1é cta hd so:

+ Truong hop hd so day du, hop 1¢, trang thai hd so trén Cong dich vu cong la
“Dugc z‘lep nhdn”, “Yéu cau thyc hién nghia vu tai chinh”. Phan mém s& cip mot
ma s6 hd so truc tuyén cho ngudi dang ky cap Phiéu LLTP.

+ Truong hop hd so chua dy du, chua hop 18, B phan mot cira giri thdng béo
huéng din bd sung, hoan thién hd so qua Cong dich vu cong, cong dan cé thé kiém
tra tinh trang xt 1y hd so khi dang nhap vao Cong dich vu cong. Trang thai ho so
trén Cong dich vu cong 13 “Yéu cdu b6 sung gidy to'”.



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.phuyen.gov.vn/

+ Trudng hop ho so bi tir chéi cap Phiéu LLTP theo quy dinh tai Diéu 49 Luat
Ly lich tu phap nam 2009, B6 phan mdt cira guri thong bao tur chéi tiép nhan ho so
qua cong Cong dich vu cong, cong dan c6 thé kiém tra tinh trang xu ly ho so khi
dang nhap vao Cong dich vu cong. Trang thai hd so trén Cong dich vu cong 1a
“Khéng dwoc tiép nhan”.

- Thanh todn phi cép Phiéu LLTP: Puoc thuc hién truc tiép tai BO phan mot ctra.

- Phi:

+ Phi cung cép thong tin 1y lich tu phap: 200.000 dong/lan/ngudi.

+ Phi cung cap thong tin Iy lich tu phap cua sinh vién, nguoi c6 cong voi cach
mang, than nhan liét sy (gdm cha dé, me dé, vo (hoac chdng), con (con dé, con
nudi), ngudi co cong nudi dudng liét s§): 100.000 dong/lan/ngudi.

Céc truong hop mién phi cung cap thong tin 1y lich tu phap gdm: Tré em theo
quy dinh tai Luét bdo v¢, cham s6c va giao duc tré em; nguoi cao tudi theo quy
dinh tai Ludt ngudi cao tudi; ngudi khuyét tat theo quy dinh tai Ludt ngudi khuyét
tat; nguoi thuoc ho nghéo va nguoi cu tri tai cac xa dac biét kho khan, déng bao
dan toc thiéu s6 & cac xa c6 diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khan, xa bién
gi61, xa an toan khu theo quy dinh cua phap luat.

Truong hop nguoi dugce cap Phiéu 1y lich tu phap dé nghi cép trén 2 Phiéu
trong mot lan yéu cau, thi ké tir phleu thr 3 tr¢ di co quan cap phleu 1y lich tu phap
thu thém 5.000d/phiéu, dé bu dip chi phi can thiét cho viéc in mau Phiéu 1y lich tu
phap.

Budéc 3. Gii quyét ho so

- Ngay sau khi nhan duoc phi cip Phiéu LLTP, B phan mot cira giri thong
b4o “Pang xir Iy va ngay hen tra két qua qua Cong dich vu cong, cong dan c6 thé
kiém tra tinh trang xt 1y ho so khi dang nhap vao Cong dich vu cong. Pdng thoi,
trang thai ho so trén Cong dich vu cong 13 “Pang xit I

- Thoi han cap Phiéu LLTP: Theo quy dinh ctia Luat LLTP nam 2009.

Buéc 4. Tra két qua cap Phiéu LLTP

Viéc nhan Phiéu LLTP thong qua hinh thirc tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

- Truong hop nhan két qua truc tiép, ca nhan xudt trinh ban goc gidy to tay
than dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, dbi chiéu thong tin trudc khi tra Phiéu
LLTP.

- Truong hop nhan két qua qua dich vu buu chinh, ca nhan xuat trinh ban gdc
gidy to tiy than dé buu ta kiém tra, d6i chiéu thong tin trudc khi tra Phiéu LLTP.
Viéc tra Phiéu LLTP co ky nhan day du theo quy dinh cua phap luat.

2. Péi vé6i co quan, to chirc c6 yéu ciu cap Phiéu LLTP

Buéc 1. Nop ho so

- Pai dién co quan, td chirc truy cdp vao Cé)ng dich vu cong dé dang nhap tai
khoan str dung chit ky s va giri van ban yéu cau cap Phiéu LLTP truc tuyén. Cac
budc dang nhap tai khoan thyc hién theo hudng dan cu thé trén Cong dich vu cong.

Budrc 2. Tlep nhan, kiém tra ho so

- Sau khi nhan dugc thong bao co hd so yéu cau cap Phiéu LLTP gii trén
Céng dich vu cong, B§ phan mdt ctra thyc hién tiép nhan, kiém tra tinh dﬁy du, hop
1é cta hd so:



+ Truong hop hé so day du, hop I¢, trang thai hé so trén Cong dich vu cong 1a
“Duroc tzep nhdn”. Phan mém s& cdp mot ma sb hod so truc tuyén cho nguoi ding ky
cap Phiéu LLTP.

+ Truong hop hd so chua day du, chua hop 1¢, B phan mét cua gui thong bao
huéng din bd sung, hoan thién ho so qua Cong dich vu cong, dai dién co quan/td
chtc ¢6 thé kiém tra tinh trang xtr 1y hd so khi dang nhap vao Cong dich vu cong.
Trang thai hd so trén Cong dich vu cong la“Yeu cau b6 sung gidy to”.

+ Truong hop hd so bi tir chdi cap Phiéu LLTP theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
49 Luat LLTP nam 2009, Bo phan mdt cura guri thong béo tur chdi tiép nhan hd so
qua cong Cong dich vu cong, co quan, to chirc co thé kiém tra tinh trang xur 1y ho
so khi ding nhap vao Cong dich vu cong. Trang thai hd so trén Cong dich vu cong
1a “Khéng dwoc tiép nhin”.

Budrc 3. Giai quyét ho so

- Thoi han cap Phiéu LLTP: Theo quy dinh cua Luat LLTP nam 2009.

- Truong hop ndp ho so yéu cau cip Phiéu LLTP tryc tuyén (muc d6 3), trang
thai ho so trén Cong dich vu cong 13 “Pang xit 1.

Buéc 4. Tra két qua cap Phiéu LLTP

- Co quan nha nudc, t6 chitc chinh tri, t6 chirc chinh tri xa héi, co quan tién
hanh tb tung nhan Phiéu LLTP truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

II. NOI DUNG TAI CAU TRUC QUY TRINH CAP PHIEU LLTP
TRUC TUYEN (MUC PO 3) THEO YEU CAU CUA PE AN 06

1. Muc dich

Tai cdu trac quy trinh nop, tiép nhan, giai quyet va tra két qua cap Phleu LLTP
tryc tuyén (murc do 3) trén Cong dich vu cong qudc gia, Coéng dich vu cong cap tinh
phit hop véi yéu cau cia Dé an 06.

2. Pham vi va diéu Kién tai ciu tric

- Theo yéu cau ctia D& 4n 06, dich vu cong thiét yéu cap Phiéu LLTP phai duoc
tich hop trén Cong dich vu cong qudc gia, Céng dich vu cong cap tinh, két ndi khai
thac dir liéu cong dan co6 trong Co so dit li¢u quoc gia vé dan cu khi giai quyét thu tuc
hanh chinh (TTHC), cdng dan khdng phai cung cap cac thong tin da c6 trong Co s¢ dir
liéu qubc gia vé dan cu. Viéce tai cdu trac quy trinh cdp Phiéu LLTP truc tuyén (mtrc
d6 3) khong stra d6i, bd sung cac quy dinh tai cac van ban quy pham phap luét vé
LLTP trude khi thuc hién tai cau tric quy trinh, qua trinh tiép nhén, giai quyét hd
so trén Cong dich vu cong quoc gia, Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cap tinh khong thay doi.

Vi€e tai cau tric quy trinh cap Phiéu LLTP tryc tuyén (mic d6 3) trén Cong
dich vu cong qudc gia, Cong dich vu cong cap tinh duoc thuc hién khi Cong dich
vu cong cap tinh dd hoan thanh viéc két ndi v6i Cong dich vu cong qudc gia va
Phan mém quan ly LLTP dung chung cho cac So Tu phap.

- Vi€e tai cau tric quy trinh dang ky cap Phiéu LLTP truc tuyén (muc d6 3) chi
dugc thuc hién khi co quan c6 thAm quyén ban hanh cic quy dinh phép lut c6 hiéu
luc vé dinh danh va xac thuc dién tir, cho phép st dung dir liéu cong déan co trong Co
s¢ dir liéu qudc gia vé dan cu thay thé cho thanh phan hé so, théng tin phai cung cap
khi thuc hién TTHC.



3. Noi dung tai cau tric

Budéc 1: Nop ho so

- C4 nhéan truy cap vao Cong dich vu cong dé dang ky/dang nhap tai khoan,
xéac thuc dinh danh dién tir dé xac dinh dang ngudi co yéu cau diang ky cip Phiéu
LLTP.

- Céng dich vu cong bdo dam viéc xac thuc dinh danh dién tu, két ndi voi Co
s& dit liéu qudc gia vé dan cu dé khai thac cac truong thong tin cia cong dan co
trong Co s¢ dir li¢u quoc gia vé dan cu (thyc hién dich vy khai thac thong tin cong
dan tir Co s¢ du liéu quoc gia vé dan cu trén co s¢ sd dinh dang c4 nhan, ty dong
dién vao biéu mau dién tir trong tac trén Cong dich vu cong).

Nguoi co yéu cau cap Phiéu LLTP truc tuyen (muc do 3) cung cap thong tin
trén To khai yéu cau cap Phiéu LLTP dién tur (Cong dich vu cong quéc gla/Cong
dich vu cong cap tinh phai chinh ly biéu miu nay bao dam phu hop noi dung biéu
mau T khai yéu cau cap Phiéu LLTP ban hanh kem theo Thong tu s6 16/2013/TT-
BTP); tai dinh kém gidy to tiy than (bao gdm: Ban chup gidy ching minh nhan
dan/ Thé can cude cong dan/Ho chiéu). Truong hop cac thong tin trong cac gidy to
tiy than ndy da duge xac thyc va cung cap boi Co so dit lidu quéc gia vé dan cu thi
khong phai tai 1én.

Luu y:

Trudng hop Uy quyén yéu cau cip Phiéu LLTP s6 01, ngudi dugc uy quyén tai
dinh kém ban quét (scan) vin ban y quyén.

Budc 2, Budc 3:

Thuc hién nhu Bude 2, Bude 3 cta Quy trinh cap Phiéu LLTP tryc tuyén
(mirc d6 3) theo quy dinh cua phap luét hién hanh.

Buéc 4: Tra két qua cap Phiéu LLTP

- Trudng hop nhan Phiéu LLTP truc tiép hodc qua dich vu buu chinh: c4 nhan
xuét trinh Phiéu hen tra két qua dé Bo phan mot ctra hodc buu ta kiém tra, ddi chiéu
thong tin trude khi tra Phiéu LLTP.

- Truong hop nhan Phiéu LLTP tryc tuyén: ca nhan dang nhép vao Cong dich
vy cong dé kiém tra, tai ban dién tor (PDF) Phiéu LLTP la ban glay da dugc ky,
dong dau va quét (scan) tai 1én Kho quan 1y dit liéu dién tir ctia to chic, ca nhan
trén Cong dich vu cong.

4. Thanh phan ho so

4.1. Bi v6i ca nhan

- Biéu méu dién tir To khai yéu ciu cip Phiéu LLTP mau s6 03/2013/TT-
LLTP hodc T& khai yéu cau cip Phiéu LLTP mau s 04/2013/TT-LLTP;

- Ban quét (scan) gidy to tiy than, bao gdm: Gidy chirng minh nhan dan/Thé
can cudc cong dan/Ho chiéu. Truong hop cac thong tin nay da dugc xac thuc va
cung cap boi Co so dir liéu quoc gia vé dan cu thi khong phai tai 1en.

- Vin ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau cap Phiéu LLTP uy
quyén cho ngudi khac yéu cau cap Phiéu LLTP s6 01.

4.2. Pbi voi co quan, to chire




Vin ban yéu cau cap Phiéu LLTP theo mau sé 05a/2013/TT-LLTP hodc vin
ban yéu cau cdp Phiéu LLTP theo mAu 05b/2013/TT-LLTP ban hanh kém theo
Thong tu s6 16/2013/TT-BTP ngay 11/11/2013 ciia Bo trudng B Tu phap.

5. Phi cAp Phiéu LLTP va phi dich vu buu chinh (ap dung ddi v6i c4 nhén)

5.1. Mitrc phi cap Phiéu LLTP thyc hién theo quy dinh ciia phap luat

+ Phi cung cép thdng tin Iy lich tw phap: 200.000 déng/lén/ngum

+ Phi cung cap thong tin ly lich tu phap cua sinh vién, nguoi ¢o cdng véi cach
mang, than nhan liét sy (gdm cha d¢, me dé, vo (hodc chdng), con (con d¢, con
nudi), ngudi ¢ cdng nudi dudng liét s§): 100.000 dong/lan/ngudi.

C4c truong hop mién phi cung cp thong tin 1y lich tu phap gom: Tré em theo
quy dinh tai Luat bao v¢, cham soc va giao duc tré¢ em; nguoi cao tudi theo quy
dinh tai Ludt ngudi cao tudi; ngudi khuyét tat theo quy dinh tai Luét nguol khuyét
tat; nguoi thuoc ho nghéo va nguoi cu tri tai cac xa dac biét kho khan, dong bao
dan toc thicu sd & cac xa c6 diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khin, xa bién
gid1, xa an toan khu theo quy dinh cta phap luat.

Truong hop ngudi duoc cip Phiéu 1y lich tu phap dé nghi cip trén 2 Phiéu
trong mot lan yéu cau, thi ké tir phiéu thir 3 tré di co quan cap phiéu Iy lich tu phap
thu thém 5.000 dong/phiéu, dé bu dap chi phi can thiét cho viéc in mau Phiéu ly lich
tu phap.

5.2. Mirc phi dich vu buu chinh: Thyuc hién theo quy dinh ctia don vi cung
ung dich vu buu chinh.

6. Can cwr phap ly

- Luat Ly lich tu phap nam 2009.

- Luat Nhap canh, xuét céanh, qua canh, cu trd cua nguoi nudc ngoai tai Viét
Nam nam 2014.

- Luat Can cudc cong dan ndm 2014.

- Luat Cu tri nam 2020.

- Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23 thang 11 nim 2010 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Ly lich tu phap.

- Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2020 ciia Chinh phu vé
thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi trudong dién tir.

- Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13 thang 6 nim 2011 ctia Chinh phu quy
dinh vé viéc cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyén trén Trang thong tin
dién tir hoac Cong thong tin dién tir ciia co quan nha nude.

- Quyét dinh s6 06/QD- TTg ngay 06 thang 01 nam 2022 cua Thu tuéng Chinh
phu phé duyét Bé an “Phat trlen tng dung dir liéu dén cu; dinh danh va xac thuc
dién tr phuc vu chuyén doi sé qudc gia giai doan 2022-2025, tdm nhin dén nim
2030”.

- Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cua B Tu phap vé
viéc ban hanh va hudéng dan st dung biéu mau va miu s6 1y lich tu phép.

- Théng tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP
ngay 10 thang 5 ndm 2012 ctia Bo Tu phap, Toa an nhan dan tdi cao, Vién kiém sat
nhan dan tdi cao, B Cong an, Bd Qudc phong hudng dan trinh ty, thu tuc tra ciru,
xéac minh, trao doi, cung cap thong tin 1y lich tu phap.



- Thong tu sO 16/2013/TT-BTP ngay 11 thang 11 nam 2013 cua Bo Tu phap
stra doi, bd sung mot s diéu cia Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6
nim 2011 vé viéc ban hanh va huéng dan st dung biéu mau va mau so 1y lich tu
phap.

- Thong tu sb 244/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va st dung phi cung cép thong tin
1y lich tu phap.

- Thong tu s6 32/2017/TT- -BTTTT ngay 15 thang 11 nam 2017 cua B Thong
tin va Truyén thong quy dinh vé viéc cung cap dich vu cong truc tuyen va bdo dam
kha nang truy cap thuan tién dbi voi trang thong tin dién tir hodc cong thong tin
dién tr cua co quan nha nudc.



I11. SO PO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LiNH VUC LY

LICH TU PHAP SAU KHI TAI CAU TRUC QUY TRINH
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2. Doi véi co quan, to chire
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B.QUY TRINH CAP PHIEU LY LICH TU PHAP TRUC TUYEN MUC PQ 4)

I. QUY TRINH CAP PHIEU LY LICH TU PHAP TRUC TUYEN (MUC
PO 4) THEO QUY PINH CUA PHAP LUAT HIEN HANH

1. P6i v6i ca nhan c6 yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap Phiéu LLTP

Budc 1: Nop ho so yéu cau cap Phiéu ly lich tw phap

- Ca nhan truy cdp vao Codng dich vu cong quoc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoic Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh Phi Yén https://dichvucong.phuyen.gov.vn/ (sau day goi chung 1a Cong dich
vu cong) dé dang ky tai khoan (néu chwa co tai khoan), ding nhap vao hé théng,
guri ho so dang ky cap Phiéu LLTP truc tuyén.

- Sau khi dang nhap vao h¢ thong, cong dan xac dinh ding co quan ¢ tham
quyen cap Phiéu 1y lich tu phap, vao muc dang ky cap Phleu LLTP tryc tuyén dé
dién thong tin To khai yéu cau cap Phiéu LLTP tryc tuyén. Sau khi dang ky To
khai thanh cong, cd nhan tai dinh kém ban quét (scan) hodc ban sao dugc ching
thuc dién tir tir ban chinh gidy to tiy than (Gidy ching minh nhan dan/Thé cin
cudc cong dan/ Ho chiéu) 1én Cong dich vu cong bao dam yéu cau vé ky thuat va
d6 chinh xac cao, trong d6 tiéu chuan quét d6i véi Gidy chtimg minh nhan dan/Thé
cin cudc cong dan phai bao dam ty 18 1:1, quét & ché do anh (jpg) véi do phan giai
500 dpi.

Truong hop Gy quyén yéu cau cip Phiéu LLTP sb 01, ngudi dugc ty quyén tai
dinh kém ban quét (scan) vin ban uy quyén va ban quét (scan) hodc ban sao chimg
thie dién tir tir ban chinh gidy to tuy than dang con gia tri st dung ctia nguoi dugce
iy quyeén.

Budrc 2: Tiép nhan, kiém tra ho so

- B0 phén mot ctra ¢6 trach nhiém kiém tra tinh chinh xac, day du, thong nhat,
hop 1¢ cta ho so. Sau khi nhan dugc thong béo ¢o ho so yéu cau cap Phiéu LLTP
gui trén Cong dich vu cong, B6 phan mot ctra thuc hién tlep nhén, kiém tra tinh day
du, hop 1é caa ho so:

+ Truong hop hd so day du, hop 1¢, trang thai hd so trén Cong dich vu cong la
“Dugc z‘lep nhdn”, “Yéu cau thyc hién nghia vu tai chinh”. Phan mém s& cip mot
ma s6 ho so truc tuyén cho nguoi dang ky cap Phiéu LLTP.

+ Truong hop hd so chua dﬁy du, chua hop 1¢, B6 phan mdt ctra guri thong bao
huéng din bd sung, hoan thién hd so qua Cong dich vu cong, cong dan c6 thé kiém
tra tinh trang xt 1y hd so khi dang nhap vao Cong dlCh vu cong. Trang thai hd so
trén Cong dich vu cong 1a “Yeéu cau bo sung gidy to"”

+ Truong hop hd so bi tir chdi cip Phiéu LLTP theo quy dinh tai Diéu 49 Luat
Ly lich tu phap ndm 2009, B§ phan mot ctra guri thong bao tir chdi tiép nhén hd so
qua cong Cong dich vu cong, cong dan c6 thé kiém tra tinh trang xt 1y hd so khi
dang nhap vao Cong dich vu cong. Trang thai hd so trén Cong dich vu cong 1a
“Khéng dwoc tiép nhan”.

- Thanh toan phi cép Phiéu LLTP: Thyc hién thanh toan truc tuyén. Cong dich vu
cong phai cung cap chiic nang thanh toan cho dé nguoi yéu cau cép Phiéu LLTP thyuc
hién duoc ngay viéc thanh todn phi qua moi truong mang.



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.phuyen.gov.vn/

- Phi:

+ Phi cung cAp thong tin 1y lich tu phap: 200.000 déng/lén/ngu(‘)’i

+ Phi cung cap thong tin ly lich tu phap cua sinh vién, nguoi c6 cong voi cach
mang, than nhén liét s§ (gém cha dé, me d¢, vo (hoac chdng), con (con d¢, con
nu6i), nguoi co cong nudi dudng liét sy): 100.000 ddng/lan/nguoi.

Cac trudong hop mién phi cung cip thong tin 1y lich tu phap gdm: Tre em theo
quy dinh tai Lut bao vé, chim soc va gido duc tré em; nguoi cao tudi theo quy
dinh tai Luat nguoi cao tuéi; nguoi khuyét tat theo quy dinh tai Luat nguoi khuyét
tat; nguoi thudc ho nghéo va nguoi cu tri tai cadc xa dac biét khé khan, déng bao
dan toc thiéu s6 & cac x4 c6 dicu kién kinh té - xd hoi ddc biét kho khan, xa bién
gid1, xa an toan khu theo quy dinh ctua phap luat.

Truong hop nguoi duge cap Phiéu 1y lich tu phap dé nghi cép trén 2 Phiéu
trong mot 1an yéu cau, thi ké tir phleu thtr 3 tr¢ di co quan cap phleu 1y lich tu phap
thu thém 5.000d/phiéu, dé bu ddp chi phi can thiét cho viéc in miu Phiéu 1y lich tu
phap.

Buwéc 3. Giai quyét ho so

- Ngay sau khi nhan duoc phi cap Phiéu LLTP, B phan mot cia giri thong
bao “Pang xir Iy va ngay hen tra két qua qua Cong dich vu cong, cong dan co thé
kiém tra tinh trang xt 1y ho so khi dang nhap vao Cong dich vu cong. Pong thoi,
trang thai ho so trén Céng dich vu cong 1a “Pang xu ly”.

- Thoi han cap Phiéu LLTP: theo quy dinh ctiia Luat LLTP nam 2009.

Buéc 4. Tra két qua cap Phiéu LLTP

’ Viéc nhan Phiéu LLTP duge thuc hién truc tuyén, qua dich vu buu chinh hodc truc
tiep.

- Truong hop nhan Phiéu LLTP tryc tuyén: ca nhan dang nhap vao Cong dich
vu cong dé kiém tra, tai ban dién tor (PDF) Phiéu LLTP la ban glay da duogc ky,
dong dau va quét (scan) tai 1én Kho quan ly dir liéu dién tir cta to chic, ca nhin
trén Cong dich vu cong.

- Truong hop nhan két qua qua dich vu buu chinh, ca nhan xuat trinh ban gbc
gidy to tiy than dé buu ta kiém tra, d6i chiéu thong tin trudc khi tra Phiéu LLTP.
Viéc tra Phiéu LLTP co ky nhéan day du theo quy dinh cua phap luat.

- Truong hop nhan két qua truc tiép, ca nhan xuat trinh ban gdc gidy to tay
than dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, dbi chiéu thong tin trudc khi tra Phiéu
LLTP.

2. P6i véi co quan, to chirc c6 yéu cau cap Phiéu LLTP

Buwéc 1. Nop ho so

- Pai dién co quan, to chtrc truy cap vao Cong dich vu coéng dé dang nhap tai
khoan str dung chit ky s6 va giri van ban yéu cau cap Phiéu LLTP tryc tuyén. Cac
budc dang nhap tai khoan thuc hién theo hudng dan cu thé trén Cong dich vu cong.

Buwéc 2. Tiép nhén, kiém tra hd so

- Sau khi nhan dugc thong bao c¢6 hd so yéu cau cip Phiéu LLTP gui trén
Céng dich vu cong, B§ phan mdt ctra thyc hién tiép nhan, kiém tra tinh dﬁy du, hop
1é ctia hd so:



+ Truong hop hé so day du, hop I¢, trang thai hé so trén Cong dich vu cong l1a
“Duroc tzep nhdn”. Phan mém sé& cdp mot ma s6 ho so truc tuyén cho nguoi ding ky
cap Phiéu LLTP.

+ Truong hop hd so chua day du, chua hop 1¢, B phan mét cua gui thong bao
huéng din bd sung, hoan thién ho so qua Cong dich vu cong, dai dién co quan/td
chtc ¢6 thé kiém tra tinh trang xtr 1y hd so khi dang nhap vao Cong dich vu cong.
Trang thai hd so trén Cong dich vu cong la“Yeu cau b6 sung gidy to”.

+ Truong hop hd so bi tir chdi cap Phiéu LLTP theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
49 Luat LLTP nam 2009, Bo phan mot cura guri thong bao tur chdi tiép nhéan ho so
qua cong Cong dich vu cong, co quan, to chirc c6 thé kiém tra tinh trang xir Iy hd
so khi ding nhap vao Cong dich vu cong. Trang thai hd so trén Cong dich vu cong
1a “Khéng dwoc tiép nhin”.

Buac 3. Giai quyét ho so

- Thoi han cap Phiéu LLTP: Theo quy dinh cua Luat LLTP nam 2009.

- Truong hop ndp hd so yéu cau cAp Phiéu LLTP truc tuyén (mirc do 4), trang
thai ho so trén Cong dich vu cong 13 “Pang xit 1.

Buéc 4. Tra két qua cap Phiéu LLTP

- Co quan nha nudc, t6 chitc chinh tri, t6 chirc chinh tri xa héi, co quan tién
hanh tb tung nhan Phiéu LLTP truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.

II. NOI DUNG TAI CAU TRUC QUY TRINH CAP PHIEU LLTP
TRUC TUYEN (MUC PO 4) THEO YEU CAU CUA PE AN 06

1. Muc dich

Tai cdu trac quy trinh nop, tiép nhan, giai quyet va tra két qua cap Phleu LLTP
tryc tuyén (murc do 4) trén Cong dich vu cong qudc gia, Coéng dich vu cong cap tinh
phit hop véi yéu cau cia Dé an 06.

2. Pham vi va diéu Kién tai ciu tric

- Theo yéu cau ctia D& 4n 06, dich vu cong thiét yéu cap Phiéu LLTP phai duoc
tich hop trén Cong dich vu cong qudc gia, Céng dich vu cong cap tinh, két ndi khai
thac dir liéu cong dan co6 trong Co so dit li¢u quoc gia vé dan cu khi giai quyét thu tuc
hanh chinh (TTHC), c6ng dan khong phai cung cap cac thong tin dé co trong Co so dir
liéu qubc gia vé dan cu. Viéce tai cau trac quy trinh cap Phiéu LLTP truc tuyén (murc
d6 4) khong sira d6i, bo sung cac quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat vé ly
lich tu phap trudc khi thyc hién tai cau tric quy trinh, qué trinh tiép nhén, giai
quyét ho so trén Cong dich vu cong qubc gia, Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cap tinh khong thay 601

Viéce tai cau trac quy trinh cap Phiéu LLTP tryc tuyén (muc do 4) trén Cong
dich vu cong qudc gia, Cong dich vu cong cip tinh duoc thuc hién khi Cong dich
vu cong cap tinh dd hoan thanh viéc két ndi v6i Cong dich vu cong qubc gia va
Phan mém quan 1y 1y lich tu phap dung chung cho cac S Tu phap.

- Vi€c tai cau trac quy trinh dang ky céap Phiéu LLTP truc tuyén (murc d6 4) chi
dugc thuc hién khi co quan c6 thAm quyén ban hanh cac quy dinh phap ludt c6 hiéu
luc vé dinh danh va xac thuc dién tir, cho phép st dung dir liéu cong déan co trong Co
s¢ dir liéu qudc gia vé dan cu thay thé cho thanh phan hé so, théng tin phai cung cap
khi thuc hién TTHC.



3. Noi dung tai cau tric

Buéc 1: Nop ho so

- C4 nhéan truy cap vao Cong dich vu cong dé dang ky/dang nhap tai khoan,
xéac thuc dinh danh dién tir dé xac dinh dang ngudi co yéu cau diang ky cip Phiéu
LLTP.

- Céng dich vu cong bdo dam viéc xac thuc dinh danh dién tu, két ndi voi Co
s& dir liéu qudc gia vé dan cu dé khai thac cac truong thong tin cia cong dan co
trong Co s¢ dir li¢u quoc gia vé dan cu (thyc hién dich vy khai thac thong tin cong
dan tir Co s¢ du liéu quoc gia vé dan cu trén co s¢ sé dinh dang c4 nhén, ty dong
dién vao biéu mau dién tir trong tac trén Cong dich vu cong).

Nguoi co yéu cau cap Phiéu LLTP truc tuyen (muc do 4) cung cap thong tin
trén T khai yeu céu cap Phiéu LLTP dién tur (Cdng dich vu cong quéc gia/ cong
Dich vu cong cap tinh phai chinh ly biéu mau nay bao dam phu hop noi dung biéu
mau T khai yéu cau cap Phiéu LLTP ban hanh kém theo Théng tu s6 16/2013/TT-
BTP); tai dinh kém gidy to tuy than (bao gdm: ban chup gidy ching minh nhan
dan/ The can cudc cong dan/Ho chleu) Truong hop cac thong tin nay da dugc xac
thue va cung cap boi Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu thi khong phai tai 1én.

Luu y:

Trudng hop Uy quyén yéu cau cap Phiéu LLTP s6 01, ngudi duge y quyén tai
dinh kém ban quét (scan) vin ban uy quyén.

Buwdc 2, Buoc 3:

Thuc hién nhu Bude 2, Bude 3 cua Quy trinh cap Phiéu LLTP tryc tuyén
(mitrc d6 4) theo quy dinh cua phap luét hién hanh.

Buéc 4: Tra két qua cap Phiéu LLTP

- Truong hop nhan Phiéu LLTP tryc tuyén: ca nhan dang nhap vao Cong dich
vu cong dé kiém tra, tai ban dién tor (PDF) Phiéu LLTP la ban glay da duogc ky,
dong dau va quét (scan) tai 1én Kho quan ly dir liéu dién tir cta to chic, ca nhin
trén Cong dich vu cong.

- Trudong hop nhan Phiéu LLTP truc tiép hoac qua dich vu buu chinh: ca nhan
xuat trinh Phiéu hen tra két qua dé Bo phian mot cira hodc buu ta kiém tra, d6i chiéu
thong tin trudc khi tra Phiéu LLTP.

4. Thanh phan ho so

4.1. D6i véi cd nhin

- Biéu méu dién tir To khai yéu ciu cip Phiéu LLTP mau s6 03/2013/TT-
LLTP hodc T khai yéu cau cip Phiéu LLTP mau s 04/2013/TT-LLTP;

- Ban quét (scan) gidy to tiy than, bao gdm: CMND/Thé CCCD/H6 chiéu.
Truong hop cac thong tin ndy da duoc xéac thuc va cung cap boi Co sd dir liéu qubc
gia vé dan cu thi khong phai tai 1én.

- Véan ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau cap Phiéu LLTP uy
quyén cho ngu’orl khac yéu cau cap Phiéu LLTP s6 01.

4.2. Péi véi co quan, 16 chirc

Van ban yéu cau cap Phiéu LLTP theo mau s6 05a/2013/TT-LLTP hoic vin
ban yéu cau cap Phiéu LLTP theo miu 05b/2013/TT-LLTP ban hanh kém theo
Thong tu s6 16/2013/TT-BTP ngay 11/11/2013 ciia Bo trudng B Tu phap.



5. Phi cap Phiéu LLTP va phi dich vu buu chinh (4p dung ddi véi c4 nhén)

5.1. Mikc phi cdp Phiéu LLTP thuc hién theo quy dinh ciia phdp lugt:

+ Phi cung cép thdng tin Iy lich tw phap: 200.000 déng/lén/ngu’@i

+ Phi cung cap thong tin ly lich tu phap cua sinh vién, nguoi ¢o cdng véi cach
mang, than nhan liét sy (gdm cha d¢, me dé, vo (hodc chdng), con (con d¢, con
nudi), ngudi ¢ cdng nudi dudng liét s§): 100.000 dong/lan/ngudi.

Cac truong hop mién phi cung cip thong tin 1y lich tu phap gdm: Tré em theo
quy dinh tai Luat bdo v¢, cham soc va gido duc tré em; ngudi cao tudi theo quy
dinh tai Luat ngudi cao tudi; nguoi khuyét tat theo quy dinh tai Luat nguoi khuyét
tat; nguoi thudoc hd nghéo va nguoi cu tra tai cac xa dac bi¢t kho khan, déng bao
dan toc thiéu s6 & céc xa c6 dicu kién kinh t€ - xa hoi ddc biét kho khan, xa bién
gid1, xa an toan khu theo quy dinh ctia phap luat.

Truong hop ngudi duoc cip Phiéu 1y lich tu phap dé nghi cip trén 2 Phiéu
trong mot 1an yéu cau, thi ké tir phiéu thir 3 tré di co quan cip phiéu Iy lich tu phap
thu thém 5.000 dng/phiéu, dé b dap chi phi can thiét cho viéc in mau Phiéu Iy lich tu
phéap.

5.2. Mirc phi dich vu buwu chinh: Thuc hi¢n theo quy dinh ctia don vi cung
ung dich vu buu chinh.

6. Can cu phap ly

- Luat Ly lich tu phap nam 2009.

- Luat Nhap canh, xuét canh, qua canh, cu tra cua nguodi nudc ngoai tai Viét
Nam nam 2014.

- Luat Can cudc cong dan ndm 2014.

- Luét Cu tra nam 2020.

- Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23 thang 11 nim 2010 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sé diéu ctia Luat Ly lich tu phap.

- Nghi dinh sb 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 naim 2020 cta Chinh phu vé
thuc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién t.

- Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13 thang 6 ndm 2011 ctia Chinh phu quy
dinh vé viéc cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyén trén Trang thong tin
dién tir hoac Cong thong tin dién tir ciia co quan nha nudc.

- Quyét dinh s6 06/QD- TTg ngay 06 thang 01 nam 2022 cua Thu tuéng Chinh
phu phé duyét Bé an “Phat trlen ung dung dir liéu dan cu; dinh danh va xac thuc
dién tir phuc vu chuyén doi s qubc gia giai doan 2022-2025, tim nhin dén nam
2030”.

- Théng tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cua B6 Tu phap vé
viéc ban hanh va hudng dan str dung biéu mau va mau s 1y lich tu phap.

- Théng tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP
ngay 10 thang 5 ndm 2012 ctia Bo Tu phap, Toa 4n nhan dan tdi cao, Vién kiém sat
nhan dan t6i cao, Bo Cong an, Bo Qué)c phong hudng dan trinh tu, thu tuc tra ctu,
xéac minh, trao doi, cung cp thong tin 1y lich tu phap.

- Thong tu s6 16/2013/TT-BTP ngay 11 thang 11 nam 2013 cta Bo Tu phap
stra d6i, bd sung mot s6 diéu ciia Thong tu sb 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6
nam 2011 vé viéc ban hanh va hudng dan st dung biéu mau va mau s 1y lich tu phap.



- Thong tu sd 244/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cép thong tin
1y lich tu phap.

- Thong tu s6 32/2017/TT-BTTTT ngay 15 thang 11 nam 2017 cua B6 Thong tin
va Truyén thong quy dinh vé viéc cung cép dich vu cong truc tuyén va bao dam kha
ning truy cap thuan tién d6i v6i trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cua
co quan nha nudc.



I11. SO PO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LiNH VUC LY
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2. Doi véi co quan, to chire
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